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CHRONOLOGIE D’UTILISATION

0 - PRE REQUIS

Sconet Nomenclatures
Profiler les nomenclatures

Sconet Données Communes

Définir les périodes pédagogiques

Définir les périodicités des divisions

STS - Web

Saisir les services des enseignants

Renseigner les Professeurs Principaux

Réaliser I'export des structures et des services vers Sconet BEE
Sconet BEE

Renseigner les fiches éléves

Inscrire les éléves dans les groupes

1- INITIALISATION du MODULE Menu Administration

Initialiser le module « Sconet Notes » a partir de « Sconet Notes » Menu aAdministration

2- INSCRIPTION des ELEVES en OPTION Menu Préparation - Inscription en options

Ajouter, modifier ou supprimer des liaisons éléves - options venant de Sconet BEE

3- AJOUT de MATIERES et de SOUS-MATIERES Menu Préparation - Enseignement -

Nomenclatures des matiéres

Créer des matiéres locales
Créer des sous-matieres et les rattacher aux matiéres enseignées

4 - AJOUT des FAMILLES de MATIERES Menu Préparation - Enseignement - Nomenclatures des
familles

Creéer des familles de matieres

5 - ADAPTATION des PROGRAMMES par ELEMENTS de STRUCTURE

Menu Préparation - Enseignement - Programme par élément de structures

® Ajout d’un service ® Modification d’un service ® Ajout des sous-matieres
@ Rattachement des matiéres aux familles @ Ajout d’un enseignant ® Modification des coefficients

6 - MODE de CALCUL des MOYENNES

Menu Préparation - Mode de calcul des moyennes

Définir le calcul des divisions multi Mef

7 - CAMPAGNE DE NOTATION Menu Notation - Campagne de notation

Définir les dates de saisie des notes et des appréciations

8 - EDITIONS Menu Editions

Définir les différents documents a utiliser (bulletin périodique, relevé de notes, synthéses)
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Chapitre 1

GENERALITES
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1 —Présentation

1.1 Généralités

> Sconet Notes propose plusieurs applications correspondant aux différents profils de
connexion :

% Administrateur

< Invité (Fiche pédagogique)

> CPE (Notes Vie Scolaire)

< Enseignant

« Les droits daccés aux 3 premiers de ces modules seront donnés par le Chef
d'établissement par l'intermédiaire de la « délégation des droits ».

L)

.

0’0

*

1.2 Présentation

Selon l'utilisateur, différents menus sont proposés :
> Notes « administrateur » propose un accés a tous les menus de l'application :
< Administration
< Préparation
%+ Notation
< Exploitation
< Edition
> Notes « enseignant » propose le menu
% Notation, avec le sous menu Saisie
< Saisie des appréciations générales accessible au(x) professeur(s) principal
% Fiche pédagogique
> Notes « invité » propose un seul menu
< Exploitation / Fiche pédagogique
> Notes « Vie Scolaire »
Ce module est une application qui doit &tre déléguée par le Chef d'établissement a toute
personne présente dans I'annuaire académique (LDAP), mais qui ne peut pas se connecter au
module Sconet Notes (non enseignant).

> Remarque, tant que « I'administrateur » n'a pas initialisé le module « notes »:
% « L'administrateur » ne peut accéder qu'a un seul menu : « Initialisation du module »
% Les autres utilisateurs ne peuvent pas accéder a l'application

2 - Pré-requis

2.1 Sconet Nomenclatures
> Vérifier, sélectionner et profiler les nomenclatures

2.2 Sconet Données Communes

> Définir le chemin du répertoire ou se trouve enregistré le logo de I'établissement (taille
maximum 10 Ko)
> Définir les périodes pédagogiques
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Définir les périodicités des divisions

2.3 STS - Web

» Saisir les services des enseignants
> Renseigner les Professeurs Principaux
> Réaliser I'export des structures et des services vers Sconet BEE

2.4 Sconet BEE

> Renseigner les fiches éleves
> Inscrire les éléves dans les groupes

¢ passez pas aux phases
« INITTIALISATION ou MISE A
JOUR»
tant que les pré-requis ne sont
pas terminés, vérifiez bien :

que tous vos éléves sont OK dans votre
Base Eléve

que vos structures et services sont OK
au niveau de STS—Web (par exemple :
pensez a nettoyer vos groupes, divisions

qui n'ont pas d'éléves suite a une
remontée EDT...)

Bien définir les périodes pédagogiques
dans Commun (Toute modification
nécessite la suppression des notes
saisies)
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3 — Acces a Sconet Notes

3.1 Activation des messageries personnelles enseignants
> Demander a chaque enseignant d'activer sa messagerie académique personnelle

3.2 Délégation du Module « Notes Enseignant »

> Le module « Notes-Enseignant » est accessible aux enseignants de votre établissement qui
sont dans EPP (qui disposent d'un NUMEN).

> Cette ressource « Notes-Enseignant » peut €tre aussi déléguée aux personnels non
enseignants tel que AED et DOC concernés (qui sont eux-méme connhus d'EPP et non pas
définis en ressources locales) par I'intermédiaire du module Deleg-Ce.

3.3 Se connecter a Sconet Notes

» S’identifier avec l'identifiant et le mot de passe qui vous a été attribué puis cliquer sur
VALIDER.

ministare
Education
nationale
anselgnement
SUPEFIENT
recherche

Education Nationale - Formulaire d'authentification

8&) & Identifiant requis

Yous tentez d'accéder a une ressource protégée

5l vous plait, identifiez vous en entrant votre identifiant et votre mot de passe,

Identifiant:

Mot de passe:

» Vous arrivez a la page d’accueil de sconet

RETOUR AU SOMMAIRE
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Chapitre 2

INITIALISATION DU MODULE SCONET
NOTES
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1 — objectifs

» Initialiser le module Notes a partir des données de Sconet BEE
» Récupération des structures définies dans STS, des éleves inscrits dans la Base éléve,
efc...

2 — Lancement de l'initialisation

7

\

ATTENTION :

Pour lancer l'initialisation, I'administrateur doit étre seul connecté a la base de
données de I'établissement concerné.

A la premiére utilisation de Sconet Notes, le menu « Initialisation module Notes » est

le seul accessible P

Cllquer sur @ - Initialisation du module Notes (*)
« Ini“'lalisa'ﬁon Exploitation - Mise & jour en cours d'année

“rInitialisation
randule rotes

! S |
|

ise & jour en
cours d'annés

Administration :

Préparation

Fiche pédagogigue
" Edition

{*) Si cette action n'a pas été effectuée, vous n"aurez pas accés aux autres menus

Administration F: Initialisation Notes .

> Initialisation Cette opération a pour objectif de préparer |
module Notes

LMize & jour en Elle peut prendre quelques
cours d'année

" " Choix du type de bulletin :
Préparation

Motation O Classique ou O Circulaire 2000
Exploitation Actions effectudes : Infor‘m(ﬂ'lons sur |6$

Fiche pédagagique G SR T GCTIOI’IS effeCTUéeS
Edition = Nettoyage de la base Notes

= Initialisation des Matiéres

1 - Choisir le e
Wpe de bu"efin t et de ne pas éteindre votre ordinateur,

= TInitizlisation des Enseignants
= Initialisation des Enseignements 2- Cliquer‘ sur
= Initialisation des Eléments de Structure « démar‘r‘el" »

= Initialisation du Carnet de Notes

= Initialisation des Inscriptions des &léves

= Initialization des Paramétres de Notes

Un message d'information s'affiche, rappelant a I'utilisateur les pré-requis :

Windows Internet Explorer x|
P ATTEMTION |
e
Pour que I'Tnitislisation de NOTES puisse récupérer toutes les informations nécessaires,
1 PR I A T, P
o 4

- Saisie des périodes pédagogiques et Saisie de la périodicité des divisions dans SCOMET COMMUMS
- Saisie des services dans 575 WEE et EXPORT de ces services vers SCONET Base &léve
- Inscription des éléves en groupe dans SCOMET Base éléves

YOUIE =5 OUS LODLrider s

oK I Annuler
MOA Sconet Notes Page 13 sur

105




On peut suivre I'évolution de l'initialisation grace a I'affichage :

« Cdches verts » devant les
informations d la fin de
chaque initialisation partielle

E Initialisation Notes

Catte opération a pour objectif de préparer les dannées pour Notes 3 partir dz s Base Eléves

Elle paut prandre quslques minutes, merei d= ne pas fermer vatra navigateur internst st de ne pas teindre votrs ordinateur.
Choix du type de bulletin :

Vous avez choisi le bullstin classique

Preparation Actions effectudes :
Vericationdea base

Exploitation

Nettoyage de la base Notes

v

v’ Initialisation des Matiéres

v’ Initialisation des Enseignants
= Initialisation des Enseignements

Description :

Encours. ..

Initialisation des Eléments de Structure

= Initialisation du Carnet de Notes

= Initislisation das Inscriptions des &laves

Barre de progression

= Initialisation des Paramétres de Notes

Avancement total : 44% - 4 actions terminées sur 9 /

Fin de l'initialisation

i» Initialisation
module Notes

iy Mise & jour en
cours d'annge

Pr
Exploitation v Vérification de la base
Edition

Iz Initialisation Notes -

Cette opération a pour cbhjectif de préparer les données pour Notes 3 partir de |a Base Eléves.

Elle peut prendre quelques minutes, merci de ne pas fermer votre navigateur internet et de ne pas éteindre votre ordinateur,

Choix du type de bulletin :

Microsoft Internet Explorer

Vous avez choisi le bulletin classique

| ] E L'initislization de Sconet-Motes est termingée,
.

<

Initialisation des Matiéres

Initialisation des Enseignants
Initialisation des Enseignements
Initialisation des Eléments de Structure

Initialisation du Carnet de Notes

Y BN E¥

Initialisation des Inscriptions des &léves

v~ Initialisation des Paramétres de Notes

Avancement total : 100% - 9 actions terminées sur 3

Passage a I'étape « Paramétrages » décrite au chapitre 3

Le MODULE SCONET NOTES est INITIALISE

3 — Lancements multiples

Une « initialisation » ne peut &tre lancée plusieurs fois si des notes ont été saisies. Dans ce
cas le message d'erreur suivant apparaitra, vous devrez d'abord supprimer ces notes :

Iz Bloquage de l'initialisation de Notes

ATTENTION : Il vous est impossible de réinitialiser le module Notes car des notes ont

été saisies.

Pour réinitialiser le module Notes, vous devez d'abord supprimer ces notes.
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Chapitre 3

MISE A JOUR EN COURS D'ANNEE
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1 — objectifs
Mettre a jour les données propres a Sconet Notes issues des autres modules :

> Les enseignants
> Les matiéres

> Les inscriptions en groupes et en options aprés confirmation de la mise a jour
¢leve par éleve

2 — Lancement de la mise a jour

Cliquer sur
« Mise & jour en

[aErsremramrcaa—— " ’

Administration COUf‘S d annee>>

b Initislization

dule Mot
o u\e e Administration :
i Mise &jour en
cours d'année

. - - Initialisation du module Notes

Préparation ]
_ Hatation ] - Mise & jour en cours d'année m .

Administration / Mise a jour
en cours d'année

N\
ATTENTION :

La mise a jour se fait en une ou deux étapes selon les modifications présentes dans les
bases Sconet et STS

J

> Etape 1 : obligatoire

minis‘ﬂﬁm—] I Mise a jour en Cours d’année de Notes .

s Initizlisation Cette opération a pour ebjectif de récupérer pour MOTES les données de la Base Eléves mises 3 jour depuis le dernier transfert,
rmodule Notes ,
Elle peut prendre quelques minutes, merci de ne pas fermer votre navigateur internet et de ne pas éteindre votre ordinateur,
- Mise 3 jour an
cours d'année

Date de référence :
Préparation |

| ] Prise en compte des éléves modifids depuisle | 27/06/2007 .%

Exploitation Actions effectuées
| e e = Mise 3 jour des Matidres
| e = Mise i jour des Enseignants

= Mise i jour des Inscriptions e &léve.

Cliquer sur

Date de la derniére
« mise a jour » (ou
initialisation) [Demarrer

= Mise 3 jour des Paramdjrbs de Notes

Annuler

Modification posﬁ de la date : permet de sélectionner les éleves ayant subi des
modifications depuis cette date

> Etape 2 : uniquement s'il existe des enseignants sans NUMEN (ressources locales)
dans STS, sinon passage d I'étape 3
L'écran suivant s'affiche indiquant.
% Les ressources locales présentes dans STS-Web

K Sélection des enseignants (ressources locales) a ajouter dans le module Notes -
Enseignant(s)

Enseignants
Enseignants proposés choisis
| AT DAMNIEL <Aucun>

Ajouter >>

1 - Sélectionner le

3 - Cliquer
ou les enseignants

sur

2 - Cliquer sur

N

| valider
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ATTENTION :

Ces enseignants sans NUMEN seront alors présents dans Sconet Notes, mais n'étant
pas présents dans la base EPP, ils ne pourront pas saisir leurs notes avec leurs propres

identifiants.

> Etape

3 : uniquement s'il existe des éléves modifiés, sinon passage d I'¢tape 4

L'écran suivant s'affiche indiquant.
< Les Nouveaux sortants dans la BEE
< Les Différences d'inscriptions en groupes entre BEE et NOTES

K Sélection des éléves a mettre & jour «
Eléve Période(s) MEF Division Groupe(s) dans SCONET : Option(s)dans SCONET :
e i A )
4TA2 IALL123 [G7
T E 6 c2 4ITA2 Ifa2
Debut de notation Fin de netation A mettre 3 jour Audline mise 3 jour
3ALL123 |[sEz3-GR3 | =] GO7
TE T E 56 sc3 3G1_AGL2 5G3.4 Esp2 [ A2
3G1_DP3 pauT
1 - Cocher les cases pour
Fi Lati . Supprim
'
« accepter » d'effectuer les A
. . TS aemaLy ac2
modifications
Fin de netation A supprimer . supprimer
JALLTZ3 ALLT
[ eeLiules = aeme 361 ’V
Fin de notation A mettre 3 jour Audline mise 2 jour
3ALL123 3TA123 bGLT o
@ covorm e aeme acz 3ITA-123 TAZ Ija2
L ATIN 1 SO
Nouvel &l Debut de notation ajouter dans Notes Aljoufler dans Notes
AL = B %]
I QuENatcha TIE 3emE 361 3GTANGLI DfcP3
3G1_0OP3 x| 2
Confinder Anndler] |
2 - Cliquer sur

« Continuer »

Indications trouvées dans « NOTES »
Indications trouvées dans « BEE »

Important :  La période de fin de notation doit étre choisie par 1’utilisateur quand I’éléve a été coché dans
le tableau de sélection. Il peut choisir ‘Aucune’ ou une des périodes rattachées a la division de
I’¢éléve. Exemple : ‘Aucune’ ou T1 ou T2 ou T3.
Si c'est un des 3 trimestres qui a été choisi, l'inscription de I’éléve en groupe sera supprimée
pour la période suivant la période choisie jusqu’a la derniére période de 1’année scolaire.
Si c’est ‘Aucune’ qui a été choisie, 1’inscription de 1’¢léve en groupe sera supprimée pour
toutes les périodes rattachées a sa division.
Exemple : on supprime T1 + T2 + T3 quelle que soit la période active.

> Etape 4 : Suite de la mise a jour provoquée par « continuer »

R/
0.0

7
°
/7
0.0

Y/
0'0
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Mise a jour des « matiéres »

Mise a jour des « enseignants » et des « professeurs principaux »

Mise a jour des « inscriptions des éléves en groupes et en options » (faite
uniqguement pour les éléves sélectionnés dans I'écran ci-dessus)
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Chapitre 4

LE PARAMETRAGE

Menu « préparation »
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1 - INSCRIPTIONS DES ELEVES

1.1 - objectif

> Possibilité d'ajouter ou supprimer des options importées de Sconet BEE

12 — Saisie

Administration
Préparation

> Inscription en
options

Menu :
e Préparation / Inscription
®pay option en options

> Groupes

sEnseignement
»Paramétres

Motation

Exploitation
Fiche pédagagique

Editian

2 choix de saisie sont offerts :
* une saisie par €éléve, puis en ajoutant ou supprimant les options choisies
*  une saisie par option, puis en ajoutant ou détachant des éléves

1.2.1 Saisie par éléve, puis en ajoutant ou supprimant les options
choisies

K/

< L'écran suivant permet de sélectionner un éléve

IE Filtre sur les éléves ..

Premiére(s) lettre(s) du nom de Féléve Mef Division

I <Tous > < <Towes> v

1 - Choisir le Nom 2 - Cliquer sur
et/ou le MEF et/ou la
division

< L'écran suivant permet de visualiser la liste des éleves du MEF et de la
division sélectionnés

[ Filtre sur les éléves .

Premiére(s) lettre(s) du nom de I'éléve Mef Division
Do < Tous > v | | < Toutes > ~|
K Liste des éléves .
Eléve = & Mef = Division = Liste des options
I. OIDHA Ussoipy TERBEP 23403 tH2 AGL1 ; ESP2
Cliquer sur ‘ . e
O1D0) Qoxwhku TERBEP 33002 1543 AGLI ; ESP2
P ,
| eleve concerne ¥ME Orrue PREPRO 22402 1B1 AGLZ ; ALLL
1 Gejcope 1-5TG 31011 15TG2 AGL1L : ESP2
DORAM Sooscpuy 1-5TG 31010 1STGC AGL1 ; ESP2

E Eléve sélectionné .
Norn | BUGEI Agogad Division | 208 Maf 1 26T
1 Options dans lesquels I'éléve est inscrit

Code v a Uibellé

AGLY ANGLATS Lu1

Espz SPAGH.

Permet de passer a I'éleve

Retour |

suivant ou précédent
J Permet d'ajouter une Permet de supprimer

option une option

MOA Sconet Notes
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1.2.1.1 Ajouter une option

| |.ﬁ.j|:|ulzer une opkion

% Cliquer sur
% L'écran suivant s'affiche

E Eleve sélectionné -

Horn + BUGEI Agogad Division : 208 Maf 1 26T

I Options dang, o ere .
Possibilité de e

sélection totale

SCIENCES WIE & TERRE

2 - Cliquer sur
VALIDER

Oooo0o®O

1 - Cocher la ou les
options concernées

Régle d’ajout :
» L’éléve est inscrit dans I’option pour la période active et les périodes suivantes
* L’éléve est inscrit pour des périodes pédagogiques entiéres

< Lorsque les moyennes générales de la division sont calculées, un message de
confirmation apparditra :

Microsoft Internet Explorer

9P Si vous confirmez wotre mise & jour, alors il Faudra relancer le calcul des movennes
e pour les divisions suivantes ; 208

Youlsz-vous continuer ?

K l ’ Annuler

< ATTENTION : dans ce cas, les moyennes doivent &étre recalculées, et les
bulletins réédités
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1.2.1.2 Supprimer une option
% Cliquer sur

H, |Supprimer cette option | sur la ligne de l'option concernée
< Un message de confirmation s'affiche

Microsoft Internet Explorer x|

? ) vous allez supprimer linscription en option AGLL. Youlez- vous conkinuer ?
S

[a]s I Annuler |

Regle de suppression :

L’¢éleéve reste inscrit dans cette option pour les périodes précédentes
L’inscription est supprimée pour la période active et les périodes suivantes

B3

%  Cas particulier: Si |'éleve est noté dans l'option pour une des périodes
concernées, le message suivant s'affiche :

Microsoft Internet Explorer x|

9, Sivous confirmez votre mise 4 jour, alors linscription en option ALLL pour
\_“/ I'€l&ve sera supprimée pour toutes les périodes suivantes sauf [ales) périodels) : T2
En effet, des notes ont &té saisies dans cette option pour cettefces) périnde(s).

Youlez-vous conkinuer 7

oK I Annuler

1.2.2 Saisie par option, puis en ajoutant ou détachant des éléves

ares lottres du code des options & afficher Rechercher

Libellé

ANGLAIS LV1

ANGLAIS LUZ

''''''

ANGLAIS LV RENFORCE

ANGLAIS LET.ETRANG

1 - Possibilité de
saisir les premiéres
2 - Cliquer sur

lettres de l'option
l'option désirée J k

L'écran suivant permet de visualiser la liste des éléves inscrits pour la période active,
ainsi que leur MEF et leur division

AIDE INDIV. FRANCAIS

E Option sélectionnée

Cods 1 AGLL Libellé | ANGLATS L¥1 L=
¥ scri ion +

Permet de passer a l'option Permet d'inscrire un

Permet de détacher les
suivante ou précédente

éleve en option éléves d'une option

leve

% Cliquer sur i ,|.ﬁ.]|:|uter un ElEve|
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% L'écran suivant s'affiche

Option sélectionnée -

1 - Cocher les
éléves concernés

od= : AGLL Liballé : ANGLATS L¥1

Filtre sur les divisions et les mefs ..

et 26T v bivision: | 210 =]

¥ Eléves pouvant tre inscrit a cette option -

| Eléve v & Division Mef

CEION Riukyra 210 zaT

FOVXBL Mykiazzo 210

O ucevoo vibi 210 2 - Cliquer sur
[0 iexaLcessa 210

O LUFIKUWE Wehokei Retour

7

% Lorsque l'ajout d'inscription en option concernera une (ou des) division (s) qui
aura (ont) déja fait l'objet d'un calcul de moyennes, le message suivant
s'affichera

x|

<P Si wous confirmez watre mise & jour, alors il Faudra relancer le caloul des movennes
\QJ pour les divisions suivantes : 3G1
Woulez-vous continuer ?

QK I Annuler

Régle d’ajout :
» L’éléve est inscrit dans I’option a partir de la période active et pour les périodes suivantes
» L’éleve est inscrit pour des périodes pédagogiques entiéres

1.2.2.2 Supprimer un éléve
!

% Cliquer sur L], |5"'|:'|:""""'Er cet Eleve | sur la ligne de I'éléve concerné
% Le message de confirmation s'affiche

Windows Internet Explorer

\:.:’} Vous allez supprimer l'inscription de '&léve BEM  Yasin. Woulez- wous continuer 7

QK l [ annuler

Reégle de suppression :
» L’¢éléve reste inscrit dans cette option pour les périodes précédentes
* L’inscription est supprimée pour la période active et les périodes suivantes

K/

< Cas particulier : I'éléve est noté dans I'option pour une des périodes concernées :
Le message suivant s'affiche

Microsoft Internet Explorer x|

. S5iwous confirmez votre mise & jour, alors linscription en option pour
\t/ l'Eléve MARIE Gérémy sera supprimée pour toutes les périodes suivantes sauf lafles) périndels) @ T2
En effet, des naotes ont été saisies dans cette option pour cetteices) périodels),

Woulez-vous continuer ?

oK I Annuler |

RETOUR AU SOMMAIRE

MOA Sconet Notes Page 23 sur
105




2 - GROUPES

2.1 - Objectif :

> Visualiser les groupes des éleves pour les périodes pédagogiques actives.
Les éleves sont inscrits dans un ou plusieurs groupes, définis dans STS Web, dans le
module Base Eléve de SCONET. Ces inscriptions en groupes sont récupérées par
I'Initialisation de rentrée, puis par la ‘Mise a jour en cours d'année’. Ce menu permet
donc de voir si les inscriptions en groupes des éléves ont bien été récupérées dans
Notes.

Adrninistration

Menu :
Préparation / Goupes

Préparation

< Inscripkion en
options

g

* Par élave

* Par groupe

rEnseignerment

rParamétras
Wotation
Exploitation

Fiche pédagogique

Edition

2.2 - Consultation

Deux items de menu permettent de consulter les inscriptions en groupes de 2 maniéres différentes

2.2.1 - Choix 1 : Dans le menu Groupes Par éléeve

On sélectionne un éleve parmi la liste des éleves scolarisés pour la période active de leur division
d'inscription.
On sélectionne le MEF et la division de I'éleve ou directement I'éléve.

IE Filtre sur les éléves -

Premiére(s) lettre(s) du nom d'éléve Mef Division
<Tous > - -

La liste affiche les éleves du MEF et de la division pré sélectionnés, ou directement |'éleve
sélectionné par son nom. Cette liste peut tre présentée triée par ordre alphabétique du nom de
I'¢leve, par division ou par M.E.F.

Le lien sur I'éleve permet de visualiser la liste des groupes de |'éléve pour la période active.

Les chevrons en haut de I'écran permettent de passer a I'éleve suivant ou précédent (dans la liste de
I'écran précédent).
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2.2.2 - Choix 2 : Dans le menu Groupes Par Groupe

On sélectionne d'abord un groupe dans la liste des groupes existants.
Par défaut, tous les groupes sont affichés, mais il est possible :

» d'effectuer une sélection sur le code (ou une partie du code) du groupe
* de n'afficher que les groupes au programme des divisions

A chaque modification de la sélection, il faut cliquer sur 'Rechercher’.

= Filtre sur les groupes -
Premiére(s) lettre(s) du nom du groupe Afficher les groupes \

| @) tous uniquement ceux au

programme

FE Liste des groupes -
Code . Libella long Divisions Au programme Nombre d'éléves
1AEM-EVS 1AEM - 1EVWS oui 22
1AEM A 1AEM non S
1AEM B 1AEM non 5
1BAC-ITZ2 1COM - 1CPT - 1ETR - 1LOG - 15EC - 1WVEN oui 7
1COM-WVEM 1COM - 1WVEM oui 20
1CPT 1 1CPT non 12
ACPET 2 1CPT nan 14
1ETR-LOG 1ETR - 1LOG oui 29
1EVWS A 1EVS naon 1=
1EVWS B 1EVS non 13
15ECPREA 15EC oui 14
2 MLT Z2ETR - ZLOG oui 29
2 MRC 2C0OM - 2VEN oui 21
2 M58 ZCRT - Z5EC oui 30
2MLT-1 2ETR - ZLOG non 14
2MLT-Z2 Z2ETR - ZLOG non 15

La liste des groupes est présentée, avec :
* Le code du groupe, et éventuellement, le libellé long. Il est possible de trier la liste par ordre
alphabétique du code.
* Une colonne indique quelles sont les divisions qui sont rattachées au groupe.
* Un indicateur indique si le groupe est au programme d'au moins une des divisions rattachées.
* Le nombre d'éléeves inscrits au groupe pour les périodes actives est affiché.

Pour chaque groupe on peut, en cliquant sur le lien du code, visualiser la liste des éleves inscrits pour
la période active ainsi que leur Mef et division d'inscription.

On indique si le groupe est au programme d'au moins une division : Groupe au programme ou Groupe
sans programme. Un éléve peut avoir été inscrit a une option qui n'est plus au programme de sa
division et de son MEF, ceci est signalé par la mention ‘Plus au programme’.
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= Groupe sélectionné -

Code : 1AEM-EVS Libells : Groupe au programme

= Eléves inscrits au groupe -

Nom - Prénom Formation/Speécialite +
Ayoub 1CAPZ 21116
3 Pakizé 1CAPZ 21216
e O Cindy 1CAPZ 21216
WAL Gabriel Fouzi 1CAPZ 21116
B . H Sanaa 1CAPZ 31216
N Sebastien 1CAPZ 21216
0N Kewin 1CAPZ 21116

Driwision FY

1AEM

1EWS

1EVS

1AEM

1EVS

1EVS

1AEM

3 - ADAPTATION pes PROGRAMMES par ELEMENTS

pe STRUCTURE

3.1 - objectifs

> Adapter les programmes de chaque élément de structure a la réalité des besoins de

I'établissement en
% Rattachant des matieres aux structures
Rattachant des sous-matiéres aux matiéres
Affectant des coefficients aux matiéres et aux sous-matiéres

< Regroupant les matiéres par familles

K/
*
7
.0
K/

32 — Saisie Menu

1 - Cliquer sur par élément de structure

Préparation / Enseignement / Programme

Programme par
| fisnene | élément de structure

3 - Choisir le MEF
(ou la division)

2 - Choaisir par MEF

4 - Cliquer sur

ou par division

uuuuuuu : [“recherener |

[Presentatlon du programme de la structure choisie

F: Sélection -
Mef Division

o v 217

Iz Liste des services pour le Mef '2GT’ et la division ‘217" .
Famille Matiére Sous-matiére Coefficient  Structure Enseignant(s)

Aucuna

AGLL O 1.0 217 WELSH ANNETTE

1.0 217_1 WELSH ANMETTE

1.0 2172 WELSH ANNETTE
AIFRA © 1.0 AIDEFR3 MEHU DOMINIQUE
AIMAT O 1.0 AIDEMATH CANTEUX CHRISTOPHE
CHIZ O 1.0 217 AUDRY-ILIC FRANCOISE

MOA Sconet Notes

105

Page 26 sur




3.2.1. Ajouter une matiére et/ ou un service

> Cliquer sur i , |.ﬁ.]|:||_||:er une matiere eblou un serwce|

E Liste des services pour le Mel "ZGT” etla divisiun "217°

Famille Matiare

o

» L'écran suivant s'affiche

F= Ajout d'un service 1 - Choisir la
— — STRUCTURE et 2 - Cliquer sur
Matiare APLA v la MATIERE

> Un écran de saisie détaillée s'affiche dans lequel on peut :

E Ajout d'un service -

Rattacher la

o i Ajouter des
A S matiere a une sous matiére
P = famille a la matiére
Matiére AGLZ
SR Ss Mat. Possibles s Mat. Choisies
ORAL <Aucune>
Rattacher un
Coefficient de la matizre 1.0 . N
e ) Ens. Possibles Ens. Choisis enselgnan.‘. a
AFYERRE JEAN FRANCOIS | [~ la matiere
AUDRYALIC FRANCOISE = — m
AVIGNANT SOPHIE
Ajoufer‘ un AZOULAY JOEL MICHEL [CRewere—|
coefficient a

la matiere Cliquer sur
3.2.2. Modifier la matiére et/ ou le service
Cliquer sur la matiére S ]
q ,m 3EME  » 3E2 [
concernee e
le Mef '3EME’ et la division '3E2" .

Sous-matidre Coefficient (=) H
i e e RNARD ROE =
ACIR 1.0 3e2 ANZALONE MAXIME -]
AGLL 1.0 3E2 =
AGLLO 1.0 3AGL1-2 WVENTON PAMELA H

» Un écran s'affiche dans lequel on modifie :

B PIVUINLAGUUI UL SETVILE

Mef ZEME

Structure 3E2

Matiére AGL1

Ss Mat. Possibles

ECRIT
ORAL

Ss Mat. Choisies

Ajoutsr>> <Aucun9>

‘ Les sous-matieres

Le Rattachement
ala famille

Rstlrar <<

Coefficient de la matiére

Famille

= Ens. Possibles Ens. Choisis
. . AND  JEAN outer > <Aucun>
Le coefficient ANZ) MAXIME 2 | = Le rattachement
BAT  LAURENT
BELI GILLES [hetier=s | d'un enseignan'r ala
T matiere

3.2.3 Supprimer la matieére et le service

» Cliquer sur
concernée
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» Un message de confirmation s'affiche

Windows Internet Explorer
P Wous allez supprimer le service pour la matiere "A-PLA" et la struckure "3EZ".
-
Woulez-vous continuer?
ol l [ Annuler

3.2.4. Modifier le coefficient des sous matieres

- Cliquer sur la sous I

r Liste des services pour le Mef '3EME' et la division '3E2" . mﬂfiél"e concernée J

Famille Matidre <

LETT

AGL1

» Un écran s'affiche dans lequel on modifie le coefficient :

F: Modification du coefficient d'une sous-matiére .

Code matiare ESPZ2
Code sous-matiére ORAL

coafficient 1.0

Valider Annuler

Modifier le

coefficient de
la sous matiére

IMPORTANT : Le coefficient des sous matiéres peut étre de valeur « M » :

cela signifie que la

moyenne de la matiére est calculée directement a partir des moyennes des notes de contrdle (sans tenir
compte des sous matieres). Sinon la moyenne de la matiére est obtenue a partir de la moyenne des sous
matieres en tenant compte de leurs coefficients, chacune d'elle étant obtenue a partir des notes de

contrdle de chaque sous matiére.
Exemple : Un éléve a 4 notes en AGL1
Notes AGL1 ECRIT : 18, 19, 20
Notes AGL1 ORAL : 2

Si ECRIT et ORAL ont pour coefficient M, alors la moyenne de AGL1 pour |'éléve sera : (18+19+20+2)/4

= 14.75 (et pour information, moyenne écrit = 19 et moyenne oral = 2)

Si ECRIT et ORAL ont pour coefficient 1, alors la moyenne de AGL1 pour |'éléeve sera calculée a partir
des moyennes des 2 sous-matiéres : (moyenne écrit * 1 + moyenne oral * 1) / 2 = (19+2)/2 = 10.5

» ATTENTION : les regles de saisies pour les coefficients numériques des

sous matieres sont :
v' Le coefficient doit &tre compris entre O et 99.

v Le coefficient ne doit comporter que 2 chiffres maximum apres la

virgule.
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» AUTRES POSSIBILITES : saisies de coefficients hon humériques

v' Coefficient « > » : seuls les points au dessus de la moyenne seront pris en
compte pour le calcul des moyennes générales.

v' Coefficient « M » : la moyenne de la matiere sera calculée directement a
partir des notes de contrdles, sans tenir compte des sous matiéres.
Remarque : la saisie du coefficient M pour une des sous matieres d'une
matiére, entraine obligatoirement la valeur M pour les autres sous
matieres de cette matiere
Réciproguement : la saisie d'une valeur numérique pour l'une des sous
matieres de coefficient M, remplace automatiquement « M » des autres
sous matieres par la valeur « 1 »,

4 — SAISIE RAPIDE DE MATIERE AU PROGRAMME

4.1 - ovjectifs
Vous pouvez associer une matiere a plusieurs structures différentes.

Le menu « Saisie rapide de matiére au programme » permet la saisie rapide d'une
matiere pour un MEF et pour la(les) période(s) active(s) des divisions du MEF. La
matiére peut €tre associée ou hon d une famille. Des sous matiéres peuvent étre
rattachées ou non a cette matiere. Cet ajout de matiere impacte toutes les divisions du
MEF sélectionné.

A la fin du traitement, un compte rendu est affiché a l'utilisateur.

Contraintes générales :

Toutes les opérations de gestion des matiéres Notes sont interdites lorsque toutes les
périodes pédagogiques sont closes.

Adrinistration

Préparation

5 Insuription en
aptions

¥ Enseignement

* Programme par
&lémant de

* e apide do Menu :
Kol Préparation / Enseignement / Saisie

* Homenclature

,,,,,,,,,,,,, rapide de matiére au programme

* Homenclature
des familles

* Homenclature
des orientations

* Enseignants

%) Dastinataires das
ocurmnents,

Notation

Exploitation

» Un écran s'affiche permettant les choix des différents éléments
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Cocher la ou
les cases
souhaitées

I Choix du{des) Mef(s) .

[0 mMef Division(s) associée(s)
3EME 3A;3B:3C; 3D

— [] 4G 44 ;:4B:4C;: 4D ; 4E
= SA:58;:5C;: 5D 5E
O semE 6A;68;6C; 6D ; 6E

I Choix des critéres du programme a ajouter «

Choix de la
matiére par
liste déroulante

Matidre [sTAGE
e Ss Mat. Possibles Ss Mat. Choisies
[<Aucune> | l:l |=Aucune>
Famille v

/

» Un écran s'affiche donnant le bilan des liens créés

Ajouter des
sous matiére
a la matiére

Cliquer sur

= Bilan positif -
Mef

v SEME

K= Bilan négatif -

Aucun bilan negatif

Division(s) associée(s) Description

3A;32B:3C; 3D

La matigre STAGE a bien &té ajoutée au programme de |a(des) division(s) pour le MEF 3EME

Présentation du programme par éléments de structure
 Regroupement des matiéres en familles

Découpage des matiéres en sous-matiéres

F: Sélection -

Famille Matiére
LETT

AGLL

MATHS

Aucune
ACIRO
AGL1O
AGL2 O
ALLLO
EDMUS
Ees
ESPz O
FRANC

HIGEQ

Mef Division

E2 v

e Liste des services pour le Mef '3EME' et la division '3E2' ..

Sous-matiére Coefficient i (s)
2.0
1.0 zE2

ECRIT 1.0

ORAL 1.0
1.0 zE2 HERRERA BASCALE

10 zE2 ANZALONE MAXIME

1.0 3AGL1-2 VENTON PAMELA

1.0 2AGL2-2 ROCHE PATRICIA

1.0 2AGL2-2 DENTANT BEATRICE

10 3E2 POIRRIER ANNE

1.0 3E2 GUYON ARMELLE ; LAMARRE DOMINIQUE
1.0 3E5P2-23 BONIL JUAN

1.0 3E2 FAURE LILIANE

L0 352 PROTAT VERONIQUE

1.0 3HIALL-2 DUMAZER PIERRE-CHARLES
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5 - NOMENCLATURES DES MATIERES

5.1 - objectifs

> Les matiéres des nomenclatures académiques ne correspondent pas toujours aux
matieres pédagogiques utilisées en établissements

> Adaptation de la nomenclature académique aux besoins de I'établissement : création de
sous matieres, de matiéres locales, etc...

5.2 _ saisie Menu :
[ — Préparation / Enseignement /
s " Nomenclatures des matiéres
“ i"jﬁfig;zti°“ o Enseignement :

i Enseignement
- Programme par élément de structure
* Dragrarnme par
&lérment de
structura - Saisie rapide de matiére au programme
* Saizie rapide da
rhatiére au
prograrnme

- Nomenclature des matiéres

* Normenclature

i - Nomenclature des familles
des matidres

* Nermenclature i lab i i o
'des Tarmiles - Nomenclature des avis d’orientations

*+ Nomenclaturs :
des orientations - Enseignants
*+ Enseignants

% Mode de caloul
des mayennes

> Destinataires des
docurmnents

| Motation

| Exploitation

5.2.1. Les sous-matieres

5.2.1.1 Ajouter une sous matiére

> Cliquer sur I I|.ﬁ.]|:|ulzer une sous-matiere

> L'écran suivant s'affiche
1. Aucune sous matiere existante

ICode - limits & 5 carac tEres

Aticher les matieres possibies

2 - Renseigner -~ 3 - Cliquer sur

son CODE « Afficher les
- L

atiéres possibles »

4 - Sélectionner les s | —
matieres auxquelles les \/ 5 - Cliquer sur
sous matiéres seront L « Ajouter »
rattachées
2. Avec sous matiere existante
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1 - Cocher
EXISTANT

2 - Cliquer sur
« Afficher les

5.2.1.2 Modifier une sous matiere

E: Liste des matieres ..

Matidre académique

ACT SPORT. DE CIRQUE ACIRQ ACIRQ ACT.SPORT. DE CIRQUE

ANGLAIS Lv1

Cliquer sur le CODE> Py

de la sous matiére

- |
=
=
=
|
|

» L'écran suivant s'affiche dans lequel tous les champs sont modifiables :

F= Modification d'une sous matiére .

Matiére établisssement AGL1
Code ECRIT

Libelié ECRIT ANGLAIS LV1

[ valider | [ Annuler

5.2.1.3 Supprimer une sous-matiére

ISupprimer la sous rnatiére|

» Cliquer sur b, sur la ligne de la sous-matiére

concernée

mmn

[ CK ] [ Annuler

Reégle de suppression :

e Les programmes d'enseignement des divisions et groupes ou est la sous-matiére son
supprimés

e Les services de la division et des groupes rattachés sont supprimés pour la sous-matiere

» ATTENTION : la suppression d'une sous-matiere sera impossible :
v' Lorsque des notes auront été saisies pour un éléve dans la sous-
matiere (quelle que soit la période pédagogique)
> ATTENTION : la suppression d'une sous-matiere utilisée dans un programme
mais pour laquelle il n'y a aucune note saisie est possible :
v Un message d'information apparait alors

ttention : des programmes et/ou des inscriptions en option se référent a la matiére AIDE INDIV. MATHS

' d A : des
2’  Confirmez-vous la suppression ?

5.2.2. Les matieres

5.2.2.1 Ajouter une matiere

I | [adouter une matiére] |
’

» Cliquer sur

MOA Sconet Notes \ Page 32 sur

105




Libellé Code ~ & code. Sous-matiare Libelle

» L'écran suivant s'affiche dans lequel les champs doivent €tre renseignés

. N;Ajnut d’'une matiére --
1 - Renseigner T
son CODE J:’ e

Matiere académigue <Matiére locale>

3 - La rattacher (ou
pas), @ une matiere
académique

K Liste des sous-matiéres .

2 - Renseigner
son LIBELLE
LONG

Sous-matiéres possibles Sous-matiéres choisies

[<Aucune> |

5 - Cliquer sur

<Aucune>

Valider | | Annuler ‘

4 - Lui affecter —

(ou pas) une sous
matiére

» Une matiere créée peut-étre :
v' Rattachée a une matiére des nomenclatures nafionales

v" Non rattachée a ces nomenclatures, et sera alors déclarée « matiére
locale »

5.2.2.2 Modifier une matiere

Cliquer sur le
CODE de la matiere

> Le lien permet d'afficher I'écran suivant dans lequel les modifications sont
possibles :

E Modification d'une matiére .

Code A-PLA|

Libellé ARTS PLASTIQUES
Mt e ot g ARTS PLASTIQUES v|

E Liste des sous-matiéres .

Sous-matiéres possibles Sous-matiéres choisies

<Aucune> l:l |=Aucune>

Valider | | Annuler |

5.2.2.3 Supprimer une matiére locale

> Cliquer sur III | Sopermer = mater=] | sur la ligne de la matiére concernée :
» Un message de confirmation s'affiche

>
Microsoft Internet Explorer g|
\:{/ Vous allez supprimer |a matiére MATIERE TEST. Voulez-vous continuer?
I 0K l [ Annuler
Regle de suppression : \

+ Seules les matiéres locales peuvent &tre supprimées
 Leurs sous-matiéres seront également supprimées
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* Les programmes d'enseignement des divisions et groupes correspondant a la matiere et
les sous-matiéres sont supprimés

+ Les services de la division et des groupes rattachés sont supprimés pour la matiére et
les sous-matiéres

« Les inscriptions des éléves en option sur la matiére sont supprimées

» ATTENTION : la suppression d'une matiere est impossible :
v' Si des notes ont été saisies pour un éléve dans une matiére ou une
sous-matiére (quelle que soit la période pédagogique)
v" Un message d'information apparait alors

| L Suppression interdite : des notes sont déja saisies pour la sous matiére ECRIT ‘
LY

> ATTENTION : la suppression d'une matiere utilisée dans un programme mais
pour laquelle il n'y a aucune note saisie est possible :
v" La matiere est utilisée dans le programme d'une division
v 0U, Un éleve est inscrit dans cette option
v Un message d'information apparait alors

'?‘/ Attention : des programmes etjou des inscriptions en option se référent 4 la matigre AIDE INDIV. MATHS
= onfirmez-vous la suppression 2

RETOUR AU SOMMAIRE
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6 - NOMENCLATURES DES FAMILLES

6.1 - ovjectif

> Création de « regroupements » de matiéres

6. 2 — Saisie

Adrninistration

| Pré_;:varation

» Ingarption en Enseignement : Menu :

7 Ii“::z:‘::r?:par - Programme par élément de structure Préparation / Enseignement /
Elément de i
structure - Saisie rapide de matiére au programme Nomenda.rures des fdml"es

* Saisie rapide de

ratigére au
programme

- Nomenclature des matidres

* Nomenclature

i - Nomenclature des familles
des matidres e S R S T

* Normenclature = i 2
ekl - Nomenclature des avis d'orientations

* Hornend sture "
des orientations - Enseignants

* Enseignants

+ Mode de caloul
des moyennes

» Destinataires des
docurnents

Motation

| Exploitation

6.2.1. Ajouter une famille

l | I.ﬂ\.jchl_ll:er e Famillel

» Cliquer sur

=1 iste des familles ..

nnnnnnnnnnnnnn ..

» L'écran suivant s'affiche

E Ajout d'une famille -

Code essai

1 - Renseigner
le CODE et le

Libell essai de famillg|

2 - Cliquer sur

LIBELLE

Valider

N\
af

Annuler

» Un écran récapitulatif s'affiche

K= Liste des familles ..
Cade

Libellé  + |
e e =
S SeibiriE ™
TEST TEST FAMILLE !
6.2.2. Modifier une famille

K Liste des familles -

code Libellé  + |
e ST =
sciEn Chquer‘ sur le LENTIFIQUE =
LIBELLE de la =

famille
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6.2.3. Supprimer une famille

l | |Su|:||:|rimer la Famille
’

> Cliquer sur ' | sur la ligne de la famille concernée

Reégle de suppression :
« Tous ses rattachements a des matiéres sont effacés dans tous les programme
d'enseignement des divisions

» ATTENTION : la suppression d'une famille sera impossible :
v' Si elle est utilisée dans un programme d'enseighement d'une division,
et si les calculs de moyennes ont commencé

> ATTENTION : la suppression d'une famille utilisée dans un programme est
possible s'il n'y a aucun calcul de moyennes commencé.

RETOUR AU SOMMAIRE
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7 —MODE pe CALCUL pbes MOYENNES PouR LEs
STRUCTURES muLtiMEF

7.1 - objectifs

> Choisir le mode de calcul des moyennes par division ou par MEF

» Afficher la période active par défaut pour le calcul des moyennes (possibilité de
sélectionner une autre période de I'année scolaire pour la consultation).

> Remarque : Le mode de calcul d'un groupe peut étre différent de celui des divisions qui
lui sont rattachées

72 — Saisie

Administration .
Menu :
Préparation

S nsaiplion 20 Préparation / Mode de

options
Enssignament calcul des moyennes
' Paramétres

* Mode de calcul
des moyennas

des dscumants Cliquer sur Mode de
* Dates de

oncelde calcul des moyennes

classe

# Nomendature
des orientations

Notation
Explaitation

Fiche pédagogique

Edition

Cocher les

» L'écran suivant s'affiche i
cases concernees

I Liste des éléments de structures partageant plusieurs Mef .
Type Code Libellé Structure calculée Calcul par MEF

|
D 3E2 N [l 3EME ; 3ESSSE ; 3EURO
D 3E3 N E 3EME ; 3EURO
o 264 N [l 3EME ; 3ESSSE ; 3EURO
D 4EL Nen B 4ESSSE; 4EUROP ; 4G
o 4z N ¥ 4ESSSE ; 4EUROP ; 4G
D 4E3 Nen F 4ESSSE : 4EUROP ; 4G
D 4E4 N [l 4ESSSE ; 4EUROP ; 4G
D SE1 N 3] SEBILA ; 5G
o se2 N ] SEBILA ; SESSSE ; 56

Régle du choix du mode :
» Le mode de calcul d’'une division ne peut pas étre modifié si les moyennes générales sont calculées

» Le mode de calcul d’'un groupe ne peut pas étre modifié si les moyennes générales sont calculées
pour une des divisions rattachées au groupe

RETOUR AU SOMMAIRE
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8 —-DESTINATAIRES pes DOCUMENTS

8.1 - objectifs

> Sélectionner les personnes qui seront destinataires du bulletin périodique et du relevé
de notes

8. 2 — Saisie

.
— Menu :
E— Préparation / Destinataires

options
N des documents
© Paramitres Cliquer sur

* Mode de calcul . .
o Destinataires des

# Destinataires

dae decumnants documents

conseil de
dlasse

# lomendature
des orientations

Hotation
Exploitation
Fithe pédagogique

Edition

» L'écran suivant s'affiche permettant de rechercher les éléves

I= Filtre sur les éléves .
Premigre(s) lettre(s) du nom de I'éléve Mef

Cliquer sur

Division

<Tous> v <Toutes > v

Possibilité de donner des
éléments de recherche

» L'écran suivant s'affiche permettant de choisir I'éleve

I Filtre sur les éléves

Premiére(s) lettre(s) du nom de l'éléve Mef Division

a < Tous > B < Toutes > ¥

F Liste des éléves -
Nom = & Mef Division
AALYOKUBKAR Xahok . PCP
AANOWDYISIUFOQUS Remiv Cllquer sur le nom de 26T
ABYXEBIIU Cfoneicy I'éleve Concerné 1E51
ACIFEQ Ozay 1E52
ADLIOYK Qenasmu 2ps1* BSIP
AFESI Pahuo 26T 2GT8

Régle :
* Par défaut le responsable 1égal 1 est destinataire de ces documents

» Sileresponsable Iégal 2 n’a pas strictement la méme adresse que le responsable 1égal 1, alors il est
¢galement destinataire des documents

—
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» L'écran suivant permet de sélectionner d'autres destinataires des documents,
qui peuvent €tre les autres responsables de | ‘éleve, et |'éléve lui-méme

L

E Eléve

Nom Eléve (Division)

Bulletin périodique

AALYQKUBKAR Xahok (PCP) D

Nom

AOKARVULPAL Yqjxag

EIMOBTEQMAP Vifeaf

Relevé de notes

F Responsables légaux .
Bulletin périodique Relevé de
Responsable 1égal 1 (PERE ET MERE)
Responsable 1égal 2 (MERE) (| ]
| Valider | | Annuler
N—

1 - Cocher la case
correspondant au
document & destination

du responsable
e

Cliquer sur

RETOUR AU SOMMAIRE
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9 -DATES pes CONSEILS DE CLASSE

9.1- Objectifs

> Ce menu permet a l'utilisateur de saisir une date de conseil de classe pour
chaque division et pour chaque période. ATTENTION : Aucun bulletin ne peut étre
édité si la date des conseils de classe n'est pas saisie dans le module

92 — Saisie

Administration Menu :
Préparation Préparation / paramétres /

b Inscription n Dates de conseil de classe
options

i Groupes

»Enseignement

s Paramd bes Cliquer sur Dates de
* Mode de caloul conseil de classe
des moyennes

* Destinataires
des documents

* Dates de
conseil de /
classe

-

e e
des arientations

* Autorization
pour le caleul
des maovennes

Motation

Exploitatian

Cliquer sur le nom
de la division
concernée

Fiche pédagaogique

Edition

Un premier écran permet de visualiser les dates de conseils de classe pour la période active si déja
saisies :

[ U L ue e LU s prauyguses s Lo .
K= Liste des dates de conseil de classe - 1 Obtenir les dates de conseil en .pdf Saisie rapide par date
Code de la division » & Libellé de la division Périodicité Date du conseil de classe de la période active

201 TROISIEME 1 Trimastre 31/12/2010

202 TROISIEMEZ Trimestre 31/12/2010

203 TROISIEMEZ Trimastre 314122010

304 TROISIEME4 Trimestre 314122010

205 TROISIEMES Trimestre 31/12/2010

306 TROISIEMES Trimestre 314122010

207 TROISIEMET Trimestre 31/12/2010

308 TROISIEMES Trimestre 314122010

209 TROISIEMES Trimestre 31/12/2010

210 TROISIEME 10 Trimastre 314122010

401 QUATRIEME1L Trimestre 3141242010

402 QUATRIEMEZ Trimastre 314122010

403 QUATRIEMES Trimestre 31/12/2010

404 QUATRIEME4 Trimestre 31/12/2010

405 GQUATRIEMES Trimestre 314122010

406 QUATRIEMEE Trimestre 31/12/2010

Il est possible de trier ces lignes par code division ou par date de conseil de classe pour la période
active.

Le lien 'Obtenir les dates de conseils en .pdf ; permet d'obtenir un document pdf éditable avec les
dates des conseils pour chaque division.
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Pour modifier ou ajouter une date de conseil de classe, il suffit de cliquer sur le code de la division.
Cette action ouvre alors un deuxieme écran permettant de modifier les dates de conseil de classe
pour la division sélectionnée :

= Liste des dates de conseil de classe pour la division 301

Code de la période Liballé de la péroda Date du conseil de classa

T1 Lar Trimestrs SRR |

T2 Zéme Trimestre aozeon B

iE 3ime Trimestre ozzrentn  FE g
Valider | | Annuler |

Il suffit alors de cliquer sur le calendrier i pour choisir une date. Cette date doit &tre comprise
dans les dates de I'année scolaire. Sinon un message est affiché :

Annonce de la page hitp:/ifym-as4uB-64b-fri1.in.ac-orleans-i... @

' La date saisie est hors de 'année scolaive (du 02/09/2010 au 02/07 20117,
-\;F

Veuillzz en saisir une autre,

Pour mettre une date « vide », il suffit de cliquer sur le bouton .
Valider

Une fois les modifications faites, le bouton | | permet de sauvegarder les dates de
conseil de classe choisies.

Pour revenir a I'écran précédent sans sauvegarder les modifications faites, il suffit de cliquer sur le
Annuler |

bouton |

L'écran suivant permet de modifier les dates de conseil de classe de la division sélectionnée

= Liste des dates de conseil de classe pour la division LCOM --
Code de la période Libbelle de la périodea Date du conseil de classe
c1 1 Semestre 1 BAC Pro ao/01/2000 B =
cz 2 Semestre 1 BAC Pro B

\ Valider | Annuler | j

Cliquer sur pour sauvegarder

4 Mai 2009 ~~

les dates de conseil de classe O Lu Ma Me s Cliquer sur pour
s 1[5]s z mettre une date vide
10011 12 13 14
N~— 17 18 18 20 21 Z = —
. . . E .. 24 25 26 27 28 28 0
Il suffit alors de cliquer sur le calendrier E& pour choisir une date. =
9.3 _ saisie rapide par date
Aide Editian Quoi de neuf Informations pratiques AtoutSconef Cuitter
|  Liste des dates de conseil de classe ~ ) Obtenir les dates de conseil en .pdf .
] Code de la division » & Libellé de la division Périodicite Date du conseil de classe de la période active
a0t TROISIEME 1 Trimestre 3171272010
302 TROISIEMEZ Trirnestre 311272010
202 TROISIEMEZ Trimestre z1/12/2010
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Le bouton 'Saisie rapide par date’ permet d'associer plusieurs divisions a une date saisie .

L'utilisateur doit d'abord sélectionner une période pédagogique et ensuite cliquer sur le bouton

afficher les divisions possibles.

Période

| | Annuler

Une liste de divisions est alors affichée ;

SCONET NOTES (ANNEE 2010/2011)

JEJHEIEEIDEEE

FENENENEINUINEENEEEERERE
P
i

Il reste a sélectionner les divisions pour lesquelles on souhaite saisir la méme date, puis choisir la

date grdce au calendrier au bas de la page et valider.

RETOUR AU SOMMAIRE
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10 —NOMENCLATURES DES AVIS D’ORIENTATION

La gestion des avis d'orientation dans Sconet est propre a Notes, elle comporte les opérations
d'ajout de mise a jour ou de suppression des avis.

La nomenclature est déterminée par l'administrateur de Sconet Notes, ensuite le professeur
principal en saisissant les appréciations générales, choisit l'avis d'orientation adéquat.

| Administration | Menu .
| Préparation | Préparation / Enseignement / Paramétres /
“» Inscription en Nomenclature des orientations
options
b Groupes

b Ens=ignement

-+ Paramétres Cli
‘> Nomenclature des Iquer sur
orientations Nomenclatures des

\ orientations

MNotation

Fiche pedagogique

| |
| Exploitation |
| |
| |

Edition

10 1 — Creéation / modification d’un avis d’orientation

Ce menu permet d'ajouter des avis d'orientation a la nomenclature existante et modifier les libellés
de ces avis .

Si aucun avis n'a été saisi hous avons |'écran suivant :

I Liste des avis d'orientation -
Aucun avis d'orientation n'est défini actuellement

L'ajout se fait en cliquant sur & et la saisie du nouveau libellé

K Ajout d'un avis d'orientation .-

Libellé Admis en seconde

Valider | | Annuler

Ce libellé est attribué librement et doit tre unique et limité a 80 caracteres.

On ne peut modifier un avis d'orientation utilisé pour au moins un éléve. Un message d'avertissement

s'affiche
Microsoft Internet Explorer x|
‘"‘?f) Des éléves ant ['avis d'orientation "admis en seconde.”. Youlez-vaus continuer |la modificakion ?
Ik I Annuler |
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102 — Suppression d’un avis d’orientation

La suppression d'un avis d'orientation se fait par le bouton =

E Liste des avis d'orientation -
Libellé

La suppression d'un avis d'orientation est interdite s'il est utilisé pour au moins un éleve. L'utilisateur

est averti par un message :

Microsoft Internet Explorer x|

' "-.,‘ Suppression interdite : des éléves ont cette orientation,
[

Si la suppression est autorisée, elle doit tre confirmée :

Microsoft Internet Explorer x|
.? "

H Yous allez supprimer ['avis d'orientation "Admis en troisigme", Youlez-vous continuer

\-ﬁ
Ik I Annuler |

RETOUR AU SOMMAIRE
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11 —DELEGATION DE DROITS EQUIVALENT A CEUX D'UN PROFESSEUR

PRINCIPAL

11.1 - objectifs

» L'administrateur peut déléguer |'autorisation de saisie des appréciations générales et
I'acces a la fiche pédagogique et aux synthéses a un ou plusieurs enseignants qui ne sont
pas professeurs principaux.

11.2 - Saisie

Adrninistration

i3 Inscription en
options

i Enseignement

* Prograrmme par
Elérment de
structure

® Saizie rapide de
rnatigre au

Menu :
Préparation /
Enseignement / Enseignants

programme

* Normenclature
desz matigres

* Normenclature
des familles

* Enseignants

Paramitres  ——
Fiche padagogique

Editian

Cliquer sur
Enseignants

> L'écran suivant s'affiche permettant de choisir les divisions pour lesquelles |I'enseignant

pourra saisir les appréciations générales

K= Caractéristiques de I'enseignant .

Civilité : IM- Nom : JAL T

FE Qualité de professeur principal -
Division Libelle

TMC TBEP M Comptabilité

Ajouter ou retirer =
les divisions s

Divisions possibles

% Autorisation de saisie des appréciations générales .
‘aurorisarion est implicite pour les divisions donr l'enseignant est p

Prénom : ITH"-_HH“’I Est remplacée) par j

Prof principal en cours

Oui

¥ principal
Divisions choisies

2EC 1CPT
TLEC
F Détails des services -
MEF Division/Groupe Matiére Modalité Sous-matidre Est remplacé(e) par Autre(s) enseignant(s) partageant ce service
SECBEP 21104 D, 2LEC MATHS TEST1 E1C I j AIFT T LE- AIM MR A T7NE - AT
Mathémati, E-B
TEST3 E1C
Mathémati.
D. 2LEC FRANZ I j
TERBEP 31104 DL TLEC FRANZ I j
D. TLEC HIGE2 I j
TERBEP 21401 D. TMC FRANZ I j
D. TMC HIGEZ2 I j
valider | [ Annuler
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Chapitre 5

EXTRACTION POUR Admission Post Bac
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1 — objectif
Le but de l'extraction est de simplifier la procédure de renseignement des dossiers
d'inscription Post Bac. En effet cet export des données des notes et des éléves de premiere et de

terminale permettra d'alimenter de maniere automatique les dossiers éleves.

> Descriptif :

Chef d’établissement

Noftes
Export APB Fichier XML A.P.B
Bulletins

L'extraction est composée d'un unique processus qui génere un fichier XML.
Ce processus permet au chef d'établissement d'extraire les données des éléves de
terminale en générale pour les exporter vers APB. Il peut €tre lancé plusieurs fois.

> Principes : Le fichier d'export comprend les descriptions suivantes :

+ Classes concernées

* Matiéres enseignées dans les classes concernées plus une matiére « fictive »
pour la moyenne générale

» Langues vivantes enseignées dans les classes concernées

» Enseignants ayant des enseignements dans les classes concernées, les profs
principaux plus un enseignant « fictif » représentant un professeur principal.

* Les services de notation

» Les éleves avec la description de leur année scolaire déclinant pour chaque
trimestre la moyenne par matiére. Si une matiere est déclinée en sous matiere,
les moyennes des sous matiéres sont également exportées.

2 — Sélectionner I'export dans le menu

Le chef d'établissement a la possibilité de choisir les divisions qu'il souhaite exporter. En amont et
avant de lancer l'extraction des données il recherche les divisions concernées par I'export.

- I'état des calculs pour les periodes concernées

- le nombre de période rattachées a la division

NB : une division est éligible a I'export si le nombre de période qui lui sont rattachées est inférieur
ou égal a 3 et si pour I'ensemble de ses périodes, les calculs ont été effectués (qu'ils soient en erreur
ou non).

Les divisions concernées par l'export sont affichées mais seules les divisions éligibles sont
sélectionnables dans la liste.
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Période(s) active(s) : T1

MNotes = Administration > Extraction pour Admission Posthac
Aide Edition

F= Extraction pour Admission Posthac

Avant 'extraction, nous proposons de vous rediriger vers le "Bilan des traitements”,
Ceci afin de consulter |a liste des divisions pour lesquelles le calcul des moyennes périodiques n'est pas effectué correctement,

Bilan des traitements

Quoi de neuf Informations pratiques

+Initialisation

module Hotes
+Mize 3 jour en
cours d'année

» Extraction pour
Admission Postbac

TETG1 - Tale 5T3 Merc . 'E'(TL) -
Divisions

TsTaz - Tale sTG oFE | gélectionnables

AtgutSconet

SCONET NOTES w10.4.

ScoNET NoTES (ANNEE 2010/2011

Quitker

»Extraction pour F Division Etat du Calcul Nombre de périade
Conseil de dazse
; 4] TES1 - Tale ES1 BT - s
Tesz- T es2 — .
Exploitation - ] ‘ .
e saouae | Cliquer sur :
Fiche pédagagique
ETL) - . 3
; Continuer
T52-Tale 52 ETL) - 3

i

-

— Exporter

Aprés un clic sur le bouton Continuer, vous obtenez I'écran ci dessous.
- lancer I'extraction en cliquant sur le bouton Démarrer

Accueil

ministire

Période(s) active(s) : T1

i
Huctlon

=
supkrlpar Do

|nllrc¥|,-u i
e

Administration > Extraction pour Admission Postbac

Aide Edition Guoi de neuf

Administration

| Ik Extraction pour Admission PostBac -

Initialization
module Motes

“»Mise & jour en
cours d'année

i Extraction pour
Admission Postbac

Cette opération a pour objectif d'extraire les données i transmettre 3 Admission Postbac pour les periodes T1, T2,
Elle peut prendre quelques minutes, merci de ne pas fermer votre navigateur internet et de ne pas éteindre votre ardinateur,

Actions effectuées :

Données globales

Préparation

= Programmes

Motation

= Professeurs principaux

Exploitatian

Eléves

Fiche pédagagique

= hoyennes générales

LB
Attention : aprés avoir cliqué sur Démarrer, veuillez enregister le fichier d'export sur volre poste de travail.
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Extraction en cours

Période(s) activel(s) : T1

waselgienghl | 1
sopfilgnr Bem
recherche Sem 8

Notes = Administration > Extraction pour Admission Postbac

Accueil Aide Edition Quoi de neuf

| o | IE Extraction pour Admission PostBac «

s Initialization Catte aopération a pour objectif d'axtraire les données i transmettre & Admizsion Posthac pour les pariodes T1, TZ.

rmodule Motes ) ) . ; F )
. Elle peut prendre quelques minutes, merci de ne pas fermer votre navigateur internet et de ne pas éteindre vortre ardinateur,
FrMize 8 jour en

cours d'année Actions effectuées :
i Extraction pour =
Admission Postbac v Données globales

Préparation v Programmes

Motation f Professeurs principaux

Exploitation =  Eléves

Description : Récupération des éléves, des années scolaires, des bulletins et des notes

En cours .,
Editian

|
|
|
Fiche pédagogique |
: = Moy générales

DHE

Avancement total 1 0% - 3 actions termindes sur S

(S

Attenton : aprés avoir cliqgué sur Démarrer, veuillez enregistrer le fichier d'export sur votre poste de travail.

< 4q_ Enregistrer le fichier d’export au format XML.>

Pérode(s) active(s) : T1

5 I
sugkilpnr
recherchy Motes > Administration > Extraction pour Admission Postbac
Lecueil Aide Edition Guai de neuf Infarmations p
IE Extraction pour Admission Postbac
Administration . r *
L Initialization Extraction terminde

rmodule Motes

Mize & jour an Ouverture de 03B0027Y_E26.xml

cours d'année

Yous avez choisi d'ouvrir

i+ Extraction pour
Admission Postbac = 03B0027Y_E26.xml
=] _E26..

Ml qui est un fichier de type : XML Document
El & partir de ¢ htkpefflocalhost: 5080

Ml Que doit Faire Firefox aver ce fichier 7

Ml () Ouwrir avec | AML Editor ¢d&faut) A
Kl () Enregistrer le Fichier i

CME

[] Toujours effectuer cetke ackion pour ce type de fichier.

— o] [omuer | F

Suivant une procédure d'import de fichier dans APB, mise a la disposition des établissements, le
fichier généré est intégré automatiquement.
Les établissements doivent :
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a- se connecter au site (avec leur login/mdp respectif) : https://gestion.admission-postbac.fr/
b- aller dans la rubrique : « Remontée des notes ».

Si la rubrique n'apparait pas, I'¢tablissement doit faire une demande d'accés a son rectorat qui
contactera 'INP de Toulouse pour ouvrir les acces a cette nouvelle fonctionnalité.

Pour davantage d'informations concernant le module APB veuillez vous référez a la documentation
disponible sur cette url : http://gestion.admission-postbac.fr/guide_2010/Remontee_des_notes.pdf

Attention :

Cas 1 : Si aucune classe de Terminale dans cet établissement ; extraction impossible

isistae
Hacatin

natinnale
raselnnem et

Période(s) activa(s) : T1, §1 SCONET NOTES { ANNEE

suphilnnr
iecherche Notes > Administration > Extraction pour Admission Posthac
Lecueil Aide Edition Guai de neof Informations pratiques Akau
Ml Iz Extraction pour Admission Postbac -
s Initialization Vous ne pouvez pas faire d'extraction pour Admission Postbac car vous n‘avez aucun enseignement pour des classes de terminale.

rmodule Motes
LMise 3 jour en
cours d'année

i Extraction pour
Admission Posthac

Préparation

Cas 2 : Extraction impossible s'il n' ya pas eu de calcul des moyennes pour le niveau terminale

ministbae Période(s) active(s) : T1
Hdacalian
LT —
LU TUI
pkilnar
fecherche Notes > Administration > Extraction pour Admission Postbac
Accueil Aide Editian Guoi de neuf Informations pratiques

I Extraction pour Admission Postbac -

Administration

i Initialisation
rnodule Motes

i>Mise 3 jour en Les divisions "(T 1L/T1}, (T 2E5/T1), (T 3ES,/T1), (T 45/T1}, (T 35/T1)" doivent &tre recaloulées avant de faire 'extraction.

cours d'année

i» Extraction pour
Admission Postbac

Préparation
Motation
Explaitation

Fiche pédagogique
Edition

OME
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Chapitre 6

CAMPAGNES DE NOTATION
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1 — objectifs

> Permettre la gestion des campagnes pour chaque période par division, pendant
lesquelles les enseignants sont autorisés a saisir leurs notes et leurs appréciations

2 — Saisie

Adrriniztration Cliquer sur

Notation

Préparation

Motation A

Exploitation

3 — Ajout d’une campagne

3.1. Principe

3.2. Saisie

Menu :
Notation / Campagne
de notation

Administration

i» Campagnes de
notation

» Une campagne est définie pour chaque division, pour chaque période.

2 - Cliquer sur le bouton ,

F: Liste des campagnes de notation ~

“r baisie des notes ~ Structure

Pérode w

Ouverture de campagne

'+ Saisie des

Fin de saisie des notes et des Fermeture de campagne o
appréciations par matizre (fin de s3izia daz appréciations géndralas)

appréciations

» Appreciations
geénerales

1 - Cliquer sur
Campagnes de notation

‘2 Suivi des saisies

! Exploitation

1 - Choisir la période
dans la liste déroulante

E Choix de la pi r 'ajout d’'une campagne de notation -
Péariode

G|

= Un écran s'affiche dans lequel la période doit &tre choisie:

F 2 - Cliquer sur le bouton

A

[ Afficher les divisions gossibles ] [

Annuler

divisions sélectionnées:

» Un écran s'affiche dans lequel les dates doivent &tre saisies pour les

1 - Ajouter les divisions |
concernées Eil

Division{s) possible(s)
TCom =
TCPT
TETR
TLEC ~|
Ouverture de campagne B
Fin de saisie des notes et des g
appréciations par matiére
Fermeture de campagn:
(fin de saisie des appréciations B
générales)
[ Valider | [ nnuter

Division(s) choisie{s)

<Aucune>
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Ouverture de Campagne
Début de saisie des notes et

des appréciations par matiere
Début de saisie des
appréciations générales

Période B1

Division(s) associée(s) Division(s) possib

2

=

=

a
s

1~
e =

A=

14 15 7
21 22 24
28 2

Ouverture de campagne

Fermeture de campagne
(fin de saisie des appréciations

générales)

E= Choix des dates de campagne de notation - 4 Octobfe 2007

»
Ve Sa
E &
2 2 for]
13 20
26 27

er <<

Division(s) choisie(s)
TCOM

Fin de saisie des notes et des '—
appréciations par matiére

Valider

| [ Annuter

Fin de saisie des notes et des

appréciations par matiére

3.3. Ecran de synthése

Fermeture de Campagne

Fin de saisie des appréciations

générales

IE Liste des campagnes de notation -

Structure Période w Ouverture de campagne
1ES1 T1 16/10/2006

1E52 T1 16/10/2006

1ES3 T1 04/09/2006

1E54 T D4/03/2006

1z T D4/10/2006

151 ! 12/05/2006

153 T 04/09/2006

Fin de saisie des notes et des
appréciations par matizre

06/11/2006
06/11/2008
29/11/2008
20/11/7008
02/12/7008
23/11/2008
01/12/2008

Fermeture de campagne
(fin de saisie des appréciations générales)

02/12/2006
02/12/2006
01/12/2006
02/12/2006
02/12/2006
01/132/2006
01/132/2006

4 _ Modification d’une ou plusieurs campagnes

I= Liste des campagnes de notation -

Structure Période W Ouverture de campagne
1E51 TL 16/10/2006
1E52 TL 16/10/200¢6

1E8% TL 04/09/2006
1E54 TL 04/09/2006
1Lz T1 04/10/2006
151 TL 12/09/2006
153 T1 04/09/2006

Fin de saisie des notes at des
appréciations par matiare

0E/11/2006
08/11/2008

02/12/2006
23/11/2006
01/12/2006

» L'écran de modification s'affiche

Fermeture de campagna
(fin de saisie des appréciations générales)

02/12/2006
02/12/2006
01/12/2006
02/12/2006

040048001

Pour Modifier, cliquer
sur l'une des dates

Iz Modification d'une campagne de notation -

Division 3E2

Période T1
e [17/0972007 |
Fin de saisie des notes et des 3[”1 D[ZDDT E

appréciations par matiére

Fermeture de campagne
(fin de saisie des appréciations 03/01/2008  |ER
générales)

Division(s) concernée(s) par la méme
meodification

on(s) possible(s)

4E1
5E4

Valide!

| [ Annutler |

on(s) choisie(s)

<Aucune>
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> Dans

certaines situations, des messages d'information s'affichent
(exemple) :

Windows Internet Explorer

Attention : La date saisie est hors de la période active {du 04/09/2007 au 30/11/2007),

Woulez-wous conkinuer?

QK l [ Annuler ]

5_ Suppression d’'une campagne

» Cliquer sur ,

l | Supprimer cetbke campagne de nokation

| sur la ligne de la

campaghe concernée

Windows Internet Explorer
<P Yous allez supprimer la campagne pour la division SE4 et |a période 'T1",
-
Youlez-vous continuer?
Ok ] [ Annuler ]
> Dans certaines situations, des messages d'information s'affichent
(exemple) :

el

Windows Internet Explorer

Wous allez supprimer la campagne pour la division 3E2 et |a période 'T1'
La saisie des notes a commenceé pour cette division et cette période.

Youlez-vous continuer?

[a]'4 l [ Annuler

/4|

Le MODULE SCONET NOTES est PARAMETRE

Les enseignants peuvent dorénavant saisir les notes et les

appréciations
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Chapitre 7

CARNET DE NOTES
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A - Paramétrage du carnet de notes
1 Objectifs :

> Donner la possibilité a I'enseignant d'effectuer le choix des informations qui doivent apparaitre
sur le carnet de Notes

2 Paramétrage du carnet de notes :

Lorsque I'enseignant clique sur le menu 'Saisie des notes' ou sur le menu 'Saisie des appréciations’, un
panneau permettant la sélection d'un de ses services apparadit.

rE Sélection des services de MME ATIMALE PASCALE - | Paramétrage du carnet Changer d'enseignant |

@ pivision ou  Périeds=
Groupe pédagogique

1AEM - T3 - administ. des stocks - 1lcar2 31116 -

Matigdre - Sous matigre - Modalité - Mef

Au-dessus de ce panneau, un bouton 'Paramétrage du carnet’, lui permet de sélectionner les
informations qui apparditront sur son carnet.

Le carnet est édité pour un service sélectionné, cependant, ce paramétrage est valable pour tous les
services de I'enseignant.

Deux 'pavés’ principaux apparaissent :

Les informations sur les éleves et celles concernant les évaluations.

Si I'Ttem est coché, alors cette information apparditra sur le carnet de notes de |'enseignant.
Les informations concernant I'éleve sont celles saisies dans Base Eleve.

= Paramétrage des informations éditées dans le carnet de notes --

Informations sur les dléaveaes
| Date de naissance

Dioublement

Criwision

Mef

e

Seme
Inmformations sur les évaluations

V| Motes

+| Moyennes de la période sélectionnée
Mowyennes des sous matiégres
Mowyennes des pericdes préecedentes
Appréeciations

Mombre de contriles

o8 OE S

Motation eurcpésnne

| Walider | | Annuler |

Si une information est sélectionnée mais qu'elle n'a fait I'objet d'aucune saisie (notation européenne
par exemple), alors, la colonne apparditra mais elle sera vide.

MOA Sconet Notes Page 56 sur
105




B -Edition du carnet de Notes
1-Objectifs :

> Le carnet de notes pour un service sélectionné.

2- Edition du carnet de Notes :

Pour un service et une période sélectionnés, le carnet est généré dans un fichier .pdf ou un fichier
Xls, que I'utilisateur peut soit enregistrer sur son dique dur, soit ouvrir directement.

Si le service est multi-mef, I'impression sera différente :
- sile mode de calcul est par mef, il y aura une page par mef
- sile mode de calcul est par structure, il 'y aura qu'une seule page récapitulative sur la
structure.
Dans le cas d'un service multi-mef ou multi-division (groupe commun a plusieurs divisions), nhous
interrogeons |'enseignant sur l'ordre d'affichage des éléves pour la saisie des notes. Ce méme ordre
est conservé pour l'affichage des éléves dans le carnet de notes.

Entéte de page
La partie gauche comprend la référence de I'établissement, le libellé de la période pédagogique, le

nom de l'enseignant, le libellé court de I'élément de structure, le libellé du MEF, le libellé court de la

matiére et la modalité.

La partie centrale est composée des entétes des colonnes :
- Date de naissance, Doublement, Division, Mef, Sexe.

Une colonne des moyennes pour la période sélectionnée (‘Moyenne T2' par exemple), et autant

de colonnes que de périodes antérieures a la période sélectionnée (‘Moyenne T1').

- Une colonne est affichée pour chaque contrale : I'entéte contient le libellé du contréle avec
entre parentheéses, la sous matiére éventuelle, le coefficient, la date du contrédle, I'indication
'Noté sur..', et si ga n'est pas sur 20, l'indication '‘Ramené sur 20 : oui/non'.

- Une colonne est affichée pour le nombre de contréles saisis dans le cadre du service : 'Nb de

contrdles'.
- Et enfin, une colonne dont I'entéte est ‘Notation européenne’ pour I'affichage des notes

européennes.

Corps du document
Le corps du document se compose d'une ligne par éleve. Elle reprend les informations de I'éléeve et de

la colonne correspondants (date de naissance, doublement, division, MEF, sexe, note de chaque
contradle, moyenne de chaque période, moyennes des sous matiéres note européenne et appréciation).

Pied du corps
Le pied de chaque colonne de notes ou moyennes contient 3 valeurs:

- La note minimale
- La note maximale
- Lamédiane
- La moyenne
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Ces valeurs sont calculées pour les éleves listés dans la page.

Le bas de la page a droite contient :

La date du jour, le nombre de pages, puis au-dessous, l'année scolaire.

® |m = ¥ il — —a ™o
2 A A :ofp RS BES RO
2ae e : : : |8 (53 |55 2 |3
sl H 5 = H= & F
Al - B = = a =) & B
1CPTID) - 12RO 31402 2 @ ]
E1A Compta - Geston H . a2
3 g -
7 Tren W | ZDBSST|N [1CeT  [1ERPRD 31402 210 .00 amo| 29 [Ainien s est mis U ravall enin e penoge Cest un peu e
B Hars W | DEOSMEST|N [1CET  |TERERD 31402 70 T0.00 ] Travall sefiew mak les resulials st en balsss
E TNaea F | Z5mancez|N [1CeT  [1ERPRD 31402 00 200 Sm0| 22 bEaUCoup e DavarGages qul NLUSEN A ERUTEE
E Céla F | 12081591|N [1CFT |1ERPROD 31402 510 0.00 | 22 PO —
[ F | Z50snel|N [1CeT  [TErPRD 31402 550 500 ET] T —rrT —-
T —— aoie F | 300S1591|N [1CFT |1ERPRD 31402 350 £.00 T 22 PP —
DA-  nda F | 1G121552|N [1CFT | 1ERPRD 31402 1300 2,00 = 22 Traval sérlew: Bons resufials
€ TAudrsy (P | OTOGTEST|N [1CET  |1ERERD 31402 I E.00 K] Pewde iravall donne peu g resulial
G Aaury F | D2ATHEEZ|N [1CFT |1ERPRD 31402 200 E.00 | 22 Traval seneu reuttats mayens
GOKDAG Handan F | DS1iM530|N [1CET |1ERPRD 31402 [ T.00 ] S ——
& o F | ZZRENET [N [1CeT  [TERERD 31402 050 000 Tm| 22 P e ———
Flee [ENEE W | D&TINSS1|N [1CeT  |1ERPRD 31402 150 5,00 12m| =22 Travall serlews résuliats comvenabies
P FiEEode F | TIRGMEET [N (16T [TERERD 31402 I 300 Tm| 22 YT ———
= F | 3008ME91|N [1CFT |1ERPROD 31402 250 1.00 am0| 22 R ———
= = F | 1506M590|N [1CAT  [1ERPRD 31402 750 o0 sm0| 22 Prpe——
B — amoie ABLEE LRGSR B =00 ZE| 22 P ———— e ————
RE -~ Jeofiey W | Z5M2N5e1|N [1CeT  [1ERPRD 31402 100 .00 200 29 o0 =
F Janrifer F | 16061552|N [1CFT |1ERPROD 31402 350 250 sm0| 22 P p———
G S AExanda F | OraTisat|N [1CeT  [1erPRD 31402 TE0 50 am| 29 oo o =
R ) F | DZ1iM551|N [1CFT  |1ERERD 31402 TI0 T,00 oo 22 Se CONTTOleE ayant e Meme resuriat _
T a= F | 50T [N [1CeT  [TErPRD 31402 730 =0 ] ] YT ———
T - Rannane F | 300&M%o0|N [1CPT  |1ERPRD 31402 =] 0,00 1m0 22 resulials trop Justes
B . F | D2M2ESi|N [1CFT |1ERPRD 31402 10,00 ABS wm| 2 RE5UII3tS MOY=NS qQUE U peu SMENIorr par U peu s d8 concentration
et de fravall en cours
VALLEISE Walissa T | 3004MEEE|N [1CET  |1ERERD 31402 10 T.00 Z00| 22 Trop peu de motivalon et de Taval
Mate min 000 .00 000
Wat= max 1300 T3.00 500
Wedane @ 700 50
Woyenne 530 351 &7

Remarque : lors des opérations d'initialisation et de mise a jour pour les nouveaux arrivants
(enseignants) le paramétrage par défaut est :
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Chapitre 8

PARAMETRAGE DU BULLETIN PERIODIQUE
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1-PARTIE ORIENTATION DU BULLETIN

Ce menu permet de choisir 'affichage ou non de la zone contenant |'orientation proposée a I'éleve
dans le bulletin périodique, en fonction des MEFS.
Ainsi que le choix du libellé qui doit apparaitre en haut de cette zone d'affichage, en fonction de la
période pédagogique.

Lorsqu'on clique sur le menu « Partie orientation du bulletin », I’écran suivant s’affiche :

F: Filtre sur le type de période pédagogique ~

Thimesns -

F: Libellés des orientations par période pédagogique ~

T riode Péri

F: Liste des MEFs pour lesquels I'orientation doit apparaitre sur le bulletin -

MEF (Divisions kfes au MEF) | - |
1-5TG 21010 (15TG1) | - |
——— (1s7az L =
1E5 (1 ES1,1 E52) =
1ssEU (1E51,1 852 =
1L 1L | |
1Leu (1) =
15 SUT [151,152) | |
1SSVTE (151.152) | - |
2DEGT2 (21,22,23,2425326) | |
2cTzEU 21 | ]
T-STG 31013 (TSTG1) =
TES (T ESL.T ES2) | |
T T =

L'utilisateur doit choisir un type de période pédagogique (Trimestre, Semestre, Autre..), puis cliquer
sur 'rechercher’.

= Filtre sur le type de période pédagogique --

Trmestre ~

Les types de période sont affichés par ordre alphabétique inversé.

I Libellés des orientations par période pédagogique -

Trimestre

Type de période Période

Orientation définitive

Au dessus sont affichées les périodes pédagogiques rattachées au type de période sélectionné.

MEF

= Liste des MEFs pour lesquels I'orientation doit apparaitre sur le bulletin ..

(Divisions liées au MEF)

1-5TG 321010 (15TG1) !
1-STG 31011 (1STGZ, !
1ES (1 ES1.1 ESZ) !
1ESEU (1 ES1,1 ESZ L\\) !
1L (i) !
1LEU (1L) !
1S SVT (151,152) !
1SSVTE (151,152) !
2DEGTZ (21,2223.242526) !
2GT2EV (2 1) !
T-STG 31013 (TSTG1) !
TES (TESLTESZ) !
T Ty [ -]
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1-— Modifier ou saisir un libellé d’orientation

Pour chaque période, il est possible de saisir ou non, un libellé d'orientation.

Ce dernier apparait en 'Titre' de la zone orientation dans le bulletin périodique de tous éléves des
MEFS sélectionnés.

En cliquant sur le libellé de la période pédagogique, I'utilisateur peut modifier le libellé d'orientation,
ou le supprimer :

K= Libellé de I'orientation pour la période pédagogique T1 - 1er Trimestre -

Libellé orientation @ :Orientation définitive | - | Nouveau libelle

Orientation définitive

Par défaut la liste déroulante est positionnée sur ‘Aucun’,
S'il en existe (libellé d'orientation), choisir un dans la liste déroulante sinon cliquer sur
radio 'Nouveau Libellé' et en saisir un nouveau dans la zone de saisie a droite .

Il faut ensuite valider cette saisie.

Remarque : Si aucun libellé n'est saisi pour la période, alors la zone orientation n'apparait pas du tout
dans le bulletin.

Modifier les MEFS pour lesquels 'orientation doit apparaitre sur le bulletin.

Au bas de I'écran sont listés les mefs pour lesquels l'utilisateur souhaite faire apparaitre une zone
'Orientation’ sur les bulletins.

K= Liste des MEFs pour lesquels I'orientation doit apparaitre sur le bulletin .
MEF (Divisions lides au MEF)

1-5TG 31010 (15TG1)
1-5TG 21011 (1sTG2

1Es (1 ES1.1 ES2)

1ESEU (1 E51.1 ES2)

il (1L

1Leu (1) =
1S SVT (151,152)

155VTE (151,152

1STGEU 21010 (15TG1)

2DEGTZ (21.22232425286)

2GT2EU (21

T-STE 21013 (TsTG1)

OooODoNOOODODODOOA

TES (TES1.T ES2

Attention, cette zone n‘apparditra que si un libellé d'orientation a été saisi pour la période choisie lors
de I'édition.

Les mefs sont listés avec pour chacun, entre parenthéses, la liste des divisions rattachées.

Pour ajouter un ou plusieurs mefs A la liste il | iiedesners ourle e depiioseTimeste .
MEF (Divisions liées au MEF)
faut cliquer sur le signe .
Il suffit ensuite de sélectionner (cocher) le ou :—' T e
les MEFS et valider. Ceux-ci sont rajoutés . \
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2-— Supprimer un libellé d’orientation

Un mef peut €tre suppriméen cliquant sur le signe = en bout de ligne.

Un message de confirmation est affiché, cliquer sur le bouton OK .

Annonce de la page httpy//dpn-diffpre-web.in.ac-nanc... ﬁ

Vous allez supprimer le MEF "1-5TG 31010 de la liste,
Voulez-vous continuer 7

f | 0K | ’ Annuler ]

MOA Sconet Notes Page 62 sur
105




2- BULLETIN PERIODIQUE

1 - ovbjectif

» Composer un bulletin périodique spécifique a chaque couple division-MEF.

2 — Menu « Edition »

Adrinistration
Préparation
Motation
Explaitatian

Fiche pédagagiqua
Edition

» Paramétrage

* Falevd da
notes

* Bulltin Cliquer sur Edition

périodigue ’

¢ Sunthises /Parameétrage
SRelevé de notes /Bulletin périodique

“»Bulletin periadique

sRulletin visrne
+Bulletin annuel

>Gynthése
périodique

“Eynthése annuelle

CHE

3 — Procédure

ATTENTION : un fond de « bulletin par défaut » est déja paramétré dans I'application.
Il est possible :
> D'utiliser ce fond de bulletin Cli
. . iquer pour
> De Modifier ce fond de bulletin choisir I'action
> De créer un nouveau fond de bulletin souhaitée

. Fonds de bulletin existant ﬁnd de bullaetin

Pour créer le fond de bulletin complet d'une division (par MEF), la procédure s'effectue en 3
étapes :
> Etape 1: composer un « fond de bulletin »
» Etape 2 : associer ce fond a la division
> Etape 3 : paramétrer la présentation des matieres de la division dans le cadre du fond
associé

Le premier écran de l'assistant propose 3 onglets qui représentent, dans I'ordre chronologique,
les 3 étapes

Fond de bulletin Association fond et division rMatéere d'une division
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4 _ Etape 1 : «Fond de bulletin »

Trois parties sont a paramétrer

> Entéte du bulletin : contenant l'identification de I'établissement, des informations de I'éléve
et de son responsable principal, etc...

» Corps du bulletin : qui définit la présentation du cadre ol seront listées les matieres

évaluées, leurs moyennes, les

appréciations, etfc...

> Pied du bulletin : pour la partie observations, graphes, etc...

Fond de bulletin

=) Fonds de bulletin

Bulletin par dsfaut

Associ

existant

Matiére d'une division

() Mouveau fond de hulztm/

iation fond et division

A

| Lancer I'assistant de fond de bulletin | ~

Cliquez sur le bouton
Lancer |'assistant de
fond de bulletin

\

Pied du bulletin :
partie observations...

e

En-téte du bulletin :
identification de
|'établissement,
informations sur |'éléve
et sur son responsable

Corps du bulletin :
Définit la présentation
du cadre ol seront
listées les matiéres
évaluées, leurs moyennes,
les appréciations...

4.1. Définition de I'en-téte du bulletin (partie établissement)

Panneau permettant de situer
I'étape en cours, ou d'accéder a
une autre étape par un double

Cochez les cases pour
sélectionner les
informations qui figureront
sur I'en-téte

clic sur un des éléments
v Helvetica 8| 6 | I | 5 Couleurdstexte I AsBbYyZz
B;:-:._,“,' En-téte : établissement
L'étape W= = : :
N + 1 b v 3 choix possibles :
courante es c 2] tom Ep— . Sans logo
en rouge ] Adresse . Logo dont on posséde
@) Tekoho I'image
s s Y "z
LClnCCr' I:Gper‘gu m:vierne générales, absences 7 PC.ISSClge a l efape
observations, signature, annotations / su'van_'_e
| - ¥ !
| isualisation | | Paramétrera division Aide | Suivant
iouslewr e fond de | 1571 1-57C 31010 | Annsler || Eoregistrer | Raccourci pour
|W] Veir l'orientation provisaire sur I'apercu .
Divisi | I o - enregistrer le
Ivision sur laquelle se H
viston st ‘aq fond de bulletin
fait la visualisation
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4.2. Définition de I'en-téte du bulletin (partie éléve et responsable)

. : Helvetica 8 7] sz s coulewdetex= I
Informaflons =— En-bé mations éléve et resy ble
Etablissel e~
ron modifiies | | R I
Corps Nom |v] Effectif
. Numéro éiéve [¥] Date de naissance
Panneau permettant de situer 2 rigne
M Doublement

|'étape en cours, ou d'accéder a
une autre étape par un double
clic sur un des éléments

ales, absences...

¥ Formation antérisurs

(] Nom et adresse du responsable

AsBbYyZz

Retour sur
I'étape
précédente

gnatu:

re,

| Prévisualisation | | Paramétrer la division | | Aide

Visualiser la fond da | 1STG1 - 1-5TG 31010

Précédent Suivant

) Annuler

1 || Enragistrer

J

bulletin sur le Mef-division
|| Veir l'orientation proviseire sur I'apercu

Modification de la police et du
stvle de la zone sélectionnée

4.2. Définition du corps du bulletin

Remarque : La partie responsable est positionnée de maniére a pouvoir glisser
directement le bulletin dans une enveloppe a fenétre.

En-téte

¢ JL1 J 5| Couleurds texta

AaBbYyZz

Cochez les colonnes
a afficher

Pied

Contour global sép

observations, signature, annotations | -

moyenne générales, absences... iy

¢ R: Rang de l'éléve £

T Paramétres par défaut

Etablissement .
Eléve et Responsable =
Eleve Classe
P
clela Effectif Moy | Max | m <
SRR = = o = [¥] Mombra da contréla total
Corps I | b | bl L4} v Tl ¥
éres c Moy E|C Eff Moy Max i Appréciation
rSToRE 8 Ge0oRAR [T o[ S
cances va s e s 7| sowemn
[Tono svs AUTOVATS FE7™ ™1 Ry Errey
C: coefficient

| Prévisualisation | | Paramétrerladivision | | Aide

Visusliser le fond de | 1STG1- 1-STG 31010

Précédent Suivant

| Annuler || Enregistrer |

bulletin sur le Mef-division
LV] Veir I'orientation provisoire sur |'apersy

Agir de maniére globale
sur |'encadrement des
colonnes : la sélectionner
dans la grille ci dessus
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4.3. Définition du pied de page (moyenne générale, absences, etc.)

Etablissement

Eléve et Responsable

Helvetica = e

| 6 | 1) 8| Couleurdetext= [l AsBbYyZz

Pied : moyenne générale, absences, orientation

MOVENNE GENERALE W] 1188 |
PROFESSEUR PRINCIPAL v C h I
Corps = ocher les cases
112 jourmées dabsences | O dont non justifiées  [v/] I SOUhO“’éeS
o o Terminale D sans problémes. Termi
pied
moyenne générales, absences...
bservations, signature, otatio
| Prévisualisation | Paramétrer la division Aide J Précédent Suivant
J J
Visualiser s fond de | 15TG1 - 1-5TG 31010 v | Anauler || Enregistrer |
bulletin sur le Mef-division
|¥| Voir l'orientation provisaire sur I'apercy

4.4. Définition du pied de page (Observations, signature,
annotations...)

En-téte
Etablissement . ope ’
Eléve et Respansable POSSIbIlITeS de
. rry.
signatures différentes

Corps

Cad Fonction

Hautsur double D Ll G ot (@) LA Rl e 1

V| Cadra visibl
Pied

Annotation de bas de page
m e générales, absence
L Prévisualisation JiL Paramétrer la division | Aide L Précédent Suivan! t
Visusliser le fond de | 18761 - 1-51G 31010 > | Annuler || Enregistrer |
bulletin sur le Mef-division

|¥| Voir 'orientation provisoire sur I'apergu Cl iquer. sur

« Enregistrer »

4.5. Enregistrement du fond de bulletin

| Helvetica e w) LSz 5| coueurdetexte | | AsEBYyZz
Enregistrement des paramétres du bulletin
Eléve et Responsable
Saisir le nom du
fond de bulletin
Pied M
s Cliquer sur
moyenne générales, ab: s...
R « Valider »
. Prévisualisation Jil Paramétrer la division | Aide Précédent
Visualiser le fond de | 1STG1 - 1-5TG 31010 | Annuler || Enregistrer |
bulletin sur le Mef-division
|¥] Voir " son provisaire sur I'spercy

Enregistrement du fond du bulletin et
des 3 éléments qui le composent
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< 5 - Etape 2 : « Association fond et division » >

» Une fois les fonds de bulletins créés, cet onglet permet de les associer a un MEF-

Division.

> Un écran s'affiche sur lequel le fond de bulletin doit &tre sélectionné

Liste de tous les

fonds enregistrés

Fond de bulletin Association fond et divisi

Fonds de bulletin | | | Division

dr —

Bulletin 1&re 5
Bulletin test

! Bulletin par defaut

> Dés quun fond de bulletin est sélectionné, la liste des MEF et divisions de

I'¢tablissement s'affichent dans la partie droite de I'écran

est sélectionné

Cochez les cases

fond de bulletin
sélectionné a la
division

» Un message d'information s'affiche

Le fond de bulletin |

pour associer le /

Liste des MEF-Divisions de

Fond de bulletin Association fond et divisi iére d'une divisi
[ an‘is de Lnile'tin , | !"D'wisiml a ] MEF
Bulletin 1&re 5 i [ L iL
| |
Bulletin test ] |22 1LEURO
i Bulletin par defaut ] | 2= 1L
P4 | 152 W
| ||| V| | 152 ', .
| o I'établissement
| | [ | 154
V] | 154 1SVTEU
! | [ | 1s1e1 1-5TG 21010
|[] | ssTe1 1-5TG 31011
[ Enregistrer | | Annuler |
*®
Cliquer sur

« Enregistrer »

Les données ont éte correctement enregistrées

Q — Etape 3 : «Matiére d’une divis ia.nD
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» Paramétrer, pour chaque matiére (et famille), I'ordre d'affichage et I'espace alloué a
celle-ci, ainsi que la présence des sous-matiéres ou non sur le bulletin

> Un écran s'affiche sur lequel la division doit tre sélectionnée

Fond de bulletin Association fond et division Matiére d'une division

Liste des MEF-Divisions {(ayant un programme et étant rattacheé & un fond de bulletin

15TG1 - 1-5TG 31010

15TGL - 1-5TG 310“‘\

couple division-MEF

> Dés qu'une division est sélectionnée, le bouton « Paramétrer les matieres du mef-
division sélectionné » devient actif

Fond de bulletin Association fond et division Matiére d'une division

Liste des MEF-Divisions {ayant un programme et étant rattache a un fond de bulletin

15761 - 1-5TG 21010

i5TG1 - 1-STG 31011

| Paramétrer les matigres du mef-division sélectionné |

AN

Cliquer sur le bouton Paramétrer les
matiéres du MEF-division sélectionné
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> Un écran s'affiche sur lequel une famille doit &tre sélectionnée

Fond de bulletin

Association fond et division

Matiére d'une division

Paramétrer les familles de matiéres

Famille

I

Affichée
Sans famille O
Paramétrer les matidras
Matidre Modalité|  SS-Mat. | Moy. SS-Mat.
affichée affichée
J
| Modifier le fond | | Enregistrer | | Annuler

| Aide |

» Dés qu'une famille est sélectionnée, la

inférieure de I'écran

Fond de bulletin

Association fond et division

Sélectionner une
famille de matiére

Liste des matiéres

disponibles

Matire d'une division

Paramétrer les familles de matidras

Famille

Affichée
—p Sans famille .}
Paramétrer les matidres
Matiére Modalit  SS-Mat. | Moy. SS-Mat.
é affichée affichée
ALLEMAND Lv2 o =] B
= I
ANGLAIS Lv1 o = O ‘
»
» ECONOMIE & DROIT u m] ]
ED.PHYSIQUE & SPORT. [ ] sl
— ED.PHYSIQUE & SPORT. o ] o
| Zoom taille réetle |
| Modifierle fond | | Enregistrer | | Annuler | aide |

» Paramétrage sur les familles

Les familles cochées seront
imprimées sur le bulletin

liste des matieres s'affiche dans la partie

ion fond et division

Matiére d'une division

Paran

familles de matiéres
Famille Affichée
Sans famille L]

o

Paramétrer les matidres

Matiére Modalit
&
ALLEMAND LVZ o
ANGLALS LV1 o
ECONOMIE & DROTT N
ED.PHYSIQUE & SPORT. N
ED.PHYSIQUE & SPORT. o

| zoom taille réelle

SS-Mat.
affichée

Moy. S5-Mat.
affichée

O O D pEl [

| versle haut |

| verslebas |

| Augmenter |

Hodifier le fond |

| Enregistrer | | Annuler |

| mide |

Modification de
I'ordre de
présentation des
familles
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» Paramétrages sur les matieres

Fond de bulletin

Sélectionner une
matiére

| zoom taille réelle

Association fond et division

—

Matiére d'une division

Paramétrer les familles de matiéres

Famille

Sans famille

Affichée

Modification de |'ordre

Paramétrer les matiéres

Matidre Modalit
é

ALLEMAND LV2 o

ANGLATS LV1 o

ECONOMIE & DROIT
ED.PHYSIQUE & SPORT.
ED.PHYSIQUE & SPORT.

S5-Mat. | Moy. S5-Mat.
affichée affichée

| wversle haut

| verslebas |

| Augmenter

de présentation des
matiéres

| Modifier le fond |

| Enregistrer | | Annuler |

Cocher pour |'édition des
moyennes des sous-matiéres

Cocher pour |'édition
des sous-matiéres

» Modification de la hauteur de lignes

Fond de bulletin  Assodiation fond et division

Matiére d'una division

Paramétrer les familles de matidres

Familla

Sans famille

Affichéa

Paramétrer les matiéres

Cliquer sur
« Augmenter » ou
« Diminuer »

Matiére Modalit 55-Mat. Moy. 55-Mat.
e affichée affichée
, ALLEMAND Lv2 o O la]  |Marsbeheaty)
Sélectionner une T 5| om | e 1
oy E— R
matiere Economz s pRorT I H (]
ED.PHYSIQUE & SPORT. N || L
7 1s| | Diminver |
| Zoomtaileréetle | | | [enouvarane s somaT - 1=l
| Modifier le fond | | Enregistrer | Annuler J | Aide |

Remarque :

Au niveau de la ligne séparant 2 matiéres, on peut jouer sur la hauteur consacrée a
chaque matiere. Ce paramétrage a été prévu afin de pouvoir écrire a la main les

appréciations des bulletins.

Lorsqu'une appréciation a été saisie dans la base toute modification de la hauteur de
ligne ne sera pas prise en compte.

Attention : Si une matiére/sous matiére est rajoutée au programme d'un MEF-Division

apres que le paramétrage soit effectué, il faudra reprendre ce méme paramétrage pour
prendre en considération la nouvelle matiére.
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» Enregistrement des paramétres

R —

division | Matiére d'une division |

Paramétrer les familles de matiéres

Paramétrer les matiéres

Matidra Modalit | S5-Mat. | Moy. S5-Mat.
& affichée | affichée
— = Vers le haut
Sk L Lail
Vers le bas
ECONOMIE & DROIT N = (9] :]
ED.PHYSIQUE & SPORT. N O O —_—,
= = Diminuer
Zoom taille réelle EN DHYSINIUE & SoNRT o 1 i

Modifier le fond

_Enregistrer | | Annuler

Pl

Cliquer sur Enregistrer

» Un message d'information s'affiche

Matiére d'une division

Les données ont &té correctement enregistrées

» Pour accéder a l'assistant du bulletin

e e e T e [ Er——

Zoom taille réelle

Paramétrer les familles de matiéres

Vers le haut |

| Verslebas |

Paramétrer les matiéres

Matidre ‘ Modalit ~ SS-Mat. | May. SS-Mat.
e affichée <
ALLEMAND Lv2 O (=]
Il L
ECONOMIE & DROIT N
ED.PHYSIQUE & SPORT. N | &
ED.PHYSIQUE & SPORT. o O (=]

Modifier la fond

Pk

Cliquer sur
« Modifier le fond »
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7 — Prévisualisation

» Pour accéder a la visualisation du bulletin

Fond de bulletin

Choisir « Fond
de bulletin »

P
Sélectionner un .

« Fond de bulletin »

Cliquer sur le bouton
Lancer |'assistant de
fond de bulletin

(s) Fonds de bulletin existant

Association fond et division Matiére d'une division

() Nouveau fond de bulletin

Bulletin par defaut

/| Lancer I'assistant de fond de bulletin |

» Pour visualiser le bulletin

En-téte

Eléve et Responsable

Coros

moyenne géndrales, absences.

Choisir v

Halvatica, o) 2 lv) €] 2] 8 couteurdarexe W

En-tate : établissement

Etablizsement
| Nom V| Année scolaive
] Adresse

] Téiéphone

Loge

Choix de la division
a visualiser

« Prévisualisation » \41

| Prévisualisation | | Paramétrarladivision | | Aide t suvant |
Visualizer le fond de 15761 - 1-5T6 31010 - Annuler || Enregistrer

bulletin sur le Mef-division

|| Voir lorientation provisoira sur I'aparcy

> Exemple de bulletin

LYCEE AMIRAL Année Scolsie 2008-2009
Z0AVEMUE Bulletin du 2éme Trimestre
08
=070 TRA Christine
1018 RTE DES
06 sT
TRA Lucas
Né le - 20/05/19€0
N®éldve - 230
Formation/Division 1-5TG -31010/1STG1
Formation antérieure  3EME/3ER
Doublement : Oui Régime - DF DAN Nb éléves
E : évolution Ct - nombre de contrdles
Matiéres [ Ekve | Classe [
c des professeurs
Nom des professeurs ‘ |Moy | E ‘m ‘ Eff |Muy ‘ Wax ‘ Min | =

ECONOMIE & DROIT

TO[ 1025]= |3/3| 25| 1025] 1525 5.25|Trés bon nweau, mais il faut fare attention au comporement

FRANCAIS

10| 02&(= |35

1525|525 Trés bon niveau. mais il faut fare attention aU comporement

HIETOIRE & Gl
i Emrivas

TO[ 1025 = | 33| 25| 10.25] 16.25] G5.25[Tres bon niveau. mais |l faul fare attention au comporiement

10 105E[= [ & 25| T0Z5| 15.25] 5.25|Tres bon nveau, mais il faul fare attention

T ORGANIGAT
e o e
MATHEMATIQUES
e 57

10[ 1025 = [33| 25[ 10.25] 15.25] 5.25[Tres bon niveau, mais il faut faire attention au comportement

MOYENNE GENERALE

R

PROFESSEUR PRINCIPAL : MME RA

Ty absences . T o jusitees [ TeETs |

Passage en classe supénsure

Redoublement

Observation du président du consed de classe e
Sian assez satisfaisant - Bilan assez satisfaisant - Bilan assez satisfaisant - Bilan assez Le chef diétablissement
satsfaisant
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Gj Suppression d’un fond de bulletin _—>

> Pour supprimer un fond de bulletin

« Fond de bulletin »

Fond de bulletin Association fond et division  Matidres d'une division |
(&) Fonds de bulletin existant [ () Nouveau fond de bullatin
| Bulletin par défaut ElSmiants
, . )
Sélectionner un 4 Entite

Bulletin par défaut

Carps

Bulletin par défaut

Piad

Bulletin par défaut

Cliquer sur « Supprimer

n | Supprimerle bulletin |

le bulletin »

| tancerPassistant de fond de bulletin |

» Un message de confirmation s'affiche

bulletin #

Fond de bulletin

Voulez-vous vraiment supprimer ce fond de

> ATTENTION : un fond de bulletin ne peut pas étr

divisions

e supprimé s'il est rattaché a des

Fond de bulletin

Le bulletin ne peut pas étre supprime car il est

lig & de= divisions

MOA Sconet Notes
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RETOUR AU SOMMAIRE
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Chapitre 9

PARAMETRAGE du RELEVE DE NOTES
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1 - objectif
défini entre 2 dates

2 — Menu « Edition »

> Editer I'ensemble des notes d'un ou plusieurs éleves pendant une période de temps

Adrmini

Motati

*Real

péri

DMe

Préparation

Explaitation

Fiche pédagogique
Edition

- Paramétrage

notes

* Synthéses

= Bulletin périodigue
»Bulletin vierge
sBulletin s

s Syrthiss
périodique

= gSynthése annuelle

istration

on

aud de

odique

nnual

3 — Procédure

Il est possible :
> D'utiliser ce relevé
> De Modifier ce relevé
> De créer un nouveau relevé

ATTENTION : un « relevé de notes » est déja paramétré dans l'application

J—\_

Cliquer sur Edition
/Paramétrage/
Relevé de notes

Cliquer pour
choisir I'action
souhaitée

| Relevé existant

> Etape 1: entéte du relevé
> Etape 2 : corps du relevé
> Etape 3 : pied de page du relevé

4 _ Etape 1 : «<Entéte du relevé »

relevé de notes

Pour créer le relevé de notes, la procédure s'effectue en 3 étapes :

> Objectif : Choisir les informations sur I'¢tablissement qui s'afficheront dans I'entéte du

| Helvetica
En-téte
Etablissement En-téte : établissement

[¥] Nom

Partie « Eleve et
responsable »

[¥] Adresss

[¥] Téképhane

Fied

Annotations

Prévisualisation | | mide |

SSSSSSS
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En-téte

Etablissement

Helvetica v g v lij u &J

En-téte :informations éléve et responsable

Couleur
taxte

WO s

Nom
Sans Muméro Eleve
Partie
« Etablissement »
Pied

Annotations

] Effectit

Date de naissance

X

Régime

[«

Doublement

KK

Farmation antérieure

¥] Nom et adresse du responsable

Prévisualisation | Aide

Précédent Suivant
Annuler Enregistrer

< 5_ Etape 2 : «Corps du relevé »

>

Il y a deux types de releve de notes, dont la différence est dans le corps du relevé :

O

o Relevé de notes Détaillé

Relevé de notes Classique

Dans cette partie se fait le choix du relevé de notes : Classique ou Détaillé

En-téte

Etablissemnent Corps

Eléve et Responsatle

Possibilités
d'affichage

Matidras

Professeurs

ANGLAIS Ly
M. Fargeon

HISTOIRE & $EO

M. Martinat

Pied

Annotations

Helvetica - 8 |v liﬂiﬂil

Prévisuslisation | Aide

e W T | mesemze
Relevé de notes
détaillé
Classe Type relevé
Min Max coaff
| () Relevé de notes Classig
4] 4] ™
Sousmatitres TNotes  May Win Max Coatt
Libellé
Date
Ewiit 12,00 1000 700 16,00 o
Devairn™
1AM0B/2008
Oral 14,00 1200 800 47,00 3
-
250472008
Nombre de décirmales o tﬁ
Précédent Suivant
Annuler Enregistrer

En-téts

Etablissement torps

Eléve et Responsable

Lorps.
Matigres
ANGLAIS LV1

HISTOIRE & GEO

FRANCAIS

Pied

Annotations

Helvetica <l =) s])le e

Couleur
tente

Relevé de notes
classique

g DT | mamevz

Type relevé

=

(+) Relevé de notes Classiqus

) Relevé de notes Détaillé

Professeurs Sous Matidres Motes

M. Fargeon ORAL 12,00 7,00 15,00 10,00
ECRIT 11,00 7,50 19,00 ABS

M. Martinet 14,00 17,00 12,00 3,00

16,00 19,50 18,75 5,50

M. Dupent EXF 19,00 17,00 15,00 16,00
oL 15,00 17,50 18,00 12,00
OR/EX 5,00 7,50 8,00 2,00

Hombre de dédmales |2

53]

Prévisualisation Aide

Précédent Suivant
Annuler Enregistrer

MOA Sconet Notes
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6 - Etape 3 : «Pied de page du relevé-»

( couriar i) =@ s] el BaBb YT

En-téte

Etablissernent Pied : annotations

Eléve et Responsable

Annotation de bas de page
Corps £ progred
Possibilité de saisir
une annotation

Pied

‘Annatations

| Prévisualisation | | mide | | Précédent | | Suivant |

|  Annuler | | Enregistrer |
. d N
» Enregistrement des parameétres
| courier ) (e dx) [=)Els) S AaFEFVTE

En-téte gl

EtsblEeerent Enregistrement des paramétres du relevé de notes

Eléve et Responsable

Corps Norn du releué de notes | Relevd T1]

| valider |
Pied . .
nntations Cliquer sur Enregistrer
| Prévisualisation | Aide | | Précédent |
, | ) o

» Un message d'information s'affiche

Parametrage du releve de notes

Les pararméatraes ont &té& carrecterment enregistrés

MOA Sconet Notes
105

Page 77 sur




7 — Prévisualisation
» Pour accéder a la visualisation du relevé de notes

Couleur
| Helvetica M EAI N A ey | AsBEYYZZ
En-téte

B En-t8te : établissement

Sélectionner un T

Eléve et Responsable

« F on d d e bu” e.h n» Informations optionnelles Informations obligatoires
e li" Adresse Période
V] Téigphone
Cliquer sur le bouton
Lancer |'assistant de
fond de bulletin
Pied

Annotations

| Prévisualisation | | mide | [ suivant |

Annuler | | Envegistrer |

» Visualisation du relevé de notes

COLLEGEEL snnae szomre 2008-2008
reiwon megme:SXTERN e
22, PLACE Relevé de notes F: T o T
3015 MARSERLE Nates du 011032002 au 2:
Ter: 04 91 Jou Jean
— 18,00 1223 s32 [raco| 1
HEMIN 2o =
12015 MARSEILLE
18,00| 20| 232 |12 1
9
Jou Mireille fesmeiosE
i b 75012z sz [raco| 1
=
3EME- 3A 15,50(1200| 5.00 [14.00( 1
=
Doublement . Non magims - EXTERN hb gigves - 000 o |4
\3)\‘!'!‘ Note Moy, [Min. M. {" Note: oy, (M. |Max. ‘s L_J
Frotesseurs 3 3
10.00|12.00| z0 |1400| 1
=)
=
e 15,00(+1200 | 50 [ssco| 1 anirtte 1 5,00(+z00 | 201|150 | 1
[ 20 3/10/2008 20
fanreie 1 19,50|12.00 | 50 |raco| 1 coureie 1 4751200 | 20 1800 | 4
fzzazos 29| 300 2o
anrece 1 1600|1200 san |1a00| 1 coireie 1 10,00|4200 | 20m [1200 | 1
02008 20
1200 a0 [1400| 1 antreie 1 17.50|1200 | 200 [1400 | 1
300 ao
TALIEN LV [Ecmr macen
w200 | san |ce| 1 | | coirtie 1 20.00 4200 200 [ 1400 4
300 a0
antraie 1 1000|1201 5.0 |1ace| 4 coirtie 1 1900|4200 | 20m |12 | 1
fzzazn0s 2 3nvanns ac
TALIEN LU AL ITALIEN
10,00( 200 sac |ecz| 1 | | crirtie 1 10,00|+200 | 2om [1a00 | 1
20 ncs .
ATIN
10,00{+120a | s [1ace| 1 otion arirtie 1 10,00| 1200 | 200 1200 1
20| s, 3/10/2008 20
ATHEMATIGUES
lzantrave 1 15,00]12.00 | s.ap |1aco 1 oniie 1 1600|1200 | 200 |1a0e | 1
[em [zzrooes fria] (: 3/10/2008 20
fcanirae 1 50 [1ao| 1 anirtte 1 19,50[5200 | 200 1500 1
aaes 3nwanos 20
15,00{+1200 | 50 [ssc0| 1 aairtie 1 19,00|+200 | 00 1500 1
iz 3wzn0s 20
Frraauzcamz
fanrece 1 1550|120 sae frage| 4 | | coireie 1 1400|4200 | 2m [1200 | 1
fzz+az0s 2 300 2o
fanreie 1 14,00[12.00 | s0 |1a00| 1 coureie 1 18,00|4200 | 200 [4200 | 1
fzzazos 29| 300 2o
onirsie 1 8.50(12.00 a0 [ace| 1 coirtie 1 1600|1200 | 20m [1200 | 1
feztaznos 2 3100 o

8 — « Relevé de notes actif »

» Définition : Le relevé de notes actif (relevé sélectionné), est utilisé pour toutes
les éditions

Assistant relevé de notes Relewé de notes actif

Cliquez sur un relevé de notes afin de le rendre

Gl e actif pour I'ensemble des MEF-Divizions,

Felewé T1
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9._ Suppression d’un relevé de notes

» Pour supprimer un relevé de notes

Assistant relevé de notes Relevé de notes actif

(2) Relewé existant () Mouvesu releué

Felevé par defaut

Sélectionner un | v |
« Relevé de notes »

Cliquer sur « Supprimer
le relevé de notes »

—— 1 3 | supprimerlerclevédenotes |

MOA Sconet Notes
105

| Assistant création de relevés J

Fond de relevé de notes

Woulez-uous vraiment supprirner ce fond de
relevé de notes 7

O Hon

RETOUR AU SOMMAIRE
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Chapitre 10

PARAMETRAGE des SYNTHESES
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1 - objectif

» Choix des parametres qui seront appliqués a I'édition des synthéses périodiques ou

annuelles.

2 — Menu « Edition »

Adrninistration
Fréparation
Wotation
Explaitatian

Fiche pédagagiqua

Edition

‘> Paramétrage

* Relevé de
notes

* Bulletin
périodigue

* Synthéses

Cliquer sur Edition
/ Paramétrage
/ Synthéses

opoloyd do ootoo

wBulletin périodique

“sBulletin vigrge
+Bulletin annuel
+Gynthése
périodique

‘> Gynthése annuelle

CiHB

3 - Saisie des paramétres d’affichage

I Parameétres d affichage -
Informations sur les élaves

D Date de naizzance

O poublement

il Régime

Informations sur les matiéres

D Movennes des familles de matidgres

D Movennes des sous-matiéres

D Coefficient {uniquement pour la synthéze périadique)
Informations sur les shructures

[ minimum et marimum de la structure

FE Paramétres de tri -

Tri des éléves
@Tri alphabétique

OTri par moyenne générale décroissante

[ Valider

Annuler

L'utilisateur a le choix dafficher ou non (sur les synthéses)
1) Information sur les éléves
Date de naissance
Doublement
Régime
2) Information sur les matiéres
Moyennes des familles de matiéres
Moyennes des sous matiéres
Coefficient (uniqguement pour la synthése périodique)
3) Information sur les structures

L]
L]
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»  5ice critére est choisi (Minimum et maximum de la structure), la note la plus basse et la
plus haute sont reportées dans les synthéses.
L'utilisateur a le choix également de trier les éléves

. Par ordre alphabétigue
. Par moyenne générale croissante
Remarque : par défaut
. Toutes les cases concernant les informations affichées sont cochées
. Le tri est par ordre alphabétique

Aprés validation, I'écran ci-dessous est affiché, vous indiquant que vos parametres ont bien été enregistrés.

I Parameétres d'affichage
Informations sur las élaves

Date de naissance
Coublement
Régime

Informations sur les matieres
Moyennes des familles de matiéres
Moyennes des sous-matidres

Coefficient {uniquamnent pour la synthéze périndique)

Informations sur les structures

Minimum et maximum de la structure

I Paramétres de tri -
Tri des éléves

Tri alphabétique
Tri par moyenne générale décroissante

Lez paramétres ant &té correctement anregistrés

RETOUR AU SOMMAIRE
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Annexe 1

REMPLACEMENT DES ENSEIGNANTS
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1 - Objectifs

> Donner les renseignements sur les enseignants, leur service et leur qualité de
Professeur Principal
> Permettre de désigner deux professeurs principaux par division pour les
établissements classés en « Ambition réussite », cette possibilité est déja offerte dans
STSWeb
> Permettre le remplacement en interne des enseignants
% Remplacement global
< Remplacement par division et groupes associés
2 - Consultation , . Mend:
Préparation / Enseignement /
Enseignant

> Cliquer sur « Enseignants »

Cet écran présente la liste des enseignants par ordre alphabétique (nom et prénom).
On précise la civilité de chacun, la/les division(s) dont il est professeur principal

| Administration | E Filtre sur les enseignants -
B | Taper les premiéres lettres du nom de I'enseignant
i Inscription en 2 .
nEne F Liste des enseignants
S ErssigheEn Civilits  Nom Prénom Professeur principal remplacé par
® Programme par M, AND  JEAN sE1
élément de
structure M. ANZ  :MA
1 - Cliquer sur Saisie rapide de BAT _ LAURENT 6EL
ratidére au
. prograrmme M. BEL GILLES
« Enseignants»  |°°o"™
omanclatire M. BER NOEL
das matidres e
* Nomanclsture MME  BLA _AMI
daz fernilizs M. BoN iuan 2 - Cliquer sur le
® Erceignants
% MLLE  BRU CAT . H
2 nom de |'enseignant
e - MME  CaR CAROLE
| mwatation |
a _ _ —1 MLLE DEL CECILE
| Exploitation e —
s — M DEL _ .CLAUDE
[ Fiche pédagogiqus | = Initialisation des Inscriptions des éléves
* Initialisation des Paramétres de Notes

> Possibilité d'accéder rapidement a un enseignant par un filtre (utile lorsque la
liste est longue)

= Filtre sur les enseignants

Taper les premiéres lettres du nom de I'enseignant

© Liste des enseignants ..

Civilité  Nom Prénom Professeur princip remplacé par
MLLE ROC _ PATRICIA

M. ROD Jos |

1 - Saisir les premiéres
‘ lettres des noms bouton
> L'écran suivanT, donne pour Tenseignant concerne, Ses caracteristiques,

I'historique des divisions pour lesquelles il était professeur principal et ses
services.

2 - Cliquer sur le
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E Caracteristiques de I'enseignant -

M.GAC  LAURENT Est remplacé(e) par
FE Qualité de professeur principal --
Division Libelle Date de début Date de fin Prof principal en cours
4E1 01/08/2007 31/08/2008 Oui

E Détails des services -

- pe  Matiére Modalité ié Est é(e) par Autre(s) i (s) partageant
3EME D. 2EB MATHS v ‘
|
MATHS

|

!
rﬁ MATHS | v
D, 4E4 MATHS T v

- MATHS |

D.4E4 I MATHS |

q

3- Remplacement

2 choix de remplacements sont possibles :
* remplacement global
* remplacement partiel (d’un service)

2.1. Remplacement global

o Dans un remplacement global, le remplacement est répercuté
automatiquement pour tous les services concernant les périodes actives

i Caractéristiques de I'enseignant -
MMEBLA AMI Est remplacé(e) par b
~
E Qualité de professeur principal - i:? JEAup
Division Libellé DatedgaT | AURENT Prof principal en cours
Aucune gualité de profes,BEL GILLES iseignant
a profe BER NOEL: na
F Détails des services - BON JUAN \
MEF Division/Groupe  Matiére Modalité Sous-matiére EE; gl CAROLE ignant(s) partageant ce service
3EME G.3AGL1-3 AGLL-O DEL CECILE J
DEL  CLAUDE Choix du remplagant
D. 364 AGL1- 0 DEN BEATRICE } ,
DiO! GUILLAINE H
oo —_— e LA ] par la liste déroulante
FAU  LILL
3EURD G.3AGL1-3 AGLL-O FAY FRANCOISE J
GAC LAURE
D.3E4 AGLL-0O GIR. ANGE J
GUI NATHALIE
SESSSE D. 564 AGL1-O GUY  ARMELLE }
HER PASCALE
SEURD D.5E4 AGLL-O KAN DAM J
LAM. DOMINIQUE
56 D.5E4 AGLL- 0O MAD JULIE J
MOR ANTOINE
- POIl ANMNE T
IEPOU MONIQUE
PRO  VEROMIQUE
EEEEEEEEEEEE——— cconcrnotes vo7.s.2
ROC  PATRICIA (58]

> Un message de confirmation apparatt
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Division

MEF

F Caractéristiques de I'enseignant .-

E Qualité de professeur principal -

E Détails des services

MME BLA  AMI1 Est remplacé(e) par b

Libellé Date de début Date de fin Prof principal en cours.

Aucune gualité de professeur principal trouvée pour cet enseignant

Division/Groupe  Matiére Modalité ia Est

) par Autre(s) enseignant(s) partageant ce service

OK

1- Cliquez sur

AGLL- O

AGL1 -

AGL1 - Windows Internet Explorer @ i

Py ATTENTION : 5iwous effacez ls remplacant glohal,
&/ dlors tous les remplacements de ses services seront annués.

D. 3E4
seesse - 2 - Cliquez sur
SEURD 0. 584 [anz, MA Valider
se b.sEs AgL1-0 [ANz. ; 3

Validg®™ | [ Annuler |

» L’écran récapitulatif apparait

= Filtre sur les enseignants -

Taper les premiéres lettres du nom de 'enseignant

I Liste des enseignants -

Cote | oy Patasms e ey Ind ication dU
M. AND  JEAN SE1 2
remplacé par
M. anz Ma
M. BAT LAURE 6E1
M. BEL GILLES
Pri——————
MME  BLA  amr M. A
M. BON __JUAN
-
MLLE BRU CATHERINE 3E3
MME CAR CAROLE

2.2. Remplacement partiel

o Dans un remplacement partiel, le remplacement peut étre spécifié au
niveau de chaque service

2 Caractéristigues de I'enseignant -
M.BON JUAN Est remplacé(e) par i

FE Qualité de professeur principal -
Division Libellé Date de début Date de fin Prof principal en cours
Aucune qualité de professeur principal frouvée pour cet enseignant

= Détails des services -~

MEF Division/Groupe  Matiére Modalité Sous-matidre Est remplacé(e) par Autre(s) enseignant(s) partageant ce service
3EME G.3ESP2-23 ESPZ- O /|
c.aesez s e A ~
AND JEAN
ANZ MA
3ESSSE G.3ESP2-23 ESPZ- O .
By AL Choix du remplagant
G.3ESPZ-4 ESPz- O sEL SILFES
BER NOEL I l’ 1. d 4 l .'.
par la liste déroulante
3EURO G. 3ESP2-23 ESP2-0O BRU CAT
CAR CAROLE
,,,,,,,,, = DEL CECILE

o L'écran récapitulatif apparalt
ATTENTION : Si un enseignant est affecté comme remplagant d'un service et
qu'il existe un autre service de méme structure, méme matiére, méme
modalité et mémes sous-matieres (s'il y en a), alors cet autre service sera
remplacé par le méme enseignant
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= Caractéristiques de I'enseignant -

M.BON IJUAN Extrempiee) por | IR

F Qualité de professeur principal -
Division Libellé Date de début Date de fin Prof principal en cours
Aucune qualité de professeur principal trouvée pour cet enseignant
= Détails des services -

MEF Division/Groupe _ Matiére Modalité Sous-matiére Est remplacé(e) par Autre(s) enseignant(s) partageant ce service
ZEME G, 3E582-23 ESP2- O ‘ANZ

MA v|

G.3E5P2-4 ESPZ- O ‘ "l
3ESSSE G. 3ESP2-23 ESP2- 0O ‘ANZ MA "l

G, 3ESP2-4 ESPZ- O ‘ "l
3EURO G.3E5P2-23 ESP2- O ‘ANZ
4ESSSE D. 4E4 ESPZ - O ‘ vl

G. 4E5P2-12 ESPZ - O ‘ vl
4EUROP D. 4E4 ESPZ- O ‘ "l 2 Cl.

- Cliquez sur
G. 4E5P2-12 ESPZ- O ‘ .
Valider

4G D.4E4 ESPZ- O ‘ /-r\

G.4E5P2-12 ESPZ- O ‘ "l

[_vander | [ Annuter |
y 7 - . . Py
> L’écran récapitulatif apparait
I Filtre sur les enseignants ..
Taper les premiéres lettres du nom de I'enseignant | | [ Rechercher

E Liste des enseignants . . .
Civilité  Nom Prénom Professeur principal remplacé par Indlca‘rlon du
M. ANDRE JEAN-JACQUES SE1L l
W oAz wa remplacement
M. BAT LAURENT 6E1
M. BEL GILLES
MME BLA AmML M. A
M. BON__JuaN Remplacement par services
MLLE BRU CATHERINE 3E3

4 — Supprimer un remplacement

II est possible de supprimer-un remplacement, en utilisant la premiére ligne de la liste
déroulante

= Caractéristiques de I'enseignant -

MME BLANC AMINA Est remplacé(e) par

<

B = AND JEAN
= Qualité de professeur principal - | | 2 2
E——— paed ANZ MAXIME ‘ Ligne vide dans la
ke - S BAT LAURENT { . ,
Aucune gualité de profes|BEL GILLES tseignant I iste der‘ou lanfe
!BER MNOEL
. Détails des services - EBON JAN
MEF Division/Groupe  Matiére Modalité Sous-matiére 'EE;‘ THE?K\JREOLE ‘ Autre(s) enseignant(s) partageant ce service
3EME G. 3AGL1-3 AGLL-© %DEL CECILE “
|DEL” CLAUDE P
D. 364 AGLL-© InEm REATRICE ]
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> Un message d'alerte apparait

Windows Internet Explorer

Py ATTENTION : Si vous effacez le remplagant global,
\-'\,-J alors tous les remplacements de ses services seront annulés,

| (84 | [ Annuler
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5 — Enseignants fictifs

Des enseignants « fictifs » (CNED et Intervenants extérieurs) sont ajoutés a la liste des
enseignants de I'établissement.

Il est possible de leur associer un service dans « Programme par élément de Structure »,
leurs noms apparditront sur le bulletin périodique.

6 — « Récupération» des enseignants nommeés par SUPLE

. Objectif : Affecter les services d'un enseignant en congé a son remplagant
nommé par SUPPLE
. Description :

Dans STS-Web : Menu « Exporter / Services / Exporter les services vers Sconet »

Dans Sconet Notes : lancer une « Mise a jour en cours d'année »

Dans Sconet Notes : menu « Préparation / Enseignement / Enseignant », I'enseignant hommé
par SUPPLE est maintenant dans la liste des remplagants potentiels.

7 — Module « Sconet Notes Vie Scolaire »

> Le module « SCONET Notes Vie Scolaire » est une application qui doit étre déléguée par
le Chef d'établissement a toute personne présente dans l'annuaire académique (LDAP),
mais qui ne peut pas se connecter au module Sconet Notes (intervenant vie scolaire)

> En se connectant au module « SCONET Notes Vie Scolaire », la personne aura acceés a tous
les services rattachés a I'enseignant fictif « Resp. vie scolaire ».

RETOUR AU SOMMAIRE
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Annexe 2

MODULE COMMUN
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1

>

2 -

3 -

MOA Sconet Notes
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Objectifs

Déterminer les dates de trimestres, de semestres ou d'autres périodes pédagogiques
de I'établissement

Indiquer les périodicités de chaque division

Vérifier les coordonnées du Chef d'établissement

Indiquer I'emplacement du logo de |'établissement

Acces a Sconet Données Communes

Cliquer sur
e « Commun »

Vérifier les paramétres généraux, le calendrier, les vacances

3.1. Vérifier les paramétres généraux

Menu :
Parameétres généraux

» Par défaut, l'écran qui s'affiche indique les parametres généraux de
I'établissement

zzzzzzz

nnnnnnnnnnnnnnn

Cliquer sur
oD « Modifier »

Nom de Fagent comptable - suusumne o /\ ]
_—— |

> Si les renseignements ne sont pas actualisés, cliquer sur « Modifier »

ire et agent comptable
aaaaaaaaaaaaaaaa e

3.2. Verifier les dates de calendrier

I — F Année scolaire

Date sartie dlaves 02/
Date sortie professeurs
odifier

T

> Si les renseignements ne sont pas actualisés, cliquer sur « Modifier »
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4 _ Définir les périodes pédagogiques

4.1. Accéder aux périodes pédagogiques

Accueil Aide Guide Editian Quai de nauf Infarmations Pratiquas
— | K Paramétres Généraux

[Ccalendrier |7

S Muméra 013 Siren 19

Horaires incipsle COLLEGE RO Dénarmina tion com plémentaira
Sy Public Privé Type d'établiszamant COLLEGE
Académi= AIX-MARSEILLE (02) Laga

Quitter

Cliquer sur
« Périodes
Pédagogiques »

» L'écran qui s'affiche permet de choisir la nature des périodes pédagogiques a définir

A
1 FE_Périodes pédagogigues
_llLe menu Péricdes pédagogiqul

=uf Infarmations Pratiques

3 - Cliquer sur

Rl b e « Trimestres »
— [ les semestres
Paramatras e ity <

ads
géndraux 1 la pariodicite des dj

(par exemple)

Quitt

i Trirestres
i Semestres

> Périodicité

Elzve

Trimestres
T FTRETErEE | Semestres
L Autres périodes

4.2. Saisir les dates des différentes périodes

» Un écran qui permettra le récapitulatif des renseignements sur la période apparait.

Accueil Aide Guide Editian Quai de neuf Informations Pratiques

————————— R Trimestres
["calzndrier o =

Trimestres Libellé lang Déabut Fin Orientation
Hiorslres T1 Ler Trimesure

Tz 2ime Trimestre

T2 Sime Trimastre

% Autres périades
> pariadicits

iquer sur
« Modifier »

» L'écran de saisie des dates apparait. L—/

Situation

Guitter

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratigues

T K Trimestres
[[calendriar | the

Trimestres Libell long Début Fin Orientation

Horairas

At Ler Trimestre v

Qatras ‘
Orientation provisaire ¥

1 - Saisir les dates
de « Début » et de Crismrondeniive: I

tres préjmdes Date début an 04/09/2007
H rindicits [ats fin année sc | 03/07/2008
« fin » de chaque ="
trimestre

< Situation

active
clase
active
close
active

close

Remarque :

w | Par défaut la
« période 1 »
est la période

active

\ﬁ

2 - Saisir les catégories
d'« Orientation » pour

chaque frimestre

o, | Elrimestres

Trimestres Libellé long Début Fin Orientation

T terTrimestre 04/9/2007 23/11/2007 v
Tz E AT 2471172007 07/03/2008 | Orientation pravisoire v
Ta 3ime Trimeswe 08/03/2008 03/07/2008] Orientation définiive v

re | 04/09/2007
03/07/2008

Valider | [ Annuter |

g

\/

» L'écran récapitulatif apparaft. Valider

3 - Cliquez sur
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| calendrier

Accueil

| I Trimestres

Trimestres

Horairas

T

T2
T2

» Semestres

» Autres périodes

» Périodicité

Gestion Financiare
_Elive

side Guide Editian
Libellé long Début
Ler Trimestre 04/09/2007

Zime Trimestre

Zéme Trimestre

24/11/2007
08/0%/2008

Quoi de neuf

Informations Pratigues

Fin
23/11/2007
07/03/2008
03/07/2002

Orientation

Grientation définitive

Quittar

Situation

active

5=Définirles périodicités des divisions

1 - Choisir, par le

menu déroulant, la
période pour chaque
division

Vibotls

PREMIERE ECONOMIQUE
BREMIERE LITT ARTS
BREMIERE LITT
BREMIERE S

BREMIERE S

iss  eremieres

201 2wpE01ses

Trimestie -
Thmesta v

Semestre
Trimestre ~
Trimestre +
Trimestre +
Trimestre +
Trimoatre =
Trimestre +
Trimestre +
Trimestre +

2 - Cliquez sur

Valider

6 - Modifier les données des différentes périodes

| calendrier

Accueil

| E Trimestres.

THmestres
Haraires s
Fp'aramé}}as ‘ =5
o T2

9o =i
> Trimestres
» Semestraz
> Autras périodes
» Périodicité

Gestion Financisre
_Eleve

Aide Guide Editian Qu
Libellé lang Début
Lar Trimsstre na/n9/2007
Zéme Trimestre 24f11/2007
Béme Trimestre 08/03/2008

oi de neuf Infarmations Pratiques
Fin
23/11/2007
O7/0F/2008
03/07/2008
Modifier

Orientation

Grientation définitive

Cliquer sur
« Modifier »

Quitter

situation

active

7-=Définition_de l'emplacement du logo de I'établissement

Paramétres
gEncraux

Périodes
pedagogigues

Gestion Financiére
Eleve

E Parametres Generaux

Murnéro
Cénomination principale
Seceur

Acadérmis

0950019E
COLLEGE JULES FERRY
Public Privé

VERSAILLES (25)

Siren

Dénomination complémentaire

Type d'établissement

Lege

puis

~

Iz Parameétres Généraux

Nuréra
Cénormination principale

Secteur

Académie

0950019E
COLLEGE JULES FERRY
Public Privé

VERSAILLES (25)

Siren
Dénaminstion complérmentaire

Type d'établissermnent

Loge

Valider

Annuler

193500140

COLLEGE

Yeuillez choisir un fichier dontla

MOA Sconet Notes
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Parcourir...

Cliquer sur

Cliquer sur
« Modifier »

199500190

COLLEGE

ille ne dépasse pas 10Ko

« Parcourir » et
sélectionner votre

fichier contenant le

logo (<10 Ko)
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Module Conseil de classe

A Installation du module consei de classe

Menu : Administration / module conseil de classe

Période(s) active(s) : T1 SconeT NoTes (ANNEE 2010/2011)

Motes > Administration

Cliquer sur : ‘Module
Conseil de classe’

Edition

Quoi de neuf AtoutScanet

»Initizlisation
module Notes

>Mise 3 jour en

sk it soats
R Administration :
+Extraction pour
Admission Pestbac
»Module Consail de - Initialisation du module Notes (*)
classe

- Mise a jour en cours d'année

Bréparation

- Extraction pour Admission Postbac
Notation .
- Module Conseil de classe
Exploitation

Fiche pédagogique
(*) Si cette action n'a pas été effectuée, vous n'aurez pas accés aux autres menus
Edition

En cliquant sur le lien ‘Module Conseil de classe’, on accéde aux écrans suivants :

Périoda(s) activa(s) : T1 SconNET NOTES (ANNEE 2010/2011)

Notas > Administration > Module Conseil da classe

Accueil Aide Edition Quoi de neuf Informations pratiques AtoutSconet Quitter

> Initialisation
module Notes.

*Mise & jour =n

coufsd ahnda Module Conseil de classe :
+Extraction pour

Admission Postbac

>Module Conseil de - Installation

classe
- Import et ort

# Installstion

* Import et
export

Préparation %
Notation

Exploitation

Fiche pédagogique

Edition

a-Installation

Période(s) active(s) : T1

SconeT NoTeES (ANNEE 2010/2011)

Notes > Administration > Module Conseil de classe > Installation

Accuail Aide Edition Quoi de neuf Informations pratiques AtoutSconst Quitter

F: Installation module Conseil de classe .

»Initialisation
module Notes.

>Mise 3 jour en
cours d'annés

»Extraction pour
Admission Postbac

»Module Conseil de
classa

INSTALL NOW

+ Installation

* Import et
export

Cliquer sur I'image ci-dessus pour télécharger et installer le module Conseil
LTEEEE de classe. Il sera installé sur votre ordinateur et vous permettra de faire le
i conseil de classe sans connexion 3 internet.
Ficha pédagogique La derniére version du module Conseil de classe est 11.3.0.5.
Si vous ne disposez pas de |la derniére version, merci de la mettre a jour en
cliguant sur limage ci-dessus.
SCONET NOTES v11.3.0.5
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b- Import et export des données

Accueil

}

ainistbie

recherehy e !

Période(s) active(s) : TL

Aide Edition

>Initialisation
module Notes

>Miss & jour =n
cours diannée

> Extraction pour
Admission Postbac

i»Module Conseil de
classe

® Installation

® Import at
export

Préparation
Notation
Exploitation

Fiche pédagogique

Edition

ion données

Notes > Administration > Module Conseil de classe > Import et export

Quoi de neuf Informations pratiques

Période | T1 v Rechercher

Ajouter >>

Retirer <<

Exporter

U'sxport des données pour l2 module Consil de classe va générar un fichier '
Ce fichier devra &tre importé dans le module Conseil de classe.

rt' qu'il faudra sur I'ordinateur.

SconeT NoTes (ANNEE 2010/2011)

AtoutSconet

Quitter|

A partir de cet écran, deux manipulations principales sont a effectuer :

1- Importer les données du fichier XML généré, dans le module conseil de classe.

2- Exporter les données mises a jour dans le module déporté vers Sconet Notes. (voir paragraphe
« Annexe 4 : Import / export des données pour le module Déporté »)
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I Installation du Module Conseil de classe

Il suffit de cliquer sur cette zone afin de lancer l'installation du module.

Nous distinguons 2 scénarios :

Période(s) active(s) : TL Sconer NoTeEs (ANNEE 2010/2011)

Notes > Administration > Module Conseil de classe > Installation

Aide

PP = module Conseil de classe -

L Initislisation
module Notes

Accueil Edition Quoi de neuf Informations pratiques AtoutSconet

>Mise & jour en
cours d'année

>Extraction pour
Admission Postbac

i Module Conseil de
classe

#+ Installation

* Import et ~ s

export —_— -

Cliguer sur ''mage ci-dessus pour télécharger et installer le module Conseil
B de classe. Il sera installé sur vaotre ordinateur et vous permettra de faire le
et conseil de classe sans connexion a internet.

Fiche pédagogique La derniére version du module Conseil de classe est 11.3.0.5.
Si vous ne disposez pas de la derniére version, merci de la mettre a jour en
cliguant sur l'image ci-dessus.

SCONET NOTES v11.2.0.5

a -Premiere installation du module

cliquer sur l'image, (

Cliquer sur ’image
pour lancer ’installation

Installation module Conseil
de classe

en premiére installation, le message suivant apparait :

Installation module Conseil
de classe

Frogramme d'installation d'Adobe® AIR®

Linstallation de cette application
nécessite Adebe AIR, qui sera
£galement télécharge et installé
Appuyez sur Oui peur continuer.

INSTALL NOW

In erder o run Applicstion Conseil de
dsse, nis installer wil alsg setup Adobe®
AIR™,
La derniere version du module Conseil de classe est DEV2.
Sivous ne disposez pas de la derniére version, merci de la
mettre & jour en cliquant sur image ci-dessus.

La derniére version du module Conseil de classe est DEV2.
Sivous ne disposez pas de la derniére version, merci de la
mettre a jour en cliquant sur 'image ci-dessus.

Il faut cliquer sur 'Oui’ a la demande d'installation de Adobe AIR. Cette opération peut durer un certain temps.

Si on cligue sur ‘Non’, l'installation est interrompue.
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La fenétre suivante est alors présentée

4 |pstallation de F'application glﬁ‘@

?

Voulez-vous vraiment installer cette application
sur votre ordinateur ?

E i INCONNU

appli i Sconet Notes - Canseil de classe

Installer Annuler

r i INCONNU

ILLIMITE

Cliquer sur 'Installer’

Cocher et cliquer sur le bouton continuer

4 Installation de Fapplication

Sconet Notes - Conseil de classe

Emplacement d'installation :

Continuer LULIT

E2) Installation de I'application. =]

Sconet Notes - Conseil de classe

Adobe® AIR® (composant requis)

Ce programme d'installation Adobe AR, qui
active las applications de bu & Wab. Vous devez
lire at approuvar |a contrat da licenca

ADOBE SYSTEMS INCORPORATED
Contrat de licence de logiciel pour ordinateur
personnel

1. EXCLUSION DE GARANTIE, CONTRAT LIANT LES
PARTIES ET DISPOSITIONS ET ACCORDS
SUPPLEMENTAIRES.

1.1 EXCLUSION DE GARANTIE . LE LOGIC oV LES
INFORMATIONS CONNEXES SONT FOURI EN L'ETAT »

Le fait de cliquer sur le boutan 4cce; nifie que vous avez
lu ot accepts les modalités@l contrat us.

Jaccepte Annuler

Enfin, cliquer sur 'J'accepte’

Une derniere fenétre apparditra avec la progression de l'installation et a la fin de I'opération, une icdne sera

présente sur le bureau et dans le menu Démarrer.

Elle permettra de lancer I'application ‘Conseil de classe'.
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b-Mise a jour du module ‘Conseil de classe’.

Lorsque l'installation est lancée depuis un poste qui a déja Adobe AIR, alors, seule la mise a jour du module

‘Conseil de classe' est nécessaire.

Il est possible de s'en assurer en vérifiant en bas de I'image d'Installation qui se situe d droite de I'écran,

(ici, DEV2) :

Installation module Conseil
de classe

minisiioy

INSTALL NOW

—— A7
La derniére version du module Conseil de classe est PEV2.

Sivous ne disposez pas de la derniére version. mercidela
mettre & jour en cliquant sur l'image ci-dessus. =1

Lorsque vous lancez ce module 'Conseil de classe’, la
version que vous avez installée appardit en haut a gauche
de la fenétre

Si ces versions sont différentes, il faut lancer une mise a jour de la version en cliquant sur l'image :

‘Installation du module Conseil de classe'.

Le message suivant apparait :

Zay
—

[} Installation de I'application ‘ o

Voulez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ?

Fichier :  conseildasse.air
Type : Configuration de I'application
De: localhost

Ouvrir Enregistrer  Annuler

1- Si l'utilisateur souhaite lancer l'installation
immédiatement sur son poste : il doit cliquer sur
'‘Ouvrir'.

2- Si l'utilisateur souhaite lancer l'installation

ultérieurement ou sur un autre poste : il doit
cliquer sur 'Enregistrer'.

Il pourra ensuite exécuter ce fichier depuis
n'importe quel dossier (le bureau par exemple).

[} Installation de I'application - ‘ = __S'S_‘

Sconet Notes - Conseil de classe

L'application que vous allez instal iste déja sur ce
systéme. Voulez-vous remplacer |a version installée par catte

Varsion installée : vli.2

Version a installer : vi3

é Remplacer Annuler

Autres options »

Il faut alors cliquer sur '‘Remplacer’; une barre de
progression s'affiche et a la fin, 'application ‘Conseil
de classe’ est mise et utilisable.

Si 'application est déja installée ou ouverte, un
message prévient |'utilisateur :
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£ Installation de 'application I 1 ) [ Installation de I'application 3

Sconet Notes - Conseil de classe Sconet Notes - Conseil de classe

Une version identique de |'application que vous vanez d'ouvrir Une version identique de ['application que vous venez d'ouvrir
e déja sur ce systeme, e déjd sur ce systéme et est an cours d'exécution.

Voulez-vous exécuter la version qui est déja installee ? Vous devez farmer |'application ouverte avant de continuer,

Désinstaller § Exécutermaintenant  Annuler aller : t | Annuler
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Annexe 4

Import/Export des données

pour le conseil de classe
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Sconet_Notes conseil de classe

Afin de pouvoir utiliser le module déporté de conseil de classe, il faut effectuer 2 manipulations principales :

- Installer ce module sur le poste qui sera utilisé au moment du conseil de classe (voir chapitre
installation)

- Importer les données a afficher lors des conseils de classe

- Exporter les données saisies/modifiées vers Sconet Notes

Conditions :
v" Notes saisies pour les divisions et si possible les appréciations
v" Calculs des moyennes générales lancés

Dans le menu administration / conseil de classe, un premier écran apparait :

Période(s) active(s) : TL ScoNeT NoTes (ANNEE 2010/2011)

Notes > Administration > Module Conseil de classe > Import et export

L=
Accueil — Informations pratiques
— - —— —_—
N\ =n

Administration Extraction données)  Import des données
s Initialisation N —_— — - N — e -
modiiie Notes Période [ T1 | ¥ Rechercher
*Mise & jour en
cours d'année
» Extraction pour
Admission Postbac
> Module Conseil de
classe

* Installation

* Import et

export
Exploitation
Eirminsisrens
L'export des données pour le module Conseil de classe va générer un fichier ' el et qu'iNgudra istrer sur l'ordinateur.
Ce fichier devra étre imparté dans le module Conseil de dasse.

N\
L'onglet"a gauche sur I'écran permet l'extraction L'onglet & droite de I'écran permet d'importer les
des données de Sconet Notes a destination du données saisies dans le module déporté vers
module conseil de classe. Sonet Notes.

a -Extraction de données

A chaque fois que des données doivent &tre récupérées en vue d'un conseil de classe, il faut générer un fichier
XML de la maniere suivante :

Menu 'Extraction pour conseil de classe’,
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st Période(s) active(s) : TL ScoNeT NOTES (ANNEE 2010/2011)

Notes > Administration > Module Conseil de classe > Import et export

Accueil : Aide Edition Quoi de neuf Informations pratiques AtoutSconet
Administration Extraction données Import des données —
s Initalisation Sélectionner la ou

L periode (Balivd

>Mise & jour en
cours diannée

les divisions

» Extraction pour

Admission Postbac =01 L
> Module Conseil de =
classe -
* Installation 303 N
* Import et 304 -
export —

305
Préparation Ajouter >>
Notation 365 Eeiee
Exploitation
308
Fiche pédagogigue e
Edition 310

DHE |a01 |

Exporter

L'export des données pour le module Conseil de classe va générer un fichier " rt' qu'il faudra i sur |’
Ce fichier devra étre imparté dans le module Conseil de dasse.

1- Sélectionner la période,
2- Cliquer sur le bouton 'Rechercher’.

3- Sélectionner la ou les divisions souhaitées pour la période concernée :

Période(s) active(s) : TL ScoNET NoTES (ANNEE 2010/2011)

Notes > Administration > Module Conseil de classe > Import et export
Accueil Aids Edition Quoi de neuf Informations pratiques AtoutSconet Quitter

Adminis jon données  Import des données

> Initialisation

e i pacode il (Reeen]

i Mise & jour en
cours d'année

b Extraction pour

Admission Postbac 301 7 201
i Module Conseil de 63 304
classe o
# Installation 203 =
# Import et 304 -
export

Préparation

Ai:ribr fes

Retirer <<

Exploitation

Fiche pédagogique

Liste des
] divisions
Expocionil] sélectionnées

des données pour le module Conseil de classe va
ier devra étre importe dans le module Conseil de da:

rer un fichier ‘conseilcdlasse.export’ qu'il faudra enregistrer sur 'ordinateur.

Sélectionner dans
la liste des divisions

— Cliquer sur le m

bouton Exporter

En cliquant sur exporter, selon I'explorateur internet, le message suivant s'affiche :
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Téléchargement de fichiers

Voulez-vous enregistrer ce fichier ou rechercher en ligne un
programme permettant de |'ouvrir 7

MNom : conseilclasse.export
Type : Type de fichier inconnu

De : localhost

Rechercher | | Enregistrer | [ Annuler

Certains fichiers téléchargés depuis Intemet peuvent présenter des
risques pour votre ordinateur. Me recherchez pas de programme
pour ouvrir ou enregistrer ce fichier si vous n'étes pas sir de son

@

Dans tous les cas, cliquer sur ‘Enregistrer’ et placer
le fichier conseilclasse.export dans un dossier sur
le réseau ou clé USB.

Le fichier de format XML est constitué pour une ou
plusieurs divisions.
Dans le module Conseil de classe, il est maintenant

Sélectionner votre fichier

Sélectionner un fichier d'import

3

Fiegarder dans : | [ Mes documents = £ -
LY IC)DBEZLOG
) 2 Ma musique
Mes documents |2} Mes images
ecol [C33My Business Obiects Documents
T 3 Télechargements
(E
Bursau
Mes documents
J
-
Poste de travail
J
Fawaris 18seau Mo du fichier ] = [own |
Fichiers de ype [Documerts =l Annulsr

Attention : Chaque nouvel import annule et
remplace le précédent.

- origine. Quels sont les risques 7 p055|b|e d’lmpol’""el" ce flChler‘
Coté module conseil de classe T T— clss

E Choix de a pérode et de la dvsion . D damier mport s3I0 2011 29147

Piride Diiion

st e piole.._»
PR yresTn e ——

Hom Appiciation générale
A0 B0V XOO000000025 PREVOH 5L KOS ESie s

Cliquer sur Importer fichier

b- Export des données (appréciations)

Dans le module déporté, cliquer sur le bouton 'Exporter fichier'.

Sconet Notes - Conseil de classe - vIL3.0.5 [ ——

- - — o] E et

2 Choix de la période et de la division -

Division

[} Sélectionner une période... | v

Liste des &léves (201) | Graphe par matiére

Appréciation générale

‘NOM ELEVE 'PRENOM ELEVE Eléve séricux.

Date du dernier impert : 08/07/2011 09:47

Exporter fichier

| Importer fichier |

Avis d'orientation

Cliquer sur Exporter fichier

Un écran vous permet alors de choisir la période et la (les) division(s).

Sconet Notes - Conseil de classe - vIL3.05 0 Py ——

=t

Export des appréciations

Période | T1 -

| Retirer<< |

| Exporter |

rt des appréciations va générer un\ Ner

hier devra étre importé dans Sconet

conetSaisieDeportee.export fau'il faudra enregistrer s0

Wnt prises en compte.

| Retour |

Cliquer sur le
bouton Exporter

Sélectionner dans
la liste des divisions
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Il faut choisir une période parmi celles proposées et ensuite choisir une ou plusieurs divisions.

-
: Enregistrer le fichier d'export ﬂ

Export
Enregistrer dans : I- Bureau Ll + @ EF '
T * | Ordinateur i = e
b S Dossier systime Export des données terming
Emplacements

m

Bureau

Raccourci
1,97 Ko

ﬂ. @. Réseau ‘
- | Dossier systéme
‘ : gAdoheReaderX Nl
b;!,J BitDefent:!er Business Client
s 9 i Exportez et enregistrez votre fichier d'export. Il se
K/

2,08 Ko
A s nomme par défaut sconetSaisieDeportee.import
St 194Ko Génération du fichier XML. Ce fichier est destiné a
- HP Support Assistant ~ . ’ .
(79 Raccourci - €tre importé dans Sconet Notes afin de prendre en
Réseau  Nomdufihier: | TEEEEEmEs i BT considération les appréciations générales des éléves
e saisies lors du conseil de classe, la note européenne et

ses avis d'orientation.

Coté Sconet Notes ;
dans l'onglet Import des données, cliquer sur le fichier sconetSaisieDeportee.import pour ouverture.

- ministtee Périoda(s) activa(s) : T1 SconeT NoTes (ANNEE 2010/2011
val
r‘ Notes > Administration > Module Conseil de classe > Import et export
e
Accueil Aide Edition Quoi de neuf Informations pratiques AtoutSconet Quitte:

jon données Import des données

Choisissez votre fichier 3 imperter : Importer fichier

N
Choix du fichier & transférer par qualif-frt-Lin ac-orleans-tours fr |
Regarder dans © [ Bureau - @ & e E-
* Import at o “ Bibliothe Tebib Said
e i ibliothaques <bib Saida
——| Dossier systeme Dossier systéme
Emolocemens |40
récents ) Y
e pa— | reseas
- o 8| Dossier systeme | Dossier systeme
Bureau photo.php._fichiers SAIDA
( I Dessier de fichiers | l‘ Dossier de fichiers
one == i, sconetSaisieDeportes.import
= | SC?NET Fichier IMPORT
Bibliotheques { | Dossier de fichiers b
Ay
Ordinateur
- Mom du fichier sconetSaisieDeportes -
(‘%‘ Types de fichiers : Documents = Aomuder L3

Aprés import un message d'information s'affiche, selon le cas :
- si toutes les données sont cohérentes, le message 1 s'affiche.

10 dennée(s) importéels) avec succés

- si des conflits apparaissent entre les données saisies dans le module déporté et les
appréciations saisies dans le module Sconet Notes, un message s'affiche vous demandant de
résoudre les conflit en choisissant I'information a garder.
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Période(s) active(s) : TL SCcONET NOTES (ANNEE 2010/2011

Notes > Administration > Module Conseil de classe > Impaort et export

Quoi de neuf Informations pratiques AtoutSconet

% Initialisation
odule Notes

} sre fichuee & cmporte: Importer luhier
% Mise & jour en
cours d'annse

i Extraction pour
Admission Postbac

i Module Conseil de —
classe
® Installation Hhiwe onet nates
* Import et O™ _iL setie: ple: 3 potentiel Aot s [leve séne
export

Préparation

Exploitation
S donnda(s) importéa(s) avac succas
1 donnée(s) en conflit

—

Ficha padagogiqua

Resoudre les conflls

Cocher/décocher l'information dans Sconet Notes ou le Module déporté.

mmnre Période(s) active(s) : T1 SconeT NoTes (ANNEE 2010/2011)
4

Quoi de neuf Informations pratiques AtoutSconet

[ Extraction donn: Import des d

% Initialisation
module Notes

Chaisissez votke fichier & importer
i Mise & jour =n

cours d'annde

i Extraction pour
Admission Pastbac

Des conflits apparjssent antre les données saisies da)
Veuillez cheisir que\e information enregistrer.

le module déporté et les apprées saisies dans Sconet Notes.
* Module Conseil de
classe

* Installation

* Import et V| Appréciations : Eleve sérieus, plain ntiel | | Appréciations : Eléve sérieus.
export
Préparation
Notation
Exploitation
Fiche pédagogique

Edition

Résoudre les conflits

Une f0|5 Ie ChOIX fGlT Cllquer' sur Ie bOUTOﬂ, Conflits résclus avec succés
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