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POUR LE CONSEIL DE CLASSE
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET NOTES

CHRONOLOGIE D’UTILISATION

0 - PRE REQUIS

Sconet Nomenclatures
Profiler les nomenclatures

Sconet Données Communes
Définir les périodes pédagogiques
Définir les périodicités des divisions
STS - Web

Saisir les services des enseignants
Renseigner les Professeurs Principaux
Réaliser I'export des structures et des services vers Sconet BEE
Sconet BEE

Renseigner les fiches éléves

Inscrire les éléves dans les groupes

1- INITIALISATION du MODULE Menu Administration

Initialiser le module « Sconet Notes » a partir de « Sconet Notes » Menu aAdministration

2- INSCRIPTION des ELEVES en OPTION Menu Préparation - Inscription en options

Ajouter, modifier ou supprimer des liaisons éléves - options venant de Sconet BEE

3- AJOUT de MATIERES et de SOUS-MATIERES Menu Préparation - Enseignement -

Nomenclatures des matiéres

Créer des matiéres locales
Créer des sous-matieres et les rattacher aux matiéres enseignées

4 - AJOUT des FAMILLES de MATIERES Menu Préparation - Enseignement - Nomenclatures des
familles

Creéer des familles de matieres

5 - ADAPTATION des PROGRAMMES par ELEMENTS de STRUCTURE

Menu Préparation - Enseignement - Programme par élément de structures

® Ajout d’un service ® Modification d’un service ® Ajout des sous-matieres
® Rattachement des matiéres aux familles @ Ajout d’un enseignant ® Modification des coefficients

6 - MODE de CALCUL des MOYENNES

Menu Préparation - Mode de calcul des moyennes

Définir le calcul des divisions multi Mef

7 - CAMPAGNE DE NOTATION Menu Notation - Campagne de notation

Définir les dates de saisie des notes et des appréciations

8 - EDITIONS Menu Editions

Définir les différents documents a utiliser (bulletin périodique, relevé de notes, synthéses)
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET NOTES

1 —Présentation

1.1 Généralités

> Sconet Notes propose plusieurs applications correspondant aux différents profils de
connexion :

< Administrateur
% Invité (Fiche pédagogique)

% CPE (Notes Vie Scolaire)

< Enseignant
* Les droits d'accés aux 3 premiers de ces modules seront donnés par le Chef
d'établissement par l'intermédiaire de la « délégation des droits ».

L)

*

1.2 Présentation

Selon l'utilisateur, différents menus sont proposés :

> Notes « administrateur » propose un accés a tous les menus de I'application :

% Administration

* Préparation
Notation
> Exploitation
< Edition
> Notes « enseignant » propose le menu

< Notation, avec le sous menu Saisie

< Saisie des appréciations générales accessible au(x) professeur(s) principal

% Fiche pédagogique
> Notes « invité » propose un seul menu

% Exploitation / Fiche pédagogique
> Notes « Vie Scolaire »
Ce module est une application qui doit &tre déléguée par le Chef d'établissement a toute
personne présente dans I'annuaire académique (LDAP), mais qui ne peut pas se connecter au
module Sconet Notes (non enseignant).

L)

*e

%

o8

0"

*

> Remarque, tant que « I'administrateur » n'a pas initialisé le module « notes »:
% « L'administrateur » ne peut accéder qu'a un seul menu: « Initialisation du
module »
% Les autres utilisateurs ne peuvent pas accéder a l'application

2 - Pré-requis

2.1 Sconet Nomenclatures
> Veérifier, sélectionner et profiler les nomenclatures
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2.2 Sconet Données Communes

> Définir le chemin du répertoire ot se trouve enregistré le logo de I'établissement (taille
maximum 10 Ko)

> Définir les périodes pédagogiques

> Définir les périodicités des divisions

2.3 STS - Web

» Saisir les services des enseignants
> Renseigner les Professeurs Principaux
> Réaliser I'export des structures et des services vers Sconet BEE

2.4 Sconet BEE

> Renseigner les fiches éleves
> Inscrire les éléves dans les groupes

Ne passez pas aux phases
« INITTIALISATION ou MISE A
JOUR»

tant que les pré-requis ne sont
pas terminés, vérifiez bien :

que tous vos éléves sont OK dans votre
Base Eléve

que vos structures et services sont OK
au niveau de STS—Web (par exemple :
pensez a nettoyer vos groupes, divisions

qui n'ont pas d'éléves suite a une
remontée EDT...)

Bien définir les périodes pédagogiques
dans Commun (Toute modification
nécessite la suppression des notes
saisies)
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3 — Acces a Sconet Notes

3.1 Activation des messageries personnelles enseignants
> Demander a chaque enseignant d'activer sa messagerie académique personnelle

3.2 Délegation du Module « Notes Enseignant »

> Le module « Notes-Enseignant » est accessible aux enseignants de votre établissement qui
sont dans EPP (qui disposent d'un NUMEN).

> Cette ressource « Notes-Enseignant » peut &tre aussi déléguée aux personnels non

enseignants tel que AED et DOC concernés (qui sont eux-méme connhus d'EPP et non pas
définis en ressources locales) par I'intermédiaire du module Deleg-Ce.

3.3 Se connecter a Sconet Notes

» S’identifier avec l'identifiant et le mot de passe qui vous a été attribué puis cliquer sur
VALIDER.

ministare
Education
nationale
anselgnement
SUPEFIENT
recherche

Education Nationale - Formulaire d'authentification

&) B Identifiant requis

Yous tentez d'accéder a une ressource protégée

5l vous plait, identifiez vous en entrant votre identifiant et votre mot de passe,

Identifiant:

Mot de passe:

[Valider 2

» Vous arrivez a la page d’accueil de sconet

RETOUR AU SOMMAIRE
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET NOTES

1 - Objectifs

» Initialiser le module Notes a partir des données de Sconet BEE
» Récupération des structures définies dans STS, des éleves inscrits dans la Base éléve,
efc...

2 — Lancement de l'initialisation

(ATTENTION : )

Pour lancer l'initialisation, I'administrateur doit étre seul connecté a la base de
données de I'établissement concerné.

A la premiere utilisation de Sconet Notes, le menu « Initialisation module Notes » est

le seul accessible P

! S |

| “rInitialisation
randule rotes

ize & jour en

cours diannéa Administration :

Préparation

Cllquer sur @ - Initialisation du module Notes (*)
<< Ini‘rialisa‘rion Ml - Mise a jour en cours d'année
Module i sadssoaaue |
S Edtien |

{*} Si cette action n'a pas été effectuée, vous n'aurez pas accés aux autres menus

Administration F2 Initialisation Notes ..

*+ Initialisation Cette opération a pour objectif de préparer |
module Notes

ixMise & jour en Elle peut prendre quelgues
cours d'année

. - i thin Fyyres o oot 3
Préparation
Motation O Classique ou O circulaire 2000
Explattation Actions effectuées : Informations sur les

Fiche pédagagique ® Vérification de la base GCTIOHS effGCTUéGS
Edition = MNettoyage de la base Notes

= Initialisation des Matiéres

1 - Choisir le e
TYpe de bu"efin t et de ne pas éteindre votre ordinateur,

= TInitizlisation des Enseignants
= Initislisation des Enseignements 2- Cliquer‘ sur
= Initialisation des Eléments de Structure « démar‘r‘el" »

= Initizlisation du Carnet de Notes

= TInitialisation des Inscriptions des éléves

= Initialization des Paramétres de Notes

Un message d'information s'affiche, rappelant a I'utilisateur les pré-requis :
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Windows Internet Explorer x|

\‘p ATTEMTICN |
-

Pour que ['Inikislisation de NOTES puisse récupérer toutes les informations nécessaires,
v‘ul Y TP R PP P A ke
- Saisie des périodes pédagogiques et Saisie de la périodicité des divisions dans SCOMET COMMUMS
- Saisie des services dans 5T5 WEB et EXPORT de ces services vers SCOMNET Base éléve
- Inscription des éléves en groupe dans SCOMET Base éleves

YOUIE -V OUS Continder ¢

QK I Annuler |

On peut suivre I'évolution de l'initialisation grace a l'affichage :

E Initialisation Notes

A
« Coches verts » devant les il oirionaspons i Bttt o o pao s nari il s
infor,ma.rions a IO fln de Elle peut prendre quelques minutes, merci de ne pas fermer votre navigateur internet et de ne pas &teindre votre ordinateur,
e . . . Choix du type de bulletin :
chaque initialisation partielle

Preparation | Actions effectuées :
Notation ‘ v Vérification de la base

v’ Initialisation des Matiéres
v

Initialisation des Enseignants

Initialisation des Enseignements
Description :

Encours. ..

Initialisation des Eléments de Structure

Initialisation du Carnet de Notes

Initialisation des Inscriptions des éléves

P ——— Barre de progression

Avancement total : 44% - 4 acticns terminges sur 9
A : /
Fin de l'initialisation

F: Initialisation Notes -

iy Initialisation Cette opération a pour abjectif de préparer les données pour Notes 3 partir de |a Base Eléves,
module Notes

. Elle peut prendre quelques minutes, merci de ne pas fermer votre navigateur internet et de ne pas £teindre votre ordinateur,
=y Mise & jour en
cours d'annse

Vous avez choisi le bulletin classigue

e S -;3 Linitizlisation de Sconet-Notes est terminge,
v’ Vérification de la base

Ml v Mettoyage de la base Notes

[ Edition

Choix du type de bulletin : Microsoft Internet Explorer

Initialisation des Matiéres

Initialisation des Enseignants
Initialisation des Enseignements
Initialisation des Eléments de Structure
Initialisation du Carnet de Notes

Initialisation des Inscriptions des éléves

Ky Ry RY

Initialisation des Paramétres de Notes

Avancement total : 100% - 3 actiens terminées sur 3
(B N

Le MODULE SCONET NOTES est INITIALISE

Passage a I'étape « Paramétrages » décrite au chapitre 3
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3 — Lancements multiples

Une « initialisation » ne peut €tre lancée plusieurs fois si des notes ont été saisies. Dans ce
cas le message d'erreur suivant apparaitra, vous devrez d'abord supprimer ces notes :

Iz Bloquage de l'initialisation de Notes

ATTENTION : Il vous est impossible de réinitialiser le module Notes car des notes ont
été saisies.

Pour réinitialiser le module Notes, vous devez d'abord supprimer ces notes.

RETOUR AU SOMMAIRE
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Chapitre 3

MISE A JOUR EN COURS D'ANNEE
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1 - Objectifs

Mettre a jour les données propres a Sconet Notes issues des autres modules :
> Les enseignants
> Les matieres

> Les inscriptions en groupes et en options aprés confirmation de la mise a jour

¢leve par éleve

2 — Lancement de la mise a jour

Cliquer sur
« Mise & jour en
Administration

L
cours d'année»
i Initialisation
! mﬂdu‘\e HGEes Administration ;
£ Mize &jour en
cours d'année

P - Initialisation du module Notes (%
| D |
Haotation ] - Mise a jour en cours d'année Menu .

Administration / Mise & jour
en cours d'année

N\
ATTENTION :

La mise a jour se fait en une ou deux étapes selon les modifications présentes dans les
bases Sconet et STS

J

> Etape 1 : obligatoire

e ] Iz Mise & jour en Cours d'année de Notes -

e e stion Cette opération a pour objectif de récupérer pour MOTES les donndes de la Base Eléves mises 3 jour depuis le dernier transfert,

madule Hotes 2
Elle peut prendre quelques minutes, merci de ne pas fermer votre navigateur internet et de ne pas éteindre votre ordinateur,

- Mise & jour en

cours d'année o
Date de référence :

Préparation | .
Prise en compte des éléves modifiés depuisle |

Hotation | E p |27/06/2007 E

T | Actions effectuses :
| e peebr e = Mise 3 jour des Matidres
" Edition | = Misejourdes Enseignants

Mise 3 jour des Inscriptions 4o &léve:

Cliquer sur

Date de la derniére
« mise a jour » (ou
initialisation) [oemarres

= Mise i jour des Paramdjrés de Notes

Annuler

Modification pos@ de la date: permet de sélectionner les éléves ayant subi des
modifications depuis cette date

> Etape 2 : uniquement s'il existe des enseignants sans NUMEN (ressources locales)
dans STS, sinon passage a l'étape 3

L'écran suivant s'affiche indiquant.
% Les ressources locales présentes dans STS-Web
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K Sélection des enseignants (ressources locales) a ajouter dans le module Notes -

Enseignant(s) Enseignants
Enseignants proposés choisis

i DRMIEE

<Aucunr

1 - Sélectionner le
ou les enseignants

3 - Cliquer
sur

2 - Cliquer sur

N

ATTENTION :
Ces enseignants sans NUMEN seront alors présents dans Sconet Notes, mais n'étant
pas présents dans la base EPP, ils ne pourront pas saisir leurs notes avec leurs propres
identifiants.

Valider

> Etape 3 : uniquement s'il existe des éleves modifiés, sinon passage d l'étape 4
L'écran suivant s'affiche indiquant.

< Les Nouveaux sortants dans la BEE

% Les Différences d'inscriptions en groupes entre BEE et NOTES

*,

K Sélection des éléves a mettre & jour
Eléve Période(s) MEF Division Groupe(s) dans SCONET : Option(s)dans SCONET

Début de notation A mettre 3 jour Audine mise & jour

4ITA-12 3ALL-123 JAGLT = GL1
,ﬂ 4G 4G2 4ITA12 ALLT | ¥

A2 x|

Début de netation Fin de netation A mettre 3 jour Audine mise 3 jour
3ALL-123 PGLT GL1
TE T2 5G 563 3G1_AGL2 SP2 [ A2
3G1_DP3 DAUT
1 - Cocher les cases pour
Fi tati pRrim:

« accepter » d'effectuer les

modifications

Fin de notation A sugprimar supprimer

3ALL-123 ALLT

[ eELilules TiZ 3EME 361
Fin de notation A mettre 3 jour Audline mise 2 jour

3ALL-123 3TA123 AGLT Gl

[ PETTOREmi TiZ 3EME a2 3ITA-123 TA2 I ¥

| ATIN LRTIN

Houvel éléve Début de notation sjouter dans Notes Afjoufer dans Notes

3ALL123 = AELCT

I QuENatscha TIE 3EME 361 3GTANGL1 CfcP3
3G1_0OP3 x| 2

Confinuer Annuler]

2 - Cliquer sur
« Continuer »

Indications trouvées dans « NOTES »
Indications trouvées dans « BEE »

Important :  La période de fin de notation doit étre choisie par 1’utilisateur quand ’¢éléve a été coché dans
le tableau de sélection. Il peut choisir ‘Aucune’ ou une des périodes rattachées a la division de
I’¢leve. Exemple : ‘Aucune’ ou T1 ou T2 ou T3.
Si c'est un des 3 trimestres qui a été choisi, l'inscription de 1’éléve en groupe sera supprimée
pour la période suivant la période choisie jusqu’a la derniére période de 1’année scolaire.
Si c’est ‘Aucune’ qui a été choisie, 1’inscription de 1’¢éléve en groupe sera supprimée pour
toutes les périodes rattachées a sa division.
Exemple : on supprime T1 + T2 + T3 quelle que soit la période active.
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> Etape 4 : Suite de la mise a jour provoquée par « continuer »
< Validation des sélections éventuellement faites
% Mise a jour des « matieres »
< Mise a jour des « enseighants » et des « professeurs principaux »
< Mise a jour des « inscriptions des éleves en groupes et en options » (faite
uniquement pour les éléves sélectionnés dans I'écran ci-dessus)

RETOUR AU SOMMAIRE
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Extraction des données pour le(s) conseil(s) de classe

Afin de pouvoir utiliser le module déporté de conseil de classe, il faut effectuer 2 manipulations principales :

- Installer ce module sur le poste qui sera utilisé au moment du conseil de classe (voir chapitre
installation)

- Exporter les données a afficher lors des conseils de classe
Conditions :

v" Notes saisies pour les divisions et si possible les appréciations

v' Calculs des moyennes générales lancés

Dans le menu administration / extraction pour conseil de classe, un premier écran apparait :

| " A I Installation module Conseil de classe .-
= Export des s pour le

dule Conseil de classe -
Fériads [T ¥ | | Rechercher |
N =«

| Télécharger le module Conseil de classe

| INSTALL NOW

| Cligquer sur l'image ci-dessus pour télécharger et installer le
module Conseil de classe. Il sera installé sur votre ordinateur
et vous permettra de faire le conseil de classe sans
connection & internet.
La dernitre wersion du module Conszeil de classe est
10.4.0.6,
31 wous ne disposez pas de la dermiére version, merci de la

L'export des données pour le module Conseil de classe va générer un fichier mettre 4 jour en cliquant sur 'image ci-dessus.

"conseillclasse. export” qu'il faudra enregistrer sur 'erdinateur. Ce fichier devra
Etre importé dans le module Conseil de classe

La zone gauche de I'écran permet l'extraction | La zone droite de [‘écran permet
des données de Sconet Notes a destination d'installer le module conseil de classe
du module conseil de classe.

Extraction de données
A chaque fois que des données doivent étre récupérées en vue d'un conseil de classe, il faut générer un fichier
XML de la maniere suivante :

Menu ‘Extraction pour conseil de classe’,
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FE Export des d ées pour le

Période T1 - Rechercher

4EZ

le Conseil de classe -

= Installation module Conseil de classe -

Sélectionner la ou
les divisions

L'export des données pour le module Conseil de classe va générer un fichier
"conseilclasse. export” qu'l faudra enregistrer sur l'ordinateur. Ce fichier devra

Etre importé dans le module Conseil de classe.

INSTALL NOW

Chaguer sur I'tmage ci-dessus pour télécharger et installer le
module Ceonseil de classe. Il sera mnstallé sur wotre ordinateur
et wous permettra de faire le conseil de classe sans
connection & internet.

La dernitre version dumodule Conseil de classe est
10.4.0.6.

Siwous ne disposez pas de la dernitére wersion, merci de la
mettre & jour en cliquant sur l'itmage ci-dessus.

1- Sélectionner la période,

2- Cliquer sur le bouton 'Rechercher’.

3- Sélectionner la ou les divisions souhaitées pour la période concernée :

-

Accueil Aide

Administration

i Initialisstion
module Hotes

s Mise & jour en
cours d'année

I

i» Extraction pour
Conseil de classe

wow oW
mom om
a oW
T

Préparstion

Motation 2E8
Exploitation 3E7
4E1

Fiche pédagogique

Edition

Edition

Exporter

Période | T1 v Rechercher

Quoi de neuf

Installation module
Congseil de classe

INSTALL NOW

La derniére version du module Conseil de classe est
10.4.0.3

mettre & jour en cliquant sur l'image ci-dessus

Infarmations pratiques

Siwous ne disposez pas de la derniére version, merci de la

Sélectionner dans
la liste des divisions

Cliquer sur le
bouton Exporter

Liste des
divisions
sélectionnées

En cliquant sur exporter, selon I'explorateur internet, le message suivant s'affiche :

Téléchargement de fichiers |i|

Voulez-vous enregistrer ce fichier ou rechercher en ligne un
programme permettant de 'ouvrir 7

MNom : conseilclasse export
Type : Type de fichier inconnu

De : localhost

Rechercher ] [ Enregistrer ] [ Annuler }

Certains fichiers téléchargés depuis Intemet peuvent présenter des
rigques pour votre ordinateur. Me recherchez pas de programme
pour ouvrir ou enregistrer ce fichier si vous n'étes pas e0r de son
origine. Quels sort les dsgues 7

Dans tous les cas, cliquer sur 'Enregistrer’ et placer
le fichier conseilclasse.export dans un dossier sur

le résea

Le fichier de format XML est constitué pour une ou

u ou clé USB.

plusieurs divisions.

Dans le module Conseil de classe, il est maintenant

possible

d'importer ce

fichier.
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Coté module conseil de classe

Sélectionner votre fichier

Sélectionner un fichier d'import

Regarder dans : [ () Mes documents | £ FE-
L I)DB2LOG
\_\9 2 Ma musique

Mes documents (2 Mes images
MefECEs [E3My Business Objects Documents

r I3 Téléchargements
Iyl
Bureau

Mes documents

@

Poste de travail

S
Favoris eseau Mo du fichist - [ | Duwri
Fichiers de type: |Documents -] Annuler

Cliquer sur Importer fichier

Attention : Chaque nouvel import annule et remplace le précédent.

MOA Sconet Notes
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1 — objectif
Le but de I'extraction est de simplifier la procédure de renseignement des dossiers
d'inscription Post Bac. En effet cet export des données des notes et des éléves de premiére et de

terminale permettra d'alimenter de maniére automatique les dossiers éleves.

> Descriptif :

Chef d’établissement

Notes
Export APB Fichier XML A.P.B
Bulletins

L'extraction est composée d'un unique processus qui génere un fichier XML.
Ce processus permet au chef d'établissement d'extraire les données des éléves de
terminale en générale pour les exporter vers APB. Il peut &tre lancé plusieurs fois.

» Principes : Le fichier d'export comprend les descriptions suivantes :

+ Classes concernées

* Matiéres enseignées dans les classes concernées plus une matiére « fictive »
pour la moyenne générale

« Langues vivantes enseignées dans les classes concernées

» Enseignants ayant des enseignements dans les classes concernées, les profs
principaux plus un enseignant « fictif » représentant un professeur principal.

» Les services de notation

» Les éleves avec leur la description de leur année scolaire déclinant pour chaque
trimestre la moyenne par matiére. Si une matiére est déclinée en sous matiére ,
les moyennes des sous matiéres sont également exportées.

2 — Sélectionner I'export dans le menu

 Période(s) active(s) 1 TL

Notes > Administration > Extraction pour Admission Posthac

Aide Edition

FE Extraction pour Admission Postbac .
sk S e e e sl s B Cliquer sur :
Cedi afin de consulter |3 liste des divisions pour lesquelles le caloul des mayennes périadiques n'est pas effectué correctement, .
= Continuer
Continuer

Menu :
Administration / Extraction pour APB
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>

Apres un clic sur le bouton Continuer, vous obtenez I'écran ci dessous.
- lancer l'extraction en cliquant sur le bouton Démarrer

minisidee

Accueil

Administration

“rImitialization
rmodule Motes

“rMize & jour en
cours d'année

i Extraction pour

Admission Postbac

Préparation

Motation

Exploitation

Fiche pédagaogique

Edition

DB

Périodels) active(s]) : T1

Notes = Administration > Extraction pour Admission Postbac

Edition

Aide Quoi de neuf

I Extraction pour Admission PostBac -
Cette opération 3 pour objectif d'axtraire les donndes & transmettre 3 Admizsion Pastbac pourles periodes T1, T2,

Ella paut prendre quelques minutes, merci de ne pas fermer votre navigateur internet et de ne pas éteindre votre ordinateur,

Actions effectuées :
Données globales

= Programmes

= Professeurs principaus

= Eléves

= Moyennes générales
Demarrer

Attention : aprés avoir cliqué sur Démarrer, veuillez enregistrer le fichier d'export sur volre poste de bravail.

Extraction en cours

Accueil

Isthre

Adminish-ation

“rInitialisation
riodule Motes

trMise 3 jour en
cours d'année

i» Extraction pour
Admission Postbac

Préparation

Motation

Exploitation

Fiche pédagagiqus

Périodels) active(s) : T1

> Administration xtraction pour Admission Postbac

Aide Edition Quai de neuf

= Extraction pour Admission PostBac -
Cette opération a pour objectif d'entraire les données & transmettre 3 Adrmiszion Posthbac pour les periodes T1, T2,

Elle peut prendre quelques minutes, merci de ne pas fermer votre navigateur internet et de ne pas éteindre votre ordinateur,

Actions effectuées :
Données globales
Programmes
Professeurs principaux
= Eléves

Description : Récupération des éléves, des années scolaires, des bulletins et des notes

En cours .,
Editian
= Moy générales
CHE

Avancement total 1 60% - 3 actions terminées sur S

e
Attention : aprés avoir cliqué sur Démarrer, veuillez enregistrer le fichier d'export sur vob-e poste de travail.
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Extraction pour Admission Post Bac

minisibie Période(s) active(s) : T1

LIS
tastipien bl
supkilnnr
recherche Motes > Administration > Extraction pour Admission Posthac

Locueil Aide Editicn Quoi de nauf Infarrmations p

Ml I Extraction pour Admission Posthac -

LTnitialisation Extraction terminée

rodule Motes

“rMize & jour en Quverture de 03B0027Y_E26.xml

cours d'année
i Extraction pour Waous avez choisi douriv
Admission Postbac = 0360027Y_E26.kml
Ml - qui est un fichier de type @ ¥ML Document
El & partir de : http: fflocalhost: 5080
Ml Que doit Faire Firefox avec ce fichier 7
Fiche pédagogique ) Quwrir aver | #ML Editar (d&faut) A
E (%) Enregistrer e fichier
CHE [] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier,

— o] (e F

Suivant une procédure d'import de fichier dans APB, mise a la disposition des établissements, le
fichier généré est intégré automatiquement.
Les établissements doivent :
a- se connecter au site (avec leur login/mdp respectif) : https:/gestion.admission-postbac.fr/
b- aller dans la rubrique : « Remontée des notes ».

Si la rubrique n‘apparait pas, I'¢tablissement doit faire une demande d'accés a son rectorat qui
contactera 'INP de Toulouse pour ouvrir les acces a cette nouvelle fonctionnalité.

Pour davantage d'informations concernant le module APB veuillez vous référez a la documentation
disponible sur cette url : http://gestion.admission-postbac.fr/guide_2010/Remontee_des_notes.pdf

Attention :
Cas 1 : Si aucune classe de Terminale dans cet établissement ; extraction impossible
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Période(s) active(s) : T1, 51 SCcONET NOTES ( ANNEE

Notes > Administration =

Extraction pour Admission Posthac

Bccueil = ) Aide Edition

Guoi de neuf Informations pratiques Atou

__ I Extraction pour Admission Postbac .

Initialisation Vous ne pouvez pas faire d'extraction pour Admission Postbac car vous n'avez aucun enseignement pour des classes de terminale.
rodule Motes

fiMize & jour en
cours d'année

i Exbraction pour
Admission Posthac

Préparation

Cas 2 : Extraction impossible s'il n' ya pas de eu de calcul des moyennes pour le niveau terminale

LI Période(s) active(s) : T1

L
Vil = )
——— .dl

Notes > Administration > Extraction pour Admission Postbac

Aide Editian Guoi de neuf Inforrnations pratiques

K Extraction pour Admission Postbac .

“#Initialization
rmodule Motes

isMise & jour an Les divisions "(T 1L/T1}, (T 2E5/T1), (T 3ES,/T1), (T 45/T1}, (T 35/T1)" doivent &tre recaloulees avant de faire 'extraction,

cours d'année

i» Extraction pour
Admission Posthac

Préparation
Motation
Explaitation

Fiche pédagaogique
Edition

OME
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LE PARAMETRAGE

Menu « préparation »
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1 - INSCRIPTIONS DES ELEVES

1.1 - objectif

> Possibilité d'ajouter ou supprimer des options importées de Sconet BEE

12 — Saisie

Adrninistration

i) Inscription en
options

Menu :
Préparation / Inscription
en options

# par éléve

# Par aption

i Enseignement

rPararnétras

Motation

Exploitation

Fiche pédagogique

Edition

2 choix de saisie sont offerts :
* une saisie par éléve, puis en ajoutant ou supprimant les options choisies
* une saisie par option, puis en ajoutant ou détachant des ¢éléves

1.2.1 Saisie par éléve, puis en ajoutant ou supprimant les options
choisies

K/

< L'écran suivant permet de sélectionner un éléve

IE Filtre sur les éléves ..

Premiére(s) lettre(s) du nom de Féléve Mef Division

| < Tous > | <Toutes > ~

1 - Choisir le Nom 2 - Cliquer sur
et/ou le MEF et/ou la
division

< L'écran suivant permet de visualiser la liste des éléves du MEF et de la
division sélectionnés

I Filtre sur les éléves .

Premiére(s) lettra(s) du nom de F'éléve Mef Division
o ] [<Tous> ] [<Toutes > | [recnercher |
K= Liste des éléves .

Eléve = & Mef & o Division = Liste des options
I. OIDHA Ussoipu TERBEP 23402 1H2 AGL1 ; ESP2
C 'quer sur‘ O100) Qoxwhku TERBEP 23002 15A3 AGL1 ; ESP2
|'é|éve Concer‘né ¥ME Orrue PREPRO 32402 1Bt AGLZ ; ALLL
\M Gejoops 1-STG 31011 15TG2 AGLL ; ESP2
DORAM Sooscpuy 1-5TG 21010 15TGC AGL1 ; ESP2
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7] EEléve sélectionné .

Nomn 1 BUGET Agogad Division 208 Mef : 26T

i Options dans lesquels I'éléve est inscrit .
Code v & ubellé Option BEE

AGL1 ANGLATS LV1 oui

ESP2

Permet de passer a Ieleve

suivant ou précédent Permet d'ajouter une Permet de supprimer
option une option

1.2.1.1 Ajouter une option

7

% Cliquer sur
% L'écran suivant s'affiche

E Eléve sélectionné -

[ |F'.j|:n_|ter une opkion

Mom : BUGET Agogad Division : 208 Hef | 26T

% Options dans

Possibilité de
sélection totale

SC.ECONO.2 SOCIALES

SCIENGCES YIE & TERRE

2 - Cliquer sur
VALIDER

Oooo®O

1 - Cocher la ou les
options concernées

Reégle d’ajout :
» L’éléve est inscrit dans I’option pour la période active et les périodes suivantes
* L’éléve est inscrit pour des périodes pédagogiques entiéres

< Lorsque les moyennes générales de la division seront calculées, un message de
confirmation apparditra :

Microsoft Internet Explorer

Si wous confirmez wokre mise 3 jour, alors il Faudra relancer |e caloul des movennes
e pour les divisions suivantes | 208
Youlez-vous continuer ?

QK l ’ Annuler

‘0

% ATTENTION : dans ce cas, les moyennes devront &tre recalculées, et les
bulletins réédités
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1.2.1.2 Supprimer une option

% Cliquer sur l , |Sup|:|r|mer cette opfion | sur la ligne de I'option concernée
RJ

< Un message de confirmation s'affiche
zl

‘;T/} Vous allez supprimer l'inscription en option AGL1 . Youlez- vous conkinuer 7

o] I Annuler |

Regle de suppression :

L’éleve reste inscrit dans cette option pour les périodes précédentes
L’inscription est supprimée pour la période active et les périodes suivantes

2 - Cliquer sur k lettres de l'option
l'option désirée

oo

Cas particulier : Si I'éléve est noté dans l'option pour une des périodes
concernées, le message suivant s'affiche :

Microsoft Internet Explorer x|

€,  Siwvous confirmez vatre mise & jour, alors linscription en option ALL1 pour
\_"() I'€l&ve sera supprimée pour toutes les périodes suivantes sauf lafles) périodels) : T2
En effet, des notes ont &té saisies dans cette option pour cettefces) périnde(s).

Youlez-vous conkinuer 7

oK I Annuler

1.2.2 Saisie par option, puis en ajoutant ou détachant des éléves

% Filtre sur les options «

Taper los premiares lottras du code des options & affichar

Rechercher |

K Liste des options «
Libellé
ANGLAIS LV1

ANGLAIS Lz

ANGLAIS LV RENFORCE

ANGLAIS LET.ETRANG

AIDE IND! cals

1 - Possibilité de
saisir les premiéres

MOA Sc
100

L'écran suivant permet de visualiser la liste des éléves inscrits pour la période active,
ainsi que leur MEF et leur division

F Option sélectionnée

Cods 1 AGLL

& Eléves inscrits a cette option +

Hive v &

ABNAJ

Permet de passer a l'option

Permet d'inscrire un
suivante ou précédente

Permet de détacher les
¢leve en option

¢éleves d'une option
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1.2.2.1 Ajouter un éleve

» Cliquer sur ! ,|.ﬁ.]|:|uter un Eléve |

% L'écran suivant s'affiche

Option sélectionnée -

od= : AGLL Liballé : ANGLATS L¥1

1 - Cocher les
éléves concernés

Filtre sur les divisions et les mefs -
ef: 26T ¥ Division : [210 v]

¥ Eléves pouvant tre inscrit a cette option -

| Eléve v & Division Mef

CEION Riukyra 210 zaT

FOVXBL Mykiazzo 210

O ucevoo vibi 210 2 - Cliquer sur
[0 iexaLcessa 210

O LUFIKUWE Wehokei Retour

7

% Lorsque l'ajout d'inscription en option concernera une (ou des) division (s) qui
aura (ont) déja fait l'objet d'un calcul de moyennes, le message suivant
s'affichera

x|

9 Sivous confirmez wotre mise & jour, alors il Faudra relancer le calcul des movennes
\Q/ pour les divisions suivantes : 3G1

Woulez-vous continuer ?

QK I Annuler

Régle d’ajout :
» L’éléve est inscrit dans I’option a partir de la période active et pour les périodes suivantes
» L’éleve est inscrit pour des périodes pédagogiques entieres

1.2.2.2 Supprimer un éléve

K/

% Cliquer sur l ,|5"'|:'|:"’"T"Er cet Eleve | sur la ligne de I'éléve concerné
% Le message de confirmation s'affiche

Windows Internet Explorer

\_‘.:’} Vous allez supprimer l'inscription de '&léve BEM  Yasin. Woulez- wous continuer 7

QK l [ annuler

Reégle de suppression :
» L’éléve reste inscrit dans cette option pour les périodes précédentes
»  L’inscription est supprimée pour la période active et les périodes suivantes

K/

< Cas particulier : I'éléve est noté dans I'option pour une des périodes concernées :
Le message suivant s'affiche

Microsoft Internet Explorer x|

< | Sivous corfirmez votre mise & jour, alors linscription en option pour
\(/ l'Eléve MARIE Gérémy sera supprimée pour toutes les périodes suivantes sauf lafles) périndels) @ T2
En effet, des naotes ont été saisies dans cette option pour cetteices) périodels),

Woulez-vous continuer ?

oK I Annuler
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2—- ADAPTATION pes PROGRAMMES rar ELEMENTS
pe STRUCTURE

2.1 - objectifs

> Adapter les programmes de chaque élément de structure a la réalité des besoins de
I'établissement en
% Rattachant des matiéres aux structures
Rattachant des sous-matieres aux matieres
»  Affectant des coefficients aux matiéres et aux sous-matiéres
K

% Regroupant les matiéres par familles

7
0‘0 *,

0’0

*

2.2 - saisie Menu :
— Préparation / Enseignement / Programme
1 - Cliquer sur par élément de structure

Programme par
| élément de structure

3 - Choaisir le MEF 4 - Cliquer sur
(ou la division)

2 - Choisir par MEF
ou par division

ivision ¢ [Creenerener |

[Presentatlon du programme de la structure choisie

F: Sélection -
Mef Division

o 217~

= Liste des services pour le Mef '2GT’ et la division '217" ..

Famille Matidre Sous-matidre Coefficient  Structure Enseignant(s)

AGLL O 1.0 217 WELSH ANNETTE
1.0 217_1 WELSH ANNETTE
1.0 217_2 WELSH ANNETTE

AIFRA © 1.0 AIDEFR3 MEHU DOMINIQUE

AIMAT O 1.0 AIDEMATH CANTEUX CHRISTOPHE

CHIZO 1.0 217 AUDRY-ILIIC FRANCOISE

2.2.1. Ajouter une matiére et/ ou un service

> Cliquer sur I , |F'.]|:uul:er une matigre ekfou un service

E Liste des services pour le Mef *2GT" et la division "217" \
Famille atizre s s 8

» L'écran suivant s'affiche

K Ajout d'un service - 1 - ChOiSif‘ Ia
- — STRUCTURE et
Matiere APLA v la MATIERE

2 - Cliquer sur
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> Un écran de saisie détaillée s'affiche dans lequel on peut :

Mef

Sous

coeffic

Enseignant(s)

Ajouter un

la matiére

E Ajout d'un service -

Structure D-z17
Famille
Matiére AGLZ

Matigres

Coefficient de la matiére 1.0

Rattacher la
matiére a une
famille

Ajouter des
sous matiére
a la matiére

Ss Mat. Possibles s Mat. Choisies

2t [Asene>

Ens. Possibles Ens. Choisis

Rattacher un
enseignant a

ient a

AHYERRE JEAN FRANCOIS - <Aucuny,
AUDRYHLIIC FRAMNCOISE

AVIGNANT SOPHIE

AZOULAY JOEL MICHEL b

la matiére

2.2.2. Modifier la matiere et/ ou le serler,c

Cliquer sur

Cliquer sur la matiére
concernée

Mef Division
3EME v 3E2 v
le Mef '3EME’ et la division '3E2' ..

Sous-matidre Coefficient )

Lo 3e2 BERMARD NOEL -]

ACIR 1.0 3E2 ANZALONE MAXIME - |
AGLL 10 3E2 -]
AGLLO Lo 2AGL1-2 VENTON PAMELA =

» Un écran s'affiche dans lequel on modifier :

Mef 3EME
Structure 3E2
Matiére AGL1
L _ 1_. by Ss Mat. Possibles Ss Mat. Choisies
es sous-matieres ECRIT [ Rjpiters | <Aucune>
ORAL
[Retrere—] Le Rattachement
e et e ala fﬂmi"e
Famille -
e Ens. Possibles Ens. Choisis
. . AND  JEAN outer > Al
Le coefficient BN MAINE g | W< Le rattachement
BAT  LAURENT , . \
BELI GILLES [Retrer==—] d'un enseignant a la
matiere

MOA Sconet Notes
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2.2.3 Supprimer la matiére et le service

> Cliquer sur | | | |5L||:u|:urimer la rnakiére et ses services| sur la ligne de la

matiere concernée
» Un message de confirmation s'affiche

Windows Internet Explorer,

P Vous allez supprimer & service pour la matiere "A-FLA" et la struckure "3EZ",

woulez-wous conkinuer?

Ok l [ Annuler
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2.2.4. Modifier le coefficient des sous matieres

- Cliquer sur la sous )

r Liste des services pour le Mef '3EME' et la division "'3E2' .. mafiérve concernée J

Famille Matiére Sous-ma ticre

LETT

EEEEE

» Un écran s'affiche dans lequel on modifier le coefficient :

K Modification du coefficient d'une sous-matiére .

Code matiére ESP2
Code sous-matiére oRAL

Coefficient 11.a

Valider Annuler

Modifier le
coefficient de
la sous matiere

IMPORTANT : Le coefficient des sous-matiéres peut étre de valeur « M » : cela signifie que la
moyenne de la matiére est calculée directement a partir des moyennes des notes de contréle (sans tenir
compte des sous matiéres). Sinon la moyenne de la matiere est obtenue a partir de la moyenne des sous
matiéres en tenant compte de leurs coefficients, chacune d'elle étant obtenue a partir des notes de
contréle de chaque sous matiére.

Exemple : Un éléve a 4 notes en AGL1

Notes AGL1 ECRIT : 18, 19, 20

Notes AGL1 ORAL : 2

Si ECRIT et ORAL ont pour coefficient M, alors la moyenne de AGL1 pour |'éléve sera : (18+19+20+2)/4
= 14.75 (et pour information, moyenne écrit = 19 et moyenne oral = 2)

Si ECRIT et ORAL ont pour coefficient 1, alors la moyenne de AGL1 pour |'éleve sera calculée a partir
des moyennes des 2 sous-matiéres : (moyenne écrit * 1 + moyenne oral * 1) / 2 = (19+2)/2 = 10.5

> ATTENTION : les régles de saisies pour les coefficients numériques des

sous matieres sont :

v' Le coefficient doit €tre compris entre O et 99.

v Le coefficient ne doit comporter que 2 chiffres maximum aprés la
virgule.

» AUTRES POSSIBILITES : saisies de coefficients non humériques

v' Coefficient « > » : seuls les points au dessus de la moyenne seront pris en
compte pour le calcul des moyennes générales.

v' Coefficient « M » : la moyenne de la matiére sera calculée directement a
partir des notes de contréles, sans tenir compte des sous matieres.
Remarque : la saisie du coefficient M pour une des sous matieres d'une
matiére, entraine obligatoirement la valeur M pour les autres sous
matiéres de cette matiere
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Réciproguement : la saisie d'une valeur numérique pour l'une des sous
matiéres de coefficient M, remplace automatiquement « M » des autres

sous matieres par la valeur « 1 »,

3 — SAISIE RAPIDE DE MATIERE AU PROGRAMME

3.1 - Objectifs

Vous pouvez associer une matiére a plusieurs structures différentes.

Le menu « Saisie rapide de matiére au programme » permet la saisie rapide d'une
matiere pour un MEF et pour la(les) période(s) active(s) des divisions du MEF. La
matiere peut €tre associée ou non & une famille. Des sous matiéres peuvent étre
rattachées ou non a cette matiére. Cet ajout de matiére impacte toutes les divisions du

MEF sélectionné.

A la fin du traitement, un compte rendu est affiché a l'utilisateur.

Contraintes générales :

Toutes les opérations de gestion des matiéres Notes sont interdites lorsque toutes les

périodes pédagogiques sont closes.

Administration

Préparation

% Inseription en
options

* Enseignement

¥ Brogramme par
élément de

Menu :

# Saisie rapide de

i Préparation / Enseignement / Saisie

* Homenclature

rapide de matiére au programme

) Mode de ealeul

Exploitation

» Un écran s'affiche permettant les choix des différents éléments

MOA Sconet Notes
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I Choix du{des) Mef(s) .

Cocher la ou Ajouter des

[0 Mef Division(s) associée(s) .
les cases 3EME 3A;383C; 3D sous matiere
souhaitées [ e a la matiere

O se 5A;5B:5C: 5D ; 5E

[0 eeme 6A;6B;6C; 6D ; 6E

I Choix des critéres du programme a ajouter «

Matizre [sTAGE »

/"’“"ﬁ/ Ss Mat. Possibles Ss Mat. Choisies

[Fuane> | [Emm|  [Aucune Cliquer sur
i

/

» Un écran s'affiche donnant le bilan des liens créés

Choix de la
matiére par
liste déroulante

Famille

= Bilan positif --
Mef Division(s) associée(s) Description

v 3EME 2A;32B:3C; 3D La matigre STAGE a bien £té ajoutde au programme de |a(des) division(s) pour l= MEF 2EME

K= Bilan négatif -

Aucun bilan negatif

Présentation du programme par éléments de structure
» Regroupement des matiéres en familles
 Découpage des matieres en sous-matiéres

K2 Sélection -
Mef Division
IEME |~| ¥E2 >
e Liste des services pour le Mef '3EME' et la division '3E2" ..
Famille Matiére Sous-matiére Coefficient i (s) n
LETT 2.0
AGLL 1.0 3E2 =
ECRIT 1.0
oRAL 10
SCIEN
MATHS 10 32 HERRERA PASCALE H
Aucuna
ACIRO 1.0 3E2 ANZALONE MAXIME !
AGLLIO 1.0 3AGL1-2 WENTON PAMELA !
Aclzo 10 3AGL2-2 ROCHE PATRICIA H
ALLLO 1.0 3AGL2-2 DENTANT BEATRICE !
EDMUS 1.0 3E2 POIRRIER ANNE !
EPS 1.0 3E2 GUYON ARMELLE ; LAMARRE DOMINIQUE !
Esezo 1.0 3ESP2-23 BONIL JUAN =
FRANC 1.0 3E2 FAURE LILIANE !
HIGEO 1.0 3E2 PROTAT VERONIQUE !
1.0 3HIALL-2 DUMAZER PIERRE-CHARLES !
—

RETOUR AU SOMMAIRE
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4 - NOMENCLATURES DES MATIERES

4.1 - ovjectifs

> Les matiéres des nomenclatures académiques ne correspondent pas toujours aux
matieres pédagogiques utilisées en établissements

» Adaptation de la homenclature académique aux besoins de |'établissement : création de
sous-matiéres, de matiéres locales, etc...

4.2 - saisie Menu :
pr— Préparation / Enseignement /
| Nomenclatures des matiéres

 Inscription en Enseignement :
options -
i» Enseignement

- Programme par élément de structure
* Programme par

Elérnent de

structura - Saisie rapide de matiére au programme
* Saisie rapide de

rhatiére au

prograrnme

- Nomenclature des matiéres

* Nomenclature

5 - Nomenclature des familles
des matiéres

4 nermenelstoee

des tamilles - Nomenclature des avis d'orientations
* Normenclature i

des orientations - Enseignants
* Enseignants

i Mode de calcul
des mayennes

» Destinataires des
docurnents

| Motation

| Exploitation

4.2.1. Les sous-matieres

4.2.1.1 Ajouter une sous-matiére

> Cliquer sur I I|.ﬁ.]|:|ulzer une sous-matiere

» L'écran suivant s'affiche
1. Aucune sous-matiére existante

ICode - limits & 5 carac tEres

1 - Cocher
NOUVEAU

Aficher ies matiéres possibies

2 - Renseigner -~ 3 - Cliquer sur

son CODE « Afficher les
- L

atiéres possibles »

4 - Sélectionner les e = i
matieres auxquelles les 5 - Cliquer sur
sous-matiéres seront L « Ajouter »
rattachées
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2. Avec sous matiere-existante

1 - Cocher
EXISTANT

2 - Cliquer sur
« Afficher les
matiéres possibles »

4.2.1.2 Modifier une sous matiere

F: Liste des matieres ..
Matire académique Matiére établissement

ACT SPORT. DE CIRQUE ACIRQ ACIRQ ACT.SPORT. DE CIRQUE

ANGLAIS Lw1 AcLL Aol ANGLAIS Lv1

Cliquer sur le CODE> ot
de la sous matiére

P

=]
=]
=
|
|

» L'écran suivant s'affiche dans lequel tous les champs sont modifiables :

F= Modification d'une sous matiére .

Matiére &tablisssement AGL1

Code [ECRIT

Libellé ECRIT ANGLAIS LV1

[vaider | [ Annuler

4.2.1.3 Supprimer une sous-matiére

. i | 0= . o\
> Cliquer sur ! || [Soperimer to sous matiere] | g1 g ligne de la sous-matiére
concernée

ANGLALS Lv1

mmn

» Un message de confirmation s'affiche

Microsoft Internet Explorer

‘:{_} Vous allez supprimer la sous matiére ORAL. Voulez-vous continuer?

[ CK ] [ Annuler

Regle de suppression :

* Les programmes d'enseignement des divisions et groupes ou est la sous-matiere son
supprimés

e Les services de la division et des groupes rattachés sont supprimés pour la sous-matiere

> ATTENTION : la suppression d'une sous-matiére sera impossible :
v Lorsque des notes auront été saisies pour un éléve dans la sous-
matiere (quelle que soit la période pédagogique)
> ATTENTION: la suppression d'une sous-matiére utilisée dans un
programme mais pour laquelle il n'y a aucune note saisie est possible :
v Un message d'information appardit alors

. d Attention : des programmes etjou des inscriptions en option se référent & la matiére AIDE INDIV. MATHS
Y o la suppression ?
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4.2.2. Les matieres

4.2.2.1 Ajouter une matiére

l | [adouter une matiére ] |

» Cliquer sur

Matitre académique

» L'écran suivant s'affiche dans lequel les champs doivent &tre renseignés

C . \I>I:Ajnut d’une matiére --
1 - Renseigner o | 3 - La rattacher (ou
son CODE J: T pas), & une matiére
L Libenis

e <Matiére locale> = académique

I Liste des sous-matiéres

2 - Renseigner
son LIBELLE
LONG

Sous-matiéres possibles Sous-mal tiéres choisies

<Aucune> l:l <Aucune>

Valider | | Annuler ‘

4 - Lui affecter —

(ou pas) une sous
matiére

5 - Cliquer sur

> Une matiére créée peut-étre :

v" Rattachée d une matiére des nomenclatures nafionales

v" Non rattachée a ces nomenclatures, et sera alors déclarée « matiére
locale »

Cliquer sur le
CODE de la matiére
concernée |

> Le lien permet d'afficher I'écran suivant dans lequel les modifications sont
possibles :

i Modification d'une matiére .

Code APLA

Libellé ARTS PLASTIQUES
Matiere académique ARTS PLASTIQUES b

E Liste des sous-matiéres .

Sous-matiéres possibles Sous-matiéres choisies

<Aucune> l:l <Aucune>

Valider | | Annuler |

4.2.2.3 Supprimer une matiére locale

> Cliquer sur III [ Eomermermmeere] | e g lighe de la matiére
concernée :
» Un message de confirmation s'affiche

Microsoft Internet Explorer g|
. ‘{/ Vous allez supprimer |a matiére MATIERE TEST. Voulez-vous continuer?
I 0K ] [ Annuler
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\.

@gle de suppression : \

les sous-matieres sont supprimés

les sous-matiéres

Seules les matiéres locales peuvent tre supprimées
Leurs sous-matieres seront également supprimées
Les programmes d'enseignement des divisions et groupes correspondant a la matiére et

Les services de la division et des groupes rattachés sont supprimés pour la matiére et

Les inscriptions des éléves en option sur la matiére sont supprimées /

MOA Sconet Notes
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» ATTENTION : la suppression d'une matiére est impossible :
v Si des notes ont été saisies pour un éléve dans une matiere ou une
sous-matiére (quelle que soit la période pédagogique)
v Un message d'information appardit alors

| T Suppression interdite : des notes sont déja saisies pour la sous matiére ECRIT ‘
LY

> ATTENTION : la suppression d'une matiere utilisée dans un programme
mais pour laquelle il n'y a aucune note saisie est possible :

v La matiére est utilisée dans le programme d'une division

v OU, Un éleve est inscrit dans cette option

v Un message d'information appardit alors

> Attention : des programmes etfou des inscriptions en option se référent & la matiére AIDE INDIV. MATHS
5’ Confirmez-vous la suppression 2

RETOUR AU SOMMAIRE
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5 - NOMENCLATURES DES FAMILLES

5.1 - ovjectif

» Création de « regroupements » de matiéres

5. 2 — Saisie

Adrninistration

| Pré_;:varation
» Ingarption en Enseignement : Menu :
G W - Programme par élément de structure Préparation / Enseignement /
glément de i
structure - Saisie rapide de matiére au programme Nomenclatures des familles
* Saisie rapide de

rnatigre au

- Nomenclature des matidres
programme

* Nomenclature

i - Nomenclature des familles
des matidres e S R S T

* Hormenclature - . i
Jefaihilles - Nomenclature des avis d'orientations

* Hornend sture "
des orientations - Enseignants

* Ensaignants

> Made de calenl
des royennes

“+ Destinataires des
docurnents

| Motation

| Exploitation

5.2.1. Ajouter une famille

> c“quer‘ Sur‘ l , | I.ﬂ\.jchl_ll:er une FamilleLl\

= 1iste des ta
e

e

S

» L'écran suivant s'affiche

E Ajout d'une famille -

Code essai

1 - Renseigner
le CODE et le

essai de famillg|

2 - Cliquer sur

LIBELLE

Valider

74
/(l Annuler |

» Un écran récapitulatif s'affiche

FE Liste des familles ..

Cade Libellé

ero pROFESSIONNELLE B
— screnmiFiouE B
rest TesT FamiLLE =

MOA Sconet Notes
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5.2.2. Modifier une famille

F: Liste des familles .
Code

sss

L0

Cliquer sur le
LIBELLE de la
famille

5.2.3. Supprimer une famille

> Cliquer sur III | Buperimer Is famie] | sur la ligne de la famille concernée

Regle de suppression :
« Tous ses rattachements a des matiéres sont effacés dans tous les programme

d'enseignement des divisions

» ATTENTION : la suppression d'une famille sera impossible :
v' Si elle est utilisée dans un programme d'enseignement d'une
division, et si les calculs de moyennes ont commencé

> ATTENTION : la suppression d'une famille utilisée dans un programme
est possible s'il n'y a aucun calcul de moyennes commencé:

RETOUR AU SOMMAIRE
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6 -NOMENCLATURES pes ORIENTATIONS

6.1 - objectifs

> Définir une liste type qui sera utilisée par le professeur principal lors de la saisie des
appréciations générales

62 — Saisie

Adrministration

Préparation

i Inscription en
options

i Enseignement

i Paramétres

* Mode de caloul
des moyennes

Menu :
Préparation / Enseignement /
Nomenclature des orientations

# Destinataires

des documents | | mucumaw=a =
® Dates de
conseil de
dasse
" des crentatian:
Exploitation Cliquer sur
REin P FE R Nomenclatures des
Edfion orientations
6.2.1. Ajouter un avis d’orientation
> Cliquer sur 0| |ajouter un avis d'u:nrienl:ationJ\
> L'écran suivant s'affiche 2 - Cliquer sur
2 Ajout d’un avis d'orientation -
Libellé [Seconde Générale
% [ Valider 11 Annuler
1 - Renseigner
le LIBELLE ’ .. , ] o, )
> L'écran récapitulatif s'affiche
I Liste des avis d'orientation -
uibellé B
Fedoublement =
Seconde Géndrale st Technslogiaus =
6.2.2. Modifier un avis d’orientation
t":.:lste des avis d'orientation .. n
cccccccccccc Cliquer sur le =
LIZELI._E Tdi.l avis Modifier le
orientation
2 Modification d'un avis / Champ LIBELLE
Liballé Beconde Générale et Technologiqu
| Valider ] | Annuler |
Cliquer sur
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6.2.1. Supprimer un avis d’orientation

NI :
> Cliquer sur L], |Supprimer avis dorientation | sur la ligne de la matiére
concernée

» Un message de confirmation s'affiche

Windows Internet Explorer

‘.\.':‘j Wous allez supprimer |'avis d'orientation "Redoublement”. Youlez-waous continuer ?
~...

QK l ’ Annuler

RETOUR AU SOMMAIRE
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7 —MODE pe CALCUL pbes MOYENNES PouR LEs
STRUCTURES muLtiMEF

7.1 - objectifs

> Choisir le mode de calcul des moyennes par division ou par MEF

» Afficher la période active par défaut pour le calcul des moyennes (possibilité de
sélectionner une autre période de I'année scolaire pour la consultation).

> Remarque : Le mode de calcul d'un groupe peut €tre différent de celui des divisions qui
lui sont rattachées

72 — Saisie

Administration .
Menu :
Préparation

b nscpton en Préparation / Mode de
options
bEnsagnamnt calcul des moyennes
: Paramétres

* Mode de calcul
des moyennes

e dorumants Cliquer sur Mode de

* Dates de

sl de calcul des moyennes

dlasse

# Nomendature
des orientations

Motation
Exploitation

Fiche pédagogique

Edition

Cocher les

» L'écran suivant s'affiche i
cases concernees

F Liste des éléments de structures partageant plusieurs Mef .
Type Code Liballé Structure calculée Caleul par MEF

|
D 3e2 Non [l 3EME ; 3ESSSE ; 3EURO
D 3E3 N E 3EME ; 3EURO
D 2E4 N Fl 3EME : 3ESSSE : 3EURO
o 4E1 N H 4ESSSE ; 4EUROD ; 4G
D 4E2 N ] 4ESSSE ; 4EUROP ; 4G
O 4E3 Non El 4ESSSE: 4EUROP ;: 4G
D 4E4 N [l 4ESSSE ; 4EUROP ; 4G
D SEL Non [ SEBILA : 5G
o sE2 N I SEBILA ; SESSSE ; 56

Régle du choix du mode :
* Le mode de calcul d’'une division ne peut pas étre modifié si les moyennes générales sont calculées

» Le mode de calcul d’'un groupe ne peut pas étre modifié si les moyennes générales sont calculées
pour une des divisions rattachées au groupe

RETOUR AU SOMMAIRE
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8 —-DESTINATAIRES pes DOCUMENTS

8.1- Objectifs

> Sélectionner les personnes qui seront destinataires du bulletin périodique et du relevé
de notes

8. 2 — Saisie

.
e Menu :
b tnsarption en Préparation / Destinataires

options
i:Eisaignamant des dOCUmenTS
© Poramitres Cliquer sur
* Mode de caleul . .
i Destinataires des

# Destinataires

dae deumnants documents

conseil de
classe

# lomendature
des orientations

Hotation
Exploitation
Fithe pédagogique

Edition

> L'écran suivant s'affiche permettant de rechercher les éléves

K= Filtre sur les éléves ..

Premiére(s) lettre(s) du nom de F'éléve Mef

Cliquer sur

Division

<Tous> v <Toutes > v

Possibilité de donner des
éléments de recherche

» L'écran suivant s'affiche permettant de choisir I'éléve

I Filtre sur les éléves

Premiére(s) lettre(s) du nom de I'éléve Mef Division

a < Tous > ~ < Toutes > %

F Liste des éléves -
Nom + & Mef Division
AALYOKUBKAR Xahok . PCP
AANOWDVISIUFOUS Remiv Cliquer sur le nom de S
ABYXEBIIU Cfoneicy I'éleve Concef‘né 1E51
ACIFEQ Ozqy 1ESZ
ADLIOYK Qonasmu 2psI* psIB
AFESI Bahus 26T 26Te

Régle :
* Par défaut le responsable 1égal 1 est destinataire de ces documents

» Sileresponsable Iégal 2 n’a pas strictement la méme adresse que le responsable 1égal 1, alors il est
¢galement destinataire des documents
—
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> L'écran suivant permet de sélectionner dautres destinataires des
documents, qui peuvent €tre les autres responsables de ‘éleve, et I'éléve lui-

méme

E Eléve -

Nom Eléve (Division) Bulletin périodique

1 - Cocher les cases
correspondantes aux
destinataires des

Relevé de notes

AALYQKUBKAR Xahok (PCP) F] F]
= Responsables légaux -
Nom e [P iy documents
AOKARVULPAL Ygjxag Responsable Iégal 1 (PERE ET MERE)
EIMOBTEQMAP Vifaaf Responsable légal 2 (MERE) O (]
| Valider | | Annuler
~——

Cliquer sur

RETOUR AU SOMMAIRE
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9 -DATES pes CONSEILS DE CLASSE

9.1 - Objectifs

» Détermine la date de conseil de classe pour chaque division et pour chaque période.
Ce menu permet a l'utilisateur de saisir une date de conseil pour chaque division et pour
chaque période. ATTENTION : Aucun bulletin ne peut &tre édité si la date des conseils
de classe n'est pas saisie dans le module

92 — Saisie

Administration Menu :
Préparation Pf‘épdf‘ﬂfion / Dates de
 Inseription =n conseil de classe
optionz

“+Enseignernant

'; Paramétres

*Mode de caleul
des moyennes

Cliquer sur Dates de
conseil de classe

# Dastinataires
des documents

¥ [ates de P
conzeil de
clazze

des orientations

Motation
Exploitation
Fiche pédagagique

Edition

> L'écran suivant s'affiche permettant de choisir les divisions

I Liste des dates de conseil de classe -
Cade de la division + & Libellé de la division Périadicité Date du conseil de classe de la période active
lére ES1 Trimes: tre 10/03/2003
1 ESZ Trimes tre
1 L Trimes tre
Trimes tre
Cliquer sur le nom Trmases
de la division Trmese
., Trimestre
concernee Trimestre
ZaT Trimestre
25T Trimestrs
23T Trimes tre
25 26T Trimes tre
TES1 Tale ES1 Trimes tre
TESZ Tale E52 Trimes tre
TL Tale L Trimes tre
Tst Tale 51 Trimes tre
Tsz Tale 52 Trimes tre
TsTG1 Tale 5TG Merc Trimestrs
TsTa2 Tale 5TG CFE Trimestre

Il est possible de trier ces lignes par code de la division ou par date de conseil de classe de la période active. El
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> L'écran suivant permet de modifier les dates de conseil de classe de la
division sélectionnée

Cliquer sur pour
mettre une date vide

= Liste des dates de conseil de classe pour la division 1COM..

Code de la période Libellé de la période Date du conseil de classe

ci 1 Semestre 1 BAC Pro 30/01/2009 P gy

cz 2 Semestre 1 BAC Pro ] ||
W| valider | [ Annuler |

Cliquer sur pour
sauvegarder les dates de

1 Mai 2009 »

i Lu Ma Me Je %Ye Sa
conseil de classe 1z
2 4|5 86 1 8 9
0 1 12 13 14 15 16
17 18 18 20 A 22 23
24 25 26 27 28 20 30
Il suffit alors de cliquer sur le calendrier iz pour choisir une date. &

Cette date doit €tre comprise dans les dates de I'année scolaire. Sinon un message est affiché :

Windows Internet Explorer

"j La date saisie est hors de I'année scolaire (du 040972007 au 03/08/2003).

Veuillez en saisir une autre.

RETOUR AU SOMMAIRE
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10 —DELEGATION DE DROITS EQUIVALENT A CEUX D'UN PROFESSEUR

PRINCIPAL

10.1 - Objectifs

» L'administrateur peut déléguer |'autorisation de saisie des appréciations générales et
I'acces a la fiche pédagogique et aux synthéses a un ou plusieurs enseignants qui ne sont
pas professeurs principaux.

102 — Saisie

Adrinistration
Préparation
i Inscription en
options
5 Enseignement

® Prograrnme par
alémant de
structure

* Saizie rapide de
matigra au
programme

* Nornendlature
des matigras

* Nornenclature
desz farnilles

* Enseignants —
‘P aramétras
Motation
Exploitation
Fiche pédagogique

Editian

MOA Sconet Notes
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Menu :
Préparation /
Enseignement / Enseignants

Cliquer sur
Enseignants

> L'écran suivant s'affiche permettant de choisir les divisions pour
lesquelles |I'enseighant pourra saisir les appréciations générales
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= Caractéristiques de I'enseignant -

Civilité : IM Nom : |ALL "7 Prénom :ITHI—HH"”

Division Libella o o e ’
divisions concernées
TMC TBEF M Comptabilité

E Qualité de professeur principal - Ajou‘l'e ou retire les

Est remplacé(e) par I j

Prof principal en cours

Oui

= Autorisation de saisie des appréciations générales -
‘autorisation est implicite pour les divisions dont l'enseignant &
Divisions possibles

Sseur principal
Divisions choisies

= =
TLEC

i Détails des services -

MEF Division/Groupe Matiére Modalité Sous-matiére Est remplacé(e) par
SECBEP 21104 D, 2LEC MATHS TEST1 E1C I j
Mathémati,
TEST3 E1C
Mathémati,
D, 2LEC FRANZ I j
TERBEP 21104 D. TLEC FRANZ I j
O, TLEC HIGEZ I j
TERBEP 21401 0. TMC FRANZ I j
0. TMC HIGEZ I j
Valider | | Annuler

Autre(s) enseignant(s) partageant ce service

RETOUR AU SOMMAIRE
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Chapitre 4

CAMPAGNES DE NOTATION
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1 - Objectifs

» Permettre la gestion des campagnes pour chaque période par division, pendant
lesquelles les enseignants sont autorisés a saisir leurs notes et leurs appréciations

2 — Saisie

Administration

Préparation

Motation

Exploitation

3 - Ajout d’'une campagne

3.1. Principe

» Une campagne est définie pour chaque division, pour chaque période.

| Préparation

i Campagn
notation

i+ Appréciati
generales

'+ Suivi des

Administration |

“r baisie des notes

'+ Saisie des
appréciations

! Exploitation |

a5 de

~

ons

saisies

1- Cho
dans la li

isir la période
ste déroulante

3.2. Saisie

Cliquer sur
Notation

Menu :
Notation / Campagne
de notation

2 -

Cliquer sur le bouton ,

F: Liste des campagnes de notation ~

Stucture

Pérode w

Ouverture de campagne

Fin de saisie des notes et des
appréciations par matizre

Fermeture de campagne
(in i saisia das appréciations générales)

1 - Cliquer sur

Campagnes de notation

> Un écran s'affiche dans lequel la période doit €tre choisie:

E Choix de la p: r
Parioda

I'ajout d’'une campagne de notation -

F 2 - Cliquer sur le bouton

T Afficher Tes dwisions Fassibles ]

» Un écran s'affiche dans lequel les dates doivent étre saisies pour les
divisions sélectionnées:

1 - Ajouter les divisions

concernées

de campagne
(fin de saisie des appréciations
i

1

notation

Division{s) possible(s)

o -
TCPT
TETR
TLEC -]
iz
iz
iz
[ Valider | [ Annuter

Division(s) choisie(s)

<Aucune>
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Ouverture de Campagne
Début de saisie des notes et

des appréciations par matiére
Début de saisie des
appréciations générales

E= Choix des dates de campagne de notation - 4 Octobfe 2007 »
ifrmde Bl Di Lu Ma & Ve sa
Division(s) associée(s) A = o e e Division(s) choisie(s)
I8 n o 2 8 TCOM
14 15 /16 17 18 18 20
2 2f3 24|25 6 2 [gre=
2 L)

Ouverture de campagne

Fin de saisie des notes et des
appréciations par matiére
Farmeature de campagne

(fin de saisie des appréciations
générales)

e Ee— Fin de ’SG.IS':f des no'res:‘t des
appreciations par matiere
— appréciations par matiére

Valider | [~ Annuler

Fermeture de Campagne
Fin de saisie des appréciations

générales

3.3. Ecran de synthése

IE Liste des campagnes de notation -

Structure Période w
1ES1 TL
1E52 TL
1E53 TL
1654 Tt
1Lz TL
151 TL
183 TL

e T TR e TRl e e e des notes et des Fermeture de campagne n
£ ns par matiére (fin de saisie des appréciations générales)
16/10/2006 06/11/2008 02/12/2006 -]
16/10/2006 0641172008 02/12/2006 | - |
04/03/2006 29/11/2008 01/12/2006 -]
04/09/2006 30/11/2006 02/12/2006 !
04/10/2006 02/12/2006 02/12/2006 .
12/09/2006 23/11/2006 01/12/2006 !
04/09/2006 01/12/2006 01/12/2006 .

4 _ Modification d’une ou plusieurs campagnes

IE Liste des campagnes de notation -

Structure Périade w
1ES1 T1
1E52 TL
1ES3 T1
1E54 TL
1Lz T1
151 TL
153 TL

e des notes atdes Fermeture de campagne
(L b ns par matidre (fin de saisie des apprédations générales)
16/10/2006 06/11/2008 02/12/2006 - ]
16/10/2006 D6f11/2008 02/12/2006 | - |
04/09/2006 01/12/2006 - ]
05/09/2006 02/12/2006 - ]
04/10/2006 02/12/2005 - ]
12/09/2006 23/11/2008 =
04/09/2006 01/12/2008 . . - ]
Pour Modifier, cliquer

» L'écran de modification s'affiche

sur l'une des dates

Iz Modification d'une campagne de notation -

Division
Période

Ouverture de campagne

Fin de saisie des notes et des

appréciations par matiére

Fermeture de campagne

(fin de saisie des appréciations
générales)

Division(s) concernée(s) par la méme
modification

T

3E2

1710972007 B
301072007 |ER

030172008 |EE

on(s) possible(s) on(s) choisie(s)

3 Bucune>
BE4

Valider | [ Annaer |
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> Dans certaines situations, des messages d'information s'affichent

(exemple) :

Windows Internet Explorer

=4

Attention @ La date saisie est hors de la période active (du 04/09/2007 au 30/11/2007),

Woulez-vous conkinuer?

[a]4 l [ &nnuler ]

5 — Suppression d’une campagne

l | Supprimer cetke campagne de nokakion

’

> Cliquer sur
campaghe concernée

| sur la ligne de la

Structure Pernode -

Ouwverture de campaane

Windows Internet Explorer

2

Wous allez supprimer la campagne pour la division SE4 et |a période 'T1',

Youlez-vous continuer?

Ok ] [ Annuler ]

» Dans certaines situations, des messages d'information s'affichent

(exemple) :

Windows Internet Explorer

Wous allez supprimer la campagne pour la division 3E2 et la période 'T1',
L La saisie des notes a commencé pour cette division et cette période.

Voulez-vous continuer?

oK l [ Annuler

Le MODULE SCONET NOTES est PARAMETRE
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Chapitre 5

PARAMETRAGE du BULLETIN PERIODIQUE

Page 63 sur 100




LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET NOTES

1 - objectif

» Composer un bulletin périodique spécifique a chaque couple division-MEF.

2 — Menu « Edition »

Adrninistration
Fréparation
Wotation
Exploitatian

Fiche pédagagique
Edition

= Paramétrage

*Relevé de
notes

# Bullstin Cliquer sur Edition
périodigue ,
* Synthéses /Paf'ametf'age
2Relend de notes /Bulletin périodique

+Bulletin periodique

2Rullatin vispne
+Bulletin annuel
=Synthése
périodique

= Gynthése annuelle

CiHE

3 — Procédure

ATTENTION : un fond de « bulletin par défaut » est déja paramétré dans l'application.
Il est possible :
» D'utiliser ce fond de bulletin cli
. . iquer pour
> De Modifier ce fond de bulletin choisir I'action
> De créer un nouveau fond de bulletin souhaitée

») Fonds de bulletin existant ﬁnd de bulletin

Pour créer le fond de bulletin complet d'une division (par MEF), la procédure s'effectue en 3
étapes :
> Etape 1: composer un « fond de bulletin »
> Etape 2 : associer ce fond a la division
> Etape 3 : paramétrer la présentation des matieres de la division dans le cadre du fond
associé

Le premier écran de l'assistant propose 3 onglets qui représentent, dans |'ordre chronologique,
les 3 étapes

Fond de bulletin Associaton fond et division Matiére d'une division

4= Etape-1--«Fond-de-bulletin»

Trois parties sont a paramétrer :
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et de son responsable principal, efc...

évaluées, leurs moyennes, les appréciations, etfc...

Pied du bulletin : pour la partie observations, graphes, etc...

Entéte du bulletin : contenant l'identification de I'établissement, des informations de I'éléve

Corps du bulletin : qui définit la présentation du cadre ol seront listées les matiéres

Fond de bulletin

=) Fonds de bulletin existant

Association fond et division

Matiére d'une division

Bulletin par defaut

_) Nouveau fond de buletm/

F'\

En-téte du bulletin :
identification de
I'établissement,
informations sur |'éléve
et sur son responsable

e

Corps du bulletin :
Définit la présentation
du cadre ot seront

| Lancer I'assistant de fond de bulletin | ~

Cliquez sur le bouton
Lancer |'assistant de
fond de bulletin

\

listées les matiéres
évaluées, leurs moyennes,

Pied du bulletin :
partie observations...

les appréciations...

4.1. Définition de I'en-téte du bulletin (partie établissement)

Panneau permettant de situer
I'étape en cours, ou d'accéder a
une autre étape par un double
clic sur un des éléments

Cochez les cases pour
sélectionner les
informations qui figureront
sur I'en-téte

3 choix possibles :
e Sans logo
«  Logo dont on posséde
I'image

Passage a |'étape

suivante

: v Helvets By & J| 1 5 | Couleurdetexte AaBbYyZz
., M En-téte : établissement

L étape [ == 2
courante est v

Cor [¥] Nom W] Année soo
en rouge o

V] Téiéphos
Lancer l'apergu /
\Aﬂsual.sam | Paramétrerla division aide | | SuwantK |
::T;I:.‘ru‘:|:°;::;ﬁ,.n“ L:_src)— 1-5TG 31010 L‘A ler i Eﬂ?!villr!rg.’
|V] Veir l'orientation proviseire sur I'apercu
oy AN

Raccourci pour
enregistrer le

Division sur laquelle se
fait la visualisation

4.Z2. Deri

Informations

Page 6]
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En-téte

Helvetica v |2 v € | || 8 | Couleurdetexte [l

E(am.sﬁmzm\w:'h-muﬂoﬂl éléve et responsable

Corps Nom

Numéro élzve

Panneau permettant de situer
|'étape en cours, ou d'accéder a
une autre étape par un double i
clic sur un des éléments

Formation-Division

gnature,

(] Effectit

] Date g naissance
(1) Régime

[v] Doublement

(] Formation antérieure

[¥] Nom etadresse du responsable

Retour sur
I'étape
r r r
précédente

| Prévisualisation | | Paramétrer la division | | Aide

Visualiser la fond de | 15TG1 - 1-5TG 31010

Précédent

Suivant
| | Enregistrer |

) | Annuler

bulletin sur le Mef-division
¥} Voir lorientation provisoire sur Fapercu

Modification de la police et du
stvle de la zone sélectionnée

4.2. Définition du corps du bulletin

Remarque : La partie responsable est positionnée de maniére a pouvoir glisser
directement le bulletin dans une enveloppe a fenétre.

Helvatica v |9 v

|6 1 )| § | Coulaurdatexta

AaBbYyZz |

= Contour global
moyenne générales, absences...

observations, signature, annotations l -

Séparation colonne
sélectionnde

Toutes les lignes
(entre les matiéres)

[ Paramatres par défaut

En-téte
Etablissement Corps. h ' I
Cochez les colonnes
= = ol by .

£l 0 i) e B L 2 l [¥] Nombra da contréla total a aff'c’\er

_— AR ™ M ¥ ™
Matiéres €| Moy |[E|Ct | EN | Moy | Max | mi Appréciation

e R T T

e = e

[ TENO SYS AUTOMATS. 1 ] @ B[ w4| 04| Trecmess

e Agir de maniére globale
pied

sur |'encadrement des
colonnes : la sélectionner

| Prévisualisation | | Paramétrerla division | | Aide

Visusliser le fond de | 1STG1- 1-STG 31010

Précedent Suivant
v | Annuler || Enregistrer |

bulletin sur le Mef-division
1V Veir I'orientation provisoire sur |'apersu

dans la grille ci dessus

4.3. Définition du pied de page (moyenne générale, absences, etc.)

Helvetica ~| = =]

En-téte

Etablissement

| € I 8| Couleurdetexta i

Pied : moyenne générale, absences, orientation

Eléve et Responsable

observations, signature, annatations

s o |
PROFESSELIR PRINGIPAL =
Corps
12 joumées Gateances -0 dont non jihées 7] —— ]
Orientstion provisoire Terminsle D sans problémes. Terminsle © svec
ausiaues isaues.
Pied

AsBbYyZz

Cocher les cases
souhaitées

| Prévisualisation | | Paramétrer la division | | Aide

Visualiser le fond de | 15TG1- 1-5TG 31010

Préecedent Suivant
=] |

Annuler || Enregistrer |

bulletin sur le Mef-division
\¥| Voir l'orientation provisaire sur I'apercy
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4.4. Définition du pied de page (Observations, signature,
annotations...)

Helvetica v|(® v | &) 2] 5] couleurdetexe Assovyzz |
En-téte

Esblseinert Pied : observations, signature, annotations

Eléve et Responsable porome = e - Possib i ' iTéS de
e signatures différentes

Corps
Cadre Fonction
Hauteur double hef d'établissement () Le professeur principal |
¥| Cadra visible
pied
Annotation de bas de page
m e générales, abs

Prévisualisation | | Paramétrer la division Aide | Précédent Suivan! t
Bt L

Visusliser le fond de | 15TG1 - 1-5TG 31010 > | Annuler || Enregistre

bulletin sur le Mef-division
(¥ Voir I'orientation provissire sur 'apercy \ cl i quer. sur
« Enregistrer »

4.5. Enregistrement du fond de bulletin

. | Helvetica vz i+ €| I | S| Couleurde texte | | AsEBYyZz
En-téte

Eablisssment Enregistrement des paramétres du bulletin

Eléve et Responsable

P Saisir le nom du
fond de bulletin

Ppied .
Cliquer sur

moyenne générales, absences...

e — « Valider »

. Prévisuakisation il Paramétrer la division Jol Aide Précédent

Visualiser le fond de

| 1STG1 - 1-57G 31010 v Annuler Enregistrer
bulletin sur le Mef-division

] Veir 'erientation provisaire sur I'apergu

Enregistrement du fond du bulletin et
des 3 éléments qui le composent

5= Etape-2-:-«-Association-fond-et division »

» Une fois les fonds de bulletins créés, cet onglet permet de les associer a un MEF-
Division.
> Un écran s'affiche sur lequel le fond de bulletin doit tre sélectionné
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Fond de bulletin i Association fond et divisi iére d'une divisi
Fonds de bulletin | Division _MEF i B |
Bulletin 1&re 5
LlSTC de TOLIS |€S Bulletin test
fonds enr‘egiSTl"éS Bulletin par defaut

> Des quun fond de bulletin est sélectionné, la liste des MEF et divisions de
I'établissement s'affichent dans la partie droite de I'écran

Fond de bulletin | Association fond et division | idre d'une divisi
[ Fonds de I.m.llet'm 1 %ID'wisinn A  MEF B [
Le fond de bulletin 1 v Bulletin 1&re 5 ] [ L =
es.'. Sélec.l.ionné Bulletin test L] | 1 1LEURO = _|
Bulletin par defaut 7 o s 2 1L =
M | 12— 15 ST Liste des MEF-Divisions de
||| ™ | 1s2 15 SVT W .
= o I'établissement
| [#] | 134 15 SVT v
] | 134 1SVTEU v
COCheZ le.s cases // [ | aste1 1-STG 21010 ol
pour associer le . | L] | ssres 1576 31011 ¥
fond de bulletin i _ .
sélectionné a la et} | A
division x
Cliquer sur

« Enregistrer »

> Un message d'information s'affiche

Les données ont été correctement enregistrées

- . n»

» Paramétrer, pour chaque matiére (et famille), I'ordre d'affichage et I'espace alloué a
celle-ci, ainsi que la présence des sous-matiéres ou non sur le bulletin

» Un écran s'affiche sur lequel la division doit tre sélectionnée
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Fond de bulletin Association fond et division Matiére d'une division

Liste des MEF-Divisions (ayant un programme et &tant rattaché 3 un fond de bulletin

15TG1 - 1-STG 21010

15TG1 - 1-5TG 310“‘\

couple division-MEF

> Dés qu'une division est sélectionnée, le bouton « Paramétrer les matieres du mef-
division sélectionné » devient actif

Fond de bulletin Association fond et division Matiére d'une division

Liste des MEF-Divisions {ayant un programme et étant rattache a un fond de bulletin

15761 - 1-5TG 31010

i5TG1 - 1-5TG 31011

| Parameétrer les matiéres du mef-division sélectionne |

AN

Cliquer sur le bouton Paramétrer les
matieres du MEF-division sélectionné
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» Un écran s'affiche sur lequel une famille doit &tre sélectionnée

Fond de bulletin

Association fond et division

Matiére d'une division

Paramétrer les familles de matiéres

Famille Affichée
Sans famille |
Paramétrer les matiéres
Matiére Modalite SS-Mat. Moy. SS-Mat.
affichée affichée
J
| Modifier le fond | | Enregistrer | Annuler J | Aide |

Fond de bulletin

Association fond et division

Sélectionner une

famille de matiére

Liste des matiéres

disponibles

Matigre d'une division

Paramétrer les familles de matiéres

Famille

Affichaa
— Szns fzmills -
Paramétrer les matiéres
Matidra Modalit| SS-Mat. | Moy. S5-Mat.
& affichéa  affichaa
ALLEMAND Lv2 o =] =
= I
ANGLAIS LV1 o = ] ‘
»
» ECONOMIE & DROIT u ] O
ED.PHYSIQUE & SPORT. [ ] @]
ED.PHYSIQUE & SPORT. o ] @]
Modifier le fond Enregistrer Annuler
L J L I

| aide |

Les familles cochées seront
imprimées sur le bulletin

» Paramétrage sur les familles

» Dés qu'une famille est sélectionnée, la liste des matieres s'affiche dans la partie
inférieure de I'écran

| zoom taille réelle

ion fond et division

Matiére d'une division

Param

familles de matiéres

Famille

Sans famille

/|

Paramétrer les matiéres

Matiére

Modalit
é
ALLEMAND LV2 o
ANGLATS LV1 o
ECONOMIE & DROTT N
ED.PHYSIQUE & SPORT. N
ED.PHYSIQUE & SPORT. o

SS-Mat.
affichée

Moy. SS-Mat.
affichée

| verslehaut |

| verslebas |

OOl

| Augmenter |

T— ]

| modifier le fond |

Enregistrer | | Annuler |

| mide |

Modification de
I'ordre de
présentation des
familles
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» Paramétrages sur les matieres

Modification de |'ordre
de présentation des
matiéres

Fond de bulletin  Association fond etdivision | Matiére d'une division
Paramétrer les familles de matiéres
Famille Affichée
Sans famille L
Paramaétrar les matisras
Matiére Modalit | S5-Mat. | Moy. S5-Mat.
e affichée | affichée
s ” I 1_. ALLEMAND Lv2 o W = [k
électionner une e . G [ vemtend
ma.h'ér‘e ECONOMIE & DROIT N W
ED.PHYSIQUE & SPORT. N I |sifamentacy|
ED.PHYSIQUE & SPORT. o
| zoom taille réelle =

| Modifier le fond |

| Enregistrer | | Annuler |

Cocher pour |'édition des
moyennes des sous-matiéres

des sous-matiéres

Cocher pour |'édition ‘

» Modification de la hauteur de lignes

Fond de bulletin

Association fond et division

Matiére d'una division

Paramétrer les familles de matidres

Familla Affichéa

Sans famille

Paramétrer les matiéres

Matiére Modalit 55-Mat. Moy. 55-Mat.
e affichée affichée
, ALLEMAND Lv2 o (] O o
Sélectionner une T 5| om | e
N —>
matiére W | O H (e
ED.PHYSIQUE & SPORT. N || L
7 1s| | Diminuer
| Zoomtaileréetle | | | [enouvarane s somaT - 1=l
| Modifier le fond | | Enregistrer | Annuler J | Aide |

Cliquer sur
« Augmenter » ou
« Diminuer »

A

Remarque :

Au niveau de la ligne séparant 2 matiéres, on peut jouer sur la hauteur consacrée a
chaque matiere. Ce paramétrage a été prévu afin de pouvoir écrire a la main les
appréciations des bulletins.

Lorsqu'une appréciation a été saisie dans la base toute modification de la hauteur de
ligne ne sera pas prise en compte.

Attention : Si une matiére/sous matiére est rajoutée au programme d'un MEF-Division

aprés que le paramétrage soit effectué, il faudra reprendre ce méme paramétrage pour
prendre en considération la nouvelle matiére.
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» Enregistrement des paramétres

Paramétrer les familles de matidras

Matidre Modalit| S5-Mat. Moy.S5-Mat.

& affichée | affichée e
ALLEMAND LW2 o O = T Vers le haut

Vers le bas
ECONOMIE & DROIT N [H] [H] :]
ED.PHYSIQUE & SPORT. N ] [H]
= = Diminuer
| zoom taille réelle | £n ouvaranE & soneT n 0 -

Pl

Cliquer sur Enregistrer

» Un message d'information s'affiche

Matiére d'une division

Les données ont été correctement enregistrées

» Pour accéder a l'assistant du bulletin

Fond de bulletin  Association fond et division | Matiére d'une divisi

Paramétrer les familles de matiéres

Famille Affichée
| wersiehaut |

| versiebas |

Paramétrer les matiéres

Matidre Modalit  S5-Mat. | Moy. S5-Mat.
€ affichée affichée e L
ALLEMAND Lv2 o O = r Vers le haut
j Vers le bas
ECONCOMIE & DROIT N || Ja
] 1 Augmenter
ED.PHYSIQUE & SPORT. N ] =]
e ED.PHYSIQUE & SPORT. o (=] (7] — [ Diminuer |

'

Modifier la fond Enregistrer Annuler

Cliquer sur
« Modifier le fond »
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7 — Prévisualisation

» Pour accéder a la visualisation du bulletin

Fond de

Choisir « Fond
de bulletin »

Sélectionner un
« Fond de bulletin »

/
/

(=) Fonds de bulletin existant

Bulletin par defaut

bulletin Association fond et division Matiére d'une division

() Nouveau fond de bulletin

Cliquer sur le bouton
Lancer |'assistant de
fond de bulletin

/| Lancer I'assistant de fond de bulletin |

» Pour visualiser le bulletin

En-téte

Eléve et Responsable

Corps

Heivatica w8 v) || 1) 5 Covlevrdarens I

En-tote : établiccoment

Etablizsement

] Nom

] Adresse

] Téiéphone

Loge

Choisir

moyenne géndrales, absences.

observations, signature, annotations

Choix de la division
a visualiser

« Prévisualisation »

N

Prévisualisation

Visusliser le fond de
bulletin sur le Mef-division

Paramétrar la division | | Aide " Suwant |
| 15761 - 1-5TG 31010 - | Annuler Enregistrer

|| Voir lorientation provisoira sur I'apercy

> Exemple de bulletin

LYCEE AMIRAL Année Scolsire 2008-2008
20 AVENUE Bulletin du 2éme Trimestre
08
PloEils TRA Christine
1019 RTE DES
08! sT
TR2 Lucas
Né le - 20/05/19€0
N®éldve - 230
Formation/Division 1-5TG -31010/1STG1
Formation antérieure  3EME/3ER
Doublement : Oui Régime - DF DAN Nb éléves
E : évolution Ct - nombre de contrdles
Eleve | Classe [

Matiéres |
Nom des professeurs

[Moy [ E TCt [EM [Moy [Wax [ Win |

des professeurs

ECONOMIE & DROIT O] 10.25]= [ 33| 25| 10.25] 1625 5.25]Trés bon neau, mais il faut fare attention aul comportement
FRANCAIS 0| 1025(= | 33| 25 1025] 1625 5.25Trés bon nveau, mais il faut fare attention all comportement
RIETORE & & TO[ T0Z6[= | 3] 25| 1025] 1525 5.25 | Trés bon nveau. mais 1 aul fare attention au comporiement
v serevas
T ORGANIAT TO| T026[= [ 3] 25| 1025] 1625 5.25 | Trés bon nveau. mais 1 faul fare atiention

s o

WATHEMATIGUES TO| 1026|= | 3| 25| 1025] 16.25] 5.25|Trés bon nweau. mais 1 faul fare allention au comporiement
e 257

MOYENNE GENERALE 025 =

PROFESSEUR PRINCIFAL . MME R

Ty absences . T o jusitees [ TeETs |

Redoublement

Passage en classe supénsure

Observation du président du consed de classe

satsfaisant

Bitan assez satisfaisant - Bilan assez satisfaisant - Bilan assez satisfaisant - Bilan assez

Le

Le chef d'établissement
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Gj Suppression d’un fond de bulletin _—>

> Pour supprimer un fond de bulletin

Fond de bulletin Association fond et division Matiéres d'une division
(3) Fonds de bulletin existant | () Mouveau fond de bulletin
[ ulletin par défaut i
rd 3 P
Sélectionner un L ki
. Bulletin par défaut -
« Fond de bulletin »
Corps
Bulletin par défaut v
Pied
Bulletin par défaut v
Cliquer sur « Supprimer oo bl
| .

le bulletin »

| tancerPassistant de fond de bulletin |

» Un message de confirmation s'affiche

Fond de bulletin

Voulez-vous vraiment supprimer ce fond de

bulletin 7

> ATTENTION : un fond de bulletin ne peut pas &tre supprimé s'il est rattaché a des
divisions

Fond de bulletin

Le bulletin ne peut pas étre supprime car il est
lig & de=s divisions

RETOUR AU SOMMAIRE
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Chapitre 6

PARAMETRAGE du RELEVE DE NOTES
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1 - objectif
> Editer I'ensemble des notes d'un ou plusieurs éleves pendant une période de temps
défini entre 2 dates

2 — Menu « Edition »

Adrninistration
Fréparation

Waotation

Explaitatian
Fithe pédagogique Cliquer sur Edition
Edition /Paramétrage/
+Paramétrage Relevé de notes
* Felave de ‘/\
notes N
persdiqus

* Synthéses
+Relevé de notes
=Bulletin périadique
=Bulletin vierge
“Bulletin annuel
= Gynthése

périodique
= Gynthése annuelle

CHB

3 — Procédure

ATTENTION : un « relevé de notes » est déja paramétré dans I'application.
Il est possible :

> D'utiliser ce relevé

> De Modifier ce relevé

> De créer un nouveau relevé

Cliquer pour
choisir l'action
souhaitée

—

Relevé existant =) Mouvesu releve

Pour créer le relevé de notes, la procédure s'effectue en 3 étapes :
> Etape 1: entéte du relevé
> Etape 2 : corps du relevé
> Etape 3 : pied de page du relevé

4 _ Etape 1 : «<Entéte du relevé »

> Objectif : Choisir les informations sur I'établissement qui s'afficheront dans I'entéte du
relevé de notes
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Partie « Eléve et
responsable »

En-téte

Eléyf et Responsable

Corps

Pied

Annotations

(et 1) (1) (S)C00E) S WO

En-téte : établissement

AaBbTYTZ

Année scalaire
[v] Adresss Période

[¥] Téiéphane

Partie
« Etablissement »

Prévisualisation | Aide r Suivant
| Annuler | | Enregistrer
Helvetica v|[e |» elfr] s C;:'t:”’ .! ST | mambvizz
En-téte -

Etablissement

Corps

Pied

Annotations

En-téte :informations éléve et responsable

Nom || Etfectit

Numéro éleve Date de naissance

Y

Formation-Division Régime

[«

Doublement

Y

Formation antérieure

&

[v] Mom et adresse du responsable

Prévisualisation |

| Aide Précédent | Suivant

Annuler Enregistrer

5- Etape 2 : «Corps du relevé »
Il y a deux types de releve de notes, dont la différence est dans le corps du relevé :
Relevé de notes Classique
Relevé de notes Détaillé

e}

O

Dans cette partie se fait le choix du relevé de notes : Classique ou Détaillé

Possibilités
d'affichage

En-téte

Etablissement

Eléve st Responsable

Matires SousMatidres MNotes Moy Min Max Coeff
Professeurs Libellg
Date
ANGLAIS LV Eerit 12,00 10,00 7,00 15,00 a
M. Fargeon Devairn®™
140872008
HISTOIRE & GEQ Oral 14,00 1200 8,00 17,00 3
M. Martinet Testn2
Pled 260472002
Annotations Nembre de décimales 2_@

(s ) ol lsdilind i W

Corps

AzBbHZE

Contrile Classe
Max | Coeff

Moy Min
£} [C4 [ ] (4] [

Prévisualisation |

Aide |

Précédent Suivant

Type relevé _
() Releué de notes Classi
() Relevé de notesEeaills

S

Relevé de notes
détaillé

Annuler Enregistrer
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Relevé de notes
classique

Helvetica v|[8 |» cl[z]s] C;:'t:”’ -i [ | aaBbryze
En-téte -
Etablissement CEyES
Eltve et Respansable Type relevé //\
(&) Relevé de notes Classique
() Releué de notes Détaild
Corps
Matidres Professsuis SousMatidres Hotes
ANGLAIS L1 M. Fargeon ORAL 12,00 7,00 15,00 10,00
ECRIT 11,00 7,50 19,00 ABS
HISTOIRE & GEQ M. artinet 14,00 17,00 12,00 3,00
16,00 19,50 18,75 5,50
FRANCAIS M. Dupent EXP 19,00 17,00 15,00 16,00
oL 15,00 17,50 18,00 12,00
OR/EX 5,00 7,50 8,00 2,00
Pied
Annotations Hambra:da;ddtimias, [ o)
Prévisualisation | Aide Préacédent Suivant
Annuler Enregistrer

6 - Etape 3 : «Pied de page du relevé »

(owier =] (s [v] [&)[F]s
En-téte
Etahlissernent Pied : annotations

Eléve et Responsable

Annotation de bas de page

Couleur

ARFRF T

texts

3l w

Possibilité de saisir
une annotation

Pied
Prévisualisation | | Aide Précédent Suivant

Annuler | Enregistrer |

» Enregistrement des paramétres

Courier ) e I+ (=)= ]

Enregistrement des paramétres du relevé de notes

En-téte
Etahlisserment

Eléve et Responsable

Corps

Pied

Annotations

Cauleur

Nom du releué de notas

texte !{ B

AaFRYTEE

Relevé T1|

valider

Prévisualisation | Aide

Précédent
Annuler | Enregistrer

> Un message dinformation s'affiche
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Paramétrage du relevé de notes

Les paramétres ont &té correcternent enregistrés

7 — Prévisualisation
» Pour accéder a la visualisation du relevé de notes

Couleur
| Helvetica (s |=] [s]] e AsBbYZz

En-téte

> Etablissement En-téte : établissement

Sélectionner un L—"T N 5o ctresponsetc
« Fond de bu”e-'-in N Informations optionnelles Informations obligatoires

Lorps |ﬁ| Adresse Périnde
] Téléphone
Cliquer sur le bouton
Lancer |'assistant de
fond de bulletin
Pied

Annotations

| Prévisualisation | | mide | [ suivant |

Annuler | | Enregistrer |

» Visualisation du relevé de notes

Douemen: Non  megme: SXTERN  Moewwes
COLLEGEEL Annés Scoive | 20082008
W e o i S
22, ALE Relevé de notes
3015  MARSELLE ies du 01092006 U 23F10/2008)
— 18,0012 22 [waco| 1
Ter: e gt Jou Jean i 2 o 34
20 CHEMIN I
& . — 18,00] 1230|530 |racm| 1
12015 WMARSEILLE karmaoes =
Fesmamee
. — 7501z 23z [raco| 1
Mireille i bsozecs =
fonroe 1 18.50| 12| se [1aco] 1
e RA bsinaozs =
18.00|1200| 500 |1ac0| 1
Doublement: Non Régime : EXTERN Nb éigves b
frateres et [nen [ P [ 5 e EIEETTEN EEN TR N YETA — 10.00 | 1
Frofeazeurs e canirtie I Protessens Liveiie Gentaie 3 e 5
oate fate
15.00{+200 | 50 [1a00| 1 airtie 1 5.00[s200| 200 |15 1
za Eariazns a0
jContrdie 1 19,50 (1200 | 5.0 |1a00| 1 ontréie 1 4759200 s00 1400 1
aoanes 2 arazcs ac
1200 2.0 |race| 4 asirtie 1 10,00|<229 | 203 |1ce| 1
parazace e
e
[es 12,00 8,00 |ta00| 1 omfirdie 1 17,50 | %200 | 200 |1400| 1
foem i
s =0
e FLAsTIaUES| TALEN V2 Ecarm mAL=N
12,00{+200 | 0 [ra00| 1 orirte 1 20,00|+200| 520 | 1oz 1
20 il paro2008 20
10,00{+200 | 800 [ra00| 1 orte 1 13,00{<200 | 800 |1se| 1
20 arrazcs o
TALEN V2 RAL TALIEN
10,00(12.00 | 2,00 |1a00| 1 omtree 1 10,00 |z00 =00 |1500] 1
hoemcx
@0 Eaaz00s e
A
10,0012 | sac [racaf 4 | PREen conroie 1 10.00(:z00| 20 [1400| 1
20 L. paro2008 20
FRANGAS ATREMATIGUES
ontrae 1 15.00{1230 | 532 [raco| 1 airtie 1 1amof 1
o ea —
10anos a0 o208
14.00{1200 | .0 [1ac0| 1 airtie 1 1950|1200 [ 200 10| 1
20 3riaz00s a0
15,00{120 | 5.0 [1a00| 1 13.00{200 | 800 |1eme| 1
20 o
ieToiRz & FrraauzcHinz
oEosRARH. [
EOBRAREL antrane 1 1550|1200 | 5,30 |race | 1 1400|200 | 20 [1400( 1
o cancesc b e
oanes =9 a0
antraie 1 14,00{+20 | 3¢ [raco| 1 arirti 1 18,00{<229 | 20 |1ece| 1
aoanes = arazcs a0
antrae 1 8,50| 12| 5.0 [race| 1 — 18,00|+229 | 223 |1see| 1
2000 20 FREE 20
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8 — « Relevé de notes actif »

> Définition: Le relevé de notes actif (relevé sélectionné), est utilisé pour toutes
les éditions

Assistant relevé de notes Relevé de notes actif

Cliquez sur un relevé de notes afin de le rendre

BElDE (e el actif pour I'enzemble des MEF-Divizions,

Felevé T1

9 — Suppression d’un relevé de notes

> Pour supprimer un relevé de notes

Assistant relevé de notes Relevé de notes actif

*) Relevé existant Mouveau relevé

Relevé par defaut

Sélectionner un |+ |
« Relevé de notes »

Cliquer sur « Supprimer

——1——p | supprimerle relevé de notes |
le relevé de notes »

Assistant création de relevés

L J

Fond de relevé de notes

Woulez-wvous wraiment supprirner ce fond de
relevé de notas ?

DO Hon

RETOUR AU SOMMAIRE
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1 - objectif

> Choix des paramétres qui seront appliqués a I'édition des synthéses périodiques ou

annuelles.

2 — Menu « Edition »

Adrninistration
Fréparation
Waotation
Explaitatian

Fiche pédagagiqua

» Paramétrage

* Relevé de
notes

* Bulletin
périodigue

sBaland do ootoc
=Bulletin périadique
=Bulletin vierge

“Bulletin annuel

= Gynthése
périodique

= Gynthése annuelle

3 - Saisie des paramétres d’affichage

* Synthéses ‘/\

Cliquer sur Edition
/ Paramétrage
/ Synthéses

I Paramétres d"affichage .

Informations sur les élaves

D Date de naizzance

[ poublement

D Régime

Informations sur les matiéres

D Movennes des familles de matidgres

D Movennes des sous-matiéres

D Coefficient (uniquement pour la synthése périadique)
Informations sur les shructures

[ Minimum et masimum de la structure

FE Paramétres de tri -

Tri des éléves
@Tri alphabétique

Cvi par moyenne générale décroissante

| Valider | | Annuler

Lutilisateur a le choix d'afficher ou non (sur les synthéses)
1) Information sur les éléves
»  Date de naissance
e Doublement
e Régime
2) Information sur les matieres
»  Moyennes des familles de matiéres
»  Moyennes des sous matiéres

«  Coefficient (uniquement pour la synthése périodigue)
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3) Information sur les structures
*  Sice critére est choisi (Minimum et maximum de la structure), la note la plus basse et la
plus haute sont reportées dans les synthéses.
L'utilisateur a le choix également de trier les éléves
s Par ordre alphabétigue
s Par moyenne générale croissante
Remarque : par défaut
 Toutes les cases concernant les informations affichées sont cochées
* Le tri est par ordre alphabétique

Apres validation, I'écran ci-dessous est affiché, vous indiquant que vos paramétres ont bien été enregistrés.

I Parameétres d'affichage
Informations sur les élaves

Drate de naissance
Coublement
Régime

Informations sur les matieéres
Moyennes des familles de matiéres
Moyennes des sous-matidres

Coefficient [uniquement pour la synthése périodique)

Informations sur les structures

Miniraurn et manirnurn de la structure

I Paramétres de tri -
Tri des éléves

Tri alphabétique
Tri par moyenne générale décroiszante

Les paramétres ant &té correctement anregistrés

RETOUR AU SOMMAIRE
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REMPLACEMENT DES ENSEIGNANTS
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1 - Objectifs

> Donner les renseignements sur les enseignants, leur service et leur qualité de
Professeur Principal
> Permettre de désigner deux professeurs principaux par division pour les
établissements classés en « Ambition réussite », cette possibilité est déja offerte dans
STSWeb
> Permettre le remplacement en interne des enseignants

% Remplacement global

< Remplacement par division et groupes associés

2 - Consultation Mo
Préparation / Enseignement /

Enseignant

> Cliquer sur « Enseignants »
Cet écran présente la liste des enseignants par ordre alphabétique (nom et prénom).
On précise la civilité de chacun, la/les division(s) dont il est professeur principal

| Administration | E Filtre sur les enseignants -
B | Taper les premiéres lettres du nom de I'enseignant
i Inscription en ’ .
aptians F Liste des enseignants -
i ErmaigreaE Civilité  Nom Prénom Professeur principal remplacé par
® Programmme par M, AND  JEAN 5E1
glément de

struckura M. ANZ _ :ma
1 - Cliquer sur Saisie rapide d= BAT  LAURENT sEL
rmatigére au
. prograrmme M, BEL GILLES
« Enseignants»
Marnenclature = o .
das matidres : el
® Normenclature MME  BLA AMI
e oRInall| M. EON . JUAN 2 - Cliquer‘ sur le
® Erseignants
) MLLE BRU CAT g H
FAUR——— nom de |'enseignant
I - eraten 1 MME CAR CARCOLE
— 1 MLLE  DEL CECILE

| Exploitation
M. DE| . CLAUDE
= Initialisation des Inscriptions des éléves

| Fiche pédagoagigu

| Edition | = Initialisation des Paramétres de Notes
| DHE

= T— [roEmErrer|

> Possibilité d'accéder rapidement a un enseignant par un filtre (utile lorsque la
liste est longue)

K Filtre sur les enseignants -

Taper les premiéres lettres du nom de I'enseignant RO

FE Liste des enseignants -
Civilité  Nom Prénom

MLLE ROC _ PATRICIA

M. ROD 10s

1 - Saisir les premiéres

lettres des noms

» L'écran suivant, donne pour Tenseignant concerne, caracteristiques,
I'historique des divisions pour lesquelles il était professeur principal et ses
services.

2 - Cliquer sur le

bouton

'
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E Caractéristiques de I'enseignant ..

M.GAC  LAURENT Est remplacé(e) par
FE Qualité de professeur principal --
Division Libellé Date de début Date de fin Prof principal en cours
4E1 01/08/2007 21/08/2008 Oui

E Détails des services -

—— pe  Matiére Modalité Sous-matiére Est remplacé(e) par Autre(s) i ) partageant c
3EME D. 3E3 MATHS v
|
MATHS

|

!
rﬁ MATHS | v
D, 4E4 MATHS | v

-% MATHS |

D.4E4 MATHS |

q

3- Remplacement

2 choix de remplacements sont possibles :
* remplacement global
* remplacement partiel (d’un service)

2.1. Remplacement global

o Dans un remplacement global, le remplacement est répercuté
automatiquement pour tous les services concernant les périodes actives

E Caractéristiques de I'enseignant -
MMEBLA AMI Est remplacé(e) par b
~
E Qualité de professeur principal - ﬁ:? JEAup
Division Libellé DatedgaT | AURENT Prof principal en cours
Aucune qualité de profes,BEL GILLES iseignant
g profe BER NOEL: na
F Détails des services - BON JUAN \
MEF Division/Groupe  Matiére Modalité Sous-matiére gigj gl CAROLE ignant(s) partageant ce service
3EME G.3AGL1-3 AGLL-O DEL CECILE J
DEL  CLAUDE Choix du remplagant
D. 3284 AGL1-O DEN BEATRICE J , P g
DiO! GUILLAINE H
S P DI i par la liste déroulante
FAU LILL
3EURD G.3AGL1-3 AGLL-O FAY FRANCOISE J
GAC LAURE
D. 384 AGLL-O GIR ANGE J
GUI NATHALIE
SESSSE D. 564 AGL1-O GUY  ARMELLE }
HER PASCALE
SEURO D. 5E4 AGLL-O KAN DAM J
LAM. DOMINIQUE
56 D.5E4 AGLL- 0O MAD JULIE J
MOR ANTOINE
- POIl ANMNE T
IEPOU MONIQUE
PRO  VEROMIQUE
EEEEEEEEEEEEEEE———— ccoucrnotes vo7.s.2
ROC  PATRICIA (58]

> Un message de confirmation apparaft
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F Caractéristiques de I'enseignant .-

E Qualité de professeur principal -

Division

E Détails des services

MEF

MME BLA  AMI1 Est remplacé(e) par b

Libellé Date de début Date de fin Prof principal en cours.

Aucune qualiré de professeur principal trouvée pour cet enseignant

Division/Groupe  Matiére Modalité ia Est &(e) par

Autre(s) enseignant(s) partageant ce service

AGLL- O

1 - Cliquez sur 2
OK AGL1 - Windows Internet Explorer gl B

SESSSE

SEURO

56

‘.}:/' ATTENTION : Si vous effacez le remplacant global,

alors tous les remplacements de ses services seront annulés,

D.3E4
o ][ aoer | .
D. SE4 OK A 2 _ Cllquez Sur‘
o o [anz v Valider
D.5E4 AGLL- O =

Valigg== | [ Annuler |

> L’écran récapitulatif apparait

= Filtre sur les enseignants -
Taper les premigres lettres du nom de 'enseignant
I Liste des enseignants - . .
Coobtel | Nows Patasms e e — Indication dU
i remplacement
M. BAT  LAURE 6E1
M. BEL GILLES
rei———————
MME BLA  AMI M. A
M. BON__JUAN
—
MLLE  BRU CATHERINE 2E3
MME CAR CAROLE

2.2. Remplacement partiel

o Dans un remplacement partiel, le remplacement peut &tre spécifié au
niveau de chaque service

2 Caractéristigues de I'enseignant -

F Qualité de professeur principal -

Division

= Détails des services -~

MEF

3EME

3ESSSE

3EURO

M.BON JUAN Est remplacé(e) par b

Libellé Date de début Date de fin Prof principal en cours

Aucune qualité de professeur principal frouvée pour cet enseignant

Division/Groupe  Matiére Modalité Sous-matiére Est remplacé(e) par Autre(s) enseignant(s) partageant ce service
G. 3ESP2-23 ESP2-0O
G. 3ESP2-4 ESP2-0O AND JEAN
ANZ MA
G. 2ESP2-23 ESP2-0O .
Hal ICAUGE Choix du remplagant
G.2ESP2-4 ESP2- 0O BEL GILLES
|BER NOEL I l 1. d 4 l .'.
par la liste déroulante
G. 3ESP2-23 ESP2-0O BRU CAT
CAR CAROLE
,,,,,,,,, 2 DEL CECILE
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= Caractéristiques de I'enseignant -

CHEEL EISD Est rempiaci(e) par | NN -
FE Qualité de professeur principal -
Division Libellé Date de début Date de fin Prof principal en cours

Aucune qualité de professeur principal trouvée powr cet enseignant

I Détails des services -
MEF Division/Groupe  Matiére Modalité Sous-matiére Est remplacé(e) par Autre(s) enseignant(s) partageant ce service
3EME G. 3E5P2-23 ESP2- O ‘ANZ MA v|

G, 3E5P2-4 ESP2- 0O ‘ v,l
3ESSSE G, 3E5P2-23 ESP2- 0O ‘ANZ MA v/

G, 3E5P2-4 ESP2- 0O ‘ v,l
3EURO G, 3E5P2-23 ESPZ- O ‘ANZ
4ESSSE D. 4E4 ESPZ- O ‘ |

G, 4ESP2-12 ESP2- O ‘ v|
4EUROP D.4E4 ESP2- 0O ‘ 2 Cl s

- Cliquez sur
G.4E5P2-12 ESP2- 0O ‘ .
Valider

4G D.4E4 ESP2- 0O ‘ /A

G.4E5P2-12 ESP2- 0O ‘ v|

[_vander | [ Anndler |
y 7 - . . Py
> L’écran récapitulatif apparait
F: Filtre sur les enseignants .
T e e e e e | [ Rechercher

= Liste des enseignants -
Civilité  Nom Prénom Professeur principal remplacé par Indlc(ﬂ'lon du
M. ANDRE JEAN-JACQUES SEL l 1‘
i ieteoii remplacemen
M. BAT LAURENT 6E1
M. BEL GILLES
MME BLA  AMI M. &
M. BON__Juan Remplacement par services
MLLE BRU CATHERINE 3E3

4 — Supprimer un remplacement

I est possible de supprimer-un remplacement, en utilisant la premiére ligne de la liste
déroulante

I Caractéristiques de I'enseignant -

MME BLANC AMINA Eot rammplarifa) par |

B 2 |AND . .
n_(%u-allte der’r?:esseur principal .- dEANZ‘ MAXIME ngne Vlde dans 'a
Division Libelle DatedigaT L AURENT |

[ . 7
Aucune gualité de profes|BEL GILLES iseignant I ISTC del"ou lanfe
|BER MOEL [
F: Détails des services - 48N |
MEF Division/Groupa  Matidre Modalits Sous-matidre THE?L:JREOLE \ Autre(s) enseignant(s) partageant ce service
3EME G. 3AGL1-3 AGLL- O CECILE r|
CLAUDE P
D. 364 AGLL- O REATRICF l

> Un message d'alerte apparait
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Windows Internet Explorer

9 ATTEMTION : 5i wous effacez le remplacant global,
x._‘_"_/" alors tous les remplacements de ses services seront annulés,

[ (84 i [ Annuler

5 — Enseignants fictifs

Des enseignants « fictifs » (CNED et Intervenants extérieurs) sont ajoutés a la liste des
enseignants de I'établissement.

I| est possible de leur associer un service dans « Programme par élément de Structure »,
leurs noms apparditront sur le bulletin périodique.

6 — « Récupération» des enseignants nommeés par SUPLE

. Objectif : Affecter les services d'un enseignant en congé a son remplagant
nommé par SUPPLE
. Description :

Dans STS-Web : Menu « Exporter / Services / Exporter les services vers Sconet »

Dans Sconet Notes : lancer une « Mise a jour en cours d'année »

Dans Sconet Notes : menu « Préparation / Enseignement / Enseignant », I'enseignant hommé
par SUPPLE est maintenant dans la liste des remplagants potentiels.

7 — Module « Sconet Notes Vie Scolaire »

> Le module « SCONET Notes Vie Scolaire » est une application qui doit étre déléguée par
le Chef d'établissement a toute personne présente dans |'annuaire académique (LDAP),
mais qui ne peut pas se connecter au module Sconet Notes (intervenant vie scolaire)

> En se connectant au module « SCONET Notes Vie Scolaire », la personne aura acceés a tous
les services rattachés a I'enseignant fictif « Resp. vie scolaire ».

RETOUR AU SOMMAIRE
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T ~ objectifs
>

de I'établissement

Indiquer les périodicités de chaque division

Vérifier les coordonnées du Chef d'établissement

Indiquer I'emplacement du logo de |'établissement

2 — Acces a Sconet Données Communes

Déterminer les dates de trimestres, de semestres ou d'autres périodes pédagogiques

Cliquer sur
« Commun »

3 — Verifier les paramétres généraux, le calendrier, les vacances

3.1. Vérifier les paramétres généraux

Menu :
Parameétres généraux

» Par défaut, l'écran qui s'affiche indique les parametres généraux de

I'établissement

eeeeeeeeeee

F: Paramétres Géné

ire et agent comptable
uuuuuuuuuuuuuuuu e

Qualité Principaly
e /\

Cliquer sur
« Modifier »

)

/

> Si les renseignements ne sont pas actualisés, cliquer sur « Modifier »

3.2. Veérifier les dates de calendrier

I = [ Année scolaire -
3 A i o ais 008
-

Date sortie &léves

Date sortie professeurs
odifier
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> Si les renseignements ne sont pas actualisés, cliquer sur « Modifier »

4 _ Définir les périodes pédagogiques

Quitter

4.1. Accéder aux périodes pédagogiques

Aide Guide Edition GQuoi de neuf Infarmatians Pratiques

—————— F Paramétres Généraux
| calendrier 17
A — NHuméra 013 siren 19

Horairas Dénamination principale COLLEGE RO Dénamination complémeantaire

-l Académie ATX-MARSEILLE (02) Logo

gigues

pédagogiq |

Cliquer sur
« Périodes
Pédagogiques »

» L'écran qui s'affiche permet de choisir la nature des périodes pédagogiques a définir

Quitt

auf Informations Pratiques

Accueil £ .
(o rdmosines! 3 - Cliquer sur
« Trimestres »

= [ les semest
tres | 1es autres périndes
|l* la périodicite des d

(par exemple)

Trimestres

i Semestres

e Semestres

Gestion Financiars

& Autres périodes

4.2. Saisir les dates des différentes périodes
> Un écran qui permettra le récapitulatif des renseignements sur la période apparait.

Accuail aids Guide Edition Quoi da neuf  Informastions Prafiquss Quittar
F Trimestres
[calzndriar o e
S Trimestres Libellé lang Début Fin Orientation Situation
i
SLaiEs T1 Ler Trimesure
e 2éme Trimestre

T2 3Eme Trimestre

;> Autres périndes
i Pariodicité
Cliquer sur
« Modifier »

» L'écran de saisie des dates appardit.

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques
E Trimestres .
L | Trimestres Libellé long Début Fin Orientation Situation Remar‘q ue
Horaires N e
e Ti ier Trimestre v R ] Par‘ defquf 'a
- onaiation giovizons « période 1 »
1 - Saisir les dates e P
— e —
de « Début » et de = ams Trimstra rientation définiive Sl est la Pel"|0de
tres pariodes [Dats début e : 04/09/2007 .
Date fin an Divazs2n0s active

rindicits

« fin » de chaque {00
trimestre |

2 - Saisir les catégories
d'« Orientation » pour
chaque trimestre

Libellé long Début Fin Orientation Situation
ter Trimestre 04/03/2007 23/11/2007 v active ol non
close aui non
Pariadas Tz B e 24712007 07/03/2008 | Orientation provisoire ¥ activer ol nen
| pédagogiques cleses oul " nen
T T2 atme Trimestre 08/03/2008 03/07/2008| Orientation définitive v Etlis e aulstinel
5 Semestres close oui non

laire : D4/09/2007
= : 03/07/2008

> Autres périodas [Date début an
% périndicitd Dateiikavye

Annuler

[Gestion Financiare | 3
Valider

_Eleve |
.

3 - Cliquez sur
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> L'écran récapitulatif apparadit.

I - E Trimestres
Calendrier hTrimesires

Trimestres Libellé long
T fer Trimestre
T2 2éme Trimestre
Tz Zime Trimestre

» Trimestres
> Semestres
> A 3

Accueil Aide Guide

Edition Quoi de neuf
Début Fin

04032007 23/11/2007

24/11/2007 n7/03/z008

08/03/2008 03/07/2008

Modifier

Infarmations Pratiques

Orientation

Oriantation définitive

Quittar

Situation

active

1 - Choisir, par le
menu déroulant, la
période pour chaque
division

e [
= : = =
[ —— ™ o
BREMIERE LITT ARTS Semestre o o
erewre LT Tmeae < n o
RRRRRRRRR 5 Timeate = =
JE— Timeate o o
i erewrenes Timeate ~ - o
15 erewrenes Timeate n o
o mee = Timeate = o
| Trimestre ~ -
201 Trimestre v T N
———
\//
agn Ve - P s =
— Modifierles-données-des-différentes perlOdeS
Accueil sida Guide Edition Quoi de neuf  Informations Pratiques Quittar
r - - E Trimestres
Calandriar | 2
-3 Trimestres Libellé long Début Fin Orientation Situation
GioisliEs 1 Ler Trimestre 04/09/2007 23/11/2007 active
EEmEtEe | Tz Zéme Trimsstre 24/11/2007 a7/03/2008
| géneraux
= T Zéme Trimestre 08/03/2008 0F/07/2008 Orientation définitive

» Autres périodes
» Pénadicitd

Gestion Financiere
_Eleve

Cliquer sur
« Modifier »

7-=Définition de l'emplacement du logo de I'établissement
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- Ik Parametres Generaux
.
Murnéro 0950019E Siren 199500190
Cénomination principale COLLEGE JULES FERRY Cénomination complémentaire
généraux
COLLEGE

Périades Secteur Public Privé Type d'établissernent
pedagogigues
Loge

Acadérnie WERSAILLES (25)

Gestion Financigre
El&ve

Cliquer sur

puis « Modifier »

Humnéro D950019E siren (1985001490

Cénomination principale |COLLEGE JULES FERRY Dénamination complérmentaire |
Type d'établissement COLLEGE

Veuillez choisir un fichier dont la taille ne dépasse pas 10Ko

E Parameétres Généraux

By Public Prive

Acadérniez WERSAILLES (25) Legs |[ Parcourir...

Annuler

Valider |

Cliquer sur
« Parcourir » et
sélectionner votre
fichier contenant le
logo (<10 Ko)

RETOUR AU SOMMAIRE
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Annexe 5

Installation module déporté

pour le conseil de classe
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Installation du module Conseil de classe

Installation/Mise a jour du module Conseil de classe

Menu : Administration / extraction pour conseil de classe

Accueil Ade o Editian - Yuol de neur T ClAtormations pratiqués v i AtoutSconet
Cliquer sur : ‘Extraction
> Initializ ation 3 ’
niaestion pour conseil de classe

bMise &jour en

sours dznnée Administration :
“rExtraction pour
Conzeil de clasze

g - - Initialisation du module Notes (*
Préparation
- - Mise a jour en cours d'année
Motation

— - Extraction pour Conseil de classe
Exploitation
Fiche pédagogique
{*) Si cette action n'a pas été effectuée, vous n'aurez pas accés aux autres menus

SCONET NOTES w10

En cliquant sur le menu 'Extraction pour conseil de classe, on accede d I'écran suivant :

| . . K= Installation module Conseil de classe -
K Export des données pour le module Conseil de classe -

Période lTl vJ l Rechercher J

INSTALL NOW

Clicuer sur l'tmage ci-dessus pour télécharger et mstaller le
maodule Conseld de clasze. I sera mnstallé sur votre ordmateur
et wous penmettra de fare le conseld de classe sans
cotmection i mnternet.

La derniére version du module Conged de classe est

10.4.0.6.

St wous ne disposez pas de la derniére version, merci de la
L'ezport des données pour le module Consetl de classe va générer un fichier mettre & jour en chiquant sur l''mage ci-dessus.
"conseilclasse. export” qu'il faudra enregistrer sur l'ordinateur. Ce fichier devra
Btre wnporté dans le module Conseil de classe.

A partir de cet écran, deux manipulations principales sont d effectuer :

1-Installer le module sur le poste qui sera utilisé au moment du conseil de classe .

2- Exporter les données a afficher lors du conseil de classe (voir le document « Extraction données

pour module connecté/déconnecté »)
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I Installation du Module Conseil de classe

Il suffit de cliquer sur cette zone afin de lancer l'installation du module.

Nous distinguons 2 scénarios :

| . . = Installation module Conseil de classe -
= Export des données pour le module Conseil de classe --
Périade | T2 ~ | | Rechercher |
| Cliquer sur l'image ci-dessus pour télécharger et installer le
module Conseil de classe. Il sera installé sur wotre ordinateur
et vous pertmettra de fare le conseil de classe sans
connection & internet
La dermiére wersion du module Conseil de classe est
104006,
21 wous ne disposez pas de la derniére wersion, merci de la
L'export des données pour le module Conszeil de classe wa générer un fichier tmettre & jour en cliquant sur l'image ci-dessus.
"conseilclasse. export” quiil faudra enregistrer sur l'ordinateur. Ce fichier devra
Etre importé dans le module Conseil de classe.

a -Premiére installation du module

cliquer sur l'image,

Installation module Conseil
de classe

INSTALL NOW

In erder to run Application Conseil de
classe, this instsller will slso setup Adobe®

AlR™

mettre a jour en cliquant sur 'image ci-dessus.

La derniére version du module Conseil de classe est DEV2.
Sivous ne disposez pas de la derniére version, merci de la

Cliquer sur I’image
pour lancer ’installation

en premiére installation, le message suivant apparait :

Installation module Conseil
de classe

Programme d'installation d'Adobe® AIRS

@

Linstallation de cette application
nécessite Adobe AIR, qui sera
également télécharge et installé.
Appuyez sur Qui pour continuer.

La derniere version du module Conseil de classe est DEV2.
Sivous ne disposez pas de la derniére version. merci de la
metire a jour en cliquant sur 'image ci-dessus.

Il faut cliquer sur 'Oui’ a la demande d'installation de Adobe AIR. Cette opération peut durer un certain temps.

Si on clique sur '‘Non', l'installation est interrompue.

| La fenétre suivante est alors présentée

| Cocher et cliquer sur le bouton continuer
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EEX

4 |nstallation de [application

Voulez-vous vraiment installer cette application
sur votre ordinateur ? 4 [nstallation de Fapplication
INCONNU

Sconet Notes - Consail de classe

Sconet Notes - Conseil de classe

Préférences dinstallation
Installer Annuler

oli

Emplacement dinstallation :
INCONNU

) Continuer Annuler
Cliquer sur 'Installer’
Y Installation de I'spplication =HLe Enfin, CI iquer sur lJ'GCCCPfel
Sconet Notes - Conseil de classe

Adobe® AIR* (composant requis)

Ce programme d'installation utilise | logiciel Adobe.
active las applications de bureau connacties au Web. Vous devez
lira at approuver |a contrat da licanca avant de continuer.

ADOBE SYSTEMS INCORPORATED

Contrat de licence de logiciel pour ordinateur
personnel

1. EXCLUSION DE GARANTIE, CONTRAT LIANT LES
PARTIES ET DISPOSITIONS ET ACCORDS
SUPPLEMENTAIRES.

Le fait de cliquer sur le

uton "Y'accepte” signifie que vous avez
lu =t acce| -5 modal

du contrat ci-dessus.

Jaccepte Annuler

Une derniere fenétre apparditra avec la progression de l'installation et a la fin de I'opération, une icdne sera
présente sur le bureau et dans le menu Démarrer.

Elle permettra de lancer I'application ‘Conseil de classe'.
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b-Mise a jour du module ‘Conseil de classe’.

Lorsque l'installation est lancée depuis un poste qui a déja Adobe AIR, alors, seule la mise a jour du module

‘Conseil de classe' est nécessaire.
Il est possible de s'en assurer en vérifiant en bas

(ici, DEV2) :

de l'image d'Installation qui se situe d droite de I'écran,

Installation module Conseil
de classe

minisiioy

Lorsque vous lancez ce module 'Conseil de classe’, la
version que vous avez installée appardit en haut a gauche
de la fenétre

INSTALL NOW

La derniére version du module Conseil de classe est DEV2.
Sivous ne disposez pas de la derniere version, mercidela
mettre & jour en cliquant sur l'image ci-dessus. ==

Si ces versions sont différentes, il faut lancer une mise a jour de la version en cliquant sur l'image :

‘Installation du module Conseil de classe'.

Le message suivant apparaft :

[} Installation de I'application i o )

Voulez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ?

Fichier :  conseildasse.air
Type : Configuration de I'application
De: localhost

Ouvrir | Enregistrer ~ Annuler

1- Si l'utilisateur souhaite lancer l'installation
immédiatement sur son poste : il doit cliquer sur
'‘Ouvrir'.

2- Si l'utilisateur souhaite lancer l'installation

ultérieurement ou sur un autre poste : il doit
cliquer sur ‘Enregistrer’.

Il pourra ensuite exécuter ce fichier depuis
n'importe quel dossier (le bureau par exemple).

[} Installation de I'application . ‘ R

Sconet Notes - Conseil de classe

L'application que vous allez installer existe déja sur ca
systéma. Voulez-vous remplacer |a ve nstallée par catta
version ?

Varsion installée : vl.2

Version & installer : vi3

&~ Remplacer Annuler

Autres options »

Il faut alors cliquer sur '‘Remplacer’; une barre de
progression s'affiche et a la fin, 'application ‘Conseil
de classe’ est mise et utilisable.

Si 'application est déja installée ou ouverte, un
message prévient l'utilisateur :
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ﬂ Installation de application
——

Sconet Notes - Conseil de classe

Une version identique de |'application que vous vanez d'ouvrir
existe déja sur ce systame,

Voulez-vous exécuter la version qui est déja installee ?

Désinstaller ¥ Exécutermaintenant | Annuler

Sconet Notes - Conseil de classe

Une version identique de |'application que vous venez d'ouvrir
existe déja sur ce systéme et st en cours d ution.

Vous devez farmer |'application ouverte avant de continuer.

Annuler
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