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Chapitre 1 

***

PROFIL de CONNEXION
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1­ Connexion « Administrateur »
1–1 Lors de la première utilisation :

 Nom d’utilisateur : ADMIN
 Mot de passe : ADMIN

Remarque : Ce profil donne tous les droits en modification et utilisation

1–2 Modification des « nom d’utilisateur » et « mot de passe » :
 Menu : Fichier / gestion des droits

 Modification du « mot de passe »

L’écran suivant s’affiche :

 Modification du « nom d’utilisateur »
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Puis, cliquer sur 
OK

Cliquer sur
Mot de passe

1 – Saisir 
l’ancien mot de 

passe

2 – Saisir le 
nouveau mot de 

passe

3 – Confirmer le 
nouveau mot de 

passe

4 - Cliquer sur OK
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2­ Connexion « Invité »
2–1 Lors de la première utilisation :

 Nom d’utilisateur : INVITE
 Mot de passe : INVITE

2–2 Ce profil donne accès uniquement à la fiche pédagogique (voir Chapitre 4)

RETOUR AU SOMMAIRE
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Puis, cliquer sur 
OK

2 - Cliquer sur OK

1 – Modifier le 
login
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Chapitre 2 

***

GENERALITES
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SAUVEGARDE – RESTAURATION ­ OPTIMISATION

1­ Sauvegarde et Restauration
1–1 Remarque

Ces fonctionnalités existent, mais sont peu utiles dans le cadre de son utilisation 
en liaison avec Sconet  Notes.  En effet,  chaque Import intègre toutes les 
données de Sconet Notes.

1–2 Menu : Fichier / Gestion des sauvegardes

1–3 Sauvegarde

 Cliquer sur l’onglet 

 Le traitement commence

 Un message indique la fin du traitement

1–4 Restauration

 Cliquer sur l’onglet 
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1 – Saisir un 
nom

2 – Cliquer sur
« Lancer la 

sauvegarde »
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 Un message d’avertissement s’affiche

 Le traitement commence

 Un message indique la fin du traitement, et la fermeture de l’application

RETOUR AU SOMMAIRE
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1 – Sélectionner le 
fichier à restaurer

2 – Cliquer sur
« Lancer la 

restauration »
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2­ Optimisation
2–1 Objectif 

Permettre  de  réorganiser  les  données  de  « Notes  Edition »,  en  lançant  une 
sauvegarde suivie d’une restauration.

2–2 Menu : Fichier / Gestion des sauvegardes

2–3 Optimisation

 Cliquer sur l’onglet 

 Le traitement commence

 Une indication permet de suivre l’avancement de l’opération

 Un message indique la fin du traitement

RETOUR AU SOMMAIRE
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Cliquer sur

�
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PARAMETRES ETABLISSEMENT

1­ Menu
Menu : Fichier / Paramètres établissement

2­ Renseignements affichés

3­ Généralités

 Ces renseignements sont importés des « Données Communes » de Sconet, et ne 
peuvent pas être modifiées dans Notes Editions

 Ces  informations  apparaîtront  sur  les  documents  édités  à  partir  de  « Notes 
Editions »

4­ Modifications

 Si les paramètres ne sont pas corrects, il conviendra :
o D’apporter les modifications dans « Sconet - Données Communes »
o De refaire un export de « Sconet Notes » vers « Notes Edition »
o De faire une importation du nouveau fichier dans « Notes Edition »

RETOUR AU SOMMAIRE
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MENU EDITION

1 – Objectif
Permettre de définir certains affichages par défaut pour 

 Les fenêtres
 La barre de tâches
 Les nombres

2 – Menu
Menu : Edition / Préférences

3 – Options d’affichage
Les choix  réalisés définiront  certains affichages par  défaut :  affichage ou pas de la 
barre d’outil, choix de la police, choix du nombre de décimales, etc…

3–1 Onglet « Barres d’outils »
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Différents choix possibles 
en cochant les cases
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3–2 Onglet « Général »

3–3 Onglet « Nombres »

RETOUR AU SOMMAIRE
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Différents choix possibles 
par liste déroulante, ou en 
cochant les cases.

Différents choix possibles 
par liste déroulante, ou en 
cochant les cases 
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Chapitre 3 

***
IMPORT EN COURS D’ANNEE
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1 – Objectif
Importer les modifications apportées dans l’application « Sconet Notes » et les intégrer 
dans « Notes Editions » 

2 – Importer les données de Sconet Notes

2.1. Menu

2.2. Lancement
 L’application va chercher le fichier ZIP qui a été fabriqué lors de l’export 

réalisé dans Sconet Notes 
(Rappel du répertoire : C :\windata\Echange\noteseditions\N°RNE\export)

 Un message d’information s’affiche proposant de faire une 
« optimisation »

• Réponse « NON » :
o L’import des données est arrêté
o L’optimisation  peut  être  lancée  (cf  chapitre  2 

« Généralités »)
• Réponse « OUI »

o L’import des données se poursuit
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Cliquer sur « Importer 
données de Sconet 
Notes »
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2.3. Traitement

RETOUR AU SOMMAIRE

MOA Sconet Notes                             Document provisoire                                                                                                        Page 16 sur 37

Cliquer sur 
« Démarrer »

Visualisation de 
l’avancement par 
des coches verts 
devant les 
différentes lignes

Cliquer sur 
« Fermer »

Information, et 
éventuel message 
d’erreur



LES  MANIPULATIONS  CHRONOLOGIQUES  DANS   NOTES EDITIONS

Chapitre 4 

***
FICHE PEDAGOGIQUE
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1 – Objectif
Permettre de consulter l’ensemble des informations relatives à l’élève : pédagogie, 
absence, coordonnées.

2 – Accès

 Menu : Exploitation / Fiche pédagogique

 Accès par division, puis par élève

3 – Différents onglets

3.1. Onglet « période courante »

 Donne  une  image  du  bulletin  trimestriel  de  la  période  courante,  ou  d’une 
précédente
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3 - 
Cliquer 
sur « OK »

1 - 
Choisir la  
division

2 - 
Choisir 
l’élève

Le détail des notes de 
contrôles peut être obtenu 
en double cliquant sur la 
ligne de la matière

Choix de 
la période
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3.2. Onglet « Evolution »
 Affichage  des  moyennes  trimestrielles,  annuelles  et  des  appréciations 

périodiques

3.3. Onglet « Correspondance »
 Affichage des adresses des responsables (légal1 et 2), et du correspondant

3.4. Onglet « Absence »

 Affichage de la synthèse des absences et des retards du trimestre en cours et 
des précédents.

RETOUR AU SOMMAIRE
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Chapitre 5 

***
EDITIONS des DOCUMENTS
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BILAN DES TRAITEMENTS

1 – Remarque
 Le bilan des traitements est théoriquement fait dans « Sconet Notes » avant de 

créer le fichier d’export vers Notes Editions. Il est cependant possible de le faire 
dans « Notes Editions »

2 – Accès

 Menu : Exploitation / Bilan des traitements

3 – Différentes visualisations

RETOUR AU SOMMAIRE
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1 - 
Choisir la  
situation

Affichage des divisions, 
des disciplines, et des 
enseignants concernés par 
la situation choisie
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EDITION

1 – Menu
 Exploitation / Editions

 Bulletin périodique
 Bulletin annuel
 Relevé de notes
 Synthèse périodique
 Synthèse annuelle

2 – Edition « Bulletin Périodique »
 Trois possibilités

o Edition par MEF / division
o Edition par Elève
o Edition du bulletin vierge

2-1 Edition par MEF / division

Attention : dans tous les écrans suivants les situations « sans erreur » et 
« jamais édités » sont cochés par défaut
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1 - 
Choisir la  
période

2 - 
Choisir la  
situation

3 - Choisir la  
ou les 
divisions

4 - Cliquer 
sur  
imprimer
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2-2 Edition par élève

2-3 Edition de bulletin vierge

3 – Edition « Bulletin Annuel »
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1 - 
Choisir le  
tri 2 - 

Choisir la  
période

3 - Choisir le  
ou les élèves

4 - Cliquer 
sur  
imprimer

1 - 
Choisir la  
période 2 - 

Choisir la  
situation

3 - 
Sélectionner la 
division

5 - Cliquer 
sur  
imprimer

4 - Cocher la 
ou les options

1 - 
Choisir la  
situation

2 - 
Sélectionner la 
ou les divisions

3 - Cliquer 
sur  
imprimer
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4 – Edition « Relevé de notes »
 Deux possibilités

o Edition par MEF / division
o Edition par Elève

4-1 Edition par MEF / division

4-2 Edition par élève
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1 - Choisir la  
date 
d’édition

2 - 
Sélectionner la 
ou les divisions

4 - Cliquer 
sur  
imprimer

3 - Choisir le  
type de 
relevé

3 - Choisir la  
date 
d’édition

2 - 
Sélectionner 
un ou plusieurs 
élèves

5 - Cliquer 
sur  
imprimer

4 - Choisir le  
type de 
relevé

1 – Choisir 
l’ordre de 
tri
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5 – Edition « Synthèse Périodique »

6 – Edition « Synthèse Annuelle »

RETOUR AU SOMMAIRE
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2 - 
Choisir la  
situation

3 - 
Sélectionner la 
ou les divisions

4 - Cliquer 
sur  
imprimer

1 - 
Choisir la  
période

1 - 
Choisir la  
situation

2 - 
Sélectionner la 
ou les divisions

3 - Cliquer 
sur  
imprimer

Possibilité de 
paramétrer

Cocher les cases en 
fonction des besoins 
d’affichage sur les 
documents

Possibilité 
de 
paramétrer
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Chapitre 6 

***
LES GRAPHES
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LES GRAPHES

1 – Objectif
 Visualiser les résultats des élèves sous forme de graphes.

 Deux types de graphes sont disponibles :
o Graphes par élèves
o Graphes par matières

2 – Accès

 Menu : Graphe / Graphe par élève, ou graphe par matière

3 – Graphes par élèves

3.1 Choix de la division
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2 - Cliquer 
sur  OK

1 – 
Sélectionner 
une division
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3-2 Choix de l’élève

3-3 Une fenêtre avec les deux graphes apparaît

MOA Sconet Notes                             Document provisoire                                                                                                        Page 28 sur 37

Possibilité de choisir le 
graphe

�

2 - Cliquer 
sur  OK

1 – 
Sélectionner 
un élève
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3-3-1 Graphe élève / division
Ce graphe indique, pour le trimestre choisi :

 La courbe des moyennes de l’élève
 La courbe des moyennes de la classe
 L’amplitude des moyennes de la division dans chaque discipline
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Un clic sur la barre de la 
discipline fait apparaître 
les différentes moyennes 
dans la partie basse de 
l’écran

Possibilité de 
changer 
d’élève

Possibilité de 
changer de 
période

Possibilité de 
modifier les 
couleurs

Légend
e du 
graphe

Choix du 
domaine de 
modification

Choix de la 
couleur de 
l’impression
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3-3-2 Graphe évolution
Ce graphe indique :

 Les  moyennes  de  l’élève  pour  chaque  trimestre,  dans  chaque 
matière

Les renseignements donnés sur l’écran sont identiques à ceux donnés par 
le graphe précédent.

4 – Graphes par matières
4-1 Objectif

 Comparaison des performances de la division avec celle du MEF concerné en 
fonction de la discipline choisie

 2 types de graphes :
o En lignes
o En barres
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Possibilité 
d’afficher 
l’appréciation 
dans la discipline
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4-2 Choix de la division

4-3 Choix de la matière

4.4 Une fenêtre avec un graphe apparaît
4.4.1 Graphe en ligne

4.4.2 Graphe en barres
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2 - Cliquer 
sur  OK

1 – 
Sélectionner 
une division

2 - Cliquer 
sur  OK

1 – 
Sélectionner 
une matière

Courbe des 
moyennes de 
la division 
dans la 
matière

Courbe des 
moyennes 
du  MEF 
dans la 
matière

Possibilité 
d’utiliser un 
graphe différent
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RETOUR AU SOMMAIRE
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Graphe en 
barres des 
moyennes de la 
division dans 
la matière

Graphe en 
barres des 
moyennes du  
MEF dans la 
matière
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UTILISATION EN CONSEIL DE CLASSES

1 – Objectif
Utilisation au cours du conseil de classe :

 Visualisation des notes, des appréciations par discipline
 Visualisation des graphes 

2 – Module utilisé
 Utilisation du module :  « NOTES EDITIONS CONSEIL de CLASSES »,  module 

indépendant qui peut être installé sur plusieurs postes indépendants

3 – Export des données depuis «     NOTES EDITIONS      »  
3-1 Menu
Graphes / gestion de disquettes et clés USB / création de disquettes et clés USB

3-2 Lancement
1 – Choisir « Graphes / gestion de disquettes et clés USB / création de disquettes 
et clés USB »
2 – L’écran suivant s’affiche, donnant toutes les divisions de l’établissement. 
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Cliquer sur 
Démarrer
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3 – L’écran suivant s’affiche

4 – Un message d’information s’affiche

5 – La création du fichier débute

6 – Insertion de la clé USB

MOA Sconet Notes                             Document provisoire                                                                                                        Page 34 sur 37

Cliquer sur « Lancer 
création clé USB »

Cliquer sur 
« OUI »

1 - Insérer la clé 
USB à cet instant 
seulement (ne pas 
l’insérer avant) 

2 - Cliquer 
sur « OK »
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7 – Transfert du fichier sur la clé USB

8 – Fichier présent sur la clé
 Le transfert crée le répertoire « Graphes » sur la clé
 Un fichier est présent dans ce répertoire : « ZipGraphesDeportes.zip »

4 – Utilisation sur un micro déporté :
 «     NOTES EDITIONS – CONSEIL DE CLASSES ­ GRAPHES      »  

4-1 Pré requis
 Le module « Graphes déportés » de Notes Edition doit être installé sur le 

micro
 Le fichier doit être présent sur une clé USB

4-2 Lancer « Notes Editions Conseil de Classe Graphes »

4-3 Lancement du transfert vers le disque dur

4-4 Un message d’information s’affiche
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Laisser le 
transfert se 
terminer 

Cliquer sur 
« Fermer 
»

3 - Cliquer 
sur « OK »

2 - Cliquer sur 
« clé USB »

1 – Insérer la clé USB

4 - Cliquer sur 
« Lancer 
réception clé 
USB »

5 - Cliquer 
sur « Oui »
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4-5 Transfert vers le disque dur

4-6 Lancement du module « Conseil de classe – Graphes"

Les « Nom d’utilisateur » et « mot de passe » sont les mêmes que ceux de 
« Notes Editions »

4-7 Le module s’ouvre avec un menu « réduit »
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ATTENTION : ne pas 
interrompre la 
réception

Cliquer sur 
« Fermer »

La fenêtre de 
connexion
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4-8 Lancement des graphes

Le mode d’utilisation est le même que celui décrit au chapitre 6 «  Les 
graphes », paragraphe 3 « Graphes par élèves », aux pages 27, 28, 29 et 
30.

RETOUR AU SOMMAIRE
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