Le principe général, de cette mise a jour, est le suivant, si des séances ont déja été renseignées pour une heure d'emploi du temps donnée et
que celle-ci a changé, il faut cléturer cette heure (changer la date de fin de "Existence de la plage horaire") et créer une nouvelle heure.

Vous pourrez compléter les séances du nouvel emploi du temps en pouvant toujours accéder aux séances déja renseignées (dans I'ancien emploi du
temps).

Les utilisateurs auront ainsi acces aux données du cahier de texte de la rentrée de septembre 2011 a la fin de I'année scolaire 2011-2012.
Procédure :

1- Vous connecter au CEL et vous rendre dans le cahier de texte.

2- Cliquer sur « Saisir — Gérer mon emploi du temps ».

Cahier de textes
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3- A partir de votre emploi du temps (voir ci-dessous) :
- cliquez sur chacune des heures a changer. Pour chacune d’elle, indiquez dans « Existence de la plage horaire » la date du
14/10/2011 comme date de fin, puis cliquez sur l'icone « Mettre a jour I'emploi du temps ». Cette action permet de cloturer le
créneau horaire anciennement utilisé. Un cadenas apparait dans la fenétre et indique que cette plage avec la classe mentionnée est

cléturée.

08h30 - hZ5 - Sem, & et B ]
[R) maghs_6&d_Ge - Classe entigre [
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09h25 - 10h25 - Sem. A et B
Zemea - maths_2a
MATHEMATIQUES
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09h25 - 10hZ0 - Sem. A et B
demec - Classe entigre
MATHEMATIQUES

10h35 - 11h20 - Sem. A st B
Zemed - Classe entigre
MATHEMATIQUES

Nouveau créneau horaire inséré le lundi en M2
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10h35 - 11h25 - Sem. & st B
2emed - Classe entigre
MATHEMATIQUES

> L e

o

- cliquez sur l'icOne « Saisir une nouvelle plage horaire » sous votre emploi du temps pour chaque nouvelle séance a créer. Compléter
les différentes fenétres en fonction des spécificités de la séance (semaine A, semaine B, classe, groupe, matiére, ...). Indiquez dans

« Existence de la plage horaire » la date du 17/10/2011 comme date de début, puis cliquez sur l'icOne « Insérer cette nouvelle

plage horaire ». Vous trouverez comme dans |I'exemple ci-dessus (le lundi en M2) votre nouveau créneau horaire de placer dans votre

emploi du temps.



4 - Une fois les modifications apportées a votre emploi du temps, vous pouvez saisir les données du cahier de texte pour chacune des séances de

cours.

Couleur de fond de la plage horaire (facultatif) Aide : ry

Gestion de mon emploi du temps - Mode planning

Afficher en mode tableau

Lundi Mardi Mercredi

! pah30- 0Sh30- Sem. A=tB
(R} maths_6a_gb_&c - Classe entigre
MATHEMATIQUES

ﬁ 08h30 - 09h30 - Sem. A 2t B
Gemeb - Classe entigre
MATHEMATIQUES

|

9h25 - 10h20 - Sem. A et B
6emeh - Classe entigre
MATHEMATIQUES

10h35 - 11h30 - Sem. A st B
6&meb - Classe entigre

MATHEMATIQUES

‘6&meb - Classe entiére
MATHEMATIQUES

'11h30 - 12h25 - Sem, A et B l




