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Les manipurations cHroNoLoGIQUES DANS SCONET ABSENCES

CHRONOLOGIE D’UTILISATION

suite de la phase 1 concernant le paramétrage

1- CHOIX D'UN EVENEMENT Menu saisie

Absences

Retard

Retenue Exclusion

Non-Présence Autorisée

2- SELECTION DES ELEVES CONCERNES

Pl

EE Tous -
b e 1/2 PENSION

Transport F

Restauration | Lundi

v

3 B B3

3- SAISIE DES ABSENCES Menu saisie

Saisie individuelle

o

v

Saisie rapide par division

/

saisie groupée

Saisie des dates début/fin — motif - justificatif - précisions (absence constatée, classée...)
Eventuellement [’action souhaitée

4 - SUIVI DES ABSENCES (journée / semaine / mois...)
ET TRAITEMENTS Menu Suivi

Par Eleve

Par Evénement

A/

Mettre a jour un événement

@ Motifs / Justificatifs
@ Récapitulatif par éleve
® Liseré

A K A

Ajouter / Modifier
une action

Mettre jour un éveénement

@ [ettres /Convocations

Appels téléphoniques

@ Liste des absences non classées

@ [iste des absents a la cantine ...

5 - ENVOI AUX FAMILLES Menu Envoi aux familles

® Edition des courriers dont ’action a été programmée dans la saisie ou le « suivi »
® Bilan personnalisé (menu Document)

6- STATISTIQUES Menu statistiques
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GENERALITES

Sconet-Absences est une application qui permet de :
» Saisir ou modifier des absences (constatées ou prévues, en cours, demi-pension ou internat) et des
retards, pour un ou plusieurs éleves
* Saisir une « non présence autorisée » pour stage, enseignement, sortie...
e Saisir une exclusion de cours ou une retenue

Ces 3 fonctionnalités ont une saisie identique dans 1’application, seul le suivi en est différent.

Sconet-Base Eleves est une application qui regroupe I’ensemble des informations concernant les
éleves de I’établissement (identité des éleves, coordonnées des responsables éleves, scolarité actuelle,
régime, etc.)

Sconet-Absences utilise directement, en temps réel, les données saisies dans Sconet Base
Eleves

AAvant d'utiliser les différentes fonctionnalités contenues dans ce fil conducteur d'utilisation, assurez-vous
que les paramétrages de I'application ont été effectués (¢f PHASE I- fil conducteur du paramétrage)

mlistiee SCONET ABSENCES ( ANNEE 2007-2008)

Bdaration

Accueil = Absences

Quoi de neuf Informations Pratiques Quitter

Saisie et Modification
Suivi

Enwveoi aux Familles R
Bienvenue Dans Sconet Absence
Statistiques

Cocurnents

Paramétrages

Import/Export

Ce lien, géré par le Ministere, ouvre une page Ce lien ouvre une page affichant des
affichant les nouveautés des versions diffusées informations propres a votre Académie

Rappel des termes et contenus utilisés :
Absence : Personne, éléve qui n'est pas dans le lieu ou sa présence €tait escomptée. Une absence est
régularisée ou classée, a la suite d’un justificatif fourni par le (ou les) responsables légaux.

Retard : ne donne pas lieu a une absence du cours. Tout retard, entrainant la non-présence en cours, est
considéré comme une absence.

Retenue : absence en retenue en raison de punitions données par 1’établissement

Exclusion : absences en cours suite a des exclusions temporaires prononcées par le conseil de discipline
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Les manipurations cHrRoNoLoGIQUES DANS SCONET ABSENCES

1- Utiliser le plein écran dans Sconet-Absences

Dans l'application Sconet, afin de faciliter la lisibilité de I'affichage, il est possible de passer en mode "Plein
écran". Pour cela, appuyer sur la touche F11 (située en haut de votre clavier) : tous les boutons positionnés en haut
de I'écran du navigateur vont disparaitre. La page se trouvera ainsi agrandie et la lecture et la saisie facilitée.

Pour retrouver a nouveau un écran normal, ré-appuyer simplement sur la touche F11.

2- Un site de référence : http://eduscol.education.fr/

Vous trouverez sur ce site, de nombreux textes réglementaires de référence (BO, circulaire, décret...) concernant
entre autres la vie scolaire, les absences, 1'éducation, etc.

S OMMA |REJACTUALITES)

RECHERCHE[conTacT]| AipE|

=m € recherche > EDD > recherche > assiduité scolaire

ASSIDUITE SCOLAIRE

> Accueil

E
BECHE R C HE| ConTact] Albe]

Sommaire

Actualités
5 Recherche
& Contact

> pide
> @ Portail educationr

sam socle commun > recherche

RESULTATS DE LA RECHERCHE

Acces direct

vie scolaire et éducative v

Ecole, programmes scolaires... sélection par des mots clés.

Mot clé sélectionné : vie scolaire et éducative

> Présentation du théme Vie des ¢ et politigue éducative

La dimension éducative de la vie des & dela setdela
cilité, suii pédagogique des Gléves, santé scolaire, fanctionnement des établissements), les
difiérents acteurs, 1a notion de projet détablissement.

» Photographie scolaire

‘ Régles 4 respecter en matiére de photographie scolaire ‘

> Internat scolaire

Mode de scolarisation spécifique oi les éléves sont accueillis en résidence (le plus souvent du
lundi matin au vendredi aprés la classe) et qui favorise la réussite scolaie en offant un cadre
structurant propice 3 [étude et 4 la socialisation

» Sorties scolaires

Organisation des sorties scelaites dans les écoles matemelles et élémentaires publiques, et dans
les établissements du second degré.

» Comités d'éducation 4 la santé et 4 la citoyenneté

Comment fédérer dans les colléges (les écoles de rattachement) et les lycées Fensemble des
actions de prévention? Comment créer et piloter un CESC?

Textes de référence
Vos questions, nos réponses

> Contréle de I'assiduité scolaire

Rubriques associées
> Obligation scolaire
* Prévention du décrochage scolaire

Contréle de I'assiduité scolaire

En France, linstruction est obligatoire pour les enfants 4gés de 6 4 16 ans. Pour bénéficier de cette
instruction, les enfants inscrits dans un établissement scolaire, public ou privé, sont tenus dy &tre présents.
Les modalités de contréle et de traitement des absences sont organisées d'abord au niveau de
I'établissement puis au niveau de I' académie et du département

Code de 'éducation (article @& L131-1)
Code de I'éducation (arficles @& R131-53 R131-10 et @ R131-19)
Circulaire & n°2004-054 du 23 mars 2004

A noter que les jeunes de plus de 16 ans, non soumis & l'obligation scolaire, sont exclus du champs
d'spplication de ces textes. lls ont né un devoir iduité dans I'étal ol ils sont inscrits
(Code de Iéducation article & L511-1).

Au niveau de I'établissement

L'établissement est le premier lieu de repérage des absences ; Cast 3 ce niveau que 1a majorité des cas
doit pouvoir trouver une solution.

Information des parents

Au cours de la réunion des parents d'éléves en début d'année scolaire, les familles doivent étre
systématiguement informées des obligations qui leurincombent en matiére d'assiduité de leurs enfants ;
I'accent est mis sur limportance de Ia fréquentation de chaque heure de cours.

Circulaire @& n°2004-054 du 23 mars 2004 (point 1)
Modalités de contrdle

Registre d'appel

"Congu par la direction de I’Enseignement scolaire du ministére de I'Education nationale, de 'Enseignement
supérieur et de la Recherche, EAuSCOL s’adresse plus particulierement aux enseignants, aux personnels de
direction, et aux corps d’inspection.

1l a vocation a couvrir le champ de I’enseignement primaire et secondaire et a informer les personnels sur les
réformes en cours et répondre a leurs qUESTIONS .......................

Diffusion Nationale SCONET

Juillets 2009

7/56


http://eduscol.education.fr/

® Les manipurations cuaronorLoGioues pANS SCONET ABSENCES

3- Dans SCONET-Absences, utilisation du terme
"Enseignement"’

Le terme "Enseignement" est utilisé lorsque I'éleve ne peut pas participer, temporairement ou a I'année, a un
cours.

Le terme "Dispense"” est plus particulierement réservé aux examens.

(circulaire 90-107 du 17 mai 1990 (BO n°25 du 21/06/1990)
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Chapitre 1

* k%

LA SAISIE D’UN EVENEMENT
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®- Les manipuiations curonorLoGioues pANS SCONET ABSENCES

1- Comment SAISIR ou MODIFIER une absence ou un retard
par une saisie classique

Cliquer dans le menu sur « Saisie et modification », puis sur « absences et retards ».

1.1 Effectuer une sélection

La sélection va permettre d’effectuer un choix afin de choisir le (ou les) éleve(s) concerné(s) par la saisie d’un
événement.

1-Sélectionner un critére 2-Affiner votre choix

Choix )
exclusif Choix
> multiples

1 seul critere

\ de tri 7 7

Accueil v Aide V Quoi de newf * InFMtiques Quitker
Elave (nom/prénom) I Enseignant ITUUS— Ll
> Absences et retards
b Hon présonces (% Division TSG2 [»] ) régime FEXTERNE [BRE =]
autorisées dans {" Groupe da division | Tous —— hd Transport Toug — ;l
I'établissement —
s Exclusions et " Groupe Tous — =] Restauration | Tous — . : =l
. ver Tos— = [Femererer |
i+ Signalements
académiques
:
3-Cliquer sur le bouton
Import/Export
. e o e
Fonctionnalité de Saisie

rapide des absences par
division (ici la TSG2)

Cet écran va se retrouver dans TOUTES les sélections d’éleves concernant une saisie ou une recherche.

La « partie gauche » permet d’effectuer un premier choix de sélectivité, afin de déterminer le panel d’éleves sur
lequel vous voulez travailler. Un seul critere de tri peut étre choisi.

La « partie droite » permet d’affiner éventuellement le choix effectué dans la partie gauche. Ces criteres de
sélection sont facultatifs.

Exemple : les éleves de la division « 301 » et parmi ceux-ci les « externes ».

La fonction de recherche considére les caractéres accentués comme des lettres a part entiére.

Exemple : Dans Sconet, un éléve est écrit ELEVE. Si le critére de recherche sur les 3 premiéres lettres sur le nom
est "ele", ou ELE sans accent, ELEVE ne sera pas trouve.

Diffusion Nationale SCONET Juillets 2009 10/56
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1.2 Choisir le (ou les) éléves concernés

Une fois la sélection effectuée, le résultat de la recherche apparait en fonction des criteres choisis.

A partir de cet écran, 3 choix différents sont proposés pour accéder a la saisie

Eléve (norm/prénomm)

(®) Division

() Groupe de division
() Groupe

EC

Enseignant Tousg - o
B Régime EXTERME v
Transport Tous - R

e T

) MEF

1-Cliquer sur le nom de I’éleve pour saisir une absence en

EBEN e passant par la liste récapitulative des événements pour cet éleve

[ecam Fouta

il 301 IEME

a oy

[ cer
Oeos
[ orU

(=]

al

2-Cocher les cases pour saisir une absence groupée, puis
cliquer sur le bouton VALIDER pour passer en saisie

2EME

IEME

2EME
3EME

T
[ Ham

[Jm

Abdenour

Eric

oy

m = =

Omsa
[ men
[ mor
[ nst

3-Cliquer sur

[ sap
Ozos
[ zav

Enregistrament(s) 1 & 17, sur 17 trouvéls)

Mabil
Yoan

Tony

I

L 301 ZEME
M 301 3EME
L 301 ZEME
Page(s) 1

REMAROQUE : En cliquant sur le nom de I’éleve (choix 1), on obtient I’écran suivant, comportant
les informations des responsables de 1’éleve

Cliquer sur le nom d'un
responsable pour afficher le
détail le concernant.

Doublant = NON

MININ
ABLISSEMENT

Signalement académique : aucun
Options : 1. AGL1
Nb Absences : 0, Nb Retards : 0, Nb 1/2-journées : 0

IE Liste des Absences et Retards -

A w Du al & w Type

——

A Motif

I Responsables .

M, OZMOCY Zydmarh Légal 1 PERE  Dom: 0000000000
EEEEE R Paort: 0000000000
Ta720 MAURECOURT, FRAMCE Prof: 0000000000
MME ¥ZMIMH Yulveri Légal 2  MERE Dom: 0000000000

HHHHEHHRKR KHKHKKKRKR
T2720 MAURECOURT, FRAMCE

Paort: 0000000000
Prof: Q000000000

A w Classé AW & w ustificatif

Motif [&gitime

Diffusion Nationale SCONET

Cliquer sur le bouton pour créer une absence ou un retard.
Cliquer sur le bouton pour supprimer.
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®- Les manipuiations curonorLoGioues pANS SCONET ABSENCES

1.3 Visite guidée de I'écran de saisie

Remarque : Les horaires de la grille présentée ont été définis dans les Paramétrages.

JUOWIAT SOP SNULID ‘SIAT[E
(*919 ‘STAIS ‘S[OLLIMOD ‘SIALIINOD) SI[IUIB] XNB SIOAUS SO

SOp TARISEYA
: JuordjuAWINe 130 suep SIISIBS SUON)BULIOJUI SI[ SN0,
Zone de saisie des « Boutons radios » Affichage de
dates et heures de pour sélectionner 1 hlstO}rlque des act/lo\ns
début et de fin *événement engagées pour cet el.eve
par ordre chronologique
de traitement
RAFF _ .. —.ooath - 1L1 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT % Absenca\ [ Retard
> Absences et retards - = =
i» Non présences Ciu gl— LI Aul 3|— LI Historigue des actions
ﬁ;:;l:lsi:::ni::ts Enseignant | —— ]' [T Etablissement informé
iy Beclusions et Discipline  |— j' ¥ Absence constatée
retenues Matif AUCUN =] M cladec
:'f:‘ggz:i”;jzfj Justificpaf  [AUCUN ~] Tl .
BAjouter une action
e
— . 0 Destinataira(s) Légal 1 - Financier [l Correspgndant [l Correspondant [l Elave [
Envoi aux famillez
fetion [—=
|' Valigler | | Annuler |
Cegenda 4 Lu27/08 Ma 28/08 Me 20708 Je30/08 Vva31/08 Sa 0109 pioz/os b
[Imporb"&cport | LHDD 7 08:00
09:00 09:00
10:00 10:00
11:00 11:00
12:00
P | Saisie des motifs et —P1 Saisie de — P Précisi Fab —
sustificatifs 3 I’aide R 1 | récisions sur 1’absence .
) Paction a mettre [ 1| saisie. Tant que 1’absence ne Passage
des listes déroulantes en place. et du : qu rapide d’une
(les choix proposés ont pace, | serapas classée, elle e 3
5 u . semaine a
&té créés dans les responsable a ———| apparaitra dans la liste des Iaut
P .. . autre
. prevemr |1 cas a traiter (alerte, liste des
paramétrages) B
- __| absences non classées....) 17:30
Demi- Demi-
pension pension
Internat / Internat
Valider | | Annuler

Un ou plusieurs attributs peuvent €tre cochés, et ce en fonction des pratiques et des habitudes
des Vies Scolaires en établissement :
* Attributs cochés par défaut :
» Absence constatée : 1’éleve a été porté absent lors d’un appel

e Attributs non cochés par défaut :

» Etablissement informé : 1a Vie Scolaire a été prévenue mais est en attente de justificatif écrit

» Classée : les parents ont justifié 1’absence ou la Vie Scolaire considere I’absence comme
régularisée._

» Motif légitime : cet attribut permet d’identifier les absences qui, bien qu’excusées, paraissent non
justifiées.

Diffusion Nationale SCONET Juillets 2009 12/56
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(cf. Comment modifier ces attributs par défaut pagell)
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LEes manipurations cHronoLoGioUES DANS SCONET ABSENCES

2 choix de saisie sont offerts :

eune saisie par dates, en passant par le calendrier
eune saisie graphique, en cliquant sur une grille horaire hebdomadaire

1.4 Saisie par les dates, en faisant appel au calendrier :

Aide

lification

Quoi de neuf

David - 4A - DEMI-PENSIONNAIRE DANS UETABLISSEMENT

Infarmations Pratiques

O Absence L. Retard

Quitter

t retards = | - . ;I Aul o = Hiztorique des actions
s Enseignant |/7 Aoiit, 2007 % B e i e
ent Dizcipline 13 Absence constatée
i Sem, | Lun Mar Mer Jea Men Sam Dim | oo
31 1 z 3 i g [ Motif [Egitime
=k [ 7 g CIENE TR T 7o
33| 13 14 15 16 17 18 19 ;
Crestinatairg 24| 20 21 2 23 24 25 2¢ pncier |_ Légal 2 l_ :II:IIEE Eléve l_
: P 3| 27 w8 2 31 -] 1207
nilles _| Sélertinnmer nine date 12:55

_>

1-Cliquer dans cette zone pour
faire apparaitre le calendrier
permettant de sélectionner la
date de début et de fin de

1I’événement

2- Cliquer sur la fleche pour faire
apparaitre les horaires de 1’établissement
et choisir ainsi I’heure de début et de
fin de I’événement.

4- Renseigner les attributs
et éventuellement, le motif et le
justificatif si connaissance

Diffusion Nationale SCONET

Juillets 2009

Pt e @ absence O reta 3- Les créneaux horaires concernés

Du 104/05/2008 5| 0830 v| Au [D4/05/2008 |3 16:00 e .

Enseignans |- v Dl Exablizzamant inforfhs se colorent avec la couleur définie

Discipling | eeeme v Absence constatd 4

o g / 9 s lors du paramétrage dans

pussivzess o el 2 [ wsit tggisine ""Couleurs / sélection

= Ajouter une acfion 12z "

R Legal 1- Financier [] Legalz [] o Serhem nmen b

Action i— v

Légende 4 Lu01/05 Ma 02705 Me 02705 Je 04705 Ve 05/05 5a 06,05 Di 07 /05
08:30 0:30
09:30 ‘ 09:30
10:40 10:40
11:40 \ 11:40
12:55 12:55
13153 13:53
15:05 15:05
16:05 16:05

Demi-

pension

Internat

Valider \ | ‘ Annuler
AN

5- Déterminer s’il
y a lieu, I’action a
effectuer

14/56
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LEes manipurations cHronoLoGioUES DANS SCONET ABSENCES

Les attributs par défaut affichés dans la grille de saisie peuvent étre modifiés a tout moment : se reporter au
PARAMETRAGE de l'application, ligne de menu "Valeurs par défaut' (cf. fil conducteur du paramétrage")

Accueil Aide

| Saisie et Modification

[ suivi

- - Etablissement informe
| Envoi aux familles

| Statistiques

Evénement classé

|
|
: Absence constatée
|
|

| Documents
Motif |&gitimie
| Parametrages
; Motif
s Motifs
i»xModales de Justificatif

document
i Actions
i Justificatifs
i»Couleurs
“»Groupes de divisions

“*Horaires

‘»Waleurs par dé&faut

HE Y| o Ll

“*Fournisseur de
services

Quoi de neuf

& Valeurs par défaut des absences et retards.

Ooui @non
@oui Onon
Ooui @non

oui non

Informations Pratiques

| AUCUN

]

AUCUN v

Paramétrage' PHASE 1

Pour cet écran, se référer au "fil conducteur du

Action

Légende

AVHAD] Isroxerio - 6 & - DEMI-PENSIONMAIRE DANS L

Ju 05/06/2007 H [ =]
Snseignant | - i

Jizcipling | s =]

Aotkif m

lustificatif m

Ik Ajouter une action

Destinataire(z]) Légal 1 Il

4 Lu 04,06
07:55

0g:55

10:05

11:05

12:0%

13:05

14:00

Cliquer sur
pour enregistrer votre saisie

(O Absence

%ISSEMENT
u nEneEs o0

[ BT

r Etablissement informé

M Absence constatée

[ Classé
I Motif [gitime

-

Hiztorique des actions

] Eléve

Je 07 /06|

Le choix de I’action provoque automatiquement
le choix de son destinataire : (choix qui peut étre
modifié ou complété)

12:053

13:05

14:00

15:00

16:10

Diffusion Natio

nale SCONET

Juillets 2009
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LEes manipurations cHronoLoGioUES DANS SCONET ABSENCES

1.5 Saisie graphique, en cliquant sur la grille horaire

ABYHGEHVFIPA Peeja - 6 2 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT ) Ahsence ' Retard
Du 20/06/2007 | 5[ o755 B | Au i[—— = Historique des actions
Enseignant | - 152 MM etablissementinforms |7 T
Discipling [ --eer Ji=] =2 Absence constatée
Matif ALICUN = T Classs
Justificatif | AUCUN 5 O Motif [£gitime
Iz Ajouter une action
Destinataira( =] Légal 1 [ Légal 2 O Eléve O
Action I— A
| Valider | | Annuler |
Légende 1 Lu 18/06 Ma 19/06 Me 20,06 Je 21/06 Ve 22/06 »
) Lo
08:55
/
10:05 J A
J
11:05 VA
12:05
13:03 13:03
14:00 14:00
15:00 15:00
16:10
1-Cliquer sur la case 17510
~
correspondant au début de TS
Avé —_—
I’événement Demi-pens
pension
e T R 1 A L _| Intemat

2-Cliquer sur la case
correspondant a
la fin de ’événement

18:05

Demi-pension

Intermat

ABYHGEHVFIPA Peeja - 6 2 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT Wl =ence T Retard

Cu 20/06/2007 3| 0755 =1 #u [20/06/2007 3[1200 = | Historique des actions

Enseignant | ----- 1= W e

Discipling | - i 0 o o s

Motif AUCUN = I o=

Justificatif | AUCUMN = | Motif légitime

I Ajouter une action

Destinataira(s) Légal 1 I_ Légal 2 l_ Eléve l_

Action I— 'I

| Valider | | Annuler |

Légende 4 Lu 18/06 Je 21/06 Ve 22/06 Sa 23/06 Di 24/06 >
07:55 07:55
08:55 08:55
10:05 10:05
11:05 11:05
12:05 12:05
FEWT FEWT

3- Les créneaux horaires concernés se
colorent avec la couleur définie lors du
paramétrage dans ''Couleurs /
sélection d'événements'’

Apres validation, ils prennent la
couleur définie pour I'événement saisi.

Ll

L]

[ Valider

Annuler |

Diffusion Nationale SCONET

Juillets 2009 17/56




®- Les manipurations cHronoLoGIQUES DANS SCONET ABSENCES

ABYHGEHVYFIPA Peeja - 6 2 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT o Absence { Retard
Du 20/08/2007 3| 0755 =1 #u [20/06/2007 5[ 12:00 =1 iztavigiiatoangackions
Enseignant [ E2 e .
Ciscipling | - Jdl |7 Absence constatée
Matif AUCUN = L liches
Justificatif | AUCUN = Ll e e
I Ajouter une action
Destinataire(=) Légal 1 [ Légal 2 O Eléve 1
Action I 'I\
{der TN~ Anniler |
Légende 4 Lu 12/06 21/06 Ve 22/06
07:55 _ \
08:55
10:03
11:0%
12:0%
13:05
14:00 14:00
15:00 15:00 \
16:10 16:10
17:10 17:10
18:05
. N L
4-Renseigner ’action en — |
. . , Demi-pension
utilisant les listes déroulantes et
. ; iz sz
(les choix proposés ont été créés g

dans les paramétrages) 5- Le choix de ’action

provoque automatiquement
le choix de son destinataire :
(choix qui peut étre modifié
ou complété)

6- Cliquer sur
pour enregistrer votre

saisie
I Eléve - 2 Responsables -
ABYHGEHVFIPA Peeja - 6 2 M. EVUHTYIWTODO Trypi Légal 1 PERE  Dam: 0000000000
HRRHHN R R HH R E RN Port: 0000000000
L’événement est enregistré 78570 AMDRESY, FRAMCE Prof: 0000000000
MME SO0OSIME Tuypo Légal2 MERE  Dom: 0000000000

Signalement académique : aucun
Optons : 1. AGL1
Mb Absences : 1, Nb Retards : 0, Nb 1/2-journées : 1

I: Liste des Absences et Retards -

REKHRHH RN HHHHR RN R
TE3T0 AMDRESY, FEAMNCE

Fart: 0000000000
Prof: 0000000000

o w Do au - Type o w Motif e w Classé & w Motif [égitime & w Justificatif

mer, 20/06/07 3 07159 mer, Z0/0&6/07 3 12:00 Absence AUCURN Mon Mon Aucun

Enregistrement(=11 5 1, sur 1 trouve(=] Pagels]l 1
Diffusion Nationale SCONET Juillets 2009 18/56




®- Les manipuiations curonorLoGioues pANS SCONET ABSENCES

2- Comment SAISIR des absences groupées

2.1 Choisir le (ou les) éléves concernés
Une fois la sélection effectuée, le résultat de la recherche apparait en fonction des criteres choisis.

Eléve (nom/prénom) | | Enseignant T - w|

(%) Division 2m v Régime EXTERME w

() Groupe de division Transport T ~|

() droupe Restauration AT v

) MEF

1-Effectuer la recherche désirée
[ ] Nom Prénom Sex
[ BERL Radhia F z01 ZEME I
eIt Rébecca F 301 ZEME Z
[ cam Fouta M z01 ZEME I
Coa =l
ﬁi/‘i 2-Cocher les cases pour saisir une absence groupée, puis - -
S cliquer sur le bouton VALIDER pour passer en saisie : =
GAR E +
[ Ham Abdenour M 301 3EME I
[ L Eric ] z01 ZEME I
[Omsa Samia F z01 ZEME Z
[ mEN Hibi F z01 ZEME I
[ mor Krystel F z01 ZEME Z
[ ms1 Ornella F 301 3EME I
[]zap Mabil M z01 ZEME I
[Oses ¥oan M 301 3EME I
[ zav Tony M z01 ZEME I
Enregistrernent(s) 1 & 17, sur 17 trouvé(s) Pageis) 1

2.2 Affiner et poursuivre la sélection

I: Gestion de la saisie groupée. -
Nom Prénom

3-Permet de supprimer un éleve de

- 4-Permet de revenir a 1'écran de
-0: | RECHERCHE pour ajouter, a

o o 1 | cette premiere sélection, des
la sélection affichée. 2ot [ ) .. \

= Some 201 | €éleéves d'une autre division, d'un
.. Ingrid zo: | autre MEF ou d'un autre Groupe.
E Ameélie 201
(eme— Marie 201 FEMIMIMN

Fama 201 FEMIMIN

| Suite >> | | Poursuivr

| 3

5-Si votre sélection est
terminée, cliquer sur SUITE
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®- Les manipuiations curonorLoGioues pANS SCONET ABSENCES

2.3 Effectuer la saisie

Choisir I'événement

concerné
—
< Saisie Groupée [ 11 éléves sélectionnés ) " Absence % Retard

~or—___[l/eoe— |:[0z00 =l Durée =

Enseignant |—— et ¥ Etablissement informé

Discipline  |—— Vl

Motif TRANSPORT =] ¥ classe

Justificatif EMBOUTEILLAGE =] ¥ Motif I2gitime

= Ajouter une action

Destinataire(s) Lagal 1 I
Action I ------- . = l
| Valider |” Annuler |
Légende 4 Lu 10/09 Ma 11/09 Me 12/00 Je 12/00 e 14/00 Sa 15/09 Di 16,09 »
03:00 03:00

09:00 09:00

\
\‘ 10:00

10:00

I
Saisir les dates, attributs et actions qui —>l
seront affectés a 1'ensemble des éleves
s€lectionnés.

Remarque : Actuellement,
dans cette saisie, seul le 1égall
pourra étre sélectionné.

Un compte-rendu permet de vérifier les événements saisis et, éventuellement, de refaire une nouvelle sélection
pour effectuer une nouvelle saisie groupée concernant d'autres éleves.

F: Gestion de la saisie groupée. .
Compte Rendu de l'insertion de I'événement Retard du 10089/ 2007 & 03:00:00

Nom Prénocm Division Sexa Etat

B Liza z01L FEMIMIN Evénement inséré
E. Claire FEMIMIM Evénement inséré
E. Quentin MASCULIN Ewvénement ins&ré
E Ingrid FEMIMIN Evénement ins&ré
E Amelie 201 FEMIMIM Evénement insére
Co_ . Marie Z01 FEMIMIM Evénement inséré
EL Fama 201 FEMIMIM Evénement inséré
A Marion z02 FEMIMIM Evénement inséré
B Moelie Z0z FEMIMIM Evénement inséré
B “irginie 20z FEMIMIMN Evénement inséré
Et. Clair Z0z FEMIMIMN Evénement inséré

Nouvelle sélection

Diffusion Nationale SCONET Juillets 2009 20/56
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LEes manipurations cHronoLoGioUES DANS SCONET ABSENCES

3- Comment SAISIR des absences par division avec la saisie RAPIDE.

Accueil Aide

Imprimer

Quoide neuf Informations Pratiques Guitter

Saisie et Modification
» Absences et retards

El&ve (nom/prénam)

: . o Diivic
t» Non présences {< Division

TSG2'

aln‘.ltoris_ées dans " Groupe de division | Tous ———
I'établissement

i Exclusions et  Groups Tous —
retenues (" MEF Tous —

+ Signalements
académiques

Suivi

Statistigues
Documents

Paramétrages

m
=]
=
=4
o
c
E
jad
o
3
m
n

Import/Export

Enseignant ITous —_— LI
HE s S
=] Transport Tousg — =l
=] Restauration | Tous — =l
=

Cliquer sur ce bouton
apres avoir choisi la
division

Par défaut, c'est la date du jour qui est
sélectionnée

Si la date désirée n'est pas celle du jour :

1- Saisir la nouvelle date

2- Cliquer sur le bouton "Changer de Date"
L~ 3- Vérifier que la nouvelle date s'affiche bien

I2 Saisie Rapide des absences pour le ven. 29 juin 2007 . 2970672007
j-> Absences et retards Division : 3 1 e
> Non présences __

autorisées dans
I'établissement 07:55 08:55 10:05 11:05 12:05 13:05 DP 14:00 15:00 16:10 17:10 18:05 Internat
i Exclusions et ACESIU Dygbfeco  iiimfiiiifpniinin: 55
retenues ARPYQ Zyucizi
i> Signalements BADDYUYGID Owuil
académiques EFRAXCEU Iliazky =
HBICULOJH Zebuo
= HIQEO Hyzi

e s /

i
OMYKUYIE Cqagmyp

FapeRAD Seiny
LIHERYUH Qyfomii /

[ommens toNwmGLOYdrtow /
NETNAW LE QEFVY /

At ey
NOQIESZ Nil /

e /
TACAKI Iqgheiw /
TILHIKX Nizaol /
UHDINL Uveah
WOAJOH Vuxseric
VYAQAN Yilado /
WYHLYAL Wujedpe /
WYNYHIA Miyx |
ZAWYIFIUO Wazobza /

V Valider | ‘ Refour
| \
. . .
4- Cliquer dans les cases correspondant 5- Valider votre saisie
aux absences
Diffusion Nationale SCONET Juillets 2009 21/56




Les manipurations cHroNoLoGIQUES DANS SCONET ABSENCES

4- Comment supprimer ou modifier une absence ou un retard

I Liste des Absences et Retards -

& w Du au
wen, 14/09/07 & 09:00
mat, 11/09/07 & 02:00
mat, 0409707 & 08:00

Enregistrernent(=] 1 /3 3, sur 3 trouvéis]

wen, 14/09/07 4 09105
jeu. 13/09/07 4 08:30

mat, 04/09/07 & 09:00

s w Type s wr Maotif
Retard ABS ETABR
Absence ABS ETABR
Absence AUCUN

s w Classé

Non
Non

MNon

o w Motif |Egitime o w Justificatif
i Aucun
i Aucun
Man Aucun

Pag

m

=

AEEE,

I’événement.

Pour modifier un événement,
cliquer sur le lien souligné de

Diffusion Nationale SCONET

Juillets 2009

Pour supprimer un
événement, cliquer sur
le bouton
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(GR Les manipurations cHroNoLoGIQUuES DANS SCONET ABSENCES

< 5- Comment SAISIR une « non présence autorisée » >

L’application Sconet-Absences permet de gérer toutes les dispenses, les stages, et les sorties éducatives.

Choisir dans le menu « Saisie et Modification » la ligne « Non présences autorisées dans I’établissement ».

L’écran de sélection apparait :

mistin
T ~

ool ) Aide

Ciped = Absances =
psutarisfes dana I'établissement

Sélection des &ltves

Saigice ek Fadification = Hon prisences

SCOMET ABSENCES

e

e S alafmants
acwd drnloues

Quol de neuf Informations Pratiques Qusitter
Fatsie o Modification Eliva Encenfpranom] I Eramigrant | Toug e =
Lo Abgences et retards I Bz nr ﬂ =] Ragims Tengt —— =
'+ Hon prfsences I Sroups da divaicn Toi e S =]
l'-um. bt 1~ Broupm Tous e \H ) 2 z . A
Pidablesement L’écran de sélection apparait :
£l e Tows =

Rechercher les éleves concernés soit
par division, soit par le nom de
I'éleve

Il est possible, comme pour les absences et retards, d’effectuer une saisie par les dates en faisant appel au
calendrier OU une saisie graphique en cliquant sur la grille horaire.

(voir cette saisie page suivante )

1 - Cocher le bouton radio « stage » OU
« sortie ou voyage ». Par défaut le
bouton « enseignement » est coché.

s |02/05/2007 3| 0755 =]

Légende 4 Lu 30/04 Ma 01705
07:55

BYi..... ~q—-ui - 3 6 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSEMENT

. Enseignement r Stage

Au |11/05/2007

3| 1705

El

ol Sortie ou voyage

Histarique des actions

r_—-ﬁalider f |

Annuler

08:55

10:05

11:05

12:03

132:05

14:00

15:00

16:10

17:10

2 - Renseigne
début et fin de

r les dates et heures de
cette non-présence

autorisée OU les dates et heures de

début et fin de

3- Cliquer sur
pour enregistrer votre saisie

stage

10:05

|

15:00

16:10

17:10

Diffusion Nationale SCONET

Juillets 2009

23/56




o
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4.1 Cas spécifique d’un « enseignement »

2 - Renseigner les dates et heures de
début et de fin de cet enseignement pour
la premiere journée concernée.

Saisie et Modification | BYMAK Eguni - 5 6 - DEMI-PENSIONNAIRE DA

»Absances et retards - T él e
-+ Non présences ) ﬁ
autorisées dans Enseignant | ----- -
I'établissement
Driscipline I ....... 'I
= Exclusions et
retenues Justificatif I ALCUN pos l
+ Signalements
acadérniques

-

« enseignement »

1 - Vérifier que le bouton radio

est coché

el LEGENDE

Cours

NS L'ETABLIS&ENT
=l £

L Sortie ou voyage

Historique dez actions

« Enseignement o Stage
[13/08/2007 a|11:00 =l
I_ Propager
3 — Renseigner
Frvamaer— [ La discipline .conlc$:rnf?e
TR La nature du justificatif

St

Etablissement fermé

Couleur de séléction

Cocurnents

Pararnétrages HHEL

Import’Export 12:03
13:05
14:00
15:00

17:10

18:05

16:10

4- Cocher la case Elle va permettre de
saisir la date de fin de la
I'enseignement (voir écran ci-dessous)

fourni

15:00

16:10

17:10

18:05

[ valider | |

Annuler

Cet écran apparait permettant de propager la date de fin:

BYMAK Eguni - 56 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

Cu

Enseignant

02/08/2007

3| O7:55

Justific atif I.&UEUN 'I

6- Cliquer sur pour
enregistrer votre saisie

Il

o Enseignement

A |02/05/2007

jusqu'au
|7 Propager

Lun  Mar

3| 17:05

Sortie ou voyage

Historique des actic

Mer Jeu ‘Wen

0
Z7
28
20
30
31

B B G e e B
L7 ] S R TR
et B SE A SRR R
31

ATTENTION :

5- Saisir la date de fin de 1'enseignement

la saisie d’un enseignement se fait :

*  Pour une plage horaire définie
*  Sur une période définie
* Une absence peut se superposer a un enseignement

Diffusion Nationale SCONET

Juillets 2009
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®- Les manipuiations curonorLoGioues pANS SCONET ABSENCES

IE Liste des Non présences autorisées -

.w Du
mer. 24,/10,/07 4 08:00
mer. 17,/10,/07 & 08:00
mer. 10,/10/07 & 08:00
ner, 03,/10,/07 & 08:00
ner. 26,/05,/07 & 08:00
mer. 15/0%/07 a 08:00

mer. 12/05/07 a 08:00

au

. 24/10/07 a
. 17/10/07 &
. 10/10/07 &
. 03/10/07 &
. 26/09/07 &
. 15/0%/07 3

. 12/09/07 3

Tgistrement(s) 1a 7, sur 7 trouve(s)

10

10

10

10

10

i0

10

:00

:00

:00

:00

:00

:00

:00

- Type
Ensesignement
Ensesignement
Ensesignement
Ensesignement
Enseignement
Enseignement

Enseignement

Fermer

- Discipline & w Enseignant

Pagels,

I o o

Les enseignements sont
enregistrés pour toute les dates
ou les nériodes saisies.

Diffusion Nationale SCONET

Juillets 2009

Vous pouvez supprimer une
ligne en cliquant sur ce
bouton
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®- Les manipurations cHronoLoGIQUES DANS SCONET ABSENCES

<6- Comment SAISIR une exclusion ou une retenue >

Choisir dans le menu « Saisie et Modification » la ligne « Exclusions et Retenues » .
L’écran de sélection apparait :

ninistbe ' SCONET ABSENCES { ANNEE 2006-2007)

Education
Inllll:

]
LU
50| T
recherehe

Sélection des éléves

Accueil Quoi de neuf Inforrmations Pratiques Guitter
Saisie et Modification Eléve [nom/prénom] |
 Abzences et retards {+ Division [T Eliuve déji retenu

“» Mon présences

i " Groupe de divisions
autorizées dans

[T Eléuve déji eucluy

Lelbeflefle |

I'"établissermant " Graupe Tl
" MEF Tofis e
acadérmiques .
k 1l est possible de rechercher des
. 1 e A _>/ éleves déja retenus ou déja exclus
L’écran de sélection apparait : h Jt I i ] ’
s . n cochan .
rechercher les éleves concernés, cn cochant 1a casé voulue

par nom, division, groupe de
divisions, etc.

Comme pour les absences et retards, la saisie peut s'effectuer par une saisie par les dates en faisant appel au
calendrier OU par une saisie graphique en cliquant sur la grille horaire.

1 - Cocher le bouton radio :

- «Retenue »

- ou « Exclusion Etablissement »
- ou « Exclusion Cours ».

Ao .. ......._-DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT ' Retenue ) Exclusion &tablissement  ** Exclusion Cours
ir Absences et retards Histarique des actions
| pbeens o0 | [ Y | = =
Non présences (e e T e e A | 7 T TR IR =

autorizséez dans

I'établisserment Motif * ElCoRlE N I
iy Exclusions et =

retenues Ala dermande de ATION e
iy Signalernents NS HEEES

il R Ajouter une action i
académiques LAl 2 - Renseigner les dates et heures
— Destinataira(=] Légal 1 - Fidgucier | Légal 2 r , .
de début et fin.
Action — |
—=
o | \Valider | [ Annuter
S S —
.
——————————— Légende 4 Lu 03/09 Ma 04/09 ke 05,09 Je 06/09 3 - SalSll’ .
Le motif

Le nom de la personne a I’origine de
la sanction
La date de I’incident

4 — Saisir éventuellement une action

5- Cliquer sur pour enregistrer

rattachée a cette retenue ou exclusion
votre saisie
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7- Comment SAISIR un signalement académique

27156

.Accueil- Aide Quoi de neuf Informations Pratiques Guitter
Saisie et Modification Eléwe (normfprénom) I
b: Ahzences et retards {* Division =
s Mon présences {~ Groupe de division 1ivl O Eléve déja signalé
autorisées dans
I'établizsement " Groupe ]
s Exelusions et {~ MEF 1l
retenues
i signalements
académiques
Rechercher I'éleve concerné
2 Liste des Signalements académiques -
o wr Date de début de la procedure
Aucun evénameni présent
Cliquer sur ce bouton pour
ajouter un signalement
R Nouveau signalement académique -
Date de début de |z procédure #* (IR A A A AT
| Valider | | Annuler
Saisir la date a laquelle vous avez
engagé la procédure de signalement
aupres de 1'Inspection Académique
KOA WD REN (ol pppme
NJ09JJ9 159,U Sa2U3SQY/-19U0IS suep JISTeS B
pedy SlHGUIQ[BIIfﬁS S97]
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Chapitre 2

*k%

LE SUIVI DES EVENEMENTS SAISIS
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1- Effectuer le SUIVI des événements saisis

autorisées dans
I'établissernent

s+ Exclusions et

retenues
i Liseré

[~ nembre d= demijournés

Accueil fida Quoi de neuf Informations Pratiques Guittar
El2 2 Enz=i t =
Saisie et Modification 202 (e Erenem) | I M =
% Divizion Toug - = Régime =
{~ Groupe de division Tous - - | Transpart -
> Elaves = =
.  Groupe Tous - | Restauration =
= Ab d
" Absences cqggiords ® = Tow =
i> Mon présanc

g i v [ to-sss)

dul aul

Le suivi consiste en appels téléphoniques, courriers, SMS et
s’effectue a partir de deux entrées :

soit par éleve

soit par événement : Absences et Retard, Non Présences
Autorisées, Exclusion et Retenues

Le SUIVI va permettre de vérifier les actions mises en ceuvre (appels téléphoniques, courriers, etc.) et
éventuellement de les modifier ou d’en ajouter.

Diffusion Nationale SCONET
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LES DIFFERENTS TYPES DE RECHERCHE

RECHERCHE PAR "ELEVE"

Accueil

Saizie et Modification

i Elaves

i Absences et retards

iy Mon présences
autorisées dans
I'établizzerment

b Exclusions et
retenues

“r Lizard

Enuai farnill
Statistiques

Aide Quoi de neut Intorrnations Pratiquas Ciuittar
Eléua (nom/prénam] . | Enseignant | Tous -« e
% Division _=| Régime Tz e e
" Groupe de division | Transpart Taus - =
" Groupe | Restauration| Taus - =
c e =
W beemce suptriour oudgals |1 (979951
du [03/08/2007 | au [28/09/2007
ﬁ OExelee : 1) Tous les éleves dont le prénom
Drénom Drirision

commence par "MA" dans toutes les divisions

@ Une recherche particuliere peut
étre lancée pour connaitre les éleves
absents pendant une période donnée

2) Ou tous les éleves d'une division qui sont
demi-pensionnaires, 3) Ou tous les éleves d'un
groupe, d'un MEF.

et qui ont plus de 1,2,3 ou 4 etc.

demi-ionrnéec d'aheencec

RECHERCHE PAR

"ABSENCES et RETARDS"

Accueil

Saisie et Modification | I Filtres -

+ Eléves

‘> Absences et retards

“» Mon présences
autarisées dans
I'établizzernent

i» Exclusions et
retenues

“r Liserd

Envoi aux familles
Statistiques

\

Aide

¥l absencas

[ [

DDeml-Densmn

DInternat

Olvie sleve ds repLe

@ Non informés st non dassés

O Informés et non classés

) Délai de répanse expiré et non dassé

O Tous &tats

Zuoi de neuf Informations Pratiques

() du Jour

() de la Semaine
) de la Périods
) de lannée

Aujourd'hui

(@) Division

() Groupe de divisions

() Groupe

o

| Par défaut, recherche de
toutes les absences du Jour,

Recherche avancée

non classés et pour lesquels
I'établissement n'a pas été
prévenu.

RECHERCHE AVANCEE PAR "ABSENCES et RETARDS"

Diffusion Nationale SCONET

Accueil Aide Quoi de neuf Informations Pratiques Guitker
Saisie et Madification | I Filtres.
Evénements Période Motifs Etats
“ Elaves ; r
V! o [ Tous - ~| Etsblizsernent infarms Lol iy
*: Absences et retards FENEES uSer ABS ETAR ui i Men Tous
: . Abs/Pres
Y Hon présences . 5 2 X i
toriae G I katards T da 1a semaine AUCUN 7| Eugnement classé 0 oui ®lon o
I'établisserment ~
b Exclusions et r 2 du Mois Justificatifs Motif 1&gitime = mi ' Wan
retanues Dermi-Pension S
i Liserd - ~ 8 s ~ Ic i
Inkernat du Trimestre EpmmmE EEmsiEi Ui Han Tows
Envoi aux famil Tous o = s
nwoi aux familles R AUCUN Justificatif fourni Lo o
— CARMET Taus
. AW
dul 2u S , o “
l— Délai d= répanse expird  oui % o Sl
UECHHEXRONE Structure ou Nom
5 T El Divers
T Division ous - -
Ensei £ | Tous —- \ =1
£ Gr. de divisions | s e =1 i
Régime Tous - \ =1
£ Groupe Tols = =1
Transport | Tous - \ =1
7 Mef Toug w=eeen =
) Restauration| Toug - =
Eléve (nom/prénom)
Recherche standard
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Elle permet d'affiner la recherche en incluant des critéres plus précis
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2- Comment consulter le SUIVI des événements par ELEVE

Choisir dans le menu « Suivi » la ligne « ELEVES ». L’écran de sélection ci-apres apparait.

2.1 Effectuer une recherche

Accueil Aide Quoi de neuf Informations Pratiques Quitter
El2 & Ensei t -

Saisie =t Madification B (usmmitanememm) | nseignant | Tous =]
(% Division Tous [=]|Regime Tous =]

> Bl = =

e " Groupe Tous - | Restauration] Tous — 1=

> Ab t ratard

: sences et retards " MEF Tous = =1 Rechercher

i Man présences nembre de demi-journds

autorisses dans ] [0-939]

utars dlabsence supérieur ou sgal 3
I'établissernant

. du au

> Exclusions et
retenues

B Lizard

Enuvoi aux familles

i L’écran de sélection apparait :
Boameets rechercher les éleves concernés

Paramétrages

Impor/Expart |

2.2 Choisir I'éleve concerné

Enseignant | Tous -

Saisie et Madificatian Bl (e Ereme)

(& Division | Régime Tog - =
" Groupe de division | Transpert | Tous - =
> Elaves
) (= Groupe _=| Restsurstion| Toug - =
.
. Absences et retards  MEF - Rechercher
i Mon présences r nombre de demi-journde

Cliquer sur le nom de
I’éleve

autorizdes dans d'shsence supérieur ou
I'établizzermeant

) | P

i Exclusions et
retenues

Prinem.
Sarah 1
Elisabeth 201

P Lizerd

Envei aux familles
Statistiques

Page(s) 1

Un écran s’affiche avec toutes les informations concernant I’éleve, le (ou les) responsables et la liste des
évenements le concernant (retards, absences, dispenses , etc.)
Si besoin, il est possible d’imprimer cette page au travers du bouton « imprimer » du navigateur utilisé.

DEMI-PENSIONNATIRE DANS L'ETABLISSEMENT
Doublant : NON
Signalement académique : aucun
Options : 1. AGL1, 2. ESP2, 3. SES
bAb s 1, 10, Nb 1/2-journées : 1

liste des actions
e Liste des Evénements ~

. w Du au L EwBnement o o Motif o e DA e Justificstif — Dernidrs
Classe 1&gitime Action

mer 31/10/07 & mer. 31710707 & - - FICAT

10:00 12:00 SIS MEDICAL

mer. 24/10/07 & mer. 24/10/07 3 £ " CERTIFICAT

10:00 12:00 neelgnemen MEDICAL

mer. 17/10/07 & mer. 17/10/07 & £ - CERTIFICAT

10:00 12:00 SRR MEDICAL

mer 10/10/07 & mer, 10/10/07 & Enssignement CERTIFICAT

10:00 12:00 ? MEDICAL

mer 03/10/07 & mer. D3/10/07 & E——— CERTIFICAT

10:00 1z:00 )

mer, Z6/09/07 & mer. 2603707 3 e "

10:00 1z:00 nselgnemen Cl- l’ A d . 1- .

o E | G BEHEEATDS iquer sur I’icone de visualisation

o D Enseignement

Tergeets  pETOOTE Enseignamen: graphique pour afficher la grille

rer, 05/09/07 & mer. 05/09/07 & Retenue RO i . . ’ .
] 5:%0 horaire.(voir détail page 28)
mer, 05/0%/07 & mer, 05/08/07 3 E "
10:00 12:00 neelgnemen
mar, 04/02/07 & mar. 04/03/07 3
o02:00 12:00 Absence AUCUM Mon Mon Aucun
Enregistrementl(s] 1 & 11, sur 11 trouwers] Pagels1 1
[ Ajouter absence/retard | | Ajouter r i | [ AjoLter non présence altorises |
[ Fermer ]
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2.3 Consulter le détail d’'un événement de I’éleve : ajouter une action et
mettre a jour un événement a partir de cet écran

En cliquant sur la date de début a partir du menu "Suivi", on accéde
directement en modification (menu Saisie et Modification) a la fiche
des Non Présences Autorisées.

DEMI-PENJIONNAIRE DANS
Doublant { NON

signalemfnt académique : aucun
Optiens f 1. AGL1. 2. ESP2, 3. SES
NbAbseficas : 1. NbRetards : 0, Nb 1/2-journdes : 1

liste des actions
I Ljste des Evénements

Cu au Evénement Motif 5 Iégitimlgom Justificatif adiDnDem'ére
mer. 3171007 3 mer. 3171007 a CERTIFICAT
10:00 1z:00 (A3 MEDICAL
mer. 24710707 3 mer. 24710/07 3 Enseignement EETIFL T
10:00 1z:00
mer. 17/10/07 3 mer. 17/10/07 3 . " , m
———imoo & En Cliquant dans la colonne "Evénement" sur
mer. 10/10/07 3 mer. 10/10/07 3 Enseignement
10:00 12:00 9 . . N , . N
T P AT CLE T S — la ligne concernée, on accede au détail et a la
mer. 26/09/07 & mer 26/09/07 & Enseignement . . Voo 2 . ,
, = . modification de 1'événement soulign
mer. 13/09/07 & raer. 19/09/07 & SR
10:00 1z:00
mer. 12/05/07 3 raer 12/09/07 & E ERTIFT T
i0:00 12:00 neeignement MEDICAL
r;’\:::a.gs.fDQ/D? EY rlnse:.agﬁ.fDQ/ﬂT E Erecm S Cui
mer. 05/05/07 & mer 05/0%/07F 4 CERTIFICAT
i0:00 12:00 Ens=ignemsent MEDICAL
'S;:'ngmgm? & T;"DE‘UDWDT 8 Absence ALCUN Mon Mon Aucun
Enregistrement(z) 1 & 11, sur 11 krouvais] Pagelsl 1
Ajouter absenceiretard ] T Ajourter r i ] Ajouter non préfence autorisée |
[ Fermer |

A partir de cet écran, on peut également saisir une
absence, une retenue ou une Non-présence-
autorisée.

Cet écran va permettre

RAL Elisabeth , Marie , Julie - 201 MME = =ra NI Liaald oL H LICDL = el B 45

14 ans 9 mois (25,/12,/1992) - . . Py s 2. 2 46

DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT De visualiser le détail de I’événement 49

goublantiNanl m.cH  (date, motif, justificatif..) pee

Signalement académique : aucun 46

Dptions : 1. AGLL, 2. E5P2, 3. 5E5 Prof: 05 61 17 79 49

NbAbsences : 2, NbRetards : 0, Nb 1/2-journées = M, JGLABERT Havier Correspondant AUTRE CAs Com i 0561 17 79 45
Port: 06 61 17 79 46
Profi 05511 49

D’ajouter une action en cochant les
& Caractéristiques de I'évén T Absence . . . N
et LIS B destinataires du courrier a envoyer
Cru DeEIu:IDD 2 Discipline
ar jeu, D6/09/0T & T LETTRE ABSEMCE - Correspondant - en Attente ;I
12130 g LETTRE ABSEMCE - Legal 1 -Financier - en Attente

Mot ALCUM E;i;‘:ar{'éent S LETTRE ABSEMCE - Legal £ - en Aftente I:I

Etab. informé Qi Matif |&gitimme Man

qustificanf ALCUN Evdnement < | Ordre chronologiaue de Traitement

% Ajouter une action

Sestinataire(s] Legal 1 - Financier r Legal 2 r Correspondant r Eléve r

Action I— 'l

% Mettre a jour I"événement

Wotif IAUCUN 'I Motif [€gitime - Etablissement infarmé v
lustificatif fourni IAUCUN 'l Evénernent constate 7 Evénement classé Il

| Valider | | Annuler |

De mettre a jour I’événement (justificatif
fourni, événement classé ...)
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2.4 Visualiser graphiquement les évéenements

LEes manipurations cHronoLoGioUES DANS SCONET ABSENCES

RAPPEL : les couleurs sont modifiables dans le menu « Parameétres » (cf. documentation PHASE 1 : le paramétrage)

ne 301 [ Affichage par Période PEdagogique

Il ‘Affichage par Semaine

Lundi

Jeudi Yendredi

Iégende.

faire apparaitre la .

Cliquer sur pour _-

Dimanche

DRU Morg 301
Lundi Mardi
01/05/2006 | 02/05/2006 02/05/2006 05/05,/2006
08:30

09:30

10:40

11:40

12:55

13155

15:05

16:05

Demi-pension
Internat

Affichage par Mois

Samedi Dimancha
06,/05/2006 07/05/2006

DRU  Morg 301 [ Affichage par Annee I Affichage par Mois
4 ’
Légende

ifichage par Periode pedagogique

a0it

Diffusion Nationale SCONET Juillets 2009
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3--Comment consulter le SUIVI des événements par EVENEMENT

3.1 Sélectionner un evénement

| szisiz et Medification | K Filtres -

AbSEH(ES @Du Jour
O de la semaine
O duTrimestre

O da I'annds

> Relevés d'appel

> Eléves
i> Absences et retards
Hon préseng intarmat
Brisées
i

Py,

AbseIICe et

1-Sélectionner un Gu plusieurs

® Won informés et non classés
O 1nformés et non dassés
© Daélsi de réponss expiré ot nan cassé 2

O Tous 4tats

Tous —r v

& Division

(O @roupe de divisions

Mom de ['éleve

2-Sélectionner les criteres de
choix

événement (absences, retard, etc.)

3-La recherche avancée permet de
choisir des périodes et des attributs
afin d’affiner la recherche
d’événements. (cf. page 25)

| saisiz et Modification | B2 Filtres -

I'établissemant

i Exclusions et
retenues

b Liserd

[Envai aux familles |
Statistiques

[Dommert™ g—
Docurnents

| Parsmétrages

=

Py,

[J
Xdllsion of

Suiv M oispense @ pu Jour (&) Division Tous = v
& F’laleves d'appel Metage Eideleerane () Groupe de divisions
3 Elaves
[Jsortie ou voyage O duTrimestre ) Graupe
: Absences et retards
: "nné MEF
+ Non présences O derannés o)
autorisées dans (@)t i Enseignant Taus ~m v
I'établissement
= Exclusions et Eléve (nom/prénom)
+ Liseré
| Envoi aux familles |
| statistiques | P
| Documents | ar on
[ Paramatrages | pl‘esence
| ee
‘saisie =t Modification | 2 Filtres «
T [ retenues @ buJour () Division Tous - v
5 Relevés d'appel <
. exclusions O de la semaine O aroupe de divisions
> Elaves
G
i Absences et retards O duTrimesne L e
i Non présences O derannge O MEF
autorisées dans (@ i Eléve (nom/prénom)

O oui O ton ® Tous

Classéle)

Ces différentes recherches peuvent permettre d’éditer des listes pour gérer les
appels, gérer les absences a la cantine, les salles de permanences, etc.

Diffusion Nationale SCONET
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3.2 Consulter et modifier un événement

I Filtres -

Absences (&) dudour Aujourd hui
DRetards () dela Semaine

DDemi-Dension () dela Périnde

DInternat () de l'Annde

(vie &lzus ds I'EPLE

& Won inform et non dassés (%) Divisien T —
O Informés et hon classés O Groupe de divisiens

O Délai de répdnse expiréd et non cassé O Groupe

O Tous etats Mom de |'éléve

Recherche avancée

\4 Rappel des criteres de sélection : Ici on recherche uniquement les absences
de la semaine, pour tous les états, pour toutes les divisions. (cf. page 25)

Il est possible d'imprimer cette (ou
ces) page(s) en cliquant sur
IMPRIMER

Aide Imprimer Quoide neuf

I Critéres de sélection -

Visualiser le détail des
caractéristiques de I'absence

Absences, Retards, Absences dermi-pension, Absences internat

D 04092007 au 29706/ 2003

IE Résultat de la recherche.

M tout sélectionner

i Eléve D, Evé Périods Dermire action Classe Diala1 Légal 1
. Du mar. 0409707 3 05:00 _ Dom: 05 61 51 22 20
|7 Al atie 15751 Absence AU rhat, 04/09/07 5 09100 L2 - En Attente Man En attente Prof: 06 02 30 53 30
X N Dom: 03 61 76 2938
WoAi .o .. rie 1ES1 Absencs Dujeu. 08/03/07 3 0%:00 Mon Port: D6 84 5040 78
Aujeu, D6/0907 4 13:00 Profi 06 54 50 40 75
) ] Dorm: 05 61 17 79 45
W ki eth 201 Absence Dufeu, 0E/09/07 £ 08:00 | prrpr  Ep Attente Mon En attente Pors 06 61 17 75 46
Aujen, OE/09/07 3 19130 Brofi 05 61 17 79 43
N Dom: 05 61 17 79 45
W oRe . . .beth 201 Absence Du mar. 04/09/07 & 13:30 Oui Port D6 61 17 79 46
Au mar, 04/09/07 3 14130 Prof 05 61 17 73 49
3 Dom: 05 61 17 79 45
MR . . . __sth z0t Absence (O et OYTEIT SERO0 5, _ (g mryrgery Mon En attente Port 06 61 17 79 46
Au raar, 0409707 & 12:00 Profi 05 61 17 79 49
Enregistrement(s] 1 & 5, sur 5 trouvéls] Page(s)
J/ Ajouter action aux événements sélectionnés | | Modifier attributs des événements sélectionnés | | Supprimer événements sélectionnés
. N . 2 213 . . . . .
1l est possible, a partir de cet écran, pour tous les éleves Choisir la visualisation <
2 . 2 . .
sélectionnés dans la liste : graphique

d’ajouter une action

de modifier des attributs (classés, 1égitime...)
de supprimer globalement tous les événements
sélectionnés
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3.3 Visualiser et imprimer le Liseré

r Elewes
‘= Absences et retards

t» Mon présences
autorizées dans
I'établizsernent

= Excluzions et
retenues

b Liseré

Saisie et Madification Elizwe (Remmiprdnem] | Enseignant | Tous - =
(% Division 201 \ = Régirme [=
" Groupe de division Tog === \ = Transport Tousg - =
» Eleves :
. i Groupe Tous - \ = Restauration | Toug - B2
> ab £ ratard : :
. sencas et retards ) MEF — = e —
t» Mon présences
autarisées dans
I'établiszerment
i Exclusions et
retenues
L Liserd
O - Effectuer la recherche <
Type Evenement:
Saizie et Modification 5 . e
[bsences/Reads =] Periode: [3ooienti =

—

-

R

1 2 3 4 =1 ] 7 g @ |10 | 11 (12 (13 (14 | 1 1o,
sarm. |[dim. lun. rar. e fieu. jven. sam. dirm lun. rmar rmer feu. juen, |52 2919078

1| 22 |23 |24 | 25

oeth  [2m1

novembne

25

len. [zarm. [dirm. lun jmar jmer.

décembre

février
Retour | ros

jarier

avril
mai
juin

@ Cliquer dans le type d'événements pour
un affichage :
soit des absences et retards

cnit deac Ratannac at Fverliicinne

Type Evenement:

Retenues/Esclusions

dirn, lun. [rmar. jmer jeu, jven. jsam. [dim

.
pour choisir le mois
OCliquer sur Imprimer pour éditer le liséré
Cliquer sur le Bouton RETOUR pour revenir a
I'application une fois 1'impression terminée.
Diffusion Nationale SCONET Juillets 2009
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Chapitre 3

*k*x

LCENVOI AUX FAMILLES
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1- ENVOYER les documents aux familles

P so[qndaosns ouop 30 — p np uonducjaid

WISl [‘sednoe SOp SIIeIMIioe SIILLIN0D sIf apjamaad oSed ono)

Possibilité de supprimer certains courriers en cliquant sur le bouton

Accueil: Aide

Irprirmer Quoi de neuf Inforrnations Pratiques Quittkr
Saisie ot Modification | Selection
1l ¥ a actuellement 6 courrier{s) en attente d'impression

T . - tout sélectionner (page 1)
Envai aux familles Irnprimner Action Morn éléve Civision Evénernent - Classé Destinataire Suppri

* Couriers - LETTRE RAPPEL  AB. 15TG1 Abszence du 04/09/07 05100 au 04/03/07 0900 MNon Legal 1 - Financier El
b Courriels l_ LETTRE RAPPEL RA sth 201 Abzence du 04/09/07 08:00 au 04/09/07 12:00  Mon Eléve l:l
i 8Ms & diffuser I— LETTRE RAPPEL RAF zth 201 Absence du 04/09/07 02:00 au 04/09/07 12:00 Mon Legal 1 - Financier l:l
i Suivi des SME I— LETTRE ABSEMCE Ré. seth 201 Absence du 06/0%/07 0800 au 06/09/07 1930 Mon Legal 2 El

— l_ LETTRE ABSEMCE Ri... - sth 201 Absence du 0&/03/0T 05: 00 au 0&/05/07 19:30 Mon Correspondant El
LETTRE ABSEMCE R seth 201 Absence du 06/09/07 08:00 au DE/09/07 19130 Mon Legal 1 - Financier I:l

ImporyExport

nregistrement(s) 1 & &, sur & trouve(s)

| Imprimer les courriers =électionnés

1- Sélectionner les courriers

2- puis imprimer les courriers
qui sont mis en attente.

3 types d’actions sont envoyés aux familles :
¢ Courriers
* Courriels (si ’adresse mail du responsable est saisie dans la Base
Eleve)
e SMS (si le numéro de portable est saisi dans la Base Eleve et si la
réception des SMS est bien accepté par le responsable)
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2- Comment IMPRIMER les documents en attente

Les courriers s'impriment en PDF : apres avoir cliquer sur Imprimer, cette fenétre s'affiche.

Téléchargement de fichiers |

Youlez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichi

@ Mom:  envoiduxFamilesacti
— Type: PDF Document

De: e iwiiae e

Oliperir E rregiztrer | Annuler I

v Toujours demander avant d'ouvir ce type de fichier

Cliquer sur OUVRIR

pdf

Silez fichiers b&l&chargés depuis Internet zont ubilez, certains fichiers
peuvent prézenter des risques pour votre ordinateur. M'ouvrez pas ou
m'enreqiztrez pag ce fichier =i vous n'étes pas =i de zon ongine. Quels
zont les rizques 7

Pour imprimer les courriers, utiliser la fonction "Imprimer’ ci-dessous.

Yérifier que les courriers se sont imprimés correctement puis cliquer sur le bouton "Yalider les courriers’.

[ o gl ¥OU" TPFIMe 165 Courriers, ualiser 1a fonction Amprimer” ci-gessous.
érifier que les courriers se sont imprimés correctement puis cliquer sur le bouton 'Valider les courriers’.
7E5meg\suerunemp.e\; @ W ‘E‘I»saemmner R |£‘ O [13% |- @ (F05-|F B - [ Resherch web | Adobe’ﬁeader']‘\o‘?
»
_ E CLG JEAN LURCAT
T AVENUE DE L AUNETTE
Tel :
MONSIEUR Thier DRU
39 RUE DE BOURGOGNE
E ]
Le 11/05/2006
Madame, Monsidur,
| Votre enfant Mort DR scolarisé.en.classe.de. ne.s.est.nas.présenté en.cours.du s ¥
= BEETZ \:_\
/
2- Cliquer sur apres avoir vérifié que
1- Cliquer sur Imprimer «— I’impression s’est bien déroulée.
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- Comment VISUALISER les documents imprimés
a partir du menu « SUIVI »

Un « courrier validé »
Est effacé de la liste des « courriers en attente »
Reste toujours accessible a partir du menu suivi, pour 1’éleve concerné

Un « courrier non validé »
Porte la mention « en attente » a partir du menu suivi, pour 1’éleve concerné

Menu « Suivi » :

" dieve . R Responsabies -

Anne - 15TG1 JEAN Légal 1 - Financier PERE ET MERE Domn: 05 &1

16 anc ¥ maks { 15/02/ 1001 - FEMININ Prof: 08 0% .
> Elaves DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 5 chantal Légal 2 MERE
'> Absences et retards Doublant : NON Port: 06
> Han présences Signalement académigue : 04,0907 Frof: 05
sutorisées dans Options : 1. ESP1, 2. AGL2
I'dtablissemant MbAbsences : 1, MbRetards : 0, Nb 1/2-journes :
is Exclusions et
retenues
> Liserd [ Caractéristiques de I'événement : Absence = Historigue des actions pour I'événement
L mar, 04/03/07 3 08100 Giscipline Adtion _Destinstaire(s)
Erwoi aus famillas e e
A mar 04/08/07 5 0900 Enseignant LELIRE BARPEL=Lagall =Binancicr
Statistiques
MatiF AUCUN EXsnemaqt oui
Etab, informé Han Motif ldaltims Hen
P &t : i
ET— e ..
ImporExport
[ameonseseer | o piouter une action
Destinataire(=] Legal 1 - Financier ||
Fction —_ el

Fprprrrm— ) 2 [0 E Respansables «

Bane - L5TEE CLSUDE Lisd L ¢ Finuneciar FIRE T MCEC Dan &
fuiwd 16 mus ¥ oectn (15900 3184 - FEMIND Fref: D0
L OIEME-PEMATOSATRE AN L TARLTSSEEnT 5 _Chuns Ligal T HERE
» Aleienoes ot sitands  Daskld | WM P |
s P T BR Signabrmned an ol meg | BLIT Brofy €

avicragea dens Uptiorn 1 1, EXPL 2, AGLE
Patatlirramant Wadshersns 1 L. HsBatands o0 Bb L'2-jearsinn o
+ Esclugiane ak
s
* Ltwrd I Caractéristigues de '"événessent ; Absence F: Histarigue des actions pour |'éuénemsent
[ ooy & auniuias oo KRR e e
Erreni suw Famidlas L
™ e, G e L i ETTE LETTRE RAFFEL-Lagel 1 - Fnencier- an Adena
akirtiquan E 4
Mesf AUTUH Erinmmt =
Dosimars panrtab =
e Erab nformi iz Mat# i pitima Har
Parsmektrag,
BT Faured | BUCUH Emdnaark duard | Her
L I Ajouter une action )
Dcmnakaia e Loyl 1 Frmanenr
Feitin -
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- Comment VISUALISER les documents imprimés
a partir du menu « Saisie »

A partir du menu « saisie », dans 1’historique des actions suivi de la « date d’édition »

[ Un « courrier validé » apparait :

Apparait « non publié» a partir du menu « saisie », dans 1’historique des actions

[ Un « courrier non validé »

i3 Non prés

retenues

Saisie et Modification Marie - 15TG1 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 5

“» Absences et retards

o T

ences

u [05/09/2007 | s [ o=00 v Au [06/0972007 5[ 10:00 -

autarizées dans

I'établissernent Motif * Teternue £2 Drate incident l:l

L Exclusions et

i» signalerments . .
acadérniques I Ajouter une action

uivi E -1
Action —_— v
Envoi aux familles E |
| Valider ] ‘Annuler
Statistiques .
L& d

-

Me 05/00 Je 06/09

Docurnents 08:00 |

T

Irnpart/Export

10:00

11:00

12:00

13:00

13:30

14:30

15:30

16:30

17:30

| Valider | Annuler

@ Retenua
Historique des actions
LETTRE - Legal 1 - Financier - non publié - |
LETTRE - Legal 2 - non publié b |
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5- Comment envoyer les courriels

Les manipurations cHroNoLoGIQUES DANS SCONET ABSENCES

Possibilité de supprimer le

courrier électronique en cliquant
onir la hantan |_| \

I Sélection
Saisie et Modification |
Envoi aux familles

Ly Courriers

Envoyer

O

= Courriels

iy 5MS & diffu

Il ¥ a actuellement 1 Courriel{s) en attente d'envoi

tout sélectionner

v Action
Mail & enwayer
Enregistrement(z] 1 & 1, sur 1 trouvals]

w Nom éléve w Division w EvEnement

Eliza

iy Suivi des SMS |

Envoyer les courriels sélectionnés

Absence du 0&/09/07 02:00 au 0E/09/07 19:30

v Destinataire Supprimer
Legal 1 - Financier

Page(=] 1

3- Puis cliquer sur le bouton

1- Cliquer sur le menu « Courriels ».
2- Cocher la case correspondant au courriel a envoyer.

Envoyer les courriels selectionnes

Pour envoyer un courriel aux responsables :

e[ 'adresse mail doit étre saisie dans la Base Eleve pour chaque responsable et correspondant de 1'éleve

] 'action utilisée doit étre paramétrée de type "courriel” et non "courrier"

6- Comment diffuser les SMS

Possibilité de supprimer le SMS en
cochant la case et en cliquant sur le

hAntan Supprimer

Saisie et Modification I Sélection

Il ¥ a actuellement 1 SMS en attente de diffusion

tout sélectionner
D\f‘fuser o v Action o w Nom éleve o w Division 4w Evénement o w Destinataire pprirner
» Courriers Enuei de SM3 . *Lilouw 201 Retenue du 27/11/08 09:00 au 27/11/08 10:00 Legal 1 - Financier
t» Courriels gistrernent(s) 1 3 1, sur 1 trouvé(s) Page(s) 1
ir 5MS & diffuser
i Suivi des SMS X Diffuser les SMS sélectionnés
\ /.
v
1- Cliquer sur le menu « SMS a diffuser ».
2- Cocher la case correspondant au SMS a envoyer.
3- Puis cliquer sur le bouton | Diffuser les SMS selectionnes
Pour envoyer un SMS aux responsables :
*Le numéro de téléphone portable doit étre saisi dans la Base Eleve pour chaque responsable et
correspondant de 1'éleve
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*Chaque responsable et correspondant de 1’éleéve doivent accepter la réception des SMS.
*['action utilisée doit étre paramétrée de type "Envoi SMS".

/- Comment suivre les SMS

La délivrance d'un SMS peut ne pas aboutir pour plusieurs raisons (n° invalide, portable éteint, etc.).
Le menu « Suivi des SMS » permet de connaitre 1'état des SMS déja envoyés et permet aussi de mettre a

jour les états des SMS non encore délivrés.

Les différents états de diffusion d'un SMS :
« En transit : état transitoire - le message est arrivé chez le fournisseur de service et n'a pas encore pu
étre transmis a 1'opérateur.

- Pris en charge : état transitoire spécifique a I'envoi de SMS - le message a été transmis a l'opérateur
concerné, mais n'a pas encore été déposé sur le mobile du destinataire.

- Invalide : état final - le message n'a pu étre délivré car le(s) numéro(s) de téléphone est (sont)

inexistant(s).

« Non remis : état final - le message a atteint la limite de sa durée de vie sans avoir pu étre délivré
(mobile éteint ou saturé, réseau indisponible, personne injoignable)

« délivré : état final - le message est arrivé a destination, déposé sur le mobile du destinataire
(implique prise en charge OK, mobile allumé et mémoire du mobile non saturée).

Cette valeur de 1'état se retrouve dans la liste des actions associées a une absence, dans le menu "Suivi
Absences et Retards" :

I Historique des actions pour I'événement
Action Destinataire(=]

|envnyer un ShS - Legal 1 - Financier - 22/01/07 - délivré

Suivi des 303 SME délivrés S inrvalides ou non remis Synthése SME
1l y a actuellement 0 SMS
N
@ Action A Nom Eleve 4w Division ¥ Evénement AW Destinataire A Etat de diffusion

<
? Gaurners i nya pas de SMS d sutvre

2 Caurriels

i> 8MS & diffuser _
' Suivi des 5MS

4 onglets permettant de suivre les SMS :

«  Suivi des SMS : onglet listant tous les SMS qui ont été envoyés.

«  SMS délivrés : onglet affichant tous les SMS qui ont été envoyés et qui sont bien arrivés sur le
téléphone du destinataire.
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« SMS invalides ou non remis : onglet affichant les SMS qui ont été envoyés mais ont rencontré des
problémes a l'envoi (état "invalide" ou "non remis").

« Synthese SMS : onglet affichant le comptage mensuel et annuel de tous les SMS envoyés.
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Chapitre 4

*k*x

STATISTIQUES
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1- Quels sont les différentes statistiques
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~

r

(910 “ONUAO P’ SPARIMINSIOUIS(R) SIUHMBIGUION
plETedd
S UOISIAIP 9un Inod SpIejar 9p 12 SA0UASqQR,p IqUION] : SUndNg J

Juasqe p xney, :

9p AIqWON :
UOISTAIp Jed

Mmmmp
waIno(-wma|

2- Comment afficher le nombre d’absences et de retards des éleves
d’une division sélectionnée

Choisir dans le menu « Statistiques » la ligne « Bulletins » .

[ 2 choix de calcul ]

Nombre
d'évenements

. Demi-journées
. Bulletins
. Indicateur Lolf Motifis) concerné(s)
. Enguéte Ministére
. Taux d'absentéisme

»Par classe/période

rhere

Flage de calcul
Du

Au

Période
Division *

Calcul rapide

D d
Arnuelle Pérodes pédagogigues
o |Annuelle
ey
5 S
1ES]

EMP TEMPS
FAMILLE
PERSONMEL

e E o
& |8 oo

3- Ou sélectionner d’autres critéres de calcul,
comme le motif ou les attributs puis cliquer sur

Irm| T

~

e

Etablissement informé

Evenement classé O oui O non ® Tous
Matif |égitime Coui  Omnon (@ Tous
Evénernent constate O oui O non ® Tous

Calculer selon les critéres |

etla

Résultat du calcul rapide :

1- Sélectionner la plage de calcul

division concernée.

2- Cliquer sur le bouton .

Relevé statistique pour les bulletins
Période @ Du 04/09/2007 Au 29/06/2008

Hon justifié : aucun motif ou metif non l2gitime

Mom - Prénorm Division Mb total abs Mb total 172 1, abs Mb abs non just Mb 142 1. abs non just Mb total retards
Matie 1ES1 1 1 1 1 Q
Mans 1ES1 a a a a a
Héléne 1ES1 ] ] i} i} ]
Romain 1ES1 u} u} o o u}
Katia 1ES1 ] ] i} i} ]
Louise 1ES1 o o o o o
Séléna 1ES1 Q ] a a ]
Julie 1ES1 ] ] i} i} ]
Emelyne 1ES1 a a a a a
Cdcile 1ES1 ] Q ] ] Q
Remi 1ES1 a a a a a
Jalan 1ES1 ] Q ] ] Q
Mina 1ES1 o o i} i} o
Marie 1ES1 ] Q ] ] Q
Sabrina 1ES1 ] ] a a ]
Retour
Diffusion Nationale SCONET Juillets 2009 48/56



®- Les manipuiations curonorLoGioues pANS SCONET ABSENCES

Résultat du calcul selon les critéres :

Pour le motif @ ALCUM,

Division Marm - Prénam

1ES1 Marie

1ES1 Mans

1ES1 Héléne

1ES1 Fomain

1ES1 Katia

1ES1 Louize
1ES1 Séléna
1E51 Julie

Relevé statistique pour les bulletins

Période | Du 0470972007 Ao 2370672008

Marmbre Absences

OO0 0000

cooOooooOo

Narmbre Retards

o e Y e Y o e e

-

s
=

Mormbre 172 Journées d'abzsences

3- Comment afficher le nombre d’évenements

Choisir dans le menu « Statistiques » la ligne « Nombre d’événements ».

Flage de calcul

]

Au

Envoi aux familles perinde
Statistiques

Nombre
d'événements

Demi-journées
Bulletins
Indicateur Lolf

i, Engquéte Ministére
i, Taux d'absentéisme
“+Par classe/périnde
“+Par heure

“»Récap annuel

Import/Export

Motif{s) d'absences ou
de retards concernéls)

[ Annuelle

EMP TEMPS
FAMILLE
PERSOMMEL

Etablissernent infarme
Absence constatée
Classée

IMotif [égitirme

Justificatifis) d'absences ou
de retards concerné(s)

Eléve (nom/prénom)

() Division

O oui O non @ tous

O oui O non @ tous

O oui O non @ tous

O oui O non @ tous

ACCIDENT =
appel telephone o
A55. 50CIALE

ACUN

CERT.MED ¥
N

Groupe de
O P

division

() Groupe

() MEF

Rechercher

nne division.

Possibilité de rechercher des éléves avant
de lancer le calcul ou de lancer le calcul sur

2- Cliquer sur le bouton

1- Sélectionner la plage de calcul et les différents criteres.
Calculer
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d

) 2 . N Récapitulatif des criteres du calcul
L’écran suivant apparait :

Saisie et Modification Relevé du nombre d'événements

Suivi Flage de Caleul @ Annuel

- - Pour le motif : tous
Envoi aux familles

Four le justificatif : tous
Statistiques

Nombre
d'événements

Demi-journées
Bulletins

iy Indicateur Lolf
i, Enquéte Ministére

i, Taux d'absentéisme

Etablissernent informé @ tous

Absence constatée @ tous

Classée i tous

Motif [&gitime © tous

FILTRE:
Division @ 1ES1

_ Division Absences Retards Retenues Exclusions Cemi-Pension Abs Internat
“»Par classe/période
s Par heure 1ES1 54 2 1 0 0 0
“»Récap annuel
Tatal 54 3 1 ] 1] 1]
Affiche en fonction des criteres sélectionnés la liste des divisions ayant
enregistrés au moins un événement.
- . e y
4- Comment afficher le nombre de 2 journées d’absences
Choisir dans le menu « Statistiques » 1a ligne « Demi-journées ».
Plage de calcul [ Annuele v Etablissernent informe Dot Pron  ©oous
Du ahsence constatée OCoui Ornon  ®tous
- 5 Al Classée O oui O non @ tous
Période Mot légitime Ouwi Onen @ pous
i, Mombre ABS ETAB | ACCIDENT =
Y d'évenerments Motif{s) d'absences ou AUCUM = Justificatifi{s) d'absences ou appel telephone o
o . de retards concernéis) EMP TEMPS = de retards concernéis) ASS. SOCIALE
i, Demi-journées FAMILLE AUCUN
;, Bulletins PERSOMMEL b CERT.MED b
i, Indicateur Lalf - .
i, Enguéte Ministére Bl imemfrirEmei) -
’ . .. (#) Divisian v
i, Taux d'absentéisme o Groupe de | |
“sPar classe/périnde division
LPar heure @ Grauge | |
) MEF [ Tou |

IsRécap annuel

Docurnents

Pararétrages

Import/Export

Rechercher

x

Possibilité de rechercher des éleves avant
de lancer le calcul.

0- Cliquer sur le bouton

Calculer

1- Sélectionner la plage de calcul et les différents criteres
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L’écran suivant apparait :

Récapitulatif des criteres du calcul

Relzué des demi-journées d'absences
Présentation : Annusl

Four le motif : tous

Pour le justificatif : tous
Etablisserment informe : tous
Abzence constatée : tous

Classée : tous

Matif |&gitime : tous

FILTRE:

Momhbre de demi-journées d'absence trouvées :

Civision Maormbre de demi-journés

Mo Préanom
Elisabeth z201 4
Marie 15TG1 1
Maria 1ES1 1
Total : i}
. 5 L.
5- Comment afficher le taux d’absentéisme
3 facons de calculer le taux d’absentéisme :
*  Par classe/période
e Par heure
*  Par récapitulatif annuel
5 L. , .
5.1 Taux d’absenteisme par classe/péeriode
| Saisie et Modification | Plage de caleul Hebdomadaire v
— Semaing 16/03,/2009 “
| Suiwl | . ——
[Mals SEPLEmMDre
| Envai aux familles | Fériode 51
— Division * [1E51 v
| Statistiques | -
© d'événements
Cemi-journées Formule de calcul du taux d'absentéisme @
Bulleti somme des 1/2 journées d'absences de tous\es élaves de la classe (2)
ulleting e "
i 100

Indicateur Lalf
Enquéte Ministére
, Taux d'absentéisme
L Par classe fpériode
L Par heure

»Récap annuel

Ciocurnents |

(10} * le nombre

somme des 1/2 journées d'ouverture de la pério
d'éléve (28)

Taux d'absentaisme :

en compte

sy
"“pour un caleul annuel (plage de calcul='Annuelle'), la période pri
3 la date de

va de la date de début de I'année =zcolaire 4 la date courante (et non

fin de l'année scolaire)l
Ceci permet d'avaoir un caleul plus juste du taux d'absentéizme,

Paramétrages |

Import/Export |

1- Sélectionner la ligne « Par classe/Période » sous « Taux

d’absentéisme » dans le menu « Statistiques ».
2- Sélectionner la plage de calcul (annuelle, hebdomadaire, mensuel,

etc.) et la division.

3- Cliquer sur le bouton |
M Daric ln tanv Adahocantdicman daffinha
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5.2 Taux d’absentéisme par heure

Saisie et Modification Flage de calcul [ Annuelle v Etablissernent infarme Dt Drom  Ogsus

S Du Absence constatée @at Prem Do
fa Classee O oui O non @ tous

Envoi aux familles Périods Motif [égitime Do Dasm  Omus

Statistiques T i ™
Momnbre AB3 ETAB o ACCIDENT =i
| d'évenements Matif(s) coneerné(s) éHgUTréMPS o Justificatifs) concerné(s) ;%psdé%ﬁzige
Demi-journées EAMILLE AUEUN
Bulletins PERSONMEL w CERT MED 3

Indicateur Lolf

Eléve {nom/prénom)

Enquéte Ministére

i, Taux d'absentéisme © g:_\;lz:::de vl

“+Par classe/périnde O division
“»Par heure O Groups 2 |
() MEF - |

»Récap annuel Rechercher
Documnents .t
Paramétrages

Import/Export

Possibilité de faire une recherche pour
sélectionner le ou les éleves concernés

1- Sélectionner la ligne « Par heure » sous « Taux d’absentéisme dans le menu « Statistiques ».
2- Sélectionner la plage de calcul (annuelle, hebdomadaire, mensuel, etc.) et les différents

criteres de calcul.
Calculer

3- Cliquer sur le bouton
[1- Puis le taux d’absentéisme s’affiche.

\

Releud statistique des absences
Prészentation : Annuel
Pour le motif : TOUS
. N P
Pour le justificatif : TOUS I~IOIS de 1 annee en cours
Etablizsernent informé : tous
Absence constatée | tous
Classée : tous
Motif 1&gitime : tous
FILTRE:
Leeeni 09/07 10/07 11/07 12/07 01/02 0z/os 0z/02 04/02 0s/os 0e/0s8 Année
= £ {l=1 P b o {l=1 k) MHb G b o {1=1 il b k] b £ Hb P b k] Mb
0E3% 4
H1 7.02% 4 Evt [4/639) Evt
0E3% 4
o1 7.02% 4 Eut (4/639) Eut
0,47 % 3
Hz2 2,26% 3 Evt [3/639) Ewvt
0,47 % 3
D2 2,26% 3 Evt [3/639) Ewvt
0,47 % 3
H3 2,26% 3 Evt [3/639) Ewvt
0,47 % 3
(3/63%)  Ewt
0,47 % 3
(3/63%)  Ewt
0.47% 2
(3/639)  Ewt
. 0,31% 2
Tranches horaires EE S
[=l=) 3,91% Z Evt [2/639) Ewvt
0.16% 1
He 1,75% 1 Ewt (1/639) Eut
0.16% 1
=13 1,75% 1 Evt (17639 Ewvt
0.31% 2
HT 3,91% Z Evt [2/639) Ewvt
0.231% 2
o7 3,51% Z Evt [2/639) Ewvt
0,16% 1
HE 1,75% 1 Ewt (1/639) Eut
0,16% 1
[=1) 1,75% 1 Evt /639 Ewvt
0,16% 1
Ha 1,75% 1 Ewt (1/639) Eut
0,16% 1
[=3-] 1,75% 1 Evt /639 Ewvt
0,16% 1
Hid 1,75% 1 Evt /639 Ewvt
0, 16% 1
010 1,75% 1 Evt (176390 Eut
0, 16% 1
Hi1 1,75% 1 Evt (176390 Eut
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Chapitre 5

*k%

DOCUMENTS
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1- Comment afficher et imprimer le bilan personnalisé

Le bilan personnalisé est un document récapitulatif des événements (absences, retards, retenues, etc.) concernant un
éleve pour une période donnée.

Possibilité d’éditer le bilan personnalisé pour des éleéves scolarisés ou des éleves non scolarisés.

Si le bilan est demandé par les deux responsables et que ceux-ci ont la méme adresse, alors il ne sera édité qu’une
seule fois.

1 9p surosoq xne 19)depe,[ op ulje . UppI
w.ang,, npsypgmysuep  sieuuosiad uepiq POW Np 9WLIOJ B[ 19 PUOJ I ISLJIPOJA

IIIII

Saisie et Modification i Eléve (nom/prénom) | |
— (%) Divisian 1ES1 | Enseignant =
SUivi 1E52 ¥ Régime i
Ered ez Cammilles () Groupe de division | Tous Restauration v
— OGroupe Tiousg ------- Transpart b
SEstguze O MEF Tous —— Rechercher | | Valider
Documents
i, Bilan personnalisé
s pour les éléves
_ scolariseés
“rpour les éléves
déscolarisés
i, Extractions
personnalisées
Er
1- Rechercher les
21N
éleves
(S st ] — 3 I
O o et e =
Suivi 1ES2 ¥ Régime Toug - Y
() Groupe de division | Tous Restauration L v
— () Groupe T oz - Transport Toug - w
) MEF Tous === Rechercher | | Valider
5’: Bilan personnalisé [0« = Hom »  Prénom AW Sexe o Divisian . - Mef
->spconl.:;'|.;assése|eues Ravier M 1ES1 PREMIERE ECONOMIQUE ET SOCIALE
“pour les éleves Chlae F 1E51 PREMIERE ECONOMIGUE ET SOCIALE
déscolarisés
Laura F 1ES1 PREMIERE ECONOMIQUE ET SOCIALE
i, Extractions
personnalisées Thomas M 1ES1 PREMIERE ECONOMIQUE ET SOCIALE
ent(s) 1 44, sur 4 trouvé(s) _ Page(s) 1
Import/Export
- . 21 2
2- Sélectionner les éleves résultant de la recherche en
2
cochant les cases concernées.
. Valider
0- Cliquer sur le bouton |
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2 Eléves séléctionnés

Les manipurations cHroNoLoGIQUES DANS SCONET ABSENCES

1- Sélectionner les criteres du bilan personnalisé

I Filtres .
Ev&nements
Al
Abzences Retards = | [255 SOCIALE
AUCUM — | [AUCUNM
[ bemi-pensian [ tnternat deces ~|| | CERT MED

Retenue EHclusion de cours —
Agressan
menaces verbals

Exclusion érablizsement | retenue

Etats

1 blizzernant infarmé
| Evénernent class&

Justificatif faurni

Motif non |&gitirme

gléves ayant des événernents
uniquernent

Jau]

2- Cliquer sur le bouton

SoeRemen Stags 455, SOCIALE =
AUCUN =
Sortie éducative CERT.MED bl
O du Mais O du Trimestre @ de |'Année O du|
e [fsingt_ o]
Rechercher

OQ O Mon @ Tous

ui

OQ O Mon @ Tous
ui

OQ O Mon @ Tous
ui

o O Mon @ Tous
ui

O

L’écran suivant apparait avec la liste des filtres sélectionnés et la liste des

évenements de chaque éleve sélectionné.

2 Eléves séléctionnés

= Filtres.
Evénements Motifs
Absences Retards |
ABS ETAR =
AUCUN =]
¥l pemi-Pansion Internat deces v

ASS SOCIALE
ALCUM
CERT.MED

Justificatifs

[ (@

Retenue Exclusion de cours —
agreszion
menaces verbale

Esclusion établissement | retenue

Stage

Enseignement

Sortie éducative

AUCUN
CERT.MED

. SOCIALE

Q du mais

Modéles de bilans
personnalizés

Fimestre

liting1 w | [ imprimer |

E Eléve -

Doublant : NON
Signalement académique : 04/00,/07
NbAbsences : 1, NbRetards : 0, Nb 1/2-journées : 1
Ik Liste des absences { 1 événement, 1 demi-journéde d'absence ) -
Du au
mar, 04 septernbre 2007 & 02:00 rar, 04 septernbre 200F & 09:00
I Liste des non présences autorisées { 1 événement
Du au
wen, OF septembre 2007 3 05:00 ven, 07 septembre 2007 § 09:00
I Liste des retenues { 1 événement ) -
Du au
jeu, 06 septembre 2007 & 09:00 jew, 06 septembre 2007 & 40:00

Odul

Etats

Etablizzement informé

Evénement cazzé

Justificatif faurni

Motif non |&gitime

2leéves ayant des événements

|| uniquerment

Ju]

2 Responsables .

Anne - 15TG1 JEAN
16 ans 7 mois (15/02,/1991) - FEMININ 10 IMPASSE HOMEGGER
DEMI-PENSIONNAIRE DAMS L'ETABLISSEMENT 5 Chantal

10 IMPASSE HOMEGGER

Type
Abzeance

Type
Enseignement

Type
Retenue

Légal 1 - Financier

Légal 2 MERE

Motif Classé Motif légiime
ALUCUN non non

Motf Classe

retenue non

PERE ET MERE

OQ O Mon @ Tous
ui
OQ O Maon @ Tous
ui
OQ O Men @ Tous
ul
Sufi O Mon @ Tous
ui
O
Dom: 03
Prof: 0&
Porc: 08
Prof: 05
Justificatif
Aucun
Justificatif

ASSISTAMTE SOCIALE

)\

4- Cliquer sur le bouton | imprimer

pour imprimer les bilans personnalisés.

3- Sélectionner le modele de bilan (défini dans le menu « Paramétrages/Modéle de bilan »)

5- Une fenétre de dialogue apparait vous demandant d’ouvrir ou d’enregistrer le document.
Cliquer sur « OUVRIR avec ... », puis sur OK.
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Les manipurations cHroNoLoGIQUES DANS SCONET ABSENCES

2- Comment utiliser les extractions personnalisées

Saisie et Modification

Titre de I'extraction Sélectionner
Er——— osszes O
Envoi aux familles Eléves absents la veille O
Statistiques 1/2 journées d'absence &
Eléves absents le 24/02,/090 I
Documents N B .
-, Bilan personnalisé Eléves déscolarisés a bsents O
L pour les éleves Absences 0= O
_ scolarisés
“rpour les éléves
déscolarisés Nouvelle extraction | | Voir le resultat | | Modifier | \ Supprimer |

i, Extractions
personnalisées

Import/Export

Reportez-vous a la documentation « Absences
Extractions Personnalisées »
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