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Introduction

Le cartable en ligne est un espace numérique de travail (ENT) pour I'éléve, le
professeur et le personnel de direction. A partir d'un portail personnalisé par modéle
et modifiable par les utilisateurs, il permet d'accéder a partir de tout ordinateur aux
dossiers personnels et partagés du réseau d'un établissement scolaire. Il offre aussi
une adresse de messagerie intra académique a chaque éléve et lui permet ainsi de
communiquer avec tous les acteurs de la communauté éducative. Enfin, il donne
acces a toutes les applications et tous les services hébergés au Rectorat et peut étre
aussi complété par toute application utilisant les technologies de I'Internet.

I/ Les différents types d’utilisateurs du cartable en ligne.

1. Organisation des modeéles : généralités

Les différents utilisateurs du cartable en ligne se répartissent en trois
catégories, répondant ainsi a trois modéles d’utilisateurs :

1. Les utilisateurs (personnel de direction et d’éducation, prof et éléeve)
2. Les administrateurs de modeéles appelés Meta_ (perdir, prof ou eleve)
3. L’admin qui est un administrateur de I'application.

A ces trois modéles vient s’ajouter le visiteur dont la particularité sera
évoquee plus loin.

Lors de la connexion, chaque utilisateur, en fonction de son modéle, trouvera
par défaut, une interface et des outils qui lui sont propres (interface prédéterminée
par les développeurs de I'application). Vous en trouverez une illustration ci-apres.
Toutefois, et c’est I'objet de cette documentation, cette interface et les outils qu’elle
contient, pourront étre personnalisés par une personne ressource, appelée Meta_
(perdir, prof ou eleve) dont le compte permet toute modification du modéle qu’il
gere (cf. schéma « Organisation des modeles).

Un dernier compte Admin administre I'application entiére et par conséquent,
peut nommer les Meta_x a partir de 'annuaire du Scribe ; Ce qu'’il faut éviter de
faire ! Il ne faut utiliser ce compte que pour importer les comptes dans le cahier de
texte.
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Schéma d’organisation des modéles

ROLES COMPTES

administre L admin
les applications

définissent

f'environnement ———— meta_eleve meta_prof meta_perdir visiteur
de leurs

descendants

utilisateurs ---—+ eleve A eleveB eleveZ prof prof B profZ principal adjoint CPE anonyme

2. Les utilisateurs enregistrés :

Pour avoir une idée de ce que vont découvrir les différents utilisateurs, une
capture d’écran des interfaces standards vous est présentée ci-apreés. Il faut tout
d’abord se connecter. Pour cela, cliquer sur « Utilisateurs (connexion) » en haut a
droite.

Utilisateurs {connexion)

Nous remarquerons que les trois interfaces ont des éléments communs, a savoir :

1. Une barre d’outils comportant 6 icénes :

De gauche a droite :

Mes Dossiers, Mes Mails, WebCalendar, Post-it, Cahier de textes et
Aide.
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2. Un lien intitulé « + ajouter du contenu », en haut a gauche :

| | | Cartable en ligne - Informations ... 3 |

+ Ajouter du contenu

3. Un menu intitulé « Configuration », en bas a gauche, aprés avoir
cliqué sur « + ajouter du contenu ».

PREFEREMNCES

Ajout d'une nouvelle page

Suppression de la page
Adrinistration

Les trois captures suivantes ont été proposées par défaut pour illustrer trois
interfaces. Elles n’ont aucun caractére obligatoire et sont bien évidemment
modifiables a souhait.

a) Personnels de direction :

¥

Ajouter du contenu 5 - BE - =
o8- G
DTER - i

Site'de"demonstration '» Rectorat de Creteil

Informations du collegey | Educ-Info || IntraEtab || Sconet || Détente
INFOS DU COLLEGE

01f /2007

Division Informatique

a propos

eléves et parents

19 juillet 2007 enseignants
non classé

Bienvenue persannels administratifs
Classé dans : Eléves et Farents, Enseianants, Personnels administratifs — acmin @ 20.24

Bienvenue sur le cartable en ligne de I"&tablissernent

Juiller 2007

Propuisé par WordPress

connexion
rss

55 des commentaires
zhtrnl valide
' A
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b) Professeurs :

w8

Site'de"demonstration - Rectorat'de Cretell

Mon établissement |Ma c

[ GRR

a propos

eléves et parents

19 juillet 2007 enseignants
non classé

Bienvenue personnels administratifs
Classé dans © Eléves et Parents, Enseignants, Personnels administratifs — admin @ 20:24

Bienwvenue sur le cartable en ligne de établissernent

Juiller 2007

ar WordPress

connexion

des comrrentaires
1 valide

c) Eleves :

LEITA0IE BN IGNE - L& Hall | HIENVENUE I HIHNK

= -~ A
9 8«
Site"de"déemonstration-"Rectorat de"Créteil

Le Hall| | La classe nneté || Mon p

[ InFoSs DU CoLLEce

Division Informatique

a propos

eldves et parents
enseignants

: non classé
Bienvenue personnels administratifs

Classé dans : Eléves et Parents, Enseignants, Personnels administratifs — admin @ 20:24

19 juillet 2007

Bienvenue sur le cartable en ligne de I"Etablissernent

Juillet 2007

i par WordPress

I connexion
155

 des commentaires
tm | valide

ez
i
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3. Les administrateurs de modéles : les méta -utilisateurs

a) Définition et réle

Il existe trois modeles (Perdir, Prof et Eléves) qui sont, pour chacun d’entre eux,
geéres par un administrateur appelé meta_utilisateurs.
Ex : le meta_perdir est 'administrateur du modéle Perdir.

L’administration d’'un modéle consiste a personnaliser 'espace numérique de travail
des utilisateurs.
Ex : Un meta_prof peut aménager un espace de travail type pour tous les profs.

lls ont pour cela un certain nombre d’outils que I'on retrouvera dans les interfaces
propres a chacun des meta_utilisateur.
Une description détaillée vous sera présentée dans le chapitre suivant.

b) Nomination d’un meta

Cette opération se fait a travers le menu « modifier I'utilisateur », elle sera abordée
dans le 2°™ chapitre.

Remarque : il est vivement déconseillé d’exercer le role de méta a partir d’'un

compte utilisateur. Donc, un utilisateur ne doit pas étre désigné administrateur d’un
modeéle. L’administration doit étre faite a partir du compte méta.

4. L’administrateur

L’administrateur, nommé admin (qui est identique a I'administrateur du
domaine), a pour principale fonction de renseigner les éléments indispensables au
fonctionnement des applications du cartable en ligne, Il peut par exemple importer
des fichiers « comptes » et « emploi du temps ».

C’est également ce compte qui peut modifier les mots de passe des meta a
travers 'EAD.

5. Le visiteur

A linstar des meta, le compte visiteur est un administrateur particulier. Son
seul réle est de préparer ou de modifier la page d’accueil, avant authentification,
présentée aux utilisateurs anonymes, qui n'ont donc pas de compte.
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I/ Administration du cartable par un meta-utilisateur :

1. Modification de I'interface (pages, cadres) du modéle

a) Eléments immuables :

Parmi les outils du bureau, certains sont immuables. C’est le cas de la barre
d’outils

et du lien « + ajouter du contenu ».

| [ | cartable en ligne - Informations ... 23 |

+ Ajouter du contenu

b) Personnalisation du cartable

Chaque établissement peut personnaliser son cartable en ajoutant le nom
que I'on veut lui donner dans le bandeau supérieur.
Pour cela, se connecter en admin et cliquer dans le cadre « Configuration ».

CONFIGURATION

Dans la fenétre qui s’ouvre, cliquez sur le « + » qui se trouve juste devant
« ETABLISSEMENT ».

Iﬂ';l ETABLISSEMEMNT

Puis, renseigner le nom de I'établissement dans le champ prévu a cet effet.
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=] ETABLISSEMENT

Collége Jules Ferry

Aprés un message indiquant que la modification est prise en compte,il suffit de
rafraichir la page pour voir que le nom figure en haut a gauche.

+ Ajouter du contenu Cattable en ligne - Ma page d'accueil | Bienvenue Administrateur EnvOLE - '/ ab ¢ (_\
ADT &R & [ 57

College Jules Ferry

Ma page d'accueil | Mes news

c) Modification et enrichissement du contenu

Comme nous I'avons évoqué plus haut, l'interface de chaque utilisateur est
modifiable a souhait par 'administrateur du modeéle (Le meta). Dans le
paragraphe qui va suivre, nous montrerons par l'intermédiaire de captures
d’écrans successives comment personnaliser le cartable d’un utilisateur, en
ajoutant ou en supprimant du contenu.

o Suppression/Modification d’un contenu

Pour supprimer un contenu commun a tous les utilisateurs appartenant
a un profil, il faut tout d’abord étre administrateur du profil. Donc, se
« loguer » en meta du profil.

Pour un cadre :
- Sélectionner la page dans laquelle on veut supprimer le
cadre, en cliquant sur I'onglet correspondant a cette page.
- Supprimer le ou les cadre(s) contenu(s) dans la page, en
cliquant sur la croix (X) en haut et a droite du cadre.

Pour une page :
- Supprimer tout d’abord les cadres contenus dans la
page a supprimer, en cliquant sur la croix (X) en haut et a
droite du cadre.
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lorsque la page est vidée de ses cadres, on peut alors la
supprimer en cliquant sur « suppression de la page » en

bas a gauche de la fenétre.

La page sera supprimée de toutes les interfaces du profil
correspondant si vous procédez a une mise a jour du

modéle.

Dans la liste proposée

On appelle « contenu » ce qui est mis a disposition des
utilisateurs dans la liste des « contenus disponibles » a gauche,
classée en « catégories ». Pour cela, cliquez sur le lien « + Ajouter du
contenu », en haut a gauche.

Marc MONTANES & Nicolas DEBET
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Ferrmer

DETENTE

sudoku

AUTRES SERVICES

Bullas
TICE en SWT
Actualités Educnet
TICE en EPS

TIZCE en Maths

SRR

i-Prof

Mews du CRDP
Cutils du réseau
Mathenpoche
Validation b2i [Gibiil
Mews SWT Crétail

IDatice
Site dizciplinaire d'hiztaire géo

Histoire géo sur Educnet
CATICE

dico

Infos du collége

PREFEREMCES

Ajout d'un cadre vide

Ajout d'une nouvelle page
Suppression de la page
Adrninistration

cliquer sur « Administration » en bas a gauche. La page

ci-dessous s’ouvre :
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ADMINISTRATION DU PORTAIL

Fermer
Nouveau thime affectd
Pages disponibles:
1. Mon &tablissement - Visible
2. Ma carriére - Visible
2. Mes dlavas - Visible
4. Mes news - \isible

&, Détente - Visible

Selectionnez une page a modifier:
kon etablissement
Gestion des utilisateurs
Utilisateurs

Menu "ajouter du contenu”

Edition du menu

{*_n} Ajout d'un contenu
Ré-initialisation
Mize i jour de I'envirannement des utilisateurs du méta-modéle
Reconstruction de I'enuironnerent des utilisataurs du méts-madsls
Thémes graphigues

changer de them=

- cliquer sur « Edition du menu » dans le menu « Ajout d’un
contenu ».

- Laliste des contenus apparait et I'on peut voir a la suite de
chacun des contenus « Modifier | supprimer » sous forme
de lien. La modification ou la suppression peut s’appliquer
pour le modéle ou pour tous.

ADMINISTRATION DU PORTAIL

* i-Prof - (outBaox, https:/fpartail, ac-crateil frfiproff Seruletipraf |https: i/ partail ac-crateil fr/iproffimages/authf accueil_T3. qif) Madifier | Supprimer

® Mathenpache - (inBox, httpi/fmathenpache. ac-crafeil. fif gastion/indesx, php | http 1/ wuw, ac-cratail i/ Maths/ mep/images/mep_logo. aif) Modifier | Supprimer
+ Tél& Formation Lecture - [inBox, htpt//www. uupS, univ-pans 5. TFL/TFL asp | httpstifant. diz. ac-creteil. frfenvalefimages/Hl. gif) Modifier | Supprimer

Farmer

Retour au menu précddent
Edition du menu *ajouter du contenu’, options du modéle

* Actualités Educnet - (newsBox, hitp1//www, educnat. aducation.fif actua/html/ actus, xral) Modifier | Supprimer
+ TICE en EPS - (newsBosx, httpi/fwuw.educnat educstion fifbd/ Urtic/rss/eps_rss.xml) Madifier | Supprimer
* TICE en Maths - (newsBox, http://www. educnet, education. fribdf urtic/rss/ maths_rss.xral) Modifier | Supprimer

4 News du CRDP - (newsBox, httpi//wuw. crdp. ac-creteil fiy scriptsfrs s php) Madifier | Supprimar
¢ Dutils du réseau - (inBox, https://10.94.66. 25218501 | http // ecle. orien. 2ducation. fr difff MG/ rubonD jpg) Modifier | Supprimer
¢ validation b2i (Gibii) - (inBax, http://b2i ac-cretail. fi/b2i/login/lagin. php |/ envslefimage s/minib2ijpg) Medifier | Supprimer
+ News $VT Créteil - (newsBox, http://wu3. ac-creteil. frisvtfbackend. phps) Modifier | Supprimer
*% "htice - (newsBox, hitpi/fwud.ac-cretell. frfdatice/spip, php?page=bachendzid_rubrique=53) Madifier | Supprimer
* “Tite disciplinaire d"histoire géo - (newsBosx, httpi/fwwd, ac-creteil frhg/spip/backend php3) Madifier | Supprimer
* Histoire géo sur Educnet - [newsBox, http/fwwn. educnet. education. fr bdfurticfrss/histgea_rss.xml) Maodifier | Supprimer
* DATICE - (newsBox, httpi//ww3. ac-crateil frf datice/ spip.php?page=backend) Madifier | Supprimer
* dico - (htrlBos, hbtpi//wu 3. ac-cratell. fi/ dstices dico. htrnl) Modifier | Supprimer
* Infos du college - (htmlBox, fuordpress/?cat=10) Modifier | Supprimer

Edition du menu "ajouter du contenu’, options pour tous

® GIBIT - (inBox, http://b2i ac-creteil. frfb2i|. . fenvolefimages/minibZijpg) Modifier | Supprimer
® Meteo - [htmlBox, custornimeteo. html) Madifier | Supprimer
* La Une du Figaro - (newsBax, http:/fwww.lefigara. fefrssffigara_une.scml&lg=Ffr) Modifier | Supprimer
* Bulles - (htrlBox, hitp:/feve, ac-crateil fr/bulles, htrml) Modifier | Supprimer
+ Yahoo News - (inBax, http://fr.news.yahoo.carm) Modifier | Supprimer
# Le Monde - (inBox, http:/fwew. lemands. i) Madifisr | Supprimer
+ Le Figaro - (inBaosx, http://wuw.lefigsra.fr) Madifier | Supprimer
® Sudoku - ChtrnlBox, http:// sudoku-factory, carniSudokubDuleur/Sudakubulour. php) Madifier | Supprimer
* TICE en SVT - (newsBox, http://www. educnet.education, frbd/urticfrs sfsut_rss.xml) Modifier | Supprimer
+ Libération - (inBox, http:/fwww.liberation.fr) Modifier | Supprimer
+ L'équipe - (inBox, http:/fwww, lequipe.fr) Modifier | Supprimer
+ RugbyRama - (inBox, http://uwr rugbyrama.fr) Modifier | Supprimer
* GRR - [inBox, fgrfenvole.php|/envalefimages/tatern_grr. png) Modifier | Supprimer

o Ajout et modification de contenu

Pour ajouter un contenu commun a tous les utilisateurs appartenant a
un profil, il faut tout d’abord étre administrateur du profil. Donc, se
« loguer » en Meta du profil.

Pour une page :
- cliquer sur « + ajouter du contenu » en haut a gauche.

- Cliquer sur « ajout d’une nouvelle page ». une nouvelle
page vide s’ouvre alors, avec comme intitulé « Nouvelle
page N° ».

Cette page étant vide, il ne reste plus qu’a y mettre du
contenu.

(Dans 'image ci-dessous page N° 8). Il ne reste plus qu’a
changer son nom.

Marc MONTANES & Nicolas DEBET
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College Jules Ferry

Mon etablissement) (Ma carrigre | (Mes éléves | | Mes news | | Détente

Pour modifier son nom, la rendre visible ou cachée, la redimensionner
ou changer la position de son onglet :

- cliquer sur « Administration », le menu suivant s’ouvre.
- Sélectionner la page a modifier dans le menu déroulant.
Cliquer sur le bouton «Go ».

Pages disponibles:

3. Educ-Info - Visible
4, Sconet - Visible
4. IntraEtab - Visible
7. Détente - Visible
2, Informations du collége - Visible
9. Mouvelle page & - Visible

Selectionnez une page a modifier:

{Educ-nfo |ﬂ|ﬂ
Educ-Info

Sconet F
IntraEtak

Détente

Informations du collége u'

MNouvelle page &

Ré-initialisation

Thémes graphiques

- les caractéristiques de la page sont présentées par
défaut, c’est Ia qu'on peut procéder aux modifications
(Titre, format, visibilité et ordre d’apparition).

Maodifier I'organisation de la page : Nouvelle page 8

Titre de la page Largeur de la page Espacement entre les cellules # de colonnes Visibilité Ordre
Mouvelle pag‘ |?E:2 | |5 | |2 ||“v‘isib|e v H g |
largeur de colonne 1 largeur de colonne 2
(50 % v 50 % ™|
o

Attention!
La largeur de page, I'espacerment et le nombre de calannes doivent &tre des entiers positif,
La largeur de chaque colornne égalermeant
Le contraire pourrait provaquer des disfonctionnerment de l'application,

Ne pas oublier de sauvegarder !
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Pour un nouveau contenu dans Ia liste :

La liste des contenus proposés n’est pas exhaustive. On peut mettre a
disposition des utilisateurs de nouveaux contenus. Nous prendrons

comme exemple, I'ajout de Mathenpoche pour le formateur.

- Cliquer sur « Administration », en bas a gauche, pour

ouvrir le menu d’administration.

- Cliquer sur « Ajouter du contenu » dans le menu « Ajouter

du contenu ».

La page suivante s’ouvre :

Ajout d'un contenu

Titre

Type
FPage HTML integree dans un portlet

Paramétre

Catégorie

Hauteur du cadre (0=hauteur par défaut)
o

Fermeture du cadre
autarisee ¥
Visibilité
pour les utilisateurs du modéle seulement (¥

Ordre dans le menu

74

Annuler

Il faut renseigner les différents champs :

Marc MONTANES & Nicolas DEBET
DI2 Rectorat de Créteil

Titre : par exemple, Mathenpoche Formateur

Type : tout dépend dans quel type d’environnement vous
souhaitez ouvrir la page. Voir ci-aprés.

Parameétre : 'URL de la ressource.

Categorie : choisir celle dans laquelle la ressource sera
stockée.

Hauteur du cadre : a déterminer.

Fermeture du cadre : autoriser ou non la fermeture.
Visibilité : a qui allez-vous proposer ce contenu.

Ordre dans le menu : c’est 'ordre dans lequel il apparaitra
dans la liste des contenus proposeés.

Cliquer sur « Ajouter ». Apres rafraichissement de la page,
apparaitra ce nouveau contenu.
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N.B. : il est utile de savoir dans quel type d’environnement s’ouvrira ce nouveau

contenu.

Type :
Page HTML integrée dans un porlat  {v

Fage HThL integrée dans un porlet
Fage HThL interme & I'environnement
Fage HThL externe a l'environnement
Mews BRS3 (newsBox)

YWel-note (Bloc note wealb)

Page HTML intégrée dans un portlet : |la boite affiche directement
le contenu de 'URL vers laquelle elle pointe (ex : sudoku et météo
dans la page détente)

Page HTML interne a I’environnement : la boite n’affiche qu’un
lien (associé ou non a une image) vers la ressource. Aprés un clic
cette ressource s’affiche alors sur toute la surface de la page ou
elle se situe, en restant dans I'environnement du cartable.

Page HTML externe a I’environnement : la boite n’affiche qu’un
lien (associé ou non a une image) vers la ressource. Aprés un clic
(double-clic pour les meta) cette ressource s’affiche dans un nouvel
onglet ou une nouvelle page du navigateur, en dehors de
'environnement du cartable.

News RSS (newsBox) : affiche le flux RSS dont TURL est indiqué
dans le cadre. Un clic sur une information du flux ouvre la page
associée sur toute sa surface, en restant dans I'environnement du
cartable.

Web-note (Bloc note web) : le cadre ouvert permet de saisir du
texte ou du code HTML. Ce dernier sera traduit dans ce cadre
lorsqu’un utilisateur le trouvera dans son environnement. Par
exemple, cela permet au Meta de proposer un contenu disponible
sans le faire apparaitre dans la liste des contenus disponibles.

Remarque : lorsque I'on souhaite ranger la ressource dans une catégorie inexistante, il
suffit de donner un nom a la nouvelle catégorie pour que cette derniére soit créée.

Pour un cadre :

Si le contenu du cadre que 'on souhaite ajouter figure dans les contenus
proposés dans la liste de gauche, il suffit de cliquer sur le contenu que I'on
veut ajouter.

En revanche, si 'on veut créer un cadre qui contiendra du texte ou du
code html (page web par exemple), il faut procéder de la fagon suivante :

- sélectionner la page dans laquelle on veut ajouter un cadre.

- cliquer sur «Ajout d’un cadre vide ».

- cliquer dans ce cadre, qui s’ouvre pour laisser le soin a
I'utilisateur de 'enrichir par du texte ou mieux encore par du
code html.

Marc MONTANES & Nicolas DEBET
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Ex : <center><a href="#" onclick="openURL('GIBII','http://b2i.ac-
creteil.fr/b2i');" title="GIBII"><img
src="../envole/images/minib2i.jpg" border="0"></a></center>

Ce code décrit I'action qui va se produire lorsqu’on cliquera dans le cadre
sur 'image

MNOUYEAU CADRE

Le texte ow code html du cadre.

On peut également modifier le titre de ce cadre, en cliquant sur « Titre »
en haut a droite du cadre.

2. Réinitialisation et mise a jour des interfaces

Lorsqu’on souhaite reconstruire ou mettre a jour le cartable en ligne sur le
modeéle du meta, on peut utiliser une commande de réinitialisation ou de mise a jour
dans le menu d’administration. Il faut, bien sdr, étre administrateur du modéle (meta).

Pour cela :

- Cliquer sur « + Ajout de contenu » puis sur
« Administration ».

- Dans le menu, cliquer sur «Reconstruction de
I’environnement des utilisateurs du meta-modéle » ou
« mise a jour de I’environnement du meta-modéle ».

Ré-initialisation

Mize & jour de 'environnermeant des utilisateurs du Mméta-modéle
Reconstruction de 'envircnnerent des utilisateurs du mMméta-rmadale

Dans le cas d’'une reconstruction, le cartable sera remis dans la forme actuelle du
cartable du meta pour tous les utilisateurs descendant du modele.
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Dans le cas d’une mise a jour, le cartable reprendra la forme du modéle du meta, mais
conservera les ajouts faits par 'utilisateur. Sauf en ce qui concerne les cadres intégrés
dans les pages présentes par défaut du cartable du meta.

Ex : si vous avez ajouté un cadre dans la page « informations du collége »,
lors de la mise a jour ce cadre sera supprimé. Il vaut mieux donc I'intégrer dans une
page que vous avez crée.
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