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| Historique des versions I

Version
SIECLE

10.4.0.7

10.4.0.7

10.4.0.7

11.1.0.0
11.1.0.3
11.2.0.0
11.3.0.0
11.41.0
12.4.0.5
13.1.0.6
13.2.0.2
13.3.0.9
13.4.0.13
13.4.1.2

Publié le

21/10/2010

21/10/2010

21/10/2010

10/03/2011
10/03/2011
04/04/2011
26/07/2011
21/10/2011
03/12/2012
22/02/2013
24/05/2013
22/07/2013
28/10/2013
13/12/2013

Diffusion Nationale SIECLE

Page / Chapitre
impacté

20/1-3

30-31/2-1

51/4-53

12/1.4
13a24/1
51/4-53

12/1.4

43/3-6
49/4-5
57a59/6
57a62/6et7
39,43/3
45/ 4
2411

Nature de I’évolution

Choix de la division.

Eléves par nombre de jour d’absence
consécutifs - Recherche avancée par
« Absences et Retards » (Absences Perlées)

Nombre de demi-journées d’absences dans le
récapitulatif annuel

Ajout d'une case a cocher : Publiable TS
Généralisation du Mode Emploi du Temps
Traitement asynchrone récap annuel
Evénement classé => actions non-historisées
Possibilité d'envoyer des SMS pour les retards
Enquéte Ministere
Menu Appel Incendie
Sous-menu CR d’'import Emploi du Temps
Ajout Observations Envoi aux Familles
Nouveau calcul des Y2 journées d’absence

Précision / date de propagation par discipline
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CHRONOLOGIE DUTILISATION

suite de la phase 1 concernant le paramétrage

1- CHOIX D'UN EVENEMENT Menu saisie

//\\

Retard Retenue | Exclusion

Absences Non-Présence Autorisée

2- SELECTION DES ELEVES CONCERNES

[
[ e
Transport [F

Lundi

Eléve | MEF
(3) Diuision VA1 v
) Groups da divisians

Régime

z|=ER

() Groupe Restauration

Enseignant

| Toug = v

3- SAISIE DES ABSENCES Menu saisie

|

Saisie rapide par division

Saisie individuelle Saisie groupée

Saisie des dates début/fin — motif - justiffcatprécisions (absence constatée, classée...)
Eventuellement I'action staitée

4 - SUIVI DES ABSENCES (journée / semaine / mois...)
ET TRAITEMENTS Menu suivi

VAN

Par Eleve

Par Evénement

P

PR

Mettre a jour un événemen

® Motifs / Justificatifs
® Récapitulatif par éléeve
@ Liseré

Ajouter oOdvier
une action

Mettre jour un événement

@ |ettres /Convocations
® Appels téléphoniques

@ Liste des absences non classées
® Liste des absents a la cantine ...

B - ENVOI AUX FAMILLES Menu Envoi aux familles

@ Edition des courriers dont I'action a été prograneydans la saisie ou le « subi
® Bilan personnalis¢menu Document)

6- STATISTIQUES Menu Statistigues
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GENERALITES

AbsencesS:st une application qui permet de :
» Saisir ou modifier deabsencegconstatées ou prévues, en cours, demi-pensionaermat)
et degetards, pour un ou plusieurs éléves
e Saisir une< non présence autorisée pour stage, enseignement, sortie...
e Saisir uneexclusionde cours, de I'établissement ou uatenue

Ces 3 fonctionnalités ont une saisie identique tlapplication, seul le suivi en est différent.

Base Elevesst une application qui regroupe I'ensemble dfesrimations concernant les éléves de
I'établissement (identité des éléves, coordonnéssasponsables éleves, scolarité actuelle, régime,

Absencesiiilise directement, en temps réel, les données sigs dans Base Eléves

A-Avant d'utiliser les différentes fonctionnalitéstenues dans ce fil conducteur d'utilisation, assupus
que les paramétrages de I'application ont ététeis(cf PHASE 1- fil conducteur du paramétrage)

minigiiee
Hacatlen
atianale
wastigrement
supkilgar
Techerche

Accueil Aide GQuoi de neuf Informations Académigques Quitkar

Saisie at Modification

Statistigues . L, o
T Ce lien, géré par Ie_M|n|stere,
ouvre une page affichant les

e nouveautés des versions diffusée
| Importy/Export

Bienvenue Dans Sconet Absences

Ce lien ouvre une page affichant des
informations propres a votre Académie

Rappel des termes et contenus utilisés :

Absence: personne, éléve qui n'est pas dans le lieu piigsence était escomptée. Une absence est
régularisée ou classée, a la suite d’'un justifiéatirni par le (ou les) responsables légaux.

Retard : ne donne pas lieu & une absence du cours. Tiandl rentrainant la non-présence en cours, est
considéré comme une absence.

Retenue: absence en retenue en raison de punitions dopaééétablissement
Exclusion : absences en cours suite a des exclusions teimgsopaononcées par le conseil de discipline

Non présence autorisée dans I'établissemenstages, enseignements, sorties ou voyages resolai
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1 - Utiliser le plein écran dans Absences

Dans l'application, afin de faciliter la lisibilige I'affichage, il est possible de passer en riBt&n écran". Pour
cela, appuyer sur la touche F11 (située en haubile clavier) : tous les boutons positionnés art da I'écran
du navigateur vont disparaitre. La page se trouaigis agrandie et la lecture et la saisie fa@llité

Pour retrouver & nouveau un écran normal, ré-apmilyglement sur la touche F11.

2 - Un site de référence : http://eduscol.education.fr  /

Vous trouverez sur ce site, de nombreux textegnéghtaires de référence (BO, circulaire, décrebngernant
entre autres la vie scolaire, les absences, I'édacatc.

SOCLE COMMUN LYCEE ET FORMATION | PERSONNALISATION FORMATION ETABLISSEMENTS
ECOLES - COLLEGES | PROFESSIONNELLE DES PARCOURS DES ENSEIGNANTS | ET VIE SCOLAIRE

Accusil > Btablisssments et vis scolairs > Fonctionnement des établissaments scolaires > Principes généraux de [éducation > Cbligation scolaire

B Obligation scolaire

Contrdle de I'assiduité scolaire

L'assiduité scolaire est le corollaire du droit & 1'¢ducation. Elle est la condition
fondamentale de la réussite. Tout éléve, qu'il soit soumis & l'obligation scolaire ou qu'il
n'en reléve plus, est tenu d'étre présent dans l'établissement d'enseignement scolaire
(public ou privé) oil il est insecrit. Le contréle et le traitement de l'assiduité incombe aux
responsables de 1'éducation 4 tous les niveaux.

" onu | Conteny [Recherche Pied de page I DANS CE DOSSIER Au niveau de I'établissement scolaire : prévenir, repérer, alerter

ENSEIGNER AVEC LE NUMERIQUE  EHTRER DANS LE WETI Au niveau de I'insp d" {émie : traiter,

¥ Une instruction et une assiduité

Au niveau du rectorat : piloter, impulser, accompagner

ste Sduscol obligtoires
COL a » Contrile de ebigaten secere AU Niveau de I'établissement scolaire : prévenir,
nnels te ['education x
e s eductiongoueds » Contrdle de Fassiduité repérer, alerter
ki scolaire

YCEE ETFORMATION  PERSORHALISATION | FORUATION ETABLISSENENTS EUROPE
JELE  DESPARCOLRS | DESENSEGNANTS |ETVIESCOLARE | PXPERWENTER ETMONDE

L'établissement d'enseignement scolaire est le premier lieu de repérage et de
¥ Testes de référancs traitement des absences. C'est 4 ce niweau que la majorité des cas doit pouvair

— trouver une solution.
BOITE AOUTILS

UV = I Prévenir
s i s
b Textes de référence Analyse de I'absentéisme
¥ os questions, nos répanses Dans chague école et chaque établissement, les taux d'absence sant suivis

classe par classe et niveau par niveau :

Conformément aux dispositions de laticle 6 de la loi du 28 septembre 2010, le
conseil d'gcole pour les écoles primaires et le conseil d'administration pour les
colléges et les lycées présentent une fois par an un rapport dinfarmation sur
I'absentéisme scolaire dans Iecole ou I'établissement
7 L oi du 28 bre 2010, article 6

¥ Préwertion du décrochage
e echerche de feducolon seolaive

Labsentéisme constitue un théme central du comité d*éducation a la santé et &

o et de |2 Tere ¢

i d la citoyenneté au sein duguel les parents et les institutions partenaires sont
@ nenss £ e descencss de iz = e T o
stoa.

représentés.

Information des parents

" Congu par la direction de I'Enseignement scolaitendinistére de I'Education nationale, de I'Enseigeat
supérieur et de la RecherchijuSCOLs’adresse plus particulierement aux enseignants pausonnels de
direction, et aux corps d’inspection.

Il a vocation a couvrir le champ de I'enseignemenimaire et secondaire etiaformer les personnels sur les
réformes en cours et répondre a leurs questions..."

3 - Dans Absences, utilisation du terme "Enseigneme  nt"

Le terme "Enseignement” est utilisé lorsque I'élg@geut pas participer, temporairement ou a lgréén
cours. Circulaire 90-107 du 17 mai 1990 [BO n°25 du 214330])

Le terme "Dispense" est plus particulierement rsaux examens.
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Chapitre 1

*kk

LA SAISIE D’'UN EVENEMENT
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1 - Comment SAISIR ou MODIFIER une absence ou un retar d
par une saisie classique

Cliquer dans le mensur «Saisie et modification», puis sur @bsences et retards.

1.1 Effectuer une sélection

La sélection va permettre d’effectuer un choix anchoisir le (ou les) éleve(s) concerné(s) paalsie d’un

événement.

Saisie et Modification |

i, Absences et retards

i, Non présences
zutorisées dans
|'établizzement

1-Sélectionnerun critére

1 seul critére

de tr
= ET, {nom/prénom) I Engzignant ITc.us -------

¥ Divizion IE:E

Choix Choix
exclusif multiples
9

2hirme

2-Affiner votre choix

=

|DEIv1I-PEI‘JSIONN.i'-.IHE DANS L'ETABLISSEMENT LI

i, Exclusions st " Groupe de division | Tous —— ll Tnprisport Toug — ll
retenues " Groupe Tous — LI Restauration| Toug —— LI
;. Signalements
S X DU ——eemee _
zcadémigues e MEF IT"'S LI Rechercher

i, Saisie en salle de
class=

[ suivi

|En'.-ci zux famillas

| Documents

| Parametrages

|
|
| Statistiques |
|
|
|

| Import/Export

Fonctionnalité d&aisie
rapide des absencesar
division (ici la 506)

3-Cliquer sur le boutor1I

‘Rechercher |

Diffusion Nationale SIECLE

Cet écran va se retrouver dans TOUTES les sélsaii@éheves concernant une saisie ou une recherche.

La « partie gauche »permet d’effectuer un premier choix de sélectj\atién de déterminer le panel d’éléves sur
lequel vous voulez travailler. Un seul critére dgeut étre chaisi.

La « partie droite » permet d’'affiner éventuellement le choix effectlads la partie gauche. Ces criteres de
sélection sont facultatifs.

Exemple : les éléves de la division « 506 » et paemx-ci les « demi-pensionnaires ».

La fonction de recherche considére les caractameentués comme des lettres a part entiere.

Exemple : Dans SIECLE, un éleve est écrit ELEVE itére de recherche sur les 3 premiéres leter le
nom est "ele", ou ELE sans accent, ELEVE ne sesdrpave.

8 septembre 2014 9/66
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1.2 Choisir le (ou les) éleves concernés

Une fois la sélection effectuée, le résultat deetderche apparait en fonction des criteres choisis

[ A partir de cet écran, 3 choix différents sont s pour accéder a la saisie ]

Elave (nomiprenam) | | En==ign=nt |Tous =

(% Division | - E| ReEgime | CEMI-PENSIONMNAIRE DANS LETAELISSEMENT =]

 Groups de division | Tous B Transport [Tous =

 @roupa [ - B Restauration | lous — =]

o mEr T =]

1-Cliquer sur le nom de I'éléve pour saisir une absence en

e passant par la lie récapitulative des événements pour cet e o
| =l EME Er
l_ DAXOUQNTDOULWET Apfioxy ™M 506 SEME Z
T ocoo “iyorus = so085 SEME Z
l_ ECYEEOD Fyalu F S06 SEME i
I EawoIwsom Fyhosa (%} so6 SEME i
N poveoo OU SEME z
; Tt ﬁCochel les cases pour saisir une absence groupée, puis’= L
—— cliquer sur le bouton VALIDER pour passer en saisie eme =]
N MAaKMUBE SEME b
M muare 1 sos SEME z
l_ SAIEWN T T ™M 506 SEME -
C =zixooe OU 1 so6 i
M oeccesic ™M soe Z
l_ BEAWEMELIIBOIL) ™~ S50 SEME Z
I sawvic SEME ;
T stunudL=v EME e
r 3-Cliquer sur pour une saisie directe dans la g Eme =
|_ - SEME *
1z Milgyhb SO5 SEME j
|_ ZOEUSC Ygaci F SO6 SEME Z
l_ ZOXTEBUC Ofvpu F 506 S5EME Z

Enregistrerment{s] 1 322, sur 22 trouwals)

Walider

i
1]
1]
~
i
-
W

[ REMARQUE : En cliquant sur le nom de I'éleve (choix 1), datient I'écran suivant, comportant

les informations des responsables de I'éleve

B \ FE Responsables .
Cllquer sur Ie nomd un Y ICY Glivpnesxs Légal 1 - Financier PERE
responsable pour afficher le OO0CO000E XOD000000K
détall Ie Concernant MENT 91190 WILLIERS LE BACLE
MME NSOILROAF Sevmo Légal 2 MERE
Signalement académique : aucun OO OOO00 XD0O00000NK
Options : 1. AGL1 78510 TRIEL SUR SEINE
Groupes : 5GR3 MME DOERIE Kaepohme Correspondant AUTRE
Nb Absences : 0, Nb Retards : 0, Nb 1/2-journées : 0 OO OO

I Liste des Absences et Retards -

Fermer

w Du au Type Maotif Classé Maotif [Egitime
lun. 28/02/11 lun, 28/02/11 Absence demi-pension AUCUN Maon Maon

Dom
Paort:
Prof
Diom
Port
Prof
Diom
Port:
Praf

0000000000
0000000000
0000000000

0000000000
0000000000
0000000000

0000000000
0000000000
0000000000

Justificatif

Aucun

Cliquer sur le boutor pour créer une absence ou un retard.

Cliquer sur lebouton pour supprime

Diffusion Nationale SIECLE 8 septembre 2014
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1.3 Les onglets

Remarque : Les horaires de la grille présentééteéntéfinis dans les Paramétrages.

I ATTENTION, depuis la version 09.4, la navigation paonglets vous est proposeée. l
J_l Absences et retards | | Non présences autorisées | [ Exclusions st retenues | [ Suivi &léve ||
CEQEYFI Gylum - 506 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT ' Absence ! Retard Vie éléve ds I'EPLE © Court { Long
Du él ....... ;I Ay I él ....... ;I Historigue des actions
Enseignant ﬁ W E=fe e
Discipline  |—— -1 ¥ Absence constatée [ publiable TS
Matif AUCUN -1 [ classe
Justificatif AUCUN -1 ™ Motif I<gitime

Cette évolution a pour but de faciliter la saisé&/éinements de différents types sur un ou plusiaves. Une fois la
sélection d'éleve(s) effectuée, vous avez maintdagossibilité de passer d'une fonction a l'atdte en conservant
le bénéfice de sa sélection appelée "contexte £leve
Les fonctions accessibles depuis les onglets sont :

- la saisie d'une absence ou d'un retard

- la saisie d'une non présence autorisée

- la saisie d'une retenue ou d'une exclusion

- l'affichage du suivi éléve global (tout type d'éeérent confondu)

Note importante :
Lorsque l'utilisateur sélectionne un item du merugduche, la sélection courante est réinitialisdenportement

habituel). La sélection ne persiste que dans le'cag navigation par les onglets : Conserve

z q
la sélection
courante
Saisie et Modification . - —
. Absences et ratards _I Absences at retards | | Non presences autorisees | ‘ Exclusions et retenues | | Suivi &léva ‘
N o o CEDARNY Kade Lijo - 301 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT  Absence " Retard  ViedlévedsEPLE " Court " Long
i, Non présences
autorizées dans . d :
- D s |— = ) 3| — - Historiqus des actions
|'stablissement ! I al J A I 3| J
:, Exclusions et Enzeignznt I """" :I' [ Exsblizzement informé
retanues Discipline I """" :I' ¥ sbeence conztatze [ publizhle 75
i, Signzlements .
@ M AlC! o
atadémiques Motif A1CUN hd [ Classs

i, Saizis en zallz de stificatif ALCUN hd ™ Matiligizme

classe jouter une action
\nataira(s) Légal 1 - Financier r Légal 2 I Elave [
Statistiques | Valider | | Retour |

Supprime
la sélection
courante

Remarque sur le fonctionnement des onglets en «iSia et Modification »:

- Quand vous voulez créer un nouvel événement poéfém, les onglets apparaissent.
- Quand vous voulez modifier un événement et quang ebquez sur le lien de I'événement, les onglets
n'apparaissent pas.
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1.4 Visite guidée de I'écran de saisie

Toutes les informations saisies dans cet écr alimenteront :

Le suivi des événements effectués par tous lesmaatie la Vie Scolaire
Les envois aux familles (courriers, courriels, SMf8,)

Les données statistiques, en vue des remontéegnaicarks ou ministériell

Zone de saisigles
dates et heures de

-

« Boutons radios» pour
sélectionner I'événeme

début et de fi

Affichage de
I'historique des actions
engageées pour cet éleve|
par ordre chronologique
de traitement

] AhKE etretards | | Mon présences autorisées | | Exclusions stretenues | [ Suivi 2leve |

CEQEYFI Gyluih 506 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT (¥ Absence | Retard \r}ﬂé\.eds 'EPLE T Court | Long
Dy El_"_ ;I Au I EI__' ;I Historique des actions
Enzsignant L - [T Etablizsement infarmé

Discipline = — X W abzence constatée [ oublizhle TS

Motif < AUCUN - I ciases

Justificatif W ™ Morif 14gitims

i Ajouter une actio

Destinatairals) Légal 1 - Financier r

LuD7/03 Ma 0803,

Me 00/03

régatz [ respondant ne1 [

[ Valider

Je 10/02

Retour |

Ve 11/03

11:05

13:30

14:30

Saisiedesmotifs et
justificatifs a I'aide
deslistes déroulantes

(les choix proposés onjillill
été créés dans les
paramétrages)

Saisie de
I'action & mettre
en place, edu
responsablea

Précisionssur I'absence
saisie. Tant que I'absence n
sera pas classée, elle
apparaitra dans la liste de
cas a traiter (alerte, liste de
absences non classées....

Eleve [

13:30

13:30
15:40

16:40

emi-
efETom

Passage
rapide d’'une
semaine a
l'autre

nternat

prévenir

Un ou plusieurs attributs peuvent étre cochésg eincfonction des pratiques et des habitudes desS&olaires en
établissement :

Attributs cochés par défaut

» Absence constatéd’éleve a été porté absent lors d’'un appel

Attributs non cochés par défaut

Etablissement informéla Vie Scolaire a été prévenue mais est entattdmjustificatif écrit
Classée les parents ont justifié I'absence ou la Vie &iel considére I'absence comme régularisée.
(Toute action associée a un événement classépilesenregistrée dans I'Historique des actions).
Motif |égitime: cet attribut permet d’'identifier les absences bjien qu’excusées, paraissent non
justifiées.

Publiable TS permet d'afficher 'absence constatée, classéwex un motif 1égitime dans les télé-
services.

>
>
>
>

(Comment modifier ces attributs par défaut ? cf8& fil conducteur du PARAMETRAE
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Avec le mode Emploi du Temps activd’écran de saisie se présente avec les joureegrontal et les heures en

verticale.

(Pour afficher les données d'emploi du temps itd@ardepuis les logiciels privés UnDeuxTemps d' OMEDT
d'Index-Education, le plugin Shockwave Flash (ward ou plus) doit étre installé sur le poste aevail).

[ Absencesetretards | [ fon présences sutorisées | | Exclusions et retenues | | Suwvi eléve |

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DAMBSENCES

LSS B - 35, - EXTERNE LIBRE i8] Absence () Retard Vie éléve dans I'EPLE ¢

!

Au

| Gourt | Long

Histarique des actions

ou W |- v me (- v|
Motif | AvcuN > || classe || Etablissement informé | | Publiable TS
Justificatif | aucun ¥ || Matif 1&gitirme || Absence constatée
Action (PR v | || Légal 1 - Financier | | Légal2 | | Eléve
| 4 || b | 7is0 8150 2150 10:50 11:50 1250 13150 14:50 15:50 16:50 17:5 DP Irt
MATHEMATIQU ED.PHYSIQUE & SPORT. FRANCALS ANGLAISL¥1  FRANCAIS
EriEsets 311 GEYMN 309 204 309
HIST.CEO.EDUC, ANGLATS L¥1 ESPAGNOL L¥2  AMGLAIS L¥1 FRAMCALS
Ma 0612 5y 204 307 202 209
ED.PHYSIQUE & MATHEMATIQUES HIST.GED.EDUC.
Me 0712 Gymn 309 210
) HIST.GEQ.EDUC. HIST.GEQ.EDUC. ARTS PLASTIQN ESPAGNOL LY¥Z
Sl 211 210 306 307
MATHEMATIQU! ESPAGNOL L¥2 FRANCALS EDUCATION MU
fe s o 307 309 105
Sa10/12 [ ‘ [ [ ‘ l ‘
i Valider | | Annuler | Zoomn —
N .
La saisie reste similaire a celle décrite danpéeagraphes suivants, sauf pour la saisie graploiguigaut
. . z . . y 2N A N . "
maintenir appuyé le clic gauche de la souris awtéb I'évenement et le relacher a sa fin (dliskgreser).
Du 1ziizizoil [ & 07:50 v Auiziizizonn g A 14:50 v Historique des actions
Motif L SANTE M| [¥] classa || Etablissemnent infarmé | | Publiable TS
Justificatif L CERTIF.MED. v |¥] Matif |&gitime |¥] Absence constatée
Action | - ¥ | | | Légal 1 - Financier | | Légal 2 | | Eléve
4| » | 7is0 @150 3:50 1050 11:50 12:50 13:50 14:50 15:50 6150 17:5 DP Irt
MATHEMATIQUI ED.PHYSIQUE % SPORT. FRANCALS ANGLAISLY1  FRANCAIS
/12 I,we GYIMM 209 204 309
.............................................................................................................................................
HIST.GEQ.EDUC. ANGLATS L¥1 ESPAGNOL L¥Z  ANGLALS L¥1 FRANCATS
v 204 207 202 309

ED.PHYSIQUE & MATHEMATIQUES

14f12 GYMM 209 {
— U ———— 1 10 SRR BRSER )
HIST.GEO.EDUC. ARTS PLASTIQI ESPAGNO)
g iz 211 306 30’)M
MATHEMATIQUI ESPAGNOL LY2 EDUCATION MU
= A3 311 307 105

=2 17/12 [ ‘

Passage rapide
d'une semaine a

Cases a cocher
pour saisir une

En cas d’erreur
de saisie, une

l'autre. croix permet de absence de
supprimer Demi-pension
I'événement. ou d’Internat.

Remarqgue: Le déplacement du curseur sur la regle du Zoemmet d’augmenter ou dimin

_______________ e

ler I'échelle de temps

44

[ i
"

e
‘ 9:55 - 10:25 o
Frm T

Wie éléve ds I'EPLE[court) 5 min
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® o LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DAMBSENCES

2 choix de saisie sont offerts :
e une saisigar dates en passant par le calendrier
* une saisigraphigue, en cliquant sur une grille horaire hebdomadaire

1.5 Saisie par les dates, en faisant appel au calen drier :

_I Absences et retards | [ Non présences autorisées ] Exclusions et retenues | [ Suivi &léve |

CEQEYFI Gylum - 506 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT (¥ Absence { Retard Vie éléve ds 'EPLE © Court ¢ Long
Du |— 3 Au I 3 I_ Historique des actions
Enseignant ! Awvril, 2011 * [T Etablissement inferm

Discipline o / Aujourd'hui V¥ absence constatée |

— )
Matif Sem. JAun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim I Classe

1 e £
Justificatif Matif |Egiti
ustificati /i 4 5 6 7 s a 1w - Matif [gitime

E Ajouterunf io| 13 15 13 14 15 15 17
Destinstaire/=)| 15| 13 12 20] 21 22 23 24| Légall-Financier [ Légalz [

17 25 26 27 28 29 30
Acti I -------- - l
= Sélectionner une date

nt ne1 [ Elave [

[ vaider | | Retq | 322

1 - Cliquerdans cette zone pour 2 - Cliquersur la flechepour faire
faire apparaitre lealendrier apparaitre les horaires de I'établissemént
permettant de sélectionnerdate de etchoisir ainsil’heure de débutet de
début et de findel'événement fin de I'évenement.
_| Absances et retards | MNon grésences sutorisées il Exclusions et retenues il Suivi Sleve |
CEQEYFI Gylum - 506 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT ; i+ Ahbs] 3 _ Les Créneaux hora”’es Concern ’S
Du 10/03/2011 s |ce:00 =1 Au [10/03/2011 317 - g
. e S se colorent avec la couleur défini
Diseiphne [ — 7] 7 Absence canstatée T publisble 75 lors du paramétrage dans
- SANTE = "Couleurs / sélection
Justificatif AUCUN ¥ Matif isgitime VZo 2
K Ajouter une action d evenements
Destinztaire(=] Légal 1 - Financier | Légal 2 || Correspondant n°i [ Elave [
Action I_ vI
| Valider | | Féfour' |
Légende 1 Lu 07 /03 Ma 08/03 Me 03 Je 10/0 Ve11/03 531203 Di 12/03
08:00

08:00

95:00 \

10:10 \ 10:10.

11:05 11:03

13:30 \ 13:30

14:30 \ 14:30

15:40 \ 15:40°

16:40 \ 16:40
Demi Demi
= r r r § =
Internat

Internat

| Valider | | Retour \l

N

4 - Renseigner les attributs 5 - Déterminer s'il

et éventuellement, Imotif y a lieu,l'action a
et lejustificatif si connu effectuer
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DAMBSENCES

Les attributs par défaut affichés dans la grillesdisie peuvent étre modifiés a tout moment : gerter au
PARAMETRAGE de I'application, ligne de menivaleurs par défaut”(cf. 2.8 du fil conducteur)

[ saisie et Modification |

[ suivi

| Envei aux familles |

| T | Etablissement informé

- Absence conststés
| Documents |
| e | Evénement classeé
i» Matifs Maotif |&gitime

l»Modeles de Cocher légal 1 et 2

document
i Actions [
i Justificatifs Justificatif
» Coulaurs
Publiable TS

| Ik Valeurs par défaut des absences et retards.

 oui  non
& cui T non
 oui  non
 oui ¥ non
& o T non

IAUCUN 'I
IAUCUN 'I

r oui g nen

i»Groupes de divisions

“*Horsires

i»Waleurs par défaut

Pour cet écran, se référer dili¢onducteur du

Paramétrage" PHASE 1

Historigue des actions

Du [18/04/20m1 20200 =l Au [20/04/2011 5[ 1200
Enseignznt lﬁ | Etablissement informe

Discipline I———ll ¥ abzence constarée [ publishl= T
Motif [Aucin -1 [Cclasss

Justificstif [rocon = ™ Motiflegitime

F: Ajouter une action

Destinataira(s] Légal 1 - Financier i Légal 2 i Correspondant n®1 [ Eléve [T
Action
o 1 Valider ‘ | Retour |
Légende 4 Lu18/04 Mai5/o04 |Avis d'absence \ Je21f04 Ve 22/04 Sa 23/04
08:00 ' Avis renvoi cou \ ' | | [
- Convoc eléve . , . .
Sois GREVE ~— | Le choixde l'action provoqueautomatiquement
i R Id . . .
= Hobeiterns le choix de son destinataire :
11:05 sms |
= Téléphane Legal 1 - Financier
e (Choix qui peut étre modifié ou complété)
11:00 ; H
15:05
16:05 16:05
Internat Internat

Valider

Hetour |

6 - Cliquer sur[ Valider ]

pour enregistrer votre saisi¢
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1.6 Saisie graphique, en cliquant sur la grille hor

Du 20/04/2011 a[02:00 =l
Enseignant | — =]
Discipline N |
Motif e |
Justificatif [sicon =]

I Ajouter une action

Destinataire(s) Légal 1 - Financier [

Action

au | < =
™ Etzblissement infarms

[¥ Absence constatée [T publiable TS

[ classe

| Matif l€gitime

Légala [ Correspondant n°1 [

Valider ‘ | Retour |

Légende 4
08

Je21/04

aire

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DAMBSENCES

Eleve [

15:05

16:05

Demi-
pension
Internat

Valider ‘ | Retour |

1 - Cliquersur la case corresponda
audébut de I'événement

Du 20/04/2011 éIES'EE ;I
Enssignant —;[
Discipline ﬁ
Matif N E |
Justificatif m

= Ajouter une action

Au IEE-"EL-"ZE'I'I éI'IE':E

I Etablissement informé

V] Absence constatée [ Publiable TS
7 clasze

I Motif l2gitime

Histariqus des actions

15:05

16:05

Demi-
pension
Internat

Historigue des actions

Destinataire(s) Légal 1 - Financier - Légal 2 r Correspondant n°1 - Eleve [
| Valider ‘ | Retour |
Légende 4 Je21/04
03:00 08:00
09:00 09:00
10:05 10:05
11:05 11:05
12:00 12:00
13:00 13:00
14:00 14:00
15:05 1505
16:05 16:05
Dem:l— K
pension pension
Internat Internat
3 - Les créneaux horaires concernés|se

2 - Cliquersur la case correspondal
a lafin de I'événement

—

colorent avec la couleur définie lors du

paramétrage dari€ouleurs /

sélection d'événements”
Aprés validation, ils prennent la
couleur définie pour I'événement s:¢

Avec le mode Emploi du Temps activémaintenir appuyé le clic gauche de la souriséhutide I'événement et

le relacher a sa fin (glisser-déposer).

I |#| Absence

Diffusion Nationale SIECLE 8 septembre 2014

16/66




o

AN

2070472011

[— =

08:00

Dy

g

Enssignant

Discipline e VI
Motif AUCUN VI
Justificatif AUCUN VI

= Ajouter une action

Destinataire(s)

B3| Au [20/04/2011 2:00

51

™ Etablissement informs

=

¥ Absence constatée [ publiable TS
[ classé

™ Motif 12gitime

Légal 1 - Financier M Légal2 ™ Correspondant ne1 [ Eleve [

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DAMBSENCES

Historigue des actions

Action Teléphone
| \falider | | Retour |
Légende 4 Me 2‘[04 Je 21/04 »
08:00 08:00
09:00 Do:00
10:05 10:05
11:05 11:05
12:00 12:00
13:00 1300
14:00 1200
15:05 15:05
16:05 16:05
Demi- m
pension pension
Internat Internat

4 - Renseigne I'action en

utilisant les listes déroulantes

(les choix proposés ont été cré
dans les paramétrages)

5 - Le choixde I'action provoque
automatiquementle choix de son

hg

2e

destinataire L#gal 1 - Financier [¥]

@ L'événement 3 été inséré avec succés.

(Choix qui peut étre modifié ou complété

6- Cliguer sur

pour
enregistrer la
saisie

[ Absences etretards | [ Non pres =

] [ Exclusions et retenues | | Suivi élave |

EMENT & Absence  Retard Vie éleve ds 'EPLE © Court T Long

e S S - DEMI-PENSIONNAIRE DA\ L'ETABLISS|
\

Du s|_ Au | E|_ Ll Historigue des sctions
i = r TélEphane - Légal 2- 20/04/20
Enseignant — | Etablissementinforme Télaphons - Legal 1 - Financisr - 20/04
HEdliae — b ¥ Absence constatée [ publiable TS e e
Motif AUCUN | | m=E——
A e — I mostligtine Avec le mode
E Ajouter une action .
Destinstairs(s) Légal 1- Facier W Légal2 Carrespondant not [ eleve [ EmpIOI du Temps
hetion activé,une fenétre
VAR [~ pop-up confirme la

tégende 4 Lu18/04 Ma 19/04 Je21/04 » . .

C omen validation

09:00 09:00,

10:05 10:05

5 vz . .

T L’événement est enregistreé s==—

12:00 12:00

13:00 13:00

14:00 1300

15:05 15:05

16:05 16:05
Internat Internat

[vaiger | [ freteur |
[ Absences etretards | [ MNon présences autorisées | | Exclusionf et retenues | | Suiviéleve |

E Eléve = Responsables .

CEQEYFI Gylum - 506

13 ans 2 mois (02/02/1998) - FEMININ
DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT
Doublant : NON

Signalement académique : aucun

Options : 1. AGL1

Groupes : 5GR3

NbAbsences : 2, NbRetards : 0, Nb 1/2-journées : 4

K Liste des Evénements -

& w Du au

mer, 06/04/11 3 08:00 mer. 06/04/11 3 12:00

Diffusion Nationale SIECLE

M, WEMEYKY Gljwpnesxe Légal 1 - Financier PERE

¥

W L

91190 VILLIERS LE BACLE

MME NSOLROAF S MERE

o Légal 2

OO

OO0 3000

78510 TRIEL SUR SEINE
MME DOPRIA Kaspohma

Cerrespondant AUTRE

Fermer

& w Evénement & w Motif & w Classé & w Motif |€gitime & w Justificatif

Absence AUCUN Non Non Aucun

8 septembre 2014

Dom : 0000000000
Port: 0000000000
Brof : 0000000000
Dom : 0000000000
Port: 0000000000
Brof : 0000000000
Dom : 0000000000
Port: 0000000000
Brof : 0000000000

liste des actions
4 w Derniére Action
Téléphane - 20/04/11

=
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®w LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DARBSENCES

2 - Comment SAISIR des absences groupées

2.1 Choisir le (ou les) éleves concernés

Une fois la sélection effectuée, le résultat deetderche apparait en fonction des critéres choisis

Eléve (mom/prénom] | I Enseignant
(% Division | 503 & Regime

" Groupe de division |T-.'-‘.€ Transport

"~ Groupe | Tous — Restzurstion
) MEF | Tous

|T0u., — ;I
|DEI’v'II-F'EI»lSIONN.1.IRE DANS LETABLISSEMENT =]
[Tous— <]
I Tous —— LI

| Rechercher |

© Brénom
yz=
Tyffiyr
LRefu
Uwwuul
Aulmisai
®al

WRGY

M

1 - Effectuerla recherche désirés

Sexs Divisisn

et =
[

=1
@

o uom omowow ow oW W
6 gl o g
R R

=
i

2 - Cocher les cases pour saisir une absence groupée, p
cliquer sur le boutoWALIDER pour passer en saisie

U

Hewcang
Jayyi
Wekmuaso

UjuZs

| Lufihz
W zExHE Hevya
M ZuTKuGYIA Bvilaal
Enregistrementiz) 1 3 20, sur 20 trouve(s)

Valider

2.2 Affiner et poursuivre la sélection

I Gestion de la saisie groupée. -
MNom

3 - Permet de supprimer un élevs
de la sélection affiché

%4

UZEIW TYDPAYUD

WY DY

ZEXHE

tot e
it W)

=]
0

4
0

L T S Y/ ]
e g o la
o o

=]
0

Prénom Division

S

e

SEME

w
m
mom omom o mom omomom

SEME

w
m
0

00 T

-

P=ge(s]

Sewxe

autre Groupt

4 - Permet de revenir a I'écran de
RECHERCHEpour ajouter, a cette
premiére sélection, des éléves d'une
autre division, d'un autre MEF ou d'un

Aners 503
Jgyydi S0z
UjuZs S03
Pewvya S0z

: \ 4 : . :
Suite > [ S || Poursuivre la selection |

terminée, cliquer SUBBUITE

5 - Si votre sélection est

Diffusion Nationale SIECLE 8 septembre 2014
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® o LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DAMBSENCES

2.3 Effectuer la saisie

Choisir I'événement concel

Absences et retards | | Non présences autoriséas ] Exclusions et retenues ] Suivi Eél#ticn |
Saisie G (9 éléves sélectionnés Séle"f“’m\ " Absence * Retard Vie &léve ds 'EPLE ¢ Court Long
) |
Le \|25;:i;‘2:11 b = Burss [10min =]
Enseignant I h- ﬂ ¥ Etablizs=ment informé
Discipline ;I
Motif TRANSPORT = ¥ classe
Justificatif THLEFHONE = ¥ motif 12gitime
I Ajouter une action
Destinatzire(s) Légal 1 -
Action I """" "I
| Valider | | AnnL\Ier |
Légende Ma 26 04 Me 27 /04 Je 28/04 Ve 20/04 Sa 30/04

09:00

\
L

Saisir ledates, attributs et actionsqui Remargue: Actuellement,
seront affectés a I'ensemble des éleves dans cette saisie, seul le légal
sélectionnés. pourra étre sélectionné.

Un compte-rendu permet de Vvérifier les événements saisis et, Gelatment, deefaire une nouvelle sélectiorpour
effectuer une nouvelle saisie groupée concernaatrds éléves.

E Compte Rendu de I'insertion de I'événement Retard du 26,/04 /2011 a 08:00 -

Nam Prénom Divisjan Saxe Etat

HAMYIKUE O MUBRYULU WT JIT LRefu FEMINIM Evénement ins&re
KEKXHLU Aulmisai FEMIMIM Evénement ins&re
LYSFELITY ¥al FEMIMIM Evénement insére
MEAE Cwyxia 503 FEMIMIM Evénement insére
RLIRY Ejqgi 502 FEMIMIM Evenement insere
SUBNITOWW &nere 503 FEMIMIM Evénement inzére
UZEIW TY DEWY LD =03 FEMIMIM Evénement ins&re
WDV 502 FEMIMIM Evénement insére
ZEXHE S03 FEMIMIM Evénement ins&re

Nouvelle sélection K | | Retour selection
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3 - Comment SAISIR des absences par division avec las  aisie RAPIDE

Apcusd s, Lmprimer s i nelof Intdiatices Rietides. :Gitter
| mﬂmm | Eléve fnom/prénom) I I Enseignant ITDUS —_ ;I

‘> Absences at retards 7 3 g

s llon présences ¥ Divizion T5G2 - R&gime

autorisées dans
I'établizzemeant

Transport Tous —— ;I
Restaurstion | Tous — ;]

TReshersher |

F‘-Groqpe de division | Tous —

A Groupe Tous

b Exclusions et
retenues £ WMEF Tous —
i+ Signalements
académigues

:
- Cliquer sur ce bouton
resavoir choisi la
; division
Si la date désirée n'est pas celle du jour :
Par défaut, c'est la date du jour qui et 1 - Saisir la nouvelle date

sélectionné 2 - Cliquer sur le bouton "Changer de Date"
3 - Vérifier que la nouvelle date s'affiche bien

Saisie =t Modification
i, Absences et retards POUI’ Changer de
e F: Saisie Rapide des absences pour le mer. 20 oct. 2010 division, la choisir dans |
=L LESETILES o !
étaniasemant Division : |28 B [rcwmger la liste déroulante, puig
rE:;:Zl:uf-l = Absent Retard : cliguer sur changer

is Signalements

scadémigues B

|, Saisie en salle de Ajouter une action commune pour fe IégaHlRETBnUES 'l

E 10:15  11:10 DP13:30  14:35  15:35  16:30  17:30  18:00  Internat

Pour étre
redirigé vers
le suivi de
I'éleve
cliquer sur le
nom de
I'éleve

[~ Vahder < [ Retour

4- Cliquer dans les casesorrespondant

- Valider votr isi
aux absences 5- Valider votre saisie
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4 - Comment modifier ou supprimer une absence ou un ret ard

F Liste des Absences et Retards -

Fermer

w Du au Type Motif Classe Motif lEgitime Justificatif
mer. 27/04/11 & 08:00 mer, 27/04/11 & 12:00 Abzence AUCUN Mon Mon Aucun
mar. 26/04/11 & 14:00 mar. 26/04/11 4 15:00 Absence AUCUN Non Non Aucun
mar. 26/04/11 3 10:00 mar. 26/04/11 & 11:00 Absence AUCUN Mon Mon Aucun
mar, 26/04/11 3 09:00 Shsence AUCUN Non Non ~Appel téléphenique
mar. 26/04/11 Ahsence demi-pension AUCUN Non Non Aucun
wen, 08/04/11 3 17:00 Sbsence SANTE Qui Oui Certificat médical
er. 06/04/11 3 08:00 mer, 06/04/11 & 12:00 Absence AUCUN Non Non Aucun
lun. 04/04/11 & 15:0¢ lun. 04/04/11 & 17:00 Absence infirmerie fami Cui Cui infirmeriz famillz
Enregistrement(s) 1 & 8. sur & trouvé(s) Page(s)

Fermer

Pourmodifier un événement, ) Roursuppri_mer un
cliquer sur lelien soulignéde éveénementcliquer sur
I'événemen le bouton=!
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< 5 - Comment SAISIR une « non présence autorisée » >

L'application Absences permet de gérer toutes ilgsedses, les stages, et les sorties éducatives.
Choisir dans le menuSaisie et Modification» la ligne «Non présences autorisées dans I'établissement
L’écran de sélection apparait :

BLOMET ABSEMCES

icic ek bladification = MHomprisences

fisol de neuf Irfcrn ations Prabiques Quiither

| Saasie ok Modification | Ebiivm [ncenyoréncml ‘.I\ Eramigrane | Teus =
L hbsgnces ak rakard ¥ Dwizion Bl L Ffagims 21 .
¢ Goups du divsion  [Towr o \f T Rechercher les éleves

Pétabliszement { oo Uiy e | mesessten ] concernés soit par division
L Exelusiens wt 1 MEF Tebe— = . VA

Py soit par le nom de I'éleve
i puis le(s) sélectionner...

Il est possible, comme pour les absences et retdiaffectuer unesaisie par les dategn faisant appel au
calendrier OU uneaisie graphiqueen cliquant sur la grille horaire.

1- Cocherle bouton radic stage »
OU « sortie ou voyage »Par défaut le
bouton« enseignement » est coché.

BY ... . ...-56-DEMI-PENSIONNAIRE DANS 'ETABLISSEMENT i e et e e % sortie ou voyage

5 I 705 ;I Historique des actions

[ 0

2 - Renseignetles dates et heures de

Vaider | [ Annu début et fin de cette non-présence

' autoriséeOU les dates et heures de
début et fin de sta

bu [02705/2007 1s[o7ss au [T1705/2007

Lgende 4 Lu 30,04 ‘Ma 01705
07:55

D8:55

10:05

11:05

12:05

13:05

1400

15:00

3 - Cliquer sur_Yalider |

pour enregistrer votre saisie

16:10

[

N.B. : Avec le mode Emploi du Temps activéet si aucun emploi du temps n’a été importé, Pxapagation par
créneau horaire » est obligatoire afin d'insérerdeénements de type « Enseignement » ou « Stage ».

—— Aymeric - 3A - DEMI-P| AIRE DANS L'ETABL |_) Enseignemsnt (=) Stage () Sorti= ou voyage

Du 01/05/2013 |Gf 3 07:50 Re Au  10/os5/2013 | B 17:55 w | Historigue des actions

(») Propagation par créneau Horaire

4 [ b | 7:50 8:50- 9:50 10:50 11:50 12:50 13:50 14:50 15:50 16:50 17:5 DR Int

. DD

Ma 30/04

By
R S | —— { ______________________________ 1 _______________ l _______________ J _____ L[]
- B
B Wm0 DD
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5.1 Cas spécifique d’'un « enseignement »

2 - Renseignelles dates et
heures de début et de fin d¢
1 - Vérifier que le bouton radio cet enseignement pour la
« enseignement » est coché \ premiere journee concernee.
r‘ Ergeignement

174

Saisie et Modification | BYMAK Equni - 5 6 - DEMI-PENSTONNATRE DANS L'ETABLISSEMENT s (e

< absences et retards b 13E2007 al 0758 I13.-"DE.-"2DD? I 11:00 ;I Historique des actions

= Non présences . ﬁ | """""""""""""""""""""""" ;I
autorisées dans Bt

3 - Renseigner
» Ladiscipline concernée ®
» La nature du justificatif fourni

I'établissement )
: Dizcipline Iﬁi

-+ Exclusions et

retenues Justificatit [AUCLN =

= Signalements
acadérmiques

I— Propager

[ {vaer

Suivi Légende 4 Lu 11/06 ‘Ma 12 /06 Je 14/06 Ve 15/06
== ds 07255
LEGENDE

_I Cours -

E Etablissement fermé 08:55

focuments Couleur de séléction ==

Pararmétrages 1105 11:05

Irnport/Export 12:05 12:05
13:05 13:05
o p oy
T 4 - Cocherla casé L propager Elle o
=T va permettre de saisir tiate de fin de ]
— I'enseignement (voir écran ci-dessous -

e 18:05

| Valider | | Annuler

Cet écran apparait permettant de propager la date @ fin:

BYMAK Eguni - 5 6 - DEMI-PENSTONNAIRE DANS LETABLISSEMENT QEfesnEt e s U e

L 02405/2007 i I 0755 ;I AU II:I2,JE|5H2IJI:I?' 3| 1705 ;I Historique des acti
Enszeignant | - ;I
Dizcipline I ------- ;I p- jusqu'au LA A7 2007 Ll ia a an
Propager ? Juillet, 2007 ¥
Justificatif l AUCUM ;I : Aujourdhul 3

,—Sem. Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Lim
26 1
27| z 3 4] 5 & 7 8
25 4 4t 1E FZF 14 1B
w9 1o 1F 1 8 2R @l ER
A 23 2 EZ5 EA 27 28 24
31 30 31

5- Saisir la date de fin de I'enseignem

6 - Cliguer sur
[aider | pour

enregistrer votre saisi¢

ATTENTION : la saisie d’'un enseignement se fait :
* Pour une plage horaire définie
e Sur une période définie
* Une absence peut se superposer a un enseignement
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N.B. : Avec le mode Emploi du Temps activda propagation d’'une non présence autorisée efiectuéce :
« Par disciplingcas spécifique de 'EPS par exemple) ATTENTIOIM éate de firsaisie « Aw en 1.
Par créneau horai{@our une incapacité temporaire par exemple) anegdate de filgaisie « Jusqu'as en 3.

1 - Renseignetles dates et
heures de début et de fin d¢
cet enseignement pour la
premiére journée concernée.

\174

Du 04/06/2012 | = | 08145 v | Au pafosjzoiz FH @ 10:50 Historique des actions

| T

Justificatif | CERTIF.MED. x|

\#) Propagstion par discipline | “&PFropagation par créneau Horaire

2 - Activer le bouton radio suivant le
type de propagation souhaitée

Jusgqu'au )
|LJLLJ 730 8:30 8150 10:50 11:50 12:50 13:50 14:50 15:50 16:50 17:5 DP Int
MATHEMATIQU ED.PHYSIQUE & SPORT. FRANCAIS ANGLAIS LV1 FRANCAIS
S 311 | # Enseignement l 209 204 209
e e e ey — ———————
Mabaen o, 204 307 202 309
ED.PHYSIQUE 8 MATHEMATIQUES HIST.GEQ.EDUC . .
M=OSEOE  cymy 209 210
e Crererooaaeaaaa  pmma I ———
Je 07/06 211 210 206 207
MATHEMATIQU ESPAGNOL LVZ FRANCAIS EDUCATION MU
R e 211 307 208 105
3 - Saisir la date de fin de I'enseignem
Du o4/06/2012  |EH @ 08:45 r Au
JustifieXif | CERTIF.MED. v |
|_) Propaggtion par discipline (s) Propagation par créneau Horaire
Jusgqu’au os/07/2012 4 | Juillet 2012 »
4 b 7:50 £ Lu Ma Me Je Ve Sa Di 10:50
MATHEMATIQU E 1 FRANCA
Lu 04/06 211 E z = 4 5 & T 8 ] 209
¥ r i
HIST.GEQ.EDUC 9 10 11 12 13 14 15
Ma 05/06 211 16 17 18 19 20 21 22
24 25 26 27 28 29
ED.PHYSIQUEE ™ HIST.GEQ.EDUC
SELEIE GYMN 30 31 210

[ il b bl i Bl h bl h bl

Remarque: Si aucun emploi du temps n’a été importé d'ugidiel privé, la propagation par créneau horaite es
obligatoire. En effet, une « Non présences autesiséa un cours dont la discipline est inconnukagplication ne
peut pas étre propagée car I'éléve n'a pas cours !
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5.2 Comment modifier ou supprimer une  Non présences autorisées
dans I'établissement

I Liste des Evénements .
liste des actions

w [Du au Evénement Motif Classe Motif [Egitime Justificatif Derniére Action
mer. 20/10/10 4 08:00 mer. 20/10/10 3 10:00 Enseignement -- -- -- Aucun
mer, 13710710 3 08:00 mer, 13/10/10 3 10:00 Ens=ignemant -- - -- Aucun
mer. 06/10/10 4 08:00 mer, 06/10/10 3 10:00 Enseignement -- -- -- Aucun
mer. 23/05/10 & 08:00 mer, 25/0%/10 2 10:00 Ens=ignemeant -- -- -- Aucun
mer. 22/09/10 4 08:00 mer, 22/09/10 3 10:00 Enseignement -- -- -- Aucun
mer, 15/05/10 & 08:00 mer, 15/0%/10 2 10:00 Ens=ignemant -- - -- Aucun

08/09/10 3 08:00 mer. 08/09/10 3 10:00 Enseignement -- -- -- Aucun

istrement(s) 1 a 7, sur 7 trouve(s)

Les enseignements sont enregispésr -

toutes les dates ou les périodes saisies. Vous pouvez supprimer un

Vous pouvez modifier un événement gn ligne en cliquant sur ce
cliquant sur le lien souligi bouton
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6 - Comment SAISIR une exclusion ou une retenue

Choisir dans le menuSaisie et Modification» la ligne «Exclusions et Retenues.

L’écran de sélection apparait :

SCONET ABSENCES ( EE 2006-2007)

retenue:

Sélection des éléves

.ﬂccue_i_l Aide Quoi de neuf _InForrnations Dra?:iques Cf‘:_uitte.r

Saisie et Modification Eﬁ‘é'.'e-fnom.l"pr‘énom] | I

“rAbsences et retards {* Disisian Taus ~- 4 =] Eléus déi reteny

5'-‘:&1:?;::;:“;::5 " Groupe de divisions Tag e / = ™ Eléve déii exclu

I'établiscarment (" Groupe / ;I

ri);;l::::sns at " MEF [ Ttz - / =

FERLS RN L’écran de sélection apparait : Il est possible de rechercher deps
rechercher les éléves concernés, éléves déja retenus ou déja excliis

par nom, division, groupe de en cochant la case voul
divisions ou MEI

Comme pour les absences et retards, la saisiesieéfigictuer paune saisie par les datesn faisant appel au
calendrier OU panne saisie graphiqueen cliquant sur la grille horaire.

1 - Cocherle bouton radio :

«Retenue »

Ou
« Exclusion Etablissement »
Ou
« Exclusion Cours »
 Saisie et Modification | & ~DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT (@ e | Exclusion &tablissement.  * Exclusion Coure
tr Abzences et retards X N = Historique des actions
: ; B ), [l 3 =L ———— =]
Y Mon prézences
autorisées dans e Ee
I'"établissement Matif ‘
i+ Exclusions et o et o
retenues A lademande de |— _I
-

i Signal + : MIEC. | =
G emets I Ajouter unelycc .
A R VLLEC - e B
Crestinataire(=] |V

acadérniques

2 - Renseigneles dates et heures de

- debut et fin.
e [ Vander | [ Annuler |
I | Légende 4 Ma 04/00 e 0600 ¥e 07/00 Sa 08/09 Di 09/00 [
3 - Saisir :
e  Le motif

¢ La date de l'incident

5 - Sélectionnerle nom de lapersonnea
I'origine de la sanction. Ce peut étre soit un
enseignant, soit un personnel non-enseignant de
I'établissement (cf. Paramétrage > Personnel
établissement). Cette liste concaténée comprend
d'une part les enseignants puis les personnels
établissements (séparé par une ligne de tirets)

—— | 4 - Choisir uneaction rattachée a cette
retenue ou exclusion ainsi que ses
destinataire

6 - Cliquer sur pour enregistrer votre saisie
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/ - Comment SAISIR un signalement académique
Accueil". Aide Quoi de neuf Informations Pratiques Quitter
[ Saisie et Modification Eléve [nom/prénam] I
s Absences et retards (s Division 4 2
Y Mon présences (™ Groupe de division f il r Eléwe déja signalé
autorisées dans
I'établiszerment " Broups : / =
S RS ek (" 'MEF = Rechercher
retenues
S Sig:lla'lel:nenis
™™™ | Rechercher I'éléve concerné
F: Liste des Signalements académiques -
= w [Date de début de la procedure

Aucun evénement présent

Cliquer sur ce bouton pour
ajouter un signalement

i Nouveau signalement académique -
Date de début de |a procédure * | \ [0/ PAR A A A )

| Valider | Annuler

Saisir la date a laquelle vous avez
engage la procédure de signalement
aupres de I'Inspection Académique

N\ Les signalements Académiques doivent étre envopasiellement a I'Inspection Académique
La saisie dans Absences n'est effectuée qu'dtimfermation : aucun courrier, aucun mail ne sera
envoyeé automatiquement par I'application a I'lnEpadAcadémique.
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8 - Comment SAISIR en salle de classe

=rd=
I Saisie des absences en salle de classe

le 21/10/2010

0
m
a
o

venements saisis par les enseignants

(2] ! Typ=  Hom=  Enssignant A H
'al o i 3B Retard Smn 0%:3
C (o . 3B mn 02
C (& 2 3B 10:00 0%:3
C (g B 3 10:4 09:55
'al o L 34 Retard Smn 05:5
C (o u 32 Ret mn 09:55
s saisis les enseignants
0 lave 3 D TY¥p Horsire ~ Enssignan £
L& C E 58 b De 17i20 4
o a E sE De 18:00
© L& o 5B De 18i20
C a E sE De 17:4
L& & E ZEB De 180
o a 2 zE De 17:30 3 18:00 12/10/10 17:33
Le 01/10/2010
Evénements saisis par enseignant
Q £l » v Divisio T Harairs £ nt AV H t
o o (o = sa  Absence De 0O8:1
i f ¥ LG 3B Bs=nce D= 08:10
ol (o ! D sSE Fat: De 13:30 m
i« €7 ™ = SE Rat: D= 13:30 m
= 9 T oM 38 bsence De 16
Le 30/09/2010
=nte saisis par les enseignants
Q I D Typs Har: Enssignzn E
i« (9] O 44 abs De 08 0
I e 5 B E Abse D= 14 o

Reportez-vous a la documentation
« Saisie des Absences
En salle de classe
Vie Scolaire»

Ou

« Saisie des Absences
En salle de classe
Enseignants »
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Chapitre 2

*k%k

LE SUIVI DES EVENEMENTS SAISIS
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1 - Effectuer le SUIVI des événements saisis

Accueil Alde GQuai de neuf Informations Pratiques Quitker
Saisie et Madification .
Eléue (norm/prénam) | Encaignant | Tous =]
{* Division Tous — | Réagime Taus — =
@ Fléves ¢ Groupe de divizion Tous — | Tranmsport Tous — il
7 Absences et retsrds " a@roupe Tous | Restauration| Tous =
sutorisées dans — —
I'établisserment I” Mombre de jour d'absence consécutif supérieur ou égal 3 [D-299]
s Exclusions et I~ nembre de demi-journée d'absence supérieur ou égal & [D-299]
retenues
: du | au
s Liseréd

Le suivi consiste en appels téléphoniques, courriers, SMS
et s’effectue a partir de deux entrées :
* soit par éleve
* soit par événement : Absences et Retard, Ngn
Présnces Autorisées, Exclusion et Reter

Le SUIVI va permettre de vérifier les actions mises en ee{appels téléphoniques, courriers, etc.) et
éventuellement de les modifier ou d’en ajouter.

LES DIFFERENTS TYPES DE RECHERCHE

RECHERCHE PAR "ELEVE"

{~ Groupe de division

] 2) Ou tous les éleves d'une division qui sont

™ Graupe - . . .
& e —| demi-pensionnaires,
) [ llombre de jour d'sbsance consécutif I,:_ —— = 3) Ou tous les éleves d'un groupe, d'un N
i+ Exclusions et supérieur ou €gal 3 = [0-333]
retenues nombre de demi-journes d'sbsence 1

supsrijeur ou egal 2

o Liseré

dul EIJI
lEn-. ol =ux familles ]
2 Nom e Diami-jonmas

L : @ Une recherche particuliére peut © Une recherche particuliére peut
(it étre lancée pour connaitre les éléve étre lancee pour connaitre les éleves. ., ,
spsepse ] absents pendant une période donné absents quiont 1, 2, 3 ou 4 etc. jour

et qui ont plus de 1, 2, 3 ou 4 etc. d'absences consécutifs.

dem-journées d'absenc

RECHERCHE PAR "ABSENCES et RETARDS"
Accueil Aide Quoi de neuf Inforrnations Pratiques
] absences (&) duJour Aujourd'hui v
i Eleves [Jrctards () de la Semaine
> Absences et retards [ () de la Période
ahetas s Dlintamat © de Mannée
I'tablissement Ovie 2lzve ds MerLE

EI);-E;;:I:ELO;S = @ Mon informés et non classés @ Civision Toug - w
i Lisars O Informés at non dassés ~—— ) Groupd ;

O Délai de réponse expiré et non classé O Groupel Par defaUtl reCherChe de tOUtE
O Tous etats nemdd |@s absences du Jour, non class

Lremerher || et pour lesquels I'établissement
n'a pas été prévenu.

J
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RECHERCHE AVANCEE PAR "ABSENCES et RETARDS"

| Saisie et Modification |

[Mé i Filtres -

i+ Eleves
i+ Absences et retards Evénements Période Motifs Etats
“» Nomn présences ¥ Akcences & st I.Aujcurdhui "I Etablissement informe ot * non @
r::;;lﬁeee—:e:t- [ Retards V! Absences Perldes IE%JéT?B = Evénsment clzzse o % hon C Tous
i Exclusions ek [ pemi-persion ' e |2 Semaine AUCUN Maotif |Egitime ol Non i aiie
ratenues Convocation vie scolairs _’
T I tnternat £ du Mais Evensment constats T oui Non rans
# Lizers [Cinse-tiveids Cpitnde Justificatif fourni i MNen C Tous
| ST ST | l'epLE " 4z 'Annss Délaide répanse sxpire Lalll] MNon C Tous
| Statiz hq_;__ | 2l Publizbl= 7= oui PFren  Tous
Documeants J
’W] Structure pu Nom Justificatifs Dive:
— & Divisian lTDLls = / ﬂ Enssignant ITDI.IG Bt \ LI
| dmpen iR | ' Grde Gi\."iEiGI'ISI Tous — / ll Lt}gljr‘]_ ﬂ Regime ITDL"J 7 \ LI
" Groups To l ﬂ CARNET Transport ITDLIG i ‘ LI
o — / 1I CERTIF.MED. ;i F.esl:aural:ioanDus — ;I
|

Eéue:_nom.'prencm_:l Dermitre action

Tous ——
Aucune
let abs

Recherche standard

Choisir un filtre Enregistrer [/ Modifier Ie filtra

Nom du filtre | VI MNom du filtre I
s

Elle permet d'affiner la recherche ep
incluant des criteres plus précis

« Absence®erlées » uniquement si le filtre sur les événeserotu Jour » est utilisé.
Il est alors possible de sélectionner des élévesmiplusieurs absences dans la journge.
Dans la page suivante, une case a cocher poureladgence,

permet la fusion des absences cochées par éleve

(bouton « Fusionner les absences cochées » afehzge).
Seuls les évenements de type absences, défires mi@me journée, ne comportant pas
d'évenement non superposable dans leur intervadigamt des attributs identiques

peuvent étre fusionnés !

K Critéres de sélection

Absences

Constate

Du 22/04/2011 au 22/04/2011
F: Résultat de la recherche

" tout sélectionner

A Elivs Div. Evinzmant Diriods Motif Délai Lézall

Du ven, 22/04/11 3 16:00 Dom: 0000000000

i

CHOACUZ Epsvus 301 Absence - LB L AUCUN Part: 0000000000
Auven, 22/04/11 a 17:00 Brof 0000000000
e mm e Dam: 0000000000
¥ cHoACUZ Epsvus 201 Abzence E: e gggiii ;gg gg AUCUN Port: 0000000000
RN S Prof: 0000000000
P Dam: 0000000000
[ LACZVT Upsving 301 Absence E: = ggg:ii ] if’ gg AUCUN Port: 0000000000
RN SR ! Prof: 0000000000
. Dam: 0000000000
W wen, 2204/ R
[T LACZYT Upxving 201 Absence Duven. 22/04/11 2 08:00 AUCUN Nan Port: 0000000000

Auwven, 22/04/11 & 09:00 Srof- 0000000000
Enregistrernent(s) 1 & 4, sur 4 trouvé(s)

| Ajouter action aux événements sélectionnés || Modifier attributs des événements sélectionnés || Supprimer événements sélectionnés

Retour
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2 - Comment consulter le SUIVI des événements

par ELEVE

Choisir dans le menuSuivi » la ligne «Eléves». L'écran de sélection ci-aprés apparait.

Accueil

Saizie et Modification

i+ Elaves

i» bsences et retards

i» Mon présences

2.1 Effectuer une recherche

Aide

Eleve (nom/prénom)
¢ Division

{~ Groupe de divizion
i Groupe

© MEF

autorisées dans

I'établissernent

tr Exclusions et
retenuas

i Lizeré

Saisie et Modification

= Eléves

* Absences et retards

+ Non présences

sutorisées

I'établissement

+ Exclusions

retenues

=+ Liseré

Statistiqgues EEESLA

[T Mombre de jour d'absence consécutif supérieur ou dgal &
[T nombre de dermi-jourmée d'shsence supdrisur ou égal &

dul

au

2.2 Choisir I'éleve concerné

Guoi de neuf

Infarmations Pratiques

Tous —|

A Enzeignant | Tous — =]
Tous —F =1 régime Tous |
Tous — | Tranzpart  [Tous =
Tous—‘ | Restauration| Tous — jhd

[o-Fo2]

[0-5p=]

?

Rechercher un éleve en tapant les premie
caractéres de son nom par exemple, la sais
assistée affiche une liste de choix cliquablé

ou cliquer sur le bouton recherc

Eléve (nom/prénom) Ine| i | Enseignant | Tous — =1
2 Division BEEFLA V. | Régime |
BEFGA
€ Groupe de division BEJETOH <] Transport =l
" Groupe BEWVIEN -1 Restauration | Tous —— |
dans  MEF T =l | Rechercher |

. [T Mombre de jour d'absence consécutif supérisur ou égal 3
=

I_ [0-553]

[T nombra de demi-journée d'absence supdi U égal 2

Nom

Cvarig

BEras Calzib

’m BEJETOH RS
BEVIEN Zutvigig

Enregistrement{s] 1 3 4, sur 4 trouvé(s)

Import/Export

I_ [0-553]

Divizion
401
602
302
602

Cliquer sur le nom de I'éléve
issu du résultat de la recherch

D

Demi-joumss

Guitter

S

e

Page(s] 1

Un écran s’affiche avec toutes leformations concernant I'éleve, le (ou les) responsables et la list
des événements le concernant (retards, absenspenses, etc.)
Si besoin, il est possibBimprimer cette page au travers du bouton « imprimer » digateur utilisé.

Diffusion Nationale SIECLE

DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT
Doublant : NON
Signalement académique : aucun
Options : 1. AGL1, 2. ESP2, 3. SES
b AL g8 ag 0, Nb 1725

= Liste des Evénements -

liste des actions

o we Diernigre

o= Du au o EwEnement e e Motif o0 il Filaii?
Classé IEgitime Action
mar. 31/10/07 & mer. 31/10/07 & 3 CERTIFICAT
10:00 1z:00 Emscpmemen MEDICAL
mer. Z4/10/07 & mer. 24/10/07 & E : " CERTIFICAT
10:00 12:00 nEslgnemen MEDICAL
mer. 17/10/07 & mer. 1771007 & Ensaignamant CERTIFICAT
10:00 12z:00 s MEDICAL
mer. 10/10/07 & mer. 10/10/07 3 Enssignemeant CERTIFICAT
10:00 12:00 a MEDTCA]
mer. 02/10/07 & mer. 0271007 & P . v A . . .
10:00 12:00
. . Cliquer sur I'icbne de visualisation
mer. Z6/09/07 & mer. ZE0S/O0T 3 Enssignemeant
10:00 12:00 a
mer. 19/03/07 & mer. 19/03/07 3 . H . H
Zrectcromens: graphiquel— pour afficher la grille
mer. 12/09/07 & mer. 12/09/07 3 Enssignemeant . . T
.z \ ’ horaire (voir détail § 2.4).
mer. 0S/03/07 & mer. 0S/03/07 & N reranue e
14:20 15:30 LT
mer. 05/03/07 3 mer. 05/09/07 3 Enssignemeant CERTIFICAT
10:00 12:00 a MEDICAL
ozt AT & ;";'ag"mgm? 2 Absence ALSUN Man Man Aucun
Enregistrement(=] 1 & 11, sur 11 trouws(s] Page(s] 1
Ajouter absence/retard | i T | Ajouter non présence autorisee |
[ Fermer ]
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® LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DARBSENCES

2.3 Consulter le détail d’'un événement de I'éléve :  ajouter une action et
mettre a jour un événement

En cliquant sur la date de début a partir du m&uivi", on
/ accedalirectement en modification(menu Saisie et

P (e pe— Modification) a la iche des Non Présences Autoris
ISign: me‘nt académiquy/ : aucun |
: 1. AGL1, 2. P2, 3. SES
bhah R R N H 1] 4 "
=L lL OOl En cliquantdans la colonne "Evénement" sur |3
= Liste des Zvonements - ligne concernée, oaccede au détail et a la
. . vz oz . ,
R » modification de I'événement souligné.
er. 31/10/07 & mer. 31/10/07 i CERTIFICAT
10:00 12:00 MEDICAL
er. 2471 0/07 & mer, 24/10/07 i CERTIFICAT
10:00 12:00 MEDICAL
er. 17/10/07 & mer. 17/10/07 i CERTIFICAT
10:00 12:00 MEDICAL
er, 10/10/07 3 mer. 10/10/07 & CERTIFICA
10:00 1z:00 MEDICAL
er. D2/10/07 & rer, 02/10/07 & CERTIFICA
10:00 1z:00 MEDICA
er. 26/09/07 3 rmer, 26/09/07 & CERTIFICHT
10:00 1z:00 MEDICA
er. 19/09/07 3 rmer. 19/09/07 & CERTIFICRT
LO: 00 1z:00 (=34
er. 12/09/07 & mer, 12/09/07 i CERTIFIGAT
10:00 12:00 MEDICHL
er. 05/09/07 & mer, 05/02/07 i &m
1430 15:30
er. DS/09/07 & mer, 05/02/07 i CERTIFfCAT
10:00 12:00 MEDILAL
D;:"Og4/°9/°7 8 T;:"OS‘VDQNT & Absence AUCUN Man Man Audun
Erregistrernant(z) 1 2 11, sur 11 trouus(s) Pagais) L
Ajouter absencelretard | | Ajouter r i | [z Ajouter nojh présence autorisée |
I s ] T
A partir de cet écran, on peut egalemEnSw une
absenceune retenue ou une h-preS(nCE-aUtOI’ISGE
Cet écran va permettré
E Eléve . I Responsables .
BEJETOH Moroux , Zeoj , Givty - 302 M, JELAWIT Glrebeofdu Légal 1 - Financier PERE Diom : 0000000000
15 ans 1 mois (02/03/1996) - MASCULIN Port: 0000000000

DEMI-PENSIONMNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 91440 BURES SUR YWETTE rof : DOOD000000
Doublant : NON . . , . y 2. 2 . . .
e T » De visualiserle détail de I'événement (date, motif, justificat)f
Options : 1. AGL1, 2. ESP2, 3. LATIN

Groupes :

NbAbsences : 2, NbRetards : 0, Nb 1/2-journées :/32

» D’ajouter une action en cochant le

"L

Ik Caractéristiques de I'événement > Absence F: Higtorique des actiond destinataires du courrier a envc

Du mar. 19/04/11 5 08:00 Discipline Actifn

Au mar, 13/04/11 3 09:00 Enseignant }éﬂre d'absence - LEQE” 2- en Altente

— . lettre d'absence - Eleve - En attente

Motif AUCUN :c',igfar:éen Oui letire d'absence- Legal 1-Financier - 22/04/11 l:l
Etab. informeé Qui Motif [Sgitime MNen

Justificatif fourni AUCUN Ellllaé;:.zment Man Ol’dre Chr0n0|Oquue %raltement
= Ajouter une action

Destinataire(s) Légal 1 - Financier Il L4 De me'['[l’e a jOUI‘ I1éVénement

Action [letabs =] (justificatif fourni, événement classé ...)

I Mettre a jour I'événement

Motif I,-'-\UCUN Vl Motif |&gitime I_ Etablissement informé
Justificatif fourni IAUCUN vI Evénement constate v Evénement classe r

Publiable TS I

<

| Valider | | Annuler |
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2.4 Visualiser graphiquement les évenements

RAPPEL : les couleurs sont modifiables dans le menu arRatres »
¢f. documentation PHASE 1 : le fil conducteur duapaétrage)

_ane 301 [ Affichiage par Période Pedagogs 11 ATfichage par Semane

Lundi

Jeudi Yendredi Samedi Dimanche

Légends +

Cliquer sur B
pour faire

apparaitre la
légende.

DRU  Morg 301 " Affichage par Mois |
1 Mardi
02/05/2006 03/05/2006

ndi Vendredi Samedi Dimanche 3
. 01/05/2006 2006 06/05/2006 07/05/2006
03:30 Ge

09:30

10:40

11:40

Par
semaine

12:35

13:55

15:05

16:05

Demi-pension
Internat

DRU  Morg 301 " Affichage par Annee " Affichage par Mois
Al [
Légenda «

Par Périodes
Pédagogiques

—
bRy Morg 301 ‘Affichage par Periode pedegogiaue.

| caende v

septembre octobre novembre dacembre Janvier Faurier mars auril mai Juin juillet a0t

kS

Par Année
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3 - Comment consulter le SUIVI des événements

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DARBSENCES

3.1 Sélectionner un événement

Saisie et Modification

> Eléves
‘> Absences et retards

ix Non présences
autorisées dans

i+ Exclusions et
retenues

r Lisers

I Filtres -

¥ Absences

¥ Retards

™ pemi-pension

™ tnternat

™ vie &léve d= I'EPLE

T Non informés =t non classés

% Informés =t non classgs

par EVENEMENT

2 - Sélectionner les criteres de

choix

du Jour
(% dela Semaine

" de la Période

" de I'Année

(% Division 3

[ Groupe de divisions

Par Absence
et retard

© Délai de réponse expi

" Tous états

1 - Sélectionner un ou plusieury -
événementgabsences, retard, etd.)

Saisie et Modification

» Eléves
i» mbsences et retards

> Non présences
autorisées dans
I'établissement

“+ Exclusions et
retenues

3 Liserd

rE i

Par Non
présence
autorisée

A Y o Y A g B

Saisie et Madification

br Eléves
i» Absences et retards

i+ Mon présances
=utorisées dans
I'établissement

» Exclusions et
retenues

W Liserd

Par
exclusion
et retenue

& . C

|

E Filtres -

|7 Enseignement
I_ Stage

I_ Sortie ou voyage

€ et non classé

[ Groupe

Mom de I'éléve

Rechgrche avancée

3 - Larecherche avanceé permet de
choisir degériodeset desattributs

afin d’affiner la recherche
d’évenements(cf. 8 1)

% du Jour I.-'lujourdhui 'l {* Division j
 delz semaine ourante " Groupe de divisions I_:_ LI
 dela periode " Groupe LI
" del'année " MEF :I
C au I au I Enseignant ITOUS ....... ;I

Elave

{nom/prénom) I

Ces différentes recherches peuvent permettre d'édit des listes pour gérer les
appels, gérer les absences a la cantine, les satlepermanences, etc.

K Filtres «

p Retenues

[~ Exclusions de cours

™ Exclusions de I'établissement O

Diffusion Nationale SIECLE

~ du Jour
' dzlz Semaine
de la Périnde

' del'année

I Aujourdhui - I

o)

{
J
i e Nie

o cul

8 septembre 2014

Groupe

MEF

) L

Eléve (nom/prénom) I I

O oui O ten ) Tous

Classé(=]
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3.2 Consulter et modifier un événement

IE Filtres -

¥ sbzences

™ du Jour -
I™ Retards {* dela Semaine Courante =]
I” pemi-Pension {" de la Période I_' ﬂ
™ Internat {"' de I'Annge
I vie élave d= I'EPLE
" Hon informés et non classés {¥ Divisien
W iErrEs = pen deesis {” Groupe de divisions
" pélai de réponse expiré et non classé {" Groupe
% Tous Stats Nom de |'gléve

Recherche avanceée

Rappel des critéres de sélection : Ici on recherche wmtgnt les absence
de la semaine, pour tous les états, pour toutetivesons.

°2

Il est possible d'imprimer cette
(ou ces) page(s) en cliquant sur|
IMPRIMER

Aide Imprimer Quoi de newf

Visualiser le détail des

% Critéres de sélection. caractéristiques de l'absenge

Absences

Du 18/04/2011 au 24/04/2011
I Résultat de la recherche..

[ tout sélectionner

A& v Flive Div. Evénement Dériods Maotif Classé Délai Lézal 1
e Dom: 0000000000
- ey
[T BEIETOH Morsux 302 Ebsence E: *:: gggdii : i? gg AUCUN  Mon Port: 0000000000
—_— W owen. 2204 Prof: 0000000000
) . Dom: 0000000000
} e 4
[T EEIETOH Merowx 302 sbsencs LRSS s AUCUN  Nen Bert: 0000000000
IR 2 LI Prof: 0000000000
e Dom: 0000000000
) . 19/04/ ]
[V EEIETOH Moroux 302 Absence E_: me 13-_.3,_-_.1; 5 gg gg AUCUN  Mon En attente  Port: 0000000000
! © Bl Prof: 0000000000
. Dem: 0000000000
Iy wen. < - . .
- 201 Zbsence E: e gg'gi' :i : i? gg AUCUN  Meon Port: 0000000000
HVER el ’ Prof: 0000000000
. Dom: 0000000000
Ju wen. 22,04/ ]
[V CHOACUZ Epevue 301 Absence E_: - gggdii ;gg gg AUCUN  Mon Port: 0000000000
T s Prof: 0000000000
. Dem: 0000000000
Iy wen. < - . .
M LaczvT upxyine 301 2bsence PRt AUCUN  MNon Pert: 0000000000
HVER e ’ Prof: 0000000000
Enregistrement(s) 1 a &, sur & trouve(s) Page(s)
| Ajouter action aux événements sélectionnés || Modifier attributs des événements sélectionnés || Supprimer événements sélectionnés
Retour
Il est possible, a partir de cet écran, pour teggleves sélectionnés Choisir la —
dans la liste visualisation
1 H - .
« d’ajouter une action graphique

« demodifier des attributs (classés, légitime...)
« desupprimer globalement tous les évenementglectionnés
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3.3 Visualiser et imprimer le Liseré

| saisie et Modification |

|'5:|itﬁ | Eléve (nom/prénom) I Enseignant ITI:II.IS— LI
" ayes
'+ Absences et retards {* Division |3:1 _‘d Regime ITDUS ——— LI
i Non présences {" Groupe de divisionIT:uS ------- * |\ Transport ITDUS— LI
autcrisées dans (o Groupe ITZUS ------- :I estaurationITﬂus —— LI
I'etablissement
| e o — g
“» Execlusions et
retenues
i3 Lisera
O Effectuer la recherche désire
T -
Evenement: I.ﬁ-bsences.-'ﬂetards ivl Periode: Iavnl 'I Feere |_ w_ -
Légenda R N N A Y N e e e e T R e e B A Y s FA T B A E R
CHOACUZ Epevue 301 .| R -| 2 2 1
DAIIWXI Hahcelt 301 ’_| R o o 1
DTAUQOE Unhmod 301 .| R 1 1 1
Retour | | Impression PDF
@® Cliquer dans le type
d'événementspour un affichage :
- soit des absences et retards
- soit des Retenues et Exclusions
© Cliquer dans la période O Cliquer sur la
pour choisir le mois division pour la changer

Type

Evenement: .SE‘-‘HCES R ................... : 9 CI I b t I Impression POF
. gencesetrs | L - |z lals |a Iquer sur le boutol T pour

Zaj=llel= @ SOUSs/ CHCIUSIons wen.sam.(dim./lun.mar.[mer. éditer le liséré
CHOACUZ Epevue 301 | Cliquer sur le boutol Retour | pour
g — |_| revenir a I'applicatio_n une fois l'impression
DTAUQOB Unhmad z01 .| terminee.
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Chapitre 3

*kk

L'ENVOI AUX FAMILLES
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1- ENVOYER les documents aux familles

Cette page permee gérer tousles courriers activé: par I'intermédiaire des actions,
en fonction du délaet donc susceptibles d’étre envoyeés aux familles.

Possibilité desupprimer certains courriers en cliquant sur le bm,lzl,

Ou

Supprimer les courriers sélectionnes |

\

Sur le boutor|

| saisie st Modification |

i Sélection

| sumi
‘7' 1l y a actuell 3 courrier(s) en attente d'impression

A sies | B cout sitecs (page 1)

HCourriers + Action Nom éléve ~ Divisian Evenement a v Classé + Destinataire Supprimer
» Courrials W] rapPEL Fanny 3A Absence du 17/07/13 08:00 su 17/07/13 08:30 Non Legal 1 - Financier

> SMS & diffuser N =TRe :ance 3A Absence du 16/07/13 08:00 au 16/07/13 08:30 Non Legal 1 - Financier =

» Suivi des SMS [\ eunrTION slentin 3A Absence du 17/07/13 08:00 au 17/07/13 08:30 Non Legal 1 - Financier

138, sur 8 trauve(s] Page(s) 1

‘ Statis! |

‘ et | Les observations saisies seront qjoutées aux cowrriers séléctionnés en fonction di ramétrage du modéle de document utilisé.

e Les observations saisiss seront imprimées sur le courrier envoyé aux famillek mais non conservées dans la bass de données

|
[tmport/Export |

KB : Ne concerne que les modales de document avec la balike S{OBSERVATIONS]

Imprimer les courriers selectionnés | [ Supprimer les courriers selectionnes |

2 - puisimprimer les courriers
qui sont mis en attente.

1 - Sélectionnerles courrier

3 types d’actions sont envoyés aux familles :
» Courriers
» Courriels (si 'adresse mail du responsable est saisie ldaBase Eléve)
* SMS((si le numéro de portable est saisi dans la BaésesHt si la
réception des SMS est bien acceptée par le redpehsa
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2- Comment IMPRIMER les documents en attente

Les courriers s'impriment en PDF : aprés avoindigur Imprimer,
I’écran suivant apparait (en fonction du navigatetulu lecteur de pdf il peut différer).

Saisie et Modification |

Pour imprimer les courriers, utiliser la fonction "Imprimer’ ci-dessous.

Suivi oo p . e~ "
[ | varitier que les courriers se sont imprimés correctement puis cliquer sur le bouton *Yalider les courriers’.

| Envoi Famills = - = AT = = 3 1 [
o SR SR -o -8 FiES OOz -F-0-=-/-0
* Courriels ;J

> EME 3 diffuser
“ Suivi des SMS

Objet : Lettre d'absence
Statistigues | o - J
[Dericents

‘ RS | ﬁ
S Madaxne, Monsieur,

J'ai le deWir de vous informer que Moroux BEJETOH éleve de la classe de 302, a été inscrit
absent du Npardi 19/04/2011 a 08:00 au mardi 19/04/2011 a 09:00.

Je vous prie de Xien vouloir me faire connaitre le motif de son absence.
Je vous rappelle qu§ toute absence d'un éléve doit étre signalée le matin méme par téléphone

puis justifiée par écijt dans le carnet de correspondance dés son retour au collége.
Mon équipe et moi méme restons & votre disposition pour toutes informations complémentaires.

Veuillez agréer Madgme, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées. -]
1/3 Flo - [ase = EIEEE [Taile : [8.26 * 11,69 dans]
1 - Cliquer sur Imprimer | —] — | 2 -Cliquer sur_Yallderles courriers  gnras avoir
vérifié que I'impression s’est bien dérou

Accueil Aide Quoi de neuf Informations Pratigues Quitter

Saisie et Modification i . i i o
Pour imprimer les cofrriers, utiliser la fonction [Imprimer’ ci-dessous.

Suivi
vérifier que les courrfers se sont imprimés corrfctement puis cliquer sur le bouton ‘Valider les courriers’.

Envoi aux familles _I

> Courriers
> Courriels
- A l'attention de BEJETOH Moroux

»SM5 & diffuser
> Suivi des SMS

Objet : Lettre d'absence

Madame, Monsieur,

Jai le devoir de vous informer gue Moroux BEJETOH éléve de la classe de 302, a été inscrit
absent du : mardi 19/04/2011 a/08:00 au mardi 19/04/2011 a 09:00.

Je vous prie de bien vouloir me faire connaitre Jle motif de son absence.
Je vous rappelle que toute absgnce d'un éléveldoit étre signalée le matin méme par téléphone

puis justifiée par écrit dans le cgmet de corresjpondance dés son retour au college.
Mon équipe et moi méme restorys a votre dispdsition pour toutes informations complémentaires.

F ]

Veuillez agréer Mada

Valider les courriers
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3- Comment VISUALISER les documents imprimés

a partir du menu « SUIVI »

Un « courrier validé »

. Est effacé de la liste descourriers en attente »
. Restetoujours accessiblea partir du mensuivi, pour I'éléve concerné

Un « courrier non validé »

. Porte la mentior en attente »& partir du mensuivi, pour I'éleve concerné

Menu « Suivi »:

Saisie et Modification

Sei T reve .

w» Eléves

BEJETOH Moroux , Zeoj , Givty - 302

15 ans 1 mois (02/03/1996) - MASCULIN
DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT
Doublant : NON

Signalement académique : aucun

Options : 1. AGL1 ; 2, ESP2, 3. LATIN

Groupes :

MNbAbsences : 2, NbRetards : 0, Nb 1/2-journees : 2

'+ Absences et retards

+ Non présences
zutorisées dans
I'etablissement

#» Exclusions et
retenues

 Liserd

Envoi aux familles

IR Caractéristiques de I'événement : Absence
mar, 13/04/11 3

Statistiques

e R Du 0800 Discipline
B . 19/04/11 & .
Parametrages Au an‘BarDD = Enseignant
Import/Export Motif AUCUN Evenement o
constate

Etab. informé Oui

Justificatif
fourni

Motif |égitime Man

Evénement

AUCUN z
classe

Mon

I Ajouter une action
Destinataire(s)

Action

I Mettre a jour I'événement

Motif IAUCUN 'l Motif léni
IAUCUN vl Evéne

Justificatif fourni

Publiable TS I

Légal 1 - Financier r

i Responsables -

PERE DCom : 0000000000
Port: 0000000000
Prof : 0000000000
S00000000

grc: 0000000000
Pref : 0000000000

Indication
« en attente »

I Historique des actions pour I'événement
Action Destinataire(s)

lettre d'absence - Legal 1-Financier - en Attente

lettre d'absence - Legal 2 - en Attente

lettre d'absence - Eleve - 22/04/17 EI
lefire d'absence - Legal 1 - Financier - 22/04{11

Acces au courrier
validé : pour le
réimprimer : double
cliquer dessus

Valider

| | Annuler

Diffusion Nationale SIECLE
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4- Comment VISUALISER les documents imprimés
a partir du menu « Saisie »

Un « courrier validé » apparait :
A partir du menu saisie »gdans I'historique des actions suivi de<ldate d’édition »

Un « courrier non validé »
Apparait« non publié»a partir du menk saisie »dans I'historique des actions

= [ Absences st retards | | Non presences sutorisess | | Exclusions et 2] [ Suivisleve |
, Abzences st ratards : — -
” CHOACUZ Epevue - 301 - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT o> " Exclusion tabh " Exclusion Cours
. Non présences L £
sutorizées dans Histarigus des actions
I'dtablisserment Du | [ =l Ay | z = camet - Legal 2 - 22082011

.. Exclusions et camet - Comespondant - 22/04/2011
retenues Matif * IAGF!ESS\ON -—I Drate incident camet - Legal 1AFinancier - 22/04/2011

convoc - Légal 8- 22/04/2011

convec - Légal |- Financier - 22/04/2011

Signalemants
> . )
académiques Alsdemandede  [— | [ classss

. Saiziz en ==lle de
classe

Destinataira(s) Légal 1 - Financiar [ Légal2 [T Correspondant [
uivi
Action e
Enwvoi sux familles
tigends 4 e 10/08 -- Historique des
| Daramétrages actions
=

2 Ajouter une action

14:00
R Fy
R0

i7:00 |}

[vaniger | [ Retour
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5- Comment envoyer les courriels

Possibilité desupprimer certains courriers électroniques en cliquant SlblOlﬂiOI’lEl
Ou
Sur le boutorl Supprimer les courriels selectionnes |

[ssvi | msélection

A GHLITT IS Il y a actuellement 1 Courriel(s) en attente d’envoi

by Courriels [T tout sélectionner

e Action Nom éléve e  DHvision « Evénement -~ Class: Diestinataire Supprimer
[T courriel Dizmien A5 Absencedu 09/05/11 08:10 =u 09/05/11 10:00 Mon Legal 1 - Financier

registrement(s] 1 & 1, sur 1 trouve(s) Pagels] 1

Parametrages Zone de saisie libre des cbservations gui sercont ajoutees aux courriels a destination des familles
=21 les conditions d'envei sont respectéss (Courriel renseigné dans le module BEE)

Import/Export

HE : Ne concerne que les modéles de document avec la balise ${OBSER\,’AT|ONS}

/ | Envoyer les courriels sélectionnés | |

1- Cliquer sur le menu « Courriels ».
2- Cocherla case correspondant au courriel & envoyer.

3- Puiscliquer sur le bouton Envoyer les courriels sélectionnés

Supprimer les courriels s&lectionnés

Pour envoyer un courriel aux responsables
» L'adresse mail doit étre saisie dans la Base Fléue chaque responsable et correspondant de I'él

» L'action utilisée doit étre paramétrée de type tdeli et non "courrier"

6- Comment diffuser les SMS Possibilité deupprimer le(s) SMS en cochant
la caseou en cliquﬁn surle boutcE\l

Saisie et Maodification

F: Sélection
Envoi aux familles .
— Il v a actuellement 1 SMS en e de diffusion
» Courriers
I tout sélectionn
» Courriels - . oy = : .
. Diffusgr Action Nom Eléve Diwision EvEnement Destinataire Supdfimer
# SMS 3 diffuser | SMS 3A Retard du 14/12/11 10:15 au 14/12/11 10:20 Legal L - Financier
+ Suivi des 5M5 ErRaistrernent(z) 1 2 1, sur 1 trouve(s) pagefz) 1
Statistiques
| Diffuser les SMS sélectionnés ‘ | Supprimer les SMS sélectionnés
Import/Export

1- Cliquer sur le menu « SMS a diffuser ».
2- Cocherla case correspondant au SMS a envoyer.

3- Puiscliquer sur le bOUtOII Diffuser les SMS selectionneés |

Pour envoyer un SMS aux responsables
* Le numéro de téléphone portable doit étre saiss taBase Eléve pour chaque responsable et

correspondant de I'éleve
e Chaque responsable et correspondant de I'éléveitoiccepter la réception des SMS.

e L'action utilisée doit étre paramétrée de type ®IBMS".

eve
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/- Comment suivre les SMS

La délivrance d'un SMS peut ne pas aboutir powi@lus raisons (n° invalide, portable éteint, etc.)
Le menu Suivi des SMS> permet de connaitfétat des SMS déja envoyést permet aussi de mettre a
jour les états des SMS non encore délivrés.

Les différents états de diffusion d'un SMS :

« Entransit : état transitoire - le message est arrivé chéaumisseur de service et n'‘a pas encore pu
étre transmis a l'opérateur.

« Pris en charge: état transitoire spécifique a I'envoi de SM8 mlessage a été transmis a l'opérateur
concerné, mais n'a pas encore été déposé sur lierdolmestinataire.

« Invalide : état final - le message n'a pu étre délivrde@) numeéro(s) de téléphone est (sont)
inexistant(s).

« Non remis: état final - le message a atteint la limite delgrée de vie sans avoir pu étre délivré
(mobile éteint ou saturé, réseau indisponible,@@1s injoignable)

« délivré : état final - le message est arrivé a destinatiéposé sur le mobile du destinataire
(implique prise en charge OK, mobile allumé et mi&endu mobile non saturée).

Cette valeur de I'état se retrouve dans la lissead&ons associées a une absence, dans le menu

"Suivi Absences et Retards"
Historique des actions pour I'evenement
laction Destinatairels]

ervayer un sks - Legal 1-Financier - 22/01/07 - délivré

Suivi des I3 ShIE délivrés M invalides ou non remis Synthése 33
Il y a actuellement 0 SMS
N
& Action 4w Nom éléve s Division . Evénement s Destinataire A Etatde diffusion

Lo :
» Courriers I nY a pas de SMS a suivre

» Courriels

i 8M3 & diffuser

L Suivi des $MS

4 onglets permettant de suivre les SMS :

« Suivi des SMS: onglet listant tous les SMS qui ont été envoyeés.

« SMS délivrés: onglet affichant tous les SMS qui ont été engagtéqui sont bien arrivés sur le
téléphone du destinataire.

+ SMS invalides ou non remis onglet affichant les SMS qui ont été envoyéssnoait rencontré des
problemes a l'envoi (étainValide' ou "non remis).

+ Synthése SMS onglet affichant le comptage mensuel et annedbds les SMS envoyes.
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DARBSENCES

Chapitre 4

*kk

STATISTIQUES

f

\_ y,

ATTENTION )
Depuis la version 13.4, le calcul des demi-journéd&bsences a été modifié.

Le calcul tient compte de I'emploi du temps des éles lorsque celui est
disponible (absences sur les horaires de cours).

Les événements associés a un motif d'absence « Atissn cours / présent dans
I'établissement » ne sont plus comptabilisés.
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1- Quels sont les différentes statistiques

r- Bulletins : Nombre d’absences et de retards pour une divisétectionnée (détaillée par éleve)
« Nombre d’événements Nombre d’évenements (absences, retards, retetwgpar division
« Demi-journées: Nombre de Y2 journées des éleves sélectionnés
« Taux absentéisme Taux d’absentéisme calculé par heure, par diaésede ou annuel
« Enquéte Ministére: Nombre d'éléves dont les absences ont "aucuifi'motun motif "non Iégitime"

\— J

2- Comment afficher le nombre d’absences et de retard s des éleves
d’'une division sélectionnée

Choisir dans le menu$tatistiques» la ligne «Bulletins ».
[ 2 choixde calcul ]

date

T Féroes edagegaes
Flage de calcul Annuelle o Annuels
o0 | ~—
Statistiques Au | \
-
=l

Saisie et Madification

MNambre Périnde T1

d'événements

.. - Division * 3A
Cemi-journsess

: Bulletins Groupe de division * I .......
i, Indicateur Lolf Calcul rapide <
i, Enguéte Ministére
i, Taux d'absentéisme o [UUo— ﬂ Etablissement informe ® - | e o |e
“»Par classe/périade i Evé&nement classé C oui T Non ™ Tou
#»Par heurs e Motif légitime ® . | o |e
FRécap snnuel j Evénement constate ® - | e o |e
3- Ousélectionne d’autres critéres de calcul p Celeuler scfones crteres |
comme le motif ou les attributs pubquer sur 1- Sélectionne la plage de calcul et la division concernge.
Calculer selon les critéres 2- Cliquer sur le boutor Calcul rapide

Résultat dwcalcul rapide :

Relevé du nombre d'événements par division
Période : Du 02/09/2010 au 02/07/2011

Pour le(s) motif(s) : AUCUN,

Division Mom - Prénom Mombre Absences Nombre Retards Mombre 1/2 Journées d'absences
3A M Christine 0 a o
34 iebastizn 12 0 32
i atiste 7 = 25
3A 3 Juliette 11 1 28
i R Laura 9 o 27
34 Ssar 10 0 28
i sremy 8 o 26
34 iy 5 2 24
2A Elodie 7 a 25
3A an El a 28
24 Emy 3 0 28
3A baut 11 1 20
i Varie 7 o 25
3A icia El a 28
2A alien 8 a 27
34 Melodie 8 1} ig
i an g 2 27
34 sy 6 o 24
Total 145 = 450
| Retour | | Export PDF
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Résultat dwcalcul selon les critéres

Relevé du nombre d'événements par division

Période :
Pour le(s] motif{s) : AUCUN,

Maotif |&gitime ¢ Oui

Division Nom - Prénom

34  Christine
34 ehzstizn
3A Eiste

34 3 Julistrs
3A . Laura
34 Zzzr

A remy
r) ny

34 Elodie
3A an

A Emy

3A aaut

3A Aarie

3A cia

34 lizn

34 Meladiz
3A an

38 Sy

Total

Du 02/09/2010 au 28/12/2010

MNombre Absences

FOO0O00ODOO000000000W0na

Nombre Retards

FOOO000D0000 0000000

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DARBSENCES

Nombre 1/2 Journées d'absences
o
10

FOOO0DDOoO0DDO00D0 0w

=

Retour

| ExportPoF |

3- Comment afficher le nombre d’événements

Choisir dans le menu$tatistiques» la ligne «Nombre d’évenementss.

[Saisie et Modification;

| Flage de calcul

| Suivi | Ly
|Envoi aux familles | ::riode

| Statistiques |

3

-1

Nombre

d'éuenements Motifis) d'absences ou

o i de retards concernéls)
Cermi-journées

Bulletins

i, Indicateur Lolf

Enguéte Ministére

, Taux d'absentéisrme

“sPar classe/période
“+Par heure

“»Récap annuel

Paramétrages
Import/Export

| Anhuels

v

A

Etablissement informé £ eun E)mon
absence constatée ) et @) e
Classée Orae O
Mot [6gitime Dl Flan

DENT

ALCCI
Justificatif(=) d'absences ou appel telephone
de retards concernéls) ASS. SOCIALE

AUCUN

CERT.MED

@ tous
@ tous
@ tous
@ tous

AUCUN
EMP TEMPS =
FAMILLE
| PERSOMNMEL (¥
Eléwe (nom/prénorm) |
{3) Diyision [1ES1
Groupe de ——
O dixision | L
() Groupe [T
() MEF I

. Calculer

Rechercher

Possibilité deechercher des éleves avant [
de lancer le calcul ou de lancer le calcul sy

une division

=

1- Sélectionne la plage de calcul et les différents criteres
2- Cliquer sur le bouton___Caleuler
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L'écran suivant apparait

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DAMBSENCES

Récapitulatif des criteres du calcul

Saisie et Modification
Suivi

Envoi aux familles
Statistiques

Nombre
d'événements

, Demi-journges .
; Classée @ tous
i, Bulleting

Indicateur Lolf
: - FILTRE:
i, Enquéte Ministére

., Taux d'absentgisme

Division : 1ES1

Relevé du nombre d'événements
Flage de Calcul @ Annuel

Pour le motif @ tous

Four le justificatif : tous
Etablissement informé : tous

absence constatée : tous

Matif [&gitime ; tous

_ Division Absences Retards Retenues Exclusions Derni-Pension Abs Internat

“»Par classe/période

LPar heurs 1ES1 54 2 1 0 0 ]

“yRécap annuel

Tatal 54 3 1 ] 1] ]
Affiche en fonction des criteres sélectionteéiste des division ayant
enregistrés au moins un événement.
. . P y
4- Comment afficher le nombre de %2journées d’absence S

Choisir dans le menu $tatistiques» la ligne «Demi-journées».

Saisie et Modification Plage de calcul | Annuslle A v! Etablissement infarme O ODaen O
| S | D Absence constatée (G LS i e e

: : il Classes Ooui Onon @tous

Eoie B bamilies Perinde Mot I2gitime Cuwi Orsn @ toue
| Statistiques | A Ai
g ABS ETAB E ACCIDENT =

G T Motif{s) d'absences ou AUCUN = Justificatifis) d'absences ou appel telephone i

. . de retards concernels) EMP TEMPS = de retards concerné(s) ASS. SOCIALE

, Demi-journées FAMILLE ALICUN
;, Bulletins RERSONNEL i |CERT MED ~|

. Indicateur Lolf |- —
i, Enquéte Ministére HE e oI | - |
) ; 7 ) Division i

. Taux d'absentéisme G.ro_u.pe'de | |

" Par classe/période division

»Par heure B
Y MEF

i»Récap annuel
Documents

Paramétrages

i

Import/Export

Rechercher

Possibilité daechercher des éléves avant

de lancer le calct

1- Sélectionne la plage de calcul et les différents critéres
2- Cliquer sur le bouton___Calculer

Diffusion Nationale SIECLE

8 septembre 2014

49/66
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L'écran suivant apparait Récapitulatif des criteres du calcul

Felevé des demi-journées d'absences
Présentation | Annuel

FPour le rmotif @ tous

FPour le justificatif : tous
Etabliszement informé : tous
Abzence constatés @ tous

Classée @ tous

Motif [egitimme : tous

FILTRE:

Mombre de demi-journées d'absence trouvées :

Mor Prénom Crivision Mormbre de demi-journée
Elizabeth 201 4
Marie 15Tl 1
Marie 1ES1 1

Total : 6

5- Comment afficher I'enquéte ministere

Choisir dans le menu$tatistiques» la ligne «Enquéte Ministére ».

Cette fonction permet d’afficher 'Enquéte Ministésur le mois en cours.

Si aucun utilisateur n’a pas encore validé lessstgties du mois sélectionné, le calcul est lamntéraatiquement a
I'entrée dans le menu. Dans ce cas, un messagerdtaest affiché lors du traitement.

[FPatientez 0113z]

Seuls les éleves scolarisés au moment du lancetuaraicul sont pris en compte.

L’écran permet la visualisation des statistiquesaus les mois de I'année scolaire.

Relevé de I'enguéte MEN

actobre novembre décembra janvier fvrier mars avril mai juin juill=t aolt
Un traitement statistique est en cours, le résultat sera rafraichi automatiquement...
Export CSV du Rapport

Mois = septembre - 2012

Nom établissement : COLLEGE THEODORE MONOD
ville : ANICHE

District :

Numéro UAT [RNE) : 05000026

Mombre total d'éléves scolarisés dans I'établissement = 578 Nombre total d'heures 9 d'heures d'enseignement
Mombre total d'éléves signalés 3 |'inspection académigue dans le mois @ o d'enseignement estimé dans le perdu pour cause d'absences
MNombre d'hewres d'absences ayant pour motif 'AUCUN MOTIF' et 'NON JUSTIFIE': 1.0 1.0 mois
Nombre total d'heures d'absances tous motifs confondus (Totalité des absences): 1.0 1824.0 0 [1.0/(578+1824.0)]*100
NIVEAU - MEF A partir de 4 demi-journées De 4 3 10 demi-journées A partir de 11 demi-journées

4 d'éléves absants Ceie 0 d'éléves absents P O d'éléves absents nombre

d'éléves d'éléves d'éléves

TOTAL 0.0 | 0.0 oo 0.0 | 0.0 oo 0.0 | 0.0 0o

Valider | Metire a jour le nombre total d'heures d'enseignement estimé dans le mois ‘ Relancer le calcul
Pour chague mois de I'année, la couleur de forltbdglet change d'état (le mois sélectionné egttadfen gras

- Fond vert Les statistiques pour le mois ont été calcubdeslidées Elles ne sont plus modifiables (les boutons
« Valider », « Mettre a jour.» et « Relancer le calcul » ne sont plus affichEglitefois, une fenétre pop-up
permet de dé-valider le mois en relancant le cadzgldu Clic SUr I'ONQGIEtauiez usus simplament consuiear ez donrses validzes, ou bian relzncar s esieul 2

Consulter | ‘ Relancer |

- Fond rouge Les statistiques du mois soritn-validéegnais calculées. '
- Fond bleu cief Statistiques <A chaque clic sur I'onglet du mois, le calcul@uttique se lance.
Pour chaque mois, un lien permet également d’egplas statistiques sous formefibdier csv
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N.B. : Le nombre total d’heures d'enseignement estané k& mois est un nombre (entier) calculé papliaation.
L'estimation tient compte de I'ensemble des couspehsés dans I'établissement pour le mois airesdgg périodes
de fermetures. Lorsque le mois n’est pas validéorebre peut étre saisi s'il est erroné ou noneigng. Il faut alors
cliquer sur le bouton « Mettre a jour le nombraltatheures d’enseignement estimé dans le moisus guail soit
intégré. En cliquant sur le bouton « Relancer leuta un message en rouge s'affiche sous les snglensuels pour
indiquer que le calcul est en cours.

Remargue: L'Indicateur Lolf est le nombre d'éléves scolaridé I'établissement ayant par mois un nombre
d'absences non justifiées (aucun motif ou motif légitime) égal ou supérieur a 4 demi- journées.

Pour chague mois, l'indicateur Lolf est fourni démsableau seulement si les données ont été ptéalant validées
dans le tableau "Enquéte ministére"; sinon le ngEssavaleur non calculée » est affiché a la plackadialeur de
I'indicateur Lolf.

6- Comment afficher le taux d’absentéisme

3 fagons de calculer le taux d’absentéisme :
e Par classe/période
» Par heure
e Par récapitulatif annuel

6.1 Taux d’absentéisme par classe/période

| saisie et Modification

| e | Plage de czlcul II'v'Iensuelle ;I
| Envaoi aux familles | Semaine I Courante ;I
| statistiques | Mais | mars =]
i, MNombre Période I_ ;I

d eu—eae-ne*..ts TRsEn o ITnus ;I
i, Demi-journees m

Bulletins

i, Indicateur Lolf : .
Formule de calcul du taux d'absentéisme

i, Enquéte Ministére

i, Taux d'absentéizsme
trPar classe fpériode
+Par heure

“rRécap annuel

| Documents |

| Paramétrages |

| Import/Export |

somme des 1/2 journées d'absences de tous le

alaves de la classe [15)
=100

Y=
somme des 1/2 journees d'ouverture de la peri

Taux d'zbsentéisme

Ceour un caleul annuel [plags
de debut de |'année scolaire a
Ceci permet d'aveir un caloul plus jus

m
3 wem
[

sSte du taux d abf

de {28) * le nombre d'éléve (137)
0,39 %

1-
2-
3- Cliquer sur le boutol,
4-

Puis le taux d’absentéisme s’affict.

Sélectionne la ligne «Par classe/Période sous «Taux d’absentéisme dans le menu Statistiques».
Sélectionnera plage de calcul (annuelle, hebdomadaire, ménsiee) et la division.
C
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6.2 Taux d’absentéisme par heure

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DARBSENCES

Saisie et Modification Plage de caleul

| Suivi | bu
; - A
Envoi aux familles e
| Statistiques |
Mombre

d'événements Motif{s) concerné(s)
Demi-journées
Bulletins

Indicateur Lolf

Enquéte Ministére
¢, Taux d'absentéisme
L Par classe/période
>Par heure

"»Récap annuel

Import/Export

| Anhuells

ABS ETAB
AUCUN

EMP TEMPS
FAMILLE
PERSONMEL

Elgve {normi/prenant)

%) Divisian
Groupe de

O division

() Groups

) MEF

Etablisserment informe
Absence constatée
Classée

Motif [egitirne

Justificatif{s) concernéls)

O oui O non @ tous
O oui O non @ tous
O oui O non @ tous
O O oui M onon O non @ tous

=]
ACCIDENT =)
appel telephone =
A55. SOCIALE
ACUN
CERT.MED L

it

Rechercher 4\

Calculer

Possibilité de faire une recherche po
sélectionner le ou les éleves concern

ur
S

D
1%

|

1- Sélectionne la ligne « Par heure » sous « Taux d’absentéisdans le menu « Statistiques ».

2- Sélectionnerla plage de calcul (annuelle, hebdomadaire, ménstee) et les différents criteres de calcul.

3- Cliquer sur le bouto___Caleuler

4- Puis le taux d’absentéisme s’affiche
Relevé du taux d'absentéisme horaire
Frésentation : Annuel
Pour le motif ¢ tous . , ,
Pour le justificatif : tous MOIS de I annee en cours
Etablissement informée : tous
Absence constatée : tous
Classée ! tous
Maotif |&gitime : tous
FILTRE:
Légande 05/10 10/10 1/10 01/11 02/11 02/11 411 05/11 06/11 Annde

% Nb % Nb % Nb Nb % Nb % Nb 5 NB % b % Nb % Nb 5 Nb

H1 2,24 % Ejt “ 90977 Eve 85 Evt 141 Evt 17,26 % 233 :5;,;92 1S3 Evt 0,26% 5 Ewvt 0,.04% 1Ewt 71919' S é‘?tlg
D1 zzase 20 *7Ssvapn 3V ssew 141 Evt 17.19% pop o.0 153 Ewt & Evt 0.04% 1Eut ;1361'5:;240'__2.;3:5
Hz zzase oo H7Psreen 2 asen 200 tosEw 1569w o0 5% 1z0Ewm 7 Evt 0.04% 1Ewt bt
Dz 2Boe 22 4765 pn ?,;47' 85 Evt f:,;'m 106 Evt 15,69 % 2:? ::,f"‘ 120 Evt 042% 8 Evt 0,04 % 1Ewt B
H3 3;51 86 Evt f:,;zz 110 Evt 1548 % ‘é:f ::,;58 121 Evt 0,16% 3 Evt
Dz 242% oo 527 L10Bvt 1548% gor a0 121Evt 016% 3Ewvt :1"5;8;”240 2_;353
Ha 2,38 % gft 1042 Evt E7 85 Ewt 14,29 % ‘éff :f,f'a 121 Evt 0,16% 3Ewvt 5'1'295;:’240'__2;3?0
Da 2,38 % Eft %104z Evt [ 34' 85 Ext E,;% 123 Evt 14,29 % 121 Evt 0,16% 3 Evt ?1'3950:';?240?2}';150
HS 2,21 % 23: 1042 Eets 9€ 54k E,;“' 100 Evt 14,29 % ‘éff :5'_,;96 154 Evt - ?1'292:?240'__2:”;3:24
DS 2,21 % 23: %1040 Eatsge 154 Evt E,f‘” 100 Evt 14,29 % éff :5'_,;96 154 Evt 0,16 % Tranches horaires 51'2822:';?240'__2}';3:22
HE 2,24 % gjt 1042 Eats 38 saEw E,'QD 92 Evt 14,78 % 435 ‘;,;E'S 121 Evt 0,16% 3 Eut ?{Ssg;?mo?:j:éf?s
D& 2,24 % gjt 1040 Evt ,'96 154 Evt E,;QD 92 Evt 15,37 % ‘éf:" ‘;,;E'S 121 Evt 0,16% 3 Ewvt ?1'351;:?240'__2:';3;3
H7 2,24 % E:t 1040 Evt 3 5 9% 154 Eu ‘;,:” TEEW 1534 % ‘éff :f,f"‘ 120 Evt 0,16% 3 Evt :
D7 2,24 % E:t 7731 040 Evi g 5 %% 154Ew :,;‘”' TIEvt 15,34 % ‘éff ::,f"‘ 120 Evt 0,16% 3 Evt (e
HE 1,23 % gf: 81024 Eve 0 08 157 Evt :,;52 BOEvt 14,74 % ‘éftl ::,;E"‘ 1Z0Evt 0,16% 3 Evt 51'313?240?2};?:0
oe 1,23 % 23: 911022 Eete 0% 157 Ewe :,;52 BO0Evt 14,74 % ‘éf: :,;64 120Evt 0,16% 3 Ewvt ?1'343;?240?22:5:39
H3 1,19 % gjt Y1023 E-atE"US 157 Evt ‘;,;‘“ 7EEvt 15,69 % ‘éjts :f'“ 120 Evt 0,16% 3 Evt ;‘;;:?240?2::5?3
Do 1,19 % 23: ‘1023 Evt g E' 08 57 Evt ‘;,;‘“ 7EEvt 1579 % 45: :f,f'“ 120 Evt 0,16% 3 Evt ?1'7'82;?240'__2:”;356
H10 1,19 % gjr ‘6 5881 020 Evt 2;90 16Evt 1579 % éf: i,f"‘ 120 Evt 0,16% 3 Evt ?{ii:?mo?z;:és:‘t
D10 1,19 % gjt ‘E' 88 020 Evt 2;90 16Evt 1478 % ‘éftz ‘;,f'“ 120 Evt 0,16% 3 Eut ?{211;:?240?2j:é\?:5
H11 1,13 % gjt :___5'881020 Evt E';so 16 Evt 1478 % 435 ‘;,f"‘ 120 Evt 0,16% 3 Evt ?{211;:?240?2j:é\?:5
D11 1,19 % g:t f___f"aamzo Evt E,fo 16 Evt 1478 % 435 :f,f"‘ 120 Evt 0,16% 3 Evt ?1212?240?2:3:15
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6.3 Taux d’absentéisme par récapitulatif annuel

Le calcul du récap annuel est TERMINE . Date de lancement du dernier calcul : 15/03/2011 10:27

Division septembre octobre novembre décembre janvier féwrier mars awril mai juin juillet Annuel
3A 5,01 % [ 40) 2,14%: (13 ) %
ZE 1
44
SA
SB
6A
1=

9.4 %5 [ 44 )

[=N=T=1=]

o oo oo

0O o0 ooooo0
0O oo ooooo0
0O o0 ooooo0
0 oo ooooo
0O oo ooooo0

Etzblizsement 2,31 %:( 134 T €07 % (316] 7,37 % [ 117,26 % [ ] 5,52 % ) 0,29%(15)

Lancer le calcul annuel | Export C5V |

délimiteur [ |

Nombre de demi-journées d’absences

N.B. : Au lancement du calcul annuel, un traitement asychrone vous permet de changer de menu et vous
laisse la possibilité d’exécuter d’autres taches attentant I'affichage du résultat.
(Les boutons en bas de page restent grisés au cdursalcul)
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Chapitre 5

*kk

DOCUMENTS
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1- Comment afficher et imprimer le bilan personnalisé

Le bilan personnaliséest un document récapitulatif des évenements fabseretards, retenues, etc.) concernant U
éléve pour une période donnée.

Possibilité d’éditer le bilan personnalisé pdes éléves scolariséaides éléves non scolarisés

Si le bilan est demandé par les deux responsabipgeaeux-ci ont la méme adresse, alors il neédité qu'une
seule fois.

Maodifier le fond et la forme du modéle cuilan personnalise dans le MenUParamétrages /
Modéeles de Bilan"afin de I'adapter aux besoins de I'établissement.

1- Rechercher les éléve

Saisiz et Modification
Eléve (noXy/prénom) |m
£ biisien = ,
Statistiques R Tous — =
" Groupe de division I_.'.e- ------- ll Restzuration Toug — hd
g - - T g
i, Bilan personnalisé &L e — il TETEEET I ous ~
:, pour les &léves £ MEF e — | |‘ Rechercher | | Valider
scolarisés
i, pour les éléves
i, Extractions —
persennalisdes Il Mom Frénom Sexe Division Mef
Import/Export W Bryan M 34 ZEME
M Jérémy M 34 3EME
ol Thibaut M =R 3EME
Enregisfyement(s) 1 & 4, sur 4 trouve(s) Page(s] 1
Valider

2- Sélectionner les «eve: résultant de la recherche en
cochant les cases concernées.

3- Cliquer sur le boutol  Valider
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1- Sélectionnerles critéres du bilan personnalisé

2 éléves sélectionnés

K Filtres..

Etats

8 Cui C Non g Tous

Evém€ments Motifs

¥ abzences V¥ Retards

ABS ETAE AUCUN
A CARNET ) .
¥ pemi-pension M Internat BUCUN d CERTIF.MED. | Evénement classé  © oui © non & Tous
¥ vi ds I'EPLE Justificatif fourni W s s O T
{unigu nt type 'listing")
F Retenue p Exclusion de cours mﬂ Motif non légitime e Oui e Non G Tous
agressian
compartemesnt
¥ Exclusion £tabliszement dégradation ;I

F Enssignement pSta;E

AUCUN
CARNET
CERTIF.MED. d

¥ Sortie 2ducative

[T Rechercher uniquement les &léves ayant des évéhements

de |a Périade | T1 ll & :ul aul
' du Mois 3 1o = 'Anng e
Modéles de bilans personnalisés Ibulle‘tin ;I Imprimer

2- Cliquer sur le boutor—_Rechercher

4z lz Semains

C
a
i
%
5
3
i
i3
o
5
g
c
"
n
2
5
7
a
o
n
w
i
i
o
b3
}
4

L’écran suivant apparadtvec la liste des filtres sélectionnés et la lilgte évenements de chaque éleve sélectionné.

2 éléves sélectionnés

I Filtres.

Evénements Motifs Justificatifs Etats

¥ abzences ¥ petards T Et=b. informe CHgui f dnom i Fhaie
5

¥ Demi-pension W nternat AUCUN | Evanement classd Cogul O Nen [ Tous

[ vie siee s [2PLE Justificati fourni W B Qs

[uniquement type 'listing'

¥ Retanus ¥ Exclusien da cours : Motif nan |2gitime Clow © on  F Tous
agression
comportement

W Excluzion 2eabliszement [EE—— |

¥ Enssignement W Stage

¥ sortis 2ucative CERTIF MED =l

[T Rechercher uniquement f== 2

gz Semaine € e 1a iriode [T - C ol au S—

Rechercher

© du mois ' e langsz L _Bour|= conssil de classe de | T1 -]

Madélzs de bilzns parsannzlis2s @ =l ‘ng
F Eléve - F: Responsables - 5

My JerEmy - 3A MME Ml s Florence tégal 1 - Financier WMERE
16 ans 2 mois (16/03/1005) - MASCULTN .

EXTERMNE LTBRE
Doublant : NON M. Musi i Alain Legal 2 PERE

Port: 06 79 27 03 03

Signalement académique : aucun Port: 06 79 27 03 03

MbAbsences : 4, NbRetards: 0, Nb 1/2-journées : 14 [au 10/05/11)
- Correspendant AUTRE Dom: 02 83 74 05 62
Bort: 06 32 47 76 97

FE Liste des absences ( 4 événements , 14 demi-journées d’absence )
Du au Type Motif Classé  Matif légitime Justificatif

ier 2011 3 13:30 ven, 04 février 2011 3 14:25 Absence AUCUN oui ouj Certificat madical

; 2011 308:10 non non Aucun

lun. 2011 3 08:10 n scolaire/Studes oui non Aucn

ven tembre 2010 & 08:10 =mbre 20 16 Abzznce oui oui Camet de correspendance
= Liste des non présences autorisées { 1 événement ) -

Du au Type Justificatif

lun, 03 mal 2011 3 08:10 ven. 20 mai 2011 3 17:00 Stags -

Fz Liste des retenues ( 1 événement )

Du au Type Motif Classa

mer, 01 juin 2011 5 13:30 mer. 01 juin 2011 5 17:00 Retenue  Dégradations matérizlles non

3- Sélectionne le modele de bilan (défini dans le menBaramétrages/Modéle de bilax)
4- Cliquer sur le boutol  Imprimer pour imprimer les bilans personnalisés.

5- Une fenétre de dialogue apparait vous demandeaatdi ou d’enregistrer le document.
Cliquer sur « OUVRIR avec ..», puis sur OK.
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2- Comment utiliser les extractions personnalisées

Titre de I'extracti
Suivi Absences non cl lassees
Envoi aux familles Eléves absents la veille
Statistiques 1/2 journées d'absence
Eléves ab tsle 24/02/09
Eléves déscolarisés absents
Absences test
Nouvelle extraction | | Voir le résultat | | Modifier | | Supprimer |
Import/Export

Reportez-vous a la documentation
SCONET-ABSENCES

« Les extractions personnalisees »
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Chapitre 6

*k%k

IMPORT / EXPORT
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1- Export des Absences et des Retards

Ce menu permet de générer un fichier de donnéfsraat XML, contenant les informations d’absencedeeretards
a destination des logiciels de gestion de donnédagmgiques.
Sélectionnez parmi les périodes de I'établissermmelles pour lesquelles vous souhaitez faire un expo

L'export des données des absences et des retards doit étre lancé par période pédagogique.
Veuillez sélectionner une ou plusieurs périodes pour lancer |'export.
La génération de I'export de données peut prendre quelques minutes.

Liballé court Liballé Long Date début Date fin
T1 ler Trimestre 04/03/2012 25/11/2012
T2 2&me Trimestre 26f11/2012 10/03/2013
DTB 2e&me Trimastre 11/02/2012 02/07/2012

| Exporter les périodes selectionnees |

Cliquez sur le bouton « Exporter les périodes siél@aees ». Lorsque le calcul est terminé, unetferde
téléchargement du fichier généré est proposée erédgsence.xml ». Quelque soit le nombre de pésode
sélectionnées, un seul fichier est généré.

Ce fichier contient d’abord une balise contenasifpl@rametres de I'export :

e Code RNE de I'établissement

« ANNEE_SCOLAIRE : format AAAA-AAAA+1
« DATE_EXPORT : format JJ/MM/AA

+ HORODATAGE : format JJ/JMM/AA HH :MM

Ce fichier contient ensuite pour chaque périodectiéinnée,
> la description des périodes sélectionnées :

e LIBELLE : sur 2 caractéres
« DATE_DEBUT : format JJJMM/AA
* DATE_FIN : format JJ/MM/AA

» une ligne pour chaque éleve ayant au moins unaeds®l un retard dans la période.
Chaque ligne est composée des informations suiwante

= elenoet= numeéro identifiant de I'éleve

= libelle=libellé de la période concerné (T1, T2, €& ...)

= nbAbs= nombre de demi-journée d'absence de lag®rio

= nbNonJustif= nombre de demi-journée d'absenceusdifi¢ (motif = « AUCUN » ou motif non Iégitime)
= nbRet=nombre de retards durant la période

= nomEleve=nom éléve

= prenomEleve=prénom de I'éléve

Exemple :

05400392 2012-2013 22/04/13 22/04/13 16:17

RE! ‘0a/09/12 Da/11/12
T "6/11/12 16/02/13
T3 "18/02/13 31/05/13

8941 T1 4 0 0 ABBADI Anissa

Remargue: Le calcul de nbAbs et nbNonJustif se fait & la @olane demi-journée est comptabilisée dés lorsligu’
contient une absence.
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@mporter 'emploi du temps d'un logiciel privé >

Une fois I'Activation du mode Emploi du Temps réék dans le menu Paramétrage/Horaires, deux noughaix
« Compte rendu d'..» et « Import Emploi du temps » apparaissent tanmgenu « Import/Export »

4 SconNET ABSENCES (ANNEE 2013-2014
: winist
W :::f.'@ Accusil > Absences > Import/Export
-

Accueil Aide Guoi de neuf Informations Acsdémiques Quitter

Rechercher le fichier d'import sur le disque.

Erenor i f il Aucun fichier sélectionné
L'importation des données peut prendre quelgues minutes.
IE | Importer F'emploi du temps || Annuler |

Parametrages

Import/Export

i Export Absences st

_ Retards

*» Import Emploi du

. temps

i Compte rendu
import Emploi du
temps

Le sous-menu « Import Emploi du temps » permetatimer le fichier XML généré depuis un logicielygi
d'emploi du temps. Il s'agit du fichier xml a deation de STS.
Son nom est de la forme :

« emp_STS_[RNE]_[année].xml si vous utilisez UnDeukHES d'OMT
« EDT vers_STS [RNE] [année].xml si vous utilisez E®IhdexEducation

A ATTENTION AVANT TOUT IMPORT VERIFIEZ LES PRE-REQUIS  SUIVANT :

Poste de travail

Pour afficher les données d'emploi du temps, Igipl@hockwave Flash (version 10 ou plus) doit étre
installé sur le poste de travail (voir dans lesiops du navigateur).

Attention : sous Windows, l'installation de ce phuge peut étre faite que si l'utilisateur est adistrateur
au sens Windows.

Pour avoir un fonctionnement fluide, utiliser ursp@de travail récent.

Horaires

Pour que l'intégration des données d'emploi du tesrfpnctionne correctement, il est nécessaire que le
horaires paramétrés dans Absences et dans le legatemploi du temps soient le plus proche possible
en effet, I'égalité parfaite n'est plus requise caous avons mis en place un systéeme d'alignement
automatique, mais il fonctionne d'autant mieux gues écarts sont faibles. Attention particulierement
coté Absences ou la grille des horaires ne peutspitre modifiée dés qu'un évenement a été saisi.

Services

STS-web : apres avoir saisi les services et lesignants, penser a réaliser I'export des serviegs v
SIECLE BEE : c'est une action utilisateur coté SVEb-

L'export des services contient également les enaetsg.

Il y a déja un emploi du temps importé.
Si vous souhaitez importer un nouvel emploi du temps,
indiquez la semaine de début de validité de ce nouvel emploi du temps :

Semaine du lundi 08/08/2013 v
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Il faut également exporter les structures (opématdligatoire pour le bon fonctionnement de BEE).

Inscriptions en divisions
Les éleves doivent étre inscrits en division : SIEGEE

Inscriptions en groupe

Les données d'emploi du temps importés depuigieiébde gestion d'emploi du temps peuvent conteni
des cours rattachés a des groupes.

Pour que l'intégration dans Absences de ces caunstibnne, il faut :

* Que les groupes soient connus de SIECLE, c'eseaydlils aient été créés dans STS avec le ménee ¢
gue celui utilisé dans le logiciel d'emploi du tesngt exportés vers SIECLE : export des structdegsiis
STS-web

* Que les éléves soient inscrits dans leurs groufsECLE BEE.

N.B.: Au sujet de la gestion des groupes, il existenteaant une fonction d'export/import entre les
logiciels d'emploi du temps et SIECLE BEE (voifilleonducteur Base Eleves).

Fiabilité des emplois du temps (rejet de certaimgics)
Dans Absences, lors de I'import des données d'émplmps, un certain nombre de contrdles sont
effectués qui peuvent aboutir au rejet de certams's :

« les cours qui ne sont rattachés a aucun servicg@agticulier lorsque les codes de groupe ne
correspondent pas
+ les cours assurés par un enseignant inconnu de lHEC

Exemple
L'emploi du temps n'a pas été importé.
Les heures de cours ci-dessous ne correspondent pas aux horaires paramétrés :
(L'heure de fin du cours est calculée a partir de I'heure de début et de la durée du cours)

Début ou fin de cours Jours Calcul (haure de fin de cours) Heure décalée Demi séquence la plus proche
Debut Lu, Ma, Me, Je, Ve 08 H 00 08 H O3
Début Lu, Me, J&, Ve 08 H 00 08 H O3
Debut Lu, Ma, Me, Je, Ve 09 H 00 09 H O3
Début Lu, Ma, Mg, Jg, Ve 10 H 00 10H 15
Fin Lu, Ma, Me, Je, Ve début du cours = 10 H 00 durée =01 H 00 11 H 0O 11H 10
Début Lu, Ma, Me, Je 10 H 00 10H 15
Fin Lu, Ma, Me, Je début du cours = 10 H 00 durée = 02 H 00 12 H 00 12 H 10
Début Lu, Ma, Me, Je, Ve i1 H OO 11 H 15
Fin Lu, Ma, Me, Je, Ve début du cours = 11 H 00 durée =01 H 00 12 H 00 12 H 10
Début Lu, Ma, Je, Ve 132 H OO 12 H 20
Fin Lu, Ma, Je, Ve debut du cours = 12 H 00 durée = 01 H 20 i4 H 20 14 H25
Fin Lu, Ma, Je, Ve début du cours = 13 H 30 durée = 01 H 00 i4 H 30 14 H 25
Fin Ma debut du cours = 12 H 20 durée = 02 H 00 i5H =20 15 H25
Fin Lu, Ma, Je, Ve début du cours = 14 H 30 durée =01 H 00 15 H 30 15 H 25
Debut Lu, Ma, Je, Ve 15 H 30 15 H 35

L'importation de I'emploi du temps se fera avec les heures de cours remplacées par les heures de demi séquence les plus proches

| Importer || Annuler |

Aprés avoir cliqué sur le bouton « Importer » I'Bggtion propose un lien permettant de prendrena@sance du
détail des cours rejetés.

L'emploi du temps a été importé.
Nombre de cours importés : 205. Nombre de cours rejetés : 18. Détail des cours rejetés
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Liste des cours rejetés :

Service absent de |a base Sconet, code matigre : 006600, structure : 24, modalité de cours : CG, jour : Jeudi, heure : 1200

Enseignant absent de la base Sconet Numind : null, code matiére : 070800, structure : 34, modalité de cours : CG, jour : Mardi, heure : 1430
Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code matigére : 070800, structure : 34, modalité de cours : CG, jour : Mercredi, heure : 1000
Service absent de |a base Sconet, code matiére : 005400, structure : 34, modalité de cours : CG, jour : Wendredi, heure : 1530

Enseignant absent de la base Sconet Numind : null, code matiére : 100100, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Lundi, heurs : 0200
Enseignant absent de la base Sconet Numind : null, code matiére : 100100, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Mardi, heurs : 1000
Enseignant absent de la base Sconet Numind : null, code matiére : 0207 00, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Lundi, heure : 1100
Enseignant absent de la base Sconet Numind : null, code matigére : 0207 00, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Mardi, heure : 1430
Enseignant absent de la base Sconet Numind : null, code matiére : 0207 00, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Mercredi, heure : 0800
Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code matiére : 0207 00, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Wendredi, heure : 1530
Enseignant absent de la base Sconet Numind : null, code matiére : 042100, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Lundi, heure : 1530
Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code matigére : 042100, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Mercredi, heure : 0900
Enseignant absent de la base Sconet Numind : null, code matigre : 042100, structure : 44, medalité de cours : CG, jour : Jeudi, heure : 1300
Service absent de |a base Sconet, code matigre : 061200, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Mardi, heure : 1200

Service absent de |a base Sconet, code matigre : 061300, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Jeudi, heure : 0200

Service absent de |a base Sconet, code matiére : 061300, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Wendredi, heure : 1000

Service absent de |a base Sconet, code matigre : 005400, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Lundi, heure : 15320

Service absent de la base Sconet, code matiére : 006600, structure : 2B, modalité de cours : CG, jour : Mardi, heurs : 1200

Enseignant absent de la base Sconet Numind : null, code matiére : 070800, structure : 2B, modalité de cours : CG, jour : Vendredi, heurs : 0200
Service absent de la base Sconet, code matiére : 005400, structure : 2B, medalité de cours : CG, jour : Mardi, heurs : 1100

Service absent de |z base Sconet, code matigre : 0207 00, structure : 54, modalité de cours : CE, jour : Lundi, heure : 1000

Service absent de |z base Sconet, code matigre : 0207 00, structure : 34, modalité de cours : CG, jour : Lundi, heure : 1430

Service absent de |z base Sconet, code matigre : 0207 00, structure : 54, modalité de cours : CG, jour : Mardi, heure : 0900

Service absent de |a base Sconet, code matigre : 0207 00, structure : 54, modalité de cours : CG, jour : Mercredi, heure : 1100

Service absent de |a base Sconet, code matigre : 0207 00, structure : 54, modalité de cours : G, jour : Wendredi, heure : 1430

Ainsi, il est possible de visualiser I'emploi dures de I'éléve lors de la saisie d’'un événement.

[ Absences et retards | | Mon présences autorises [ [ Exclusions st ratenues | [ Suivi lavs |
Bl s - 3A - DEMI-PENSIONNATRE DANS ETABLISSEMENT \») Absence | ) Retard Wie éléve dans 'EPLE ¢ ) Court | Long
Du zzf02/2011 G & 11:18 e Auzzfoziz011 G @ 12:05 w | Historique des actions
Matif | aucun v | ] classe || Etablissement informe | synthess - Légal 2 - non publié =
= ; synthese - Légal 1 - Financier - non publié
Justificatif | AUCUN ~ | || Motif légitirme || Absence constatée -
Action | -------- - | || Légall - Financier | | Légal 2 | | Eléwe
A || p | B0 3110 10i10 1110 12:10 13110 1410 i5i10 16:10 17i10 1g:10 I DR Int
HISTOIRE & G| FRANCAIS LATIN ANGLAIS L¥1 MATHEMATION ALLEMAND LY
Lu 21/02
e O e N e e S SRR < o e rmamacsmeaas el 1
ALLEMAND LY _AID.ACCOM.TE ANGLAIS L¥1 FRANCAIS HISTOIRE & G MATHEMATIOQU
Mz 22/02 1, Absence
ED.PHYSIQUE & SPORT.
Ma 23/02
Ne——— i ) (SRR e el s e e el 1
ED.PHYSIQUE & SPORT. ANGLAIS L¥1 FRANCAIS SCIENCES YIE  LATIN
de 24f02
PHYSIQUE-CHIMIE ALLEMAND LY ARTS PLASTIC FRANCAIS MATHEMATION ¥IE SCOLAIRE
Ve 25/02
Sa 28/02 [ ] } } w

Valider | | Annuler Zoomn:

N.B. : Mettre a jour 'emploi du temps en cas de changement (cours ajoutés, supprimdacdé@ I'année...)

Il est important de réimporter I'emploi du temps dans SIECLE en cas de modification dans le logicielré.
Le calcul des 1/2 journées d'absence, se basalat giésence ou non des cours récupérés de I'eapli@mps, n'a
d'exactitude que si la mise a jour est réalisée ggeeur.
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3- Compte rendu import Emploi du temps

Le sous-menu « Compte rendu d'import des emplotemips » permet d’afficher I'historique ddiférents emplois
du temps importés Manuellement ou AutomatiqguemiankavPlateforme NetSynchro par les logiciels édgell est
présenté sous la forme d'un tableau reprenantfesmations suivantes : Date / Type / Résultattaidéet une case a
cocher pour leur Suppression.

= Compte rendu d'import des emplois du temps..

Date Type Résultat Détail Suppression
2013-04-22 16:14:36.46 Manuel ERREUR La lecture du fichier a echoug D
2013-04-22 16:15:16.652 Manuel SUCCES Actif au 03/06/13 D

| Supprimer les comptes rendus sélectionnes |

Lors du clic sur le lien de la colonne « Résultanmouvel écran s'affiche et reprend le détallidgort :

= Détail import des emplois du temps.

Messages

Le debut des cours pour les jours : Lu, Ma, Me, Je, Ve a été décaléde 0B H 00 3 08 H 05 ()

Le debut des cours pour les jours : Lu, Me, Je, Ve a eté décaléede 08 HOD 3 08 H 05 {)

Le debut des cours pour les jours : Lu, Ma, Me, Je, Ve a été décaléde 09 HO0 3 09 H 05 ()

Le debut des cours pour les jours : Lu, Ma, Me, Je, Ve a été décaléde 10H 00 3 10H 15 ()

La fin des cours pour les jours : Lu, Ma, Me, Je, Ve a été décaléede 11 HOD 4 11 H 10 (début du cours = 10 H 00 durée = 01 H 00)

Le debut des cours pour les jours @ Lu, Ma, Me, Je a été décaléde 1I0H 00 3 10H 15 ()

La fin des cours pour les jours : Lu, Ma, Me, Je a été décaléede 12 HOD & 12 H 10 [début du cours = 10 H 00 durée = 02 H 00)

Le debut des cours pour les jours @ Lu, Ma, Me, Je, Ve a étédécaléde 11 HO0D & 11 H 15 ()

La fin des cours pour les jours = Lu, Ma, Me, Je, Ve a été décaléede 12 H 00 3 12 H 10 [début du cours =11 H 00 durée = 01 H 00)

Le debut des cours pour les jours : Lu, Ma, Je, Ve a été décaléde 13 HO0 & 13 H30 ()

La fin des cours pour les jours : Lu, Ma, Je, Ve a été décalée de 14 H 20 4 14 H 25 [début du cours = 12 H 00 durée = 01 H 20)

La fin des cours pour les jours = Lu, Ma, Je, Ve a été décalée de 14 H 20 3 14 H 25 [début du cours = 12 H 20 durée = 01 H 00)

La fin des cours pour les jours : Ma a été décalée de 15 H30 & 15 H 25 [début du cours = 13 H 30 durge = 02 H 00)

La fin des cours pour les jours : Lu, Ma, Je, Ve a été décaléede 15 H 20 4 15 H 25 (début du cours = 14 H 20 durée = 01 H 00)

Le debut des cours pour les jours : Lu, Ma, Je, Ve a été décaléde 15 H 203 15 H 25 ()

Service absent de la base Sconet, code matigre : 006600, structure : 34, modalité de cours : CG, jour : Jeudi, heurs : 1300

Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code matigre : 07 0800, structure : 24, modalité de cours : CG, jour : Mardi, heure : 1430
Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code mati&gre : 07 0800, structure : 24, modalité de cours : CG, jour : Mercredi, heure : 1000
Service absent de la base Sconet, code matigre : 005400, structure : 34, modalité de cours : CG, jour : Vendredi, heurz : 1530

Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code matigére : 100100, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Lundi, heure : 0800
Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code matigre : 100100, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Mardi, heure : 1000
Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code matiére : 0207 00, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Lundi, heure : 1100
Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code matigre : 0207 00, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Mardi, heure : 1430
Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code matigre : 0207 00, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Mercredi, heure : 0800
Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code matiére : 0207 00, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Vendredi, heure : 1530
Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code matiére : 042100, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Lundi, heure : 1530
Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code matiére : 042100, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Mercredi, heure : 0900
Enseignant absent de la base Sconet Mumind : null, code matiére : 042100, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Jeudi, heure : 1300
Service absent de la base Sconet, code matiére : 061300, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Mardi, heure : 1200

Service absent de la base Sconet, code matigre : 061200, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Jeudi, heure : 0800

Service absent de la base Sconet, code matiére : 061300, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Vendredi, heure : 1000

Service absent de la base Sconet, code matiére : 005400, structure : 44, modalité de cours : CG, jour : Lundi, heure : 1530

Service absent de la base Sconet, code matigre : 006600, structure : 2B, modalité de cours : CG, jour : Mardi, heure : 1200

Les messages affichés sont les mémes que ceuxitilgsoapres I'import (lien « Détail des cours té&§e»).
lls comportent en outre I'alignement des horaicespme dans I'écran d’avertissement juste avanpbirhdu fichier.
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DARBSENCES

Chapitre 7

*k%k

APPEL INCENDIE
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Comment éditer la listes des éléves présents a un i

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DAMBSENCES

nstant donné

Ce menu ne concerne que les établissements ayaottérun emploi du temps dans I'application.
Il permet I'édition (en Vie Scolaire ou a 'Admimétion de I'établissement) de la liste de poini{@genprimer) des
éléves présents au moment de l'alerte incendie.

i Absences et retards

Non présances
autorisées dans

iy
|'établiszement
Exclusions et
retenuas
Signalemeants
academigues

£
., Saisie en salle de
classe
i gillet d'appal
' Synthasa Appal
| suivi

[Envor aux familles |

Statistiques J
Documents ]

| Paramétrages |

[ 1mpertexpart |

Les éléves saisis absents par les enseignantieedesalasse ou a la vie scolair
PDF ne sont pas comptabilisés sur la liste. Leun MbRéremsont rayés sui
saisie. L'extraction des données s’effectue unicerdraur tous les éleves
L’édition de I'appel en cas d’incendie est triée pam d’enseignant. U

Le 24/01/2013

i Saisie des absences en salle de classe

Evenements saisis par les enseignants

P iv e v Division w Type  aw Horaice . w Erissignant a v Horo
‘_:. Léa 3B Absence De 15:30 a 16:30 enseignant07? 15:38
2 - - : -
Mistelncendie-4.pdf - Adobe Reader |E.__EI__E§_|
*

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

88 2o 8 8| =[x ]

[ 4

E .. et
e - Eduea
wmignneen  Mation

Liste des é

Qutils Signer Commentaire

P

eves présents

jeudi 24 janvier 2013 15.38
Mombre d'éléves présent dans I'établissement 550
Nb &léves présent 16/22 I

Demier appel de la division par M. enseignantl7

Pieme
Anastasia

e

Eléve noté en 'Absence’ par la Vie Scolaire de 15:30M6:3

Eléve noté Absent par 'enseignant enzeigna

vant la géioérau gocument

id’'une information sur\'origine k&
ant cours au momenédigidin.
ligne d’entéte préciseggonpa et sa

division de rattachement. Au-dessous de I'entéestirappelé le nopr’de I'enseignant et I'heureleiunier §ppel du

jour effectué sur la structure, ainsi que le nontééeves prése

r le nombre total d’éleves de la strugture

Les événements pris en compte pour déclarer ue élgsent sont les évenements de type « Absencgortie ou
voyage », « Stage » et « Exclusion établissemauiuy, les autres événements une information egjugad
(exemple : dispense / vie éléve long / exclusiammrsd retenue). Cf. page suivante...
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M. D

Liste des éleves présents

lurdi 18 février 2013 1536

Mombre d'éléves présents dans Metablizsement 653

- 3A

Dernier appel de la division par M. enseignantD7 & 14:30:21 Nb &léves présents 22126

Piesre
Cyrilh
Dimitri
Théo
Fihan

Nowella
Bylen

Walentin
Adesriedee

Axel

Léa
Antany
Frangois
Eladie
Laurine
Maxime
Valentin
Maszence
Claire
Soumia
MNoham
Camifle
Stéphane
Antoine
Bénédicte
Fanmy
Anais

Nathan

Eléve noté Absent par Penseignant enseignantld? de 15:30/16:30

D Eléve noté en "Vie éléve ds 'EPLE(long)’ par la Vie Scolaire de
13:00M17:30

D Eléve noté en 'Enseignement’ par la Vie Scolaire de 15:30/16:30

U

Eléve noteé en 'Stage’ par la Vie Scolaire pour toute a journés & partir de 08:00

U

Eléve noté en 'Exclusion établissement par la Vie Scolaire de 13:00017:30

U

Eléve noté en 'Sorte ou voyage' par la \Vie Scolaire pour toute |a joumés &
partir de 08:00

g

Eléve noté en ‘Retenue’ parla Vie Scolaire de 12:00M17:30

Eléve noté en 'Exclusion de cours' par la \fie Scolaire de 13:30M7:30

0000 0000000000000
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