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ETAPE 1 : Création des boites aux lettres CPE

Suite a la Diffusion de I'application DELEGCE 2 Janvier 2012, et son implantation dans les acadgihiest toujours
possible aux chefs d'établissements de créer ju8§uboites aux lettres CPE s'ils le désirent.

Un document 'Manuel-Utilisateur-DELEGCE.pdf ", présent sur le site de diffusioridentité» de Toulouse, précise les
manipulations a effectuer pour cette création.
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ETAPE 2 : Création d'un compte de messagerie

1) Aprés la création de ces boites, leur utilisapeut étre immédiate si, sur chaque poste CPEjent de
messagerie a été installé et paramétré (Mozilland@erbird, Windows Live Mail, Microsoft Outlook, ef®u via la
messagerie académique (appelé adsthmel.

2) L'utilisation de ces boites est en lien étrok@l'application Sconet-Absences.

Au final un compte de messagerie devra obligatcdrgrdtre créé si les CPE en établissement souhegtevoir
des messages de retour des familles suite aux emits/és avec l'application Absences.
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ETAPE 3 : Utilisation dans I'application ABSENCES

Pour utiliser ces boites aux lettres dans l'apjtingAbsences, il faut créer dans le meRaramétrages/Actiofis
une action de typeEhvoi de courriel' et en définissant dans le chantpmetteur” la boite aux lettre CPE qui sera

utilisée pour la réponse des famille\ I
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Pour que les actions de type "Envoi de courripfagaissent dans la liste des actions, il fautuguiains un des
responsables ait une adresse mail renseignéeretiendans leur fiche (fiche responsable du mod&IE).
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