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@- Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

1 Historique des évolutions

Version . Page / Chapitre 2 ,
SCONET Publié le impacté Nature de I’évolution
Décembre .
10.4 2010 - Création
11.4 Décembre 4 Nb d’éléves présent + historique des
' 2011 évenements de I'éleve
12.4 DEESE 2 MAJ copie d'écran ARENA
2012
13.1 Février 2013 4 Détail événements élargi + Saisie hors séquence
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@- Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

2 Connexion

ATTENTION : Une délégation sur ce module a due étre faite par votre chef
¢ . \ d'établissement. En cas de probleme de connexion, veuillez d'abord le consulter.

Connexion a I'application
Dans la barre d’adresse de votre navigateur (Internet Explorer ou Mozilla Firefox), saisir
’URL fournie par votre académie. Ex : https://appli.ac-aix-marseille.fr/absencesens/

@ ["'F | | https: ffappli.ac-aix-marseille Friabsencesens ]

L’écran suivant s’affiche dans lequel vous devez renseigner vos codes personnels

1 - Saisir Uidentifiant de votre
messagerie académique (en = = b
général, initiale de votre prénom accedez a vas ﬂl]l]ll[:ﬂ“l]ﬂﬁ
suivi de votre nom : pnom)

Authentification de type OTP

et | ——

Premiére cannexion - activer ma clé

2 - Taper le passcode cest-a-dire :

votre code PIN suivi des 6 chiffres ~

apparaissant sur l’afficheur
dynamique de votre clé.

Apres connexion via OTP deux versions de [’application sont proposées dans le portail.

M Absences
Saisie dans la classe (version simplifigée)
Saisie dans la classe (version standard)

« La version simplifiée est ’ancienne version, adaptable a tous les postes.

e La version standard propose une ergonomie améliorée, ainsi qu’une meilleure
compatibilité avec les différents navigateurs Web. En revanche, cette version
nécessite un poste récent, et linstallation du plugin « Flash » dans le navigateur
(pour cela, il est indispensable d’étre administrateur du poste).
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@-ﬂlr Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

3 Version Simplifiée
3.1 Choix de la classe

Un écran s’affiche proposant toutes les classes (divisions ou groupes) présentes dans le
service de l’enseignant :

B HEMNRI = [O13en al] S

o 4

15 ministbie

{ Hlacation
LL LI S—

L LT
sopbtifur e §
Techercae
Accuail Quai da nauf Informations Pratiguas

Bienvenue MME AN MET

' Mes Divisions Mes Groupes
6EQ 3E EPSGY
6E7 4E EPSG2
BESL 6D-5COG1

Rechercher un éléve pour des absences ne relevant pas de votre service

SC'DNE

La liste des éléeves de la classe s’affiche

= Billet d'appel pour la division 3B pour le : ven. 22 oct. 2010 -

Aucun appel n'a éte effectué pour I'horaire courant (14:25)

Fin de I'appel: Ab
1520 5
15 1140 1330

]

[T vander |
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@-u- Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

3.2 SAISIE DES ABSENCES et RETARDS

3.2.1 Description de I'écran

Indication de la
division et de la date.

= Billet d’appel pour la division 2B pour le : ven. 22 oct. 2010 POSS]b]hté de SaiSie 5 absences

Aucun appel n'a été effectué pour I'horaire courant (14:25)

Légende des
couleurs utilisées

| Légv_ng!E 08:10

LEGENDE -
Absence Classée
Absence Non Classée
Retard Classe
Retard Non Classa

Exclusion Cours classée

Exclusion Cours non classée
Exclusion Etab classée
Exclusion Etab non classée
Retenue classée
Retenue non classae
Sortie Educative
Enseignemeant
Stage

MRS (1]

Piss -lem wam-
PFEEME &%
Rt- =" EBu @ ==s

St |z
TP & W
TE - ——

v mow =R
Y= =nmwsn

00:05 10:15 11:10 13:30

Rappel de ’état de
’appel : effectué ou pas

sem.
15
12
20

1

2

et différents retards.

|Changer de date

Fin de I'appel: A

15:20 -

! =1:
14:335 15:25 16:20 17:20 18:00 10:00

=

Zone de
saisie.

Couleurs indiquant des
événements déja saisis
par la Vie Scolaire
(voir légende).

tions

Liste des
éleves de la
classe.

1

250 caractéres maximum.
Valider Retour

Zone de commentaire
lisible par la Vie
Scolaire.

Modification de la date par
affichage du calendrier

NB : Le bouton radio « Absent » est sélectionné par défaut.

Diffusion Nationale Nancy
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Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

3.2.2 Saisie des absences

1-Cliquer sur le bouton
radio « Absent »

= Billet d’appel pour la division 3B pour le : ven. 22 ogt. 2010 -
Aucun appel n'a été effectué pour I'horaire courant {14:25)
Changer de date]
Fin de I'appel: Absent
15:20 -
Légende D8:10 0D:05 10:15 11:10 : i 17:30 18:00 10:00
Ans=s B ] |
Br= — —
BE = rm =
Cams— 8 —w=—
Ci g
D = ==
El =
FrusE E==
Flas =
FUlL e e
Hems B b
34 ==
K& m =8 | |
Li= i — .
M 2-Cliquer dans les
M= | =
Ml |n | j cases correspondantes
Q. = .
Pras cmn was | == | | aux absences
py®, ® } |
Rt- == EBu -WE =
S
TF-=—
TE = o
viT R -
bl m W
Observations | .|

3-Saisir éventuellement un
commentaire

250 caractéres maximum.
| Valider -| r Retour

4-Quand toutes les absences sont saisies,
cliquer sur le bouton « Valider »

Remarque :
» Les absences étant définies sur 2 demi-séquences, pour saisir l’absence d’un éléve sur la

totalité de la séquence, il faut cliquer sur chacun des deux rectangles.

» En cas d’erreur, il suffit de cliquer une nouvelle fois sur la partie sélectionnée pour la
désélectionner.

= Si aucun éléve n’est absent, il convient de cliquer sur le bouton « Valider »

ATTENTION : la saisie des absences doit obligatoirement étre faite dans U'intervalle de temps
correspondant a ’heure de cours, donc a la présence devant les éléves.

Dés que U’heure de l'ordinateur devient égale a ’heure de la fin de séquence indiquée sur la
grille horaire, il ne sera plus possible de saisir les absences par l’intermédiaire de
’application.

Exemple : a 15h01, il ne sera plus possible de saisir les absences relatives a [’horaire 14h-15h
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3.2.3 Saisie des retards

Pour saisir le retard d’un éleve il est possible d’ouvrir une nouvelle fois la grille horaire. Un
message indique que l’appel a déja été effectué. Il est cependant possible d’y apporter de

nouyelles informations.
Atte

10mjn, 15min, 20min, 25min, 30min.

|

Un appel a été effectué pour 'horaire (15:35 - 16:30

Fin de 'appel:

16:30

-

Lagende 08:10 09:05 10:15 11:10
Area'n i mm e =
Be = Semm—)
BE =m -
Came -3 owre
CEa
De== e m W
El L= = o
(S8 8 HE T
Flemm ==
AL e Rt ]
Hmmm  woesss
h M= =&
K m = §n
L= =  —
M A
M= = =
B f e
i = =2 IS =
Prm s ww (N
pEE ®
" "=
[LEE =5 W WS = e =l
S L] n -
TP - vE W
Th: o o
¥ a
b o e B

ntion, la saisie d’un retard est accompagnée du choix du temps correspondant : 5min,

1-Cliquer sur le bouton radio
du retard correspondant

ICﬁanger de date

5t R=TE e 0t B B e B e
13:30 14:25 15:35 16:30 17:30

18:00 19:00

2

corresbon

la case
d

r dans
dant au retar

Clique

Obsarvations

3-Saisir éventuellement un
commentaire

Remarque :

4-Quand touts les retards sont saisies,
cliquer sur le bouton « Valider »

2|

250 raractéres maximum.

Valider Retour |

= Un retard est souvent la transformation d’une absence en retard

= Dans ce cas la il faut :

v’ Cliquer sur la partie sélectionnée pour la désélectionner.

v’ Saisir le retard

ATTENTION : Aucune modification ne pourra étre apportée aux saisies apres la fin de
’heure indiquée sur la grille horaire.
Exemple : a 15h01, il ne sera plus possible de modifier des informations relatives a

[’horaire 14h-15h

ATTENTION : Aucune saisies ni modifications ne pourront étre renseignées a postériori !

Diffusion Nationale Nancy
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3.3 REMPLACEMENT d'un COLLEGUE

3.3.1 Objectif Saisie des absences et des retards

Certains enseignants sont appelés a prendre des éléves qui ne correspondent pas a leur

service hebdomadaire.
Les absences et retards doivent étre saisis pour ces éléves.

3.3.2 Recherche d’'une division

. Rechercher un &léve pour des absences ne relevant pas de wotre service
Cliquer sur .

B HENRI

SCONET ABSENCEY

pienvenue MME AN MET

Mes Divisions Mes Groupes
EE3 3E EPSGY
6E7 4E EPSGZ
SES1 6D-SCOGL
Recherch pour des ab: t pas d it

SCONE

Un écran de recherche s’affiche, permettant ’acces a n’importe quelle division de
|’établissement

1 - Choisir la structure en cliquant
FISTRENUEMIE RN HET sur le bouton radio correspondant

Mes Divisions Mes Groupes
oE3 3E EPSG4
&ET 4E EPSG2
SES1 s60-5C0G1 . .
2 - Ouvrir la liste
Rechercher urn/éléve pour dez abzances ne relevant pas de votre service dérou[ante associée
Eléye (nom/prénam) | | J
(%) Division % Tousg - L
() Groupe Tou
() MEF ol

Bienvenue MME AN MET

Mes Divisions Mes Groupes
5E3 3ZE EPSG4
GET 4E EPSG2
SES1 e0-5C0OG1

Bechercher un léve pour des absences ne relevant pas de volre service

3 - Choisir la division

Elave (momndprénom)

(%) Division
D Groups

() MEF
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Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

Mes Divisions
EE3

EE7

SE51

Bienvenue MME AN

MET

Mes Groupes
3E EPSG4

4E EPSE2
&D-8COGEL

Recherchier un &léve pour des shsences ne relevant pas de votre service

Eléve (nomdprénam)
@Diuision

O Groups

() MEF

| Fechercher |

La liste des éleves concernés s’affiche

4 - Cliquer sur le
bouton
« Rechercher »

() MEF
|:| Naom 4w Prénom & W SeuHe © Driwision b Mef
[Jeas Hugs M 3EL JEME
[Jeer Ma F 3EL 3IEME
[eon Adrlen M 3EL 3EME
[Jeog Allan M 3E1 JEME
[JeL Yamina F 3E1L 3EME
COrav Romain M 3EL 3EME
[rer Chriztelle F 3EL 3EME
Oris Jennifer F 3EL 3EME
[Maom José M 3EL 3EME
Sélectionner un ou plusieurs éléves
") MEF
o 1 - Cocher une
.
ou plusieurs cases
[Ta = Nom & % Prénom . W Skxe Crivision b W Mef
[#leas Huge M 3EL JEME
[Jeer Ma F IEL IEME
[eon Adrien M 3EL JEME
Valide: 2 - Cliquer sur le

Sélectionner tous les éleves en une seule fois

bouton « Valider »

E w MNom 4. W Prénam & W Sene
[¥leas Hugo M
[ eER Marjiss F

o % Diwision & W Mef
SES SEME
3E1 SEME

1 - Cocher la case placée

Toutes les cases devant les noms des
éleves se cochent automatiauement

devant « Nom »

Diffusion Nationale Nancy
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@- Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

_ L Un message rappelle que ces éleves ne
La liste demandee s’affiche relévent pas du service de ’enseignant

I _Bi ' - ¥ 2010
Yous effectuez un appel depuis une recherche d'éléve ne relevant pas de vobre sewicel

Fin de I"appel: Absent _ Retard

|1?:3EI vi

Légende ng:10 09:0% 10:15 11:10 13:30 14:2%5 15:35 16:30 17:30 18:00 19:00
n 1 Juliette - 34
| om BUE Laura - 3A

s EsE mpemy - A SaiS'ie des

= Bmmy - 3A

s ¥ Elodie - 3A absences selon la

s 8 Bmbaut - 34

. Marie - 3A méthode décrite

= mmow festmbnd - 348

5 8 n Testmbnd - 3A préCédemment

e ommmew festmbnS - 348
e messy - 3A

Changer de date

Observations

250 caractéres maximum.
Valider | | Retour |

3.3.3 Création d'un groupe d’éleves issus de classe s différentes

Rechercher un &léve pour des absences ne relevant pas de votre service

Cliquer sur

Bienvenue M.|LAU LE
Mes Divisions Mes Groupeas
302 302 _EFS52
302 504 1DD1
402

504

Bacharcher un élave pour das shkances "IALF'“JE'-'-EII'L': pas de votre sarvice

Un écran de recherche s’affiche, permettant [’acces a n’importe quelle division de
|’établissement

Bienvenue M. LAU LE
Mes Divis’ Mes Groupeas
302 1 - Choisir la structure |zoz ersz
— en cliquant sur le s
sS04 bouton radio
s correspondant 2 - Ouvrir la liste
Bacharcher un elave pour das shpances na ralevant pas de votra service déroulante associée

Eldve (nom/prénom)

I
i Division ]-:L“I .ﬂ
(" Groups ] o _:J
" MEF | =1

! Rechercher |

4 - Cliquer sur le bouton

« Rechercher » 3 - Choisir la division
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Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

La liste des éleves concernés s’affiche

Eléve [(nom/prénom)
(% pivision
(-“Grcrupe
" MEF

[ & w Nom
W acE
[ BaDi

1 - Cocher une
ou plusieurs cases

[T eEL

W BLa

[ BrES
[ e'anna
W oaLL

| B =

Remarque : le nombre est modifié
en fonction des éleves cochés

Rachgrchegr un gléva-four des absences na relevant pag o8 VOIS SaTvIeE

Vous avez 4 éléve(s) séléctionné(s) qui ne dépend(ent) pas de votre service - Voir la séléction

l

|4m

Rechercher

© Prenom

Melanie
Eleonore
Aurare
Sehastien
Jordan

Antany
Maorgan

Karl

m M|

i
M
E

L%

Valider |

Ll

© Division Mef
401 4EME
201 2EME
401 4EME
201 4EME
401 4EME
ap1 4EME
401 4EME
ani AEME

2 - Cliquer sur le

La liste demandée s’affiche

bouton « Valider »

[ Billet d'appel pour le : jeu.
Vous effectuez un appel depuis

Légende 4
AGE Melanie - 401
BLA  Sebastien - 401

BRE Jordan - 401
DAL Morgan - 401

08:00

ve ne relevant pas de votrs sa

Absent
e g
03:55

10:05

rvice

Sm: 10m
11

Observations ‘

Pour continuer la sélection d’éleves,
cliquer sur le bouton « Retour »

250 caractéres

Changer de date
14:35 15:35 ‘m:gn ‘ 3

[ } Retodr ‘

Mes Divisions
a02
304
402
S04

604

Bienvenue M. LAU

LE

Mes Groupes
302 _EPS52
504 _1D01

Rechercher un éléve pour des absences ne relevant pas de vobre service

Eleve (nom/prénam)
(¥ Division
(" Groups
" MEF

Vous avez 4 eleve(s) sclections(s) qui ne depend(ent) pas de votre service - Vo la séléction

]Tous _—

echiercher

oo i o

Lefled

Diffusion Nationale Nancy
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Continuer la

sélection

» Choisir la division suivante dans laquelle des éléves doivent étre sélectionnés
= Cliquer sur le bouton « Rechercher »

1 - Choisir la
structure

Bienvenue M. LAU LE

Mes Divisions Mes Croupes

302 30z _EPS52

204 S50<4_IDD1

402

504 .

504 2 - Ouvrir la

liste déroulante

N

Rechercher un éléve pour des sbsences ne relevant pes de vobre sanvige

Vous avez 4 eléve(s) sélections(s) qui ne dépendlent) pas de votre seryice - Voir la sélection

Eléve [nom/prénom) ] ]

& Division [T ]
1" Groupe l [ous __-J
" MEF | Tous =]

I Rechercher |

4 - Cliquer sur le bouton

3 - Choisir la division

« Rechercher »

La liste des éleves concernés s’affiche

Bienvenue M. LAU

Mes Divisions

Mes Groupes

302 302_EPS2
204 S04_IDD1
402
S04
604

Fechercher un £léve pour des sbsences ne relevant pss de votre service

LE

Vous

avez 7 éléve(s) séléctionné(s) qui ne dépend(ent) pas de votre service - Voir la sélection

Eléve (nom/prénom)

(* Division

" Groupe

| 405

" MEF

Nom Prenom * Sexs

W anc
v BEN

W sOoC

Gabriel M

Sarra F

Julizn M

Valider

Lefielled

w  Diwvision ~ Mef
403 4EME
405 4EME
405 4EME

1 - Cocher une
ou plusieurs cases

2 - Cliquer sur le
bouton « Valider »

Diffusion Nationale Nancy
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nts

La liste qui s’affiche est formée des éleves précédents complétés par cette sélection

I

Billet d’appel pour le : j
Vous effectuez un appel dep ne relevant pas de votre service
Changer de date

08:55 15:35 16:30 »

Modifier la

Légende 4 08:00 14:25

ACC Melanie - 401

ANG Gabriel - 405

BEN Sarra - 405

BLA Sebastien - 401

BOC Julien - 405

BRE Jordan - 401

DAL Morgan - 401

Dhbservations ‘;j
=

250 caractéres
| AR avEnement constate | | [ wetaur
[
, .
selection

» Objectif :

Supprimer la sélection dans sa totalité

Supprimer un ou plusieurs éléves appartenant a la sélection
Poursuivre la sélection

Valider la sélection

Pour obtenir I’écran contenant la sélection :

R/
A X4

Iﬂ Billet d’appel pour le : j
Vous effectuez un appel d

ep

e

Changer de date

08:55 15:35 16:30 »

Cliquer sur
« Retour »

Légende 4 08:00
ACC Melanie - 401
ANG Gabriel - 405
BEN Sarra - 405
BLA Sebastien - 401
BOC Julien - 405
BRE Jordan - 401
DAL Morgan - 401
Dhbservations ‘;j
|
250 caractéres
AN Gvenement constate | [ wetane—|

L

Bienvenue M. LAU LE
Mes Divisions Mes Groupes
302 302 _EPS52
304 504 1001
402
S04
604

Cliquer sur
« Voir la
sélection »

Rechercher un éléve pour des absences ne relevant pas de vobre service

Vous avez 4 eleve(s) sclections(s) qui ne depend(ent) pas de votre service - Vo la séléction

|

Eleve (nom/prénam)

(+ Division JTGUS— Ea
(" Groups 1 Totis _,L,j
" MEF | Tou E2

| Rechercher

Diffusion Nationale Nancy
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@- Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

= La liste de tous les éleves sélectionnés s’affiche

Visualisation des éléves sélectionnés ne dépendant pas de votre service Supprimer la sélection

Marm Prémam Civision Supprirmer

Juliette 3h ]
Laura 28 |- |
Elodie 3h :
Thibaut A :
Jeszy = :
Mathan 44 :
Clara 48 :
Marie 48 :

268 :

34 B

| Retour || valider la sélection

A partir de cet écran, il est possible de :
« Supprimer la sélection dans sa totalité, en cliquant sur le bouton |_Sisimeriseiecter |

ATTENTION : la sélection est supprimée sans aucun message de confirmation.

e Supprimer un ou plusieurs éléves appartenant a la sélection, en cliquant sur le
bouton [ situé sur la ligne correspondant a l’éléve

* Poursuivre la sélection en cliquant sur le bouton

L’écran suivant permet de sélectionner la division, puis les éléves.

valider la géléction l

* Valider la sélection en cliquant sur le bouton |
La grille permettant de saisir les absences s’affiche.

Remarque : Un nouveau bouton « Rechercher et Valider » permet d’accéder directement a

la page de saisie apreés la sélection d’une structure|depuis la version 10.4.
Mes Divisions Mes Gloupes
2B I_ATRMZ
an 3_DP3
34 S_ATRE
5B G5_ARTLZ
s_aTP}
Bechercher un £léve pour des sbsences ne relevant oss de votrg service
Eléve (nem/prénem) I I
¥ Divisien |g4 |
" Groupe I'_— ....... LI
 MEF [ Tous — e ¥|

Rechercher || Rechercher et Valider |
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@-u- Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

4Version Standard

4.1 Choix de la classe

Un écran s’affiche proposant toutes les classes (divisions ou groupes) présentes dans le
service de ’enseignant :

Accueil Aide

Informations pratiques Quitter
Division ou groupe vJ (_\ (=) absent Retard : ) B5mn ) 10mn . 15mn . 20mn _ _ zz/10/z2010 J._é
Légende 0s:10 03035 10:15 11:10 13:30 14:25 15:35 16:30 17:30 1300 13:00
Appels de la journée : | - - - - - - - - - - - - - - - - - -
Cliquer sur la liste déroulante pour choisir la
division ou le groupe présent dans la salle.
Observations :

(250 caractéres restants )

Valider

Wersion 10.4,0.7

La liste des éleves de la classe s’affiche

| sa v [ & | D=d ‘ \=) absent Retard: () OSmn ) 10mn | iSmn UR’E“HG _ _ osf1z/z0i0

Légende 08110 0805 10015 11110 13130 14,25 15135 16130 17130 [18:00 1300
Appels de la journée : ECETY

18 elévels) sélectionne(s)

Observations :

(250 caractares restants )

Valider
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Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

4.2 SAISIE DES ABSENCES et RETARDS

4.2.1 Description de I'écran

Modification de la date par

Indication de la division.

affichage du calendrier

w
]

Légende

* L& D&] | (s) absent Retard:\ () O5mn | d0mn i—,.,’-

0810 0905 10:15 11:10

22/10/2010 ([

13:20 14:25 15:35 16:30 i17:30 12:00 19:00

Appels de la journée :

EEmEEEN sn Ge

==
* | Evenement id colai i)

__ EI‘WS I'EPLElona > 1 4 ]

I . - o o Possibilité de saisie : absences
— Consulter le detail et différents retards.
— . des l’eleves

P A

[

P ket

N

Légende des
couleurs utilisées

=

e | oo | B2

26 eléve(s) sélectianné(s)

Dbservations :

Zone de
saisie.

Couleurs indiquant des
événements déja saisis
par la Vie Scolaire
(voir légende).

Nombre total d’éléves de la division. |

(250 carackiras rastants )

Valider

Liste des éleves de la
classe dans une grande
police de caractéres.

Zone de commentaire
lisible par la Vie
Scolaire.

Remarque :

- Le bouton radio « Absent » est sélectionné par défaut.

- Les enseignants peuvent visualiser historique du mois antérieur a la date courante des
événements relatifs aux éléeves sélectionnés en cliquant sur le bouton « Consulter le détail
des ’éleves » la fenétre multiple suivante s’affiche ; un clic sur les doubles fleches

permet de changer d’éléve ainsi qu’un clic directement sur sa fiche.

| SLENE S - 403
12 ans § mois
DEMI-PENSIONNAIRE
Options (ALLT , AGLZ

Détail statistique depuis le 05-09-2011

5 4 Ges) o
sur 38 demi-journée(s) ouverte(s)

(GamsaieE)
Omade )

(0 ey

Détail évanerments

(D absencegs)
—

Dt

Ditaj évenamentﬁ

Diffusion Nationale Nancy
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Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

4.2.2 Saisie des absences

1-Cliquer sur le bouton

radio « Absent »

R 2-Cliquer dans les
cases correspondantes
aux absences

L'appel a hien été enregistré Yous avez 16
Eléves dans la classe.

Ok

3-Saisir éventuellement un

commentaire

4-Quand toutes les absences sont saisies,
cliquer sur le bouton « Valider »

5-Cliquer sur le bouton « OK » du
message d’enregistrement de [’appel

Remarque :
» Les absences étant définies sur 2 demi-séquences, pour saisir l’absence d’un éléve sur la

totalité de la séquence, il faut cliquer sur chacun des deux rectangles.

» En cas d’erreur, il suffit de cliquer une nouvelle fois sur la partie sélectionnée pour la
désélectionner.

* Le nombre d’éleves présents s’affiche dans le message d’enregistrement de |’appel.

= Si aucun éléve n’est absent, il convient de cliquer sur le bouton « Valider ».

= Si la vie scolaire a déja validé I’absence pour la journée il est tout de méme possible
de saisir I’appel qui sera reporté sur le billet d’appel.

* En cliquant sur le NOM et Prénom de U’éleve dans la grille de saisie une fenétre simple
s’affiche ; il est alors possible d’afficher le détail des évenements liés a |’éleve et revenir
a ses statistiques. (Cf. fenétre ci-dessous)

Compte rendu d'erreur

17 ans 5 mois Le serveur a renvoye un compte rendu de
DEMI-PENSIONNAIRE :
traitement en erreur

Options :AGL1 , ALL2
Groupes : 3ALL2-A

‘ Type ‘ Date début | Date fin Etat | Moti

Pb de synchronisation Client'Serveur.
Lavalidation de Fappel mest plus possible (le
cours estterminé ou aucune sequence haraire
14 févr. 10:00 14 févr 11:00 nol 155 E(E! AUCUN n ESt EE‘TUE!”EmE!nT querte}

151 1300 1516w 17:30  classé(e) Ec buissonniér Yous allez perdre votre saisie et 'écran va étre
18 féur. 08:00 18 févr 12:00 classé(e) Commissariat al:tl_lallse

ENS  13féw 1300 13 févr. 14:00 AUCUN

EC_C  13féw 14:00 13féwr. 14:30 classé(e) Agress.

RTN  13féwr 14:30 13féw. 17:30 o o) Neige

18 féw. 13:00 18 Téwr. 17:30 AUCUN

19féw. 08:00 19féw. 17:30 non classé(e)  Vielence v oK

ATTENTION : la saisie des absences doit obligatoirement étre faite dans l’intervalle de
temps correspondant a [’heure de cours, donc a la présence devant les éléves.

Dés que ’heure de ’ordinateur devient égale a I’heure de la fin de séquence indiquée
sur la grille horaire, il ne sera plus possible de saisir les absences par I’intermédiaire
de ’application. (Cf. message ci-dessus)

Ex. : a 15h01, il ne sera plus possible de saisir les absences relatives a [’horaire 14h-15h
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@-m Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

4.2.3 Saisie des retards

Attention, la saisie d’un retard est accompagnée du choix du temps correspondant : 5min,
10min, 15min, 20min, 25min, 30min.

1-Cliquer sur le bouton radio
du retard correspondant

_Sconet Absences
saisie par les enseignants
2010 / 2011

Accueil Aide Informations pratiques Quitter
| & v | ‘;\[W| \_ absent Retard: (o) 05mn . i0mn n| |, 20mn. _ _ 2zf10/2010 [
H
B
C
4
[ *
H
i 2-Cliquer dans la case
4 . correspondant au retard
g
L
.-
1
I
C
i=
=
FE
;
L
W v
o o 7 ticnneds) _
3-Saisir eventuellement un 4-Quand touts les retards sont saisies,
commentaire cliquer sur le bouton « Valider »
it
Valiler
Remarque :

= Un retard est souvent la transformation d’une absence en retard

= Dans ce cas la il faut :
v Cliquer sur la partie sélectionnée pour la désélectionner.
v’ Saisir le retard

ATTENTION : Aucune modification ne pourra étre apportée aux saisies apres la fin de
& l’heure indiquée sur la grille horaire.

Exemple : a 15h01, il ne sera plus possible de modifier des informations relatives a

[’horaire 14h-15h

ATTENTION : Aucune saisies ni modifications ne pourront étre renseignées a postériori !

Diffusion Nationale Nancy Page 19 sur 27



@ Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

4.3 REMPLACEMENT d’'un COLLEGUE

4.3.1 Objectif Saisie des absences et des retards

Certains enseignants sont appelés a prendre des éléves qui ne correspondent pas a leur
service hebdomadaire.
Les absences et retards doivent étre saisis pour ces éléves.

4.3.2 Recherche d’'une division

Accueil Aide Informations pratiques Quitter

Division ou groupe || S | |#) absent Retard: | 0Smn I 1amn . 15mn . 2amn _ _ zzf10/2010 G

Légende 0g:10 0905 10:15 11:10 13:30 14125 15:35 16:30 17:30 1g:00 19:00

appels de la journde 1| -

Cliquer sur la loupe pour choisir la division
ou le groupe présent dans la salle.

Observations :

[250 caractéres restants )

| Valider |

Wersion 10.4,0.7

Un écran de recherche s’affiche, permettant [’acces a n’importe quelle division de

|’établissement
1 - Choisir la structure en cliquant

sur le bouton radio correspondant

El&éve ; (nom { prémarm)

. Division | 3A !
_| Groupe ;: = 2 = Ouvrir la liste
déroulante associée

— 5B

Kl
£ R{_J | Rechercher | | Rechercher etvalider |
6B [~

Résultat de la recherche Eléves sélectionnés

Nom Prénom Sexe Division MEF Mom Prénom Sexe Division MEF

3 - Choisir la division \

4 - Cliquer sur le bouton _ 4 - Cliquer sur le bouton
« Rechercher » pour . « Rechercher et valider »
. . 7N \ > )3 . \
afficher la liste des éleves a - pour acceder directement a
4 . . Lo .« .
selectionner ci-dessous = la page de saisie.
53]
Annuler Valider la sélection

1 ) § |
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@- Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

Apres avoir cliqué sur le bouton « Rechercher », la liste des éléves concernés s’affiche

Eléwe i (nom { prénom)

&) Division | 6BA L
_) Groupe
I_J MEF
| Rechercher | | Rechercher et valider |
Résultat de la recherche Eléves sélectionnés

Nom Prénom [ Sexe [ Division MEF Nomy [ Prénom Sexe Division MEF

A " £ GEME

E ] B4 &EME

C ] BA BEME

C F B EEME

Fm F B 6EME

P M £ GEME o |

b '] F BA 6EME LJ

k ™ B GEME lil

L F BA &EME l < |

I F BA 6EME :

I M BA &EME u

I‘ = F BA G6EME

¥ F £ BEME

{3 ] B4 &EME

E F BA GEME

i) M B GEME

€ M B 6EME

| Annuler ] Valider la sélection J
Sélectionner un ou plusieurs éléves
Elénwe 1 (norm [ prénam]
&) Disision | sa = 2 - Cliquer sur le bouton
Qe ; « > » pour ajouter les
U wer : éleves recherchés a la
| Rechercher | | Rechercher etvalider | Sélection
Résultat de la recherche Eléves sélectionnés
Nom Prénom . Sexe . Division MEF MNom . Prénom Sexe Division MEF
B " B4 EEME " a4 EEME
Dt 4 - ] BA GEME F e SEME
F m— L] F Ba GEME F ea EEME
F " ea EEME F ea EEME
ks " £A GEME 5 F 6A SEME
18 ' F B4 GEME - F e SEME
o " en EEME = M &a EEME
o F 6A GEME &
L S " £h EEME |
i ] en EEME :
- 3 - Cliquer sur le bouton
1 - Cliquer sur une ou « Valider la sélection » pour
plusieurs lignes en maintenant acceder a la page de saisie
la touche « Ctrl » enfoncé

Annuler | | Valider la sélection

| J
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Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

Sélectionner tous les éleves en une seule fois

Eléve 1 (norm / prénam]

») Division l 6A -

| Groupe

1 - Cliquer sur le bouton « >> »
pour ajouter tous les éléves
recherchés a la sélection

| Rechercher | Rechercher etvalider |

Résultat de la recherche

Prénom Sexe Division

2 - Cliquer sur le bouton
« Valider la sélection » pour
accéder a la page de saisie

Nom Prénom
= =
)
;- =
3 | Ajoutertous ez éléves
]|
<< |

La liste demandée s’affiche

| Annuler | Valider la sélection |

Eléves sélectionnés

Sexe

il | S-SR s U< L | | s - S

|16:20

Diwision
B4
EA
B4
B4
B4
EA
BA
B4
B4
BA
B4
B4
B4
EA
B4
B4
B4

|17:20

Saisie des absences
selon la méthode
décrite précédemment

&EME
GEME
GEME
&EME
&EME
GEME
GEME
SEME
&EME
&EME
GEME
&EME
&EME
GEME
&EME
SEME
&EME

o0z/1z/z010 G4

ig:00 i%:00

| Division ou groupe v l,‘_ | =) absent Retard: | ) 0Smn . 10mn
Légende 0810 |09:05 10115 11:10 1330 14;25 1535
Appels de la journée :
17 eleve(s) selectionne(s)
Observations :
(250 caractéres restants )
| Valider |
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@- Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

4.3.3 Création d'un groupe d’éleves issus de classe s différentes

Cliquer sur la loupe

Informations pratiques Quitter

Retard : | 0Smin ) ilomn . 15mn . Z0mn _ _ zzf10/2010 G

17:30 1300 13:00

Accueil Aide

Division ou groupe L4 (“\_J (=) absent

Légende 0s:10 03035 10:15 11:10 13:30 14:25 15:35 16:30
Appels de la journée : | - - - - - - - - - - - - - - -

Cliquer sur la loupe pour choisir le groupe présent dans la salle

Observations :

(250 caractéres restants )

Valider
Wersion 10.4,0.7

Un écran de recherche s’affiche, permettant ’acces a n’importe quelle division de

Uetablissement 1 - Choisir la structure
en cliquant sur le
i bouton radio

El&ve ; (nom / prénom’

< Divisian | 34 v correspondant
_ Groupe A o
54
| MEF s ‘__ ‘
£ R{_' | Rechercher | | Rechercher et valider |
'
Résultat de la recherche Eléves sélectionnés
Nom Prénom Sexe Division MEF Nom Prénom Sexe Division MEF
4 - Cliquer sur le
2 - Ouvrir la liste bouton
déroulante associée « Rechercher »
e
[T
)
3 - Choisir la division &

| Annuler J | Valider la sélection |
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@- Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

La liste des éleves concernés s’affiche

Eléwe i (nom { prénom)

&) Division | 6BA L
) Groupe
() MEF
| Rechercher | | Rechercher et valider |
Résultat de la recherche Eléves sélectionnés

Nom Prénom Sexe Division MEF Nom Prénom Sexe Division MEF
£ M BA EEME
E ] B EEME
r ™ BA BEME
r F B GEME
F= F =7 GEME
- ] B SEME - J
(- = F B4 GEME

>
! m 6 GEME ]
L F B EEME 2
I F BA SEME

<< |
I ] B4 EEME )
I - F B GEME
3 F BA EEME
I 1] B4 EEME
F F BA EEME
i ] B EEME
z ™ B GEME

| Annuler I Valider la sélection |

Sélectionner un ou plusieurs éléves

Elénwe 1 (norm [ prénam]

o) ohision [(sa % 2 - Cliquer sur le bouton
ol - « > » pour ajouter les éleves
) sier - recherchés a la sélection

| Rechercher | | Rechercher etvalider |

Résultat de la recherche Eléves sélectionnés
Nom Prénom Sexe Division MEF MNom Prénom Sexe Division MEF
B M EA EEME M B4 &EME
D= @ - 1] EA GEME F EA EEME
. _——n - - 11 EA GEME 1= B4 EEME
Fi ] BA SEME B B4 EEME
K M EA EEME = E: B4 EEME
LS " i EA GEME B J F EA EEME
I M EA EEME M B4 EEME

-

M F A GEME =
M — M E8 BEME % |
W ) EA &EME

LEJ

1 - Cliquer sur une ou
plusieurs lignes en maintenant
la touche « Ctrl » enfoncé

| Annuler /| Valider la sélection |
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@- Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

Continuer la sélection
» Choisir la division suivante dans laquelle des éléves doivent étre sélectionnés
= Cliquer sur « Rechercher » 1 - Choisir la structure
en cliquant sur le
bouton radio

Eléva 1 (nom / prénaii)

o Bistsion. [ ea - . : correspondant
= o 2 - Ouvrir la liste
s Froupe B . 7 .7
5a | déroulante associee
MEF
" 5B I
B \_‘ | Rechercher | | Rechercher etvalider |
o N L=
Résultat de |2 recherche Eléves sélecionnés
Nom Prénom Sexe Division MEF Nom Prénom Sexe Division MEF
M B4 EEME M £A EEME
M [ EEME F B4 EEME
F 64 EEME F 64 SEME
M [ EEME F B4 EEME
N M [ EEME - F £A EEME
] F [ EEME 1> F 64 EEME
] 1 SEME == M 64 SEME
F 6a GEME ey
i & il £ 4 - Cliquer sur le
M [ EEME < bouton

3 - Choisir la division « Rechercher »

| Annuler | | Valider la sélection |

La liste des éleves concernés s’affiche

Eldva 1 (riom / prénam)

D) piidien; (e - 2 - Cliquer sur le bouton
) Groupa y « > » pour ajouter les éleves
MEF

' recherchés a la sélection

| Rechercher | | Rechercher et valider |

Résultat de la recherche Eléves sélectionnés

Nom Prénom Sexe Division MEF Nom Prénom Sexe Division MEF
= - = - M BB 6EME M B BEME
] BB BEME [} L] (-1:3 BEME
= - U] 6B BEME M (1:3 BEME
F EB &EME F BA EEME
— . - F &8 6EME — F B 6EME
M BB BEME l>> | F 6B BEME
mn ® = M 6B BEME — M (1:3 BEME
F (:]:3 &EME I_:.{% F BA BEME
M &R SEME liJ Ajouter les éléves sélectionnés F B4 EEME
M -1:3 &6EME e i T F B4 &6EME
: o o & . o s

— 1 - Cliquer sur une ou

plusieurs lignes en maintenant 3 - Cliquer sur le bouton

la touche « Ctrl » enfoncé « Valider la sélection » pour

accéder a la page de saisie

F 13 SEME

| Annuler ;{ Valider la sélection |
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@- Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

La liste qui s’affiche est formée des éleves précédents complétés par cette sélection

| Divisionougroupe | v || € | |/ absent Retard: |

L&genda 0g:10 02105

Appels de la jounée =

11 eleve(s) selectionne(s)

Dbservations :

(250 caractéras restants )

Modifier la sélection
= Objectif :

. lomn

« Supprimer la sélection dans sa totalité
e Supprimer un ou plusieurs éléves appartenant a la sélection

» Poursuivre la sélection
» Valider la sélection

< Pour obtenir ’écran contenant la sélection

= L a liste de tous les éleves sélectionnés s’affiche

Eléwe ¢ (nomi / prénam)

L*) Bivision | 6B b

| Groupe

Résultat de la recherche

Nom Prénom Sexe Division
6B
=13
BB
&R
6B
BB
BB
&R
6B
=13
BB
&R
6B
BB
BB
&R

i A o A <o - s e 1 B~ o e

(1]

s (o [ O

11:10 13:30 14:25 15:35 16:20

17:30 12:00

osf1z/z010 GH

13:00

Cliquer sur la loupe

| Rechercher | | Rechercher et valider |

MEF

BEME

BEME

BEME

GEME

GEME

BEME

BEME

GEME

BEME

BEME

BEME

GEME

GEME

BEME

BEME

GEME

BEME

Nom Prénom
L Ed
. = ==
=T = - =
oo
]
5
| <
7] Retiver las léves sélectionnés

| Annuler [ | Valider la sélection |

Eléves sélectionnés

Sexe

T T om oz T 7z =

Division MEF

64 SEME
&R &EME
BB SEME
B4 SEME
BA &EME
&R SEME
&R EEME
EA EEME
EA &EME
BA SEME
B4 EEME
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Propriété Module - Saisie des absences en salle de classe - Enseignants

A partir de cet écran, il est possible de :

e Supprimer la sélection dans sa totalité, en cliquant sur le bouton : =

e Supprimer un ou plusieurs éléves appartenant a la sélection, en cliquant sur le

{ \ . s . s s \
bouton ' aprés avoir sélectionné les éléves correspondants.

* Poursuivre la sélection en cliquant sur la liste déroulante correspondant a la division
au groupe ou MEF souhaité.

Annuler
* Retourner a la page de saisie en cliquant sur le bouton L
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