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| Historique des versions I
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Chapitre 1
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PRE REQUIS
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DASECONET ABSENCES

1- STS-Web
» Saisir les services des enseignants

« Les services des enseignants doivent étre décritespectant la réalité du terrain a
niveau des groupes et des divisions.

% Les services des enseignants doivent étre saisibgsculés a partir d’un logiciel prive
dans STS-Web le plus rapidement possible.

< ATTENTION : tant que les services des enseignantseront pas présents dans ST
web, aucune saisie a partir des salles de classsma possible.

> Réaliser I'export des structures et des services Seonet BEE

< Menu : « Export / Services / Exporter les servizelestination de Sconet », et valider.

2- Sconet Base Eléve

» Renseigner les fiches éléves

» Inscrire les éleves en groupes

3- Sconet Absences

< Avoir réalisé les paramétrages avec précisions 8aaeet Absences Vie Scolaire.
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Chapitre 2
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CONNEXION
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DASEONET ABSENCES

1- Connexion a I'application

» S'identifier avec l'identifiant et le mot de pagsievous a été attribué puis cliquer sur le bouton
VALIDER

ministére
Edueation
nationale
enseignempnt
I
recherche

Education Nationale - Formulaire d'authentification

8841 Sdentifiant requis

Yous tentez d'accéder 3 une ressource protégée

Sl vous plait, identifiez vous en entrant vatre identifiant et votre mot de passe,

Identifiant:

Mot de passe: |

» Vous arrivez a la page d’accueil de Sconet
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2- Connexion a la saisie en salle de classe

Saisie et Modification

. Absences et retards

Non préssnces
autorisées dans
I'établissemeant

Exclusions st
retenues

Signalements
scademigues

Saisie en salle de

classe

+: Billet d'appe

t» Synthés=es Appel

| suivi

|rEn‘.'0i aux familles

| Statistigues

| Documents

| Parametrages

| Import/Export

» Selon que des appels aient été faits ou pas, enoles écrans suivants :

Menu:
Saisie et Modification
Saisie en salle de classe

0 Aucun appel n'a été fait

Sai;

fa

2

fy

i

autatizées dans

sie et Modification | I2 Saisie des absences en salle de classe .

Absences et retards Aucuns saisie & afficher

Mon présences

'établizserment

i, Exclusions et
retenues

Signalements

acadérniques

. Saisie en salle de
classe

Billet d'appel
Synthise Appel

0 Un ou plusieurs appels ont été faits

E Saisie des absen

Le 21/10/2010

ces en salle de classe .

Evénements saisis pal nseignants
(2] [+] o
& ¢ ¢ i EE)
[ORNN oI &R EE)
& ¢ =& EE)
& (gl 5 3a
& ©c C u EL
& ¢ oy 38
Eve s saisis
) [ avwo
& © © & sB
& ¢ ¢ B se
@ Le] ¢ o se
& © C =B e
& © © & ES
& © ¢ B3 £
Le 01/10/2010
Evénements saisis par les enseignants
8 @ v =i o v Division
& © © § sa
© ‘el € M a8
& ¢ ¢ b se
& © o H e
& © © u ES
Le 30/09/2010
Div
se
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Chapitre 3

*k%

SAISIE DES ABSENCES ET RETARDS
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o

1- Description de I'écran

Indication
de la date

Nom et prénom de |'éléve muni d'un
lien qui redirige vers son suivi

Saisie des absences en salle de classe

Le 21/10/2010

Evénements saisis par les

gnants

2 Q Q v El ¥ Divisien
.. Saisie en salle de ol L& (& 1 3B
classe s e o o
® L4 [ & £ 3B
ol (& ' E 3A
| [l L& [ i A
‘ ol (& C i 3A
[stistav== | 1e12/10/2010
_DO:L‘L—‘ Evénements saisis par les enseignants
| Paramstrages \ Q Q - & ¥ Division
[[imeort/Expart \ & O & o ss
(= o K E 5B
o o [ o sB
(= C K E 5B
o o [ E 38
o & o A 3B
Le 01/10/2010
Evénements saisis par les enseignants
Q Q Eléve A w Division
& C C & E7
o o T m 3B
& C C b 58
© ©C © =8
Iq O C wm 3B
Le 30/09/2010
Evénements saisis par les enseignants
Q iz r Divisian
> (o ful 40
o (8 B

Possibilité de prise
en compte par la vie
scolaire

Diffusion Nationale SCONET

Division
concernée

Octobre 2010

Typs

Sbzence

Type
d'événement

Horairs

{oraire

dbzsnce D=

Type He
Absencz  De
Abssnce De

Horaire
De 17:30 5 17:43
De 1B:00 3 18:30
De 18:30 & 19:00
De 17:45 3 1800
De 18:00 & 19:00
De 17:30 3 18100
Enz=ignant
08:10 & 09:05
08:10 i 09:05
13:30 Smn
13:30 Smn
15:30 i 17:30
rsire Enseignant
08:10 i 09:05
14:25 3 15:20

I'enseignant

Nom de

I'événement

Enssignant

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DASEONET ABSENCES

& Horo

o
W
i

w
[

03:37
09:37
03:535
09:55

03:535

A v Horodatsge

N op RN N

10/10 £7:32

4w Horodatsos
01/10/1008:11
081/10/10 08:11

01/10/1

(=]~

110

o
01/10/10 14:41

A W Horodatags

Heure de
la saisie
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2- Evénements saisis par les enseignants

> Validation des saisies

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DASEONET ABSENCES

| F: Saisie des absences en salle de classe -
1 - Cliquer sur le S
A Le 06/01/2009
bouton radio
& 14:35 MET AN

N : @
correspondant a e ) . —
® O O AR~ Lyde 6E3 Absence De 14:00 3 1
I"."Ellileltil:ll'l des 5ai5i35| >@ Q O oE Vincene 8E3 Retard D 14:00 10mn  MET AN

Division Type Huraire Professeur

[T Valider

Horodatags
14:44

14:44

2 - Cliquer sur
« Valider »
» Conséquences :

v' I'événement est inséré dans la fiche de I'éleve
v" laligne correspondante disparait de la liste

> Saisies en attente

I Saisie des absences en salle de classe -

1 - Cliquer sur le

Le 06/01/2009

Professeur

bouton radio , R .
. @ rom Division Type Horaire
COF‘r‘eSpOﬂdGnT a ® O O apa  Lydie 6E3 Absence De 14:00 & 14:55 MET AN
oA O & o C fincent 2 etard = 14:00 mn  MET AN
|5aisies en atttente | ST R,
Valider |

P

Horodatage
14:4a

14:44

2 - Cliquer sur

« Valider »

» Conséquences :

v" laligne correspondante reste dans la liste

» Annulation des saisies

v' I'événement n'est pas inséré dans la fiche de I'éléve

| I= Saisie des absences en salle de classe .

Le 06/01/2009

C Mom Division Type Horaire Professeur Horodatage
® O O aea Lydia (=} Absence De 14:00 & 14:55 MET AN 14:44
. Oy ® DE Vincent 6E3 Retard De 14:00 10mn  MET AN 1444
1- Cliquer sur le
bouton radio betoat
A

correspondant a
Jannulation des saisies |

2 - Cliquer sur

« Valider »

» Conséquences :
v' I'événement est supprimé
v' laligne correspondante disparait de la liste

Diffusion Nationale SCONET Octobre 2010
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DASEONET ABSENCES

» Compte rendu de la prise en compte

2 Compte Rendu Saisie Déportée des absences -

Ewvenemant - _ CompteRendu
ABA Lydie : &bsence du 06/01/2009 2 14:00 au 06/01,/2009 3 14:27 Saisie annules
EOMN Morgane : Retard du 06/01/2003 & 14:00 Saisie annulés

QSaisie des absences et retardsD

Les événements (absences et retards avec la date et I’heure) sont intégrés dans Sconet Absences par la
validation des saisies des enseignants.
Le traitement de ces événements (motif, justificatif, etc....) doit étre réalisé dans le suivi de Sconet

Absence.

» [IMPORTANT :

v' Dans I'état actuel, si une interruption existe dans la saisie des absences par les enseignants
(exemples : permanence de ['éléve, sortie anticipée par rapport a la grille horaire de

I'établissement, etc.), 'application génére deux événements distincts.

v |l est indispensable dans le traitement de ces abse nces par la Vie Scolaire de les

« prolonger » afin de n’en générer qu’une seule.

» Ajout: Il y a maintenant une nouvelle fonctionnalité, la possibilité pour un enseignant d’envoyer un
message aprés avoir saisi ses absences, donc dans une autre connexion, et la vie scolaire voit le
message. Voir la copie d’écran ci-dessous.

H COLLEGE LOUIS ARMA.

mimisiEre
)

SCONET ABSENCES (ANNEE 2008-2009)

Accusil > Absences > Saisie et Modification > Saisie en salle de cdasse

Accueil Aide Quoi de neuf Informations Pratiques

Saisie odifi | = Saisie des es en salle de classe -

Py
i Mon présences Le 00/07/2009
autorisées dans

|'établissement i . =
Dbservations saisie par les enseignants

i, Exclusions et Horodstage Structure Enseignant Observations
retenuss 16:05 401 ::‘EURENT message d'information El
i, Signalements i
i . i =
académigques 16:05 405 CREEAE message d'informatian

Saisie en salle de

i
classe

Evenements saisie par les enseignants
(=] Q (= Nom Division Type Haraire Professeur Horodatage

Aucune saisiz 3 afficher

is Billet d'sppel
> Synthése Appel

Suivi

Statistiques
Documents

SCONET ABSENCES V00.2.1.0
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Chapitre 4

*k%x

AUTRE FONCTIONNALITE
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®w LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DASEONET ABSENCES

1- Billet d'appel

a) Menu

Saisie et Modification

i, Absences et retards

Mon présences
autorizées dans
I'établiszament

[

i, Exclusions et
retenues

Signalements

. 5
acadérniques

i, Saisie en salle de

Menu:
Saisie et Modificatio

Diffusion Nationale SCONET

i+ Billet d"appel

Saisie en salle de classe
Billet d’appel

Suivi

Envoi aux familles
Statistiques
Docurnents
Paramétrages

Import/Export

b) Obiectif

» Légalement, les billets d’appel doivent étre comdgrdans I'établissement, et doivent étr

fournis a toutes demandes (contréles, litiges, étag, etc....)
» Ces billets d’appel sont conservés dans I'appboathais peuvent également étre enregistr
sur le disque dur de votre micro.

c) Criteres de choix

1 - Choisir la
date de I'appel

[ saisie at Modification |
., Absences et retards
" . _ I Consultation des billets d’appel

on présences
autorizées dans
|'etablissement

is
Période de |'appel

7~
: sions " Date 2 date De I N I
iy Exclusions et
retenues 'S Semaine I:_—_c - LI
;. Signalements . —
N seplemore -
acadeémigues - Mais I _I
i, Saisie en salle de ™ périnde I:.] LI
clazs
=== % Annge

2 - Sélectionner un des
deux critéres :

i» Billet d'appel

“» Synthése Appel Autres paramétres

| Suivi Heure d'zppel IT.;uS ....... ;I . heuf‘e d'appel
- Enseignant ITUUS """" ;I o enseignan‘l‘
|En'.-c:i aux familles |
% Divisicn ITDUS ....... /\ LI
| Statistigues | 's - _I
| Diocuments | Groupe
| Paramétrages |

3 - Sélectionner un des
deux critéres :

« divisions

*  groupes

| Impart/Export |

4 - Cliquer
« Rechercher »

14/17
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® LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DASEONET ABSENCES
d) Affichage des billets d’appel
Affichage d'un billet d'appel annuel
BILLETS D'APPEL Edite  04/11/2010
El Page 1 /4
Date saisie Horaires Enseignant Division Absents / Retardataires
BN - Abs ( 14:25-15:20 )
21/09/2010 14:25a 15:20 [ P: 5B
§U - Ret( 14:25 - 14:52 ) 5 mn
21/09/2010 142534 15:20 = G 34 \elodie - (VIESCO) Absence { 08:10 - 16:30 )
21/09/2010 |156:35a 16:30 I P HA (VIESCO) Absence ( 08:10- 16:30 )
22/09/2010 |08:10 a 09:05 BN G BA
-mma - Ret ( 09:05 - 09:32 ) 25 mn
*amela - Ret ( 09:05 - 09:32 ) 25 mn
=rglle - Ret ( 09:05- 0932 ) 25 mn
22/09/2010 (09:054a 10:00 = G 6B LO Florian - Ret { 09:32 - 10:00 ) 30 mn
== - Ret ( 09:05 - 10:00 ) 15 mn
ckael - Ret{ 09:05-10:00 ) 15 mn
={rea - Ret { 09:05- 09:32 ) 15 mn

e)

Quelgues fonctionnalités de la barre d’outils

Cliguez pour enregistrer ce fichier sur l'ordinateur ou 3 un

autre emplacement.

A N

—

=58 S %]

& ® [0 |- = Qj/ i .
! [+ E1 N

N

pages.

Cliquez pour imprimer ce fichier POF ou certaines de ses

Diffusion Nationale SCONET

Saisir un mot ou une expression a rechercher dans le fichier
PDF actif ou cliqguer sur le menu pour une recherche compléte

Octobre 2010
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® LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DASEONET ABSENCES

2 - Synthese d'appel

a) Menu

Saisie et Modification

iy Abzencez et retards

., Mon présences
autorisées dans
I'"établizszement

iy Exclusions et Menu

retenues Saisie et Modification
iy Signalerments ..

acadérniques Saisie en salle de classe
t, Baisie an salle de Synthése d’appel

i Billet d'appel

‘» Synthése Appel

Suivi

| Envoi aux familles

| Statistiques

| Cocurnents

| Paramétrages

| Irnport/Export

b) Objectif
» Visualiser les noms des enseignants qui ont effeetwalidé leurs saisies.

c) Choix de la journée

2 - Choisir la

date de I'appel

< Aujourd hui
Sem. |Lun Mar Mer Jsu Men
1 z
5 ] 7 8 a 0 11

1
z
3| 1z 13 14 15[16] 17 18
4
5

= Consultation de la synthése des appels

Date de I'appel *

Rechercher

1 - Cliquer
dans la zone
date de l'appel

3 - Cliquer
sedZog - « Rechercher »

Sélectionner une date

» Une grille compléte de la journée apparait, indiguas noms des enseignants qui o
validé 'appel.

I Consultation de la synthése des appels pour le 23/01/2009.
DIVISION 08:00 08:27 09:00 09:27  [10:10  10:37  [11:40  11:37 {1300 1327 [14:00 1427 [15:00  15:25  [16:05  [16:32
aE1
2E2 cAs
33 LEGU
3E4 RICHARD
3ES BOUT
4EL
E2
4E3 PAUL
= BOR NAY
H4ES SANT.
4ES PAUL
sE1
SE2 RICHARD
sE3
SE4
sES
SES TOUR
sEL BOR
= TOUR
6E3
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G LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DASEONET ABSENCES

d) Description de I'écran

» Les horaires découpés en demi-séquences donneoimpte rendu assez fin du momer
ou I'enseignant a effectué sa validation

DIVISION|D8;10 08:37 02:05 03:32 10:15 10142 11310 [11:37 [13:30 1357 14:25 14:52 15:35
s - Toa | B =i rm .o wvom
B '3 AGL1 (3 AGLI] o, o, s, s,
=8 o, . B, B L, 1 1 B, P
el B i LB 1S AGLiY iz AcLi) . = E — = = R— N

laa, " P, im B, m WR

i v S, (4 AGL2 S.[4 AEL2

. . ER(s TER
5 = =
58 bl B, o =N 5. S__ Sl -~ E ‘EE.]._ i
=y ks - - 51—7 \—-— i G =
& = = /\

Un lien sous le nom de
I'enseignant permet de
générer un billet d'appel
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