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Objet  du présent document 

Aider les personnels, chargés des saisies dans SCONET, à éliminer les anomalies les plus courantes qui 
apparaissent lors des transferts entre la base « Élève » de l’établissement et celle du rectorat

1
. 

Anomalies et « bloquants » 

Les anomalies sont dues  

• à des erreurs de saisie, par exemple : année de naissance 1978 au lieu de 1987 

• à l’absence d’une information, par exemple : la classe précédente n’est pas renseignée pour un élève 
de 6

ème 
non doublant car le code MEF de CM2 n’a pas été recherché et sélectionné (cf. copie écran 

nº 1, « import des MEF ») 
Certaines, empêchent la « remontée » de la fiche de l’élève vers la base rectorale : ce sont des anomalies 
bloquantes.  

Conséquences 

De façon générale une information inexacte ou absente faussera les résultats des différentes enquêtes dont 
celles qui influent sur les moyens accordés à l’établissement. 

• Si la fiche de l’élève comporte une anomalie non bloquante les conséquences n’apparaîtront pas 
immédiatement dans l’établissement : les listings d’élèves pourront être imprimés par exemple. Par 
contre l’établissement sera contacté par les gestionnaires de la base académique autant de fois que 
nécessaire afin de résoudre l’anomalie. Ceci occasionnera du travail supplémentaire pour tous.  

• Dans le cas d’une anomalie bloquante, la fiche élève ne « remontera » pas dans la base académique 
(cf. copie écran nº 2, « fiches à compléter »). Ceci conduit à bloquer la descente d’information et 
notamment de l’identifiant national élève (INE) nouveau ou corrigé. En conséquence plusieurs 
procédures administratives telles que la demande de bourse, l’inscription des élèves aux examens, etc. 
seront ralenties. 

Qualité de l’information 

Pour ne pas avoir trop d‘anomalies et pour permettre l’utilisation des données, il est nécessaire d’être 
rigoureux lors du renseignement de la fiche élève. On veillera en particulier :  

• à éviter les saisies par défaut  

• à vérifier régulièrement le tableau de bord (cf. copie écran nº 3, « tableau de bord ») 
Enfin il est rappelé qu’il faut modifier une fiche élève et non en créer une nouvelle en cas d’inexactitude. 

Lorsqu’un élève change d’établissement. 

L’établissement d’origine :  

• émet un exeat ; 

• indique une date et un motif de sortie (choisir celui adapté à la situation) mais sans supprimer la 
division

2
 ;  

L’établissement d’accueil : 

• demander systématiquement l’exeat ; 

Repérer les anomalies 

Il est nécessaire de vérifier régulièrement l’écart BEE/BEA (cf. copie écran n° 3, « tableau de bord »). Ceci doit 
être fait avec une périodicité quasiment quotidienne en début d’année scolaire (septembre) et avec une 
périodicité quasiment hebdomadaire tout au long de l’année afin d’apurer un maximum d’anomalies. 

Résolution 

Il faut tout d’abord vérifier la liste des bloquants et des anomalies via le tableau de bord. 
Les anomalies sont en général signalées par un point d’exclamation de couleur rouge, visible sur la fiche élève 
et sur l’onglet à l’origine de l’anomalie.  
Il faut alors ouvrir cet onglet pour corriger l’anomalie ou le bloquant. 
 

                                                           
1
 Transfert entre la BEE (Base Elève Etablissement via l’application SCONET) et la BEA (Base Elève Académique). 

2
 Lors de l’édition d’une liste des élèves de l’établissement vous pourrez faire un choix afin que les élèves sortants 

n’apparaissent pas (menu Exploitation). 
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Copie d’écran n° 1 : Import des codes MEF 

Utiliser les boutons pour ajouter/enlever des codes  MEF 
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Copie d’écran n° 2 : Liste des fiches individuelles avec filtrage sur l’état « A compléter » 
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Copie d’écran n° 3 : Tableau de bord 
 
 
 


