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1.1. Les étapes de gestion gérées par Cyclades | [

L'application Cyclades vous permet de gérer vos candidats tout au long de la session sur les différentes
étapes de gestion, de la phase d’inscription jusqu’a la publication de résultats, en fonction de I'lavancement
et de la délegation des étapes de gestion par le service des examens.

Les etapes de gestion concernées par |'établissement sont représentées ci-dessous en rose :

" Etapes gérées
par les

J; Etablissements

on examen

DNB)

3 (sessi
ADMINISTRATION e

.
.
o S

INSCRIPTION DEROULEMENT

1 REGLEMENTATION ORGA - AFFECTATION EVALUATION PUBLICATION T FIN DE SESSION

Légende :

Etape de gestion
exclusive a la DEC

- Ce guide porte sur I'etape de gestion

PUBLICATION
gestion

Etape de gestion sur laquelle
intervient I'établissement
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1.2. Acces a lI'application L

Vous accédez a I'application Cyclades par le portail ARENA.
Ce portail vous donne acces aux fonctionnalités disponibles selon votre profil et / ou votre délégation.

01

ministfe g
Education

accedez @ vos applications

Authentification
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1.2. Acces a lI'application

Vous accédez a I'application Cyclades par le portail ARENA.
Ce portail vous donne acces aux fonctionnalités disponibles selon votre profil.

ARENA - Accedez @ vos applications

Bienyenus.

3l Gestion des candidats (CYCLADES)

B cdemd- - ovicadvidm cmen 1910 R
Dipléme national du Brevet (ONB)

1 ® 1IN0
Hicrnmwameplrra b SLTED
Recherche S 3 %5 e liEE
Hlrcdard |5 aLcdcwrmre B=ha T
3 Examens et concours e B SRR
3l Gestion des personnels EMEN 2010 - Cortact v.1.1.1 - 18092014

Al Enquétes et Pilotage
M Formation a distance

3l Intranet, Référentiels et Outils

» ARENA vous offre I'accés a toutes les applications auxquelles votre profil (vos habilitations) vous permet d’accéder.

» Arrivé a ce stade, vous n'avez plus a vous identifier. En cliguant sur le lien, vous accédez directement a Cyclades et
aux fonctionnalités liees a vos habilitations.
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1.2. Acces a l'application | i

Configuration recommandée pour utiliser Cyclades dans les meilleures conditions.

4

Pour votre confort et une optimisation
des fonctionnalités de Cyclades, nous
vous conseillons de mettre a niveau
votre configuration de poste.

Configuration conseillée :

Mozilla Firefox 3 +, Internet Explorer 7+,
Safari 5+, Google Chrome 8+

Reésolutiond’écran : 1024 x 768 +

Sivous disposez d’'une résolution
inférieure vous pouvez utiliser les icones
(présentes en haut de chaque page) qui
vous permettent d'agrandir/ réduire votre

zone de travail . g [?J

Adobe Reader 9+
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2.1. Présentation des roles pour la publication 1

Différents réles, ou acteurs, interviennent dans le processus de publication des résultats. >

La PUBLICATION des résultats aux épreuves du DNB nécessite [intervention
des acteurs (ou réles) suivants :

— Le gestionnaire DEC (Direction des Examens et Concours)
Il controle I'évaluation des candidats au DNB de son entité de gestion (académie), et prépare la
délibération des jurys en vue de la publication des résultats.

— L’Etablissement

Il recoit les consignes du gestionnaire DEC dont il dépend, et :

- en tant qu’établissement d’inscription, il édite des listes de résultats des éléves de son établissement,
extrait les notes de ses éleves (épreuves Evaluées en Cours d’Année et socle de compétences) et édite
les relevés de notes de ses éléves.

- et/ou en tant que centre épreuve, il édite des listes de résultats des candidats ayant passé au moins

une des épreuves du DNB dans son centre.
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2.1. Présentation des réles pour la publication | [

En tant que gestionnaire établissement, vous vous situez au cceur d’un processus.
Nous vous proposons ce schéma ci-dessous pour mieux vous situer dans ce processus.

Vous étes ici

AMONT <

AVAL
et/ou

Etablissement
d’inscription

Centre

apreuve Gestionnaire examens
e

et concours

| Gestionnaire examens
et concours

]
: i
1 ]
1 ]
1 ]
1 ]
1 ]
1 ]
1 ]
1 ]
1 ]
; I
N :

i Edite les listes Edite les listes de : e

: 2 1 p : résultats des I
5 Prépare la Apres de résultats et Extrait les ; | 4 .
2" || délberation || detberation, | | relvésde || notesce T || e || Sk || v
notation des jurys g%ﬁblﬁc;ﬁg:e | notgré ::I:sses ses €léves épreuve dans son ! Shaien P de

: centre : notes
1€ -
1 ]
1 ]
1 ]
1 ]
1 ]
1 ]
1 ]
i ]
H ]
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2.2. Modélisation du processus métier Publication ||

Le role d’un acteur conditionne les actions a faire. Voyons le cas ol le lieu est Etablissement d’inscription. >

1

1. Contréle Pévaluation : -
edite les notes des candidats et verifie les
décisions calculées

2. Prépare la délibération :

applique un scénario de pérégquation pour
préparation de la délibération des jurys
3. Gere lg site de publication

Gestionnaire

Cas ou le lieu est
centre épreuve

Cas ou le lieu est
établissement d’inscription

1. Edite les listes de
réasultat de ses éleves

pour affichage

1. Edite les résultats des
éléves ayant passé au moins
une épreuve dans son centre

Extrait les notes pour

2.
Etablissement archives
d'inscription

3. Edite les relevés de
nofes

1. Edite les relevés de notes

Gestionaire 2. Edite les diplomes
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3.1. Editer des listes de résultats | i

Allez dans l'activité Editer les résultats de I'étape de gestion PUBLICATION en tant qu'Etablissement d’inscription.

Cette activité a pour vocation d'étre utilisée comme listes d’affichage (uniquement les décisions positives) ou comme listes
destinées a l'archivage au sein de I'établissement.

Seuls les résultats des éléves de 'établissement sont concernés par cette édition, & condition gu’ils ne soient pas sur liste rouge,
hi fraudeurs, ni inscrits en session de remplacement.

Cas 1: le service de publication des résultats est fermé a I’établissement

n S LUl CENTRE EPREUVE CENTRE CORRECTION CENTRE DELIBERATION
S Ftabl * Adrninistration

" Inscription >

» Organisation Affectation Cuclaii
S es 7 . <
¥ Evaluation 3 L ycia
< ¥ Publication :‘
4 Document Candidat >( . O -_—
\@r les rés%t/

ﬁ ETABLISSEMENT INSCRIPTION CENTRE EPREUVE CENTRE CORRECTION CENTRE DELIBERATION

N Etablissement Inscription > Editer les résultats Examen-session | DNB - 2017 - ACADEMIE DE REIMS

<

0 Service publication des résultats : période non définie.
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3.1. Editer des listes de résultats | L

Cas 2: le service de publication des résultats est ouvert a I’établissement

Onglet « Paramétres »
Vous pouvez définir, en plus du groupe de décision ciblé pour cette édition, d’éditer ou nous la signature sur le document.

N'oubliez pas d’ajouter un titre & votre édition.

M Etablissement Inscription > Editer les résultats @

Titre edition ™ [Egition des résultats
Parameétres Critéres de selection RegroupementTri

» Pour quel groupe de décision voulez-vous éditer |a liste de résultats ?

| Session Normale j

[¥ Edition de la signature

Signature a* IRennes e |22/08/2017
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3.1. Editer des listes de résultats | L

Cas 2: le service de publication des résultats est ouvert a I’établissement

Onglet « Critéres de sélection »

Voici les critéres de sélection déja positionnés par défaut et non modifiables :

= La présomption de fraude = Non

= La présence sur liste rouge = Non

En plus de ceux |13, vous pouvez ajouter des critéres supplémentaires dans l'arbre des critéres (voir ci-dessous).

Parametres Critéres de sélection RegroupementTri

¥ Arbre des criteres de recherche Etat =

Filtrar | Egal 'l
N* Candidat l e ll
N® Inscription
Nom de familie
Nom dusage otation = Décision par groupe > Type de-décision g
Prénoms e U— Critére
Date de naissance Egal
INE < 5 e 7
Nationalité | Positive "l pOSItlonne par
Pays de Naissance b g
sare défaut et
Enseignement - gun -
Etat PREE T modifiable
Contexte réglementaire
Catégorie du candidat | Egal 3
Mode inscription ¢ oUl & NON
Mail candidat L
— ;
EAdresse C I'Iteres
Date de création B 7 T e i
Date de modification Presume fraudeur pOSlth nnes .
Présumé fraudeur P o =
: al v
it rouge g €———_ par defaut et
Passe la session de remplacement coul & NON
N* dossier ou OCEAN NON
Division de classe  —— it
EDonneées handicap mOdifiabIes Edltlon PDF
FDocurment dématérialisé
BEgreles santidst ou export CSV
FDimusion informations
ENotation
Candidature sans compte —
-

Recherche simple

7’ L

g — e
( Visualiser {  Exporter CSV
R '
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3.1. Editer des listes de résultats | -

Cas 2: le service de publication des résultats est ouvert a I’établissement

Exemple de fichier PDF

2017 cie ou I
Edité le 23062017
DIPLOME NATIONAL DU BREVET - 2017
Résultats - Session Normale
o CLG DU | s |
Série (Libellé) : GENERALE
[ Nom Prénom Résuitat
|_ Admis Mention Trés Bien
(e Adnis
_ Admis
_ Admis Mention Assez Bien
A Rennes, le 230612017 Sgnature ©
Résultats DNB 2017 Page 1/1
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3.2. Extraire les notes de mes éleves

Allez dans l'activité Extraire les notes de I'étape de gestion PUBLICATION en tant qu’Etablissement d’inscription.
Cette activité permet de conserver sous forme de fichier les notes des éléves de I'établissement, et leur résultat.

Par défaut les résultats des éléves ni sur liste rouge, ni fraudeurs, ni inscrits en session de remplacement, sont concernés par
cette édition. Mais ce paramétrage est modifiable et vous pouvez extraire les notes de tous vos éléves si vous le souhaitez

Cas 1 : le service de récupération des notes par I'établissement est fermé a I’établissement

n S LUl CENTRE EPREUVE CENTRE CORRECTION CENTRE DELIBERATION
S Ftabl * Adrninistration

" Inscription >

» Organisation Affectation Cuclaii
s clages
, e valuation | y /—\
< » Publication :‘ > L Oh.;;
» Document Candidat &l t
Xlraire ESW

ﬂ ETABLISSEMENT INSCRIPTION CENTRE EPREUVE CENTRE CORRECTION CENTRE DELIBERATION

M Etablissement Inscription > Extraire les notes Examen-session : | DNB - 2017 - ACADEMIE DE i ~|

<

0 Service extraction des notes établissement : période non définie.
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3.2. Extraire les notes de mes éleves | |

Cas 2: le service de récupération des notes par I'établissement est ouvert a I'établissement

Onglet « Paramétres »

Vous pouvez définir, en plus du groupe de décision ciblé pour cette édition, un certain nombre d’'informations a intégrer a
I'extraction des notes :

= Les nom et prénom du candidat

= L’identification du candidat

= Le numeéro INE

» La date de naissance du candidat

Pour cela, il suffit de cocher une ou plusieurs cases comme présenté sur I'exemple ci-dessous.

ETABLISSEMENT INSCRIPTION CENTRE EPREUVE CENTRE CORRECTION CENTRE DELIBERATION

A Etablissemnent Inscription > Extraire les notes @ Examen-session | | DNB - 2017 - ACADEMIE DE -EI

E Parameétres Critéres de sélection

Pour quel groupe de décision voulez-vous editer le fichier d'export 2 *
| Session Normale _v_l

LO~

Editer les résultats

» Intégrer les informations suivantes dans le fichier d'export ?

O [T Mo et prenom du candidat
I ldentification du candidat
Euxtraire les notes r INE

[v Date de naissance du candidat
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3.2. Extraire les notes de mes éleves | |

Onglet « Critéres de sélection »

Voici les critéres de sélection déja positionnés par défaut et non modifiables :

* Le mode de notation = Saisie et calculée

= |’établissement d’inscription = Votre établissement

= La position épreuve =2 Inscrit

= La présomption de fraude =» Non

= La présence sur liste rouge = Non

En plus de ceux |4, vous pouvez ajouter des critéres supplémentaires dans l'arbre des critéres {voir ci-dessous).

FParameéties Critéres de sélection

- -
Etat
v Atbre des critéres de recherche ]
Inscrit Z)
Filtre,rl | -J
" N Candidat -
" Inscription Epreuves candidat » Mode notation
Mom de famille r-—'—:_l
MNom d'usage Saisie
Prenoms |Ca|culée e
Date de naissance Sl s T IS
INE
Nationalité
Pays de Naissance Etablissement d'in Code { Mom
" e £
Serie
Enseignerment 05100012
. Etat
AjOUt de Cortexte réglementaire
Catégorie du candidat : B
s it Epreuves candidat » Position =
CHEEreS QU wm  Mooeiscrion — - Cr_ltt_eres;
' wAdresse ositionnes
ChOIX Date da création K p ’
Date de modification par defaut et
Présumé fraudeur Erésume fraudeur
Liste rouge y . a Fiahlac
Passe la session de remplacement € OUl & NON / deIfIabIes ]
N® dossier ou OCEAN - |
#Etablissement dinscription EXpOft de
Division de classe 3 ”
Liste rouge 4 4
FDonnées handicap d ; fIChIeI‘ CSV
#EDocument dématérialisé C 0OUl & NON
#Epreuves candidat =
HDiffusion informations
b Notation =

Recherche simple

e A A
‘ Extraction J Rafraichir
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3.3. Editer les relevés de notes de mon établissement | L

Pour éditer le relevé de notes des éléves de I'établissement, vous devez vous rendre dans la section Document Candidat en

tant qu’établissement d’'inscription :
ETABLISSEMENT INSCRIPTION ~ CENTRE EPRE

» Administration

¥ Inscription >
4 Organisation Affectation
’ Evaluation >

g Publication

(Document Candidat >

Dans cette section, deux activités vont vous permettre d’éditer le relevé de notes de vos candidats selon vos besoins :

O~

Voir les documents de mes

Pour éditer le relevé d'un ou plusieurs candidats

candidats

- Pour éditer le relevé de tous les candidats de votre
Editer en masse les documents établissement

candidats

017 | Publication des résultats dans Cyclades - Entité de gestion établissement | 5 |H I

T

Education
natienale



3.3. Editer les relevés de notes de mon établissement | L

L’activité « Voir les documents de mes candidats » vous redirige sur un écran de recherche. La, vous pouvez chercher
un ou plusieurs candidats selon différents critéres. Puis cliquez sur Rechercher.

Série
I |
/ \ Mo de familie
Voir les documents de mes
\candidib‘/
Racherche avancée Rechercher Rafraichir
Une liste de résultats apparait contenant un ou
plusieurs candidats (selon vos critéres)
Huméro candidat &% Huméro dinscription &%  Hom de famille &7 Prénoms &% [Date de naissance & ¥ [Divizion de classe &% Etat &% Série -
i 1 Nersion 81 T — 29/03/2002 SEMES-CH Inscrit GENERALE (G)
164 I 1 Version 01 = [ 290572001 SEMESSEG Inscrit PROFESSIONNELLE (P)
164 1 Wersion 03 - [ 160912002 SEME Inscrit GENERALE (5)
164 1 Version 04 1] == 150582002 3EMES inscrit GENERALE ()
164 1 Nersion 03 = = 15/08/2002 FEME2 Inscrit GENERALE (5)
164 T 1 Version (1 == _—— 264 202001 IEME2 Inscr GENERALE (3)
1 - — 1 Version 02 Eo]| ] 1800472002 JEMET Ecarté GENERALE (5)
Sifichage de Félément 1 & 15 sur 93 dément(s) | Premier | | Précédent 1 | :.2. 34|15 | Suivarit | | Dernié
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3.3. Editer les relevés de notes de mon établissement | [

En cliquant sur I'un des candidats, vous pouvez consulter 'ensemble des documents ayant été mis a disposition au
préalable par le gestionnaire. Dans I'exemple ci-dessous, on peut voir que le relevé de note du candidat est disponible.
Ainsi, en cliquant sur le lien (entouré ci-dessous), vous pouvez éditer au format PDF le relevé de note du candidat en
question autant de fois que nécessaire.

b Liste des candidatures

Huméro candidat ¥ Huméro dinscription 4 ¥ Hom de famille A ¥ Prénoms 4 ¥ Date de naissance ¥ Division de classe ¥ [Etat v Série -
1= 1 Version 01 E=i —— 29032002 SEMES-CH Inscrt GENERALE (G) 2
164 1 Wersion 01 = [ ] 29052001 SEMESSEG Inscrit PROFESSIOMMELLE (P)

164 1 Version 03 = — 16082002 EMET Inserit GEMERALE (G)

164 1 Version 04 ] | 15/06/2002 SEMEY Inscrit GEMERALE (G) i
16— 1 Yersior 03 = =i 15108/2002 SEME2 Insert GEMERALE (G)

164 1 Mersion 01 = = 281 22001 3EMED Irigerit GENERALE (G)

g | 1 Version 02 | = {

180472002 IEMET Ecarté GENERALE (G)

Affichage de Mélément 1 415 sur 96 élément(s) Premier | | Précédent | (1| 12| (3 4] |5 | Sulvant | | Dernier

I
ems pllﬁ“és pour 1a candidature n® 1647002296 - 1
Relevé de Notes : Verglon n®1 mis & jour le 277062017

pour ouvrittélécharger le document

Export du

relevé au

format PDF
| Publication des résultats dans Cyclades - Entité de gestion établissement | | I
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3.3. Editer les relevés de notes de mon établissement | L

L’activité « Editer en masse les documents candidats » vous redirige sur un écran de sélection des documents a éditer.
L3, vous pouvez chercher « Relevé de notes » dans la liste. Puis cliquez sur Visualiser. Un fichier PDF contenant les
relevés de notes de tous les candidats de votre établissement d’inscription est alors édité.

e Tl

L~
LO~

Editer en masse les docume

candidats
ﬂ- ETABLISSEMENT INSCRIPTION CENTRE EPREUVE CENTRE CORRECTION CENTRE DELIBE
Al Etablisserment Inscription > Editer en masse les documnents candidats Exarnen ® &=
‘ Quels docurments i . inti -
E souhaitiez-vous éditer 7 * I Corfiinstion ¢ IﬂSCI’?pT-IOr] -J
O Confirmation dinscription
= Demande pigces justificatives

Accusé réception MDPH

Motification mesures aménagements

Convacation avec épreuves - Epreuves de Juin
Convocation par épreuve - 003-1 Soutenance de projet
Convocation par épreuve - 003-2 Soutenance de projet
O'ﬁa Convocation par épreuve - 007-1 Linguistique

: AT EITEOVE - 0o 1 LlaC DT T hrmeabicue
Editer en masse les documents = ALtk M 0 AL
candidats -

“oir les documents de mes
candidats

de Notes

Export des
relevées de tous
vos candidats
dans un fichier
au format PDF
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4.1. Editer les résultats de mon centre épreuve | [

Allez dans l'activité Editer les résultats de I'étape de gestion PUBLICATION en tant que Centre Epreuve.
Cette activité a pour vocation d'étre utilisée comme listes d’affichage, ou listes destinées & l'archivage au sein du centre épreuve.

Seuls les résultats des candidats ayant passé au moins une épreuve dans ce centre sont concernés par cette édition, a condition
qu’ils ne soient pas sur liste rouge, ni fraudeurs, niinscrits en session de remplacement.

Cas 1: le service de publication des résultats est fermé a I'établissement

f  ETABUSSEMENT INSCRIPTION CENTRE EPREUVE ~ [ei=iai=l=vle]=l=/=oay(o]\ CENTRE DELIBERATION
L Administration
»  Organisation Affectation > / Ty
» Déroulement > | O'-::
» i . P
Evaluation > \@ les result}t/
Qubiicatmn

4 Document Candidat

“ ETABLISSEMENT INSCRIPTION CENTRE EPREUVE CENTRE CORRECTION CENTRE DELIBERATION

M Centre Epreuve > Editer les résultats Examen-session : | DNB - 2017 - ACADEMIE DE -EI

0 Service publication des résultats : période non définie.
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4.1. Editer les résultats de mon centre épreuve | L

Cas 2: le service de publication des résultats est ouvert a I’établissement

Onglet « Paramétres »
Vous pouvez définir, en plus du groupe de décision ciblé pour cette édition, d’éditer ou nous la signature sur le document.

N'oubliez pas d’ajouter un titre & votre édition.

M Centre Epreuve > Editer les résultats @

Titre edition ™ [Egition des résultats
Parameétres Critéres de selection RegroupementTri

» Pour quel groupe de décision voulez-vous éditer |a liste de résultats ?

| Session Normale j

[¥ Edition de la signature

Signature a* IRennes e |22/08/2017
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4.1. Editer les résultats de mon centre épreuve | L

Cas 2: le service de publication des résultats est ouvert a I’établissement

Onglet « Critéres de sélection »

Voici les critéres de sélection déja positionnés par défaut et non modifiables :

= La présomption de fraude = Non

= La présence sur liste rouge = Non

En plus de ceux |13, vous pouvez ajouter des critéres supplémentaires dans l'arbre des critéres (voir ci-dessous).

Parametres Critéres de sélection RegroupementTri

¥ Arbre des criteres de recherche Etat =

Filtrar | Egal 'l
N* Candidat l e ll
N® Inscription
Nom de familie
Nom dusage otation = Décision par groupe > Type de-décision g
Prénoms e U— Critére
Date de naissance Egal
INE < 5 e 7
Nationalité | Positive "l pOSItlonne par
Pays de Naissance b g
sare défaut et
Enseignement - gun -
Etat PREE T modifiable
Contexte réglementaire
Catégorie du candidat | Egal 3
Mode inscription ¢ oUl & NON
Mail candidat L
— ;
EAdresse C I'Iteres
Date de création B 7 T e i
Date de modification Presume fraudeur pOSlth nnes .
Présumé fraudeur P o =
: al v
it rouge g €———_ par defaut et
Passe la session de remplacement coul & NON
N* dossier ou OCEAN NON
Division de classe  —— it
EDonneées handicap mOdifiabIes Edltlon PDF
FDocurment dématérialisé
BEgreles santidst ou export CSV
FDimusion informations
ENotation
Candidature sans compte —
-

Recherche simple

7’ L

g — e
( Visualiser {  Exporter CSV
R '
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4.1. Editer les résultats de mon centre épreuve | L

Cas 2: le service de publication des résultats est ouvert a I’établissement

Exemple de fichier PDF

2017 ¢Le oy I
Edité le 23/06/2017
DIPLOME NATIONAL DU BREVET - 2017
Résultats - Session Normale
» CLG DU .
Série (Libelié) : GENERALE
[ Nom Prénom Résuitat
e Adris Mention Trés Bien
[— Admis
|_ Admis
[ Admis Mention Assez Bien
A Rennes, e 23062017 Signature :
Résuiltats DNB 2017 Page 11
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PUBLICATION

Préambule

Les différents roles possibles d’un établissement
Mes actions en tant qu’Etablissement d’inscription
Mes actions en tant que Centre épreuve

Aide et supports documentaires

Sommaire
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5. Aide et supports documentaires

Vous avez besoin d’aide ?

Nous mettons a votre disposition des aides et des supports vous permettant de mieux vous familiariser et
de comprendre comment utiliser Cyclades.

Vous pouvez acceder a I'aide en lighe dans 'application.
w - 4 Deux types d'aides sont disponibles :

J_ ligne . 1 - Une aide contextuelle selon I'écran dans lequel vous vous situez,
> 2 - Une aide globale, compilation de toutes les aides disponibles.

Vous pouvez télécharger certains documents directement depuis l'application, a partir de
l'aide globale, rubrigue DOCUMENTATION EN LIGNE.

- - - Vous pouvez y trouvez des guides abordant les principes ergonomiques de l'application
Documents ou de certains modules transverses (traitements planifiés, modules de recherche...)
{té‘éChargeableS Vous avez également accés a des documents tels que des
5 - Foire aux questions (FAQ)
J - Fiches de procédure établissement
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5. Aide et supports documentaires | [

Vous avez besoin d’aide ? >

2 - laide globale est

1 - Paide contextuelle fournit accessible depuis le bouton
- —
' -'.d en \ des explications et des AIDE ? Situé en haut a
Al‘_ a ‘. précisions sur votre acte de droite de votre écran.
igne | gestion en cours.

‘J | Vous pouvez accéder, a

I'aide du sommaire, & toutes
les aides disponibles pour
CYCLADES.

Elle estdisponible via le (?)
présent sur chaque activité.

N Editer des listes des candidats I

e

Editer des listes de candidats _— .

DECONNEXION O

¥ Etablissement d'inscription du candidat

Egal =
B2+

EDITER_ CANDIDAT_ETABLISSEMENT_SERVICE_GRAND_PUBLIC

wj Editer les listes de candidats du serice grand public _]
— (&) ovmasramion
Egai B GERER LES TRAITEMENTS FLAN
: Pré-requis ;
ik (&) piscreemon
. S O g
Vaiider | | Reimit [ :
b E Cette actid va vous permattre dédter des histes de candidatures pour les B EDITER LISTES
candidats is5us du semice grand public g .
’ 5 sormrsmansmioues
Actions :
] reoerae
Vous devez ¢flectuer une recherche. sefon certains cntéres ef la vahder
Le résultat de la recherche est mis en forme et affiché avant que vous décidiez de B DOCLIEHTATICH SLIEE
son édition au format pdf
Eolnts paticuliers ;
Un message decrour sora afiché sivotre recherche s'est réwdlée infructueuses -
‘ (] = = »

SERIR
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Vous avez besoin d’aide ?

5. Aide et supports documentaires @

>

|
| \
Documents ﬂ
été\échargeables "

- B

Présentation Générale

ERGONOMIE

| crcLanessa

Exemple : le document
d'ergonomie
+ Pour consulter et/ou impnmer le document présentant la fonction recherche au sein de

I'application cliquez sur le lien suivant - Document_Recherche_Cyclades V9.0

7| Publication des résultats dans Cyclades - Entité de ge
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5. Aide et supports documentaires | !

Vous avez besoin d’aide ? >

Exemple de FAQ :

ETAPE DE GESTION REGLEMENTATION ‘

J Documents \
.

téléchargeables | Mise en situation

[, . .
va Gestionnaire EG
A H * Jene parviens pas a visualiser les listes d’options pour la série professionnelle au
w_J DNB.

+ Pourquoi?

O g

Réponse:
e  Danslactivité « Gérer la régl ion », la sous activité « Gérer les
adaptations locales », 'onglet Qualifications et enseignements » :
e \Veérifier Fouverture f fermeture des QP
e Lafermeture d'une QP oud'un EV empéche F'affichage des listes qui lui
sont rattachées

e Les informations ne sont pas perdues mais elles n‘apparaissent pas en
raison des choix opérés par les gestionnaire du service des examens et des
concours

4 Etape de gestion "Tuscription”

Objectif : Piloter et suivre les inscriptions pour votre établissement

Exemple de
’ Points particuliers :

Fiche de & Pour accéder a CYCLADES | vous devez vous connecter par ARENA
Procédure :
1. Paramétrer mon établissement (gérer mon établissement )

Cette activité est accessible lorsque le service d'inscription a été ouvert par le gestionnaire

D.E.C. Les divisions de classe ont été inilialisées lors de l'amivée des candidats. vous
pouvez verifier et completer si nécessaire les informations affichees

On ne peut pas supprimer ou modifier une division de classe sur laguelle est inscrit un
candidat

LES CANDIDATS SCOLARISES DANS VOTRE ETABLISSEMENT SONT PRESENTS DANS
L'APPLICATION

2 Verfication des candidatures -
a soit par l'activité « geérer |'état des candidatures » : aprés avoir effectué une
recherche, vous pourrez agir sur une candidature, en |'écartant (8tat = non-inscrit)
b.  soit par une édition de listes de candidats - vous devez repérer les candidats
« non-inscrits » afin de pouveir modifier leur candidature

3. Consulter une candidature. pour modification

Vous pouvez apporter des compléments dinformation & des candidatures existantes
pendant la période d cuverture des inscriptions

ERIA
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A BIENTOT | i

Vous venez de suivre le support documentaire a I'étape de gestion PUBLICATION des résultats.

Apres les étapes de gestion Inscription, Organisation-Affectation, Déroulement, Evaluation, celui-
ci marque la fin de votre implication dans la session du Brevet des colleges (DNB).

Rendez-vous a la prochaine session !
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