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1. Ecran d’accueil -

Quel que soit I'acteur concerné, I’écran CYCLADES se présente ainsi :

Retour a la page
d’authentification

4\

Profil de connexion Changement de profil

Retour a la page d’accueil ;

ACADEMIE DE TOULOUSE
DIPLOME NATIONAL DU BREVET

MINTSTERE
DE LEDUCATION MATIONALE,
DIE LERSEIGNEMENT SUTHRIELR,
ET D LA RECHERCHE

Cyclades

Gerer les services dinscription

b Gerer les inscriptions

Menu

REGLEMENTATION INSCRIPTION - ORGA-AFFECTATION DERCULEMENT EWALUATION FPUBLICATION FIN DE SESSI0M

Juin 2016 @ @

. 4 Editer des listes de candidatures
i, M Bienvenue d _ A
B 4 Editer des confirmations d'inscription
Initialiser les paramétres Inscription 3 Editer des statistiques 9
généraux dinscription
4 Decharger |les candidats vers OCEAN
Les dates du service étape d"inscription pour les gtablissements ne sont pas encore definies. \
A s
) . o Les dates du service d'inscription grand public ne sont pas encore definies. Acces a l'aide
Ouricffermer étape inscription Iobale
pour les établissements g
N,
Ouwrirffermer service dinscription
K candidats Grand Public / \4
Activités
Ou étapes de gestion
(selon l'acteur)
\\4 \\4 V
Sous-activités Message d’information Acces a l'aide contextuelle
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2. Apercu des activités par acteur

Chaque acteur de Cyclades dispose d’un acces a des activités.
Ci-dessous le menu visible par un gestionnaire Division Examens et Concours.

> 2

E _. DE LERUCATION HATIONALE,
Ty ey ey DE VENSEIGNEMENT SUPERIEUR,
drveLca Frascas ET D LA RECHERCHE

ADMIMNISTRATION

Cyclades

REGLEMENTATION

M Bienvenue dans Cyclades

Inscription

Les inscriptions sont auvertes du 19M12/15 12:00 au 311215 18

Activités Vv

Gest|onna|re
ATE 2016 - A14 - ate2016 ﬂ' AIDE ? DECONHEXIOH O
Académie de RENNES
RECRUTEMENTS ADMIMNISTRATIFS
2AH 2205

INSCRIFTION EwaL UATION PUBLICATION FIM DE SESSION

2016 W @

1 Etape de gestion

(heure de Pariz).

ﬁ ADMINISTRATION REGLE
Sous-activités
v
Gérer les services d'inscription :> I
Gérer les inscriptions “m /’ L
Editer des listes de candidatures Initialiser les ‘pararmi:-tres |
Editer des confirmations d'inscription généraux d'inscription
Editer des statistiques Les
Décharger les candidats vers OGEAN % .
Cuvrirffermer service d'inscription
candidats Grand Public
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2. Apercu des activités par acteur

Chaque acteur de Cyclades dispose d’un acces a des activités.
Le menu d’un établissement dépend de son réle.
Ci-dessous le menu visible par un établissement ayant les 3 roles.

Etablissement
examens

AIDE ? DECONNEXION ©
= u _ postme CLG LES 4 MOULINS - BREST (0291824A)
. | oo || Cyclades
e, 11102018
B RIPTIO R R RE CORR O
- \ r\ /1 @ &
Y ..
Etape de gestion o Sous-activités
Activites
L Administration —
/ . - ===
1 Inscription > ’ E> N Gérer mon établissement___P E> — 4
L Organisation Affectation N . o Paramétrer mon établissement
G Gérer les inscriptions d'inscription
¢ Evaluation P
- ' Gérer les éditions
v Publication N
»  Document Candidat i

Cyclades — Présentation Ergonomie — v9.0 | diapo 6

Clore mon étape d'inseription




2. Apercu des activités par acteur

Chaque acteur de Cyclades dispose d’un acces a des activités.
Ci-dessous est présenté le menu visible par un

Gestion des examens et concours

| CYCla d es 101112015

ey — DE LENSEINEMENT SUFERIEUR
Erumc Faascas ET D0 LA RECHERCHE

MON COMPTE INSCRIPTION PUBLICATION

ACADEMIE DE RENNES - DIPLOME NATIONAL DU BREVET - Juin 2016

Etape de gestion
Al Bienvenue dans Cycla

Inscription

Les inscriptions sont ouvertes du 06/11/15 15: 3012115 12:00 (heure de Paris).

Vous pouvez : ACthltéS

Vous inscrire 4 M'inscrire
Consulter/Modifier vos candidatures

k Consulter mes
candidatures

Mentions |égales @ 2012 Ministére de Méducation nationale, de lrenseignement supérieur et de la recherche, Cyclades - Tous droits réservés
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3. Ajustement de la zone de travail S

Action par volet vertical

une activité...).

Par défaut, les volets sont dépliés. Vous pouvez choisir la zone de travail a agrandir en utilisant les volets disponibles.
Ici, a gauche de votre écran (concerne par exemple le bandeau des sous-activités, ou des critéeres de sélection dans

ﬁ ADMINISTRATION REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGA-AFFECTATION DEROULEMENT

8l Initialiser les parameétres généraux d'inscription @

Cimie " a

s confirmations

Cliquez sur le volet gris pour ~ [“"/=emen

replier la zone des sous activités

Pays *

~—

— I Dates de confirmation dinscription
&’ Date de retour des confirmations [34/42,2015 Jeudi. 31 Décembre, 2015
. pour les candidats du service : :
1 er les paramétres Grand public * 2
aux d'inscription Exemple: 30/05/1998

e Le volet de gauche disparait, la
> zone de travail est agrandie

ice examen apparaisspnt sur les confirmations

FRANCE v
_
ﬂ- ADMINISTRATION REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGA-AFFECTATION DEROULEMENT

8 Initialiser les parameétres généraux d'inscription @

I v Dates de confirmation d'inscription

Date de retour des confirmations [34;12/2015 Jeudi 31 Décembre. 2015
pour les candidats du service C =

Grand public *

Exemple: 34051938

Date de retour des confirmations (7]
pour les établissements

Exemple: 30051938

» Adresse du service examen apparaissant sur les confirmations

Pays" |[FRANCE v
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3. Ajustement de la zone de travail S

Action par volet horizontal

Vous pouvez choisir la zone de travail a agrandir en utilisant les volets disponibles.
La, en haut a droite de votre écran (concerne le bandeau du haut).

AIDE? DECONNEXION O

B ot ACADEMIE DE RENNES
e | e ||| Cyclades | RECRUTEMENTS ADMINISTRATIFS

222014

ﬁ ADMINISTRATION REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGA-AFFECTATION

S Initialiser les parameétres généraux d'inscription @

la partie haute de I’écran

3 v Dates de confirmation d'inscription

Date de retour des confirmations IMA12/2015
pour les candidats du service
Grand public *

Exemple: 30051333

Jeudi, 31 Décembre, 2015

ﬂ- ADMINISTRATION REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGA-AFFECTATION DEROULEMENT

Sl Initialiser les paramétres généraux d'inscription @ 2015 lg @

3 v Dates de confirmation dinscription

Date de retour des confirmations 31/12/2015 Jeudi. 31 Décembre. 2015
pour les candidats du service ! ’

Grand public* 2

Exempla: 30051938

Date de retour des confirmations @ Le volet supérieur disparait, la
pour les etablissements

Excemple: 30051998 zone de travail est agrandie

» Adresse du senvice examen apparaissant sur les confirmations

Fays* | FRANCE v I



3. Ajustement de la zone de travail

Action globale (raccourci fleches roses en haut a droite)

- Lafléche ascendante replie le bandeau du haut et le bandeau des sous-activités (si déplié).

Vous pouvez également agir globalement, en actionnant les fléches roses présentes en haut a droite de votre écran :
- Lafléche descendante déplie le bandeau du haut et le bandeau des sous-activités (selon I'activité considérée)

— I ades | ACADEMIE DE RENNES
e | it Cyclades RECRUTEMENTS ADMINISTRATIFS 21122014
ﬁ ADMINISTRATION REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGA-AFFECTATION DEROULEMENT
8l Initialiser les paramétres généraux d'inscription @ 201 ' 1
i I v Dates de confirmation d'inscription
—-;“A/’ Date de retour des confirmations (3979272015 Jeudi. 31 Décembre. 2015 . N
Initialiser les paramétres pourles Candldg:::;sgmge Cllquez sur les fleches.
généraux d'inscription Exemple: 30051398
Date de retour des confirmations ]
\ pour les établissements | 1 |

H- ADMINISTRATION REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGA-AFFECTATION DEROULEMENT

Quyrirffermer service d'inscription
didats Grand Public "

Date de retour des confirmations 34742/2015 Jeudi, 31 Décembre, 2015

pour les candidats du service
Grand public *

Exemple: 304051338

Date de retour des confirmations ")

pour les établissements

Exemple 30051938

\2

Les volets se replient/déplient

» Adresse du service examen apparaissant sur les confirmations automatiquement

Fays® [FRANCE v
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4. Fonctionnement des boutons

Action dans une activité :

Modifier

1. Le bouton apparait sur I’écran d’une activité, si vous étes autorisé a y modifier des données.
2. Sivous cliguez sur le bouton, vous entrez en mode MODIFICATION : les champs deviennent modifiables.

3. Sivous n‘avez effectué aucune modification, cliquer sur le bouton [ Annuler | pour revenir en CONSULTATION.

REGLEMENTATION

INSCRIPTION

ORGANISATION

ﬂ. ADMINISTRATION

)

13

A

Nouvelle recherche

ficher | 15 |Z| &léments
Liste des candidatures

Numeéro inscription 4w Nom de famille

500371 MUNIER

500488 MUKUBA-LUPEPE
500817 MUS

S01111 MUSELLEC
502417 MUSELLEC
502795 MUZELET
5025841 MUKINGA

ffichage de l&lement 1 & 15 sur 55 éléments

Identification Infos candidature

M® Inscription
Etat candidature

» Qualification présentée

Qualification présentée

4w Nom d'usage

Epreuves

501111-01
Inscrit

Série
Enseignement

v |dentification du candidat

GEMERALE

Civilité

Mom de famille

Mom d'usage

Prénoms

INE

Date de naissance
Commune de naissance
Arrondissement de naissance
Département de naissance
Fays de naissance
Nationalité

MADAME

MUSELLEC

GUILLEMETTE CHARLOTTE MAR
14080006931

29/0411997

PAIMPOL

022
FRANCE
FRANCAIS

Cyclades — Présentation Ergonomie — v9.0 | diapo 13

4w Préenoms

AURORE
HASSIB

JORIS

GUILLEMETTE CHARLOT]

THIBAUD

LUCIEN PALL PATRICE

VINCENT

Récapitulatif @

Ne Inscrip

Lieu dit
Code postal *
Localité *

MN® Cyclades: 501111-01 MUSELLEC GUILLEMETTE CHARLOTTE MAR Né(e) le: 29/04/1997

Identification @ | Infos candidature

b ldentité

Qualification présentée

Civilité *

MNom de famille *
Confirmation du nom *
Mom dusage
Prénoms *

INE

MADAME

MUSELLEC
MUSELLEC

GUILLEMETTE CHARLOTTE |

14080006931

Pays *
Adresse ligne 1

Adresse ligne 2

FRANCE

17 RESIDENCE PEN AL

22220

PLOUGUIEL




4. Fonctionnement des boutons

Action dans une activité : Enregistrer suite a modification >

Lorsque vous étes en mode MODIFICATION, pensez a enregistrer vos modifications.
Un clic sur le bouton met a jour les données ; un message de succes apparait ensuite en haut de votre écran.

F Q@ Enregistrement effectué.

Identification /\’nu candidature Quakfication présentée Epreuves Récaptulatif

Chilité *  MONSIEUR [+] l
' LARCHEY P {
e passage d’un écran / onglet a un autre ne

provoque pas un enregistrement automatique des

T OSMAN p I
o données que vous avez modifiées.
= 0309000151E

© LARCHEY

rmément & la “lol informatiGue et libecids=ITo4aqy 1978 modifide en 20048, vous béndficier d'un dr
0US fement, po, s motifs idgit 5, VOUS OpPOser au traitement des donndes vous ¢

.-.:l.v:.- - S F ez 49
procbaont ] sui e Vs v

Si vous avez modifié des données et que vous cliquez sur le bouton BT ou sur un autre onglet

ou
Si vous changez d’activité / sous-activité
I:> le message de confirmation suivant est affiché :

Annuler

I vous cliquez sur OUI, vous perdrez toutes vos modifications.
Si vous répondez NON, vous revenez sur |’écran pour pouvoir enregistrer.

Attention, vous avez choisi de quitter sans
enregistrer, confirmez vous ?

Cyclades — Présentation Ergonomie — v9.0 | diapo 14




4. Fonctionnement des boutons -

Action dans une activité : Précédent et Suivant >

* La navigation dans une activité CYCLADES utilisant des onglets est parfois séquentielle : c’est le cas de |a
création d’une candidature pour laquelle vous ne pouvez passer a I'onglet suivant que lorsque toutes les
informations obligatoires de l'onglet en cours sont renseignées.

* De méme, vous n’avez acces aux boutons d’action Enregistrer, puis Visualiser/Imprimer, que lorsque vous
avez fini votre saisie.

Identification 9

» |dentite » Maissance
Cuilité * | MADAME  [+] Pays de naissance * [ FRANCE [=]
Nom de famille * |Gramme Date de naissance * 30/05/2002

Exemple: 30/05/1358

Confirmation du nom * |Gramme

Confirmation date de 30/05/2002
naissance *

Nom dusage Exemple de la création d’'une

Commune de naissance * |gazuvais

Prénoms * |, i .
nna Département de naissance [gq candidature :

Exemples: 44, 24, 574 %

Arrondissement de naissance

. Les boutons d’actions sont
disponibles au cas par cas,
selon I'avancement de la saisie

Nationalité * |FRANCAIS [~]

-

» Adresse Contact

Pays * | FRANCE [=] Téléphone personnel

Adresseligne 1 |15 rye de la santé

-

Situation du candidat

e Lutilisateur ne peut enregistrer

Adresse ligne 2

Ee— - N
Lieu dit professi0nnelleacIEL|g€|[alﬁaSoD\L::IdEIe’z ARTISANS [=] que |0quu il a renseigne toutes
e les informations obligatoires

Code postal * |25000

Localité * [gEsancCON . X
* Il ne peut visualiser et

imprimer son récapitulatif

Conformément & la "loi informatique et libertés" du 6 janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficiez d'un droit d'accés et de rectification dux informations seu Iement Iorsque tOUS IeS
qui vous concernent : vous DOUVEZ exercer ce droit en vous adressant au service des examens et concours de votre académie. Vous poudez également, A z
pour des motifs Iggitimes, vous opposer Su traitement des données vous concernant, Onglets Sont renselgnes

N\

Enregistrer Visualiser/Imprimer

Cyclades — Présentation Ergonomie — v9.0 | diapo 15 l



4. Fonctionnement des boutons -

Action dans une activité : Visualiser/Imprimer. >

1. Lorsque vous cliquez sur le bouton , une fenétre apparait et vous pouvez pré visualiser votre
document tel qu’il sera imprimé.

2. Lafenétre de prévisualisation dispose d’'un menu d’options [5] & & ) & pouvez

enregistrer votre document (PDF) sur votre poste en sélectionnant la disquette ou cliquer sur I'imprimante.

¥ Epreuves obligatoires

c-rennes.fi/cycgestionnairerec/portal/ consulter_candidature/__rsilbxlinscriptiontxlcandidath@inscriptionCandidat!- 1213068960%7C1/_ clcach

DUU.IU;.:?;TS:ISE-QUESTIGNS ac-rennes.fr/cycgestionnairerec/portal/consulter_candidature/__rsil:dinscription(id candidatdx2inscriptionCandidat!-1213068960 %7 C1/__clcac
001B - REDACTION
002 - MATHEMATIQUES [ N° Dossier & conserver ] [ RECAPITULATIF D'INSCRIPTION ] { ACADEMIE DE ]
003 - HISTOIRE-GEQGRAPHIE-ED.CIVIQUE 500115-01 DIPLOME NATIONAL DU BREVET BESANCON
004 - HISTOIRE DES ARTS Session : Juin 2013
EE; : ;E?EE:;IETI QUES 1 Civilité - MONSIEUR Adresse: 2, HAMEAU DE PLENISE
) ) Nom de famille ©  LARCHEY 25110 VILLERS-SAINT-MARTIN
o -}:L‘Jgt‘ljgm&NTE ! > MNom d'usage : Téléphone : 03 81 85 10 76
012 -3C. DE LAVIE ET DE LA TERRE Prénam () : OSMAN
013 - PHYSIQUE-CHIMIE Natienalité : FRANCAIS
007 - EDUCATION PHYSIQUE ETEPORTIVE Né{e) e : 1200211998
014 - EMSEIGMEMEMTS ARTISTIQUES A BESANCOM - 025
0144 - ARTS PLASTIQUES
0148 - EDUCATION MUSICALE %;'::E%;'Sfm Lisu - CLG RENE CASSIM - BAUM
010 - TECHMNOLOGIE : i . (
0147 - LANGUE YIUANTE 2 Aménagement d'épreuve demandé au titre du handicap : NON Division de clae '(_>| Q Q' B ﬁ
-ESPAGNOL Catégorie du Candidat : SCOLAIRE EN CLASSE DE 3EME (112)
008 - VIE SCOLAIRE 5 Contréle co .
» Epreuves facultatives
024 - OPTION FACULTATIVE Maon Inscrit Contrdle continu
023 -WALID MIV. AF LANGUE REGIONALE ] Maon Inscrit Contrile continu Z

wodr
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4. Fonctionnement des boutons

Consultation d’élément dans une activité : Voir précédent et Voir suivant. >

Pour une activité nécessitant une recherche préalable et suite a la sélection d’'un élément, selon la résolution de
I’écran et de la quantité d’informations a afficher, deux cas peuvent se produire :
1. Soit la liste des résultats de recherche reste présente dans un bandeau en haut de I'écran.
2. Soit, les boutons Voir précédent et Voir suivant apparaissent en haut de I'écran de I'élément sélectionné (voir
ci-dessous) ; ils permettent de passer a I'élément précédent / suivant.
Cette fonctionnalité dépend de la résolution de I'écran, et de la quantité d’informations a afficher.

ﬂ ADMINISTRATION REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGA-AFFECTATION DEROQULEMENT

S Consulter/Modifier un regroupement de candidatures @ Juin 2015 @ LJI

N
, VT CTEL T ) Inacand29public , cand du 29 prive
A
/{groupement \
Code*

Libellé*

Inacand29public

cand du 29 prive

e | 7]

» Les candidatures répondent aux critéres suivants

Etat Eqgal Inscrit

Candidat = Nom de famille Egal m%

Etablissement dinscription = Statut Egal Privé hors contrat Privé sous contrat
Etablissement dinscription = Code établissement dinscription Egal 029%

/
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4. Fonctionnement des boutons : ouverture nouvelle fenétre

ACTION RESERVEE A UACTEUR GESTIONNAIRE. >

Lorsque vous cliquez sur le bouton , une nouvelle fenétre de travail s’ouvre dans un autre onglet de

votre navigateur internet, avec le dernier profil sélectionné.
2. Dans cette nouvelle fenétre de travail, vous pouvez ouvrir des activités en paralléle avec un méme profil de

connexion, ou bien changer de profil de connexion et travailler en paralléle sur deux activités différentes.

i i i i AO1DNBTout-A01-DNB ¥  ame?  DEcOnnexion ©
e ~ Académie de PARIS
e | wiaemerwmn || Cyclades | DIPLOME NATIONAL DU BREVET -

FIN DE SESSION DOCUMENTS

ADMINISTRATION REGLEMENTATION INSCRIPTION I l I I

2017 @@

Al Bienvenue dans Cyclades

Nouvelle connexion avec le dernier profil sélectionné,
mais possibilité de changer de profil utilisateur

B —
A01-DNB Tout A1 png X

_ Académie de PARIS
Cyclades | DIPLOME NATIONAL DU BREVET I

DECONNEXION O

e ?

o i
Gestionnalre ADMINISTRATION REGLEMENTATIOM INSCRIPTION I l I I FIN DE SESSION DOCUMENTS
2017 @

Al Bienvenue dans Cyclades
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5. Composant particulier : auto-complétion

«  Dans Cyclades, certains champs disposent d’'une aide a la saisie : I'auto-complétion propose a
I'utilisateur des résultats au fur et a mesure qu’il entre des caracteres.

«  Sont concernés dans Cyclades les localités situées en France (code postal, commune...), le nom
des établissements d’inscription et d’exercice, les codes de lieux....

F Adresse

Saigir le pays, la commune, le code postal et auw moins un des trois champs
facuitatifs.

Pays* | FRANCE v

Adresse 1 |Rue Dupuy du Faoux
Adrezssze 2 |

Lieu-dit I

Code postal * |

Localite

rHS-7 1240
SONMNEX-74150

¥ Situation du candidat

Catégorie socio-
professionnelle du pere ou de
la mere *

Cyclades — Présentation Ergonomie — v9.0 | diapo 21

Exemple :

1. Lutilisateur saisit « VERS » dans le champ

« Localité » ; lui sont automatiquement proposées
toutes les localités qui correspondent.

2. Si l'utilisateur clique sur une des valeurs
proposées, le code postal et la localité sont
automatiquement renseignés.

b Adresse

Saigir le pays, (a commune, le code postal et auw moins L des trois champs
facultatifs.

Pays* | FRANCE v

Adresse 1 |F‘.ue Dupuy du Faoux
Adresse 2 |

Lieu-dit I

Code postal * |?SDUU

Localité * I‘n.-’ERSAILLES




5. Composant particulier : filtre a I'affichage

Dans Cyclades, certains champs de saisie disposent d’une fonction de filtre : lorsque vous commencez
a entrer un code ou un libellé dans le champ, Cyclades filtre la liste selon les caractéres que vous avez

saisis.

Exemple :

sl Créer un regroupement d'épreuves @

. Code 0123
Libellé* Test

Cible d'affectation * | Centre épreuve v

1. Vous avez une liste.

2. Pour filtrer, entrer vos caracteres
dans le champ de saisie.

3. lci, on tape « PRO » pour filtrer le
caractere « professionnelle »

Filtrgr |PRG

4. Cyclades sélectionne

Sélectionner tout/ Désélectionner
tout

FROFESSIONNELLE

PROFESSIONNELLE - AGRICOLE
GEMERALE

GEMERALE - FRANCO-ALLEMAND
GEMERALE - SECTION INTERMATIONALE
GEMERALE - LANGUE REGIONALE

HEHEB®BE

automatiquement les éléments qui
sont constitués de la chaine de
caractere recherchée.
Remargque : les éléments sélectionnés
auparavant sont conservés en plus des
valeurs correspondant au filtre.
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Selectionner tout/ Désélectionner

tout

PROFESSIONMNELLE
PROFESSIOMNELLE - AGRICOLE

Sl Créer un regroupement d'épreuves @

Code * 0123
Libellg* Test

Cible daffectation * | Centre épreuve v

Filtrer FRO




5. Composant particulier : volet en accordéon I

Un volet en accordéon permet de gérer un bloc de données a gérer sur une page déja chargée en information,
en permettant d’afficher ou de cacher les données de ce bloc.
Exemple : activité Créer une candidature / onglet Epreuves

Sl Créer une candidature

FF FF Né(e) le: 30/05/1999 1.  Dansl'onglet « Epreuves » : Le premier volet, ici
LANGUE VIVANTE 1 est ouvert
Identification Infos candidature Qualification présentée Epreuves @ | Récapitulatif Ne Inscription A , .
 Epreuses obligatalies 2. Lorsque I'on sélectionne une valeur dans le menu

déroulant (ici ALLEMAND) : le volet se replie et le
volet suivant se déplie automatiquement

» 011 : LANGUE VIVANTE 1 : Inscrit

Position * [1nscrit Mode évaluation Contrdle continu I

B

andidature

1 ALLEMAND
ARAL D AT
_ ANGLAIS

» 017 : LANGUE VIVANTE 2 : Inscrit ARABE
ARMENIEN Identificati
v Epreuves facultatives BAMBARA ELLLZELD
CHINOIS » Epreuves ob
DANOIS
ESPAGNOL

HEBREU

* 024 : OPTION FACULTATIVE ITALIEN

Rl ANDALS » 011 : LANGUE VIVANTE 1 JALLEMAND : Inscrit
Position = [| NORVEGIEN

POLONAIS v 017 : LANGUE VIVANTE 2 : Inscrit
PORTUGAIS
RUSSE . . . .
SUEDOIS Position = [Tnacrit Mode évaluation Contrdle continu
TAMOUL

Langues *
2 [~]

idature Qualification présentée Epreuves @ | Récapitulatif N® Inscription

Options =

b 023 : VALID NIV. A2 LANGUE REGIONALE

_—

» Epreuves facultatives

~ 024 : OPTION FACULTATIVE

Position = E| Mode évaluation Contrdle continu

Options =
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5. Composant particulier :

vases communicants

«  Cest la liste de droite qui présente les éléments choisis.

- Dans Cyclades, deux listes mises cote a cote peuvent étre vues comme des vases communicants.
Quand une liste est vidée d’un objet, celui-ci est placé dans l'autre liste, et inversement.

b LYCEE GUSTAYE EIFFEL - ARMENTIERES CEDEX (05300115)

Catégories @ Gualifications et enseighements Senices Division de Classe

v Catégories candidats

¥ Choix possibles des catégaries

Codes + _Libellé v 1 . 2 "
[ 12 SCOLAIRE EM CLASSE DE 3EME ]
212 CMED ADULTE
213 CHN.PROMOTION RURALE ADULTE
220 CHED SCOLAIRE

22 CH.PROMOTION RURALE SCOLAIRE
210 FORMATION CONTIMUE GRETA
340 FORMATION CONTINUE EDLLMATION.

¥ Catégories gérées par 'Btablissement
Code 4 v Libellé

INDIMIDUEL

e

N\

Exemple :

1. Pour paramétrer les établissements
d’inscription, vous avez deux listes:
I"'une pour les choix possibles de
catégories (a gauche), 'autre pour
les catégories gérées par
I'établissement (a droite).

2. Sélectionnez un élément de liste a
gauche.

3. Cliquez sur la fleche rose.

4. L'élément passe sur la liste de droite
et disparait a gauche.

5. Lopération inverse (de droite vers
gauche) est possible aussi avec la

-

LYCEE GUSTAYE EIFFEL - ARMEMNTIERES CEDEX {05900115)

Catégories @ | Qualifications et enseignements Services Division de Class

b Catégories candidats

» Choix possibles des catégories
Code«~ v Libellé

e

212 CHED ADLULTE

213 CH.PROMOTION RURALE ADULTE
220 CHED SCOLAIRE

21 CH.PROMOTION RURALE SCOLAIRE
a1 FORMATION CONTIMNUE GRETA

3a0 FORMATION CONTINUE EDIUMATION.

fleche rose correspondante.

v Catégories gérées par 'taklissement

3. =

112
520

%

SCOLAIRE EM CLASSE DE 3EME ]
INDIVIDUEL
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6. Aide en ligne : aide générale 1/2

L'aide générale est accessible depuis n'importe quel écran de CYCLADES en cliquant sur I'icone
présente en haut a droite, dans le bandeau noir : ouverture de la table des matiéeres de l'aide en Ilgne

A01-DNB-Tout - AO1 - DNB It AIDE ? | ECONNEXION ©

Académie de PARIS
Cyclades | DIPLOME NATIONAL DU BREVET

MINISTERE
DE L'ENUCATION ALE,
DE LENSENINTMENT SUPRRITUR.
T DA LA RECHERCHE

10i11/2015

=) Cyclades - Windows Internet Explorer ! J ||

|-Rechercher )

m
4
] [}

@ contenu [ Mdex Q' Recherc

016 E@F

o X

c DESCRIPTIF DES ETAPES DE GESTIO & Documentation en ligne 1

M Bienven

D ADMINISTRATION

« Pour consulter et/ou imprimer le LIVRET D'ACCUEIL du domaine DNB cliquez sur le lien suivant.

Inscription
Livret_Accueil_Examen_DNB_V5.4

a ETAPES DE GESTION

D RECHERCHE

Les dates du servi

FORMATION
Les dates du servi E « Pour consulter et/ou imprimer le document présentant I'ergonomie de I'appll 6n cliquez sur le lien
a e suivant : Document Ergonomie_Cyclades V7.1
D FICHES
D MENTIONS LEGALES « Pour consulter et/ou imprimer le document présentgesfa fomr-< - . —

l'application cliquez sur le lien suivant - Dol Ent_Reche Afflchage d'une table des matiéres
permettant d’accéder a I'ensemble des textes

eorSUIEr et/ou imprimer le document présentant les tn d’aide de I'application CYCLADES (relatifs aux
I'application cliquez sur le lien suivant : Document_Traiten| . . o A2 oA
étapes de gestion, activités, sous-activités,

Foire Aux Questions, Fiches de procédures).

Focus a I'ouverture sur la Documentation en
ligne donnant acces ala documentation
générale (manuels utilisateurs, document
d’ergonomie, module de recherche,
traitements planifiés...)
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| » Cyclades - Google Chrome

[ swebcyl.in.ac-rennes.fr/cycgestionnairerec/aide/DNB/inscription_dnb

6. Aide en ligne : aide générale 2/2

- Rechercher -

a GERER REFERENTIEL LIELIX
| 7] CREER_MOD R Ll

a ETAPES DE GESTI 2
E REGLEMENTA]

7| GERER ADAPTATIONS LOCALE

| 7| MODELISATION PROCESSUS
E GERER SERVICES INSCRIPTION

7| GERER OUVERTURE FERMETU
7 | OUVRIR FERMER ETAPE INSCH
7 | INITIALISER. PARAMETRES GE

E GERER INSCRIPTIONS

7| CREER UNE CANDIDATLIRE
7 | GERER. RECUEILS COMNSENTEM
7 | GERER. ETAT CAMDIDATURES

E EDITER LISTES

7 |EDITER LISTES CANDIDATS
7 | EDITER. CANDIDAT ETABLISSE

E EDITER STATISTIQUES
[ 7| EDITER NOMBRE CANDIDATLI

ﬂ RECHERCHE
a FORMATION

ﬂ DOCUMENTATION EN LIGNE

B FAQ

ades — Présentation Ergonomie — v9.0 | diapo 27

\ g FICHES
|

\/

N Gérer les adaptations locales

Le menu dans la partie haute de I'écran

permet de naviguer dans les différents
) " .

Le senice Etepe inscripion { MOdules de aide générale : Contenu,

Le senice dinscription grand|  Index, Recherche, Glossaire...

Pré-requis :

Description de I'activité :

Cette activité permet de paramétrer la réglementation en fonction des spécificités de l'entité de gestion
avant linscription des candidats.

Des adaptations du pilofe réglementaire national peuvent étre rendues nécessaires en raison de
spécificité locales, notamment lorsque 'évaluation dune discipline ne peut pas étre assurée du fait de
I'absence d'examinateurs compétents.

Dans ce cas, il convient d'adapter localement le pilote réglementaire de fagon @ ce que I'épreuve en
question ne soit plus proposée au candidat.

Un clic sur un niveau ouvre les sous-
niveaux, s’il y en a.

Un clic sur un niveau élémentaire ouvre
le texte correspondant.

5 locales avant l'ouverture des

uée en cas de neécessité aprés
réglementaire...) a condition que

ablement fermés.

Il convient toutefois de faire preuve de prudence et d'étre particuliérement attentif & limpact dune
adaptation locale de la réglementation sur les candidats déja inscrits.

Le fait, par exemple de retirer un choix d'épreuve aura pour conséguence de positionner toutes les
candidatures déja liées a cette épreuve au statut "Anomalie”. Le gestionnaire devra ensuite traiter
manuellement chacune d'entre-elles.

Actions :

Les différentes informations réglementaires modifiables sont présentées sous forme d'onglets
indépendants.

L'utilisateur a la possibilité d'ouvrir ou de fermer des qualifications présentées , de modifier les listes
d'épreuves et d'ajouter, de supprimer ou de modifier des options.

Ennrtinnnamant dac nnnlate -

<

n 2

ous les contenus de l'aide
sont imprimables :
sélectionnez un contenu et
imprimez-le en cliquant surg

L'action de « copier / coller »
depuis le contenu des textes
d’aide est possible.




6. Aide en ligne : aide contextuelle 1/2 S

- L'aide contextuelle est accessible depuis les écrans affichant I'icone o présente a droite de chaque
intitulé d’activité.
- Elle donne acces a des aides contextuelles en rapport avec 'activité et I'écran dans lequel on se situe.

ﬂ- ADMINISTRATION REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGA-AFFECTATION DEROULEMENT

l 8 Editer des listes de candidaturep @

J

Titre édition *
Type édition * [Liste simple v

Critéres de séleciion || SSt——— (= EDITER_LISTES_CANDIDATURES - WinHows Intemet Explorer

e fois ouverte, la fiche d’aide

contextuelle est directement imprimable

[! Editer des listes de candidatures ] en cliquant sur la fenétre d’aide en
utilisant le raccourci : CTRL + P

» Arbre des critéres de recherche V

M® Cyclades

Numéro dinscription
Candidat

Etat | Prérequis:

Catégorie du candidat
Date de modification
Lieu d'origine
Division de classe

Cette activité est toujours accessible.

Le « copier / coller » des textes de l'aide

Etablissement dinscription Description de I'activité : contextuelle est possible.
Handicap
Données handicap Le but de cette activité est d'éditer des listes de candidatures.

Qualification présentée

h : Plusieurs listes sont a disposition.
Enseignementvalorisable

Epreuve La liste vous permet de retrouver le n® d'inscription d'un candidat mais aussi de pointer et de contréler le retour des confirmations d'inscription :
Centre épreuve vous pouvez ainsi contréler que la confirmation signée correspond bien a la derniére version de 'inscription du candidat.
Centre de correction
Chox Actions :
Mode inscription
Consentements

A\ ors blo o o, boic: o burun d'Adition cun o oubhadtas olnacor -
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6. Aide en ligne : aide contextuelle 2/2 S

Sil'icone 0 apparait dans l'intitulé d’'un onglet, un clic sur cette image ouvre le texte d’aide
directement sur I'onglet considéré.

8 Créer une candidature

' \
Identiﬂcationl @ | | Infos candidature Qua tion présentée Epreuves Récapitulatif N2 Inscription
Nk g ntits v,

b Maissance

Civilité * E| Pays de naissance *
Mom de famille * Date de naissance *
Exemple: 30/05/1532

| -3 CREER_UNE_CANDIDATURE - G

[ swebcyl.in.ac-rennes.fr/cycgestionnairerec/aide/DNB/INSCRIPTION/GERER_INSCRIPTIONS/CREER_UNE_CANDIDATURE.htm#IDENT
( -
|dentification Infos candidature Qualification présentée Epreuves Reécapitulatif N® Inscription
\
Rubrigue "date de naissance” - La date de naissance saisie doit correspondre & une tranche d'age comprise entre 10 et 100 ans.
b Adresse L'année de naissance est obligatoire. |a valeur saisie sur le jour peut &tre égale 3 00, dans ce cas et seulement dans ce cas, la valeur saisie s
) mois peut étre égale & 00. L
E
Astuce : La saisie du "00" peut-Etre utile dans le cas ou la date de naissance du candidat n'est pas connue. L
Rubrigue "pays de naissance” - si le pays sélectionné est "France”, les champs "commune” et "département” sont obligatoires, sinon la saisi
ces rubrigues est facultative.
N'oubliez pas : |l faut &tre vigilant sur la saisie de cette information car celle-ci figurera sur le relevé de notes et, le cas échéant, sur le diplém |_
" m ] "
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6. Aide en ligne : affichage du descriptif du mot S

m Les textes d’aide peuvent contenir des mots en italique rose : ces mots sont recensés dans le
glossaire CYCLADES commun a tout domaine.

® Lorsque vous cliquez sur un mot italique rose sa définition s’affiche en italique a c6té du mot.

aJ Creer une candidature

Pré-requis :

Le service dinscription doit &ire ouvert pour votre etablissement afin d"avoir accés a la création d'une candidature. Si le service
est fermé, vous ne pourrez que consulter les candidatures (CONSULTER_MODIFIER_CANDIDATURE)

=
Cette soug activité|lensemble des opérations a réaliser au sein d'une étape de gestion vous permet de créar une candidature.

Une fois la candidature créée, si vous voulez la modifier, vous devrez accéder 3 la sous activité
CONSULTER_MODIFIER_CAMNDIDATURE.

Description de I'act

Actions :
Un clic sur le mot rouge « activité » fait apparaitre

La saisie d'une candidatl sa définition, en bleu dans le texte, juste a droite n par différents onglets.
La navigation se faital'a du mot. 2

Un nouveau clic sur le mot rouge la fait disparaitre.

Les mots en rouge sont recensés dans un glossaire
présent dans le manuel de chaque profil
d’utilisateur CYCLADES.
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6. Aide en ligne : hyperlien d’acces a un autre texte d'aide

ouverts).

m Les textes d’aide peuvent contenir des mots « hyperliens » hyperliens bleus (ou rose quand déja

m Ce sont des raccourcis vous permettant |'affichage du texte d’aide de I'activité considérée.

aJ Creer une candidature

Pré-requis :

Le service dinscription doit &tre ouvert pour votre etabliss
est fermé, vous ne pourrez que consulter les candidatures

CONSULTER_MODIFIER_CANDIDATURE}

Description de I"activité :

CONSULTER_MODIFIER_CANDIDATURE.

Cette sous activite ensemble des opérations a réaliser au sein d'une étape de gestion vous permet de créer une candidature.
Une fois la candidature créée, si vous voulez la modifier, vous devrez accéder 3 la sous activité

Description de I'activité :
Cette sous activité vous permet de :

Consulter une inscription
Medifier une inscription

Actions :

Actions :
— wd Consulter / Modifier des candidatures
La saisie d'une candidature passe par p Eré-requis :
La nauigatign g2 fait 2 'aide de boutons Le service d'inscripticn doit tre ouvert pour votre établissement afin d'avoir accés 2 la consultation et a 1a modification d'une
candidature. Si le service est fermé, vous ne pourrez que consulter les candidatures.
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Ici dans le texte d’aide de la sous-
activité « Créer une candidature »,
lorsque que l'on clique sur un hyperlien,
on accede a lI'aide concernant la
consultation et la modification d’une
candidature.
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