Traitement des mémoires

mémoires.doc

Meémoire

Un mémoire permet 4 un fournisseur de notifier 4 son client les motifs pour
lesguels ce client a une dette envvers lui. Ce document doit permettre au
client, d'une part, de vérifier la wéracité des prestations fourndes et de
justifier sa comptabilite, davtere part, de disposer des éléments permettant
de désintéresser son fournisseur.

Saisie des mémoires

Edition

Validation

Ordre de recettes

Transfert du mémoire vers la comptabilité générale
Transfert des écritures

Réception du mémoire en comptabilité générale

Créances en attente
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DI1- Créteil
— Saisie des mémoires

Il GFC - Comptabilité budgétaire - version B.1 CLG

L= (] [ = = = (=0 AFFichage Paramétres  Fenébre  Aide

Reférences :I@i @‘I EE'EEI EI EI @i El

Budget
Dépenses E

Recettes internes  #
3

Reimputations Recettes externes

Rejets bk |

Clients. .,
Transferts r | Docurments » i Prestations, ..

Sélectionner un &tablissement, .. Cerl4+T

Rectificatifs. ..
Hiskorique. ..

Actualiser Menus

Transfert, ..

Quitker

En comptabilité budgétaire, sélectionnez Recettes, Mémoires, Mémoires.

ll. GFC - Comptabilité budgétaire - version B.1

Comptabilité Budgétaire Mémoires  Affichage  Paramétres Fenétre  Aide

ol o BE B Awmases ale @asEe oo ] o] =

il Mémoires - 093
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=
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Trier par INumérc\ de mémaire ;]
Du | mardi 11 mars 2008 >| Au | mad 11 mas 2008 x|
MHurnéro Irnputaticm Compte par nature k antant Client
»

SuUpprirmer SUppT
Visualiser...
Imprimer...  Ceel-P
Actualiser Fs
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Vous accédez a I'écran de saisie du mémoire, la touche insertion vous permet de

créer un nouveau document.

Creéation d'un mémoire

Client |

[-

—Imputation

| A recouvrer

Chapitre

I
Compte I
|

Code de Gestion

Reférences commande I

Références service I

EN{EN{EN

—Frestations

Prestation | Cotit Lnitairg ; Quantité 1

tantant

Total du mémaire

]

AAppliquea o OK | K Annuler | ? Aide |

Choix d'une prestation z|

Prestation lcessiu:un wehicule _:J

Codt unitaire I B000.00

Conditionnement I
» [ Prestation tempaoraire

Mombre | 1
Mortart_ 500000
A.ﬁ.pplique;l o DK | X Annuler | ? Aide
Une fois la saisie validée, vous disposez d'un mémoire a éditer.
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— Edition

Comptabilité Budgétairs Mémoires  Affichage  Paramdtres FEendtre  Aide

o @ e B o alwaime 6l eemss D Blx oz S

Trier par INumero de mémoine

=

Du | jeudi 13 mas 2008 =] &u | jeudi 13 mars 2008 |

Imputation M ontant Client

Compte par nature

)|
sl B u | 2

fatn9anez00  [<B13/03/08 | | & gestionnaire [P Exercice: |
{|. GFC - Comptabilité budggtaire - version 8.1 =13

Comptabilité Budgétaire  Mémoires  Affichage Paramétres Fenétre  Aide
o o 6 4dwmw@ne &h @@ 3 |
1l: Memoires - 09301 I

Saisie  Documents |

Les mémoires
B £ 1 attente d'edition

E dité :
. Va:izzs Huméra Imnpuitation Compte par nature Miontant Clignt
4 1 70- 7083 1000.00 CLG PASTELR
~|
< ' &
et ns3neeny | B13/03/08 | | Exercice : 2008 .

— Validation

ils GFC - Comptabilité budgétaire - version B.1 CLG I

Comptabilité Budgétaire  Mémoires  Affichage Paramétres Fenétre  Aide
oo &= 8 4= & @8sEBe | Sy
1l: Memoires - 093I4|

Saisie  Documents |

1= Les mémoires
- En attente d'édition

| Client
100000 CLG PASTELR

Imputation Compte par hature Montant

70-7083

- ialidgs

<
f} 09306200 |213/03/08 |
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Ordre de recettes

11 est inutile de saisir un ordre de recettes pour ce mémoire.

Ll: GFC - Comptabilité budgétaire - version B.1

]y ] = o (=Ml (o = -8 MEmoires  Affichage  Paramétres Fenétre Aide

REférences 2 | 5 EEI Ehi IEI ; IE'; ] ;] o
Budget 4

Dépenses b

R 15 .4 Recettes inkernes. »

Réimputations b Recettes externes Pk

Rejets ¥ Mémoires r

Transferts 3 r Situation des recettes. .. Ctrl+5

tontant Client
100000 CLF

Sélectionner un établissement. .. Ctr4T

Hiskorique des recettes. ..
Hiskarique des réductions de recettes. .,
Curnul des opérations par compte. .,

Actualiser Menus

Cuitker

La validation du mémoire a généré un ordre de recettes

Ils GFC - Comptabilité budgétaire - version 8.1

Comptabilité Budgétaire Documents des recettes  Affichage  Parametres Fengtre  Aide

| & ¥ dwzEE on @6Ee = |

| % Documents de Recettes - 0930

Documents | Liste ordres de recettes |

Drdres et bordereaux

Imputation Débiteur Date de zaisie

En attente dedition M| Mémoie  70-7023 1 000,00 CLG PASTEUR 13/03/0
(_ ||.|

| = Bordereaus de Recettes Origine

1 du 11702408 [Edite]
2

| v
i. Il | l
(09306200 | <213/03/08 | @ gestionnaire | &P Exercice : 2008

Vous devez impérativement traiter cet Ordre de Recettes
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— Transfert du mémoire en comptabilité budgétaire

il GFC - Comptabilité budgétaire - version 8.1 CL

el e =110 = ke e-a- Transfert  Affichage  Parametres Fenétre  Aide

B B85

Recettes internes  #

REFérences »
Budget 3
Deépenses

Re&imputations Recettes externes k|

Rejets r Clients...

Transferts Pi Documents » Prestations... e raieaienE
MEmossy CLG PASTELR
Rectificatifs. ..

Sélectionner un établissement... Cerl+T ‘

Hiskori

Actualiser Menus

Quitker

Ti LT L

Transfert des mémoires vers la comptabilité générale

Le transfert du mémoire en comptabilité générale génére un créance.

— Transfert des écritures

ll. GFC - Comptabilité budgétaire - version B.1 CLG

Comptabilite Budgétaire  Transfert Ecritures  Affichage Paramétres Fenétre  Aide

oo OB B 4eeen e eeEs S

| Lls Transfert des écritures automatiques et réaffectations de marcheé
'

Transferts
=]

Tranzferts

Ecritures

= En attente 3

I et 5 IChapilrsi Compte I Montant Eordereau IDrdrs.fCarlif ! Origine I

&6 du 15/02/08 i !j?ﬂ 7083 1 000.00 2 2| Fecette Mémaire

& 5du 15/02/08 v
e = | ]
fat 09306200 2130308 | | gestiornaire &P Exercice : 2008 P

Vous devez obligatoirement transférer les écritures automatiques liées au mémoire.
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— Réception du mémoire en comptabilité générale

# GFC - Comptabilité Générale - version 6.1 CLG

Ltiltaires  Pararmétres  Affichage  Fenétre  Aide

ﬁi @l e Références r

Encaissements Chrl+M Créances en atkente...

Prelevements Auto,
Docurments
Bordereausx. ..
Réqie de recettes
Histariques

La réception du mémoire lance un assistant.

Réception, des creances

Cet azsistant va vous guider pour réceptionner les créances automatiques.

~Réception des créances
Elgves

Recettes
Reversements

Recettes exterries

Echéanciers

Y Y Y

T Creeeden] Suivant 59 l XK Fermer I ? Eide_l

Sélectionnez ‘Recettes mémoires’.
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Réception des créances E|

Indiquez I'établizzement concerné par la réception

Feéception des créances recettes mémoires

Etablizzement

B Précédent] Suivant il ] x Fermer ] ‘? Side

Sélectionnez I'établissement concerné dans la liste déroulante correspondant a votre carte
comptable.

Reéception des créances E|

Weuilez indiquer le dozsier de transfert © - e lecteur de disquette

" e dossier de Comptabilité Budgétaire

Réception des créances recettes memoires

Dossier de transfert

C:afinT mphGFCWINSYGFC20088 TRANSFAOS3 “WEMOIRE

Parcaurir

[ Précédent] Suivant 5 ‘ x Fermer ‘ ? Aide ‘

Validez ou sélectionnez le répertoire de transfert, pour un établissement dont la comptabilité
ordonnateur ne se trouve pas sur l'ordinateur du comptable, vous aurez par défaut A:\

Les écrans suivants vous permettent de visualiser la réception puis de terminer le traitement.

Préférez systématiquement le bouton « terminer » a la croix windows en haut a droite de
I'assistant.
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— Créances en attente

Vous disposez a présent d'une créance sur laquelle imputer votre recette, cette créance se
trouve dans les créances en attente. Il convient de la traiter comme pour la réception des

# GEC - Comptabilite Générale - version 6.1

Comptabilité GEngrale Encaissements Créances enattente  Ublitaires  Parameétres  Affichage  Fenétre  Aide

e @745 2 @ R0l |8 & B

Creances en attente

Etablissement i

(riging |Hecette mémaire vl

J Date !Montant !Héférence |Débiteur Cornpte ]Adm\
!13;’03;’08 1000.00) - cession immabilisation CLG PASTEUR N

créances ¢léves afin de la valider.
Un double clic sur la ligne vous permet de renseigner le compte de tiers.

Comptabilité Geénérale - version 6.1 CL

L& GEnérale  Encaissements EEEERE-ER-pR=Ee=n-N Uklitaires  Paramékres  Affichage  Fengtre  Aide
i = 2 Modifiet. .. :

G = 1 i ’ gt I

. —? @ * @ -t Modifisr Tout. .. =

Wisualiser...
sement (D330620U -CLG | Imprimer... R |
= ]F!ec:ette mémaire actualisar 5
tontant Référence Déhiteur Compte 2

|ELG PASTEUR

Aprées quoi vous pouvez valider la créance.
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