Prélevement SEPA 2013 — Mise a jour Monoposte

GFC PRELEVEMENT SEPA

Manuel d’installation monoposte
Mise a jour - prélevement SEPA 2013

VERSION DATE
ADMIN V 13.9 26/11/2013
CGENE V 11.10 26/11/2013
I 1 | DSI Créteil - Diffusion des applications nationales Décembre 2013

GFC I




P4 Prélevement SEPA 2013 — Mise a jour Monoposte
'_f,©f§.'-l1|ff
AVERTISSEMENT S . ... et e et e e et e e e e et e e e e era e e e enaanns 3
SAUVEGARDES ET RESTAURATIONS ....oiiiiiiiiieiiiit e 3
PREALABLES A L'INSTALLATION ..cee i et 3
3.1, CONFIGURATION PRECONISEE .iiiiiiiiiiiiiieitititeteeeeteetteeeeeeeeeieieieiseeetetaeeeaeaeeseseseseseeeeeeessessssessssnsnsnsnnaees 3
3.2.  VERSION DE LA PROCEDURE D' INSTALLATION ....uvveeeetreeeeautreeesautreeesssseeesssseeesssassseesssssnsssssssesssnssseessnnes 3
4 INSTALLATION ..ot et e et e ettt e e e e e et e e e e e et e e e e et e e e eennnnns 4
o S Yo 0 PP P PP PPPPPPPPTOPORE 4
4.2, VERSIONS INSTALLEES ...utvtutrerererererereeeeeeeeeeeeeeeseeesesesesesssmsssmssmesesemeseteeeteetteeeeteeeeeeeeeeteeeeeee e 6
5 APRES INSTALLATION DE LAMISE AJOUR.....ccoiiiiit e 7
L0 O .Y N ol =L U PP PPPPPTPPIRN 7
o o oV 1] 32 X o] =SSR 7
5.3, MISE A JOUR DE LA BASE DE DONNEES ....ccettttteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaseeaeeeaeeesreeeeeereseersessssseesseseeeeereeseeeeeeens 8
6 ACCES ALOUTIL DE GESTION DE BASE DE DONNEES :... ... 13
I 2 | DSI Créteil - Diffusion des applications nationales Décembre 2013

GFC I




Prélevement SEPA 2013 — Mise a jour Monoposte

AVERTISSEMENTS

Ce fichier exécutable effectue I'installation de la mise a jour de GFC Prélévement SEPA.

@ Versions

Il faut IMPERATIVEMENT avoir effectué la mise a jour de GFC Mai avant
d’installer la mise a jour Prélevement SEPA.

Un message bloquant « CETTE MISE A JOUR NE CONCERNE QUE LA COMPTABILITE
GENERALE » s’affichera si votre base n’a pas travaillé en Comptabilité générale.

SAUVEGARDES ET RESTAURATIONS

@ Sauvegardes

» Les acces aux sauvegardes, restaurations et historiques sont inclus dans
I'outil BD_GFC.

IL EST IMPERATIF DE SAUVEGARDER VOTRE BASE AVANT INSTALLATION DE LA MISE A JOUR

« Apres avoir initialisée la base en début d’année et une fois que vous aurez
commencé a travailler, nous vous conseillons de SAUVEGARDER le plus
SOUVENT et le plus REGULIEREMENT possible.

PREALABLES AL 'INSTALLATION

3.1. CONFIGURATION PRECONISEE

@ Installation sous Vista ou Windows 7

L’installation sous Vista ou Windows 7 nécessite une configuration particuliére
du poste :

* Installation en tant qu'administrateur du poste

»  Compatibilité Windows SP3

* Implantation de fichiers afin d’avoir acces aux fichiers d’aide en ligne.

3.2. VERSION DE LA PROCEDURE D'INSTALLATION

La version de la procédure d'installation est 3.0.1.
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4 INSTALLATION

4.1. ACTIONS

l- LANCER L'EXECUTABLE.

Si vous lancez I'exécutable, le ficher se décompacte.

Installation - GFC MySQL
= Bienvenue dans le programme
% d'installation de GFC MySQL

Vous sles s le point d'scceder & la procédure dinstallation
de GFC MySOL

Il 25t fodtement recommands de fermer tous les programmes
en cows d'exécution avant de continuer. Ceci peut 3'avérer
utie afin diéviter tout condlit durant Minstafation

Chauez sur le bouton "Survant” pour contirueer ou zur le
bouton “Annuler” pour quitter I'nstallabion

Survank >

“ CLIQUER SUR « SUIVANT »

L'écran du type d’installation s’affiche :

Type d'installation
Le programme d'inztallation de GFC MuSOL vous donne la pozsibilité d'effectuer
4 typez dinstallations différents,

Installation d'un poste client autonome

Inztallation d'un poste zerveur 2
P —LCommentaires

Ce twpe dinstallation copiera 'enzemble des

bt i . fichiers néceszaires au bon fonctionnerment des
nztallabion d'un pozste clent en réseau logiciels installés sur ce poste.

L'utilization des logiciels inztalléz ne nécessitera

: . : paz de connexion au rézeau de |'établizsement,
Inztallation d'un poste client autonome

Inztallation d'un poste adminiztrateur
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‘CLIQUER SUR « OK »
La liste des modules disponibles pour I'installation s’affiche :

-
Installation - GFC MyS0L

R Installation d'un poste client autonome
Weuillez zélectionner ci-deszous les modules & installer sur ce poste.
Certaing modules sont obligatoires et ne peuvent donc étre désélectionnés.

Liste des modules disponibles :

[¥ Comptabilite Générale 2013
[+ &dministration GFC 2013

i~ Dezcriptian

Espace disque nécessaire : 20.2 Mo

Faramétres | < Précédent Suivant
e _____}

e S O e — - A

L

Sont pré-cochés : Comptabilité Générale et Administration GFC.

!-CLIQUER SUR « SUIVANT» POUR DEMARRER L'INSTALLATION DE LA MISE A JOUR

L’écran suivant affiche les éléments a installer :

Installation - GFC MySQL ‘_

" ._«': Prét pour l'installation
Le programme est maintenant prét a lancer linstallation des applications que wous
avez sélectionnées.

Cliquez =ur "Installer” pour lancer l'installation, ouw sur "Précédent” pour resoir ou
mindifier voz choi.

Type d'installation :
| Installation d'un pozte client autonome
Applications a installer :
= Comptabilité Générale 2013
] Unité : C:4
[l [étall : Application
= Administration GFC 2013
Unité : C:%
[rétall ; Application
4
I -
< Précédent Installer
L
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“CLIQUEZ SUR INSTALLER POUR COMMENCER L’INSTALLATION
Lorsque l'installation est terminée, le message de confirmation apparait.

£ Installation - GFC MySQL

f*‘ Installation en cours
oy Yeuillez patienter pendant que le programme procéde & Installation des
5 applications.
L o
e |
Début de linstallation du compozant "Application'! -
L [ " | | F=0
Daér;ﬁr Confirmation 3 EE |
Lancen Feald
?ggﬂﬁ @I Installation terminée,
Stocka k. ® ) ) _
b & Voulez-vous relancer une autre session d'installation 7
Stocka =
SLppre e = |
Qui Mon & |
4 | L y L
Annuler I

”CLIQUEZ SUR « NON » POUR FINIR L'INSTALLATION.

4.2. VERSIONS INSTALLEES

Apres l'installation, les versions des modules GFC sont les suivantes :
Comptabilité Générale V 11.10 du 26/11/2013
Administration V13.9 du 26/11/2013
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APRES INSTALLATION DE LA MISE A JOUR

5.1. LANCEUR

@ Si votre poste de travail est sous SEVEN

Il est indispensable de cocher le mode « compatibilité Windows XP SP3 »
pour licbne GFC ainsi que I'exécution du programme en tant
gu’administrateur. (Clic droit souris puis sélection de I'onglet compatibilité et
modifier les paramétres pour tous les utilisateurs.)

Double cliquer sur I'icbne GFC sur le bureau. Le lanceur GFC s’ouvre :

- ¥ &
g & Gestion Financiére et Comptable - version 6.1 I.‘:' ﬁ
E:",; Exercice antérieur Exercice en cours Exercice en préparation
e
(=]
\-l',. “E [] Comptabilité Budgétaire iig [} Comptabilité Budgétaire [ Préparation Budgétaire
.‘_-_:- g TR,
|
.
% [ Comptabilité Générale % [T] Comptabilité Générale
[7] Régies [7] Régies
% [] drriristration k} [] &dministration
Compte Financier @ [7] Campte Financier .::." Lancer x Arrulet
&
5.2. PREMIER ACCES

Il n’est pas possible d’entrer dans un module GFC 2013 SEPA (autre que le module
administration) sans avoir au préalable mis a jour la base de données. En effet, si I'on veut
entrer dans un module de I'exercice en cours (autre que le module administration), le message

d’avertissement suivant s’affiche :

B V' - ~
e Avertissement |
&3 L
l Wous dever effectuer la mise & jour SEPA.
L=k 4
) Ok
L% -
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5.3. MISE A JOUR DE LA BASE DE DONNEES
Pour mettre a jour la base de données, il faut tout d’abord lancer GFC a I'aide de
l'icone présente sur le bureau.
SELECTIONNER LE MODULE ADMINISTRATION DE L'EXERCICE EN COURS PUIS
CLIQUER SUR LE BOUTON « LANCER » :
"‘ i (& Gestion Financiére et Comptable - version 6.1 I.il_‘ﬁ‘
:ﬂ Exercice antérieur Exercice en cours Exercice en préparation
e _lig [ Comptabilité Budgétaire jig [ Comiptabilité Budgétaire [] Préparation Budoétaire
: % [7] Comptabilité Générale % [T Comptabilité Géndrale
%, ] Régies o7, [ Régies
%} [T &dministration %} [7] Administration
Compte Financier @ [T Compte Financier [ J | ancey ] I x Arnuler l
”smsm LE MOT DE PASSE ET CLIQUER SUR LE BOUTON OK :
r ey
e Connexion & "Administration GFC"H M"
T ~Inkarmation utilizatewr .
E Marw [GFCADMIN
- Mot de pasze: i“’"‘
W OK X Annuler ] P hide
e
_DANS LE MENU « UTILITAIRES », SELECTIONNER « MIGRATION AU PRELEVEMENT
SEPA... »:
= | My Administration GFC - version 13.9.2 ™
X Administration  Affichage Parametres Lﬂifrﬁaira] Fenétre Aide
| Changement mot de passe administrateur...
Mise a jour de |a base =
= Migration au prélevement SEPA ..
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@ Date de travail conseillée

Il est conseillé de travailler au moins 7 jours ouvrés Banque de France avant
le 1*" prélevement SEPA.

@ Deux cas se présentent

» Votre base n'utilise pas encore le prélevement automatique
» Votre base utilisait déja le prélevement automatique.

!-DANS LE CAS OU VOTRE BASE N'UTILISE PAS ENCORE LE PRELEVEMENT
AUTOMATIQUE, UN SIMPLE MESSAGE DE CONFIRMATION S’AFFICHE :

X

5 L

i J La migration est corectement effectuée.

_DANS LE CAS OU VOTRE BASE UTILISE LE PRELEVEMENT AUTOMATIQUE, UN
ASSISTANT DE MIGRATION S'OUVRE :

‘5 Assistant de migration au prélévement SEPA x|
iy r
-] e
e, Migration au prélévement SEPA
5 o
Wi a!lez effectuer la migration-aux nomes SEPA.
du prélévernent automatique
Wous aurez bezoin de ' [.C.5. [Identifiant Créancier SEPA)
de chague établizzement qui pratique le prélévement
automatigue.
Cliquez sur S Lieant! pour continuer..;
[} F'r-‘:u:édentl : %K snnuler | 7 bide
i : .
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CLIQUER SUR SUIVANT, LA LISTE DES ETABLISSEMENTS A MIGRER
S’AFFICHE.

CLIQUER DROIT SUR UNE LIGNE D’ETABLISSEMENT, SELECTIONNER
« MODIFIER... » :

Assistant de migration au prélévement SEPA

Etablizzemments & figrer

? i o Saizizzez les paramétres de la migration ;-
] ' 3 it < = .

Etahblizzement [ ate migration

049G Lycee Robert de MORTAIN

Modifier ...
0500050H-Collége Robert de MORTAIN

Puiz cliquez sur "Suivant!' pour cantinuer...

[ Précedent]  Suvant (0 | X Annuler | ? Aide

La fenétre de migration de I'établissement sélectionné s’affiche.

_SAlSlR SON « IDENTIFIANT CREANCIER SEPA » (ICS) ET LA DATE DE
MIGRATION EFFECTIVE.

CLIQUER SUR OK.

"E Assistant de migration au prélevement SEPA ﬁl
m v
B3 — -
ot Etablissement & migrer x|
-2
) Etablissement [0500049G | |Lycée Robert de MORTAIN
q"‘ﬂ-:tl -
‘ |dentifiant Créancier SERA te migration
IFF! | [Eso []e12418 -
Fapys Clé  Activité MMNE
| Migration effective au ISEI.-"'I 2/1899 VI date d'échéance du Ter prélevement SEPA
o 0K I X Annuler | ? Aide | DrtFLIET.
[ Pigcédentf Suivant (I X Annuler ? dide |
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SAISIR LES INFORMATIONS ICS POUR TOUS LES ETABLISSEMENTS A

I MIGRER, PUIS CLIQUER SUR « SUIVANT » :

Assistant de migration au prélevement SEPA

Etablizzerments & migrer

Saisiszez les paraméties dela migration ;
Etablizzerment |.C.5. [rate migration

05000435 -Lpcée Robert de MORTAIM |FR3GESDE1 2416 01410413
2ge Robert de MORTAINFRIEESDET 2414 101410413

Puiz cliguez sur "Suivant' pour continuer...

i Précedent| Suivant 551 | X Annuler | ? Aide

_LA MIGRATION DES DONNEES SE LANCE :

Assistant de migration au prélevement SEPA

kigration des donnees

Migration des donnees terminge

Cliquez sur "Suivant’ pour continuer...

[ Précédent|  Suivant Ell x_.ﬁnhuleTl 7 bide

_LA MIGRATION FINIE, CLIQUER SUR SUIVANT. UNE FENETRE D’EDITION DE

LETTRES D'INFORMATION AUX DEBITEURS S’AFFICHE :

(5]
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Assistant de migration au préléve:

"all

%
'

Information aus débiteurs

Lapie gt

Cliquez sur "Editer’’ pour imprimer les letires dinformation acs débiteurs

Puiz chguez zur "Terminer’ pour walider la migration.

= F'réu:édent' Termine | x Anrler | ? Aide

@ Attention au nombre de lettres éditées

Lors de cette édition, il est produit autant de lettre que de débiteurs a informer.

I_UNE FOIS LES LETTRES D’'INFORMATION IMPRIMEE, CLIQUER SUR
« TERMINER » POUR VALIDER LA MIGRATION.

Un message de confirmation de la migration s’affiche :

« LA MIGRATION AUX NORMES SEPA DU PRELEVEMENT AUTOMATIQUE A ETE
CORRECTEMENT EFFECTUEE. »
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ACCES A L'OUTIL DE GESTION DE BASE DE DONNEES :

|E‘fL Sauvegardez le plus souvent et le plus régulierement possible  via I'outil de gestion
- de base de données.

@ Le fichier de sauvegarde

Lorsque vous avez fait une sauvegarde, dans le répertoire ou vous avez placé
cette sauvegarde, le résultat est stocké sous forme de fichier.
Le nom de la sauvegarde est composée de :

* Une lettre : « C » pour la base GFC exercice 2013
* L’année d’exercice sur 2 chiffres

¢ Lecaractére « _ »

e La date de sauvegarde sous format AAAAMMJIJ

* Le caractére « _ »

* L’heure de sauvegarde sous forme HHMMSS

* L’extension de fichier est « mbk ».

Exemple : sauvegarde d’'une base 2013, effectuée le 05/10/2013 a 18h 25 mns 05secondes
C13 20131005 _182505.mbk
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