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SCOnet Bourses : 
Saisie des bourses au mérite
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PRINCIPE :          

A l’issue des conseils de classe de 3ème,

les établissements  saisissent  le classement  des élèves méritants

 (en principe, il s’agit des collèges et des élèves des classes de 3ème)

Remarque importante : ce classement  est effectué à la demande de 
l’académie  (ou de l’entité gestionnaire) 

 Ce classement  peut être imprimé par l’ établissement
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A partir de son portail
  l’établissement choisit  

l’application « Sconet Bourses »  

1- Accéder au menu 



- SCOnet Bourses - 2010 - 4

Choisir le menu
 « bourses des lycées
 puis le sous-menu 

« classement bourses mérite »  

 Accéder au menu 
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Lorsqu’on arrive sur cet écran
 pour la 1ère fois, aucun élève
 n’est classé : la liste est vide 

  

Pour  ajouter des
 élèves à la liste 

cliquer ici 
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 2 - Rechercher la population d’élèves méritants à classer

 Les élèves recherchés sont uniquement les élèves ayant un 
dossier de bourses de lycées enregistré dans la base (c’est-à-
dire un dossier au moins partiellement instruit )  

 La recherche s’effectue à partir de plusieurs critères   

combinables : formations , divisions et critères relatifs à l’élève 
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 Rechercher les élèves à classer

Lorsque tous les critères 
de recherche sont  
indiqués, on peut lancer 
la rechercher

Après avoir cliqué sur le bouton 
« ajouter » on arrive sur cet écran qui  va 

permettre de rechercher les élèves 
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 Rechercher les élèves à partir de leur division
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Indiquer une division précise ou 
rechercher les divisions

 Rechercher les élèves à partir de leur division
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Les divisons de 
l’établissement 
apparaissent ici 

Cocher  ensuite les 
divisions souhaitées
puis valider 

 Rechercher les élèves à partir de leur division
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Cocher  ensuite les 
divisions souhaitées
puis valider 

 Rechercher les élèves à partir de leur division

Il faut maintenant lancer la 
recherche des élèves de la 
division choisie
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Les élèves de la division 
retenue s’affichent  en bas 

de l’écran 

 Rechercher les élèves à partir de leur division
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 Rechercher les élèves à partir de leur formation
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Indiquer une formation précise 
ou rechercher les formations

 Rechercher les élèves à partir de leur formation
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Les formations de 
l’établissement 
apparaissent ici 

Cocher  ensuite les 
formations souhaitées
puis valider 

 Rechercher les élèves à partir de leur formation
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Cocher  ensuite les 
divisions souhaitées
puis valider 

 Rechercher les élèves à partir de leur formation

Il faut maintenant lancer la 
recherche des élèves de la 
formation  choisie
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Les élèves des formations 
retenues s’affichent  en bas 

de l’écran 

 Rechercher les élèves à partir de leur formation
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 Rechercher les élèves sur d’autres critères 

On peut aussi les 
rechercher à partir de 

leur nom
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Pour sélectionner les élèves 
il suffit  de  cocher  ceux que 

l’on souhaite classer  

sélection possible des 
élèves de la page  
entière: ici 10 élèves

sélection possible de tous 
les  élèves issus de la 
recherche : ici 12 élèves

sélection 
des élèves 
en 
cliquant 
sur les 
cases 
correspon
dantes

Lorsque la sélection des 
élèves est effectuée, valider

 3 - sélectionner les élèves 
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4 -  Classer les  élèves

Pour classer les élèves, il 
suffit de saisir un rang  pour  

chacun  d’entre eux
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 Classer les  élèves

Après avoir saisi  le 
classement, valider ou 

annuler si on ne souhaite pas 
conserver cette saisie
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 Classer les  élèves

Après validation de la saisie 
les élèves  apparaissent  triés 
dans l’ordre du classement
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S’il y a des ex-aequos, un 
message d’erreur s’affiche 

pour le signaler

 Classer les  élèves

On ne peut pas valider tant 
que le cas de ces ex-aequos  

n’ est  pas réglé
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Lorsqu’on ajoute un nouvel 
élève après avoir saisi le  

classement, cet élève apparaît 
sur la liste mais il est non 

classé

 5 – Ajouter un nouvel élève au classement
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  Ajouter un nouvel élève au classement

Après avoir  saisi  le 
rang  du nouvel élève 

cliquer sur 
« renuméroter »
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  Ajouter un nouvel élève au classement

Il faut alors  modifier   un 
des deux  rangs identiques  
 puis cliquer sur «valider »
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  Ajouter un nouvel élève au classement

Le classement est  de 
nouveau  correct
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6 -  Supprimer des  élèves du classement 

il est  possible de supprimer 
des élèves (même si on a déjà  

saisi  le classement)
En cliquant sur les signes « - »
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Après suppression d’élèves
  le classement a des « trous »

Pour rétablir  le classement , cliquer 
sur « renuméroter »

 Supprimer des  élèves du classement 
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  l’ordre du  classement  est  
alors rétabli

 Supprimer des  élèves du classement 

 Cliquer alors sur 
« valider »

Ne pas oublier de valider sinon les 
élèves disparaissent de l’écran mais 

pas du classement !!!
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  Trier  le  classement par rang 

Ici, le  classement  a été modifié
 il faut cliquer sur le bouton « trier par rang » 
afin qu’il s’affiche  de nouveau  dans l’ordre 

croissant des rangs 
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7 -  Trier  le  classement par rang 

Le classement  s’affiche  de nouveau  dans 
l’ordre croissant des rangs 
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8 -  Imprimer  le  classement 

Le classement  peut être imprimé à tout 
moment
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Maquette de l’impression du classement 
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