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METTRE A JOUR LES ELEMENTS FINANCIERS DES
ELEVES

1 RECHERCHER UN ELEVE

La mise a jour des éléments financiers de 1'éleve s'effectue a partir de 1'option Eléments financiers de
I'éléeve du menu Mise a jour.

La zone Critéres de recherche permet de cibler le ou les éleves a rechercher, selon la division, la
formation ou le nom.

— CLEMENTS FINANCIERS ELEVES 1- Sélectionner le ou les critéres de
* Renzsignemant * Les champs signalés par un astérisque sont obiigateires. recherche puis cliquer sur Rechercher.
. Déccupags an Critées de recherche

trimestpreg Trimestre sur lequel porte |a recherche | 1 v

> iEe e ————
Tarifs hébargement Tous les régimes
> cong . ire v prr—
Constantas financiéres Toutes les divisions %
+ Initizlisation des

hébargements Toutes les formations (v Spécialité | v
+ Elements financiers 2 2 1
de Melove Eléves ayant quitté |'établissement [ ]

+ Attribution globale des
primes sux élaves — -

Recherche des noms d'éléwves commencant par la lettre Recherche par saisie du :

ABCHEFEHTIRKTMNGPERETUVHNXYZ - nom d'éleve

- nom du responsable légal 1

Visualisation éléve

Traitement

Listes

- nom du responsable financier
Transfart créance

et Réinitialiser recherche Rechercher Recherche libre

Gestion des
traitements externes

Résultars 02 18 TECNarene -

1 a 10 sur 201 résultats

Numéro Nom Prénom Date de naissance Formation Division Régime

415601 ABSIL Maurine 23/04/96 5G SEME2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT S patail
323835  ALBISETTI Paul 29/09/94 4G 4EMEZ INTERNE DANS L'ETABLISSEMENT ¥ Datail
23141 ALBISETTI Benoit 13/01/93 3JEME 3EME2 INTERNE DANS L'ETABLISSEMENT 5% patail
480123  ALIOT Anais 07/11/96 6EME SEMEL EXTERNE LIBRE ¥ petail
480064  ALVAREZ Tomas 03/11/97 SEME SEMEL DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 4 S patail
23145 ANDRE Teddy 27/09/94 IEME 3EME2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT ¥ patail
480055  Aswa Clog 26/03/97 SEME 6EME2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 4 5% patail
379157  AUBERT Damien 05/01/95 5G SEME2 INTERNE DANS L'ETABLISSEMENT ¥ patail
307213 BALCAR Julie 06/08/95 4G 4EMEL DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT S patail
480071 pamsifr vélina 16/04/97 SEME SEMEL DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 4 5¥Datail

=l - paql uivants

2- Cliquer sur I'éleve a modifier.
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2 FICHE ELEVE

La fiche éleve permet de mettre a jour les éléments financiers du trimestre en cours (régime,
hébergement, bourses, primes, aides, autres éléments financiers, régularisations, controle/saisie des

coordonnées bancaires, remises d'ordre individuelles, remise de principe, quotient familial,
commentaire).

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont

Autres éléments
financiers

Régime Hébergement Bourses Primes Aides Régularisations RIB Commentaire

~ Informations éléve
modification la : 2.

Catégories d’hébergement -

0 Code catégorie 0 Code régime b bre de jours * Date début régime (jj/mm/aa) * Date fin régime (jj/mm/aa) * ﬁ

B Libellé catégorie B Libellé régime

Jours de régime

C1 % 2 - 0090001C (% 50 01/09/09 [s1712709 Supprimer
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche

Tranche 1 DEMI-PENSI Midi O ] O
soir [ O O O O ] O

Ajouter une catégorie d'hébergemant |

Remises d'ordre déja existantes .

1 Les remises d'ordre d&ja exi o pas &tre modifiées, par contre elles peuvent étre supprimées
Code catégorie Code régime Régime Etablissement Nombre de jours * Sélection ou affichage des jours * ﬁ
Motif *

Nouvelles remises d'ordre .
Code catégorie Code régime Régime Etablissement Sélection ou affichage des jours ™ Nombre de jours * ﬁ
Motif *

Ajouter une remise d'ordre

Remise de principe -

Code de la remise B [~ |aucunE rREMISE

Quotient familial -

Quotient familial |

Valider Annuler

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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3 REGIME

L’onglet régime permet de modifier le régime de 1'éleve avant d’initialiser les hébergements.

A La modification du régime entraine la suppression de I’hébergement

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Régime Hébargamant Bourses Primas Aides A“"::;E:;”‘S Régularisations RIB Commentaire

Informations éléve

medification |e

Régime principal -
Code du régime I 2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

ATTENTION, la modification du régime de I'éléve entraine la suppression de son hébergement pour le trimestre courant et les suivants
Vous devez IMPERATIVEMENT réinitialiser son hébergement

Confirmez-vous la mise 3 jour du régime ?

Valider | Annuier |

L

Cliquer sur Valider pour modifier le régime de I'éleve.

4 SITUATION D' HEBERGEMENT

L’onglet HEBERGEMENT affiche la ou les situations d’hébergement ainsi que les remises d’ordre, la
remise de principe et le quotient familial d"un éléve pour le trimestre en cours et permet d’ajouter, de
supprimer ou de modifier ces éléments.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Régime Hébergement Bourses Primes Aides ““t;?:ailc‘?;"r:”ﬁ Régularisations RIB Commentaire

Informations éléve

odification le : 24/

Catégories d’hébergement --

0 code catégorie 0 code régime Etablissement Nombre de jours * Date début régime (ji/mm/aa) * Date fin régime (jj/mm/aa) * ﬁ
B Libellé catégorie Libellé régime Jours de régime
C1 w 2 [~ [oosooo1c » [oo 01/09/09 31/12/09 Supprimer
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
[rranche 1 DEMI-PENST Midi O ] O

soir [ ¥ ¥ ] O ] O

Ajouter upe catégorie d'hébergement

Pour ajouter une situation d’hébergement, cliquer sur Ajouter une
catégorie d’hébergement puis renseigner les différentes rubriques. Si
nécessaire modifier les rubriques du premier hébergement.

* Lorsqu'un éléve demi-pensionnaire ou interne devient externe au cours du trimestre, modifiez
uniquement la date de fin de son régime d'hébergement précédent.

* Lorsque la situation dhébergement d'un éleve change au cours du trimestre (par exemple,
passage d'interne & demi-pensionnaire), saisissez, le cas échéant, un congé de prime.

* Lorsque vous modifiez I'hébergement d'un éléve pour le trimestre en cours, la derniére situation
d'hébergement saisie sera la situation d'hébergement par défaut pour le trimestre suivant (par
exemple, si lors du premier trimestre, un éleve a été interne un mois puis demi-pensionnaire pour
la période restante, il sera considéré comme demi-pensionnaire lors du trimestre suivant).
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5 REMISES D’ORDRE ET REMISE DE PRINCIPE

La zone Remises d’ordre déja existantes affiche la ou les remises d'ordre (individuelles et/ou
collectives) saisies pour le trimestre en cours (de la plus récente a la plus ancienne).

Lorsque deux remises d'ordre ont été saisies pour la méme période (par exemple : une remise d'ordre
individuelle pour maladie et une remise d'ordre collective liée a une greve), les deux remises d'ordres
figurent sur le volet hébergement, mais une seule figurera sur le bordereau DC suite a la constatation.
Elle représentera le cumul global (nombre de jours & montants) des remises d’ordre par éleve.

Pour consulter les jours d'absence correspondant a la remise d'ordre, cliquer sur le bouton
* Une remise d'ordre peut étre supprimée (bouton Supprimer) mais ne peut pas étre modlflee
directement.

* Pour modifier une remise d'ordre, supprimer la remise d'ordre puis en saisir une nouvelle (voir
zone Nouvelles remises d'ordre).

* Lors de la suppression d'une remise d'ordre, si I'éleve est boursier et qu'un congé de bourse avait
déja été saisi pour cette remise d'ordre, supprimer aussi le congé de bourse (Volet Bourses).

* Lors de la suppression d'une remise d'ordre pour une situation d'hébergement concernant
l'internat, si 1'éleve bénéficie d'une prime d'internat, le message suivant s'affiche "La remise
d’ordre est mise a jour, voir si le congé de prime a l'internat est correct", et vous devez alors
vérifier (volet Primes) si un congé de prime avait été saisi et, si c'est le cas, supprimer ce congé de
prime.

La zone Nouvelles remises d’ordre permet de saisir une nouvelle remise d'ordre individuelle liée a
I'hébergement.

La zone Remise de principe permet de saisir une remise de principe. La remise de principe n'est pas
déterminée automatiquement et ne fait I'objet d'aucun controéle automatique.

Modalité d'attribution/saisie de la remise de principe :
- si hébergement - remise d'ordre - bourse(s) < 0 alors aucune remise de principe;
- si hébergement - remise d'ordre - bourse(s) > 0 alors remise de principe.

Le cadre Quotient familial est une aide a la gestion des aides départementales.

Remises d'ordre déja existantes -

! Les remises d'ordre déja existantes ne peuvent pas ébve modifiées, par contre elles peuvent étre supprimées
Code catégorie Code régime Régime Etablissement Nombre de jours ™ sélection ou affichage des jours * Ei

i mMotif *

Nouvelles remises d'ordre .
Code catégorie Code régime Régime Etablissement sélection ou affichage des jours ™ Nombre de jours * ﬁ
i motif *

Ajouter une remise d'ordre |

Remise de principe -

tode de la remise - v |BUCUNE REMISE

a- Sélectionner le nombre d’enfants de la famille
scolarisés et hébergés dans le second degré et
VALIDER.

Quotient familial -

Duotient familial

Valider | Annuler |

1- Cliquer sur Ajouter une
remise d’ordre puis renseigner
les différentes rubriques.

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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B Has priciden Hak mivant [FE

2- Cliquer sur et sélectionner les jours d’absences pour la remise
d’ordre a partir du calendrier puis cliquer sur VALIDER.

Septembre 2004
Ve Miae Pher [Bena e e[ o [ e
1|23 a5 [
6|7 & |9 /10|L1 |12
13{14 15318/ 17F

20021 2223

a9

24|25 (2%

27| 28|20 =0

Ve | Tnasiar |

6 BOURSES

L’onglet BOURSES affiche la ou les bourses dont bénéficie I'éleve pour le trimestre en cours et permet
d’en ajouter, de les supprimer ou de les modifier.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Autres éléments
financiers

Régime Hébergement Primes. Aides Régularisations Commentaire

modification le : 21/

Informations éléve

Bourse des Colléges .-

Code bourse

8

Libellé bourse

BOURSE DES COLLEGES

Nombre de jours

a0

Taux

3

Bourses . | Cliquer sur Ajouter une bourse, renseigner les différentes rubriques et cliquer sur VALIDER.
Code bourse

Libellé bourse Nombre de jours Nombre de parts ou taux "

|1— Supprimer
Ajouter une bours:

[z=

IBOURSE DEPARTEMENTALE 90

Congés de bourses + Pour supprimer une bourse, cliquer sur Supprimer.

iz inres Tibelle bourse Nombre de jours™ Montant déductible ﬁ
[+ [BOURSE DEPARTEMENTALE 5 0.56 Supprimer

Ajouter un conge

Cliquer sur Ajouter un conggé, renseigner les différentes rubriques et cliquer sur VALIDER.

Valider | Annuler |

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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7  PRIMES

L’onglet PRIMES affiche la ou les primes dont bénéficie 1'éléve pour le trimestre en cours et permet
d’en ajouter, de les supprimer ou de les modifier.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Hegime [ oot Brre= Freo Aides A“t;ie:ai'fi;":"'s R e e RIB Ermrorie

Informations éléve

modification le : 21/04/2009

) Cliquer sur Ajouter une prime, renseigner les différentes rubriques et cliquer sur VALIDER.
Primes -
Code prime el e e e e e e ﬁ

IA v |PrimE d'exemple naon LA
Ajouter une prime

Pour supprimer une prime, cliquer sur Supprimer.

Congés de prime .
e Libellé prime Nombre de jours* Montant @
IA L IPHITIE d'exemple 5 2.78 Supprimer

Ajouter un conge

Cliquer sur Ajouter un conggé, renseigner les différentes rubriques et cliquer sur VALIDER.

Valider | Anndler |

Une prime qui a déja été versée ne peut plus étre supprimée. Si un congé de prime a déja été saisi pour
la prime, supprimez, au préalable, le congé de prime pour pouvoir supprimer la prime.

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation

Diffusion Nationale SCONET Février 2010 Page 10



8 AIDES

L’onglet AIDES affiche la ou les aides dont bénéficie 1'éléve pour le trimestre en cours et permet d’en
ajouter, de les supprimer ou d’en modifier le montant.

Une aide qui a déja été accordée a un éleve ne peut plus étre supprimée.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Autres &léments

Régime Hébergement Bourses Primes Fontior

Régularisations RIB Commentaire

Informations éléve

modification le @ 21/04/200

Pour supprimer une aide saisie sur la fiche éleve, cliquer sur Supprimer.

Code aide Libellé aide Montant aide™
[ea s [FoNDs soCIAL CaNTINE Sdpprimer
Cliquer sur Ajouter une aide puis renseigner le montant de I'aide et VALIDER. | ———————__Abutérune aide
Valider | Annuler ‘

9 AUTRES ELEMENTS FINANCIERS

L'onglet AUTRES ELEMENTS FINANCIERS permet de saisir et mettre a jour les autres éléments
financiers qui correspondent aux Régularisations comptables dans la version DOS de GFE.

Tout comme dans la version DOS de GFE, les autres éléments financiers figurent sur 1'Avis aux
familles. Ces informations sont indépendantes des droits constatés et n'apparaissent pas sur le
Bordereau des droits constatés et des bourses.

Pour les autres éléments financiers, seules les sommes dues par la famille a 'établissement seront
transmises en encaissements dans l'application GFC.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Autres éléments
financiers

Régime Hébergement Bourses Primes Aides

Régularisations RIB Commentaire

. i Informations éléve
modification le : 21/04/2009

Pour supprimer un autre élément financier, cliquer sur Supprimer.

Autres éléments financiers ~

#* montant dii par I'établissement & la famille

= montant di par la famille 3 I'établissement

N Montant™ .
Libelle = = Montant Compte classe 4 %
[BRIS DE GLACE )] @ 150 [z Supprimer
Cliquer sur Ajouter un élément financier puis renseigner les différentes rubriques et | — Aluterun éiément TRamerer |
VALIDER.
Valider ‘ Annuler |

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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10 REGULARISATIONS

L’onglet REGULARISATIONS permet de saisir et de mettre a jour les régularisations de constatation
et les régularisations des autres éléments financiers.

Si les régularisations de constatation figurent sur le Bordereau des droits constatés et des bourses, les
régularisations des autres éléments financiers sont indépendantes des droits constatés et ne figurent
que sur 1'Avis aux familles.

Remarque : La fenétre de saisie des régularisations de paiement qui existait dans la version DOS de GFE
n'existe plus dans la version SCONET.
La régularisation des paiements s'opére a partir de la zone Régularisation autres éléments financiers.

Pour un éleve boursier, vous ne devez pas saisir de régularisation d'autres éléments financiers venant
en déduction de la bourse et qui ne concernent pas directement les droits constatés.

Pour la régularisation des autres éléments financiers, seules les sommes dues par la famille a
l'établissement seront transmises en encaissements dans l'application GFC.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Autres éléments

fi N RIB Commentaire
inanciers

Régularisations

Régime Hébergement Bourses Primes Aides

Informations éléve

modification le

Régularisation

Pour |'ajout d'une régularisation : cocher I'un des deux boutons ¥ ou &, puis saisir le montant.
#* montant dii par I'établissement 2 la famille
_° mentant dd par |a famile & I'établissement Pour supprimer une régularisation, cliquer sur Supprimer.
Régularisation de constatation -
) L Montant ™
Type de régularisation S = a

ll—v ® o oo Supprimer

Cliquer sur Ajouter une régularisation puis renseigner les différentes rubriques et VALIDER. | AT T RN
egularisation autres elements financiers ..

. Montant®
Libelle ﬁ
+ =
[TroP PERCU ® O [20 i

/ma régularisation

Pour supprimer une régularisation des autres éléments financiers, cliquer sur Supprimer.

Valider | Annuler

Cliquer sur Ajouter une régularisation puis renseigner les différentes rubriques
et VALIDER.

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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11 IBAN

L’'onglet IBAN permet de consulter et de mettre a jour le Relevé d’Identité Bancaire associé a un
éleve.

B COLLEGE MONTAIGNE - [0460002C] 78700 CONFLANS STE HONORINE

. BEV g7 E] - - N A
Gestion Financiére des Eléeve
RIB du responsable légal ou de 1'éleve (celui a qui on paye). INé(e) le 22/02/93 Division: 3EME3
g — == a puar ¢ crements finanders de I'éléve
& £ ™ I
(3 Accueil Aide Guide Contact Quitter

Mise a jour Autres
Aides éléments | Régularisations Commentaire
financiers

Informations éléve

> Renseignements Régime Hébergement Bourses
 établissement
i+ Découpage en

. modification le 19/0
trimeastre

> Tarifs hébergements
“+ Constantes
_ financiéres
» Imitialisation des
. hébergements
+ Eléments financiers
~ del'éléve Mode de paiement & 03 |- VIREMENT BANCAIRE
i Attribution globale
des primes aux
2léves
Traitement des zsides

IBAN a qui on paye .

RESPONSABLE LEGAL *  ELEVE ADARDAK Mohamed

RIB*
départementales Clé de contréle Bangue Guichet Compte Cle

Code pays +

Visualisation &léve Muméro de IBAN * I I

Traitement

Listes Titulaire du compte*l

Transfert créance Domiciliation bancaire*l
Paiement
Gestion des voyages

Gestion des Le paiement s'effactue 3 la caisse s'il n'y a pas d' IBAN

traitements externes

\alider I IBAN | "Supprimer I'IBAN | Annuler |

Renseigner les différentes rubriques et VALIDER
LES MODIFICATIONS DES RIB.

A L’application permet de saisir, de modifier ou de supprimer des IBAN dont le mode de paiement est
Cheéque Trésor.

12 COMMENTAIRE

L’onglet COMMENTAIRE permet de saisir pour un éleve un libellé de 180 caractéres maximum pour
une constatation donnée. Ce commentaire apparaitra sur I'avis aux familles sous le message général.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs si par un astérisque sont
Autres éléments

Informations éléve

modification le :

Commentaire .

Valider Annuler
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EFFECTUER DES REMISES D’'ORDRE COLLECTIVES

Apres validation d’une remise d’ordre, le bouton permet
de visualiser les résultats de remise d’ordre.

Mize & jour REMISE D'ORDRE

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Vizualization éléve

Traitement 1- Sélectionner le ou les
 Simmulation de Visualiser les résultats de remise d'ordre 3% Criteres de recherche et

. constatation

b . cliquer sur RECHERCHER.
| Censtatation Critéres de recherche « d
” Remise d'ordre Trirgestre sur lequel porte |a recherche 1
=->;3I|;E§rr:ssion remiz2 Tous les éléves de |'établissemnent [ |
Listes Sélectionnez un ou plusieurs éléves =3
Tranzfert créance Sélectionnez une ou plusieurs divisions =%
Paierment Sélectionnez une ou plusieurs formations =
Gestion des
traiternents externes
Attent p A modifier le nombre de congé de prime i I'internat et ceci pour chaque éléve de la sélection.
Annuler Rechercher
T
REMISE D'ORDRE
* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Regime Libelle Sélection du ou des regime(s)
2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT
3 INTERNE DANS L'ETAELISSEMENT

4 INTERNE EXTERMNE
38 DEMI INTERNE

39 INTERNE WEEK END
0 EXTERNE LIERE

INTERNE HEBERGE 2- Sélectionner le ou

(]

1 EXTERNE SURVEILLE les régimes concernés
3 4

5 DEMI-PENSIONNAIRE HORS L'ETABLISSEMENT par la remise d’ordre

21 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETAELISSEMENT 1 collective.

22 DEMI-PENSICNNAIRE DANS L'ETAELISSEMENT 2
23 DEMI-PENSICNMNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 3
24 DEMI-PENSICNNAIRE DANS L'ETAELISSEMENT 4
25 DEMI-PENSICNNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 5
26 DEMI-PENSICNMNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 6
25 DEMI-PENSIONMAIRE AU TICKET

31 INTERNE 1 JOUR

32 INTERNE 2 JOURS

33 INTERNE 3 JOURS
34 INTERNE 4 JOURS
a5 INTERNE 5 JOURS 3- Renseigner les rubriques Motif,

O o S

36 INTERNE & J0URS Etablissement et Nombre de jours.

Mot |
Etablissement [El] * | 0ooo000A ANDRA MALAUX

Sélection des jours de remise d'ordre™

4- Sélectionner les jours de remise d’ordre a

Mombre de jours partir du calendrier et cliquer sur VALIDER.

valider | Annuler |
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If Fenétre de validation d'une remise
d’ordre.

r
REMISE D'ORDRE
* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Périmétre de la sélection -
Eleéves concernés

Eléves non concernés

Choix de la remise ..

Régime Libellé
2 DEMI-PENSIONMNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT
3 INTERNE DANS L'ETABLISSEMENT
Matif [

Etablissement [

Mombre de jours |

Confirmer le lancement du
traitement de remise d’ordre en Confirmez-vous lellancement du traitement de remise d'ordre ?
cliquant sur VALIDER.

Valider Annuler

,— Fenétre de visualisation des résultats de remise d’ordre.

Rapport complet 2=

Retour

REMISE D'ORDRE .
* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires. Chquer sur le bouton pour
Tableau des remises d'ordre . visualiser le Rapport complet.
Date Etat Detail
20.10-2007 16:43:14 Terminée Remise ordre collectiveFin du traitement] le 29-10-2007 16:56:12
Rapport complet =
20.10-2007 16:30:10 Terminée Remise ordre collectiveFin du traitement le 29-10-2007 16:43:03

,— Fenétre de visualisation du Rapport complet.

REMISE D'ORDRE

#* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Résultat -

2 DEMI-PENSIONMAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 526 526

Le traitement concerne le trimestre 1.
Motif WVOYAGE
Etablissement 00000004

Nombre de jours 4

Jours de remise d'ordre

VS

Retour

Régime Libelle Eléves traités Nombre de remises d'ordre
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SUPPRIMER UNE REMISE D’ORDRE

Seules les remises d’ordre concernant plusieurs éléves sont affichées dans cette liste

Le tableau affiche la liste des remises d’ordre saisies pour le
trimestre en cours (collectives et individuelles).

Mise 3 jour SUPPRESSION D'UNE REMISE D'ORDRE

Vizual=ation Elave * Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Traitement Trimestre Motif Code etablissement Nombre de jours Cochez pour sélectionner®
‘> Simulation de
~ constatation 1 VOYAGE 0000000 A 4 |
» Constatation
> Remise d.crdre ) 1 VOYAGE 0000000 A z
“» Suppression remise

d'ordre

Lis

Tra.nzrert créance Valider | DTS — |

Paiement

Gestion des

traits ts ext s s N H 3

FESmEn Saems Cocher la ou les remises d’ordre a supprimer et cliquer sur VALIDER.

l_ Fenétre de validation de suppression de remise d’ordre.

SUPPRESSION D'UNE REMISE D'ORDRE

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Périmétre de la sélection

Eléves concernés
’_

Eléves non concernés

Régimes concernés -
Régime Libella
2 DEMI-PENSIONMAIRE DAMNS L'ETABLISSEMEMNT

Détail de la remise .

Matif [

Etablissement [

Mombre de jours [

Jours de remise d'ordre

I

Attention, la remise d'ordre sera supprimée de fagon irréversible, voulez-vous poursuivre le traitement ?

Valider Annuler

Confirmer le lancement de la suppression de remise
d’ordre en cliquant sur VALIDER.

SUPPRESSION D'UNE REMISE D'ORDRE

. Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
La remise d'ordre est supprimée

Trimestre Motif Code etablissement

Nombre de jours Jours Cochez pour sélectionner™

O

i WOYAGE 00000004 4

Valider Annuler |
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SIMULER LA CONSTATATION DES DROITS

Apres validation d'une simulation, le bouton
visualiser les résultats de la simulation de constatation.

permet de

Mise & jour

SIMULATION DE CONSTATATION

Visualisation €léve * Les

Traitement
-+ Simulation de
constatation

>
Constatation P
Critéres de recherche «

* Remise d'ordre

és par un

&risque sont

Sélectionner le ou les Critéres
de recherche et cliquer sur

+ Suppression remise
d'ordre

Listes
Transfert créance
Paiemeant

Gestion des
traitements axtarnes

i les ré de sil ion de >
RECHERCHER.
Trimestre sur lequel porte la recherche 1
Eléves modifiés [ |
Eléves modifiés depuis la derniére constatation [ ]
Tous les éléves de 'établissement sauf les éléves déscolarisés [
Eléves ayant quitté I'établissement durant le trimestre  []
Eléves non boursiers [ ]
Sélectionnez un ou plusieurs léves 3>
Sélectionnez une ou plusieurs divisions =2
Sélectionnez une ou plusieurs formations 33

Sélectionnez une bourse

Sélectionnez un régime

v liser les des b ==
Visualiser les montants des primes 55
Visualiser les tarifs d'hébergement 35

Rechercher Annuler

Fenétre de validation d’une simulation.

RECAPITULATIF DE LA SELECTION

Périmétre de la sélection «
Eléves concernés 610

Eléves non concernés 31

Liste des €léves concernés

* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Renseigner la rubrique.

Libellé libre figurant sur le bordereau de simulation des droits constatés et des bourses

Choisissez votre critére de tri des eleves

Confirmer le lancement du traitement

de

cliquant sur VALIDER.

simulation de constatation en

-

* Ordre alphabetique géneral
" Ordre division / alphabetigue

Confirmez-vous le lancement du traitement de la simulation de constatation?

Valider | Annuler |

Fenétre de visualisation des résultats de simulation de

constatation.

SIMULATION DE CONSTATATION

Tableau des simulations de constatation -
Date

29-10-2007 16:56:14

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Etat Detail

L Fin du traitement le 29-10-2007 16:57:06
Terminee

Rapport complet =2

Retour

Cliquer sur le bouton pour
visualiser le Rapport complet.
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Fenétre de visualisation du Rapport complet.

SIMULATION DE CONSTATATION

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Résultat -

Numéro de constatation
Nombre d'éléves traités
Nombre d'éléves constatés

Nombre d'éléves non constatés

Rappel des critéres .
Le traitement concerne le trimestre .

Eléves concernés

Eléves non concernés

574
527

47

574
271

constatés.

Cliquer sur le bouton Détail pour accéder a la liste des éléeves non

2= Detail

Edition de la simulation de constatation .

Four lancer 'impression de la simulation de constatation, sélectionnez dans le menu la rubrigue "Liste/Etats de simulation de constatation”
a partir de la date et du numerc de constatation et imprimez le bordereau des droits constatés.

Retour

Fenétre de visualisation des éleéves non constatés.

RECAPITULATIF DE LA SELECTION

* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Nom Prénom
AMIRALY Inchya
AMIRALY Inchya

Detail des erreurs
Eléve sans responsable [£gal A D otail
Eléve sans responsable financier ='I> Détail

Cliquer sur le bouton Détail pour accéder a la fiche de I'éleve.

_
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EDITER LES DOCUMENTS RELATIFS A LA SIMULATION

1- Sélectionner la simulation de constatation

T
souhaitée.
Mise 2 jour LISTES
Visualisation sléve * Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires|
Traitement Etats de simulation de constatation -
Listes Trimestre Dates et numérof de simulation de constatation du trimestre
1% 29/10/07 -No-1 |»

i+ Listes de simulation
_ de constatation
“r Listes de constatstion Etats de simulation de constatation pour g
Listes de contréle tous les Eléves

iy
Transfert créance
Paiement

Gestion des
traiterments externes

2- Cliquer sur le bouton pour accéder a la
liste des documents de la simulation.

Depuis la version GFE SCONET 07.5.0.10, le bordereau des droits constatés et des bourses est généré
immédiatement apres le traitement de simulation de constatation.

Depuis la version GFE SCONET 08.4.1.1, les « libellé TG » et « Numéro de compte » ont été supprimés
de la page des états de simulation de constatation.

Depuis la version GFE SCONET 09.1.0.4, est disponible la liste des demandes de RIB.

LISTES
* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Etats de simulation de constatation du trimestre 2 en date du 01/10/08 , numéro de simulation de constatation : 1

Agent comptable -
Nom M. Dupond

Libellé AGENT COMPTABLE DU COLLEGE

Libellé libre figurant sur le bordereau de simulation des droits constatés et des bourses .

Listes de simulation de constatation -

Demande de Relevé d'identité bancaire Généré Regeénerer Imprimer

@ Bordereau de simulation des DC et des bourses

> Liste de simulation des régularisations des autres éléments financiers

Valider Retour

Sélectionner le document de simulation a générer ou a
imprimer et cliquer sur VALIDER.
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Depuis la version GFE SCONET 08.1.0.4, I'affichage de la possibilité de tri a été supprimé apres une
premiere impression lorsque le Bordereau de simulation des Droits Constatés est généré.

2- Cliquer sur IMPRIMER pour afficher 'apercu du document.

Aide Guide Contact Quoi de neuf Informations pratiques Imiprimer  Quitter

LISTES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Etats de simulation de constatation du trimestre 1 en date du 29/10/07 , numéro de simulation de constatation : 1

Agent comptable -
Mom  titi

Libellé toto
Libellé TG test
Numéro de compte  10071310000000100140451

Il est inutile de sélectionner un critére de tri dans le cas d'un état statistiqgue ou de I'analyse des DC.

Choisissez votre critére i pour I'impression
# | Ordre alphabétique general 1- Sélectionner le critere de tri pour I'impression.

(" | Ordre division / alphabétique

Retour

Cliquer sur pour lancer I'impression.

Cliquer sur pour enregistrer le document afin de le consulter ou I'imprimer ultérieurement.

Etablissement : DDDDDD0DA COLLEGE ANDRA MALALX Année scolare 2007-2008
1er timestre {no 1}
Bordereau des droits constatés et des bourses
au 29/10/07
(simulation de constatation)
Div Norr[flgrénom Droits constatés/ Bourses/ Primes/ Rides Remise | A DM par | Primes!
Eléve Remises d'ordre Congés de bourse Congés de verser les b
aux non
deduct
Régime| Etab |Mbj| Mont Nat Parts |MNbj| Mont Nat Nbj| Mont Mat Mont
€S A
Michael 2D0F DAN 73 20000|1 NAT. 4] =0 5535
™ oF 4| -2000|ch MaT. <] ) ERH
DAN
TOTAL 180,00 481 0.00 a.00| 000 130.78 0.00
48 4
am 20F DAR 73| a0aoo) o mama 51 oo
o OP 4 -20.00
DAN
ToTAL 180.00 000 0.00 000 .00 180.00 0.00
3C A
Lawre 2D0F DAN 73 200.00|
T oF 4 2o
DAN
TOTAL 180,00 .00 0.00 a.00| 000 180.00 0.00
ELY A
ey 20F DAN 73|  z0000) cFARa s0 n.oo
o OP 4 -20.00
DAN
ToTAL 180.00 o 0.00 209 .00 180.00 0.00
£ 4
| Gladys 2D0F DAN 73 200.00|
o DP 4 -20.00
DAN
ToTAL 180.00 () .00 [T ) 180.00 .00
e TOTALN w=e 80200 481 0.00 a.00| 000 0.00 BE0.TH 0.00
Page: 1
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CONSTATER LES DROITS

Etant donné que la constatation des droits est une opération irréversible et que 'application SCONET
GFE ne permet plus d'opérer des opérations de sauvegarde/restauration de la base de données, avant
d'opérer la constatation, vous devez impérativement simuler la constatation.

Apres validation d’une constatation, le bouton permet de
visualiser les résultats de la constatation.

Mise 3 jour CONSTATATION
Visualisation &léve * Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Traitement

2 Simulatiqn de Visualiser les résultats de constatation 3%
. constatation

» Constatation

Sélectionner le ou les Critéres de recherche
et cliquer sur RECHERCHER.

i Remise d'ordre Critéres de recherche ..
» Suppression remise Trimestre sur lequel porte la recherche 1
d'ordre
Listes Eleves moames I
Transfert créance Tous les éléves de 'établissement sauf les éléves deéscolarisés [
Paiement N s . .
Eléves ayant quitté I'établissement durant le trimestre [
Gestion des =
El&ves non boursiers [

traitements externas
Sélectionnez un ou plusieurs éléves =2

Sélectionnez une ou plusieurs divisions =

Sélectionnez une ou plusieurs formations =3

Sélectionnez une bourse

Sélectionnez un régime [IE

Visualiser les montants des bourses »»
Visualiser les montants des primes 2>
Visualiser les tarifs d'hébergement 2>

Rechercher | Annuler

Fenétre de validation d’une constatation.

RECAPITULATIF DE LA SELECTION

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Peérimétre de la sélection -

Eléves concernés 610

e Renseigner les différentes rubriques.

Liste des €léwves concernés

Jour Mois Annge

Date de mise en recouvrement l_ l_ l_
Cate limite de paiement l_ l_ l_

Libellé libre figurant sur le bordereau des droits constatés et des bourses ..

CIHUOISSSC, VWO E INMEIC e TN UES TICVES W

f* Ordre alphabetigue géneral
" Ordre division / alphabétique

Valider Annuler

Confirmez-vous le lancement du traitement de la constatation?

VALIDER.

| Confirmer le lancement du traitement de constatation en cliquant sur
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I_ Fenétre de visualisation des résultats de la constatation.

CONSTATATION

* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Tableau des constatations -
Date

02-11-2007 12:46:04
27-09-2007 14:45:12

20-09-2007 14:46:49

Etat
Terminée
Terminge

Terminée

Detail

Fin du traitement le 02-11-3007
Rapport complet =8

Fin du traitement le 27-09-2007
Rapport complet 2=

Fin du traitement le 20-09-2007
Rapport complet ==

Retour

Cliquer sur le bouton pour
visualiser le Rapport complet.

12:47:03

14:46:42

14:47:51

—

Fenétre de visualisation du Rapport complet.

CONSTATATION

# Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Résultat -

MNumérc de constatation
Nombre d'éléves traités
Mombre d'éléves constatés

Nombre d'éléves non constatés

Rappel des critéres .
Le traitement concerne le trimestre .

Eléves concernés

Eléves non concernés

Edition de la constatation -

Pour lancer |'impression de |la constatation, sélectionnez dans le menu la rubrigue "Liste/Etats de constatation” a partir de |a date et du

574
526

438

574
271

2= Detail

numere de constatation et imprimez |le bordereau des droits constates,

Retour
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EDITER LES DOCUMENTS RELATIFS A LA
CONSTATATION

Documents de contréle.

Cliquer sur GENERER pour lancer la

Mise & jour

LISTES génération du document.

Visualisation éléve
Traitement Impression des erreurs en attente
Listes A(enregis:rez ou imprimez la liste Naon géneré Génerer
is Listes de simulation zinon elle sera perdus)
de constatation . X N —
i Listes de constatation Coordonnées bancaires [contrdle] MNon generé Geénerer
i Listes de contrdle
Transfert créance Demande de Releve d'identité bancaire Nan généré Générer |
Paiement

Gestion des

B Trimestre
traitements externes

Journal des madifications 1% Nan généré Générer
Coordonnées bancaires P
(&dition) 1| Non généré Geénérer

Trimestre Dates et numéros de constatation du trimestre
1w 02/11/07 -No-3 |»

Etats de constatation pour tous les éléves 23
Etats de constatation pour un éléve 3>

Sélectionner le trimestre et le numéro de la constatation puis cliquer sur
le bouton pour accéder aux états de constatation pour tous les éleves ou
un éléve.

Depuis la version GFE SCONET 07.5.0.10, le bordereau des droits constatés et des bourses est généré
immédiatement apres le traitement de constatation.

Les dates de mise en recouvrement et de limite de paiement saisies antérieurement dans la fenétre de
validation de la constatation apparaissent automatiquement dans les champs de saisie correspondants
lors de la demande d’édition du bordereau des droits constatés et des bourses.

Depuis la version 09.1.0, la liste des demandes de RIB a été déplacée dans les documents relatifs aux
simulations.

Depuis la version 09.3.0, pour la gestion des remises d’ordre, on prend en compte I'hébergement au
lieu du régime.

Depuis la version 09.3.0, la liste des avis aux familles prend en compte les éléves externes ayant un
solde nul ou des éléves ayant au moins un élément financier.

Depuis la version 09.3.0, le brouillard des paiements prend en compte les éleves non excédentaires
avec bourse ou prime non déductibles ayant un responsable légall.
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Depuis la version GFE SCONET 08.4.1.1, les « libellé TG » et « Numéro de compte » ont été supprimés
de la page des états de constatation.

Depuis la version 09.1, 'ergonomie de 1'état de constatation a été modifiée.

LISTES
* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Etats de constatation du trimestre 2 en date du 22/04/09 , numéro de constatation : 1

Agent comptable -
Nom M. Dupond
Libellé AGENT COMPTABLE DU COLLEGE

Libellé libre figurant sur le bordereau des droits constatés et des bourses .

Listes de constatation -

Date de mise en Il est possible de régénérer une liste, par exemple
Bordereau des DC et des bourses recouvrement S Imprimer p , g . ’ p p
Date limite d= paiement |  30/04/09 pour changer I'ordre de tri.
Génération de |3 lie = Edition de |z liste existante

Liste des remises de principe I Tri alphabétigue _Générer
Etat nominatif global I Tri alphabétique v |Générer

Cliquer sur «Imprimer» pour récupérer le

Etat statistique I Tri alphabétigue _Générer document (affichage / impression)
Liste des régularisations I Tri alphabétique v |Générer
d“ﬂ';aé‘;i‘:::sl‘e‘:?:;‘:;:ses L [ Tri alphabétique v  Génarer Imprimer

= Message particulier 3 faire apparaitre sur les avis
( si édition initiale )

Avis de virements de prime ou )
bourse non déductible Générer Pas d'avis
Avis aux familles : Tous les avis
Générer
Avis aux familles : Avis non
excédentaires Générer
Avis aux familles : Avis
excédentaires uniqguement Générer

Liste des autres éléments
financiers Tri alphabétique v Imprimer
Retour

Cliquer sur « Générer » pour programmer la
génération des documents.

Depuis la version GFE SCONET 08.1.0.4, I'affichage de la possibilité de tri a été supprimé apres une
premiere impression lorsque le Bordereau de simulation des Droits Constatés est généré.

2- Cliquer sur IMPRIMER pour afficher 'apercu du document.

Aide Guide Contact  Quoi de neuf Informations pratiques Imprimer  Quitter

LISTES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Etats de constatation du trimestre 1 en date du 02/11/07 , numéro de constatation : 3

Agent comptable -
MNom  titi

Libellé toto
Libellé TG test
Numéro de compte 10071310000000100140451

Il est inutile de sélectionner un critére de tri dans le cas d'un &tat statistique ouw de I'analyse des DC.

Choisissez votre critére Lpour I'impression
& |ordre alphabétique général 1- Sélectionner le critére de tri pour I'impression.

" JCrdre divisicn / alphabétique

Retour
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Cliquer sur pour lancer I'impression.

Cliquer sur pour enregistrer le document afin de le consulter ou I'imprimer ultérieurement.

F 9w © e e

e |

Etablissement : 0000000 A COLLEGE ANDRA MALALX

Bordereau des droits constatés et des bourses

Anngée scolare 2007-2002
1er trmesire (no 3)

Page: 1

au 02/111/07
Div Nom_ilgcénom Diroits constatés! Bourses! Primes! Aides Remise | A Dii par | Primes!
eléve Remises d'ordre Conges de bourse Congés de | verser les  |b
aux non
lles deduct
Régime| Etab |Nbj| Mont Nat Parts |Nbj| Mont Mat NEj| Mont Mat Mont
++* REPOATE *+= 200,09 [ 000 [T .00 000 200.00 .00
m =
[2ami 2DF DAK 73| ool c =ara 50 oo
o oE 4 aocg
DAN
TOTAL 180,09 [ 000 [ .00 180.00 .00
£ 4z
L2 2DF DAK 73| ool
o oE 4 aocg
|EAN
TOTAL 180,00 [ 000 000 .00 180.00 .00
24 42
ey 2DF DAK 73| ool c =ara 50 oo
o oE 4 aocg
DAN
TOTAL 180,00 [T 000 [ .00 180.00 .00
EE] [
3ladys 2DPDAN 73| ool
o oE 4 aocg
DAN
TOTAL 180,00 [ 000 000 .00 180.00 .00
4= 4
Fripe 2DF DAK 73| ool
o oE 4 aocg
DAN
TOTAL 180,00 [ 000 [T .00 180.00 .00
45 TOTALK Hee 110000 000 .00 [ .00 0.00|  1100.00 .00
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TRANSFERER LES CREANCES VERS GFC

Cette fenétre permet d’envoyer a l'agent comptable, par courriel, le fichier des encaissements a
réaliser. Ces créances seront intégrées dans I'application GFC.

Apres chaque constatation, le traitement des créances est obligatoire. Cependant, si le gestionnaire ne
le lance pas, il pourra uniquement constater des éleves qui ne sont pas concernés par la précédente
constatation et ne pourra re constater les éleves tant que leur constatation n’aura pas été traitée en

créance.

Remarque : La transaction Transfert créance correspond a la transaction Encaissement de la version DOS de

GFE.

TRANSFERT CREANCE

Mize 3 jour

P * Les champs signalés parun &
Vizualization éléve B B o

Tableau des actions de transfert de créances -
Date Etat
06-09-2006 14:43:23 Programmeée

Traiternant
Liztes

Transfert créance
PEjEmEmS Trimestre -

Trimestre sur lequel porte le
traiternent

Gestion des
traiternents externes

Informations -

Etablissement comptable 0811206W
Compte de classe 4 4112
Mail de I'agent comptable oo

Texte du mail -

sont obli

Detail Liste du transfert de créance Renvoi du mail

Enregistrernent de la demande le 06-09-2006 14:43:23

Modifier, si nécessaire, le message d’accompagnement
du fichier des encaissements.

Ci-joint le fichier des créances pour I'établissement 0511206W

Cliquer sur VALIDER pour lancer le traitement
et envoyer le mail a I'agent comptable.

¥oulez-vous poursuivre le traitement et envoyer un mail a I'agence comptable?

Valider Annuler

TRANSFERT CREAMCE

# Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Tableau des actions de transfert de créances .

Date Etat Detail
01-09-2006 . . Fin du traltinsﬂ:asr:gtllszﬂl-ﬂg—zﬂﬂs
15:59:49 erminee e

Fapport complet B8

Trimestre -
Trimestre sur lequel porte le
traiternent

Informations -
Etablissernent cormnptable
Compte de classe 4
Mail de 'agent camptable

0511z206W
4112
0811206w-gest@ac-toulouse fr

Texte du mail -
Ci-joint le fichier des créances pour I'établisserment 0811206W

Youlez-vous poursuivre le traitement et envoyer un mail a I'agence comptable?

Valider

Liste du transfert de créance Renvoi du mail

Visualiser |a liste ] Renvei du mail ]

L

Cliquer sur VISUALISER LA LISTE pour consulter la
liste des créances envoyée.

Annuler
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Cliquer sur pour enregistrer le document afin de le consulter ou
I'imprimer ultérieurement.

Cliquer sur pour lancer I'impression.

=3 = & @[ it

I~ mion- Cl(cd] @

L Ll | 7
[ Etablissement : 0211206W 10RD LYCEE TECHNIQUE Année scolaire 2004/2005
il 1er trimestre
E Liste des créeances

N Divisi | Cpte 4112 | Cpte Cl.4 Total Nom prénom éléve Nom prénom responsable Ty
Eléve o créance pe

3894 <1:STA 145.20 0.00 146.20 | ADJOUMANI Victoire SILUE Minata <

3963 {1:STA 266 40 0.00 266.40|CALIXTE Dimitri CALIXTE Yolande o

3901 1sTA 146.20 .00 146.20|CAULET Kewvin CTAULET Thisemy c

3902 {1:STA 145.20 0.00 146.20|CHELLAH Samir CHELLAH Hocine <

3903 1STA 146.20 0.00 146.20|CHIVE Gaelle CHIVE Alain o

3892 1STA 146.20 .00 146.20|DAHO Myriam KOULAL Djamila c

3593 %I;STA 145.20 o.00 146.20| DERIVERY MNoura DERIVERY INCOMMIL <

z 3904 |1STA 146.20 0.00 146.20| GROS valériane CRETINGIR Paulette o

:‘% 3830 [1STA 146 20 0.00 146.20| GUART Mickasi SUART Yamina c

:g 3932 {1:STA 146.20 0.00 14620 HRIRA Amel HRIRA Kedhiri c

e 3959 {1:5TA 14620 0.00 146.20 MARQUES Kosta MARQUES Dakosta Wictar c

3958 éSTA 1465.20 0.00 145.20 | MILLA Phillips MILLA Manfred (=3

3937 {1:STA 57.80 0.00 57.80| PARAISO Laura KUBLER Fatricia c

Total a 1232.40 0.00 1932.40

=

1=zur 1 =]

REGULARISER LA SITUATION DES ELEVES

Modifier les éléments financiers des éleves, si nécessaire, dans la rubrique ELEMENTS FINANCIERS
DE L’ELEVE du menu MISE A JOUR, simuler et constater.

Le journal des modifications (rubrique LISTES DE CONSTATATION du menu LISTES) permet de
suivre les éléves pour lesquels des modifications ont été saisies depuis la derniere constatation.
Lorsque les droits ont déja été constatés pour des éléves, ces éléves ne sont pas pris en compte pour
une nouvelle constatation tant que les créances n'ont pas été transférées pour ces éleves. De plus, si le
paiement des bourses et/ou primes a déja été effectué pour ces éléves, ils ne seront pris en compte que
dans la premiere constatation du trimestre suivant.
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EFFECTUER LES PAIEMENTS ALA TG

Cette partie de I'écran « paiements TG » permet d’effectuer le paiement pour les éleves qui ont des
primes et/ou des bourses non déductibles ou dont le solde est excédentaire. Le paiement TG ne
concerne que les éleves dont le RIB a été saisi.

La disquette de paiement ainsi que les documents d'accompagnement doivent étre remis a la
Trésorerie générale (ou a l'agence comptable pour les établissements rattachés ; une disquette de
paiement TG peut étre importée dans l'application GFC).

Apres 'émission du paiement, la situation de constatation des éleves concernés ne pourra plus étre
modifiée pour le trimestre.

Depuis la version GFE SCONET 08.4.1.1, les « libellé TG » et « Numéro de compte » ont été supprimés
de la page des états de simulation de constatation.

2 jour
li
Traitement

s=tion Eléve

Listes

Transfert créance
Paiement

‘> paiement TG

'+ Pajement 3 la caisse

Gestion des
traitements externes

PAIEMENT POUR LA TRESORERIE GENERALE

#* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Tableau des traitements de pai

t et de regénération de fichiers -

Référence

Type de traitement

Tableau des paiements a la TG
Ré&férence
Paiement

Informations -
Trimestre sur lequel porte le
traitement
Compte trésor numéro
Code guichet
Code remettant
Dencmination

Paiement et Regénération d'un

Regénération d'un fichier TG .

Date du traitement

Date

Paiement

-

1

10071310000000100140451
00833

A3ld

COLLEGE ANDRA MALAUX

fichier TG -

Date de compensation

Etat Detail

Bordereau TG Fichier TG

Saisir la date de compensation et cliquer
sur VALIDER LE PAIEMENT.

Jour Mois Année

Date de compensation ™ l_ l_ l_

Référence de paiement *

Attention, le paiement est le dernier traitement possible du trimestre, assurez-vous avant de poursuivre d'avoir effectué le traitement de

Valider le paiement

créance

Voulez-vous poursuivre le traitement ?

Regénérer le fichier TG Annuler
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PAIEMENT POUR LA TRESORERIE GENERALE

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Tableau des traitements de paiement et de regénération de fichiers .

Type de traitement e EramEs Date Etat Detail
Paiement
Paiement 1 01-09-2006 16:04:52 Terminée Fin du traitement | 01-05-2006 16:04:53

Rapport cormplet 35

Tableau des paiements ala TG -

Rel_:erence Date du braitement Date de compensation Bordereau TG Fichier TG
Paiement
1 01-09-2006 16:04:52 15-09-2006 Bordereau TG Teléchargement disquette

|

1- Cliquer sur BORDEREAU TG pour afficher 'apercu du bordereau
d’accompagnement de la disquette TG.

2- Cliquer sur TELECHARGEMENT DISQUETTE pour enregistrer le fichier des paiements.

Liste des paiements TG effectués.

Cliquer sur pour enregistrer le document afin de le consulter
ou l'imprimer ultérieurement.

Cliquer sur pour lancer I'impression.

H o= & @[ D &I (L] @ [ |- @ [ DF-]] b : - T
| Bordersau d'accompagnement de suppan magnatigue

Femeattant 3 Lirs- LY CEE TECHMIQIUE BDF OE54

Lrestinataire E NS de TOULOLSE

Comple a mouvementer - ay0od 00000 G0DoD0000000 O

Seance CLC. du g 10/10M05

DpErations
Code CLP. | Hombre Date de réglement I Montant cumulé
20 | 1 ] 10M10/06 ] N3G 63
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IMPRIMER LE BORDEREAU DES PAIEMENTS A LA

CAISSE

Cette fenétre permet d'imprimer le bordereau des paiements a effectuer en espéces pour les éleves
dont le solde est excédentaire ou qui ont des primes et/ou des bourses non déductibles et pour

lesquels aucun RIB n’a été renseigné.

Mise & jour
Visuzlisation éléve
Traitement

Listes

Transfert créance
Paiement

“+ Pajement TG

i+ paiement 3 la caisse

Gestion des
traitements externes

PAIEMENT A LA CAISSE

* Les champs signalés par un astérisque sont obligateires.

Tableau des actions de paiement a la Caisse -

Etat Detail Bordereau de réglements a la caisse

Date

Trimestre -

Trimestre sur lequel porte le
traitement

Attention, le paiement est le dernier traitement possible du trimestre, assurez-vous avant de poursuivre d'avoir effectué le traitement de
créance

Voulez-vous poursuivre le traitement ?

Transfert créance
Paiement

 paiemnent TG

“ paiement  la caisse

Gestion des

traiternents externes

Valider | Annuler
1- Cliquer sur VALIDER pour lancer le traitement. 4
Mise 3 jour PAIEMENT A LA CAISSE
Visualization &lave * Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Traiterment Tableau des actions de paiement a la Caisse -
Lot Date Etat Detail Bordereau de réglements 3 la caisse
I1stes
01-09-2006 16:08:12  Terminge e R Bordereau de Caisse

il

2- Cliquer sur BORDEREAU DE
CAISSE pour afficher 1'apercu.

Trimestre -

Trimestre sur lequel porte le 1
traitement

VYoulez-vous poursuivre le traitement ?

Valider Annuler

Cliquer sur pour enregistrer le document afin de le consulter
ou l'imprimer ultérieurement.

Cliquer sur pour lancer I'impression.

BHzea® |ODh-

:
O3 | pog - w7

10z%6 |+ (#)

¥ - |t =i
@ - [l e

Fages

Etablissement : 0211206W LYCEE TECHNIQUE

Année scolaire 2004-2005
1er Trimestre

Bordereau des paiements a effectuer en espéces a la caisse au 06/09/06

Diffusion Nationale SCONET

Nom/Prénom Adresse Responsable Montant Emargement Eleve Division
CLAYETTE Nicole FOROCRHAK 45659 ELAYETT 1-8TT 15TAC
75012 PARIS 12E Sarah
MONTANT TOTAL 456.59
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CHANGER DE TRIMESTRE

:
e — TRIMESTRES

» Renseignerment # Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
 établissemnent
> MEcoupage en

otre établissernent ne reléve pas du décret relatif & la gestion des bourses des colléges

| rimestre
" Tatifs hébergement
% constantes financares  THMBSTERS § o frmrs® o Date d(ej?}thntr:ﬂzs)tre - Date(fjljl}glr:'nfeas;t)'e - AT GO GENR o
i Initialis ation des =
 hébergernents 1% 90 01/09/04 31/12/04 O
=>IFI)T"rnents financiers de pEMme [l 01/01/05 31/03/05 IO
eleve
i» Attribution globale des Feme 40 01/04/05 30/06/05
primes aux &léves

Visualisation &léve Valider | Annuler |
Traiternent

Listes 1- Modifier, si nécessaire, le nombre de jours et/ou les dates
du nouveau trimestre.

Transfert créance

Paierneant

Gestion des
traiternants externes

2- Cliquer sur le bouton radio  pour sélectionner le
nouveau trimestre courant et cliquer sur VALIDER.

A Le changement de trimestre est irréversible. Lorsque vous aurez confirmé le changement de
trimestre, vous ne pourrez plus sélectionner le trimestre précédent.
Il faut bien faire attention a ne pas passer directement du 1° trimestre au 3*™ trimestre.
Si le nombre de jours est modifié pour le trimestre, les situations d’hébergement doivent étre
initialisées via la rubrique INITIALISATION DES HEBERGEMENTS du menu MISE A JOUR.
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METTRE A JOUR LES TARIFS D’HEBERGEMENT

Tableau des tarifs
Libellé court X o]

Etablissement Catégorie  Régime p et COURE L Coiit j li bre de jours d'héberg pour le tri
0540005M ol z g e 50.00 1.00 90
N540005M 1 n E Y .00 n.00 an
0540005M ol 1 g EEE 0.00 0.00 90
N540005M 1 21 E o 10.00 1.00 10
0540005M ol 22 g s 20.00 1.00 20
N540005M 1 23 E RS 3n.n0 1.00 an
0540005M ol 24 g e 40,00 1.00 40
Mettre a jour les tarifs -
i * catégorie™ Régime ™ [] |iballé court " " "
Etablissement At o Farnilles Montant trimestriel Coiit journalier Nombre de jours d'hébergement pour le trimestre
regZ
0540005M & i [z = e —— L] [100 ) Supprimer
0 Jrequ Supprimer
0540005M % B EE [a.00 Jo.00 a0 L
b |regl
0540005M ~ e |1 = g [a.00 [o00 50 Supprimar
regzl
0540005M ¥ cllv fetiw — 1000 |1.00 10 Supptimer
0 |regez Supprimer
0540005M w v [z a [z0700 |1.00 20 Lz
regz3
0540005 % v [z3 e ————————[50.00 |00 30 Supprimer
b |reaz4
0540005M % = 24 v e —— LT [1on o — Supprimer
v

Creation
calégorie
Ajouter tarif

Valider Annuler

Modifier le montant trimestriel de chaque tarif d’hébergement (ce montant doit
étre calculé par le gestionnaire selon le nombre de jour du trimestre) et VALIDER.

A Si vous changez les montants ou les nombres de jours, vous ne devez pas faire
d'initialisations personnalisées

INITTALISER LES HEBERGEMENTS

Cf. Document « Phase 1 du Fil conducteur - DEFINIR LES PARAMETRAGES - chapitre 9
INITIALISER les hébergements ».

Rappel :

L’initialisation de 'hébergement permet la création automatique de la situation d'hébergement de
I'ensemble des éleéves de I'établissement. L’attribution des hébergements se fait pour la catégorie de
revenus la plus faible.
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GESTION DES VOYAGES

Afin de coller au plus pres avec la réalité financiere de l'organisation des voyages, une nouvelle
fonctionnalité fait son apparition en version 09.2 de GFE : 1a gestion des voyages.

Cela vous permet de définir dans l'application GFE les différents voyages organisés par votre
établissement, d’y affecter des éleves, de définir le montant a facturer ainsi que les diverses réductions
et déductions qui s’appliquent éventuellement selon 1'éléve.

Enfin, vous pouvez transférer par courriel a I'agent comptable les données financiéres du voyage.

1

CREER OU MODIFIER UN VOYAGE

Mize & jour SAISIE D'UN NOUYEAU YOYAGE
Visualization éléve

Critéres de recherche ..
Traiterneant

Sélectionner le ou les Critéres de recherche
et cliquer sur RECHERCHER.

Lizstes
Tranzfert de créance
Paiernent

Gestion des voyages
** Attribution voyage
“ Cansultation woyage
ixMize & jour éléments
 financiers €léves
“*annulation voyage

Tous les éléves de 'établissement

Sélectionner un ou plusieurs éléves

Sélectionner des éléwes pour une ou plusieurs divisions

sélactionner des élaves pour una ou plusieurs formations

Vous avez sélectionné des élaves

M M B o

“»Transfert créances
_ woyage
“listes

Rechercher

Annuler

Gestion des
traiternents externes

Cliquer sur
participant au voyage.

pour afficher la liste des éleves

INFORMATIONS GENERALES DU VOYAGE|

* Les champs signalés par un astérisque gont oblig|

Mise & jour
Visualisation éléve
Périmétre de la sélection

Traitement 90

Listes Nombre d'éléves sélectionnés
Transfert créance Liste des éléves concernés

Paiement

ptoires.

Saisir ou modifier les informations
relatives au voyage.
Le montant indiqué est celui qui sera

facturé a chaque éleve.

Gesti d P - - PR
L Saisie des informations générales -

“* Attribution voyage "
: Nat
** Consultation voyage ature
i» Mise & jour &léaments
_ financiers élaves

* Annulation veyage

Date de début™

: . Date de fin™
b Transfert créances stedefin
oyages

 Listes

Délibération du CA ou de la commission
permanente par délégation
Gestion des

traitements externes "
Montant fixé par le CA

Ne

ILSD.DD

Voyage Londres 4EME trimestre 1

=

* |0630002D-08

du®

Uniquement présent en
modification.

"
Commentaire

Etude architecturale - visite des monuments

<l

I AJOUTER OU SUPPRIMER UN ELEVE

Cliquer sur VALIDER pour créer / enregistrer le

Valider

Annuler

voyage et I'associer aux éleves sélectionnés

Cliquer sur pour ajouter des éleves au voyage
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Cliquer sur pour retirer des éléves du voyage
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Liste des éleves participant au voyage :

/= GESTION FINANCIERE - Détail des éléves - Microsoft Intern j=3 B ] 4
LISTE DES ELEVES CONCERMNES PAR LE VOYAGE ;I
1 a 7 sur 7 résultats
Nom Prénom Division Formation
ALVES Adrien 3E3 SEME
ATTARD Anais 3EB 3EME
BOMETTI Hugo 3E3 SEME
CORRICU Pauline 3E3 355P0O
DIUWERGE Valentin 3E3 SEME
FOUCHE Alice 3E3 3EME
GALLARD Capucine 3E6 3EME
== Ré_sul_tats Résultats Bl
précédents suivants

X Fermer
I, - |

Lorsque vous souhaitez ajouter un éléve a un voyage, la liste des éleves de I'établissement s’affiche
(excepté les éleves déja concernés par le voyage).

SELECTION D'ELEYES

Filtrer par nom

Recherche des noms commencant par la lettre

ABCDEFGHTIRTUNOPORSTUVWYYZ

Recherehe par saisie

[

Gestion des voyages

Résultatde larecherche .

Attribution voyage
Nom

ADLINE
AGAMCHE
AGNCHE

AKOUN
ALENANDRINI
ALGANS
ALIMANDA
ALIMANDA
AMARD

&= =

Sélectionner les éléves

Cliquer sur VALIDER pour ajouter les | =™——__

éleves sélectionnés au voyage

"Réinitialiser racherche | | Recharcher | /_
1 3 10 sur 70 résult:

Prénom Confirmer la sélection
ou Non
Héu " c
Adrien " c
Kristin & o
Priseilla " F
Alice 3 -
Leila .1: c
Steven & c
Raphael l‘: -
Mexia . c
Antoine l‘: F

Tout sé | e |
Valider Annuler
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Lorsque vous souhaitez retirer un éléve d'un voyage, 'écran des éleves concernés par le voyage

s’affiche.

T
Mise & jour SELECTION D'ELEVES

Vizualisation éléwve

Traiternent

Mom

Listes

ADLINE
Transfart de créance

AGACHE
Paiement AGACHE
Gestion des voyages AR OLUN
** Atribution voyage ALEXANDRINI
* Conzsultation voyage ALGANS
LrMize & jour Eléments
 financiers éléves GEIEISHER
“annulation voyage ALIMAND A&
> Transfert créances ALVES
_woyage
“Listes AMARC

Gestion des
traiternents externes

s

Confirmer la sélection des éléves

14a 10 sur 70
B Confirmer la sélection

Prénom
Oui Non
Kéwin o o
Adrien o [
Kristina o o
Priscilla o [
alice o o
Leila o [
Steven o o
Raphael i+ (o
Alexia o o
Antaine o [

IE' Résultats précédents Résultats suivants
Tout sélectionner | Tout désélectionner

Confirmez -vous la suppression du voyage des éléves non sélectionnés ?

Cliquer sur VALIDER pour retirer les
éleves désélectionnés du voyage

\

Valider Annuler

Une fois le voyage créé, il apparait dans la liste des voyages non transférés. 1l est possible, depuis cet
écran, de consulter / modifier les informations relatives au voyage ainsi que les éléves concernés par

le voyage.

Cliquer

sur MODIFIER pour

accéder
informations relatives au voyage ou pour ajouter / retirer un éléve

en modification aux

Cliquer sur pour consulter la liste des

Mise & jour

Wizualization éléve

Traiternent

Listes
Transfert de créance
Paiement

Gestion des voyages
* Attribution voyage
“ Consultation wovage

trMizse & jour éléments

Ajouter |

éleves concernés par le voyage
ATTRIBUTION YOY .
Cliquer sur pour consulter les
Liste des voyages non§ jnformations relatives au voyage S
élaves
Voyage Paris 6EME trimestre 1 1220'ég' E| Modifier
VYovage Espagne 3EME trimestre 1 1;Déé' E| Medifier
Yoyage Londres 4EME trimestre 1 12%3;' E| Madifier

Annuler

_ financiers &léves
“Annulation voyage
L Transfert créances
 woyage

“listes

Cliquer sur AJOUTER pour
créer un nouveau voyage

/

Gestion des
traiternents externes
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Ecran de détail d’un voyage

/= pétail du voyage - Microsoft Internet Explorer fourni par le R = = 0] ]
VOYAGE -~ =]
Mature coin coin 2

Date de début 15-10-2007

Date de fin 15-10-2007

Delibération du CA ou de la l:nl}n}ﬁss:mn Ne ergtertrirtrt du 10-10-2008
permanente par delégation

Montant fixé par le CA &00.00
Commentaire terterter erterter
Nombre d'éléaves sélactionnés 4

X Fermer
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2

MODULER LES MONTANTS

Certains éleves peuvent bénéficier d’aides diverses pour la participation au voyage (avantage
cheminot, sponsor, etc.). Il est donc possible de saisir une modulation du montant pour ces éléves.

Mise 3 jour
Wisualisation &léve Liste des voyages non transférés .

Traiternent

Listes Woyage Paris GEME trimestre 1

Transfert de créance
Woyage Espagne 3EME trimestre 1

Paizment

Gestion des voyages Woyage Londres 4EME trimestre 1

“ atribution voyage

Nature du woyage

MISE & JOUR ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

Date de Datede Détail Drétail
début fin voyage éléves
122033 1290_33_ ) =] Moduler montant l
lguéé Sgogéé B =] Moduler montant l
12%%;_ 1299_E§_ e = Moduler montant l

i Consultation voayage
i Mise 3 jour &léments
. financiers élaves

“ annulation voyage

i Transfert créances

Cliquer sur MODULER MONTANT pour accéder a la liste des
éleves concernés par le voyage et pouvoir saisir les modulations

/

. woyage
listes

Gestion des
traiternents externes

MISE A JOUR ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

Mize & jour

Saisir les montants des déductions et / ou réductions
applicables aux éléves

sont

AP * = a
WeudleEn APmo Les champs signalés par un

Nature
Date de début
Date de fin

Traiternent
Listes

Transfert de créance | Déduction et réduction par éléve -

VYoyage Paris 6EME trimestre 1
12-10-2008
19-10-2008

Toramentame requchon

Nom et prénom de I"éléve

lontant maximum  Montant deduction

Tommentaie qequcton

Montant reduction

Paiarnent
CAVILLARD Cindy 150,00 [ooo [ [ooo |

Gestion das voyages

itrbution woyage D0 CHo RO INSE 150,00 [n.on [ [vo0 [
“Consultstion voysgs  DERRET Paul 150,00 [o.00 | [ I
+Mise 3 jour &léments

financiers éleves  DUCART Emile 150,00 | | [o.00 |
Pmnnulation voya3e  EEoERT plewandra 150,00 |EI oo | IU o l—
sTransfert créances

vayage EGERT Laurence 150,00 [nnn | [o00 |
Listes

Gestion des

traiternents externes Valider | Annuler
Cliquer sur VALIDER pour enregistrer les

déductions et réductions des éléves
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3 ANNULER UN VOYAGE

Sélectionner les voyages a annuler

ANNULATION VOYAGES

Mise & jour
isslization]<leve Liste des voyages non transférés ..
Tratternent Nature du voyage Date de début Date de fin Détail voyage Détail éléves | sélection
T Voyage Paris 6EME trimestre 1 12-10-2008 19-10-2008 =] 3] I
‘Voyage Espagne 3EME trimestre 1 14-11-2008 30-11-2008 r
Transfert de créanca
voyage Londres 4EME trimestre 1 10-12-2008 19-12-2008 =] 3] I
Paiarnent
Gest di N
eshion fes voyages Valider | Annuler

“attribution voyage
*Consultstion voysge J

>Mise 3 jour éléments
financiers élaves
* Anmiation voyage Cliquer sur VALIDER pour

*Transfert créances

rovaae annuler les voyages sélectionnés

Listes

Gestion des

traiternents externes

Un écran de confirmation s’affiche, demandant de valider I'annulation des voyages sélectionnés.

ANMNULATION YOYAGES

Mise 3 jour

Wisualisation &léve Yoyages dont vous avez demandé I'annulation .
- Mature du voyage Date de début  Date de fin Détail voyage Détail élaves
Traiternent
Vavage Paris 6EME trimestre 1 12-10-2008  19-10-2008 [=2] [=2]
Listes .
Vovage Espagne 3EME trimestre 1 14-11-2008  30-11-2008 [=3] =3]
10-12-2008  19-12-2008 ] B

Transfert de créance | yoyage Londres 4EME trimestre 1

Paierment

Gestion des voyages Confirmez-vous l'annulation des voyages ?

 attribution voyage

“ Consultation voyage Valider | Annuler
“»Mize & jour éléments

 financiars élévas

** Annulation voyage

b Transfart créances Cliquer sur VALIDER pour
. woypage . 7 .
confirmer ’annulation des voyages

“Listes

Gestion des

traitements externes

Une fois les voyages annulés, un écran de résultat s’affiche, indiquant pour chaque voyage si
I'annulation s’est correctement passée ou non.

ANNULATION VOYAGES

Mize & jour

Visualization £l2ve Résultat de I'annulation des voyages -
Ea pa— Nature du voyage Date de début Date de fin Etat
oo Woyage Paris 6EME trimestre 1 12-10-2008 19-10-2003 Annulé
“oyage Espagne 3EME trimestre 1 14-11-2008 30-11-2008 Annulé
Transfert de créancs -
Wovage Londres 4EME trimestre 1 10-12-2008 19-12-2008 Mon annulé, Erreur system
Paizment

Gestion des voyages Retour

* attribution voyage

*Consultation voyage
sMise 3 jour &léments
financiers élaves

* annulation voyage
>Transfert créances
vayage

> Listes

Gestion des

traiternents extermnes
m
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4

Mise 2 jour
Visualisation &léve
Traitement

Listes

Transfert créance
Paiement

Gestion des voyages
b Attribution voyage
kS Consultation voyage

tr Mise & jour éléments
financiers &léves

** Annulation voyage

i+ Transfert créances
voyages

¥ Listes

Gestion des
traitements externes

Mise 3 jour
Visualisation élave
Traiterment
Listes
Transfert créance
Paiement
Gestion des voyages
b Attribution voyage
K Consultation voyage
iz Mise 3 jour éléments
financiers &léves
“ Annulation voyage
i» Transfert créances
voyages
“ Listes
Gestion des
traitements extarnas

TRANSFERER UN VOYAGE

TRANSFERT CREANCES VOYAGE

Cliquer sur RENVOI DU MAIL pour
renvoyer le mail a I'agent comptable

* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Liste des voyages déja transférés ..

Nature du voyage

Voyage en Angleterre

Voyage en Allemagne

Voyage en Italie

Informations
Mail de I'agent comptable

Liste des voyages non transférés ..

Nature du voyage

Voyage au zoo

Voyage a Guedelon

Date de Date de fin Détail I'Jétail
début voyage élaves
16-03-2009 20-03-2009 an an
16-03-2009 21-03-2009 an an
23-03-2009 28-03-2009 an an

brossi@ac-clermont.fr

Date de début

23-03-2009

25-03-2009

Date de

transfert

09-03-2009

09-03-2009

09-03-2009

Renvoi de la créance

Renvol du mail

Renvol du mail

Renvol du mail

—

Vérifier le mail de I'agent comptable

Date de fin
27-03-2009 an
25-03-2009 an

Saisir la date limite de paiement

Détail voyage Détail éleves

>

Date limite de
paiement

Transfert

Transférer

=

Cliquer

par mail.

sur

TRANSFERER  pour
transférer le voyage a 1'agent comptable

Transférer

TRANSFERT CREANCES VOYAGE

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Nature Voyage Londres 4EME trimestre 1
Date de début  10-12-2008
Date de fin  19-12-2008
Délibération du CA ou de la commission permanente par N°  0620002D-08 du
&lagation
Montant fixé parle CA  0.00

Commentaire

Nombre d'éléves sélectionnés 10

Liste des éléves concernés par le voyage El

Cliquer sur VALIDER pour transférer
le voyage a I'agent comptable par mail.
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TRANSFERT CREANCES VOYAGE

Visualisation élave * Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
* Voyage transféré avec succés

Mise & jour

Traitement
Listas Nature WVoyage a Guedelon
= Date de début  25-02-2000
Transfert créance
T —— Date de fin 25-03-2009
Gestion des voyages Délibération du CA ou de la commission permanente par I du  10-03-2009
délégation
* Attribution voyage .
Montant fixé par le CA 48.00
* Consultstion voyage
. P s Commentaire zz
» Mize 2 jour &léments
financiers éléves Nombre d'éléves sélectionnés 7
“* Annulation voyage
+ Transfert créances
voyages

* Listes

T e I |

Gestion des

traitements extarnes
Retour

Cliquer sur RETOUR pour revenir a la
liste des voyages
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5 LISTES

Cliquer sur IMPRIMER pour imprimer la liste de
tous les voyages selon le critére de tri sélectionné

Mise & jour LISTES

Visualisation éléve * Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

[EsIereny Listes de contrble -

Listas

Transfert créance Liste de tous les voyages |Tri alphabétique nature ;l Imprimer
Paiemeant

Gestion des voyages

* Attribution voyage Listes d'état

5 = i voy n n
Consultstion voyage Voyage concerné | coin coin 2 - 15-10-2007 5u 15-10-2007

i Mise & jour éléments
financiers dléves

* Annulation voyage
Edition de la liste existante

Imprimer
ITr\ alphabétique LI Imprimer

% Transfert créances Génération de la liste

woyages

“ Listes Bordereau récapitulatif [ Tri alphabétique = Générer

traitements externes

Avis aux familles

Gestion des

Cliquer sur GENERER pour générer le bordereau
récapitulatif du voyage sélectionné

Cliquer sur IMPRIMER
pour imprimer le document
souhaité

Sélectionner le voyage pour lequel les documents
doivent étre générés.

Al Tant que le voyage n’est pas transféré, alors les avis aux familles ne sont pas disponibles.

Selon que le voyage a été transféré ou non, le bordereau récapitulatif généré est un bordereau
temporaire (voyage non transféré) ou un bordereau définitif (voyage transféré).

S'il s'agit d’'un bordereau temporaire, le titre du document est « BORDEREAU RECAPITULATIF
TEMPORAIRE DES AVIS AUX FAMILLES - VOYAGES - SORTIES SCOLAIRES ».

S'il s’agit d’'un bordereau définitif, le titre du document est « BORDEREAU RECAPITULATIF DES
AVIS AUX FAMILLES - VOYAGES - SORTIES SCOLAIRES »
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