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VERIFIER LES DONNEES COMMUNES

Avant de commencer a utiliser I'application GFE, des parameétres de la gestion financiere des éleves
doivent étre définis dans la rubrique Gestion Financiére Eléve de I'application Données communes :
définition des jours de restauration scolaire pour chaque type d’hébergement (internat, demi-
pension,...), basculement des RIB et des régimes d’hébergements éléves dans GFE.

de vérifier ensemble les données.

1= ACCEDER a lapplication « Données Communes » au travers du

portail
’"'_'"" = accdez d vos applications
::f.‘.:l' Biervenus MM Francoise BAILLY
lernnis
— Mgaso sloves stablissement (BEE)
-;. !.l.ulu- & s

| M Scolarite du 2nd degre

| Gestion des calégations

waltAbOn THLadvEE

M suivl de el

I = tadkon (S00)
|'M Gestion des parscnnats SIPA (40 04

M pnsences
Geesticin S5 4
dans |

"
sge (werman mmpliide)
e (wersdan stardand)

Contacter le chef d’établissement ou la secrétaire si vous n’avez pas acces a cette application.

2= VERIFIER les paramétres généraux et ACCEDER a la rubrique
« Gestion Financiére Eléve »

i SCONET COMMUN (ANNEE EN PREPARS
T —
LI T2 )
pildilnni
T ]
Aeceil Fide Guide Editicn
T & Paramétres Genéraux
Calerdnier
b Rumérs BO000DD0A Swan 197526106
Haraires Denorninabon prncipale LYCEE TECHSIDUE Denomination complernentaire HARTIN NADAUD
""""ﬁ'ﬂ'!_ Secmwr  Public  Prvd Type d'établiszement LYCEE
Périodes Azademie CRETEIL (24)
pedagogiques
__»I destion Finanasne | Madifier
Elave
[r:t;uurdunnées
Les Adrerse &3 RUE DE LA BIDASSOA Tildiphoas B140338058
L Courngl 1 ce00000005%ac-parnisfr
coordonnées de ol 2
) . e
I'établissement,
Telécupie
le nom du
Pavs FRANCE Bome postale
Code pestad FSO20 Litellé pastal PARLS 20E

ainsi que le
nom de l'agent

comptable T Modtier |

responsable <

apparaitront

dans E Responsable, gestionnaire et agent comptable

l’application Mo du ragpeazabls s Hillne Martin Jualivd PROVISEUR
GFE \ Pam de gestioraaire M, LE TUHAUT Marn &2 I'sgent comptable

I Medifier

Cliquer sur Gestion Financiére
Eléve pour accéder au
paramétrage préalable a
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1- DEFINIR les jours de restauration pour chaque type d’hébergement

Dans le cas des hébergements croisés, 1'établissement qui loge ou nourri —
des éleves doit étre ajouté et les jours d’ouverture de la restauration
renseignés.

Ce bouton sert aussi a ajouter I'établissement qui établit I'ordre de recette
si celui-ci est différent de I'établissement qui utilise GFE.

Tant que le basculement de la saisie des RIB et des régimes des -
éleves n’a pas été effectué, les régimes et les RIB sont modifiables
dans BEE mais ne peuvent pas encore 1'étre dans GFE. Apres le
basculement, la mise a jour de ces informations s’effectue

unlquement dans GFE. SCONET COMMUN (ANNEE 2008-2009
T
Accueil Alde Guide Edition Quoi de nauf Informations Pratiques Quittsr
F Basculement de |a saisie des RIB et des régimes éléeves
La saisie des RIBs, égin des jours de ion se fait i danfs e module BASE ELEVES.
Paramatres
Effectuer le basculement |
pédsgogigues . 2
: - = Iz Jours de restauration scolaire
Eleve Choix de I'établissement d'hébergement
Retirer I'Stablisssment || Ajouter un &tablisssment
Régime demi-pensionnaire du LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE 0000000A
Repas Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
Les jours
d’ ouverture Régime interne du LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE 0000000A
de la Repas Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
. Déjeunsr
restauration —
pour chacun
des reglmes Régime demi-i du LYCEE ET TECHNOLOGIQUE 0000000A
doivent étre Repas Lunds Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
sélectionnés. |7
:

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur du paramétrage

Diffusion Nationale SIECLE février 2013 Page-5 -



DEFINIR LES PARAMETRAGES

1 -ACCEDER a l'application « Gestion Financiére Eléve » au travers
du portail

Lz dccéder 4 vos applications

Bimrvenue MK Francotee BAILLY premire connexon 3 fappocanen

M Agminisiration financiére af
complabia

SCOMET - GESTION FINANCIERE DES ELEVES

Identification de I"établiszement .

Etablssement |00000004 - LYCEE TECHMIQUE |+

alider | Retour |

e

Sélectionner votre numéro
d’établissement et cliquer sur VALIDER.
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2 - SAISIR les renseignements permanents sur I’établissement

Wi & g REMSEIGNEHENTS PERHANENTS SR LETARLISSEMERT
Fanvdsgrament * iwe s wngnaleg gt an @ deusas sl shingat e
'_”“'.'"n'"' iidcapliufarl «
P v fa rdes po du e b i dhea S
‘walre deatdanarmann = ag g un TREA
i iire ik Alast pa i Al i itriger
1 Ilh Inlormations géndrales o
. [ | 'etabiapamant ata-t- law habargamants o’ © fan 8
it Anbbasarreird uLlee-c-| e naniel bt dbomaleL! T g Q0 hea
eI ki vint o fahesr o poemanl 00w GACT ° i O Aen
- v b cdaro (B ouverege) 1 e @ e
P Tranifa 0 crbarcd ChAQNTE BTN chaimio oniaeon 17 o nen g
R e -
Identification do NidablFsement
i o O
i fadm e Pt © [~ 1
Idailifcation do Fagoid complabils
o e Fmget comptable * [5. BHIDIER Fracere
L e Tmded Compiatie * Lnié
< ad du Fagarcs pomptalie ’- e
Featdosamant gus #habist Fondre e racests (] 'I i s mmpt
Comgts da clamg 4 * 411

Valliwi Aniia

1- Saisir et/ ou mettre a jour les 2- Une fois toutes les caractéristiques de
caractéristiques de I'établissement. I’établissement saisies ou modifiées, cliquer
Les champs signalés par un astérisque sont sur VALIDER.

obligatoires.
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3 - SAISIR le découpage en trimestre

Ce tableau permet de saisir le découpage en trimestre de 'année scolaire en cours (le premier
trimestre correspond au premier trimestre de 'année scolaire : septembre-décembre).

Le nombre de jours de chaque trimestre sera pris en compte pour le calcul des frais d"hébergement,
mais ne concerne pas le calcul des bourses et des primes (les bourses et les primes étant calculées sur
la base d"un trimestre de 90 jours).

A

La possibilité de saisir les bourses est proposée dans ’onglet « Scolarité » de la fiche éleve
(BEE) tant que le découpage en trimestre n’a pas été effectué.

A

Tant que le découpage en trimestre n’a pas été effectué et validé, 'acces aux constantes
financiéres et aux éléments financiers des éléves est impossible.

Mise a jour
i Renseignement
~ établiszement
i+ Découpage en
trimestre

* Tarifs hébergement

“ Constantes financiéres

i Initialisation des
hébergements

“» Eléments financiers de

I'Elave

i Attribution globale des

—

TRIMESTRES]

Cette ligne précise si I'établissement utilise le
module Bourses des colleges.

+ Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
*  Yos modifications sont enregistrées

Trimestres
-

19[’

2éme

3eme

Yotre établissement ne reléve pas du décret relatif 4 la gestion des bourses des colleges

Nombre de jours® -

a0
60
40

prirnes aux éléves

Yizualization &léve
Traiternent
Listes

Transfert créance

Les différents

trimestres peuvent

avoir une valeur
inégale mais le
nombre total de

Date début trimestre™® . Date fin trimestre™ .

Trimestre courant «

{jifmm/faa) {(jj/mm/aa)
01/09/04 31/12/04 @
01/01/05 31/03/05 O
01/04/05 30/06/05 0O
_I Valider | Annuler

L

Saisir le découpage en trimestre et/ou
sélectionner le nouveau trimestre courant
puis cliquer sur VALIDER.

Paierment
Teadon oS jours de I'année ne
traiternents axternag dOit pas eXCédeI’
270.
TRIMESTRES

Apreés la validation, un message demande de confirmer le
changement de trimestre courant, cliquer sur VALIDER.

* Les champs signalés par un astérisfjue sont obligatoires.

Vous avez demandé le changement duftrimestre courant, validez-vous les modifications ?

Valider | Annuler |

A

terminée.

Etant donnée que le changement de trimestre est une opération irréversible, ne confirmer
I'opération (bouton Valider) que si la gestion financiére du trimestre précédent est effectivement
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4 - CREER les catégories de revenu

Chaque tarif d’hébergement doit étre associé a une tranche ou catégorie de revenu.

Aller dans « Mise a jour / Constantes financiéres » puis « Catégorie de
revenu ».

Mis= a jour

x Renseignement # Les champs sign

Tableau des catégories d

*
“ Tarifs hébergement izt

i» Constantes
financidres

" Bourse

Mettre a jour les catégori

1

Aide

j Code™
i+ Initialisation des

~ primes par mef

* Catégories de revenu

I'gl&
by attribution globale des
primes aux €léves

Visuzlisation slave
Traitement

Listes

Transfert créance
Paiement

Gestion des
traitemments externes

CATEGORIE DE REVENU

alés par un astérisque sont obligatoires.

e revenu -

Libellé court™ Libellé (avis aux familles)

es de revenu .

Libellé court™

Valider ] Annuler I

Libellé {avis aux familles)

i
Supprimer
.Mouter categorie
Aoutr catgore|

1- Cliquer sur Ajouter catégorie.

CATEGORIE DE REVENU

. I..es champs signalés par un astérisqu

Tableau des catégories de revenu -

code ™ Libellé court™
T1 TRAMCHE 1
T2 TRAMCHE 2

Mettre a jour les catégories de revenu -

Code ™

¥os modifications sont enregistrées

e sont obligatoires.

cliquer sur Supprimer.

Pour supprimer une catégorie de revenu,

Libellé (avis aux familles)

FREMIERE TRANCHE
DEUXIEME TRAMCHE

Libellé court™

Libellé (avis aux familles)

T1

TZ

TRANCHE 1 PREMIERE TRAMNCHE

TRANCHE 2 DEUXIEME TRAMCHE

2- Renseigner les différentes rubriques.

|

Valider | Annuler |

3- Cliquer sur Valider.
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5 - SAISIR les tarifs d’hébergement

Des tarifs distincts peuvent étre créés pour les différents régimes d'hébergements (internat, demi-
pension...), selon la catégorie de revenu, et, en cas d'hébergements croisés, pour les différents
établissements a gérer.

Mise 3 jour TARIFS HEBERGEMENTS

i» Renseignement
&tablizzernent i

[ el Tableau des tarifs -

| trimestre Etablissement Catégoria

' Tarifs hébargement

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Régime 0 ubelié court Montant timestriel Coit journaliar Nombre de jours d'hébergement pour le timestra
B Avis aux familles

S .
f”t”s?a"tjs F';'a"“'e'es Mettre & jour les tarifs ~
+ Initislisstion des S
hébargements e S
© Elérments financiers de
I'éléve
5 Attibution globale des
B Ee:

L
i Libellé court
B as Montant imestriel ¥ Codt joumnalier Nombre de jours d'hébergement pour le bimestre ©

V.\s\.la.\lsat\urv elave =
Traiterneant AJouter tarif
Listss

Transfert créance

Paiement

Valider 7| ~ Anndler I

Gestion des woyages

Gestion des

traiterents externes . . .
E—— |- Cliquer sur Ajouter tarf.

Pour supprimer un tarif d’hébergement, | —
cliquer sur Supprimer.

TARIFS HEBERGEMENTS

& Lo champs signabés par un asbirsgua sont oblgatoires.
*  Wormodifications sont enregistrées
Tableau des tarifs -

Etablissermant Catdgorie Régirne E ﬁﬁ!l:::}'::nil_* Montant mestiel Codlt journaliae
000000 T 2 i op . 155.00 1.70
B Demi-pensian
- B op 21
Balaisiul 127 i &2 B Demi-pension sur 2 jours e LAty
At B DP 4]
poBooaDe s s B Demi-pansion sur 4 jours il it
i INT
Oooooo o T2 E| B INTERNE J24.00 3.60
Mettre & jour les tarifs «
. Catdgoria® Régime™ [ ihells
Etablissement * ﬁ B Avic :ur:;:*mllns Montant brimestriel © Coirt jourmalion™ ﬁ
e
OOO0000Y = T1 & z W J 153.00 1.70 <ot
. B |Demi-psnsion
; . ; 0 or22 - ;
ODDODDDW A T1 » 22 % - - - &1.20 1.70 Supprimer
: . g B |Demi-pension sur Z jou i
DoooDoDw | ™| [zam 9P . 1zzan 170 ]
A |Cemi-pension sur 4 jo
a [inT
OOOOOOOW s T2 & 3w 524,00 3.60 Sapprimer
' . H |INTERNE

hd
Criation
calbgaiie

2- Renseigner les différentes rubriques.

| Alouter tard

validar | Annuler

il

3- Cliquer sur Valider.
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6 - SAISIR les bourses locales

Cette fenétre affiche les bourses nationales, qui ne peuvent étre ni modifiées, ni supprimées et permet
de créer et/ou de mettre a jour les bourses locales.
Deux bourses ne doivent pas étre identifiées par le méme code et une bourse locale ne doit pas étre
identifiée par le code d'une bourse nationale (1, 3, 6, 7 ou 8). Le code d'une bourse locale peut donc
étre 1'un des chiffres suivants (0, 5 ou 9) ou un caractere alphabétique (a, b, c...).

BOURSES

Mise a jour

s Découpage en Tableaux des bourses ..

. trimestre

" Tarifz hébergement Ernde ta e

i: Constantes
financiéres

“ Bourse

Code bourse

tégories de revenu 1

itialisation des

3

6
Visualization &l 4
Traitement 2
Listes

&

Paiement

Gestion des
traitements externes

Mettre a jour les bourses -

# Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

il Libellé court
Avis aux familles

i coLL.
B BEOURSE DES COLLEGES

0 Libellé court
B Avis aux familles

B MAT.

B EOURSE NATIONALE

i PROV.

B BOURSE PROVISOIRE

0 Exo IN

B EXCNERATION INTERNE
il Exo DP

B EXOMERATION DEMI-
PENSIONNAIRE

| DEF.

B BOURSE DEPARTEMENTALE
0 E.sUP.

Bl BOURSE ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR

Montant
Taux
TRIM.1 TRIM.2
i 25.54 25.54
2 70.75 a6 3]
3 110.49 110.49
Montant trimestriel d'une part
TRIM.1 TRIM.2
15.84 13.84
13.84 13.84
31.87 31.87
10.82 10.62
0.00 0.00
.00 0.00

TRIM.Z
25.54
70.75

110.49

TRIM.3

i3.84

i3.84

31.87

10.62

0.00

0.00

Supprimer

Supprimer

i =

Alouiter bourse

Tode 1 ibalE cann Montant trimestriel d'une part™
B Avis aux familles TRIM.1 TRIM.2 TRIM.3
2 |o.oo Jo.oo lo.0c
B
i |E.SUP.
4 [o.00 lo.00 Jo.0o
B |BOURSE ENSEIGNEMET
1- Cliquer sur Ajouter bourse. 4‘
Valider | Anndler |
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Mise 3 jour

signement

Paiement
Gestion des
traitements externes

BOURSES

# Les champs signalés p

zement

» Découpage en Tableaux des bourses -
. trimestre
¥ Tarifs hébergemeant Cints: tanke
'» Constantes

financigras 8

 Bourse

* Prime

“* pide

i+ Initislisation des Eode boutce

primes par mef

" Catégories de revenu 1
b Initizlisation des
. hébergements 3
t+ Eléments financiers de
lélev 5
i ribution globals des

rimes sux Sl&

7 = 7

sualization
Traits £
Traitemen 5
Transfert créance 4

Mettre a jour les bourses -

Pour supprimer une bourse locale, cliquer
sur Supprimer.

ar un astérisque sont obligatoires.

B Libellé court
B Avis aux familles

i coLtL.
B BOURSE DES COLLEGES

0 Libelle court
B Avis aux familles

MNAT.

B EOURSE NATIOMNALE

il PROV.

B BOURSE PROVISOIRE

B EXC IN

B EXCNERATION INTERNE
EXO DP :

B EXONERATION DEMI-
PENSIONNAIRE

i oEP.

B BOURSE DEPARTEMENTALE
0 E.SUP.

B BOURSE ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR

Taux

[REEE

TRIM.1
13.84

13.84

10.62

0.00

0.00

Montant
TRIM.1 TRIM.Z
25.54 25.54
70.75 70.75
110.49 110.49

Montant trimestrial d'une part

TRIM.2
13.84
13.84

31.87

10.62

0.00

0.00

TRIM.Z

25.54
70.75
110.48

TRIM.2
13.84
13.84

31.87

10.62

0.00

0.00

Code™ . Montant trimestriel d'une part™®

Avis aux familles TRIM.1 TRIM.2 TRIM.3 a

Lk L ALK

mfoee [
2 Jo.oo 0.00 0.00 ADptinas

B |BOURSE DEPARTEMEN ! !

E.SUP. T
n Jo.o0 [0.00 [0.00 Supptimer

B [SOURSE ENSEIGNEMET

' Alauter bourse.
2- Renseigner les différentes rubriques.
Valider | Annuler
—

3- Cliquer sur Valider.
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7 = SAISIR les aides locales

Cette fenétre affiche les aides nationales, qui ne peuvent étre ni modifiées, ni supprimées et permet de
créer et/ou de mettre a jour les aides locales.

Deux aides ne doivent pas étre identifiées par le méme code et une aide locale ne doit pas étre
identifiée par le code d'une aide nationale (CA, CO ou LY). Le code d'une aide locale doit étre
identifiée par une ou plusieurs lettres (maximum 10) ou un ou plusieurs chiffres (maximum 10) ou des
lettres et des chiffres (par exemple : CG1 pour aide de 50%).

r
AIDES
# Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Tableaux des aides .

hebergemeant

s 0 Libalié court
ﬂ:::;énr:: Autres codes d'aide Compte 4112 (O/N) Nationale {O/N)
Hg A Libellé long
“ Bourse
i B FS CANTINE
e Ch
e i B FONDS SOCIAL CANTINE 2 £
 Aide 0 Fs coLL
CO N o}
5 Initislisstion des Hi NG A SGIEGIEN
izl LY B i o]
e I e
L Initizlizztion des ca1 A ’."j:' :du "’Su - o} il
hébergsmants i
ix Eléments financiers de /p 10U
oes B gratuite restauration 2 o
= Mettre a jour les aides locales
Traitement o 4112*
Tietee Code™ Libellé court Libellé long E@
o N
Transfert créance -
Pzisment CG1 d/p 50 % |aide d/p 50 % @ o) Supprimer
Gestion des i— -
traltements externes |caz d/p 100% |gratuite restauration O] O LT

Ajouter une aide }

1- Cliquer sur Ajouter une aide.

Valider Annuler
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AIDES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires. Pour gjppnmer une prime locale, Cliquer sur —
Tableaux des aides -~ Supprimer.
[ Libelié court
Autres codes d'aide Compte 4112 (O/N] Nationals (O/N)
A Libell2 long
il F5 CANTINE
©A FOMNDS SCCIAL CANTINE o g
0 Fs CoLL
e A FONDS SOCIAL COLLEGIEN i &
0 Fs LYCEEN
2 FONDS SOCIAL LYCEEN N &
B d/p350%
S A aide d/p 50 % . M
- A d/pi00%
S gratuite restauration a N
Mettre a jour les aides locales -
5 Compte 41127
Code Libellé court Libellé long Ea
(6] N

et [Frsaw [ am 0% ® o e

E:l.lnnp'rllmér

zGE2 d/p 100% |gratuite restauration O O

A_iaﬁl-ur une aide

2- Renseigner les différentes rubriques. | ——

Vallder ] I Annuler |

—— | 3-Cliquer sur Valider.

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur du paramétrage
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8 - SAISIR les primes locales

Cette fenétre affiche les primes nationales, qui ne peuvent étre ni modifiées, ni supprimées et permet

de créer et/ou de mettre a jour les primes locales.

Deux primes ne doivent pas étre identifiées par le méme code et une prime locale ne doit pas étre
identifiée par le code d’une prime nationale. Une prime locale doit étre identifiée par une lettre (par

exemple : D pour Prime départementale) ou un chiffre.

PRIMES

Mise a jour

i Rens

signement

Tableau des primes .
Code D H Libellé court
ode Frime B Avis aux familles

0 EQUIPEMENT

** Tarifs hébergement

s Constantes E B PRIME D'EQUIPEMENT &
financiéres B fl PREMIERE -
*" Bourse B PRIME D'ENTREE EN PREMIERE
5 b = 1] SECCNDIE
e = B PRIME D'ENTREE EN SECONDE S
 mide T 0l TERMINALE o
4 Initizlization des E PRIME D'ENTREE EN TERMINALE

primes par mef INTERMNAT
B Catégories de revenu ; E :‘I%Q’I‘EEDIINTERNAT 2

i+ Initislisation des M ¥ (6]
hébergemants B 80URSE AU MERITE

i Eléments financiers de Q 0 QUALIFICAT o)

= B PRIME DE QUALIFICATION

ution globale des

rimes aux léves
visuslisation gleve
Traitemant Mettre a jour les primes -

- Retenue sur frais

Listes Code [ |ihellz court

e B Avis aux familles

Transfart créance o N

scolaires

Paiement

| Gestion des
traitements externes

Valider

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

A

A

Périodicité de paiement

A T

EBoursisrs
Eoursiers
Eoursiers
Boursiers
Eoursiers
Boursiers

Boursiers

= et
Eléves autorisés

Boursiers Tous

Retenue sur frais scolaires Périodicité de paiement Eléves autorisés Montant (/période.)

341.71
217.06
217.06
217.06
78.31
266.67

145.28

Montant i
(/périad.) * E

Ajouter prime

1- Cliquer sur Ajouter prime.

] [ )-\nn uler l

PRIMES
* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Tableau des primes .

Code Prime | Libellé court
B Avis aux familles

H EQUIPEMENT

E B PRIME D'EQUIFEMENT b

s B PREMIERE o
Fl PRIME D'ENTREE EN PREMIERE

3 B SECONDE a
H PRIME D'ENTREE EN SECCNDE

T 0 TERMINALE 9
A PRIME D'ENTREE EM TERMINALE

1 INTERNAT a
B FRIME D'INTERNAT

M B MERITE o
BOURSE AU MERITE

0 0 QUALIFICAT a

B PRIME DE QUALIFICATION

Mettre a jour les primes -

Retenue sur frais Periodicite de

Pour supprimer une prime locale, cliquer sur

Supprimer.

A

A

- B o»

=

Eléves autorisés

Retenue sur frais scolaires Periodicite de paiement Eleves autorises Montant [[périodsl)

Boursiers
Boursiers
Boursiers
Boursiers
Boursiers
Boursiers

Boursiers

341.791
217.06
217.05
217.06
78.31
266.67

145.28

¥

Supprimer

Code [] jibeflé court i i i
scolaires paiement T #*
&) i = Montant [/ périad.)

i@ Avis aux familles = N E - Bouriere: Tous

B |PARS -
i ® O o ® o ® [moo

B |AIDE DE LA CAF/PARS

2- Renseigner les différentes rubriques. | ——
Valider l Annuler l

L

3- Cliquer sur Valider.

" Ajouter prime
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9 - ASSOCIER les primes aux MEF

Lors de I'attribution globale des primes aux éléves, les primes locales associées a un MEF seront
attribuées automatiquement aux éléves inscrits dans ce MEF, qui bénéficient d'une bourse nationale et
qui ne sont pas redoublants.

ALes primes nationales ne sont plus saisies dans GFE, mais sont transférées d'Agebnet et seules
les primes locales sont affectables par le traitement des primes par MEF.

Pour les établissements de la Nouvelle Calédonie, une prime ne peut étre attribuée que sil'éleve a une
bourse.

D’une manieére générale, c’est la table des nomenclatures des primes qui précise si une prime est
donnée sous condition d’éleve boursier.

Le bouton permet de consulter la liste des
+ ves cnamps par un astensque sont primes locales
Initialisation des primes par MEF .

Formation Spécialité Libells —
& peme  geme
POLANG POLE LANGUE ILLETRISME FRANC LANG ETRANG O
15 SWT PREMIERE SCIENTIFIQUE SUT [T i
1SSVTE PREMIERE SCIENTIFIQUE ST EURO. — T I
1w PREMIERE LITTERAIRE o i
1LEU PREMIFOFE ITTTERATRE FLID M I— I— I—
lézsu 1- Saisir le code de la ou les primes associées aux F F F
P 010 MEF parmi la liste des primes locales existantes. - .| .
1STGEU 31010 — [ T
1-5TG 31011 1_5TG GESTION [T i
1STGEU 31011 1STG GESTION EURQ. — T I
TS VT TERMINALE SCIENTIFIGQUE SYT o i
TSSVTE TERMINALE SCIENTIFIQUE ST EURO. — [ T
T TERMINALE LITTERAIRE [T i
TLEURO TERMINALE LITTERAIRE EURO. — T I
TES TERMINALE ECOMOMIQUE ET SOCIALE o i
TESEU TERMINALE ECONOMIQUE ET SOCIALE EURO. — [ T
T-5T6 31013 T_STG MERCATIGOUE (MARKETING) [T i
TSTGEU 31013 TSTGEW MERCATIQUE (MARKETING) EURD — I [
T-5TG 31014 T_STG COMPTAB, & FINANCE D'ENTREPRISES I B B
TSTGEU 31014 TSTGEU COMPTAB, & FINANCE D'ENTREP EURO — I T
2DEGTZ 2DEGT2 (CAS GENERAL 2 ENS EXPLO) [T i
2GTZEL 2DEGTZ EURO — T I
26T IN 2DEGTZ INTERNATIONALE o i
el PREMIERE LITTERAIRE BI-NATIONALE — [ T
1ES BI PREMIERE ECO ET S0C BI-NATIONALE [T i
TLBI TERMINALE LITTERAIRE BI-NATIONALE — T I
1Bl PREMIERE S SWT BI-NATIONALE o i
1L INT PREMIERE LITTERAIRE INTERNATIONALE — T T
2GTzBI 2DEGTZ BI-NATIONALE [T i
TS BL TERMINALE S SWT BI-NATIONALE — T I
TES BI TERMINALE ECO ET SOC BI-HATIONALE o i

Valider l'initialisation | Annuler |

2- Confirmer l'association des primes en
cliquant sur Valider l'initialisation.

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur du paramétrage
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10 - INITIALISER les hébergements

L’initialisation de 1'hébergement permet la création automatique de la situation d'hébergement soit de
I'ensemble des éléves de 1'établissement (initialisation globale) soit d"une sélection d’éleves par régime
(initialisation personnalisée).

Dans les cas d"une initialisation globale ou d’une initialisation personnalisée par sélection de régime
sans choix du tarif et/ou sélection d’éléves, I'attribution des hébergements par régime se fait pour le
tarif d’hébergement le moins élevé.

Une initialisation globale des hébergements ne peut étre lancée qu’'une fois par année scolaire.

A PRE REQUIS

- Les tarifs hébergements doivent avoir été saisis pour 1'ensemble des régimes, des catégories
de revenus.

- Lesjours de restauration ouvrables doivent avoir été définis dans I'application Données
communes.

- Le basculement de la saisie des RIB et des régimes des éléves doit avoir été effectué dans
I'application Données communes.

10.1 - Initialisation globale

T
INITIALISATION GLOBALE DES HEBERGEMENTS
# Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Tableau des actions d'initialisation globale -
Date Etat Detail

» Constantes financidres
i+ Initialisation des
hébergements
*» Initialisation globale
i+ Initialisation
personnalisée Voulez-vous initialiser les hébergements?
i+ Eléments financiers de
I'gléve
iy Attribution globale des Valider |
primes aux éléves

Visualisation &léve
Traitement
Listes

Transfert créance

Ce traitement permet d'initialiser I'hébergement de 'ensemble des éléves de I'établissement
(attention il faut que la medification des hébergements =soit autorizée)

Annuler ‘

Pour lancer le traitement, cliquer sur Valider.

Paiement

Gestion des
traitements externes

Si une de ces conditions n’est pas remplie, I'initialisation ne se lance pas.

INITIALISATION GLOBALE DES HEBERGEMENTS
1 ™ i Lo 2500

obligatoires.

&Impossible de modifier I'hébergement

Attention, ce traitement supprime les hébergements precedemment créas.
Ce traitement ne peut &tre lancé qu'une fois par an.

Tonfrmez—vous |4 Ce message s’affiche lorsque le basculement de la saisie des

RIB et des régimes n’a pas été effectué dans I'application

- Gestion des Données communes.
Valider

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur du paramétrage
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INITIALISATION GLOBALE DES HEBERGEMENTS

R e AL I e e =
&Allenlion certains régimes n'ont pas de tarif associé : DEMI-PENSIONNAIRE DAMNS L'ETABLISSEMENT 1

Attention, ce traitement supprime les hébergements precedemment craes.
Ce traitement ne peut &tre lancéon'une fois naran

le tarif d’hébergement n’a pas été défini.

7 . 21N 2 .
Corimesvos e oa| Ce message s’affiche lorsque des éleves ont un régime dont

Valider Annuler |

Si toutes les conditions sont remplies, le message suivant apparait.

INITIALISATION GLOBALE DES HEBERGEMENTS

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
L'initialization des hebergements de I'enszemble des éléves de I'établiszsement a &t prize en compte

Retour

INITIALISATION GLOBALE DES HEBERGEMENTS

* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires,

L’initialisation est en état « Programmeée ».

Tableau des actions d'initialisation globale -
Date Etat
23-10-2007 14:13:28 Programmeée

Detail
Enregistrement de la demande le 23-10-2007 14:13:28

Ce traitement permet d'initialiser I'hébergement de I'ensemble dez éléves de I'établissement
(attention il faut que la modification des hébergements =oit autorizée)

Voulez-vous initialiser les habergements?

Valider Annuler

INITIALISATION GLOBALE DES HEBERGEMENTS

* Las champs signalés par un asterisque sont obligatoires.

L’initialisation passe ensuite a I'état « En cours ».

Tableau des actions d’initialisation globale -
Date Etat

Detail
Traitement de I'éléve 324 sur 845 (Laurence MEYOBEME FOUMANE)

Etat d'avancement 2%

23-10-2007 14:14:23 En cours

Ce traitement permet d'initialiser I'hébergement de I'ensemble des éléves de |'établizssement
(attention il faut que la modification des hébergements =oit autorizée)

Voulez-wous initialiser les hébergements?

Valider Annuler

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur du paramétrage
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Une fois l'initialisation terminée, cliquer sur . pour visualiser le rapport complet.

Tableau des actions d'initialisation globale -
Date Etat Detail

Total d éléves traités : 610

23-10-2007 14:14:23 Terminee Rzpport complat 23

Ce traitement permet d'initializer I'hébergement de I'ensemble des éléves de |'établizzement
(attention il faut que la modification des hébergements =oit autorizée)

Voulez-vous initialiser les hébergements?

Valider Annuler

Rapport du traitement -
Type Etat Detail

Initialisation d'hébergement Terminée Enregistrement de la demande le 23-10-2007 14:14:23
Lancement du traitement le 23-10-2007 14:14:24
Fin du traitement le 23-10-2007 14:20:48

Mombre d'éléves traités par régime :

Reagime Libelle Nombre d'éléves traités
0] EXTERNE LIBRE 33
> CDEMI-FENSICONMAIRE DAMS 526

L'ETABLISSEMENT
DEMI-FENSICOMNMAIRE DANS

21 L'ETABLISSEMENT 1

1

Total d"éléves traités : 610

10.2 - Initialisation personnalisée

Objectif : ce traitement permet de créer automatiquement pour un régime choisi, la situation
d'hébergement de certains ou de tous les éleves scolarisés dans I'établissement avec un tarif choisi.
Ce traitement peut étre lancé plusieurs fois en cours d’année scolaire

Evenement déclencheur : modifier les régimes de certains éleves
Changer le nombre de jours des tarifs associés a I'hébergement de tous ou d"une partie des éléves
pour un régime choisi

A PRE REQUIS

les tarifs d'hébergement sont saisis.

GFE est autorisé a gérer 'hébergement

L'année scolaire est découpée en trimestres.

Les jours de restauration de 1'établissement ont été définis par régime.
Les régimes ont été associés aux éleves.

Déroulement du traitement :
En premier lieu le gestionnaire doit sélectionner un ou plusieurs régimes.
Pour chacun des régimes sélectionnés :

- Silerégime est un régime d’externat, le gestionnaire peut choisir entre la sélection d’une partie
ou de tous les éleves relevant de ce régime. Aucun tarif n’est & sélectionner

- Silerégime n’est pas un régime d’externat, le gestionnaire peut choisir entre la sélection d'une
partie ou de tous les éléves relevant de ce régime et peut sélectionner un tarif parmi ceux existant

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur du paramétrage
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pour ce régime. S'il n’effectue pas de sélection de tarif, le tarif appliqué est celui de 'initialisation
globale. Dans le cadre de la gestion des hébergements croisés, le gestionnaire pourra sélectionner
un ou des tarifs dit complémentaires en plus du tarif principal.

Pour un régime sélectionné :
- Siune sélection d’éléves a été effectuée, seuls les éléves sélectionnés sont traités.

- Sipas de sélection effectuée sur les éleves, tous les éleves autorisés et relevant du régime sont
traités.

Gestion en jours réels (V9.3)
Il y a deux endroits avec un nombre de jours de restauration pour le trimestre :
TRIMESTRE_GFE.NBJ_TRIM et TARIF. NB_JOURS_TRIM.

Dans la table trimestre_gfe, le nombre de jours est le nombre « forfaitaire » de jours de restauration
Dans la table tarif, le nombre de jours est le nombre « réel » de jours de restauration pour le trimestre
courant.

Il est en général initialisé par la valeur de trimestre_gfe pour le trimestre courant, mais il peut étre
modifié par IHM, menu « TARIF ».

C’est le nombre de jours de la table TARIF qui est prise en compte dans le traitement de 'initialisation
personnalisée des hébergements.

Aquand on modifie le nombre de jours du trimestre ou du tarif, il faut faire un traitement
d’initialisation personnalisée des hébergements.
Par contre, si on modifie le montant du tarif, I'initialisation personnalisée n’est pas utile.

1- Cliquer sur % pour sélectionner

les éleves.

INITIALISATION PERSONNALISEE DES HEBERGEMENTS
* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Tableau des actions d'initialisation personnalisée -
Date

Mise a jour

2- Cliquer sur ”» pour

Etar choisir le tarif.

rgement

on tes financigres

SR A Régimes pour lesquels les éléves sont initialisés

hébergements

: Elaves
Y+ Initislisation globale

Sélection du ou Choix des tarifs

i+ Initialisation Eegime Dliie des régimes Shtieruehedt pource Tous les éléves Une sélection Selection
personnalisée regqime du régime d'éléves du régime d'éléyes
t» Eléments financiers de 0 EXTERME LIBRE |:| P
CEMI-PENSICNNAIRE DANS
: LETABLISSEMENT 0 = =
5,  DEMI-PENSIONNAIRE DANS 0 =5 5%
Traitement L'ETABLISSEMENT 1 \
Listes

3- Cocher la case du ou

=fert créance

Paiement
Gestion des
traitements externes

4- Cliquer sur Valider.

Confirmez-vous l'initialisation des hébergements ?

Vallder ] Annuler

Si toutes les conditions sont remplies, le message suivant apparait.

des régimes concernés par
I'initialisation.
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INITIALISATION PERSONNALISEE DES HEBERGEMENTS

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

L'initialization des hebergements des des éléves =électionnés de |'établiszement a &t€ prise en compte

Retour

INITIALISATION PERSONNALISEE DES HEBERGEMENTS

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires,

Tableau des actions d’initialisation personnalisée .
Date Etat
24-10-2007 17:01:04 En cours

Régimes pour lesquels les éléves sont initialisés ..

L’initialisation passe ensuite a I'état « En cours ».

Détail
Traitement de I'éléve Kevin GOUESNARD
Etat d'avancement

slection d Choix des tarifs Eléves
Régime Libellé Iz Ed:“."'_ ueu d'hébergement pour ce 2ps . - z -
des régimes s Tous les &léves Une sélection Sélection
regime du régime d'éléves du régime d'éléves
0 EXTERNE LIEBRE O ==
DEMI-FENSICNMAIRE DANS
= L'ETABLISSEMENT D 53 5
DEMI-PENSICNMAIRE DANS
2l L'ETABLISSEMENT 1 |:| - -
Confirmez-vous l'initialisation des hebergements ?
Valider Annuler
Une fois l'initialisation terminée, cliquer sur e pour visualiser le rapport complet.
Tableau des actions d’initialisation personnalisée .
Date Etat Deétail
24-10-2007 17:01:04 Terminée T"tal'q:p":’;t"f:mt::tti; 526
Régimes pour lesquels les éléves sont initialisés -
. - Choix des tarifs Eléves
Regime Libelle Selecl:lt':m_du ou d'hébergement pour ce ra . . - -
9 des régimes B Tous les éléves Une sélection Sélection
regima du régime d'éléves du régime d'élaves
0 EXTERNE LIBRE F] ==
CEMI-FPENSICNMNAIRE DANS
2 L'ETABLISSEMENT |:| — —
CEMI-PEMSIONMAIRE DANS
= =
&l L'ETABLISSEMENT 1 O

Confirmez-vous l'initialisation des hébergements ?

Valider

Annuler

Rapport du traitement .-
Type

Etat Detail

Initialization personnalizée Terminge

Régime

2

Total d’éléves traités

DEMI-PENSIONMNAIRE DANS
L'ETABLISSEMENT

Enregistrement de la demande le 24-10-2007 17:01:15
Lancement du traitement le 24-10-2007 17:01:16
Fin du traitement le 24-10-2007 17:09:39

Mombre d'éléves traités par régime

Libell&

Nombre d'éléves traités

526

: 526
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11 - ATTRIBUER les bourses aux éléves

Lorsqu’un éléve a une situation particuliere dans 1'établissement, une bourse nationale provisoire peut
lui étre attribuée pour 'année.

Remarque sur la bourse au mérite : cette bourse est une prime et doit donc étre attribuée a partir de l'onglet
Primes de la fiche éléve.

Un éleve ne peut pas bénéficier simultanément d'une bourse nationale de college (code 8) et d'une
bourse nationale de 2¢me cycle (code 1 ou 3).

Dans un EREA, lorsqu'un éléve bénéficie d'une bourse d'exonération (code 6 ou 7), si le total cumulé
de ses bourses, primes et aides nationales dépasse le montant des frais d'hébergement pour le
trimestre, un message le signale ("la somme des aides de 1'éleve dépasse le cotit de son hébergement")
et la famille ne percoit pas I'excédent. Le montant d a la famille est automatiquement mis a 0 en
supprimant ou diminuant progressivement la bourse de lycée, la prime a 'internat et la prime de
qualification. Seules la prime d’équipement (code E), la bourse au mérite (code M) et les aides non
liées a I'hébergement (c’est-a-dire les aides différentes du fond social de cantine) dérogent a cette regle
et sont payées en plus a la famille.

Un éleve possede une exonération totale si le nombre de parts de sa bourse (code 6 ou 7) est égal a 99
sinon 'exonération est partielle.

. 1- Sélectionner le ou les criteres de h
ELEMENTS EINANGIERS ELEVES recherche puis cliquer sur Rechercher.

#* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Critéres de recherche ..
P ——
Trimestre sur lequel porte la recherche |

bergement

Divisions
* Co tes finzncigres e — ol S o
e o Formations ]| Toutes Ies formations v speciaiice| v
_ hébergements Eléves ayant quitte I'établissement [
» Eléments financiers
_ de l'éléve
# Adribution gla Recherche des noms d'éléves commencant par la lettre Recherche par saisie du ;
ABCDEFGHTIKLMNOPOQRSTUVWXYZ - nom d'éleve

- nom du responsable |€gal 1
- nom du responsable financier

Paiement

Gestion des Réinitialiser recherche Rechercher Recherche libre |

traitements externes

Résultats de la recherche
1 & 10 sur 641 resultats

Numéro Nom Prénom Date de naissance Formation Division Régime

378117 ABABOU Michzel 15/10/96 BEME 6G DEMI-PENSIONMAIRE DANS L'ETABLISSEMENT =il
8261 ABEOU Sami 02/08/93 45EGFA 44 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT %% Datail
550 ABDELMOUMENT £ 25/06/93 3EME 3C DEMI-PENSIONMNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

453315 ABDELMOUNI Laure 25/06/93 3EME B EXTERNE LIBRE

645 ABDELOUHAB Meddv  17/07/82 3SEGPA  3A DEMI-PENSICNNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

320 ACHOUR-TALET 27/10/92 3EME 3G DEMI-PENSIONMNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

8465 AGIS-GARCIN Philipe 06/03/94 4G 4E DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

8262 AGOGUE Antoine  10/04/94 4G ac DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

3457 ATELLO Laurie  01/03/95 4G 4G DEMI-FPENSIONMAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 0 atai|
11204 AIROLA Anthony. 16/08/93 4G 4G DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT %% Datail

EE - Rresultats suivants 53]

—— | 2- Cliquer sur I'éleve a modifier.

A Lorsqu’un éléeve bénéficie d"une bourse de collége, les éléments financiers relatifs a la bourse
des colleges peuvent étre modifiés dans 'application « Bourse des Colléges » uniquement et la
bourse ne s’affiche qu’apres validation de 1'onglet Bourses.
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3- Sélectionner le volet Bourses.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES
* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Heébergement

modification

Bourses
Code bourse Libellé bourse Nombre de jours Nombre de parts ou taux”
[1 ¢ |BOURSE NATIONALE

Congés de bourses .

Code bourse Libellé bourse

4- Cliquer sur Ajouter une bourse. —

. ] Autres léments
Primes Aides

i z Régularisations RIE Clemmentaire
financiers

Informations éléve I

le : 24/10/2007

aa ,"l—‘ -5uppllmel
5- Saisir les données de la bourse et cliquer sur Valider. " Ajouter uns bourse

Nombre de inurs*

Montant déductible @

Ajouter un congé

Valider Annuler

Diffusion Nationale SIECLE

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur du paramétrage

février 2013 Page - 23 -



12 - ATTRIBUER globalement les primes aux boursiers

L’attribution automatique des primes aux éleves s’effectue pour les éleves bénéficiant d'une bourse
nationale non redoublants (sauf pour la prime de qualification).
La prime d’internat est également attribuée automatiquement aux internes (régimes 3, 3X et 4) lors de

cette transaction.

A

Ce traitement doit étre fait apres avoir saisi les bourses des éléves sinon seuls les éleves ayant

une bourse saisie seront traités.

Mise & jour
i» Renseignernent
_ établissernent
Ly Découpage en
 trimmestre
** Tarifs hébergernent
7 Constantes financidres
b Initislizstion des
 hébergements
“r Elérments financiers de
llaue
“+ Attribution globale

des primes aux éléves

Vizualization éléve
Traiternent

Listes

Transfert créance

Paierment

Gestion des
traiternents externas

ATTRIBUTION GLOBALE DES PRIMES AUX BOURSIERS

* Las champs si par un astérisque sont obli

Tableau des actions d'attribution de primes .

Date Etat Detail

Attention, pour qu'un éléve puisse avoir une prime, il doit &tre boursier. Ce traitement doit &tre fait aprés avoir saisi les bourses des élaves
sinon seuls les éléves ayant une bourse saisie seront traités.

Ce traitement vous permet d'initialiser globalement les valeurs des primes des éléves avec celles définies par MEF dans
Mise & jour/Constantes financiéres/ Initialisation des primes par MEF

Valider | Annuler |

L

1- Pour lancer le traitement, cliquer sur
Valider.

ATTRIBUTION GLOBALE DES PRIMES AUX BOURSIERS

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Attention, pour qu'un éléve puisse avoir une prime, il doit &tre boursier. Ce traitement doit &tre fait aprés avoir saisi les bourses des éléves
sinon seuls les éléwes ayant une bourse saisie seront braités.

Confirmez-vous |e traitement

Valider | Annuler |

2- Pour confirmer le traitement cliquer sur Valider.

ATTRIBUTION GLOBALE DES PRIMES AUX BOURSIERS

* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

L'attribution dez primes de I'ensemble des éléves de |'établissement a &té prise en compte

Retour
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ATTRIBUTION GLOBALE DES PRIMES AUX BOURSIERS

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Tableau des actions d’attribution de primes -

Une fois le traitement terminé, I"état passe a « Terminé ».

Detail

Attribution des primesFin du traitement le 25-10-2007 17:20:38
Rapport complet 23

Date Etat

25-10-2007 17:20:36 Terminée

Attention, pour qu'un éléve puisse avoir une prime, il doit &tre boursier. Ce traitement doit &tre fait aprés avoir saisi les bourses des
éléwves sinon seuls les éléves ayant une bourse saisie seront traités.

Ce traitement vous permet d'initializer globalement les valeurs des primes des éléves avec celles définies par MEF dans
Mize & jour/Constantes financiéres/ Initialisation des primes par MEF

Valider Annuler
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13 — HEBERGEMENTS CROISES, mode d’emploi

1) dans commun, on déclare des hébergements croisés dans le menu :
gestion financiere des éléves + Jours de restauration scolaire + Choix de I'établissement
d'hébergement + ajouter un établissement.
Si plusieurs établissements sont déclarés, ils apparaissent dans la liste affichée.

2) il ne faut surtout pas mettre « non » dans renseignements établissements de GFE s'il y a des
établissements croisés.

3) dans GFE, dans le menu :
tarifs hébergement + Mettre a jour les tarifs, pour chaque tarif, a coté de 1'établissement sur
lequel vous étes, il y a une petite fleche vers le bas. Si vous cliquez sur la fleche, on vous
propose les établissements rattachés a votre établissement. Vous devez saisir autant de tarifs
que vous avez déclarés d'établissements auparavant.
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