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METTRE A JOUR LES ELEMENTS FINANCIERS DES
ELEVES

1 RECHERCHER UN ELEVE

La mise a jour des éléments financiers de 1'éleve s'effectue a partir de I'option Eléments financiers de
I'éléve du menu Mise a jour.

La zone Criteres de recherche permet de cibler le ou les éleves a rechercher, selon la division, la
formation ou le nom.

e R 1- Sélectionner le ou les criteres de
" Ranseignemen: * Las champs signatés par un astérisqua sont obligatoiras. recherche puis cliquer sur Rechercher.
15 Bécolipage en Critepeg depecherche

) iy Trimestre sur lequel porte fa recherche | 1 v

** Tarifs hébergement

N oo Tous les régimes (¥

¢ Comarien it Divisions B[ Toutes le= drvisions v
nitialisation des - —
i Formatians | [Toutes les formations v | Spécialitd | w

+ Eléments financiers
de I'éléve

> Attribution globals des
ux gleves

Eléwves ayant guitté |'établissement [

Recherche des noms d'éléves commencant par la lettre Recherche par saisie du :
BT EFGHTIKIWMNOPORSTUVWYYZ - nom d'éléve
- nom du responsable légal 1

ation &léve

Traitement

Listes
- nom du responsable financier
Transfert créance

Peiement Réintialiser recherche Rechercher Hecherche llbre
Gestion des
traitements externes

Résultats de la recherche -
13 10 sur 201 résultats

Numéro Nom Prénom Date de naissance Formation Division Régime

415601 ABSIL Maurine 23/04/96 5G SEME2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT B2 pctail
323835 ALBISETTI Paul 29/09/94 4G 4EME2 INTERNE DANS L'ETABLISSEMENT 5% petail
23141 ALBISETTI Benoit 13/01/93 3EME 3EME2 INTERNE DANS L'ETABLISSEMENT ¥ pctail
480123 ALIOT Anais 07/11/96 BEME BEMEL EXTERNE LIBRE 22 pétail
480064 ALVAREZ Tomas 03/11/97 6EME 6EME1 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 4 33 oatail
23145 AMDRE Teddy 27/09/94 3EME 3EMEZ2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT *2 pétail
480055 ASNA Cloé 26/03/97 BEME BEMEZ2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 4 == Détail
379157 AUBERT Dzmien 05/01/95 5G SEME2 INTERNE DANS L'ETABLISSEMENT 2> Datail

307213 BALCAR Julie 06/08/95 4G 4EMEL DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT B2 patail

480071 BARBIER velina 16/04/97 6EME 6EMEL DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 4 5% petail
B2l . panurare cuuants 5]

2- Cliquer sur I’éleve a modifier.

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de lutilisation
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2 FICHE ELEVE

La fiche éleve permet de mettre a jour les éléments financiers du trimestre en cours (régime,
hébergement, bourses, primes, aides, autres éléments financiers, régularisations, controle/saisie des

coordonnées bancaires, remises d'ordre individuelles, remise de principe, quotient familial,
commentaire).

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Régime Bitirees e e Autres gléments

Hébergement :
financiars

Régularisations RIB Commentaire

dification | ; Informations éléve
moditication le @ 24/

Catégories d’hébergement -

0 code catégorie i code régime Etablissement Mmilne e sains Dot debuf regie (pfannifn) - Dt i egme 1 (o o) a
Libellé catégoria B Libellé régime

Jours de régime

C1 v 2 > 0090001C 50 01/09/09 [s1712709 Sompat
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche

Tranche 1 DEMI-PENSI Midi O ] O
sair [ O O O O ¥ ]

Ajouter une categarie d'hkhé‘rgmﬁénl.]

Remises d'ordre déja existantes -

! Les remises d'ordre d&ja existantes ne peuvent pas étre modifiées, par contre elles peuvent Stre supprimées

Code catégorie Code régima Régime Etablissement Mooy the poimr= Sélection ou affichage des jours * ﬁ

0 Motif *

Nouvelles remises d'ordre
Code catégarie Code régime Régime Etablissamant U e Nombre de jours ™ ﬁ
A mMotie *

Ajautsr une remise dordre

Remise de principe -

Coda de la remise | - B |AUCUNE REMISE

Quotient familial -

Quotient familial

Valider T Annlier

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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3 REGIME

L’onglet régime permet de modifier le régime de I’éleve avant d'initialiser les hébergements.

A La modification du régime de I’éléve entraine la suppression de I'hébergement pour le trimestre
courant et les suivants.
Vous devez impérativement réinitialiser son hébergement dans 1'onglet Hébergement.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Autres éléments

Régime Hébargement Bourses Primas Aides T - Régularisations RIEB Commaentaire
inanciers

Informations éléve

medification le

Régime principal -

Code du régime 2 | DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

ATTENTION, la modification du régime de I'éléve entraine la suppression de son héberg pour le trimestre courant et les suivants

Vous devez IMPERATIVEMENT réinitialiser son hébergement

Confirmez-vous la mise 3 jour du régime 7

Vaider | Anndier |

Cliquer sur Valider pour modifier le régime de I'éléve.

4 SITUATION D’ HEBERGEMENT

L’onglet HEBERGEMENT affiche la ou les situations d’hébergement ainsi que les remises d’ordre, la
remise de principe et le quotient familial d'un éleve pour le trimestre en cours et permet d’ajouter, de
supprimer ou de modifier ces éléments.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Autres éléments

Bourses Primes Aides
financiers

Régime Hébergement Régularisations RIB Commentaire

Informations éléve

odification le : 24/

Catégories d'hébergement --

0 Code catégorie il code régime Etablissement T AT YT tees Py taef a2 WA T et e ey ﬁ
B Libellé catégorie B vLibellé régime Jours de régime
Cl » z - [oosoooic » [o0 [o1705/09 31/12/09 Supprimer
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
[rranche 1 DEMI-PENSI Midi ] O O

soir [ ¥ ¥ ] O O |

Ajouter upe catégorie d'hébergement

Pour ajouter une situation d’hébergement, cliquer sur Ajouter une | ——
catégorie d’hébergement puis renseigner les différentes rubriques. Si
nécessaire modifier les rubriques du premier hébergement.

e Lorsqu'un éléeve demi-pensionnaire ou interne devient externe au cours du trimestre, modifiez la
date de fin de son régime d'hébergement précédent et le nombre de jours d’hébergement.

* Lorsque la situation d'hébergement d'un éléeve change au cours du trimestre (par exemple,
passage d'interne a demi-pensionnaire), saisissez, le cas échéant, un congé de prime.

*  Lorsque vous modifiez 'hébergement d'un éleve pour le trimestre en cours, la derniere situation
d'hébergement saisie sera la situation d'hébergement par défaut pour le trimestre suivant (par
exemple, si lors du premier trimestre, un éléve a été interne un mois puis demi-pensionnaire pour
la période restante, il sera considéré comme demi-pensionnaire lors du trimestre suivant).

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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5 REMISES D’ORDRE ET REMISE DE PRINCIPE

La zone Remises d’ordre déja existantes affiche la ou les remises d'ordre (individuelles et/ou
collectives) saisies pour le trimestre en cours (de la plus récente a la plus ancienne).

Lorsque deux remises d'ordre ont été saisies pour la méme période (par exemple : une remise d'ordre
individuelle pour maladie et une remise d'ordre collective liée a une gréve), les deux remises d'ordres
figurent sur le volet hébergement, mais une seule figurera sur le bordereau DC suite a la constatation.
Elle représentera le cumul global (nombre de jours & montants) des remises d’ordre par éleve.

Pour consulter les jours d'absence correspondant a la remise d'ordre, cliquer sur le bouton
e Une remise d'ordre peut étre supprimée (bouton Supprimer) mais ne peut pas étre modlflee
directement.

e Pour modifier une remise d'ordre, supprimer la remise d'ordre puis en saisir une nouvelle (voir
zone Nouvelles remises d'ordre).

* Lors de la suppression d'une remise d'ordre, si I'éleve est boursier et qu'un congé de bourse avait
déja été saisi pour cette remise d'ordre, supprimer aussi le congé de bourse (Volet Bourses).

* Lors de la suppression d'une remise d'ordre pour une situation d'hébergement concernant
l'internat, si 1'éleve bénéficie d'une prime d'internat, le message suivant s'affiche "La remise
d’ordre est mise a jour, voir si le congé de prime a l'internat est correct", et vous devez alors
vérifier (volet Primes) si un congé de prime avait été saisi et, si c'est le cas, supprimer ce congé de
prime.

La zone Nouvelles remises d’ordre permet de saisir une nouvelle remise d'ordre individuelle liée a
I'hébergement.

La zone Remise de principe permet de saisir une remise de principe. La remise de principe n'est pas
déterminée automatiquement et ne fait I'objet d'aucun contréle automatique.

Modalité d'attribution/saisie de la remise de principe :
- si hébergement - remise d'ordre - bourse(s) < 0 alors aucune remise de principe;
- si hébergement - remise d'ordre - bourse(s) > 0 alors remise de principe.

Le cadre Quotient familial est une aide a la gestion des aides départementales.

Remises d'ordre déja existantes .

! Les remises d'ordre déja existantes ne peuvent pas ébe modifiées, par contre elles peuvent ébe supprimées
Code catégorie Code régime Régime FEtablissement Nombre de jours * Sélection ou affichage des jours ™ Eﬁ

i Motif *

Nouvelles remises d'ordre .
Code catégorie Code régime Régime Etablissement sélection ou affichage des jours ™ Nombre de jours * Eﬁ
i Motif *

Ajouter une remise d'ordre |

Remise de principe -

Code de la remise - W I.ﬁ.UCUNE REMISE

L

a- Sélectionner le nombre d’enfants de la famille
scolarisés et hébergés dans le second degré et
VALIDER.

Quotient familial -

Quotient familial

Valider | Annuler |

1- Cliquer sur Ajouter une | -
remise d’ordre puis renseigner
les différentes rubriques.

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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B M prickdact Wi st Gl

ST e e / 2- Cliquer sur et sélectionner les jours d’absences pour la
remise d’ordre & partir du calendrier puis cliquer sur VALIDER.

W ant : Arywalat

6 BOURSES

L’onglet BOURSES affiche la ou les bourses dont bénéficie I'éleve pour le trimestre en cours et permet
d’en ajouter, de les supprimer ou de les modifier.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligataires.

Autres élémants

Régima Hébergement Primes Aides :
financiers

Régularisations RIE Commentaire

Informations éléve

Bourse des Colléges --
Code bourse Libellé bourse
8 BOURSE DES COLLEGES 50 3

Nombre de jours Taux

Code bourse

sourses . | Cliquer sur Ajouter une bourse, renseigner les différentes rubriques et cliquer sur VALIDER.

Libelle bourse Nombre de jours Nombre de parts ou taux

2 |BOURSE DEPARTEMENTALE 90 |L_ Supprimer
. . . /Wr uns hnurs
Pour supprimer une bOllI‘SE, chquer sur Supprlmer.

Congés de bourses .

Lo Gbellz bours= e e e Montank déductible ﬁ
2 IEDURSE DEPARTEMENTALE IS 0.56 .5"9F""‘9'
. . , . [ . . Ajoul e
Cliquer sur Ajouter un congg, renseigner les différentes rubriques et cliquer sur VALIDER. — Houierun conge |
Valider I [ Annular }

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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7  PRIMES

L’onglet PRIMES affiche la ou les primes dont bénéficie 1’éléve pour le trimestre en cours et permet
d’en ajouter, de les supprimer ou de les modifier.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Autres éléments

fi : Régularisations RIB Commentaire
inanciers

Regime Hébergement Bourses Primes Aides

Informations éléve

modification le : 21/04/2009

Cliquer sur Ajouter une prime, renseigner les différentes rubriques et cliquer sur VALIDER.

Primes «
Code prime Libellé prime D&ja versée au trimestre antérieur @

A |PrimE d'exemple non ERitiver
Ajouter une pri

Pour supprimer une prime, cliquer sur Supprimer.

Congés de prime .

TS Libellé prime Nomkee e fours® Montant i
I A |Prime d'exemple |5— 278 Supprimer
Cliquer sur Ajouter un congé, renseigner les différentes rubriques et cliquer sur VALIDER. Ajoller un congs

Vaiider | Anndler |

Une prime qui a déja été versée ne peut plus étre supprimée. Si un congé de prime a déja été saisi pour
la prime, supprimez, au préalable, le congé de prime pour pouvoir supprimer la prime.

A Une prime d'entrée doit étre versée intégralement méme si I'éléve est déscolarisé

Les primes versées en une seule fois au premier trimestre ne peuvent faire l'objet de congés.
Seules les primes annuelles versées en trois fois peuvent faire l'objet de congés.
La condition de versement pour les primes est liée au texte d'application qui prévoit que ces primes
(équipement, entrée) sont accordées en fonction du MEF et de 1'enchainement de scolarité. Elles ne
sont pas liées a l'assiduité, sinon nous devrions les payer par trimestre, ce qui n'est pas du tout ce que
prévoit la réglementation.

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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8 AIDES

L’onglet AIDES affiche la ou les aides dont bénéficie 1'éleve pour le trimestre en cours et permet d’en
ajouter, de les supprimer ou d’en modifier le montant.

Une aide qui a déja été accordée a un éléve ne peut plus étre supprimée.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Autres éléments
financiers

Régime Hébargemant Bourses Primes Régularisations RIB Commentaire

Informations éléve

modification le :

Pour supprimer une aide saisie sur la fiche éleve, cliquer sur Supprimer.

Code aide Libellé aide Montant aide™ ﬁ
[eaTs |FONDS SOCIAL CANTINE — Shpprimer
Cliquer sur Ajouter une aide puis renseigner le montant de 'aide et VALIDER. | ——————/joulerune aide

Valider | Annuler ‘

9 AUTRES ELEMENTS FINANCIERS

L’onglet AUTRES ELEMENTS FINANCIERS permet de saisir et mettre a jour les autres éléments
financiers qui ne sont pas du compte 4112. IIs figurent sur I'Avis aux familles. Ces informations sont
indépendantes des droits constatés et n'apparaissent pas sur le Bordereau des droits constatés et des
bourses.

Pour les autres éléments financiers, seules les sommes dues par la famille a 1'établissement seront
transmises en encaissements dans 'application GFC.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Autres éléments

Régime Hébargement Bourses Primas Rides Fnanc
inanciers

Régularisations RIE Commentaire

Informations éléve

modification le : 21/04/200

Pour supprimer un autre élément financier, cliquer sur Supprimer.

Autres éléments financiers -

* montant dii par I'établissement a la famille

= montant di par la famille 3 I'établissement

0 Montant™ .
Libellé Compte classe 4 ﬁ
* - Montant
|Br1s CE GLACE () ® 150 [4532 Supprimer

— Ajouter un elément financier |

Cliquer sur Ajouter un élément financier puis renseigner les différentes rubriques et
VATIDER

Valider | Annuler |

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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10 REGULARISATIONS

L’onglet REGULARISATIONS permet de saisir et de mettre a jour les régularisations de constatation
et les régularisations des autres éléments financiers.

Si les régularisations de constatation figurent sur le Bordereau des droits constatés et des bourses, les
régularisations des autres éléments financiers sont indépendantes des droits constatés et ne figurent
que sur I'Avis aux familles.

La régularisation des paiements s'opére a partir de la zone Régularisation autres éléments financiers.

Pour un éleve boursier, vous ne devez pas saisir de régularisation d'autres éléments financiers venant
en déduction de la bourse et qui ne concernent pas directement les droits constatés.

Pour la régularisation des autres éléments financiers, seules les sommes dues par la famille a
['établissement seront transmises en encaissements dans 'application GFC.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Autres éléments

fi 5 RIB Commentaire
inanciers

Régularisations

Régime Hébergement Bourses Primes Aides

Informations éléve

Régularisation

Pour I'ajout d'une régularisation : cocher |'un des deux boutons ¥ ou &, puis saisir le montant.
* montant dii par I'établissement 4 la famille
= montant dd par |a famille & |'établissement Pour supprimer une régularisation, cliquer sur Supprimer.
Régularisation de constatation -
, o Montant ™
Type de régularisation = - @

[T8 ® o 100 Supprimar

Cliquer sur Ajouter une régularisation puis renseigner les différentes rubriques et VALIDER. | —AlBUler e wgiarsaon
egularisalion autres elemen manciers .

5 Montant®
Libellé ﬁ
] =
|TROP PERCU @ o B — Supprimer

/@ réguiansation

Pour supprimer une régularisation des autres éléments financiers, cliquer sur Supprimer.

Vallder I [ Annuler 1

Cliquer sur Ajouter une régularisation puis renseigner les différentes rubriques
et VALIDER.

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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11 BIC-IBAN

L’onglet BIC-IBAN permet de saisir, de modifier ou de supprimer des IBAN.

r
% ELEMENTS FINANCIERS ELEYES

# Les champs signalés par un astérisque sont obli

Autres éléments

Hébergamant Bourses Primas Aldes Régulatisstions Commentaira
financiers

BIC-IBAN

Régirna

Informations éléve

BIC-IBAMN & qui on paye -

RESPONSABLE LEGAL &) Eteve O B e
Mode de paiement™ 03 I VIREMENT BANCAIRE SEPA
1BAN BIC

toordonnées bancaires * IFH:B |]:B IS [af =t 01 3040 s CEPAFRPPS13

Titulaire du compte * B0

Domiciliation bancaire|CE LCA

IBAN du responsable légal ou de
I’éleve (celui a qui on paye).

Le paiement s'effectue  la caisse s'il n'y a pas de BIC-

Valider le BIC-1BAN Supprimer le BIC-IHAN Annuler l

Les modes de paiement disponibles pour les établissements scolaires situés dans une zone
autre que les COM (France métropolitaine — DOM et Andorre) :

99 VIREMENT A L'ETRANGER

06 CHEQUE TRESOR

03 VIREMENT BANCAIRE SEPA

Les modes de paiement disponible pour les établissements scolaires situés dans les COM :
99 VIREMENT A L'ETRANGER

06 CHEQUE TRESOR

04 VIREMENT BANCAIRE

A Si aucun IBAN n'est enregistré, le paiement s'effec  tue a la caisse

Transformation du RIB en IBAN et création du BIC

FRF o PP BhbpkpobbBepobpobpppohbpppsp]

RIB
| | 10278 | 04900 | 86000000000 | 50 |
IBAN
FR76 1027 8049 0086 0000 0000 050

A|A[N|N[AN[AN[AN]AN|AN|AN|AN]|AN|AN|[AN|AN|AN|AN|AN]AN[AN|AN|AN[AN|AN]AN|AN[AN

CMCIFR 2 A X X X Légende ,
BIC A Caractere Alphabétique (Lettre uniquement)
BTSN [y [y — | —— AN Caractére Alphanumérique (Lettre ou chiffre)
N Caractere numérique (chiffre uniquement)
A|A‘A|A A|A AN | AN AN‘AN‘AN

RIB : 23 caractéres
IBAN : 27 caractéres pour la France, jusqu'a 31 pour Chypre, Hongrie, Malte et Pologne
BIC : 8 a 11 caracteres (3 derniers optionnels)
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12 COMMENTAIRE

L’onglet COMMENTAIRE permet de saisir pour un éleve un libellé de 180 caractéres maximum pour
une constatation donnée. Ce commentaire apparaitra sur 'avis aux familles sous le message général.

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

R Régularisstions. RIB Commentaire

Aides
financiers.

Régime Hébergement Bourses Primes.

Informations éléve

modification le :

Commentaire «

Valider Annuler
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EFFECTUER DES REMISES D’'ORDRE COLLECTIVES

REMISE D'ORDRE

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires,

Périmétre de recherche des éléves .

1- Sélectionner le ou les Critéres de recherche,
appelé périmetre de recherche

Visualiser les réduitats de remise d'ordre 35

Trimestre sur lefuel porte la recherche 2

Tous les éléves de I'Stablissement (@)

Election d'éléves de |'établissement ()

Sélectionnez une ou plusieurs divisions 33

Sélectionnez une ou plusieurs formations  >»

Participant 3 un voyage | Aucun voyage | ¥ I

Sélection des éléves a l'intérieur du périmétre ..

Sélectionnez un ou plusieurs €léves du perimetre &5

| Tous les éléves du périmétra |V |

Sélection des éléves par rapport au périmetre

qui vient d’étre défini.

Attention: pensez & mudm.T nombre de congé de prime 3 l'internat et ceci pour chaque &léve de la sélection.

"Rechercher Annuler 1

Depuis la V13.2.1, on peut définir une RO collective pour les éleves qui participent a un voyage .

REMISE D'ORDRE

# Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Regime
2

2
4
38

39

=

Diffusion Nationale SIECLE

Libelle

DEMI-PENSICNMAIRE DANS L'ETABELISSEMENT
INTERNE DANS L'ETABLISSEMENT

INTERMNE EXTERNE

DEMI INTERNE

INTERMNE WEEK END

EXTERNE LIBRE

INTERNE HEBERGE
EXTERNE SURNEILLE
DEMI-PENSICNMAIRE HORS L'ETABLISSEMENT

Salection du ou des régime(s)

2- Sélectionner le ou
les régimes concernés
par la remise d’ordre

_/

DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 1
DEMI-PENSICNMNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 2
DEMI-FENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 3
DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETAELISSEMENT 4
DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 5
DEMI-PENSIONMNAIRE DANS L'ETAELISSEMENT 6
DEMI-PENSIONNAIRE AU TICKET

INTERME 1 JCUR
INTERNE 2 JOURS
INTERNE 3 JOURS
INTERME 4 JOURS
INTERNE 5 JOURS
INTERNE 6 JOURS

Sélection des jours de remise d'ordre® E

3- Renseigner les rubriques Motif,
Etablissement et Nombre de jours.

I T e o O £ S

Matif ™ |

Etablissement

ANDRA MALAUK

NDI’T‘IEFE He Jjours E

4- Sélectionner les jours de remise d’ordre a
partir du calendrier et cliquer sur VALIDER.

Valider l " Annuler l
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—

Fenétre de validation d'une remise

A’ ~wdwna

REMISE D'ORDRE

Périmétre de la sélection -

Choix de la remise

"

Regime

Confirmer le lancement du
traitement de remise d’ordre en
cliquant sur VALIDER.

#* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Eléves concernés
’—

Eléves non concernés

Liballa

DEMI-PENSICHNNAIRE DANS L'ETAELISSEMENT
INTERNE DANS L'ETAELISSEMENT

Motif [

Etablissement |

MNombre de jours |

Confirmez-vous lellancement du traitement de remise d'ordre ?

Valider Annuler

—

Fenétre de visualisation des résultats de remise d’ordre.

REMISE D'ORDRE

* Las champs signalés par un

Tableau des remises d'ordre .

Date Etat Detail
20-10-2007 16:43:14 Terminée Remise ordre collectiveFin du traitement] le 29-10-2007 16:56:12
Rapport complet 3%
29-10-2007 16:30:10 Terminée Remise ordre collectiveFin du traitement le 29-10-2007 16:43:03

Cliquer sur le bouton B3] pour
visualiser le Rapport complet.

astérisque sont obligatoires.

Rapport complet 23

Retour

Fenétre de visualisation du Rapport complet.

—

REMISE D'ORDRE
* Les champs signalés par un
Résultat -
Reégime Libelle

2

Le traitement concerne le trimestre 1.

DEMI-PEMSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

Motif VOYAGE
Etablissement 00000004

Mombre de jours 4

astérisque sont obligatoires.

Nombre de remises d'ordre

526

Eléves traités

526

Jours de remise d'ordre
Retour
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SUPPRIMER UNE REMISE D’ORDRE

Seules les remises d’ordre concernant plusieurs éléves sont affichées dans cette liste

Le tableau affiche la liste des remises d’ordre saisies pour le
trimestre en cours (collectives et individuelles).

r

Mise 3 jour SUPPRESSION D'UNE REMISE D'ORDRE

Visualisation &laéve * Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Traitement Trimestra Motif Code etablissemant Nombre de jours Cochez pou sélactionnar™
i+ Simulation de
_ constatation 1 VOYAGE 0000000 A 4 D
*» Constatation
;> Remise d'ordre . 1 VOYAGE 0000000 A 4
i» Suppression remise

d'ordre

Tra.nzrert créznce Valider P D—— |

Paiement

Gestion des

trait ts t s . N . .

reisments stems Cocher la ou les remises d’ordre a supprimer et cliquer sur VALIDER.

|— Fenétre de validation de suppression de remise d’ordre.

SUPPRESSION D'UNE REMISE D'ORDRE
* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Périmeétre de la sélection -

El&ves concernés

Eléves non concernés

Régimes concernés .
Régime Libella

DEMI-PENSICNNAIRE DANS L'ETAELISSEMENT

Détail de la remise -

Motif [

Etablissement [

MNombre de jours |

Jours de remise d'ordre

U,

Attention, la remise d'ordre sera supprimeée de fagon irréversible, voulez-vous poursuivre le traitement ?

Valider | Annuler |

Confirmer le lancement de la suppression de remise
d’ordre en cliquant sur VALIDER.

SUPPRESSION D'UNE REMISE D'ORDRE

" Les champs signalés par un astérisque sont obligateires.

La remise d'ordre est supprimee

Trimestre Motif Code etablissement Nombre de jours Jours Cochez pour sélectionner™
1 VOYAGE DO0ODO0A 4 R O
Valider | Annuler |
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SIMULER LA CONSTATATION DES DROITS

Apres validation d'une simulation, le bouton B3] permet de
visualiser les résultats de la simulation de constatation.

Mise & jour
Visualisation &ldve

Traitement

i+ Simulation de
_ constatation

" Constatation
** Remise d'ordre

% Suppression remise

d'ordre

Listes

Transfert créance
Paiement

Gestion des
traitemnents externes

SIMULATION DE CONSTATATION

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Visualiser les résultats de simulation de constatation 55

Critéres de recherche -

Sélectionner le ou les Critéres
de recherche et cliquer sur
RECHERCHER.

Trimestre sur lequel porte la recherche 1

Eléves modifiés [ |
Elaves modifiés depuis la derniére constatation [ |
Tous les éléves de |'établissement sauf les éléves déscolarisés [ |
Eléves ayant quitté |'établissement durant le trimestre [
Eléves non boursiers [ ]
Sélectionnez un ou plusieurs éléves 33
Sélectionnez une ou plusieurs divisions 3

Sélectionnez une ou plusieurs formations 35

Sélectionnez une bourse I b |

Sélectionnez un régime I = I

Visualiser les montants des bourses 35
Visualiser les montants des primes 3%
Visualiser les tarifs d'hébergement 35

“Rechercher Annuler

— | Fenétre de validation d’une simulation.

RECAPITULATIF DE LA SELECTION

* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Périmetre de la sélection

Eléves non concernés 31

Liste des éléves concerngs

Eléves concernés 610

Renseigner la rubrique.

Libellé libre figurant sur le bordereau de simulation des droits constatés et des bourses

Choisissez votre critere de tri des éleves -

t* Ordre alphabétiqgue general
i~  Ordre division [ alphabétique

Confirmez-vous le lancement du traitement de la simulation de constatation?

Confirmer le lancement du traitement | ———————"""Zjidar | DY |

de

simulation de

cliquant sur VALIDER.

constatation en

constatation.

Fenétre de visualisation des résultats de simulation de

29-10-2007 16:56:14 Terminge

SIMULATION DE CONSTATATION
* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Tableau des simulations de constatation
Date Etat Detail
Fin du traitement le 29-10-2007 16:57:06

Rapport complat 2%

Retour

Cliquer sur le bouton (=] pour
visualiser le Rapport complet.
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Fenétre de visualisation du Rapport complet.

SIMULATION DE CONSTATATION

* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Résultat

Numéro de constatation 1

Nombre d'éléves traités 574 .
. ) non constatés.
Nombre d'éléves constatés 527

Cliquer sur le bouton B3] Détail pour accéder a la liste des éleves

MNombre d'éléves non constatés 47 2> Détail

Rappel des critéres .
Le traitement concerne le trimestre .

Eléves concernés 574

Eléves non concernés 271

Edition de la simulation de constatation .-

Four lancer 'impression de la simulation de constatation, sélectionnez dans le menu la rubrigue "Liste/Etats de simulation de constatation”

a partir de la date et du numero de constatation et imprimez le bordereau des droits constates,

Retour

— | Fenétre de visualisation des éléves non constatés.

RECAPITULATIF DE LA SELECTION

Nom
AMIRALY
AMIRALY

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Prénom Détail des erreurs
Inchya Eleve zans responsable legal
Inchya Eleve =ans responsable financier

B3 patail

”I" Détail

Cliquer sur le bouton (=] Détail pour accéder a la fiche de 1'éleve.

1
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EDITER LES DOCUMENTS RELATIFS A LA SIMULATION

| 1- Sélectionner la simulation de constatation

Mise 3 jour LISTES

Visualisation &léyve #* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoirasg]

Traitement Etats de simulation de constatation -

Listas Trimestre Dates et numérof de simulation de constatation du trimestre
i: Listes de simulation 1w 29/10/07 -No-1 |»

. de constatation

“* Listas da constatation Etats de simulation de constatation pour

de contréle

Transfert créance
Paiement

Gestion des
traiterments externes

tous les éléves

>

2- Cliquer sur le bouton (=] pour accéder
a la liste des documents de la simulation.

LISTES

* Lmn s ammps ey ies pan u sek v st g 2t s

Ktats do shuutation de conulatetion le trimastrg 1 e date da 3971113, sumirs & sianlation da coaslatation

Agent comptalbile -
Nom  .STORUER

Lield  AGEN] COMPTABE th © i Bais F lalea

La liste des coordonnées bancaires est une édition de
simulation ou de constatation

Libedlis libie Mgudant sad ke Boadardain G dhitlation s 4rolls conutatia of dot boofsis «
[ermars consat
Listes der simuiation de constatation <
Cemandp de Seleve o daite Sencace T Hagankrer e
Etiisen e coaricnasen Bancamms fraraer
Ebat
S i St di OC o Sci Soorses Gt
LSS B VLG 04T M BTEATOTE 048 BUTHE BAERTTE hasoe e gt

Waliini

Sélectionner le document de simulation a générer ou a
imprimer et cliquer sur VALIDER.

2- Cliquer sur IMPRIMER pour afficher I'apercu du document.

Aide Guide Contact

Quoi de neuf

Informations pratiques Imprimer Quitter

LISTES

# Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Etats de simulation de constatation du trimestre 1 en date du 29/10/07 , numéro de simulation de constatation : 1

Agent comptable -

Il est inutile de sélectionner un critére de tri dans le cas d'un &état statistique ou de I'analyse des DC.

Choisissez votre critére

i+ | Ordre alphabétique général
i~ | Ordre division / alphabétique

Mom
Libellé
Libellé TG

Numéro de compte

i pour I'impression

titi

toto

test
10071310000000100140451

1- Sélectionner le critére de tri pour I'impression.

Retour
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Les éléves externes sans éléments financiers sont dans la simulation et ne sont pas dans la
constatation.

(=)

Cliquer sur pour lancer I'impression.

Cliquer sur H pour enregistrer le document afin de le consulter ou I'imprimer ultérieurement.

P % 1o e g ol e

Etablissement : 0000000 A COLLEGE ANDRA MALALUX Annge scolare 2007-2002
1er trimestre (no 1)
Bordereau des droits constates et des bourses
au 29110707
(simulation de constatation)
Div Nom_flgrénom Droits constatés/ Bourses/ Primes/ Aides Remise A DHi par | Primes!
eléve Remises d'ordre Conges de bourse Congés de verser les
principe| = aux i T
familles deduct
Régime| Etab |Nbj| Mont Nat Parts |Mbj| Mont Nat Nbj| Mont Mat Mant
€S AL
Michael 2DF DAN EE] 200.00|1 NAT. 4] =0 5535
o 4| -zo00(ck maT, <] ) €15
DAN
TOTAL 180,00 481 0.00 0.0 000 120.78 0.00
24 A
3am 2DF DAN 73| 20000 cFARa s0 n.oo
o OP 4 ~20.00]|
DAN
ToTAL 180.90| o 0.00 [ 2.00 180.00 0.00
e 41
Lawre 2DF DAN EE] 20000
o OP 4 ~20.00]|
DAN
ToTAL 180,00/ () .00 [ ) 180.00 0.00
ELY AL
Mieddy 2DF DAN EE] 20000 C FARS End o.oo
™ oF 4| -2o00f
DAN
TOTAL 180,00 .00 0.00 0.0 000 180.00 0.00
22 &
Slsdys 2DP DAK EE| 1
o OP 4 ~20.00]|
DAN
ToTAL 180,00/ [ 0.00 [ ) 180.00 0.00
4o TOTALN H=e 802.00 | 481 0.00 0.0 000 0.00 BE0.TH 0.00
Page: 1
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CONSTATER LES DROITS

Etant donné que la constatation des droits est une opération irréversible et que 1'application GFE ne
permet plus d'opérer des opérations de sauvegarde/restauration de la base de données, avant
d'opérer la constatation, vous devez impérativement simuler la constatation.

Apreés validation d'une constatation, le bouton (=] permet de
visualiser les résultats de la constatation.

CONSTATATION

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Mizse & jour

Visuzlisation &léve

Traitement

i» simulation de
statation
Constatation
¥ Remise d'ordre

Visualiser les résultats de constatation >

Critéres de recherche -

Sélectionner le ou les Critéres de recherche
et cliquer sur RECHERCHER.

i» Suppression remise Trimestre sur lequel parte la recherche 1

d'ordre

Listes

e T
Elgéves modifiss |
Transfert créance Tous les eléves de |'ctablissement sauf les eleves descolarises
Paizment Z T =
Eléves ayant quitte I'etablissement durant le trimestre
Gestion des

traitements externes El&ves non boursiers

-
~
-

Sélectionnez un cu plusieurs éléves 33

Sélectionnez une ou plusieurs divisions 3%

Sélectionnez une ou plusieurs formations &

Selectionnez une bourse

Selectionnez un regime |

Visualiser les montants des bourses 3%
Visualiser les montants des primes 3%
Visualiser las tarifs d'hébergement 55

"Rechercher ]

A.I"I n LliE [‘ }

Fenétre de validation d’une constatation.

RECAPITULATIF DE LA SELECTION

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Périmétre de la salection

610

Eléves concernés

Eléves non concernés 31

Renseigner les différentes rubriques.

Liste des éléves concernés

Année

| S N
| N

Libellé libre figurant sur le bordereau des droits constatés et des bourses .

Jour Mois
Date de mise en recouvrement

Date limite de paiement

it ot T T e e e

(# Ordre alphabétique général
" Ordre division / alphabétigue

Valider Annuler

Confirmez-vous le lancement du traitement de la constatation?

VALIDER.

Confirmer le lancement du traitement de constatation en cliquant sur

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation

Diffusion Nationale SIECLE octobre 2013

Page-22 -




l_ Fenétre de visualisation des résultats de la constatation.

CONSTATATION Cliquer sur le bouton (=] pour
* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires. visualiser le Rapport Complet
Tableau des constatations
Date Etat Detail

Fin du traitement le 02-11-J007 12:47:03

02-11-2007 12:46:04 Terminge Rappart complet B

27-09-2007 14:45:12 Terminde Fin du traitement le 27-09-2007 14:46:42
Rapport complet 2=

20-09-2007 14:45:49 Terminde Fin du traitement le 20-09-2007 14:47:51

Rapport complet ==

Retour

,— Fenétre de visualisation du Rapport complet.

CONSTATATION

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Résultat .

Numéro de constatation 3
Nombre d'éléves traités 574
Nombre d'éléves constatés 526

MNombre d'éléves non constatés 48 => Detail

Rappel des critéres -
Le traitement concerne le trimestre .

Eléwves concernés 574

Eléves non concernés 271
Edition de la constatation -

Pour lancer I'impression de la constatation, sélectionnez dans le menu la rubrigue "Liste/Etats de constatation” & partir de la date et du
numeéro de constatation et imprimez le bordereau des droits constatés.

Retour
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EDITER LES DOCUMENTS RELATIFS ALA
CONSTATATION

Cliquer sur GENERER pour lancer la | —
génération du document.

Documents de contréle.
Eesh LISTES

5 P As

Impressmn des erreurs en attente

mner |3 liste Nongenme Genarer

de simulation perdue)

statation — =
stgs de constatation Coordonnées bancaires [contrdls] |Nan géngre | Générer

i Listes de contréle =
créznce Demaijde de Releve d'identité bancaire  |Non genéré Géngarer 1

Gestion des

traitemants extarnes Eamesre

Journg des modifications { v._ fNon generé Générer
Shofdgsiiees tzzgict?é;e)s _v [Non généré | Génerer

Trimestre
1 W |

t numeros de constatation du trimestre
-No-3 (¥

Etats dg constatation pour tous les éléves 35
Etht= de constatation pour un gléve 35

Sélectionner le trimestre et le numéro de la constatation puis cliquer sur

le bouton B3] pour accéder aux états de constatation pour tous les
éleves ou un éléve.

— | La liste des coordonnées bancaires est une édition de
simulation ou de constatation

Le bordereau des droits constatés et des bourses est généré immédiatement apres le traitement de
constatation.

Les dates de mise en recouvrement et de limite de paiement saisies antérieurement dans la fenétre de
validation de la constatation apparaissent automatiquement dans les champs de saisie correspondants
lors de la demande d’édition du bordereau des droits constatés et des bourses.

Pour la gestion des remises d’ordre, on prend en compte I'hébergement au lieu du régime.
Les avis aux familles sont générés a partir des informations de I'établissement et de la constatation

concernée. Laliste-des-avisauxfamillesprend Ils prennent en compte les éléves externes ayant un

solde nul ou des éleéves ayant au moins un élément financier.

Le brouillard des paiements prend en compte les éleves non excédentaires avec bourse ou prime non
déductibles ayant un responsable légall.

Les éléves externes sans éléments financiers sont dans la simulation et ne sont pas dans la
constatation.
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LISTES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Etats de constatation du trimestre 2 en date du 22/04/09 , numéro de constatation : 1

Agent comptable ..
Nom M. Dupond
Libellé AGENT COMPTABLE DU COLLEGE

Libellé libre figurant sur le bordereau des droits constatés et des bourses .

Listes de constatation -

Date de mise en
25/04/09
Bordereau des DC et des bourses recouvrement Imprimer

’ .
Date limite de paiement 30/04/09 pour Changer 1 Ordre de tri.

Il est possible de régénérer une liste, par exemple

Génération de la lide - Edition de |3 liste existante
Liste des remises de principe Tri alphabétigue » | aénérar
Etat nominatif global Tri alphabétique » |Gé&nérer . . L .
] Cllquer sur « Imprlmer » pour recuperer le
Etat statistique Tri alphabétique v .-Générar document (affichage / impression)
Liste des régularisations Tri alphabétique | Générer
dA;EL"t’:"’ du :‘:'j:;::;es By Tri alphabétique _éénérar Imprimer

~ Message particulier & faire apparaitre sur les avis
( si édition imitiale )

Avis de virements de prime ou
bourse non déductible Generer Pas d'avis
Avis aux familles : Tous les avis
Genérer
Avis aux familles : Avis non
excédentaires Geénérer
Avis aux familles : Avis
excédentaires uniquement Gensrer

Liste des autres éléments . - . -
financiers Tri alphabétique » lmprimar
Retour

iquer sur « Générer » pour programmer la
Cl G 1
génération des documents.

2- Cliquer sur IMPRIMER pour afficher I'apercu du document. —‘

Aide Guide Contact  Quoi de neuf Informations pratiques Imprimer Quitter

LISTES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Etats de constatation du trimestre 1 en date du 02/11/07 , numéro de constatation : 3

Agent comptable -
Mom  titi

Libellé toto
Libellé TG test
Numéro de compte 10071310000000100140451

Il est inutile de sélectionner un critére de tri dans le cas d'un état statistique ou de I'analyse des DC.

Choisissez votre critére iLpour I'impression

& [ordre slphabetique general 1- Sélectionner le critére de tri pour I'impression.

" JOrdre division / alphabétique

Retour
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Cliquer sur _EII pour lancer I'impression.

Cliquer sur H pour enregistrer le document afin de le consulter ou I'imprimer ultérieurement.

S0 & ¢ veern JEE

Etablissement : 0000000 & COLLEGE ANDRA MaLALX Anngée scolare 2007-2002
1er trimestre (o 3}
Bordereau des droits constatés et des bourses
au 0211707

Div Nonﬂlgrénom Droits constatés! Bourses! Primesi Rides Remise A | Dil par |Primes/
Eléve Remises d'ordre Congés de bourse Congés de verser les b
ge B = i
familles deduct
Régime| Etab |Nbj| Mont Nat Parts |Mbj| Mont Mat Nbj| Ment Mat Mont
s+t REPORTS *+4= 20000 (X n.00 (X 000 000  zo0.00 n.00
aa a2
2ami 2DF DAN 73| ool c=ara 50 oo
mOF -
DAN
ToTAL 18000 w0 .00 [y 0.00 180.00 .00
£ 4z
L 2DF DAN 73| ool
mOF -
DAN
ToTAL 18000 w0 n.00 [ .00 180.00 n.00
£ 4z
paecay 2DF DAN 73| ool c=ara 50 oo
mOF -
DAN
ToTAL 18000 wen .00 [ry 000 180.00 .00
ES] o
ladys 2DF DAN 73| ool
mOF -
DAN
ToTAL 18000 w0 n.00 [ .00 180.00 n.00
4= o
=ripe 2DF DAN 73| ool
mOF -
DAN
ToTAL 180.00| wen 000 [r .00 180.00 000
+eee TOTRLE wee 1100.00 w0 000 [r 0.00 0.00| 1100.00 000
Page: 1
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TRANSFERER LES CREANCES VERS GFC

Cette fenétre permet d’envoyer a l'agent comptable, par courriel, le fichier des encaissements a
réaliser. Ces créances seront intégrées dans l'application GFC.

Apres chaque constatation, le traitement des créances est obligatoire. Cependant, si le gestionnaire ne
le lance pas, il pourra uniquement constater des éléves qui ne sont pas concernés par la précédente
constatation et ne pourra re constater les éleves tant que leur constatation n’aura pas été traitée en

créance.

TRAMSFERT CREANCE

Mize 3 jour

N e #* Les champs si lé
Wizualization élave B

Traiternent

Date Etat

Listes

06-09-2006 14:43:23  Programmée

Transfert créance

Pejermmemt Trimestre -

Trimestre sur lequel parte le
traitement

Gestion des
traiternents externes

Informations .
Etablissement comptable
Compte de classe 4
Mail de I'agent cormptable

Texte du mail -

parun Erisq

sont oblig

Tableau des actions de transfert de créances .

-

0811206W
4112
E3EES eSS e S eSS

Ci-joint le fichier des créances pour |'établissement 0511208W

Detail
Enregistrernent de la demande le 06-09-2006 14:43:23

Liste du transfert de créance Renwvoi du mail

Modifier, si nécessaire, le message d’accompagnement
du fichier des encaissements.

¥oulez-vous poursuivre le traitement et envoyer un mail a I'agence comptable?

Cliquer sur VALIDER pour lancer le traitement
et envoyer le mail a I'agent comptable.

Valider

Annuler

TRAMSFERT CREAMNCE

# Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Tableau des actions de transfert de créances -

Date Etat Detail
01-09-2008 . . Fin du tralteinsﬂrasnsllse‘tDl—DQ—ZDDs
15:59:49 erminee 2

Fapport complet B3

Trimestre -
Trimestre sur lequel porte le

traiternent 1
Informations -
Etablissernent comptable 0811206WwW
Compte de classe 4 4112

Mail de |'agent cornptable 0811Z206w-gest@ac-toulouse fr

Texte du mail -
Ci-joint le fichier des créances pour I'établissement 0&11206W

Youlez -vous poursuivere le traitement et envoyer un mail a I'agence comptable?

Valider

Liste du transfert de créance Renvoi du mail

Visualiser |a liste ] Renvol du mail ]

L

Cliquer sur VISUALISER LA LISTE pour consulter la
liste des créances envoyée.

Annuler
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Cliquer
document afin de le consulter ou I'imprimer ultérieurement.

sur

H Entegiztrer une copie

pour

enregistrer

le

=] Imprimer

Cliquer sur

pour lancer I'impression.

e &

M = @& [ i ke be=]- @ = - v
A Etablissement : 0811206W 10ORD LYCEE TECHNIQUE Année scolaire 2004/2005
ﬂ Ter trimestre
E Liste des créances
N Divisi |Cpte 4112 | Cpte ClL4a Total Nom prénom £léve Nom prénom responsabile Ty
Eléve créance pe
2594 ;I:STA 146.20 0.00 146,20 | ADJOUMANI Wictoire SILUE Minaita <
3963 éST."\ 266 40 o.00 266 40| CALIXTE Dimitri CALIXTE Yolande Lo
3801 1STA 146 20 .00 146 20| CAULET Kewvin CAULET Thiermy c
<
3002 ;I_STA 146.20 0.00 146. 20| CHELLAH Samir CHELLAH Hocineg c
3903 gST)’\ 146 20 o.00 146 20| CHIVE Gaelle CHIWVE Alain i
3892 %"STA 146 .20 o.00 146 20| DAHO Myriam KOouULAL Djamila c
38932 1STA 146.20 0.00 146.20|DERIMNMERY MNoura DERIVERY INCOMNMNU [e-
/‘6 39004 ZSTP\ 146 20 o.00 146 20| GROS Valériane CRETINOCIR Paulstte C
:‘% 3930 gST."\ 146.20 o.00 146 20| GUART Mickael GUART Yamina c
é 3932 {1:ST.P« 148 20 o.00 146 20| HRIRA Amel HRIRA Kedhiri c
‘:" 3959 lSTA 146 20 0.00 146 20 MARQUES Kosta MARQUES Dakosta Victor .
;E; 3958 ZSTA 146.20 o.00 146.20 | MiILLA Phiillipe MILLA Manfred c
‘E 3937 ::STA 57 .80 o.o0 57 80 |PARAISC Laura KUBLER Patricia c
Total a 1932.40 0.00 1932.40

1sur 1

REGULARISER LA SITUATION DES ELEVES

Modifier les éléments financiers des éleves, si nécessaire, dans la rubrique ELEMENTS FINANCIERS
DE L’ELEVE du menu MISE A JOUR, simuler et constater.

Le journal des modifications (rubrique LISTES DE CONSTATATION du menu LISTES) permet de
suivre les éleves pour lesquels des modifications ont été saisies depuis la derniére constatation.
Lorsque les droits ont déja été constatés pour des éléves, ces éléves ne sont pas pris en compte pour
une nouvelle constatation tant que les créances n'ont pas été transférées pour ces éleves. De plus, si le
paiement des bourses et/ou primes a déja été effectué pour ces éleves, ils ne seront pris en compte que
dans la premiére constatation du trimestre suivant.
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EFFECTUER LES PAIEMENTS ALA TG

Ce traitement permet de transmettre a GFC les informations nécessaires aux paiements des sommes
dues aux familles ayant fournies leurs coordonnées bancaires et d’éditer le bordereau correspondant.
Les paiements concernent les éléves dont le solde des droits constatés est excédentaire et/ou les éleves
qui posseédent des primes ou bourses non déductibles pour le trimestre courant.

On ne peut faire un paiement pour un éleve, qu'une seule fois par trimestre.

Lorsqu'un éleve a un solde excédentaire, mais qu'il a fait I'objet d'une créance pour le trimestre en
cours, on annule sa créance précédente lors du transfert des créances et on génere un paiement
correspondant a son solde excédentaire de la derniére constatation.

Le paiement TG ne concerne que les éleves pour lesquels le BIC-IBAN du destinataire du paiement
(I'éleve ou le responsable 1égal) a été saisi et dont le mode de paiement n’est pas ‘Cheque Trésor’.

Le fichier de paiement est envoyé a 1’agence comptable. Il sera importé dans I'application GFC.

AAprés I'émission du paiement, la situation de constatation des éleves concernés ne pourra plus
étre modifiée pour le trimestre. On ne peut faire un paiement pour un éléve, qu'une seule fois par
trimestre.

Si la coche « créances » est a « oui », controler que la derniére créance a été effectuée avant d’effectuer
le traitement de paiement (Fichier TG ou Caisse).

PAIEMENT POUR LA TRESORERIE GENERALE

#* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Tableau des traitements de pai et de regénération de fichiers -

Type de traitement Refarence Date Etat Detail
Paiement

Transfert créance
Paiement

» Paiement TG
Tableau des paiements a la TG -

Gestion des Référence
traitements externes Paiement

Date du traitement Date de compensation Bordereau TG Fichier TG

Informations ..
Trimestre sur lequel porte le 1
traitement

Compte trésor numeéro  10071310000000100140451 .. . .
Code guichet 00833 Saisir la date de compensation et cliquer

o ememanl BAs 14 sur VALIDER LE PAIEMENT.

Denomination  COLLEGE ANDRA MALAUX

Paiement et Regénération d'un fichier TG -
Jour Maois LAnnee

Date de compensation ® ’_ ’_ ,_

Regénération d'un fichier TG -
Référence de paiement ™

Attention, le paiement est le dernier traitement possible du trimestre, assurez-vous avant de poursuivre d'avoir effectué le traitement de
créance

Voulez-vous poursuivre le traitement ?

[Valiger 1e palement | '“Regénerer Ie fichier 76| | Anndler |

Pour valider le paiement : Le gestionnaire doit obligatoirement saisir une date de compensation, c'est-
a-dire la date de reglement saisie pour valider le paiement TG.

Lorsque le gestionnaire valide le paiement, le contréle des coordonnées bancaires des destinataires du
paiement est effectué.
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Si au moins un des destinataires a des coordonnées bancaires erronées, I'écran « controles invalides »
e
s’affiche.

PAIEMENT POUR LA TRESORERIE GENERALE

Reésultat du contrile des coordonnées bancaires pour les éléves concernés par le paiement

Certains &léves concernés par le paiement ont des coordonnées bancaires i

Liste des €léves dont les coordonnées bancaires du destinataire du paiement sont erronées @

Choix possibles de traitement .

Si vous validez le paiement, |es coordannées bancaires erronées seront supprimées et le fichier de parement sera constitué
sans les éléves dont les coordonnées bancaires du destinataire du paiement sont erronées.

S vous annulez |e traitement, les coordonnées bancaires srrondes seront supprimées et la constitution du fichier de paismeant
sera abandonnée.

Dans les deux cas, si les coordonnédes bancaires du destinataire du paiement ne sont pas resaisies, le traitement positionnera
I'éléve en Paiement a la Caisse.

° Choix du traitement ?

<Xalider le palement =% & Annuier

1 - Visualise la liste des éléves dont le destinataire du paiement a des coordonnées bancaires erronées.

LISTE DES ELEVES DONT LE DESTINATAIRE DU PAIEMENT A DES COORDONNES BANCAIRES ERRONEES

Paiement 3

Nom éléve Prénom é&léve Resp; ligal : & Elave : E Division Compte bancaire
Ansuicin Chahineze R 6E2 i g—
VIREMENT BANCAIRE SEPA
e
AFESED Eva R 6E6 e
VIREMENT A L ETRANGER
[ Tsemess me— g =
e
Ao, vA Denis E 3E1 £ -
VIREMENT A L ETRANGER
ALFUREA Marien R 4E3 -

R K Ko K "HEE

Fo
VIREMENT BANCAIRE SEPA

~ Retour

2 - Supprime les coordonnées bancaires erronées et enregistre la demande de traitement pour les
éleves dont le destinataire du paiement a des coordonnées bancaires valides. Si vous validez le
paiement, seules les coordonnées bancaires correctes partiront en paiement. Aprés correction des
coordonnées bancaires fausses, le paiement pour les éléves concernés ne pourra pas étre renvoyés en
paiement TG, ils devront étre payés en caisse.

3 - Efface toute la trace du paiement. Apreés correction des coordonnées bancaires, vous pourrez
relancer un paiement qui contiendra tous les éléves a payer.
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THANSFERT VERS L AGENCE COMPTABLE Fic

ey * s alasieps gl s 50 Elbtete S5 SIS,

Tabinay dox trallements de transdort vor I'agence complable of 8o rogiénbral
Fapn e bt Eadarem e Famiret L
\
Pesmst 1

Tableau dos transinrits vers Fagendn compiable -

PP [P — (TP R ——— [=r=3
1 21-03:3003 1311840 Je-8L-2011 T e T
e
e
[RISp—— N
Trimestve sor legiel Sone b TadeaT | Fa

Tramster! vers Uaponcs comploble st Regénération d'on fohier

— R | [ B

Hogeéndration d'un flchier -

N —

Atbmtran, o Araefet ey g b w e (st — ...E!_. avamrm s wymet e prernaters s af ik b B d s b

» —

v

1 - afficher le bordereau du fichier TG.

Page no 1 m

10/01113
Bordereau des réglements a effectuer pour le trimestre 1
Nomdu | Nom Prénomdu | IBAN ] BIC | Montant | Correspon
bénéficiaire ou des éléve(s) dance

B individuelle

e AR FERLEI-Comly | FR763(UITIIFISEEUENIER1185 BNPAFRPPNCY 21416/ BOURSE
FonooiA TRIM No 1-
05400397

M. “OLIMES SELGOLL vounes| FRTB10zrousuoouud 190630256 CMCIFR2A 291.21| BOURSE
Seoveve TRIM No 1-
05400392

Tobir o il Sl tlaliel?” sy FR7614707000283 48406884 CCEBPFRPPMTZ 527.03| BOURSE
LINUA TRIM No 1-
05400397

MAE OETERS PHMTHE) BB FRiv s vrvowe=u 241902662674 CCBPFRPPMTZ 150.90| BOURSE
T TRIM No 1-
05400392

M MBIE ZINCIR | Zi010 Cailie FR7630007002042000002400040% | CMCIFRPPXXX 290.02| BOURSE
i TRIM No 1-

05400392

A Depuis 2008, les fichiers de réglement a destination des Trésoreries générales produits par les
logiciels de gestion administrative, dont GFE ne doivent plus étre exploitables en I'état et devront étre
traités au préalable dans GFC qui constituera les fichiers de reglement exploitables par les TG.

C’est pour cette raison qu’aucun tri n’est fait sur le bordereau TG.

2 - enregistrer le fichier des paiements qui sera au format xml :
<@>

0540039Z.xml

3 - Pour régénérer un fichier TG : Lorsqu'un probléme est survenu avec le fichier de paiement (par
exemple, fichier illisible), le gestionnaire peut régénérer le paiement. Dans ce cas, le gestionnaire doit
obligatoirement renseigner la date de compensation et la référence du paiement (cette information
figure dans le tableau des traitements de paiement et de regénération de fichiers).
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B>

Une demande de paiement en mode SEPA peut générer deux fichiers paiement : un au format
SEPA et un deuxieme au format non SEPA. Ce dernier contient les virements étrangers qui ne sont pas

au format SEPA et qui ne sont pas gérés par GFC.

A Les caractéres spéciaux sont supprimés dans les fichiers SEPA
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IMPRIMER LE BORDEREAU DES PAIEMENTS A LA
CAISSE

Cette fenétre permet d'imprimer le bordereau des paiements a effectuer en espéces pour les éleves
dont le solde est excédentaire ou qui ont des primes et/ou des bourses non déductibles et pour
lesquels aucun RIB n’a été renseigné, ainsi que les éléves dont le paiement a été rejeté du fichier TG.

Mise 3 jour PAIEMENT A LA CAISSE
et O # Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Tableau des actions de paiement a la Caisse -

Traitement
Bordereau de réglements 3 la caisse

Listes Date Etat Detail
Transfert créance

Pai t :

ai=men Trimestre -

*r Paiement TG

» Paiement a la caisse Trimestre sur lequel porte le
Gestion des traitement

traitements externes

Attention, le paiement est le dernier traitement possible du trimestre, assurez-vous avant de poursuivre d'avoir effectué le traitement de
créance

Voulez-vous poursuivre le traitement ?

Valider | Annuler

]

1- Cliquer sur VALIDER pour lancer le traitement.

Mize & jour PAIEMENT A& LA CAISSE
* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Wisualization éléve
Tableau des actions de paiement a la Caisse -

Traiternent
Detail Bordereau de réglements i la caisse

Date Etat
Listes
Fin du traiternent le 01-09-2006 16:08:15 Bordereau de Caisse

Tranzfert créance

Paiement
S bairmant TG A o 2- Cliquer sur BORDEREAU DE
CAISSE pour afficher 'apercu.

01-09-2006 16:08:12 Terminée Rapport complet B8

** paiement i la caisse -
Trimestre sur lequel porte le 1

S s traitement
traiternents externes

Youlez-vous poursuivre le braitement ?

Valider Annuler

H Enregistrer une copie
Cliquer sur pour enregistrer le

document afin de le consulter ou I'imprimer ultérieurement.

| Imprimer
Cliquer sur ' pour lancer I'impression.
Bz @ N 0D m & L]0 00 & o & [ oee]w
Etablissement : 0211206W LYCEE TECHNIQUE Année scolaire 2004-2005
1er Trimestre

t Pages |

Bordereau des paiements 3 effectuer en espéces a la caisse au 06/09/06

Nom/Prénom Adresse Responsable Montant Emargement Eleve Division
CLAYETTE Nicole FORX ORI MK 456.59 EI_AYETT 1-8TT 15TAC
75012 PARIS 1ZE Sarah
MONTANT TOTAL 456.59
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CHANGER DE TRIMESTRE

‘
Mise 3 jour TRIMESTRES

i Renseignement * Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
 Etabliszement
i Découpage en

Votre établissement ne reléve pas du décret relatif 4 la gestion des bourses des colléges

_ rimestre
** Tarifs hébergerment
: = = = #® s : *
> monstantes fi - Trimestres : * Date de_l?ut trimestre® Date f_|_n trimestre® .. q
. Inﬁ:tr:;:a::n I;::ueres - Nombre de jours® . (jifmm/aa) (jif/mm/aa) Trimestre courant -
hébergermnents 18r 90 01/09/04 31/12/04 O
§.>IIE|'T'\|-nents financiers de zEme 50 01/01/05 31/03/05 s
Eléve .
i attribution globale des G2 40 01/04/05 30/06/05
primes aux éléves

Wisualisation &léve Valider | Annuler |
Traiternent

Listes 1- Modifier, si nécessaire, le nombre de jours et/ou les dates
Transfert créance du nouveau trimestre.
Paiernent

Gestion des
traiternents externes

2- Cliquer sur le bouton radio ® pour sélectionner le
nouveau trimestre courant et cliquer sur VALIDER.

A- le changement de trimestre n’est pas possible s’il y a des traitements de créance ou de
paiement non faits

- Le changement de trimestre est irréversible. Lorsque vous aurez confirmé le changement de
trimestre, vous ne pourrez plus sélectionner le trimestre précédent.

- Il faut bien faire attention a ne pas passer directement du 1¢ trimestre au 3é™e trimestre.

- Si le nombre de jours est modifié pour le trimestre, les situations d’hébergement doivent étre
initialisées via la rubrique INITIALISATION DES HEBERGEMENTS du menu MISE A JOUR.
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METTRE A JOUR LES TARIFS D’'HEBERGEMENT

Tableau des tarifs
H Libellé court : =

Etablissement Catégorie  Régime g AUE COURL L Coiitj i bre de jours d'héberg: pourle tri
0540005M ol z g reg2 90,00 1.00 20
0540005M cl ] g ek 0.00 0.00 a0
0540005M ol 1 g regt 0.00 0.00 20
0540005M el 21 g fetel 10,00 1.00 10
0540005M o1 s (Dredez 20,00 1.00 20
0540005M cl 23 g FegEs 30.00 1.00 a0
0540005M o1 24, (DI 40,00 1.00 40
Mettre a jour les tarifs .
. o Catégorie™ Régime ™ [ |ihellé court . -
Etablissement 0 Mies :u::ramilles ial ™ Caiit j liar* Hisihe Tmire b ars RO et *
0540005M v [z = fea2 [an.00 [1-o0 an Slpptirny
reg0 (e
0540005M (% e o jo.oo jo.o0 90 i
Ire 1 B
0540005M ~ [ [r = o Ig— Jo.oo [o.00 a0 it fin]
l— I_ I_ B |reg2i r ,— “Supprimei
0540005M ot i@ lif 22 @5 J1o.00 J1.00 10
n regzz -sll rimar
0540005M s [t [z d |z0.00 100 20 e
B |regzs r [
0540005M % et @i [[23 1 0 |s0.00 |1.00 an Y
a Ireg?4 = e
0540005M (% [er s I a— J4o.00 JLo0 40 S Ever
i
v
Gréation
categorie
" Ajouter tarif
Validar T Rnnuler ]

Modifier le montant trimestriel de chaque tarif d’hébergement (ce montant doit
étre calculé par le gestionnaire selon le nombre de jour du trimestre) et VALIDER.

B>

Si vous changez les montants ou les nombres de jours, vous ne devez pas faire d'initialisations
personnalisées

INITIALISER LES HEBERGEMENTS

Cf. Document « Phase 1 du Fil conducteur - DEFINIR LES PARAMETRAGES - chapitre 9
INITIALISER les hébergements ».

Rappel :

L’initialisation de 1'hébergement permet la création automatique de la situation d'hébergement de
I'ensemble des éléves de I'établissement. L’attribution des hébergements se fait pour la catégorie de
revenus la plus faible.

Gestion Financiére des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation

Diffusion Nationale SIECLE octobre 2013 Page - 35 -



GESTION DES VOYAGES

Afin de coller au plus pres avec la réalité financiére de l'organisation des voyages, une nouvelle
fonctionnalité fait son apparition en version 09.2 de GFE : la gestion des voyages.

Cela vous permet de définir dans l'application GFE les différents voyages organisés par votre
établissement, d’y affecter des éleves, de définir le montant a facturer ainsi que les diverses réductions
et déductions qui s’appliquent éventuellement selon I'éleve.

Enfin, vous pouvez transférer par courriel a I'agent comptable les données financiéres du voyage.

1 CREER OU MODIFIER UN VOYAGE

Mise & jour
Vizualization éléve
Traiternent

Listes

Tranzfert de créance
Paiernent

Gestion des voyages
“ Attribution voyage
“FCansulkation woyage
irMise & jour &léments
financiers élaves
“annulation voyage
LTransfert créances
_ woyage
“listes

Gestion des
traiternents externes

SAISIE D'UN NOUVEAU YOYAGE

Critéres de recherche .

Sélectionner le ou les Critéres de recherche
et cliquer sur RECHERCHER.

Tous les éléves de I'établissement -
Sélectionner un ou plusieurs &léves 5]
Sélectionner des éléwves pour une ou plusieurs divisions El Vous avez sélectionné des éléves
Sélectionner des éléves pour une ou plusieurs formations El
Rechercher Annuler

Cliquer sur

pour afficher la liste des éleves
participant au voyage.

Miz= & jour
visualizsation éléve
Traiterment

Listes

Transfert créance
Paiement

Gestion des voyages
** Attribution voyage

** Consultation voyage

2 jour €léments
financiers &léves
“* Annulation voyage

=fart créances

Gestion des
traitements externes

INFORMATIONS GENERALES DU VOYAGE

#* Les champs signalés par un astérisque §ont oblightoires.
Périmétre de la sélection -~

Nombre d'éléves sélectionnés 10

Liste des éléves concernés

Saisir ou modifier les informations
relatives au voyage.
Le montant indiqué est celui qui sera

facturé a chaque éleve.

Saisie ges informations générales -
Mature ™ Voyage Londres 4EME trimestre 1
Date de début™
Date de fin"

Délibération du CA ou de la commission
per te par dalé ion

IlSD.DD €

Montant fixé par le CA %

Ne* |06300020-08

du® | |10-10-2008

Uniquement présent en
modification.

Commentaire®

Etude architecturale - visite des monuments

Lz ]

I AJOUTER OU SUPPRIMER UN ELEVE

Cliquer sur VALIDER pour créer / enregistrer le
Valider

Annuler

voyage et I'associer aux éleves sélectionnés

Cliquer sur * pour ajouter des éléves au voyage
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pour retirer des éléves du voyage




Liste des éleves participant au voyage :

{2 GESTION FINANCIERE - Détail des éléves - Microsoft Intern fl=1 D ] B4
LISTE DES ELEVES CONCERNES PAR LE VOYAGE - ;l
1 a 7 sur 7 résultats
Nom Prénom Division Formation
ALVES Adrien 3E3 3EME
ATTARD Anais 3E6 SEME
BOMETTI Hugo 3E3 3EME
CORRIOU Pauline 3E3 355P0
DUVERGE Valentin 3E3 3EME
FOUCHE Alice 3E3 SEME
GALLARD Capucine 3EB 3EME
Ré;u!tats Résultats B
précédents suivants
X Fermer

|, |

Lorsque vous souhaitez ajouter un éleve a un voyage, la liste des éleves de I'établissement s’affiche

(excepté les éleves déja concernés par le voyage).

" Filtrer par nom
SELECTION D'ELEVES
Critéres| o
Bacharche des nams commencant par s eits Recherche pir samie
: AECHEF AN T IR LN O PERETUVWYYE |
"Rélniialisef recharche | |~ Recharchar Sélectionner les éleves
Gesbandesvavaass | pacuitatdelarecherche . /_
Attrmution vayage 1 3 10 sur 70 résult:
Caonfunser ta s8lection
Ham Prénam = e
Kévir . r
@ r
3 €
@ r
. r
i a
ALIMANDA 3 o
ALIMARDA Faphaei i s
' 5 L3 ©
AMARD i* ©
] s Rbsunsss unares ()
Cliquer sur VALIDER pour ajouter les T SR [
éleves sélectionnés au voyage .
Valider Annular
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Lorsque vous souhaitez retirer un éleve d'un voyage, I'écran des éléves concernés par le voyage

s’affiche.

Mize & jour SELECTION D'ELEVES

Wisualisation &léve

Traiternant

Nom

Listes

ADLINE
Transfert de créance

AGACHE
Paierment ACGACHE
Gestion des voyages AKOUN
* Attribution voyage ALEXANDRINI
“ Consulkation voyage ALGAMS
“rMize & jour éléments
. financiers dléves AL
“annulation voyage ALIMANDA
s Transfert créances ALVES
| woyage
“listes AMARD

Gestion des
traiternents externes

Résultats précédents

/— Confirmer la sélection des éléves

1a 10 sur 70

Prénom

kevin
Adrien
Kristina
Priscilla
Alice
Leila
Steven
Raphael
Alexia

Antoine

Tout sélectionner | Tout désélectionner

Confirmer la sélection

CNCHCNIC Mo
a4
Q
=2

O]

0] 0]
e fele fole lole lol e lo]

I
Résultats suivants 53]

Confirmez-vous la suppression du woyage des éléves non sélectionnés ?

Cliquer sur VALIDER pour retirer les | ———_

éleves désélectionnés du voyage

Valider

Une fois le voyage créé, il apparait dans la liste des voyages non transférés. 1l est possible, depuis cet
écran, de consulter / modifier les informations relatives au voyage ainsi que les éléves concernés par

le voyage.

Cliquer

MODIFIER pour

accéder en modification aux
informations relatives au voyage ou pour ajouter / retirer un éleve

Cliquer sur =] pour consulter la liste
des éleves concernés par le voyage

Mise & jour ATTRIBUTIOM YOY

Wizualization &léve Liste des voyages non {

Traiternent

Cliquer sur ] pour consulter les
informations relatives au voyage

de Drétail Détail

Listes Woyage Paris GEME trimestre 1

Transfert de créance | Wovage Espagne 3EME trimestre 1
Paizrnent Woyage Londres 4EME trimestre 1
Gestion des voyages
“* pttribution voyage

“ Cansultation woyage

rMize & jour éléments

Ajouter

voyage élaves
1z-10- 19-10- Wod
2008 2008 B &= —

14-11-  30-11- T
2008 2008 = B e
10-12-  19-12- e

2008 2008 =] BN [EE———

Annuler

 financdiers &léves
“annulation voyage
“rTransfert créances

“listes

Cliquer sur AJOUTER pour
 vovace créer un nouveau voyage

7

Gestion des
traiternents externes
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Ecran de détail d'un voyage

/2 pétail du voyage - Microsoft Internet Explorer Fourni par le Re El ;|g|5|
VOYAGE - LI
Nature coin coin 2
Date de début 15-10-2007
Date de fin 15-10-2007
Délibération du CA ou de la commission N° ergtertrtrtrt du 10-10-2008