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Qui?

Ce cas d'usage est a destination des :
e Chef d'établissement;
e Directeur d'école.

e Enseignant premier degré ##¥Y""

Quol ?

L'utilisateur peut configurer le module "Périodes" afin de :
e créer des périodes pédagogiques pour I'année scolaire en cours si nécessaire ;
e définir les dates de chaque période pédagogique ;
e définir les périodicités des divisions (classes) de son établissement en fonction des périodes pédagogiques. Ces
périodicités sont nécessaires pour pouvoir saisir le bilan périodique des éléves de ces classes/divisions. Ce
paramétrage est donc indispensable, il doit étre effectué en début d'année scolaire.

1 - Acoéder i I'éaran de configus ation des périodes scolaires

2 - Accédez 3 ta gestion des périodes pédagogiques

i S

Périodes personnalisées — (T - e

Périodes prédéfinees enTrimestres ——s

Périodes prédéfinées en Semestres ———

L'acces a cette fonctionnalité se fait depuis le menu "Paramétrage" / Paramétrage des périodes.

e Périodes pédagogiques personnalisées :

Elle permet de créer des périodes pédagogiques personnalisées adaptées au fonctionnement de I'établissement.

e Périodes pédagogiques prédéfinies

Que ce soit en période Trimestre ou en période Semestre, elle permet a l'utilisateur de choisir les dates de début et de fin de
chaque période.
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Comment gérer les périodes et les périodicités ?

L'utilisateur choisit le type de périodes qu'il souhaite mettre a jour et clique sur le bouton " # ", pour basculer en mode
saisie/modification.

1. Périodes personnalisées :

Elles permettent I'utilisateur d'adapter la durée de la période pédagogique au rythme de fonctionnement des classes de son
établissement (école). Ce type de période est logiquement différent des périodes prédéfinies : trimestres et semestres.

L'utilisateur peut créer autant de périodes qu'il le souhaite : Mensuelle, Bimensuelle, ...
Exemple : Période de vacances scolaires a la suivante

e de larentrée aux vacances de la Toussaint ;

e delareprise aux vacances de Noél ;

e delarentrée de janvier aux vacances d'hiver ...

A pvair;
La data de début da la premikre
panode &t la data de Fimca ka
darniére période doiwant &tre

1 - Sajmizmar | inellé de | piricde LAl comprisesdans bag daes s
D0 Mol -2ehd GLE WOLIR 500N T —_— . P Y S AL AR AL SN SR début at de fin da Fanmda
ajouter. ~ - o et scolaine en cours.
- = Lavalidation de la saise nfest
2= didezvous du calendrier pour - = pocssible que 5 les datesde débat
. . = et de find'une péricde sont
- saiar les datesde dsbut at de fin -B i == définies. Exernple : la validation
de la 14 périnde parsonnalisés, i i e B da |a pariode Cycle_2 2 st
= impossible car la date da finmast
Fowr lag péricdas sulvantesles ' - i == pas salee.
datesda début 20Nt pos Bonndas ' o | — Ura classe ne paut foncticmmer
automatiguemaent sur |a darte de quisvac LR piadi 14 peus
fir de |a pdeiada précddanta = 1) . — toute Fanrde scolaire
& — Litilis=z oo icfnes pour i = Cochag s struchares pour § = Ltilizaz ces iclinespour
ajoutarfaupprimer ura période défindr leur périndicing anrularfsauegarder vorre e
a. Attribuer un libellé pour la période pédagogique personnalisée ;
b. Fixer la date de début de la premiére période pédagogique personnalisée ;*
c. Fixer les dates de fin des périodes pédagogiques personnalisées suivantes ;
d. définir la périodicité des classes avec les périodes personnalisées.

Une fois les périodes pédagogiques créées, |'utilisateur peut définir la périodicité des classes. Les classes sans périodicité
peuvent étre rattachées a d'autres périodes personnalisées ou a des périodes prédéfinies.

*Les dates de début des périodes personnalisées suivantes sont automatiquement positionnées au lendemain de la date de
fin de la période personnalisée précédente.

2. Périodes prédéfinies :
a. Trimestre :
Comme son nom l'indique pour ce type de période, le libellé est "Trimestre" et le nombre de périodes pédagogiques est
a3
b. Semestre :
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Pour ce type de période, le libellé est par défaut "Semestre" et le nombre de périodes pédagogiques est a 2.

Classes avec une pnicdicits =n
Sarmastre

Périodicitd ran encore définia

q "//_,l BOUr catte classae

Clamsas o paricdicitd Opcla_2

Oasses an périodicled Trimestra

Changement de périodes et périodicité :

La périodicité est le terme utilisé pour définir le mode de fonctionnement des divisions/classes c'est a dire |'association de
ces structures a un type de période scolaire.

La définition de la périodicité en Trimestre ou en Semestre obéit aux mémes régles que pour la période personnalisée. Aprés
avoir choisi la période pédagogique, il suffit de cocher la case (ou les cases en regard de(s) la (les) classe(s) concernée(s)) afin
de les lui associer.

L'établissement peut dans certains cas, vouloir modifier la périodicité d'une ou plusieurs classes. Pour ce faire, I'utilisateur
passe en mode saisie/modification grace a l'icone Crayon et procéde aux modifications souhaitées.
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1 - Sélactionnazla bype de péricde qui vaacousillirla
mouwalla classa ndriodiciné d'accueil).

3 =%8actonnez |aclasse ow les dasses amcdifiar de périodicing
odicitd indigue la migration de ou des dassas
concerndes de la périodicité doriging wars la péicdicits daccuall)

[visuellernent la colonme pdri

Attention :

a. Les dates de début de la premiére période pédagogique de I'année scolaire (quel que soit le type de la période)

1 - Paszaz en mode saisiefmodification

P 0| e 4~ Vlidezfernu ez l2s modificeto

‘hargamant de périodicl

+ —_—

& de la dlasse CE1 2 de la périodidnd

personnalisde Oyda_2versla pdrodidtd Sermestre,

doit étre supérieure ou égale a la date de début de I'année scolaire en cours.

b. La date de fin de la derniére période pédagogique de |'année scolaire doit étre inférieure ou égale a la date de

fin de I'année scolaire en cours.

Questions / Réponses

CE" Est-ce possible de modifier la périodicité d'une classe en cours d'année scolaire ? Si OUI comment procéder ?

- Le changement de périodicité en cours d'année est possible. La procédure est décrite ci-dessus dans le paragraphe 3

Changement de périodicité.

- Ce changement obéit a certaines regles, a savoir que si on change la périodicité d'une classe :
a. Les bilans de la 1ére période de la périodicité initiale sont rattachés a la premiere période de la périodicité

finale, ceux de la deuxiéme a la deuxieéme, etc...

b. Dans le cas ou la périodicité finale comporte moins de périodes que la périodicité initiale, les bilans qui étaient
rattachés a cette période qui n'a pas d'équivalent sont orphelins et plus visibles (accessibles).

Exemples :

= Laclasse passe de trimestre en semestre.
=  Quondiminue le nombre de périodes d'une périodicité personnalisée
CE" En cas de changement de dates de début et de fin, comment se comporte LSUN pour les bilans déja saisis ?
- Les dates sont mises a jour pour les bilans saisis.
L& Est-il possible de supprimer une période pédagogique ?
- Oui, dans la mesure ou elle n'est associée a aucune classe.
- Non, si elle est associée a une classe.
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