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Cadre réservé a I’académie

Qul?

Ce cas d'usage est a destination des :

e Chef d'établissement ;

e Directeur d'école.

Conditions :

e Pour accéder a LSUN, I'utilisateur doit avoir un compte dans I'annuaire académique des personnels ;

e En cas d'affectation multiple, I'utilisateur doit sélectionner I'établissement ou I'école dans lequel il souhaite
travailler ; (3° condition)

e Pour les établissements en saisie manuelle, uniguement. La saisie manuelle concerne les écoles du premier
degré et les établissements scolaires du second degré n’utilisant pas de logiciels de suivi des acquis.

Quol?

L'utilisateur peut configurer le module "Périodes" afin de :

e  créer des périodes pédagogiques pour |'année scolaire en cours si nécessaire ;

e définir les dates de chaque période pédagogique ;

e définir les périodicités des divisions (classes) de son établissement en fonction des périodes
pédagogiques. Ces périodicités sont nécessaires pour pouvoir saisir le bilan périodique des éleves de ces
classes/divisions. Ce paramétrage est donc indispensable, il doit étre effectué en début d’année scolaire.
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1 - Accédez & I'écran de configuration des périodes scolaires

[ | l e ‘LS_UI_\J

2 - Accédez a la gestion des périodes pédagogiques

> Paramatrage > Paramétrage des périodes

Périodes personnalisé __p Penodes personnaisees (RN
ajouter une novvelle périodiché
periodest
Périodes prédéfinies en Trimestras ———p | Trmesee s
" it it
01.05.2008
Trimestre 1
so11z018
or1z:2015
Trimestre2
11032018
L20n2018
osara018
Périodes prédéfinies en Semestres ——— | :

01-08-2015

101-z016

0102-2016

05072016

L'accés a cette fonctionnalité se fait depuis le menu "Paramétrage" / Paramétrage des périodes.

o Périodes pédagogiques personnalisées :

Elle permet de créer des périodes pédagogiques personnalisées adaptées au fonctionnement de |'établissement.
o Périodes pédagogiques prédéfinies

Que ce soit en période Trimestre ou en période Semestre, elle permet a l'utilisateur de choisir les dates de début
et de fin de chaque période.

COMMIENT gérer les périodes et les périodicités ?

L'utilisateur choisit le type de périodes qu’il souhaite mettre a jour et clique sur le bouton " ", pour basculer en
mode saisie/modification.

1. Périodes personnalisées :
Elle permet au directeur d'école ou au chef d'établissement d'adapter la durée de la période pédagogique au
rythme de fonctionnement de son établissement.
Ce type de période est logiquement différent des périodes prédéfinies : trimestres et semestres.
L'utilisateur peut créer autant de périodes qu'il le souhaite : Mensuelle, Bimensuelle,...
Exemple : Période de vacances scolaires a la suivante
= de larentrée aux vacances de la Toussaint ;
= de lareprise aux vacances de Noél;
= de larentrée de janvier aux vacances d’hiver ...

&w Cette application est en accessibilité niveau A 2/5



MINISTERE LS U N
DE L'EDUCATION NATIONALE, .
.« DELENSEIGNEMENT SUPERIEUR Version
ET DE LARECHERCHE . 7 .
! Fiche - Module Périodes 16.1

A savoir:

- Ladate de début de la premiére
période etla date de finde la
dernigre période doivent dtre

1 - Saisissezle libellé de |a péricde - comprises dans les datesde
personnalisée gue vous souhaitez Stiocriannez les classes associbes  cette périocicitk début et de fin de Fannde
ajouter. sassoms |l s Parcdetis scalaire en cours.
oi0ws |8 o1ce1  ron sieic - Lavalidation dela saisie n'est
2 - Aidez vous du calendrier pour : s | La o sate | possible que si les dates de début
N 12 ion it et de find'une périade sont
- saisir les dates de début et de fin - n 2 ! [ o0 sinnie |8 définies. .Exemple :lavalidation
de la 18 période personnalisée. " 19 e auic 13 de la période Cycle_22 est
" s e impossible car la date de finn'est
- Pourlespériodes suivantesles 16 == pas salsie. )
dates de début sontpositionnées B o s - Uﬂle classe ne th.eut.ft?rlct\omner
automatiquement sur la date de s == qu ave'c unF: per\odl_ute pour
fin de |la période précédente + 1) . o] toutelannée scolalre.

4 — Cochez les structuras pour
définir leur périodicitd

5 — Utilisez ces icdnaspour
annuler/sauvegarder votre saisie

3 - Utilisez cesictnespour
ajouter/supprimer une périade

Attribuer un libellé pour la période pédagogique personnalisée ;

Fixer la date de début de la premiére période pédagogique personnalisée ;*
Fixer les dates de fin des périodes pédagogiques personnalisées suivantes ;
définir la périodicité des classes avec les périodes personnalisées.

o 0 o w

Une fois les périodes pédagogiques créées, |'utilisateur peut définir la périodicité des classes. Les classes sans
périodicité peuvent étre rattachées a d'autres périodes personnalisées ou a des périodes prédéfinies.

*Les dates de début des périodes personnalisées suivantes sont automatiquement positionnées au lendemain
de la date de fin de la période personnalisée précédente.

Périodes prédéfinies :
a. Trimestre :
Comme son nom l'indique pour ce type de période, le libellé est "Trimestre"
périodes pédagogiques est a 3.
a. Semestre:
Pour ce type de période, le libellé est par défaut "Semestre" et le nombre de périodes pédagogiques

et le nombre de

ta2

Classes avec une periodicité en
Semestre

09-05-2015 < a350C bas

31012008

1022018

30.08-2018

T -
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Rt ] s Clasams Pariodicitas Périodicité non encore définie

01:32-3015 oLCP 1

/ pour cette classe

11032016 |@ €118

12:03-2018 - PP
Trimest ——_ EEETE Classes en périodicité Cycle_2
- L <z
' / {période personnalisée)
£19
- =,
= Em=n
£ EEXTED

‘ Classes en périodicité Trimestre ‘
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3. Changement de périodes et périodicité :

La périodicité est le terme utilisé pour définir le mode de fonctionnement des divisions/classes c’est a dire
I’association de ces structures a un type de période scolaire.

La définition de la périodicité en Trimestre ou en Semestre obéit aux mémes regles que pour la période
personnalisée. Aprés avoir choisi la période pédagogique, il suffit de cocher la case (ou les cases en regard des
classes concernées) afin de les lui associer.

L'établissement peut dans certains cas, vouloir modifier la périodicité d'une ou plusieurs classes. Pour ce faire,
I'utilisateur passe en mode saisie/modification grace a l'icone Crayon. Il procéde aux modifications souhaitées.

1 - Sélectionnezle type de période qui va accuelllirla 2 - Passez en mode sais'e/modification
nouvelle classe (périodicité d'accuell).

3 - Sélectionnez |a classe ou les classes & modifier de périodicité
{visuellement la colonne périadicité indique |a migration de ou des classes
concernges dela périndicité d'origine vers la périodicité d'accueil).

Senades pragetinies

semestre PRI 4_{4—Val|'dez,/annu\ez les modifications

oa00-2015 | @ Stectionne es classes assockes 4 cette périodicitd
Semestre 1 L
3013016 | e Cassas Pariodicras

01-02-2016 01CP1
Semestre 2

062016 |8 £1 18

Changement de périodicité de la classe CE1 2 de la périodicité
personnalisée Cycle_2 verslapériodicité Semestre,

e > Classesen périodicité Semestre

Attention :
a. Les dates de début de la premiére période pédagogique de I'année scolaire (quel que soit le type de la
période) doit étre supérieure ou égale a la date de début de I'année scolaire en cours.
b. La date de fin de la derniere période pédagogique de I'année scolaire doit étre inférieure ou égale a la date
de fin de |'année scolaire en cours.

Questions / Réponses

(& Est-ce possible de modifier la périodicité d'une classe en cours d'année scolaire ? Si OUl comment
procéder ?
» Le changement de périodicité en cours d’année est possible. La procédure est décrite ci-dessus dans le
paragraphe 3 Changement de périodicité.
» Ce changement obéit a certaines régles, a savoir que si on change la périodicité d’une classe :
1. Les bilans de la lére période de la périodicité initiale sont rattachés a la premiere période de la
périodicité finale, ceux de la deuxieme a la deuxiéme, etc...
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2. Dans le cas ou la périodicité finale comporte moins de périodes que la périodicité initiale, les bilans qui
étaient rattachés a cette période qui n'a pas d'équivalent sont orphelins et plus visibles (accessibles).
Exemples :
- Laclasse passe de trimestre en semestre.
- Ouondiminue le nombre de périodes d'une périodicité personnalisée

&  En cas de changement de dates de début et de fin, comment se comporte LSUN pour les bilans déja
saisis ?
> Les dates sont mises a jour pour les bilans saisis.

& Est-il possible de supprimer une période pédagogique ?

» Oui, dans la mesure ou elle n’est associée a aucune classe.
> Non, si elle est associée a une classe.
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