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I'éducation

Cadre réservé a I'académie

Qul?

Ce cas d'usage est a destination des :

e Conseiller Principal d'Education (CPE).

Conditions :

e Pour accéder a l'application LSUN, le Conseiller Principal d'Education (CPE) doit avoir un compte dans
I'annuaire académique des personnels ;

e En cas d'affectation multiple, le Conseiller principal d'éducation doit choisir I'établissement sur lequel il
souhaite travailler ;

e Le paramétrage doit étre positionné sur "Saisie manuelle" ;

o Les périodes pédagogiques créées et les périodicités des structures définies par le chef d'établissement dans
le module Périodes.

Quol?

La fonctionnalité de saisie/modification manuelle du bilan dans LSUN est réservée aux établissements n'utilisant
pas de logiciels de suivi des acquis scolaires.

Le conseiller principal d'éducation peut :
e consulter le bilan périodique des éléves de son établissement ;

e saisir/compléter toutes les données de vie scolaire en vue de la préparation du conseil de classe.

Il accede aux fonctionnalités via les 2 menus suivants :

Bilans - Yalidation du socle Attest

Q Recherche bilan périodigue

M Saisie de 'appréciation de vie scolaire

1. Bilans/Recherche bilan périodique :
Cette fonctionnalité lui permet d’accéder au bilan périodique d’un ou plusieurs éleves.

2. Bilans / Saisie de I'appréciation de vie scolaire :
Cette fonctionnalité permet d'accéder aux données de vie scolaire d'une classe.

&w Cette application est en accessibilité niveau A 1/3
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COMMENT

A - Recherche de bilan périodique
Depuis le menu 'Bilans / Recherche bilan périodique’, le conseiller principal d'éducation peut accéder au bilan
périodique d'un ou plusieurs éléves.

1 — Sélectionnez ce menu : 2 —Sélectionnez la division et la période

‘Recherche bilan périodique *

Bilans - l

Q Recherche bilan periodigue

W Saisie de l'appreciation de vie snu\a\r%

30 resultats

3 — Utilisez les filtres pour modifier la sélection
: structure, période , nom et prénom de I'élédve

Professeus principake) : 14

“+—— 4 - Cliquez sur cette icGne pour consulter le bilan
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4—————— 5 —(iquez sur cette icne pour initier le bilan
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Une fois la sélection d’éleves réalisée, le Conseiller principal d’éducation peut accéder au bilan périodique d’un
éléve en cliquant sur 'icone ®/ +
Un écran affichant le bilan périodique de I'éléve en recto/verso s'ouvre, permettant ainsi I'accés au :

= Recto du bilan en mode consultation uniguement

Sulvi des acquis scolaires de 'sléve

R . .
e frusmek Acquisitions, progras st difficultés vantuslies

Depuis le recto du bilan, le CPE peut consulter les données des acquis

D= T I scolaires sielles sont saisies ouimportées : moyennes éléve, moyennes de
: /—/7 la classe et les appréciations des acquis, progrés et difficultés rencontrées,

ARTS PLASTIQUES
e

= Verso en mode consultation en ce qui concerne I'acquisition des connaissances et compétences ainsi que
les modalités d’accompagnement et en mode saisie pour la partie données vie scolaire.

o © Depuis le verso du bilan, le CPE peut consulter les données suivantes :
I'appréciation des acquis scolaires et conseils pour progresser, les
appréciations communes et spécifiques pour les différents parcours ainsi
que les modalités d’accompagnement si elles sontrenseignées.

1 — Consultez I'appréciation commune si elle est renseignée *

& Daseription spcifique pour I'Sléve Gemmunieation avee |a famllle

*Vle scolalre {assidulod, llcé ; respect du foql Intérleur : 2lavlede| R - B

& Descrpiion specifiqus pour lsieva T Descripuon commune pour s csssa:

& Duserption spacifiqua pous 16l

& Description spéefique pour 4k :
Elve souer absent
2 — Saisissez I'appréciation spécifique de vie scolaire ———
. - - N Retards :* 0
3 — Saisissez les données de vie scolaire —

Absence justifiges ¢ 5 demi-journges
Absences injustifiées :* 7 demijournées

* Artention Fappréciation vie scalaire globale de la classe n'est pas Nombre d'heures de cours

modifiable depuis cet écran. Le conseiller principal d'éducation peut ia manguéec

modifier depuis ie menu ‘Bilans/Saisie de i‘appréciation de vie scolaire’.
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Un bandeau de navigation est proposé pour :
1. Afficher le bilan de I'éleve précédent ;

Afficher le verso du bilan sélectionné.

Verrouiller le bilan de I’éléve ;

Editer le bilan de I'éléve ;

Afficher le bilan de |'éléve suivant ;

Eifan précédemo o Affichear lg verso o Varrouiifar o Editar ° Eilan suivant = o

B - Saisie de I'appréciation de vie scolaire
Depuis le menu "Bilans/Saisie de I'appréciation de vie scolaire", le Conseiller principal d'éducation peut accéder a
la saisie rapide des données de vie scolaire d’une structure.

vk wnN

1 - Sélectionnez le menu ‘Saisie de I'appréciation de vie scolaire’ 2~ Sélectionnezla division etla période

+ Ve scelaire

SP——— &
. PR i poncoult: act artclaton bayl e 3 - Cliquez sur le Crayon pour basculer en

4 - Saisissez I'appréciation de L ARG ‘? mode(:aisie/mndiﬁce‘:,tinnp
vie scolaire communela _—
classe

prp— N BT

- Commaniaie st .
6 — Sauvegardez f annuler la saisie avec

A w ' . I'cdne disquette/ flache retour
5 - Saisissez les données ainsi /
que I'appréciation spécifique de T ™

vie scolaire de chaque élave

A savoir que les champs contenantun
astérisque rouge * sont obligatoires

Foire aux questions

(& Quel role a le Conseiller Principal d'Education dans LSUN ?
> Saisie des données vie scolaires des éleves ;
» Saisie des appréciations vie scolaire spécifique aux éléves et commune pour la structure
» Consultation des bilans de tous les éléves de I'établissement.

&w Cette application est en accessibilité niveau A 3/3



