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Cadre réservé a ’lacadémie

Qul?

Cette fonctionnalité est a destination du :
e Chef d'établissement

NB : L'acces a cette fonctionnalité n'est possible qu'en mode Import depuis Sconet Notes ou en mode Saisie
manuelle.

Quol ?

Le chef d'établissement peut :

Verrouiller/déverrouiller les bilans complets de tous les éléves de son établissement en passant par le menu
Bilans / Saisie individuelle et recherche de bilans, que ce soit par une :

1. Action individuelle : Bilans / Saisie individuelle et recherche de bilan :
Cette fonctionnalité lui permet d’accéder au bilan éléve par éléve afin de le verrouiller/déverrouiller.

2. Action collective : Bilans/Saisie individuelle et recherche de bilan/Actions d'ensemble "Verrouiller la

sélection" : Cette fonctionnalité lui permet d’accéder a une sélection de bilans ou a tous les bilans des éléves
de la division sélectionnée afin de les verrouiller/déverrouiller collectivement.

COMMENT ?

L'utilisateur peut verrouiller les bilans de tous les éléves qui répondent aux critéres de verrouillage. (Voir la fiche
Aide au verrouillage)

Verrouiller/déverrouiller un bilan périodique
Depuis le menu Bilans/Saisie individuelle et Recherche bilan.

Bilans « Paramétrage «

@ saisieinciviualle scrcharche debilins o 9 _ gdlactionnez le menu «Bilans/Saisie individuelle et recherche de bilan »
= saisie colloctive dos éliments do programme

@ Saisie collective des acquis scolsires

& salsio collactive des P

& Saisic collective des accompagnaments personnslisés

@ Saigie collective dos parcours dducatifs

A Saisie collactive de vie scolaire

2 - Sélectionnez la division et la période

? Bilans > Saisie individuelle et recherche de bilans
3 - Saisissez une chaine de caractéres contenue dans

i, e «—— le nom/prénom de I'éléve. Cette étape estoptionnelle)
30 résultats 3 - 2015/2016 - S - oms et prénom: Q
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Verrouiller le bilan de I'éléve en cliquant sur la clé Bleue.

* Le bouton d'aide au verrouillage (?) enregard . .

d'un bilan d’éléve n’est actif que si celui-ci n'est L'CEIL permet de consulter le bilan del'éléve .

pas verrouillable c'esta dire INCOMPLET Imprimante bleue : bilanverrouillé et éditable
Imprimante grise : bilan non verrouillé et non éditable

Nam Prénom 5 A . .
-—_ = Clé Bleue: signifie que e bilan est verrouillable/

Matthias Verrou fermé pour indiquer —* ® | 0 L= déverrouillable.
@ P Yousri que le bilan est verrouillé ® 04— Cliguezsurlaclé pour verrouiller /déverrouiller le
bilan del'éléve
< 3 Lina ® ?
4 + . . X
* 4 Adele \ Le(?) permet de consulter I‘aide au verrouillage afin
Verrou ouvert pour . ) ) *
v 5 Johana o I . — + de consulterles données obligatoires manquantes
indiquer que le bilan n'est
¢ 6 Zice pas verrouillé + i
& 7 Manon 4 g oo Clégrise: signifie quelebilan n’est pasverrouillable
¥ 8 Kilian +

Le (+) permet de créer le bilan de I’éléve

Ou bien en passant par la consultation et ensuite le verrouillage (via l'icone CEil ® )

1- Cliquez sur le bouton pour verrouiller/déverrouiller
le bilan de I'éléve sélectionné

> Bilans > Saisie individuelle et recherche de |N‘!5U|tatioﬂ du bilan de l'éléve A

— Biar précddent T Verso — Ddverrouil ? & Editer Bilary st ant —
Acadérmie de GRENOBLE
= Mo 1o 23 actobre 2001
La présence duverrousignifie ) Prafesseur principaile) : Mme
que |le bilan est verrouillé St S ZOLE/ 2L

Bilan samastriel du cycla 4 :
Classe de 3 E - lar samastra

Suivi des acquis scolaires da I'aleve

Principaux slémencs du I . Pasitionnement
T R A VTGS I e L Acquisitions, progrés et difficultés

. = sventuslles *
période Note de l"éleve

Verrouiller/déverrouiller des bilans périodiques (d'un ensemble ou d’une sélection de bilans)
Depuis le menu Bilans/Recherche bilan périodique.

2-Cliquez sur « Verrouiller la sélection » pour e T e e b

1-sélectionnez unou une sélection verrouiller les bilans d'une sélection d*éléves L - - -
d’éléves (voire tous les éléves) ou déverrouiller la sélection si lesbilans S Editer won
sélectionnés sont verrouillés wl' Odverrot - fa sdlection

Actions d’ensemble .. =1

——_m

Marthias

Yousri Peour verrouiller individuellement o

les bilans, cliquez sur laclé bleue
Lina
Adele

Johana

Zicao

Noog kW N e

R

Manon

Conséquences du verrouillage :
e Tant qu'un bilan est verrouillé dans LSUN, la modification de ses données est impossible.
e Tant qu'un bilan est verrouillé dans LSUN, il est impossible d'actualiser ses données par un nouvel import.

Remarque : Un bilan ne peut étre édité que s'il est verrouillé
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Questions/Réponses

Q : Quelles sont les conditions de complétude d'un bilan périodique ?

e Un bilan d'une division de positionnement avec notes, est dit complet et donc verrouillable si les données

suivantes sont présentes et non vides :
o pour chaque acquis scolaire :
" au moins un enseignant associé a la discipline;
= |'appréciation sur les acquisitions, progres et difficultés éventuelles;
= au moins un élément de programme (commun ou individuel)
o Evolution des acquis scolaires et conseils pour progresser :
= appréciation renseignée;
o Viescolaire :
= nombre de retards;
= nombre d'absences justifiées;
= nombre d'absences injustifiées;
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