


L'objet de ce guide est de vous accompagner dans la
mise en ceuvre du LSUN au sein de votre établissement.

En effet, cela nécessite de réaliser un certain nombre
d’opérations de gestion, dans un ordre chronologique
que |'on vous invite a suivre.

Ainsi vous trouverez dans ce document la description des
étapes nécessaires a |'édition des bilans périodiques et
de fin de cycle.

3 MODES POSSIBLES :

Le chef d'établissement choisit son mode par classe, ou par niveau, ou pour |'en-
semble de son établissement.

IMPORT EDITEURS PRIVES

Pour chaque étape le
IMPORT SCONET mode sera précisé par

un code couleur.

SAISIE MANUELLE
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ETAPE 1 : Effectuer les mises a jour (synchronisation avec bases
éléves et professeurs)

Ce cas d'usage est a destination du :
e Chef d'établissement (administrateur)

POURQUOI ?

Cette fonctionnalité permet de synchroniser pour des classes sélectionnées, les données éta-
blissement, divisions, éleves et enseignants afin de récupérer les données modifiées dans Base
éleves :
* Pour |'établissement, tous les données exceptées le code UAI sont mises a jour
(adresse, nom du responsable, intitulé,...),
Pour les divisions, les codes et les libellés sont mis a jour (libellé),
Pour les éléves, seules les données administratives sont mises a jour (nom, prénom, ...),
e Pour les enseignants, les données mises a jour sont les données administratives et les
divisions associées,
Pour les bilans périodiques éleves, le professeur principal peut étre créé ou modifié.

Important la synchronisation ne met pas a jour les données de scolarité de |'éleve (change-
ment de classe ou de niveau) dans les bilans verrouillés et les bilans en cours de saisie.

COMMENT ?

Depuis le menu Paramétrage / Synchronisation des données éléves et ensei-
gnants, le chef d’établissement actionne manuellement le bouton «Synchronisa-
tion base élévesy.

NB : A terme, la synchronisation se fera automatiquement en arriere-plan d’'une
maniére transparente sans aucune intervention de I'utilisateur. Ce menu est appe-
|é a disparaitre.

<— 1 -Sélectionnez le menu « Synchronisation élaves enseignants
Utilise3 ces boutons pour Une fois lue, cette note d’information peut

s
v guitreri'application ou étre fermée en cliquant sur cette croix.
changer dr&rablissement
La bayye de menu vous permet diaccéder &

Foukes les fonchonnalités de 'application

2 - Cochez cette case pour
sélectionner toues les classes

3 - Cochez les cases une par
une pour choisir la oules
classes souhaitées

4 - Cliquez sur le bouton
« Synchroniser » pour lancer
Fopération
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-
-
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>
Z
<
=
—
n
<
n
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5—Barre de progression de { 6 —Résultatde la synchronisation

s
Popération de synchronisation ° /
Synchronisation

§ Synchronisstion lancee pour  3eme A, 3eme 8, Jeme C

Statn [r— 7 —Cliquez sur le bouton

A UeleveBerinKucl nest plus scolarisé dansla division 36, Retour pour revenir sur
v Lasynchronisaten s'est deroulee avec succes. o / I'écran Synchronisation




Comment se passe la synchronisation des données éléves ?
e Chacun des éléves des structures sélectionnées pour la synchronisation est recherché

dans la base BEE, si I'éléve :
a. N'est pas retrouvé dans la BEE, il ne se passe rien et le message
d'avertissement suivant est affiché : «L"éleve <Prenom Nom> n’est plus

scolarisé dans la divisionYYYY.».

b. A été retrouvé dans BEE et qu'il a été modifié :
- S'il a un ou plusieurs bilans verrouillés, alors les informations LSUN de
I'éléve sont archivées (avec les données éléves en |'état).
Exemple : L'éleve DUPONT Marie claire a des bilans dans LSUN, en
cas de modification du prénom en Marie-claire Yvete (ajout d'un
second prénom), les informations dans LSUN sont archivées avec le

prénom tel qu'il existait Marie claire.

- Les données personnelles (courantes) de |'éléve sont mises a jour et un
message d'information est affiché : «L’éléve <Prenom Nom> (<Division>)
a été mis a jour.».
Exemple : Correction de |'orthographe du Nom, ou ajout d'un
deuxieme prénom, changement de responsables, adresse, mél, ...

Comment se passe la synchronisation des données enseignants ?
* La synchronisation des données des enseignants se fait en trois étapes :
1. Synchronisations des informations des enseignants :
Pour chaque enseignant lié (par un acquis et / ou étant professeur principal) a
des périodes pédagogiques configurées pour les divisions sélectionnées, si
I'enseignant :
a. N’est pas retrouvé dans les données STS Web, le message
d'avertissement suivant est affiché : «L’enseignant <Prenom Nom> n’a
pas été retrouvé pour la division XXXX dans les données SIECLE.».
b. A été retrouvé et qu'il a changé, les données sont mises a jour et le
message d'information suivant est affiché : «L'enseignant <Prenom
Nom>(<Division>) a été mis a jour.».
Note : si aucune période n’est configurée, un message d'avertissement indiquera «Aucune pé-
riode n'est paramétrée pour la division XXXX.».

2. Synchronisation des enseignants des différents acquis :

Pour chaque service d’enseignement lié aux éléves des divisions sélectionnées
et dont les bilans ne sont pas verrouillés , si un nouvel enseignant est importé
via le service web S3E (réplicat Siecle des données STS Web),
- Il est ajouté dans LSUN.
- Le message d'information suivant est affiché :
«Les enseignants <Prenom Nom> ont été ajoutés a I"acquis XXXX».
Note : si un éléve n’est lié a aucun de ces services d’enseignement, un message d'avertissement
indique «Aucun service d’enseignement n’a été trouvé pour I'éléve <Prenom Nom> dans la base
de données SIECLE.».




3. Synchronisation des enseignants ‘ professeurs principaux :
Pour chaque bilan non verrouillé des divisions sélectionnées, si le professeur

principal a changé (dans Réplicat Siecle via le service web S3E -STSWeb)
- Il est ajouté dans LSUN,
- Le message d'information suivant est affiché : «Le professeur principal
<Prenom Nom> a été ajouté au bilan de I"éleve <Prenom Nom>».



ETAPE 2 : Paramétrage du mode de fonctionnement, par classe, par
niveaux ou pour tout |I'établissement

Ce cas d'usage est a destination du :
e Chef d'établissement

Le chef d'établissement a la possibilité de paramétrer des modes de fonctionnement différents
classe par classe afin de pouvoir remonter dans le livret les réalités de ses pratiques pédago-

giques.
* Des classes en mode Saisie manuelle : e positionnement peut prendre
a. Le positionnement Avec notes (avec ou sans moyenne de classe),
b. Le positionnement Avec Objectifs d’apprentissage,
c. Le positionnement Autre positionnement sur une échelle de 1 a 4.
e Des classes en mode import depuis Sconet Notes :
Pour ce type de paramétrage le positionnement est automatiquement sur

a.
«Positionnement avec notes» (avec ou sans moyenne de classe), il ne

peut étre modifié.
* Des classes en mode Import depuis un logiciel de suivi des acquis : pour ce mode

de paramétrage, il est possible de choisir
a. Positionnement Avec notes (avec/sans moyenne de classe),

b. Positionnement Avec objectifs d'apprentissage,

c. Positionnement Autre positionnement sur une échelle de 1 a 4.

NB : Pour les trois types de positionnement, le paramétrage de |'Affichage du niveau de maitrise

des domaines du socle est possible.

Depuis le menu Paramétrage> Paramétrage par classe, le chef d'établissement accede a la page

ci-dessous pour effectuer les différentes actions :
e Définir la source de données,

e Choisir le type de positionnement,

e Afficher ou Non la maitrise des domaines du socle.

Info-bulle pour alerter sur les formes possibles de restitution

de l"évaluation pour le positionnement awvec notes (avec ou

Quel que soit le type de positionnement, le paramétrage de
l'affichage de maftrise des domaines du socle est possible.

4F,4ULIS 5A,58,5C,50,5E,5UUS 64,68 h“nji 6ULIS
- &

sans moyenne de la classe)

NG, 4A,48,4C, 4D 4E

Paramétrage parciasse

Sourca des données
AvacNotes

import Sconet MOTES  impart(s) Editeur(s) | sans moyanne da
casse

Saisia Manualla
Mode Saisie manuelle : Tous les types 1 .
s . 3A »

de positionnament sont possibles. — .

3c .

3D .
Import Sconet Notes : Le type de e o
positionnemeant ne peut &tre gu'avec les — } .

notes (avec/sans moyenne de classe).
ap ¢
aE ¢
aF

auus o

Import Editeur: Tous les types de positionnement  sont possibles.
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Remarques :
* Les divisions des établissements sont toutes paramétrées par défaut, en import Editeur
avec notes sans affichage de la moyenne de classe et sans affichage du niveau de
maitrise des domaines du socle.

Paramétrage par classe -

Désigne toutes les formes

Source des donnaas possibles de restitution de
I'évaluation, et pas seulement

Aftichaga du nivaau da
chiffrée, dans la limite de & OETER CE e
Classas Haisia Manualla Impaon Sconat MOTES | Imponds) Editaur(s) ' suruna échallada 14
B & S (A B coractéres alphanumériques gt a dly el
Eassd (en. CECRL).

EUCHNGEER R sous la forme d'une notation Autra positionnamant

o

3A
3B
3¢

En cas de changement de paramétrage, veuillez consulter la fiche (en annexe)

Remarque :

Quelles que soient les modifications apportées au paramétrage, les bilans verrouillés ne sont pas
modifiés.

En revanche, pour les bilans non verrouillés :

* Quand on passe d'un positionnement AVEC notes a SANS notes, les notes des
bilans non verrouillés sont supprimées,

¢ Quand on passe d'un positionnement SANS notes a AVEC notes, le positionnement
des bilans non verrouillés est supprimé,

e En paramétrage avec notes, quand on passe de AVEC affichage de la moyenne de
classe a SANS affichage de cette moyenne, la moyenne de la classe des bilans non
verrouillés n'est plus affichée mais elle N'est PAS supprimée,

e Quand on passe de AVEC affichage du niveau de maitrise des domaines du socle a
SANS affichage de ce niveau, les données du socle des bilans non verrouillés ne
sont plus affichées mais elles NE sont PAS supprimées.



ETAPE 3 : Paramétrer I’AP et I'EPI

Paramétrer I'AP
QuI ?

Ce cas d'usage est destination du :
e Chef d'établissement
e CPE, Documentaliste
e Enseignants et enseignant professeur principal

POURQUOI ?

Le paramétrage des accompagnements personnalisés a pour objectif de définir les accompagne-
ments personnalisés, pour |'établissement.

Un accompagnement personnalisé posséde un intitulé, une description et une ou plusieurs disci-
plines. Il peut concerner tous les éleves du college (6éme, 5eme, 4eéme et 3eme).

COMMENT ?

IMPORT

LAE Cette étape est a réaliser dans votre outil de vie scolaire

Depuis le menu Paramétrage / Paramétrage des accompagnements personnalisés,
I"'utilisateur déclare le(s) accompagnement(s) personnalisé(s) a réaliser durant la
période.

P ————— )
8 Perametrae des periodes # :permetd'éditer le bilan

& Pararnttrage des EPI P— . . : permetde sauvegarder|a saisie
o t—— 1-—Sélectionnezle menu « Paramétrage des accompagnements personnalisés»
B Paramiarage des accompagnements persannalises’ 8 pagl p # permetd'annuler la saisie

# Paramerage du type de positannEment

2 - dliquez sur ce bouton pour créer
I'accompagnement personnalisé

Projet ndivicuel arerientation ces sidves de 3eme )

It e 3 - Saisissez ‘intitulé de |"accompag,
Descriptionz® - <over Joorat e ensesgn 2 = personnalisé
el c
acpin 4 - Saisissez la description de cet
ACCOMPAGNEMENT PERSONNALISE accompagnement personnalisé
ALLEMAND LV1
ALLEMAND LV2
ANGLAIS LANGUE OE SECTION
ANGENS LV) 5 —Sélectionnez les disciplines
ARTS PLASTIGUES .
o T concernées par cet
EDUCATION MUSICALE accompagnement personnalisé

EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE

rrancai] — Accempagnements Rersonnalises (IS )
HSTOIRE
HISTOIRE — - o

L
—
-
L
-
Z
<
=
-
2
<
v

ITALIEN LY bl K4
LaNGUES
MATHER Intituie” 3eme
BHYSIOUE
sorEnces| . - L P .

Description:® - : validation du 2
TecHnon| Observation des demarchi eleves afin quil

lacces

Aprés sauvegarde en _
mode consultation

IMPORT SCONET




Y’ a t-il un nombre minimum de disciplines a sélectionner par accompagnement personnalisé ?
* Une discipline au minimum doit étre présente.

Y’ a t-il un nombre maximum de disciplines a sélectionner par accompagnement personnalisé ?
* Toutes les disciplines des services d’enseignement de |"établissement.

Est ce qu’une discipline peut étre sélectionnée plusieurs fois ?
e Une discipline n’est présente qu’une seule fois dans I'EPI ou I’AP.
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Paramétrer les EPI

QUI ?

Ce cas d'usage est destination du :

Chef d'établissement

CPE, Documentaliste

* Enseignants et enseignant professeur principal

NB :
Quel que soit le profil de I'utilisateur connecté, I'Enseignement Pratique Interdisciplinaires est
accessible et modifiable.

POURQUOT ?

Le paramétrage des enseignement pratiques interdisciplinaires a pour objectif de définir les EPIs
par thématique, pour |'établissement.

Un enseignement pratique inter-disciplinaire est composé d'une thématique appartenant a une
nomenclature prédéfinie, d'un intitulé, d'une description et au minimum de deux disciplines.

Les thématiques EPI sont au nombre de 8 et sont disponibles seulement en cycle 4 pour les

éléves Seme, 4éme et 3éme. Six de ces themes seront traités obligatoirement pour chaque éleve
au cours de ce cycle, a raison d’au moins 2 themes différents chaque année.

COMMENT ?

IMPORT
EDITEUR
PRIVE

Cette étape est a réaliser dans votre outil de vie scolaire

Depuis le menu Paramétrage / Paramétrage des Enseignements Pratiques In-
ter-disciplinaires, I'utilisateur crée I'EPI en l'associant a I'une des thématiques
proposées dans la liste.

1 - Sélectionnez le menu «Bilans/Paramétrage des EP1 »

| ANGLAIS LANGUE DESECTICN

Transition decioglua "% ALLEMAND LVZ
ANGLAIS LV1

ARTS PLASTIOUES

LU EP) declart pour cotte thematgue

Avicum EP1 declart paur cete thematiqus

& Panamecage de limport

m | B Poramévagedespriodes

I_ & Paramitage des EPI _ L
J = Paramecrage du type de positonnement & <«— 2-Possibilité de filtrer sur une thématique

1 ul & synchronisation eves enseignancs Finre: | Toutes les thematques. -

Z & Transtert inter-academique.

m 3 - Liste déroulante de toutes les thématiques
— Corps,sants, ien-dure et sacurs [ETTRETIITE) — A
, O proposées pour les des EP1
Z ’ Aucun EP1 declart pour cette ¢ .
< m Sciences, technalagieet societe
E Sl L
m e \ 4 - Créer I'EPI
Lohy -
— o \ Exemple : Les éoliennes en maquette pourla
m n- ~ thématique « Culture et création artistique »
ARTS PLASTIGUES | PHYSIGUE-GHINIE | SSIENGES D LA VIE £T DF LA TERRE , TEGHNGLGSIE < = 1 R,

— - Sa!s!rl |nl|tu|e_ - o

E  Touk slectionnar # Tout désblactionner - Saisir la description de 'EP1 {Non obllgatolre).

ACCOMPAGNEMENT PERSONNALISE - Sélectionnez les disciplines concernées
m — ALLEMAND LWL
tton acologiaus s abvaior

- On peut saisir plusieurs EP1 par thématique

- 6 des 8 thématiques proposées doivent étre
traités par un I’éléve au cours du cycle 4.

- Un EPI doit concerner aumoins 2 disciplines
et peutimpliquer plusieurs enseignants



Y’ a-t-il un nombre minimum de disciplines a sélectionner par Enseignement pratiques
Inter-disciplinaire ?
* Deux disciplines au minimum doivent étre présentes.

Y’ a-t-il un nombre maximum de disciplines a sélectionner par Enseignement pratiques Inter-discipli-
naire?

* Toutes les disciplines des services d'enseignement de I'établissement.

Est ce qu'on peut modifier un Enseignement Pratique Inter-disciplinaire ?
* Sil'EPI est impliqué dans des bilans périodiques dont au moins un est verrouillé, I'EPI
n’est pas modifiable.

Est ce qu’on peut supprimer un Enseignement Pratique Inter-disciplinaire ?

* Seuls les EPIs non reliés a un groupe sont supprimables. (voir la fiche saisie collective
des EPIs).
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Etape 4 : Saisie collective des AP, EPI et des parcours éducatifs

Saisie collective des AP
QuI ?

Ce cas d'usage est destination du :
¢ Chef d'établissement
* CPE, Documentaliste, Enseignants et enseignant professeur principal

POURQUOI ?

La saisie collective des accompagnements personnalisés permet de saisir une appréciation (com-
mentaire) collective a un groupe d’éléves concernant un accompagnement personnalisé.

La saisie de I"appréciation individuelle est également possible depuis ce menu pour les éléves du
groupe rattachés a cet AP.

Pour les établissements ayant un mode d'import en «Saisie manuelle» ou «Depuis Sconet_Notesy,
toutes les données AP sont accessibles et modifiables a I'inverse du mode import «Depuis un
autre logiciel», toutes les données sont importées et affichées mais elles ne sont pas modifiables.
Les accompagnements personnalisés concernent tous les éléves du college de la 6éme a la
3éme.

COMMENT ?

IMPORT
EDITEUR
PRIVE

Cette étape est a réaliser dans votre outil de vie scolaire

Depuis le menu Bilans/ Saisie collective des accompagnements personnalisés, |uti-
lisateur renseigne 'accompagnement personnalisé paramétré au préalable depuis
le menu Paramétrage des Accompagnements Personnalisées.

# :permetdéditer le bilan
B permetde sauvegarder la saisie
1 —Sélectionnez le menu « Saisie collective des accompagnements Personnalisés » “ i permetdannuler la saisie

“ompEuD

» Bitans > ive >

Aceompagreerents Pesonna s LT

lec R0

2 - Sélectionnez dans la liste déroulante

Aecompagnement Personnslics *

Deseripion -

+——  lPaccompagnement perso. [créé depuisle
menu paramétrage des accomp. Perso ]

Enseignanes

Appréciation collective saisie iy

ACCOMPAGNEMENT PERSONNALISE -+ Mma ki

DECOUVERTE PROFESSIONMELLE § HEURES -~ | Mme |

26me ABC

it i, conssetatur auipiseing Gt Sed non ¢

depuis la saisie ive des mp
accompagnements personnalisés

=0 W=
= T
i =
=E o)
2zl O
<[l v
— =
wl S
wfl o
<f =
Sq =2

nee, ultnicies sad, dolor.

Cras lementum Uitrices diam. M

Commencaire

isus. Suspendis
0<enas ligula maes, varue &

3 = Sélectionnez le(s) enseignant(s) ayant
des services pour les disciplines associées
alaccomp. perso. sélectionné

._:‘-\—\_

y 4 —Saisissez le nom du groupe.

e Attention, il ne s"agitnullement des groupes
STS mais d’'un groupe crée dans LSU par la
sélection d’éleves provenant d’une ou
plusieurs structures

5= Ajoutez un par un les éléves concernés
par cet accompagnement personnalisé

. Sélectionnez la division
Sélectionnez la période
4

3c - | 2015/2016-51

2015/2016 -51
e 2015/2016-52

- Elbves

Toustos diovas

AR s
Lota

Sélectionnez I'éleve
@ Cliquez sur le bouton « Ajouter »

Chaque éléve ajouté estaffiché danslaliste
des élaves (classement par ordre
alphabétique)



A savoir :

* La liste des enseignants propose tous les enseignants de la discipline dans I'établissement,
* Siun seul enseignant est proposé dans la liste, il est sélectionné par défaut,

* La liste des divisions présente toutes les divisions de |'établissement.

Est-ce que tous les profils ont accés a la liste de tous les accompagnements personnalisés ?
* |'enseignant a acces aux accompagnements personnalisés pour lesquels il enseigne au
moins une discipline,
* Les autres profils ont accés a tous les accompagnements personnalisés.

Comment ca se passe pour les AP regroupant des éléves de divisions fonctionnant avec des
périodes différentes ?

e Siun AP doit étre restitué sur différentes périodes pour un méme éleve/groupe
d’éleves, |'enseignant devra renseigner complétement un nouvel AP, c’est-a-dire re-
saisir les enseignants des disciplines, 'appréciation collective, re-sélectionner les éleves
ainsi que les commentaires individuels le cas échéant.

Est ce possible de modifier un accompagnement personnalisé ?
* Un accompagnement personnalisé est modifiable tant qu‘aucun bilan n’est verrouillé
e S'il existe au moins un bilan verrouillé pour un éleve impliqué dans I’AP, ne sont plus
modifiables (en plus de I'AP) :
o les enseignants,
o le nom du groupe,
o l'appréciation collective,
o les éléeves ayant des bilans verrouillés (le commentaire ne peut pas étre modifié
et |'éleve ne peut pas étre supprimé),
Un icéne verrou est affiché a coté des différents champs.

Est ce possible de supprimer un accompagnement personnalisé ?

* La suppression d'un AP n’est plus possible a partir du moment ot le bilan d’au moins
un éleve impliqué dans I'AP est verrouillé.
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Saisie collective des EPI

Ce cas d'usage est destination du :

Chef d’établissement

Enseignants et professeurs principaux du cycle 4
CPE

Documentaliste

POURQUOT ?

La saisie par |'utilisateur des actions des éleves du cycle 4 dans le cadre des enseignements pra-
tiques interdisciplinaires afin de compléter les données du bilan périodique.
Une action d’Enseignement Pratique Interdisciplinaire est constituée de :

e Thématique interdisciplinaire, sélectionnée par I'enseignant et paramétrée au préalable
(voir la fiche Paramétrage des EPI),
Intitulé de I'EPI, saisi par I'enseignant,
Description de I'EPI,
Enseignants/disciplines (plusieurs enseignants peuvent intervenir sur la méme EPI)
Appréciation collective : complétée par des informations spécifiques pour chaque éleve
concerné par |I'EPI (les éléves peuvent provenir de plusieurs divisions et niveaux
différents).

Les EPI sont au nombre de 8 et sont disponibles seulement en cycle 4 pour les 5eme, 4éme et
3eme. Six de ces thémes seront traités obligatoirement pour chaque éléve au cours du cycle, a
raison d’au moins 2 themes différents chaque année.

COMMENT ?

IMPORT

L Cette étape est a realiser dans votre outil de vie scolaire

Saisie collective des EPI
Depuis le menu Bilans / Saisie collective des EPI, les actions sont saisies par divi-
sion et par éléve. Toute saisie reste modifiable quel que soit le profil utilisateur.

1 - Sélectionnez le menu « Saisie collective des EPI »

" Filtre permettant de sélectionner/afficher
0 —
o pove: T 5
are

une seule thématique

- Liste de toutes les thématiques La ‘Croix’ témoin du filtrage
———

FR— \ R N
—
B

[P o—— T Y5)

Fitre: | Stiences, technologie et societe.
9 Wk diclrk s cota trbmatin

Pour nsagrar ——

ranston s ogese o chveospementcursbe (T Auicun EPI n'a et declart sur ¢etethematique

A

- |

=N W
= BT
< Y
<[ n
= B~
—5 Ne)
wnil o
<f =
m—

s EFI e &R diartsur eeite hemsngue: B Lien pour basculer sur le menu Résultat du filtrage sur la thématique
o Paramétrage et créer I'EP| Sciences, technologie et société :

Cliquez sur ce houton pour renseigner I’ EP|
déja déclarée dans le menu Paramétrage




> Bilans ¥ Saisie collective > EPI
y PR R Filtre actif
1 - Filtrez sur la thématique souhaitée ici Fitre: | Sciences, technalogie et sociéet @

« Sciences , technologie et société »

Seiences tochnlogie e socie [T 2 — Cliquez sur le bouton ‘Renseigner un EP1’

Téiéphone portable - &
P . )
BRI+ | Telephane portable Pl 3 Selectlonn_ezl EPI. dansla !lste
déroulante (s'il en existe plusieurs
Description:  Le téléphons portable | Progrés ou danger
)
" 4 - Sélectionnez dans la liste le nom de
ENSSiGNaNts: o C\ENCES DELAVIEET DELATERRE:+  SElectonner un enseignant N ) . N
I’enseignant en rapport de sa discipline
TECHNOLOGIE:* SElectionner un enseignant e

5 — Saisissez I'appréciation collective

Appréciation collective : <13 e >
o pour le groupe d’éléves participant a I’EPI

hi

Eldves: Simon

o
36 201502016 - 51
—
= 6 - Complétez I'appréciation collective par
. IEYanis o f : A P
e e — desinformations spécifiques pour I'dléve
P
1Maxime - " . P
- miss. = % «————— 7. Utilisez la corbeille pour supprimer un élave
Ajouter un eleve 8 - Ajoutez le(s) dléve(s )pour créer le groupe :en
p— - 2015/2016-51 . Heves., . DEYEr commencant par sélectionner |a division, la période

——— concernée et le{s) nom({s) danslaliste,

eme s Les élaves peuvent provenir de classes et de niveaux
JemeB P
différents
. ZemeC 1R33N

Remarque :

e Pour pouvoir enregistrer les renseignements d'un EPI, |'enseignant doit étre
positionné au moins sur une des matieres de I'EPI. A noter que si |I'enseignant a choisi
de modifier un EPI renseigné préalablement par un autre enseignant de la méme
matiere, il ne pourra enregistrer que s'il se positionne lui en tant qu’enseignant
de la dite matiere.

Quel est le nombre de disciplines impliquées par EPI ?
* Toutes les disciplines des services d’enseignement de |'établissement sont proposées
et peuvent étre sélectionnées.

Qui peut saisir un EPI ?
* Un enseignant ne peut renseigner que des EPIs pour lesquels il enseigne au moins une
discipline.
e Lorsqu’un enseignant renseigne un nouvel EPI il est positionné par défaut sur les
matieres qu'il enseigne.

Si un bilan est verrouillé pour un éléve participant a un EPI, que se passe-t-il alors ?
* Lappréciation collective n'est plus modifiable,

Le commentaire de cet éléve n’est pas modifiable,

L'éléve ne peut plus étre supprimé du groupe,

L'EPI ne peut plus étre supprimé,

On peut néanmoins toujours ajouter/modifier d'autres éleves.
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Saisie collective des parcours éducatifs
QUI ?

Ce cas d'usage est a destination du :

e Chef d'établissement : pour tous les éléves de on établissement

* Professeur principal : pour les éléves des divisions en sa responsabilité de
Professeur principal et pour lesquelles il a un service
Enseignant : pour les éléves des divisions pour lesquelles il a un service
Documentaliste : pour tous les éleves de |'établissement

POURQUOI ?

Saisir une description individuelle des parcours éducatifs pour les éléves depuis le menu Bilans /
Saisie individuelle et recherche de bilans.

Saisir une description collective des parcours éducatifs pour la division depuis le menu Bilans /
Saisie collective des parcours éducatifs.

COMMENT ?

IMPORT

LA Cette étape est a réaliser dans votre outil de vie scolaire

En fonction du paramétrage d'import de I'établissement et de I'état du bilan, les
données des parcours sont modifiables ou pas.

* En paramétrage établissement Saisie Manuelle ou Import depuis Siecle
Notes, toutes les données des parcours éducatifs sont accessibles et
modifiables,

En paramétrage établissement Import-Editeurs, toutes les données des
parcours éducatifs sont importées. Elles sont affichées mais non
modifiables,

* Sile bilan périodique de I'¢éléve est verrouillé, les données des parcours
éducatifs sont affichées mais ne sont pas modifiables.

Saisie Individuelle des parcours éducatifs
Depuis le menu Bilans / Saisie individuelle et recherche bilans, I'utilisateur peut
saisir/consulter les parcours éducatifs de |'éleves.

Paramitraga -

@ Saisie individuslle et recherche de bilans 1 -5électionner le menu i Saisie individuelle et recherche de hilans »
W Saisie collective des acquis
© Saisie collective des parcours ducatifs

% Saisie collective de vie scolaire 2 —Sélectionnez la division et la période

L
-
-
L
-
Z
<
=
—
2
<
n

» Bllans ¥ Saisie indhvicluelle et recherche de bilans

! Actions d'ensemble ., = m

sarah

: &-‘-_._____ 3 — Cliquez sur F'icone EIL pour

™ -
consulter le bilan de I'éleve

Lola 1= 8

Wathies 18

IMPORT SCONET




4 - Passez sur leverso dubilan - Biknprécecene @ meco o vereites & e i suiant -+
-
1 5 —Utilisez le crayon pour passer
=5 - & — . . .
L IR en mode saisie/modification
b —
e == 0 Loy \
e \ 7 — Sauvegardezfannulez en
y utilisant I'icéne Disquette/flache
& Desc prinzpéc tiaue pau lélive retour
4
* Pamours &'éducation artsigue ot cutivelio ’
2 O ccriprins commane poms ncimee
6 — Saisissez une descriptionfappréciation individuelle pour y
les parcours : & Dasc pon spctiqua pour ke
~ Parcours avenir; SalirFapprécionan 2 Féeve 5T b paraLrs éducaman amties 2t suRur e )
- Parcours d"éducation artistique et culturelle e
: + Pascoun ciiyen
- Parcours citoyen B D acriptinn commune pous facimse
- Parcours éducatif de santé
- . . & Dsse (IpUsnSpae Mhgse poue Ielinia “
1 Chacundes parcours est composé d'une description S Fappaéeininn da Péieue pau e pascaurs chayes
collective et d'une description individuelle. La description P
S . i arem
individuelle de chaque parcours éducatif est de 600 Parours écucatf de samé
caract@res maximum pour tous les intervenants. T T YD
P
_WJ La saisie collective se faitdepuis le menu Bilans / saisie & DascrpTinspdc e pour ke
collective des parcours éducatifs iR s s
o
o o " . d ’d .f
Saisie collective des parcours e ucatits
Depuis | Bilans / Saisi llective d 2d ifs, I"utili isir/
epuis le menu bilans / Saisie collective des parcours eaucatits, l'utilisateur peut saisir
. . ;. . , . N e
consulter la description/appréciation des parcours éducatifs commune a la division.
Paramnétrage -
Q. saisie individuelle et recherche de bilans 1 —Sélectionnez le menu « Saisie collective des parcours éducatifs »
= saisie collective des elements de programme:
& saisie collective des acquis scolaires ) 3
@ Saisie collective des parcours educatifs 2 —Sélectionnez la division etla période
¥ Saisie collective de vie scolaire
> Bilans > Saisie collective > Parcours ¢ducatifs
3 —Utilisezle Crayon pour
Protessao principalie): M # 4—— basculer en mode
saisie/modification
4 — Saisissez la description/appréciation : fannée %
collective pour les parcours: + Parcours avanie \
- Parcours avenir ; sisie Fappriciation globale pour e parcours aver 5 - Sauvegarder/annuler en
- Parcoursd'éducation artistique et L ciquant sur licdne
culturelle ; 4 Disquette/Fleche retour
- Parcoursdtoyen; o
- Parcours éducatif de santé 4 P ours '6cucation artistique et culturele
w‘) En saisie collective seulesles divisions
sontproposées dans la liste déroulante.
.
T L= taille de chacun des champs est de i
600 caractéres. A cir appYgeiation globala pour la parcours citayen
La description collective de chaque
parcours éducatif est affiché mais n'est pas )
modifiable en saisie individuelle. e
ore0
vagerd dls contante s

QUESTIONS/REPONSES

Est-ce que le personnel médical (Infirmier et médecin) est concerné par la saisie du par-
cours éducatif de santé des éléves ?
e L'acces a l'application LSUN pour ces agents sera traité dans une version future de
I"application.
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ETAPE 5 : Saisie collective des éléments de programme travaillés

Ce cas d'usage est a destination du :
e Chef d'établissement
* Enseignant

POURQUOT ?

Afin de refléter I'organisation des enseignements en groupes dans LSUN, la saisie collective des
éléments du programme travaillés durant la période peut étre faite par division, par groupe STS
et/ou encore par groupe d'éléves créé dans LSUN. Les groupes créés ont une portée juste pour
la discipline et la période, ils ne sont pas réutilisés pour une autre matiere, chaque enseignant
créant ses groupes, et les recréant pour la période suivante.

COMMENT 7?

IMPORT

LA Cette étape est a réaliser dans votre outil de vie scolaire

La saisie collective des éléments du programme travaillés, peut étre faite par divi-
sion ou par groupe multi-divisions (le multi-niveau n’existe pas en tant que tel en

2D).

* Saisie collective des éléments du programme pour une division :

Saisie collective des éléments du programme Les classes paramétrées en Import -EDiteur.
pour une classe entiére ne sontpas présentes dans laliste.

Paramétrage - l

Q saisie individuelle et recherche de bilang P L.
1 - Sélectionnez « Saisie

= saisie collective des éments de programme _ iiiii

i@ saisie collectve des acquis scolaires collective des éléments du m

& saisiecollective des EPI

& sasie 8 - | 2018/2016-T1
@ Saisie collective des parcours educatits
W Saisiecollective de vie scolaire

+ Ajoter des &lements pour un groupe d'éléves

2 - Sélectionner le bouton permettant d’ajouter des

Saisie collective par classe entiére { éléments du programme & tous les éleves de la classe

Classa entidre.

L
—l
-
L
>
Z
<
b=
—
2
<
n

“ B
Le chevron permetde
Eléments de programme Eléves visualiser la liste des éléves

I Vous pouvaz salsir un dlbemant d programme. Vous pourez bgalement utlise Vaided ls saisis proposéa ci-dassous ‘ ] -—/ de la classe

A

4 froir tous les élbves
0/308
4 Ajouter un léms 'Afficher 'sids & Is sai

¥ 3EMEC
3 - Ajouter les éléments
3EMEC

@
du programme + Ajouter des elements pour un gr|
“ Jaxime. 3EMES

IEMEC

IMPORT SCONET




Eléments du programme saisis pour tous les dleves de |a classe

> Bilans » Saisie collective » Eléments du programme

Professeur reincinaile) : Mime

Classe entiére v &

Eléments de programme
— « Associer Une teuvre & Une Epogue et une civilisation a partir des elements abserves
« Arts et société 8 I'éponue antique et au haut Moyen-age
* Proposer une analyse critique simple et une interprétation d'une ceuvre.

« Saisie collective des éléments du programme pour un groupe LSUN

Saisie collective des éléments du programme
pour un groupe d’éléves (crée dans LSU)Y

Paramétrage -

Q saisieindividuelle et recherche de bilans I .
= " des &l d _ 1 - Sélectionner « Saisie

ramme © L
% saisie collective des acquis scolaires. collective des éléments du m
& Saisie collective des EPI
& saisie

@ Saisie collective des parcours educarifs
¥ Salsie collective devie scolaire

+ Ajouter des elements. + Ajouter des lements pour un groupe d'eley

2 — Sélectionner le bouton permettant d’ajouter des
éléments du programme atous les éléves du groupe

+ Ajouter des elements pourla classe entiére | + Ajouter des elements paur un groupe d'éléves

3 - Saisir un intitulé pour le groupe LSU

Saisie par groupe d’élaves - Nouveau groupe \ “ B
Intituié: [ Saisirnttule du groupe ]
Eléments de programme Eleves

[ Vous pouvez saisir un lément de programme. Vous poues Egaler o Taida d I saisie proposée ci-dessous ] ] u_
] . a -
+ Ajouter unMement | > Afficher I'aide 4 la saisie
p o
5 —Sélectionner les élaves . . .
4 - Ajouter les éléments pour constituer le groupe
du programme Jea o
meric o

> Bilans > Saisie collective > Eléments du programma

Professeur principaife) : Mme ¢

Eléments du programme

salsis pour les éléves des + Ajouter d

groupes créés dans LSU

STEL 5 ¢
Eléments de programmea Eltves
- STE

« Proposer une analyse critique simple et une interprétation d'une euvre
» Formes et cireulations artistiques

STE2 5 s

Eléments de programme

« Element personnalise

STE2

Eléments de programme

» Utiliser les medias et les informatinns de maniére autonome
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¢ Saisie collective des éléments du programme pour un groupe STS

Saisie collective des éléments du programme
pour un groupe d'éléves (STS)

Paramétrage -
Q Saisie individuelle et recherche de bilans . . . N
p— 1 - Sélectionnez « Saisie collective
= Salsle collective des léments de programme H, X
& Saisie collective des acquis scolaires YRS éments du programme » / Groupe 5TS N
& Saisie collective des EPI
& Saisie coll
@ Saisie collective des parcours educatifs
¥ saisie collective de vie scolaire

# Ajouter des tlements pour le groupe entier | 4 Ajouter des éments pour un groupe d'éléves.

2 — Sélectionner le bouton permettant dajouter des

{ éléments du programme & tous les éléves du groupe

Tous les diéves du groupe PR

Le chevron permet de

/ wvisualiser |a liste des

éléves du groupe STS

Eléments de programme

[ Vous pouez 3is un elément de programme. Vous pouve: égslement i

s ‘n ous les éléves
/ 5730
+ Ajoutaf/un élemart | > Afficher 'aide & 1s saisie
3 — Ajouter les éléments

du programme v 3EMEC
4 Ajouter des lements pour un groupe d'él
( laime 3EMER

Justin 3EMEC

y 3EMEC

* Synthése d'une saisie collective mixte (par structure, pour tous les éléves et par
groupes LSUN)

Eléments du programme saisis pour tous les éléves de la classe

Professeur princivaliel: Mme |

Classa entigre 8|
Elements de programme Eves
+ Assacier une suvre 8 Une épogue et une civiisation 4 partir des Elements observes Tous les Bléves
—_— v
+ Arts ec saciété & lepague antique et au haut Moyen-3ge
po I le et une muvre

+ Ajouter des élements pour un grot

STE? ol e

Eléments de programme Eiéves

* Produire, cammuniguer, partager des infarmations CABALLERQ CABALLERO Leia | DHEREASSY Mathieu

STES als
Eltments de programme
e les pris valeurs et symboles de la ise et de la
. C dre | i e Cvigues, sociauy, culturels, religieux

Eléments du programme saisis pour les éléves des groupes LSU

Remarques :

* Les éléments de programme peuvent étre créés ou modifiés uniquement dans
ces deux modes de parmétrages (saisie manuelle, import SCONET),

* Pour un profil ENS, les structures proposées sont les divisions et groupes
paramétrés en Saisie Manuelle ou Import -Sconet Notes pour lesquels
I'enseignant posséde un service dans BEE,

* Pour une classe en paramétrage Import-Sconet Notes, les disciplines proposées
sont celles des éléves déja importés.



Etape 6 : Saisie manuelle des évaluations (avec objectif d’apprentis-
sage ou sur une echelle de 1 a 4)

Cette action est a destination du :
e Chef d'établissement
* Enseignant, et enseignant professeur principal
e Documentaliste

POURQUOI ?

Le chef d'établissement est le seul habilité a sélectionner le paramétrage du type de positionne-
ment avec objectifs d'apprentissage apres avoir défini la source de données sur «Saisie manuelle»
ou Import. (Sconet Notes ne fournit pas ce type d’évaluation)

Les autres utilisateurs peuvent évaluer le niveau des acquis scolaires des éléves des structures
pour lesquelles ils ont un service (a I'exception du documentaliste qui a accés a tous les éléves de
I'établissement).

COMMENT ?

o=y Cette étape est a réaliser dans votre outil de vie scolaire.

=28 En import éditeur les données importées seront simplement affichées mais non modi-

fiables.

L'évaluation des acquis scolaires des éléves par objectifs d’apprentissage peut se
faire de deux manieres :

1. Saisie individuelle, via le menu Bilans / Saisie individuelle et recherche

Paramétrage par classe “|B
Type de pasitionnaman . <
I.IJ _ Lkl ' atticrsgs durieange DN le menu paramétrage/Paraméirage par classe
AvacNotas Autra positionnamant | man ica das domai _ < .
Casses _ Import et NOTES  Imparis)EAIAUS) | s moperrade  avecrmoyame da T o Source de données sur Saisie manuelle
J classa Ccasse. 4 - Type de positionnement sur Avec objectifs
| ® C ¢ P d’apprentissage
I-IJ [3a [ <] 0 o 53 [ ] 2 )
38 ® 0 0 0 E 0 -
’ 3¢ L 2
< Suivi des acquis scolaires de I'élave
E ‘Malrise g8 Composantes du socle Ed
I I Le tableau de maftrise des domaines du socle n'a pas té renseigné pour cette periode.
— Acquis scolaires -
— Dans le menu Saisie individuelle et recherche de
< d'apprantissags bilans, le positionnement affiché pour évaluer les
acquis scolaires des éleves est sur:
m G T e Wi MR TuleD) progras at Positionnementavec objectifs d’apprentissage

travaillas durant la parioda *

Nan attaints
rtiallemant attaints

Sed Ut perspiciatis, unde omnis iste natus eror sit -

Totam rem aperiam sagque (g3, quae ab illo *
INVANESYE VANTAtis 4T qUaZ AITRIACTD boatas vite
dicta sunt, explicabo. Nemo enim ipsam

EDUCATION BHYSIGUE ET
sPoRTIvE 4+ Ajouter des elements de programme.

P
600/ 600

Sed ut perspiciatis, unde omnis iste natus error sit -

ARTS PLISTIOUES TOTaM rem periam sague P, quas ab il x
— — — inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae  +

dicta sunt, explicabo. Nemo enim ipsam

+ Ajouter des éléments de programme:

IMPORT SCONET
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2. Saisie collective, via le menu Bilans / Saisie collective des acquis scolaires

Paramétrage par Classe L]
Type de positionnamant . .
_ Affchageduneaude  D@NS le menu paramétrage/Paramétrage par classe
fmenores putre posilonnament | maicsa des doraives - Source de données sur Saisie manuelle
Chasses _ import Scanet NOTES  importis) Editeurts) | cnsmovamads  avecmoyannada sur una dchalls do 14 A - .
i Frie 4 - Type de positionnement sur Avec objectifs
® P [ P d’apprentissage

34 [com [0 0 ] [acr ]
e . ® El
ac o L °

¥

» Bilans ¥ Saisie collective » Acquis scolaires
La saisie collective desacquis scolaires
se fait par disicpline

Professeur principake:

e e

Pasitionnemant
Objectifs
dapprantissags

Dans le menu Saisie collective des acquis scolaires,

le positionnement affiché pour évaluer les éleves
Statut est sur:

Positionnement avec objectifs d’apprentissage

Asquisitions, progris st difficultés avantuslies *

Nonattaints
Bartiallamant attaints
Antainrs

wne

.
0s600

Aurlie

o600

e manuelle-Notation sur une échelle de 1 a 4

Sa

L'évaluation des acquis scolaires des éléves, par une notation sur une échelle de 1 a 4,
peut se faire de deux maniéres :

1. Saisie individuelle, via le menu Bilans / Saisie individuelle et recherche de

bilans
Paramétrage par cdasse s
Sourcedesdorntes WD Affichaga clnivesu ca Dans le menu paramétrage/Paramétrage par classe
Classes. HAuec Notes. " maftrise des domaines. - ] isi
- T Auec objectifs e Source de dt.Jr.mees sur Saisie mar}uelle R
b - Type de positionnement sur une échelle de 1a 4
T D (<]
38 . .
ac . .
Suivi des acquis scolaires de I'éléve
- Dans le menu Saisie individuelle et recherche de

Acquis scolaires
bilans le positionnement affiché pour évaluer des
acquis scolaires est sur :

Objectifs d’apprentissage sur une échelle de 1 3 4

Paositionnemant
Objectifs
d'apprentissage

"

i d
v N isiti difficulr 2 o
travaillés durant la période * ql 1S, progrés et

Saisir un commentaire sur les acquis, progres et
difficultés de l'éléve
EDUCATIGN PHYSIGUE ET
SPOATIVE + jouter des léments de programme Ed
%
¢/ 800

mentaire sur les acquis, progrés et

cultés de Ileve

AATS PLASTIQUES ’ e
(5 + pjouter des Eléments de programme E]

#
n e



2. Saisie collective, via le menu Bilans / Saisie collective des acquis scolaires

Paramétrage par dasse

'ype de pasitionnement

Seescestomtes | pe Affchage du niveau de

Classes. Avec Notes: - maltrise des domaines
B oo v o B

B [ ‘ (5]
3B . .
3C . .

)

> Bilans > Saisia collactive > Acquis seolaires

Dans le menu paramétrage/Paramétrage par classe
- Source de données sur Saisie manuelle
- Type de positionnementsur une échelle de 1a 4

e " I CTEED e g dscing.
se fait par discipline

Prafusseur principalie) : Man renseignd

Mime S0 T A MELANIE

Acquisitions, progrés et difficultés éventusles *

e Emema

= Valenting

[ B urelie

Dans le menu Saisie collective des acquis scolaires,
le positionnement affiché pour évaluer les éleves
ast sur:

Objectifs d’apprentissage sur une échelle de 1a 4
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ETAPE 7 : Import des bilans

Ce cas d'usage est a destination des :
* Chef d'établissement (adjoint) et par délégation du réle CE aux autres membres

La fonctionnalité d'import des données est accessible via le menu «Bilans/Import». Elle permet
d'importer les données saisies dans les logiciels éditeurs pour alimenter les bilans périodiques et
les bilans de fin de cycle* du livret de I'éleve. Le fichier importé est au format XML.
Cette opération est possible (nécessaire) pour les classes ayant un mode de paramétrage par
classe positionné sur :
* Import Sconet Notes : Les données importées sont partielles et les bilans sont a
compléter/verrouiller dans LSUN,
* Import Editeurs : Les données sont complétes et les bilans (périodiques et de fin de
cycle) importés sont complets et verrouillés.

= Parametrage par classe
i # Paramétrage des périodes
& Paramétrage des EPI

& Parameétrage des accompagnements personnalisés
i s périodes avant d'utiliser l'application.

A Synchronisation base éleves jsuivantes:3A,3B,3C,3D,3E,3ULIS,4A,4B,4C,4D,4E,4F,4ULIS,5A,5B,5C,5D,5E,5ULIS,6A,6B,6C,6D,6E,6F
=
& Transfertinter-académique

_ & Export CYCLADES pour le DNB

Paramétrage par classe ha i =

Source des données Type de positionnement
Avec Notes @ Affichage du niveau de

Saisie M. i Avec objectifs Autre positionnement maitrise des
Classes isie Manuetie sans moyenne de avec moyenne de d'apprentissage sur une échelle de 14 4 | composantes du socle

classe classe

C

3A [} L=
ag ‘ Divisions paramétrées
{ en import Editeur
3C i \
o~ % 7

3D ‘ Divisions paramétrées / .
en import Sconet_MNotes

3E \ .

3ULIs O

Depuis le menu Bilans > Import, le chef d'établissement peut importer les données
* Des bilans périodiques de Sconet Notes,
e Des bilans périodiques et de fin de cycle des autres éditeurs privés.

Pour ce faire, le chef d'établissement doit activer I'import et sélectionner le fichier des données
comme indiqué ci-apres :
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Bilans ~

Paramétrage =

Q Consultation et recherche de bilans . . \
Tout fichier dontle formalisme n'estpas
conforme ala structure définie dans le

& Import - 1 - Sélectionner le menu « Import»
XSD estrejeté dans sa totalité.

» Bilans ¥ Import ¥ Sélection du fichier

Sélectionner un fichier . 2 —Sélectionner le fichier a importer
a travers I'explorateur

Pouy importer vog données, commence, par gélechonn
fichier exporté depuis uotre logiciel de gestion de not

» Bitass ) import 3 Démarrage de Mimport

- 2 Bis - Changer de fichier en cas
d’erreur

Ala sélection le nom, le type et la taille du fichier sont affichés.
Lance] be Waitement dimport de vos powtionnements oF apprécations .
Le traitement d'importpeut &tre exécuté dés qu'un fichier a été sélectionné. Durant 3 - Importer les données du fichier

ce traitement d'import, l'utilisateur ne peut pas sélectionner une autre fonctionnalité.

L'import d'un grand nombre d’éleves peut prendre plusieurs minutes.
A la fin de I'import, un rapport d’exécution est affiché (cf Synthése d'import).

Import Sconet Notes :
En complément de I'import, le chef d'établissement, le professeur principal et les ensei-

gnants peuvent, si ce n'est déja fait, compléter les bilans dans LSUN avant de pouvoir les
verrouiller/éditer.

Les informations a saisir afin qu’un bilan soit complet sont :
* Au moins un élément de programme par discipline notée ou évaluée,
* |'appréciation générale si elle n'a pas été importée,
* Les données de vie scolaire (si elles n'ont pas été importées : cas des
établissements n’utilisant pas le module Vie scolaire).

IMPORT SCONET

Les informations suivantes sont facultatives :
* Les appréciations individuelles /collectives des Parcours (Avenir, Education
artistique et culturelle, Citoyen, Santé),
* Les Enseignement Pratiques Interdisciplinaires,
* Les Accompagnements Personnalisés.
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F%Pour les données provenant du logiciel SCONET NOTES,

e La cohérence de la période présente dans le fichier d'import vis-a-vis des périodes
définies dans SIECLE Commun est vérifiée. Si un écart est constaté (période inexistante,
millésime différent, nombre de périodes), un message d'alerte sera affiché sans pour
autant bloquer I'intégration des bilans dans LSUN,

e Sipour un bilan périodique, I'appréciation générale est présente dans le fichier a
importer et si cette donnée est absente ou avait déja été importée dans LSUN,
I"appréciation générale est mise a jour par les données du fichier,

e Sipour un bilan périodique, I'appréciation générale est présente dans le fichier a
importer et si cette donnée a été saisie manuellement dans LSUN, le traitement

d'import rejette le bilan périodique concerné,

* Les données saisies directement dans LSUN pour compléter les données importées (les
parcours, éléments du programme) sont conservées a |'exception des données de vie
scolaire qui relevent d'un traitement particulier :

o Sile bilan est importé sans les données de vie scolaire, les données vie scolaires
saisies directement dans LSUN sont conservées,

o Sile bilan est ré-importé avec les données de vie scolaire, ces derniéres sont
remplacées.

Import Editeur privé :

Les données importées depuis un Editeur privé sont complétes. Les bilans sont verrouillés
(non dé-verrouillables). Les bilans sont accessibles et visualisables au format PDF depuis la
recherche de bilans.

Les données importées ne sont pas modifiables mais elles peuvent étre écrasées/remplacées
par un nouvel import afin de corriger les erreurs contenues dans les données importées dans
les bilans.

Les bilans importés portent en eux les informations du positionnement du socle.

¥ Bilans » Impert 3 Rapport d'exécution

Résumé | Bilans périodiques (@) ) @D Eilans de fin de oycle €D D €D

31 Traiée Classes concemndes par Fimpart : 3 B, 4 A

A Fichier : college_poisy_cyele_travailxml (11,52 ko)
20 avec succes Sourca:

22 |mportés Importé le 16 février 2017 & 10:27:43

35 Traités

A
09 avec suCCés
12 Importés

Bilans 03 avec alerte(s)
perindiques

Bilans defin de 02 avac slerte(s)

ovele

23 Rejetés 00 Rejetés

Un rapport de synthése du traitement d'import est affiché a la fin de chaque import. Il se compase pour chague
fichier importé sans erreur bloquante de :
+ laliste des classes concernées par l'import;
¢ les métadonnées concernant le fichier importé : nom fichier, taille, provenance, ... ;
+ un bloe récapitulatif de I''mport formé de 2 pavés informatifs:
+ le nombre de bilans traités, importés, rejetés, importés avec succeés, importés avec alertes;
+ laliste des avertissements remantés pendant I''mport etle nombre par avertissements;
¢+ laliste des erreurs remaontées pendant I'import etle nombre par erreurs;
+ laliste détaillant les avertissements et erreurs regroupés par libellé de message;

Bilans de fin de cycle | €D 2 €@

. 31 Traités € Enseignant inconnu @D Année scolaire incohérante

20 avec succés (2 Enseignant manguant () Classe non trouvee
22 Importés

Bilans de fin de avee alerte(s) Al B Dispenses non autoristes Erreurs
cvole

oo RAgjetés @ Elévenon scolarisé

Résumé  Bilans pericdiques (@D € €

~

~

Classes concernées par 'import: 3 B, 4 A * Tous (12) - Filtrer les résultat Q



Que se passe- t-il si le fichier importé est vide ou pas au format attendu (XML) ?
e Lapplication continue de fonctionner et un message d’erreur est affiché a |'utilisateur.

Que se passe- t-il si le fichier éditeur a importer d'une classe contient le bilan d'un éléve
dont les enseignants (et Professeur principal) sont sans services d’enseignements ?
e Le fichier est importé avec le bilan périodique de I'éleve et le message d'alerte

suivant es affiché : «”ces enseignants ne peuvent consulter le bilan de I'éleve
dans LSUN.

Que faire si I'éléve n'est pas scolarisé dans I'établissement ?
e \érifier la scolarité de I'éleve pour la période dans Siecle-BEE (Base Eléve) puis dans
les données du logiciel de suivi des acquis.

Que faire si la matiére n’'est pas connue dans Siécle ?

e \érifier dans STS Web que les services enseignants sont bien définis. Souvent, on
associe une matiere a un service enseignant alors qu’elle n'est pas au programme
de la structure (division ou groupe). Par conséquent, on peut créer des services hors
programme. lls sont identifiés dans STS web par un fond jaune clair
(au lieu d’un fond blanc). Ces services sont exportés sans controles depuis
STS vers Siecle.
Dans LSUN, en mode import, les acquis scolaires sont intégrés mémes s'ils concernent
une matiere hors programme. En mode saisie manuelle, la saisie n'est pas possible.
Le cas des matieres inconnues dans Siecle se produit fréquemment lors de I'évolution
des nomenclatures. Les établissements basculent les services d'une année
scolaire a 'autre sans vérifier le changement des matieres (Ex : passage de «Histoire
Géographie» a «Histoire Géographie Ens. Moral & civique). Ou encore pour des
matieres sensiblement identiques (Ex : «Sciences Physique» et «Physique - Chimie»).

e En dernier recours, vérifier le profilage de I'établissement dans le module
Nomenclatures sinon remonter le probleme au SSA pour qu'il vérifie dans la BAN.

Que faire si le service n'est pas connu dans Siécle ?

e L'association des enseignants aux structures se fait dans STS Web. Bien que cette
application signale les erreurs (services hors programmes...), il reste possible
d'associer les enseignants a des disciplines non enseignées. Le risque d'une telle
erreur est d'avoir un enseignant non rattaché a une discipline dans LSUN. Dans ce cas,
il vous est possible tout au long de I'année, d'effectuer des corrections dans STS Web.

29



La synthése d'import (rapport d'éxecution)

Ce rapport permet au chef d'établissement de visualiser les alertes et les éventuelles erreur(s)
générées lors de I'import d’un fichier de données depuis Sconet_Notes ou depuis un éditeur
prive.

Il existe 4 niveaux d’anomalies et les messages sont affichés par ordre alphabétique de I'intitulé
du message.
* Informatifs : message(s) n'ayant aucun impact sur le contenu du fichier importé;
Ce sont des messages techniques non liés a des regles de gestion,
* Avertissements : les bilans comportant que des messages d'avertissements ou d'alertes
sont importes,
* Erreurs : les bilans comportant des messages d’erreurs sont rejetés,
* Bloquants : le traitement est arrété, le fichier est rejeté, aucun bilan n’est importé.

COMMENT ?

Apres |'import la syntheése d'import s'affiche a I"écran :

» Bilans ¥ Import » Rapport d'exécution

REsumeé Bilans péricdiques (@D € €D Bilans de fin de cycle (€ ) €D

35 Traités 321 Traités

A h Fichier: college_poisy_cycle_travail xm| (11 53 ko)
O avec succes 20 avec succés Source:
12 Importés 22 Importés Importé le 16 février 2017 4 10:27:43

Classes cancarndss par fimpart: 3 B, 4 4

ns 03 avec alerte(s) ilan de 02 avec alartels)

péricdigues
23 Pgjetés 0% Rejstés

Un rapport de synthése du traitement d’'import est affiché a la fin de chaque import sans erreur bloquante. Il est positionné sur
'onglet « Résumé », et 2 onglets sont potentiellement présents selon la présence ou pas de bilans périodiques et de bilans de fin de
cycle dans le fichier importé.
Le résumé se compose de 3 pavés informatifs :
- Récapitulatif des bilans périodiques : nombre de bilans traités, importés, rejetés, importés avec succés, importés avec
alertes ;
- Récapitulatif des bilans de fin de cycle : nombre de bilans traités, importés, rejetés, importés avec succés, importés avec
alertes ;
- Récapitulatif sur le fichier importé : la liste des classes concernées par I'import et les métadonnées concernant le fichier
(nom fichier, taille, provenance,... )
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1. Bilan périodique (Import depuis Sconet_Notes ou Editeur)
Cet onglet est présent si des bilans périodiques ont été importés. Le rapport de synthese est
composé de
o 3 blocs récapitulatifs :
* Le nombre de bilans traités, importés, rejetés, importés avec succes, importés
avec alertes ;
* Le nombre d'alertes par message d'alertes,
* Le nombre d’erreurs par message d’erreurs
o La liste détaillée des alertes et erreurs regroupées par libellé de message.

2. Bilan de fin de cycle
Cet onglet est présent si des bilans de fin de cycle ont été importés. Le rapport de synthése
est composé de
o 3 blocs récapitulatifs :
* Le nombre de bilans traités, importés, rejetés, importés avec succes,
importés avec alertes,
* Le nombre d'alertes par message d'alertes,
* Le nombre d’erreurs par message d’erreurs,
o La liste détaillée des alertes et erreurs regroupées par libellé de message.

¥ Bilans ¥ Impert » Rapport dexecution

resume [ Blans periodiques| @ @@ eians defin de oele €D D

@ Enssignant inconnu

~

@ Appreciation générsls vide

@ Ensaignant manquant A @ Bilan incomplet °
urs

N () Enseignement hors programme . AE Classe non trouvs o
@ Com. PPRE top long
v
Ermeurs (24, ~ || Filcrerles resultats
Classes concarndas par Fimport : 3 B, 4 A e ! Q
e Meszages -
X Classenon trouvee ~ 4— Cliquer sur le chevron pour afficher/masquer le détail
uac baseded, o »

\|

w
>
2
o
2
)
m
=
(@]
T
B
@)
o
=

» Bilans » Import » Rappoert d'exécution

Résume Bilans péricdiques (G2 € € Bilans de fin de cycle | € ) @

31 Traités () Enseignant inconnu

~

@ Année scolaire incohérente

h
. 20 avec succes 2D Enseignant manguant D Classe non trouvés
22 Importés AI rt
o ertes

B v slerecs! . @ ispenses non aunorisses Erreurs 7
09 Rgjetés @D Eléve non seolarisé
~
Classes concerndss par impart: 2 B, 4 A W Tous (12} ~ | Filtrer les résultats aQ

Statut Messages
Annke scolaire incohéranta
Classe non trouvée
Dispenses non autorisées (2)
Eléve non seolarisé
Format date de verrou >—  Erreurs contenues dans le fichier importé

Niveau &léve incorract
MNon inserit dans la classe Cliguer sur le chevron pour afficher/masguer le détail <
Synthése acquis trop longue

Synthése acquisvide

-
Enseignantinconnu

P B X X X X X X X X X

Alertes contenues dans | fichier importé

€ £ < € <€ < <% << < ¢

Enselgnant manguant
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* Attention le rapport d'exécution n’est pas ré-affichable. Vous pouvez néanmoins, lancer
I'impression de votre navigateur. La zone détail reste trés explicite. La zone détail rappelle

et présente minutieusement tous les éléments (erreurs et avertissements) du rapport d'im-
port.

Que faire si I'éléve n'est pas inscrit dans la classe ?
e Vérifier la scolarité de I'éleve pour la période dans Siécle_BEE (Base Eléves) puis dans

les données du logiciel de gestion des notes et |'affecter a une structure (si aucune
classe).

e Vérifier la scolarité de I'éleve pour la période dans Siécle_BEE (Base Eléves) puis dans
les données du logiciel de gestion des notes, le désinscrire et le réinscrire dans la
bonne structure (si affecté dans une autre classe).

Que faire si I'éléve n’est pas scolarisé dans I'établissement ?
o \Vérifier la scolarité de |'éleve pour la période dans Siécle_BEE (Base Eléve) puis dans
les données du logiciel de gestion des notes et si besoin croiser le code rne de
I"établissement d'affectation de I'éléve avec celui du fichier XML importé.

En import Sconet_Notes, que faire si le bilan de I'éléve est rejeté car il en existe un dans
LSUN a I'état verrouillé?

e Déverrouiller le bilan existant dans LSUN et réimporter a nouveau.

Que faire si le bilan de I'éléve contient un enseignement hors programme (discipline non au
programme de la formation de I'éléve) ?

e \érifier les matiéres enseignées dans les services STS Web.
Que faire si le fichier importé contient un enseignant inconnu dans Siécle_BEE ?

e \érifiez les données dans le logiciel de gestion des notes, dans STS WEB (Services et
Structures) et dans SIECLE Base Eléves Etablissement (BEE).
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ETAPE 8 : Diriger le conseil de classe

Ce cas d'usage est a destination du :
J Chef d'établissement

POURQUOI ?

L'écran de saisie individuelle des données du bilan a été optimisé afin de permettre une meil-
leure visibilité au chef d'établissement et aux enseignants. En fonction du mode de paramétrage,
il peut consulter et/ou finaliser (modifier/compléter au besoin) les informations des bilans pério-
diques des éleves durant le conseil de classe.

L'acces est possible depuis le menu Bilans /Recherche bilan.

COMMENT ?

W Cette étape est a réaliser dans votre outil de vie scolaire. Consulter et modifier les bilans

W depuis I'éditeur

Depuis le menu Bilans / Saisie individuelle et recherche de bilans, le chef d'établis-
sement accede au bilan périodique éleve par éleve.

Actions dlensermnble ...

3 —Cliquez sur I'CEil pour

1 e afficher le bilan de I'éléve

3ALLERO

o
- 28
I = N | = | =< Y = < Y= - |
- B E 1 - - =
- = ‘ tne - =
= ST g = -
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@ s ¢ = - -
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#

¢

. . s . o . ,
Une fois le bilan de I"éléve affiché, il peut le basculer en mode plein écran, pour une
. T LA
meilleure visibilité.
T ) i a:i‘ Temmmem L I t— 1 - Cliquez sur la croix pour passer en plein écran
) X 2 - Cliquez sur ce bouton
Attention : Cette barre disparaitau 5 pour revenir en mode normal
bout de quelques secondes. N -
L 4 3 —Vous étes sur le recto du bilan {(Onglet Acquis
Aonus sesies | Puonun staccompagnamar  Appricaton e ssain B Aot parannasds scolaires].
S s e s Tl @0 - Cliquez sur le 2éme onglet pour consulter/modifier
Princpas: tmars s programme vt dumetis phinda” PP —— I la partie Parcours etaccompagnement (verso du
. Eanss bilan)
e iR A e e ‘ - Cliquez sur le 38me onglet pour consulter/modifier
p—r— ). — - == I"appréciation générale et vie scolaire
- - Cliquez sur le 4*=™= onglet pour consulter/modifier
. le{s)EPI&'il en existe
. e | rowvn e | en e mematne - Cliquez sur le 5™ onglet pour consulter/modifier
I'accompagnement personnalisé
4 .
¥ A savoir que depuis chaque onglet
O S — e ——— T —Précedent | <0 Verouiller | Suivant— o Putilisateur peut naviguer entre les
n bilans grace a casboutons
Acquissanares  Prcous et scompagrement  Appricaton wvasoiare B Aae panonnalsk
- ’
T - TRANGS ORI
W Comenpton cmmne pivs o cinise
— fan # :permetd'éditer le bilan
m ¢ permetde sauvegarder |a saisie
L A0l pidign o Hiba - permet d’annuler |a saisie
P

QUESTIONS/REPONSES

Quel est I'intérét du plein écran et quand est ce qu'il est utilisé ?

* Lintérét du plein écran est de permettre au chef d'établissement en présence du corps
enseignant de finaliser durant le conseil de classe les bilans périodiques dans les meilleures
conditions. Il peut vérifier, saisir, modifier au besoin toutes les informations du bilan en projec-
tion plein écran.
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ETAPE 9 : Editer les bilans périodiques

Ce cas d'usage est a destination des :
* Chef d'établissement (adjoint) et par délégation du réle CE aux autres membres

POURQUOI ?

La fonctionnalité d'édition du bilan est disponible depuis le menu ‘Bilans/Recherche bilan pério-
dique’. Elle permet de générer un fichier au format PDF, avec les données du bilan, tel qu'il peut
étre imprimé/envoyé aux responsables légaux de |'éléve.

Laction d'édition n’est possible que si les bilans des éléves sont verrouillés.

Cette action génére un fichier PDF contenant les bilans de tous ces éléves.

COMMENT ?

Ddane - CArTRTELE -

Q4 Factarc s d3ce + 1 - Lancez la recharche depuis o2 menu
W i f el s sl

D Pk chied. b oo s T e O R
B i i Fapprie e o e ke

2 - Sélectionneg la division et ka période Fcmzrnd BT

o= - id-ils!flacmmg:;‘a:mn
-H o Dol B TR

e Eppmarse e AL AT

" B— 6 vaidezen diguant sur 0K

\ 7= Ohques sur cetle jichive pour une ddition indiddusle

3= Codher tous les élives pour 'édition

A4 Coche bes dives concernsts par |'ddition
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* Soit pour un éleve directement par
o l'icone ‘Imprimante’ (voir point 7 sur la capture précédente),

o licone 'GEil' (mode consultation) et ensuite en cliquant sur le bouton

Cliquer sur le bouton «Editer»

=0 Deverrouiler & £diter = Historique Bilan suivane =

Année scolaire 2015/2018

Semestre 1 AP

e . —— T -
= - T46UU SE TN
Professeur principal(e)

Classe de 3B

Suivi des acquis scolaires de I'bléve

Principaux éléments ou programime Acquisitions, progrés et diffcultés
ravailiés durant la période. éventueles

Ala fin de Mimport. un rappor dexécution
as1.afiche (cf Syntness dimpor).

import Scanet Notes.
Aprs Fipor, ke chef Tetablissement, e

Autrement, un écran résultat de la recherche d'éleves est affiché, laissant la possibilité a I'utilisa-
teur de choisir les éleves pour |"édition du bilan.

NB : La page du suivi des acquis correspond au paramétrage du positionnement de la classe.
Remarque :

* Les enseignements de complément tel que les les matiéres optionnelles : Latin, Grec
et langues régionales sont gérées, dans LSUN, de la méme maniere que les autres
disciplines. Elles différent seulement au niveau de I'édition; elles apparaissent en bas
du tableau de suivi des acquis.

* |a page du suivi des acquis du bilan correspond au paramétrage du positionnement
choisi pour la classe, Avec notes ou Sans notes (avec objectifs d’apprentissage).

Exemple d’un bilan dont le positionnement de la classe est :
= Avec notes sans Moyenne dela classe.

Exemple d’un bilan dont le positionnement de la classe est :
Avec objectifs d’apprentissage
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Le fichier PDF généré peut étre sauvegardé et/ou envoyé vers I'imprimante pour une sortie pa-
pier.

* Quand est-ce que I'édition est possible et dans quelles conditions ?
o Lédition d'un bilan par le CE est possible si et seulement si celui-ci a été
verrouillé par le CE.

Pour verrouiller un bilan celui-ci doit satisfaire les conditions suivantes :
* Au moins un enseignant est associé a chaque discipline du bilan ;
o Et

o soit I'éléve est noté pour la discipline,

o soit |'appréciation et au moins un élément du programme sont renseignés.
* Evolution des acquis scolaires et conseils pour progresser :

O appréciation renseignée.
* Vie scolaire :

o nombre de retards,

o nombre d'absences justifiées,

o nombre d'absences injustifiées.

L'icbne «?» disponible pour chaque bilan vous renseignera sur les éléments manquants.
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ETAPE 10 : Editer en mode brouillon le bilan périodique ou de fin de
cycle

Ce cas d'usage est a destination des :
e Chef d'établissement (adjoint) et par délégation du réle CE aux autres membres,

* Enseignants et professeurs principaux,
e DOC, CPE et COP.

POURQUOT ?

La fonctionnalité d'édition dun brouillon est possible si le bilan n’est pas verrouillé. Le brouillon
contient toutes les données (méme vides comme les acquis non renseignés).

Le fichier PDF contenant le(s) bilan(s) de(s) I" (les) éleve(s) concerné(s) et chaque bilan est estompé
par un filigrane «BROUILLON».

COMMENT ?

IMPORT

L Cette étape est a réaliser dans votre outil de vie scolaire

Cette action peut s'accomplir en choisissant :
1. Soit la sélection souhaitée au sein de la division (tous ou une partie des
éléves de la liste) puis «Editer les brouillon de la sélection» en passant par I'action

d’ensemble ensuite valider avec le bouton OK.

Via I'action d’ensemble «Editer le brouillon de la sélection»

Paramitrage -
1 —Sélectionner le menu « Saisie
Q Saisie individuella et recherche da bilans . . - . P .
LLl = 2 individuelle et recherche de bilans » 2 - Sélectionner la division etla période (cycle)
I £ Saisie collective des éléments de programme
I @ Saisie collective des acquis scolaires
& Saisie collective des EPI
|.|J @ Saisie collective des accompagnements personnalisés
: © Saisie collective des parcours éducatifs
Z W Saisia esllective de vie seslaire
Actions d'ensemble ... -
< @ Verrouilier Ia sélection
& Editer [a sélection

< 1 LY L - o
E (# Editer te brouilion de la sélection

# — L o Déverrouilier ia séiection
LIJ 3 3 —Sélectionner les éléves pour lesquels - & call
7, . 4 . vous souhaitez 2diter un brouillon P . Z(=
— 5 - e e 4 —Cliquer sur « Editerle +
< & — - brouillon de la sélection » . =

l—
Ll
2
O
O
(7p]
B
@)
o
|!|




2. Soit I'éleve résultat du filtrage (ou sélection individuelle pour consultation /
modification) et cliquer sur le bouton «Brouillon du bandeau de navigation.

Via le bouton «Brouillon»

Cliquer sur le bouton «Brouillon» pour éditer
le brouillon du bilan de cycle sélectionné

o v @ s Spp——
rcacmia Elve
Colege s
Adresse rofesseur

Tetephane
Caurriel

Malerise
Insuffisante

Comprandre, ssprimar sn urlizant la langus frangaisa & foral ot3 Féerit

Comprendre, s'exprimer en utilisant une langue étrangére e, le cas chéant,

pringipal(e):

Matso  Maloke T bome
fagle  sasfakance  malcrise

x

B

Non renseignis

Dispense

sisnananr

#

une langue régionale

Comprandre, < exprimer &n ULIISant les langages mathématicues,
sclentifiques et informatiques

Exemple de Brouillon
e Brouillon d'un bilan de cycle

BILAN DE FIN DE CYCLE &

e el e g
mtnnie | wapie ptese
Compronare. s'exprimer en LBESAN 13 1angUe NANCESS 3 Tors of & Fec 1 | |
e ot tn cas ecrbare. e
langus régionale Cllapm—
wexprimer e )
Comprondre. yexprimer en uslisant les langages ded s o du corps
Les méthodes ef ousls pour apprendre
La tormation de la perscnne et du cioyen
Lea BySiemes nanren of led §ySISMes WCrauet.
Les
Fappreriage | Do 3 g
ey
Découverta protessiornelie x |
po
Communication ave< L tamills =
(RSP — LS —— Visa ses pareres respontabien Wosur
e saCAESErY . commamaance =
] pre—— Sagaisrera)

e e

ottt it s 7 ot duscaers aw o P17 0 § e 1978 e 3008 e g, i Sy o B S, W s et St
e P

EBUCATEN PvSIUE T
SaRTVE

Cliquer sur le bouton «Brouillony pour éditar
le brouillon du bilan périodique sélectionné

R

NE e 17 avil 2001

Professeur principal(e) : Non renseigné
Annés scolaire 2015/2016

SuiI des acquis scolaires o aleve -
Acquisicions.
durant la périods * Svenaulios *
= Note de [dléve
+ Ajouter des éléments de programme
Nan neta

y
ninnn

Le brouillon contient toutes les données (méme
vides comme les acquis non renseignés) le tout
accompagné d’un filigrane "BROUILLON" indiquant
que le bilan n'est pas verrouillé .
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ETAPE 11 : Bilan de fin de cycle

Ce cas d'usage est destiné :

e Chef d'établissement et Professeur principal en saisie /modification,

® Les autres acteurs (Enseignant, DOC, COP, CPE) en consultation uniquement.
Condition :

* Paramétrage de la classe en mode import Sconet_Notes ou saisie manuelle.

POURQUOI ?

A la fin de chaque cycle, I'équipe pédagogique détermine le positionnement de |'éléve dans
chaque composante du socle commun a partir des avis des différents professeurs concernés. Ce
positionnement résulte de la synthese des éléments permettant le suivi des acquis scolaires des
éléves.

Le bilan de cycle peut étre renseigné / modifié durant tout le cycle mais ne peut étre édité (a
I'exception du brouillon)/ verrouillé qu‘a la fin du cycle pour envoi aux responsables. Il appartient
a un éléve pour un établissement et un cycle.

COMMENT ?

IMPORT

Ll Cette étape est a realiser dans votre outil de vie scolaire

Pour pouvoir faire un bilan de fin de cycle, en troisieme ou en sixieme, il faut que le
positionnement sur les 8 composantes du socle soit renseigné.

Depuis le menu Bilans /Saisie individuelle et recherche de bilans, I'utilisateur peut
renseigner le bilan de fin de cycle.

Bllans'> || Paramdoage » 2- Sélectionner la classe et le cycle dans le filtre des périodes
@ Saisie individuele et recherche de bilans 1- Sélectionner le menu « Saisie

= Saisie collective des &léments de programme 1 individuelle et recherche de bilans »
W@ Saisie collective des acquis scolaires
& Saisie collective des EPI

L

@ Saisie collective des parcours Educatifs

¥ Saisie collective de vie scolaire

e I B
] o

sal

BRG]
s " T - [Editer Ie Brouilon du bian de I2iéve:
i a oen AP T +|[ 7@
« 3-Dans le résultat (liSté des éleves de la classe sélectionnée) cliquer
sur I"icone ((Fil) pour consulter/sur I'icdne (+) pour créer le bilan +|[=]2][z]2
+|[=]?|[z][x
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<
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L
—
-
L
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IMPORT SCONET




i -

el 37003
Potemeu Honrersaiynd " .
prncpatel Le(s) responsable(s) de I'éléve ne sont présents
que sur les bilans édités au format pdf.
RN
’,
| el Mo | e vens Valeurs des positionnements possibles
= pour la maitrise des domaines du socle.
e wseare una
angue gonle

Cormprandie, eI e URESTE 62 QSR Mo thismaTy s, & PSS & Le positionnement « Dispense » est autorisé uniquement
oo . L

pour la composante "Comprendre, s'exprimer en utilisant une
Comprandse. < 5 " . Py

langue étrangére et, le cas échéant, une langue régionale".

s rrdshodes e outle pous apprendse

L formation da b parsanng e du< ayen
L sy ranurels ot s 5T e hraguss

L seprsarmations dumonde e Paciid humaie:

B . < ;
[ ] - L'enseignement de complément ne concerne que les bilans de fin de cycle 4.
Coectts Otjectis
drppammmge  dappenemage
ooty jrriviem
suun
Ly s s < U S Phneiqund . "y . PR .
e Les derniers positionnements saisis (vis-a-vis des composantes du socle )
T SI—— = dans un bilan verrouillé pour I'éléve sont proposés que ce soit un bilan
Lhrguades g e périodique ou un bilan de fin de cycle.
Laregue vie rom duianigdse *
[P, . s . . L
Le bilan verrouillé peut étre celui d'une année précédente.
i = 7

La saisie d'une synthése globale des acquis pour le cycle est obligatoire
en fin de cycle uniguement.

Edition d'un brouillon

> gilans 3 Saisie indlvicuelle e recherche de bilsns > Consultation du bilan de ['éléve AID Wessal

o . e . R L'édition du brouillon d'un bilan de cycle est possible lorsque le bilan nest
pas verrouillé. Dés qu'il est verrouillé, il y'a une édition réelle du bilan.

Pour éditer le « Brouillon » d’un bilan de cycle, cliquer sur le bouton “Brouillon’

Le brouillons des bilans de fin de cycle peuvent aussi &tre édités en masse par une action d’ensemble :
« Editer le brouillon de la sélection », mais ion cette foncti lité est disponible la dernié,
année du cycle seulement.

BILAN DE FIN DE CYCLE 4

3 Bllans > Saisie individuelle et recherche a bilans

= il B
emrmiie | vapm |esienven| o
I | |
— o
o récponale Clapumn
Corererare
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e pep—— [
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(3 o 5 9 porscrrs ot 00 oy [ o e roution et e
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Lew regresertanors @ monse st Factiee humane
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Le brouillon contient toutes les données (méme
- vides comme les acquis non renseignés) le tout

survolé par un filigrane "BROUILLON" indiquant
[ootmmmmm e e que le bilan n'est pas verrouillé .

ot s i 8 ot s o P17 00 8

NB : Les bilans de fin de cycle sont consultables depuis I'historique de I'éléve (Livret).
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ANNEXE 1 : Export vers AffelNet-Lycée

/\ Quel que soit le mode de paramétrage des classes de I'établissement (import, saisie manuelle..)

Quel que soit le mode de paramétrage des classes de 'établissement (import, saisie manuelle..),
cette opération reléve du chef d’'établissement.

POURQUOI ?

L'export des données LSUN nécessaires a I'affectation des éléves au lycée.
Les informations exportées vers AffelNet-Lycée proviennent :
* Des bilans de fin de cycle 4 ayant été verrouillés dans |'établissement,
* Des bilans périodiques de 3éme ayant été verrouillés durant I'année scolaire.

COMMENT ?

Cette fonctionnalité n’est pas «visible» dans LSUN : c’est AffelNet-Lycée qui initie une demande
de transfert.

Remarques :
* Pour que les données d'un éléve soient exportées, il faut que I"éléve ait au moins un
bilan périodique de 3eme verrouillé,
e Siun bilan a été déverrouillé et non re-verrouillé, son historique étant présent,
ce dernier sera exporté (comme dans les TS),

e |es éléves sans INE ne seront pas exportés.

NB : La version d’AFFELNET-Lycée proposant le téléchargement des données en prove-
nance de LSUN ne sera mise en production que fin avril 2017.



ANNEXE 2 : Transfert inter-académique

Ce cas d'usage est destiné :
e Chef d'établissement

Importer le livret d'un éléve (tous les bilans périodiques et les bilans de cycles) depuis un établis-
sement d'une autre académie.

Quelle que soit la source de données et le type de positionnement paramétré dans |'établisse-
ment le transfert inter-académique est possible.

Au prealable I'éleve doit étre inscrit dans la base éléve, scolarisé dans |'établissement, et affecté
dans une division. Depuis le menu Paramétrage / Import inter-académique, le chef d'établisse-
ment importe le livret de I'éléve sélectionné dans son établissement.

La note en encadréjaune, ci-dessous, rappelle au
chef d’établissement d’accueil les régles a respecter
pour pouvoir rapatrier le livret LSU d’un éléve
d’une autre académie.

A LACE Chiflace ®

Livret Scolaire Unique
DuCP & la 38me

0741639Y - COLLEGE DE POISY 20152918

‘ Bilans - | Paramétrage -

‘ P ———

Cette note d’information peut étre fermée en

& Transtertinter-academique +——— 1-dliquez sur le menu « Transfertinter-académique » UHliged ces boutons pour diquant sur la croix.

r—x

¥ Paramétrage » Transfert inter-académique

IMPORTANT : Pour importer le livret d’un éléve d’une

autre ﬂcﬂdémie, || fﬂut que : ) Vousaccuelller un éiéve en provenance d'une autre académia ?

- Tous les hilans de I'éléve soientverrouillés B mie R e re 5 dagogique

_ I’éleve est sortant dans Pétablissement d’origine {une Pour cela vous bord avelr in application Base Eleve et vous devez connaltre son academie d'origine.
date dQ SOrtiQ dans BEE) Important : veuillez noter que certe fonction ne doit pas Btre utilisée dans le cas d'un changement d'établissement intervenant au sein d'une méme académie.

- L'éléve soitinscrit dans les effectifs de I'établissement
d’accueil

- Qu'il soit affectd 4 une division dans le nouvel
établissement

NB : Le transfertinter-académique se fait éléve par éléve 2-Sélectionnez la division dans laquelle est affecté dans BEE ———* .
et en cas de fratrie, on feraautantde demandes que UHilige3 cetthe baxve dloutils pour fechercher un éldue El
d’enfants scolarisés dansla famille zjus
4h
4B b

29 resuileats 3A TN - 3- Saisissez une chaine de caractéres contenue
dans le nom/prénom de I’éléve {Optionnel)

4- Sélectionnez l'académie d’origine del'éléve ) o .
Sélectionner 'acacémied'erigine de l'éibve:  Académie .. -
AlX-MARSEILLE ata da naissanca
o8 ’ AMIENS
og. o GESANCON
BORDEAUX 6 — Cliquez sur le bouton « Démarrer le
g Valentin o8 2 f ; 241
— S CAEN transfert» pour importer le livret de I'éléve
0853 CLERMONT-FERRAND jo1 sélectionné
08103 CORSE 01
5- Cochez I'éléve concerné par le transfert 081« 2 CRETEIL 702

Le fichier importé est au format XML et il doit respecter le formalisme décrit par le schéma XSD
pour garantir la validité du fichier lors de I'import.

Le transfert prend en compte les positionnements du bilan d’origine : positionnement 1-4

ou positionnement par objectifs d’apprentissage, ou positionnement par notes (avec ou sans
moyenne).
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Qu’en est-il de I'éléve qui change d’établissement au sein de la méme académie ?

e Au sein de l'académie, le chef d'établissement n’a aucune action a effectuer dans
LSUN, le bilan est hébergé au niveau de la base de données académique.

Quelle que soit I'établissement d'affectation, I'application identifie I'éleve (recherche le
bilan LSUN) gréace a son identifiant national.
A quelle période le transfert de livret LSUN est possible ?

e Le transfert du livret est possible toute I'année :

o Sile transfert se passe en fin de période pédagogique, I'établissement d'accueil
rapatrie le livret avec tous les bilans périodiques complets,

o Sile transfert se passe en cours de période pédagogique, I'établissement
d'accueil rapatrie les bilans complets des périodes passées, plus le bilan
incomplet (mais verrouille) de la période en cours. Il peut créer un nouveau bilan
dans ['établissement d'accueil pour cette période.

NB : Un éleve peut avoir 2 bilans périodiques pour la méme période pédagogique. Cas d'un
éléve ayant changé de classe ou d'établissement en cours d'année
Qu'est ce qu'on importe dans le le livret transféré ?

e Le livret transféré, contient :

o Tous les bilans périodiques existants de I'éléve a |'état verrouillé,

o Tous les bilans de cycle de I'éleve s'ils existent,

o Toutes les attestations.

Est ce qu’on peut modifier les bilans importés ?

* Les bilans périodiques importés par le transfert inter-académique ne sont pas
modifiables dans LSUN (verrouillés), en revanche, ils peuvent étre consultés et édités
au format PDF.

Combien de livrets peut on importer par demande de transfert ?

* Le transfert inter-académique, se fait éleve par éléve. En cas de fratrie, il faut faire

autant de demandes que d’enfants scolarisés dans la famille (du cp a la 3éme).
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ANNEXE 3 : Echanges DNB-CYCLADES

Ce cas d'usage est destiné :
e Chef d'établissement
Condition :

* Disponible pour tout type de paramétrage (Saisie manuelle, Import Sconet_Notes ou

Import Editeurs)
e Classes de 3EME (fin de cycle 4)

L'export des données LSUN vers Cyclades pour alimenter les calculs du contréle continu pour le

DNB (éleves de troisieme uniquement).

Cette fonctionnalité est accessible dans le LSUN a partir du menu : Paramétrages > Export CY-
CLADES pour le DNB. Le chef d"établissement effectue une demande d’export pour I'ensemble

des éléves de 3éme de I'établissement.

| 1 Sélectionner le menu « Export
. CYCLADES pour le DNB »

Les données exportées proviennent des bilans de fin de
cycle 4 verrouillés dans I'établissement sur 'année en cours

> Parametrage > Echange CYCLADES pour le DNB

Comment effectuer e b

fert pour le DNB vers CYCLADES 2

sous pourrez declencher le transfert directement depuis CY

2 — Le chef d'établissement effectue la

demande d'export pour les éléves de 3éme

» Paramétrage > Export CYCLADES pour le DNB

i Export des données DNB pour 'établissement COLLEGE DE POISY sur 'année scolaire 2016-2017

3 — Le tableau résultat de 'export affiche le

nombre d'éléves exportés et/ou un message

ﬁ Si un bilan a été déverrouillé et non re-verrouillé, son historique

étant présent sera exporté (comme dans les TS).
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ANNEXE 4 : Changement de paramétrage en cours d’année

Ce cas d'usage est destiné :
e Chef d'établissement

Le chef d'établissement peut, en cours d'année, modifier le paramétrage par classe d'une division

méme s'il existe des bilans qui lui sont rattachés.
Cependant, le comportement est différent selon la source des données et le mode de paramé-

trage vers lequel on migre :

1. Source de données «Import depuis un éditeur» : les bilans importés sont complets
et verrouillés, ils sont conservés.

> Py
[ —
Cas d’une classe {3BJayant pour source de données 5220 o B
«Import Editeur » , Les bilansimportés sont complets et o S TS b0 | e ot O ettt |
verrouillés. lls ne sont ni éditables ni modifiables. n = .
— —= ]
»
I
[EETE R o | S changement de paramétrage de la source de données de la classe, du
! mode Import Editeur en mode Saisie manuelle.
Moatas SHE00 _ © - Les bilans sont conservés en I'état. :
- * &)= | - Aprés validation, lapage affiche un message d’information pour alerter
== Sl | Tutilisateur du besoin de configurer les périodes.

> Paramétraga par dassa l

A Enmode Saiie M crerles pariodes RaRE D tlaee  appicay
2 s suvortes BENCIRER]

Lien versle modulede
Paaméuageparclasse gestion despériodes

Sourcn dus donrms

2. Source de données «Import Sconet Notes» : Les bilans importés sont incomplets et
non verrouillés. Mais peuvent avoir été complétés et verrouiller dans LSUN.

Cas d’une classe (3C)ayant pour source de données « Import pre—

Sconet Notes», Les hilans importés sontincomplets et e
déverrouillés. Ils sont éditables et peuventtre complétés. — G T Lt

—: |
[T R R——

e T Import depuis Sconet Notes en mode Saisie manuelle.

” - Les bilans non verrouillés sont supprimés, il faut les recrder;
remanss. - [ - Les bilans complétés et verrouillés sont conservés;
T - Le message d’alerte ci-dessous estaffiché;
Ser G0 - Apréswalidation {confirmation avecle bouton OUI et coche de la case « Vai
o D compris »), la page affiche une note d’information pour alerter Putilisateur du

- Les bilans verrouillés sont conservés
- Les données des bilans déverrouillés sont
supprimds, il fautles recréer

Purarisage s e
AEr e et e pea e o
— g
Lien vers Iz module
et * .
gestion des périodes
wmtenss. - [ ormtmbn T I
‘ | s | cwion A
“ 2 s D I 3 1
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3. Sources de données «Saisie manuelle» : Toutes les données sont a saisir dans LSUN

Cas d’une classe {3A) ayant pour source de données «Saisie
manuelle », toutes les données dubilan sonta saisir.

! |
3 Bians ¥ Saie il etrecherchede blans Si changement de paramétrage de la source de données de la classe, dumode
Saisie manuelle en mode Import (Editeur ou Sconet Notes).
- Les bilans non verrouillés sont supprimés
- Les bilans complétés et verrouillés sontconservés
- Si Importdepuis Sconet Notes; les bilans importés sontincomplets et

déverrouillés

- Silmport depuis Editeur privé, les bilans importés sont complets et verrouillés

- Le message d’alerte ci-dessous estaffiché ;

- Les bilans verrouillés sont conservés
- Les données des bilans déverrouillés sont

supprimés, il fautles importer non  IER
= - l ‘
—— e ——
re——
[TE—— Caus s P et
S TS TS | s st oo OO Gy
R | e st !
[ m_.i = ]

Remarque :

Quelles que soient les modifications apportées au paramétrage, les bilans verrouillés ne sont pas
modifiés.

En revanche, pour les bilans non verrouillés :

* Quand on passe d'un positionnement AVEC notes a SANS notes, les notes des bilans

non verrouillés sont supprimées,

* Quand on passe d'un positionnement SANS notes & AVEC notes, le positionnement
des bilans non verrouillés est supprimé,

e En paramétrage avec notes, quand on passe de AVEC affichage de la moyenne de
classe a SANS affichage de cette moyenne, la moyenne de la classe des bilans non
verrouillés n’est plus affichée mais elle N'est PAS supprimée,

* Quand on passe de AVEC affichage du niveau de maitrise des domaines du socle a
SANS affichage de ce niveau, les données du socle des bilans non verrouillés ne sont

plus affichées mais elles NE sont PAS supprimées.

Source : Diffusion nationale LSUN adaptée DAN/DSI Rectorat de Grenoble
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