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Cadre réservé a l'académie

Qul?

Ce cas d'usage est a destination des :
e Professeur des écoles.
e Directeur d'école

Quol ?

La fonctionnalité d'édition d'un bilan LSUN est disponible depuis le menu 'Bilans/Saisie individuelle et recherche de
bilans'. L'édition permet de générer un fichier au format PDF, avec les données du bilan, tel qu'il peut étre imprimé
ou envoyé aux responsables légaux de I'éleve.

L'action d'édition n'est possible que si :

1. larecherche de bilans renvoie un résultat positif (au moins un éléve ayant un bilan) ;

2. le bilan sélectionné est verrouillé.

L'édition des bilans peut se faire soit par une :

e Action individuelle : En cliquant sur I'icdne imprimante & en regard du bilan de I'éléve sélectionné ou en

basculant en mode consultation du bilan de I'éleve (icone CEil “® ) et ensuite par un clic sur le bouton

direy

e Action d'ensemble : En sélectionnant tous les éleves de la classe (par défaut tous les éleves sont cochés) ou une

= Edfier la sélection

partie des éléves, on choisit |'action dans la liste déroulante et on valide par le bouton

COMMENT ?
Depuis la barre du menu, sélectionnez "Bilans" ensuite "Saisie individuelle et recherche de bilans".
L’écran résultat de la recherche est affiché, laissant la possibilité a |'utilisateur de sélectionner un ou plusieurs
éleves.
L'action d'édition peut s'accomplir en choisissant :
e Soit une sélection d'éléves au sein de la classe (tous ou une partie des éléves de la liste) ayant un bilan verrouillé

et ensuite I'action d'ensemble « Editer la sélection »;

L'édition en masse (ou d'ensemble) permet d'éditer les bilans des éléves sélectionnés en générant un fichier PDF
unique.
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1 - Sélectionnez le menu « Saisie
individuelle et recherche de bilan»

Bilans » Attestati

Q Saisie individuelle et recherche de bilans

% saisie collective des acquis scolaires
@ Saisie vollective des parcours éducatifs

3 - Cochez cette

sélectionner tous les éléves de la

classe.

Rappel :

- Licdne CEil , permet de visualiser le bilan d’un éléve.
- Uicdne Plus, permet d'initier {créer) le bilan d*un éléve.

- UicdneClé, p
- Licéne Impri

Les icbnes Clé et Imprimante sont actives lorsque le bilan répond aux critéres

de verrouillage.

= Saisie collective des eléments de programme.

ons | Cutils =  Par 2 - Sélectionnezla classe et la période

Actiuns densenble

» Bilans > Saisie individuelle 1 recherche de bilans.

Enseignantiel:hme.

Nveau : CEL Actions densemble - E3
5 —Sélectionnez I'action
. 1 o 3 d’ensemble « Editer la sélection »

case pour N
et valider avecle bouton « OK »

B
4 - 0U - Sélectionnez les éléves un par un +
en cochantla case en regard de 'élave =

ermet de verrouillerf déverrouiller le bilan d’un éléve.
mante, permet d’éditer le bilan d’un élave sielle estactive.

e Soit I'éléve résultat du filtrage (ou sélection individuelle pour consultation /modification) et édition de son bilan
o Vial'icdne Imprimante & (en regard du bilan verrouillé de I'éléve) ;

o Vial'icbne Oeil ¥ pour entrer en consultation et ensuite en cliquant sur le bouton

= Editer

présent
dans le bandeau de navigation.

1 - Cliquez sur I’icéne « Qeil » pour consulter

le bilan et complétez si nécessaire.

2 —Verrouillez le bilan 3 —Editez le bilan \
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Format du bilan édité
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Entéte du bilan —

Les noms des domaines d’enseighements
Pl 5 —
sontaffichés a l’lhorizontal
Sile champ appréciation n’est pas
renseigné, la cellule vide n’est pas affichée. ~————
Ex : Education physique et sportive
L’appréciation est affichée en dessous sur
toute la largeur de la lighe —_—

MINISTERE
DE UEDUCATION
NATIONALE

GRENOSBLE
ISERE
IEN GRENOBLE 1

AUBRAC

Anndée scolaire 2016/2017
Période 1 du 01/09/2016 au 30/11/2016

Ethan
712009
Enseignant(e)(s)
Classe de CE14

38000 Grenoble

Nombre de bilans dans 'année scolaire - 3

[

Suivi des acquis scolaires de I'éléve ]

Domaines denseignement

Principaux éléments du programme travailiés durant Ia période

Francals

Lecture et compréhension de Fécrit

- identifier des mots de maniére de plus en plus aisée
- Comprendre un texte

progres : Bléve sénieux et travallleur

Mathématiques

RSy I-Welmwawmhmnemmmw.m.w.
comparer

progrés
posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus

< Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Mascenss portiitor congue massa. Fusce

I
lIII@I]

Education physique et sportive

sit amet commodo magna eros quis uma.
l | xI |

- Courir, sauter, mnuumﬁnma-elmnummmﬁm ‘courir vite et courir
longtemps / lancer loin et lancer précis / sauter haut et sauter loin

Langues vivantes

S'exprimer oralement en contin

| swoiner [

: Lorem
posuere, muopmm purus lectus malesuada libero, sit amet Commodo Magna eros quis uma.

orem ipsum dolor sit amet, consectetuer olit. Mm:mm massa. Fusce

Questionner le monde

Vivant, masére, objets

Mmmngemammeleaummmm@hmmm
Identifier les troks états de la matiére et observer des changements d'états.

[ T[>

posuere. magna sed

Acquisitions, progrés et difficultés éventuelles : Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Mascenas portiitor congue massa. Fusce
pulvinar

ultricies. purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis uma.

Les fichiers PDF générés sont sauvegardés et peuvent étre envoyés vers une imprimante pour une version papier.
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= Parcoaurieles dossiens Enee

Questions / Réponses

Qui peut éditer le bilan ?

Le directeur d'école et le professeur des écoles.
Quand est ce que I'édition est possible et dans quelles conditions ?
L'édition d'un bilan par le directeur ou le professeur des écoles est possible si et seulement si celui-ci a été

1 — Sauvegardez le bilan

2 — Imprimez le bilan

verrouillé. Pour les conditions de verrouillage, consultez la Fiche Aide au verrouillage.
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