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OBii est I'application informatique de gestion du B
Informatique et Internet) pour le colléege etle lyc  ée.

2i (Brevet

Le B2i atteste I'acquisition d’'un ensemble d’aptitudes développées par les
éléves ou les apprentis tout au long de leur cursus : a I'école, au college,
dans les lycées d'enseignement général et technologique, les lycées
professionnels, les centres de formation des apprentis et les sections

d’'apprentissage gérés par des établissements publics
d’enseignement.
» Pour le niveau collége, le B2i se décline encingd  omaines

S’approprier un environnement informatique de travail ;
Adopter une attitude responsable ;

Créer, produire, traiter, exploiter des données ;
S’informer, se documenter ;

Communiquer, échanger.

agrwONE

» Pour le niveau lycée, le B2i se décline en cinqgdom  aines

Travailler dans un environnement numeérique évolutif ;

Etre responsable ;

Produire, traiter, exploiter et diffuser des documents numériques ;
Organiser la recherche d’'informations ;

Communiquer, travailler en réseau et collaborer.

arwONE

locaux

Dans OBii, chaque domaine est subdivisé en items eux-mémes subdivisés
en « Aptitudes », adaptées au niveau de la scolarité dans lequel se trouve
I'éleve : un méme éléve devra ainsi approfondir ses aptitudes a chacun

des 3 niveaux de son cursus.

*  Pour obtenir I'attestation B2i, un éléve doit valid er:
- au moins 50 % d’'aptitudes dans chaque domaine ;
- et au moins 80% de la totalité des aptitudes.
QOu alors

- acquérir tous les items avec plus de 50% d’'aptitudes acquises

pour chaque item

Le service « Administrateur local » vous permet de
- Paramétrer I'application de facon locale (propre a I'établissement) ;
- Gérer les périmétres d'intervention et de validation des enseignants ;
- Gérer les groupes d'éleves ;
- Intervenir sur la validation d’une aptitude (attribuer ou dévalider une
aptitude).

Les données présentes dans ce guide sont des donnée s floutées.
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. Le service administrateur local  de I'application OBii est accessible depuis:
' le portail académique securisé qui vous est dédie. '

g Se connecter a la pa ge d’accés du portail. v Sélectionner  I'établissement dans lequel vous
2= Saisir votre identifiant et votre mot de passe. == souhaitez intervenir.

ministere g

Educari gy
a0 e [

S0W - CLG-CAMITILE GUERIN-ac-RENNES

Education Nationale - Formulaire d'authentification

8 ) S Identifiant requis

9 ==}

47C - CLG-EVARISTE GALOIS-ac-RENNES

Yous tentez d'accéder a une ressource protégée

il wous plait, identifiez vous en entrant volre identifiant et votre mot de passe,
i ]

Mt de passe: |

Remarqgue : A partir du portail Agriates ou du portail sécurisé académique
dans votre établissement, vous avez besoin de vos identifiant et mot de

passe de messagerie. A partir d’'une connexion internet, vous avez besoin de
votre identifiant et de votre passcode OTP.

% Sélectionner Application OB ii — Service administrateur
2= local dans la liste des applications disponibles.

| L

r.a

[Contact] urier!
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OBii - Guide de 'administrateur local >
Ecran d’accuell 3

Votre role dans OBii Le logo de I'établissement.

Le bandeau supérieur : Votre établissement.

& accuei | [E) cuide | [ Contact | Paramétres v | Eléves v | Enseignants v | Groupes v || Etablssement v | | @ pide | | € cuitter Les menus :

Retour a I'écran d’accueil.

] Ouvrir le guide utilisateur.
- f Contacter I'administrateur académique.
Paur plus Finformetion diquaz sur le bouton guide ;

faraccuel | [CGuide | [EContact | Paramétres » | Bléves » | Enseignants = | Groupes * | Etablissement =

A A
Fonctions relatives a I'établissement.j
A Fonctions relatives aux éleves.
Fonctions relatives aux enseignants.

Fonctions relatives aux groupes.

Fonctions relatives a 'établissement.

La zone de travail : Sa présentation et sa disposition
varient selon la fonctionnalité & Aide Quvrir aide de I'écran.
sélectionnée.
3 Quitter Se déconnecter d’OBii.
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Menu : Parameétres / Parameétres de I'établissement
1 - Mettre a jour le logo établissement. @bii 03609132C COLLEGE 95888 LA VILLE

Renseigner le fichier image au format JPEG et enregistrer. Admin > Paramétres > Paramétres de Pétablissement
4% Accueil | [ Guide | [ Contact | Paramétres v | Eléves v | Enseignants » | Groupes v | Etablissement + & Aide B quitter
Remarque : la taille maximale du fichier doit étre Logo de [établissement
. de ['établi il Sconisé
150(largeur)*100(hauteur) pixels. > i%%?]mgeﬁl'éﬁrh”fu”é(ﬁ'S’m”eﬁ?iﬂ"%ierh I P——— I Ervegetrer B vor oo |
lpeg

Paramétres de I'établissement

. N Waleur d'un accord : 1
2 = MOdIerr |eS parametres |OC3UX Valeur d'une demande de complément : 0
Durée de vie max d'une validation d'aptitude (en jours) : 30
(Les paramétres sont renseignés par défaut). Nombre max de dermsndss smuftzndes : 7
% Message d'avertissement si ['éléve fait une demande sans Oui a
. - commentaire :
Pour renseigner les dates, cliquer dans la o _
) 3 Délai de dévalidation (en jours) : 2
zone et Selecuon ner Ia date dans le Nombre max'd'aptrtudes validables simultanément sans 16
Ca|el’ldrler demande préalable :
Demandes éléves autoriséas @ Oui v
Prise en compte de la réussite au DNB ou de [z validation de 2 | pui v
compétence 4 du socle :
Connexion par les téléservices : Oui v
Campagne de saisie des domaines d'intervention et de validation par I'enseignant :
Date de début: | g1/09/2012 Date de fin : | 31/08/2013
Hombre de validations nécessaires pour chaque aptitude ;
11 1.2 1.3 2.1 22 23 2.4 31 3.2 3.3 HE 41 4.2 13 51 5.2 5.3
3 - Modlfler Ie nom bre de Valldatlons. Validations nécessaires pour chague aptitude (Item : Utiliser, gérer des espaces de stockage a disposition)
Code = Libelé de raptitude du B2i Nb. validations nécessaires
. . , .
Cllquer aU nlveau de | aptItUde danS Ia CO|Onne = ACTAA Je différencie les espaces de slockage locaux de ceux accessibles via un réseau. 3
« Nb Valldatlons nécessalres » et SaISIr |a nouve”e ACTT: & peux choisr entre Un eSpace Personnel ou partage pour Sauvegarder un document. T
AC1.13  Je sais contriler laccés & un document par d'autres utiisateurs. 3
valeur.
» —
= () Madifier les paramétres de ['é it I o Annuler J

4 - Enregistrer les modifications



OBii - Guide de I'administrateur local

Personnaliser les aptitudes 5

Menu : Paramétres / Personnaliser les aptitudes du B2i

1 - Sélectionner I'item (onglets) dans lequel se trouve s [ e | o | penesse | S | Swemene | S| S| Lol
I'aptitude. (BRI e 2 N s e e A
_l.:l:miam__‘ dy P di '__ a dispositi
2 - Cliquer sur I aptitude & modifier . [ ettt ciatse .51 i el
~ . . . | - AC111 Je sais differencier un de stockage local d'un espace de stocks via un réseau. e (%]
La fenétre « Personnaliser I'aptitude» s’affiche. g T e e R e R o ®
ACA1.3  Jesais choisir Fendroit =t le format de sauvegarde pour que mon document puisse étre accessible par la personne quien aura lusage. %] (%]
Personnaliser ['aptitude [g]
Code aptitude : ACA1A
Libellé institutionnel de 'aptitude du B2i: Je sais ifférencier un espace de stockage local dun espace de stockage acoessible vis un réseau
Libellé reformulé : Test de renommage scadémigue.
Libellé personnalisé : |

Remarque : Reformulé : libellé modifié au niveau de 'académie.
Personnalisé : libellé modifié au niveau de I'établissement.

3 - Saisir le libellé personnalisé et valider .

Personnaliser I'aptitude
Code aptitude : ACAAA
Libellé institutionnel de 'aptitude du B2i : Je ssis différencier un espace de stockage local d'un espace de stockage scoessible via un résesu.
Libellé reformulé : Test de renommage académique
Libellé personnalisé : ‘ Notions sur le réseau et le stockage
. femer |

A lissue de la saisie, le pictogramme de la colonne «Personnalisé»
de l'aptitude devient * .

Le libellé que vous avez saisi devient celui qui sera affiché pour les
utilisateurs de votre I'établissement.
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OBii - Guide de 'administrateur local

Attribuer manuellement une aptitude  a un éléeve

Menu : Eléves / Attribuer manuellement une aptitude du B2i

1 - Rechercher les éléves.

Saisir le nom de I'éléve et/ou la classe. £ Accver | [ Guide | [ Contoct | Pramétes + | Bives + | Ensegnants » | Groupes + | Etablssement + | @ace | | O ouitter

Cliquer sur « Rechercher » pour lancer la recherche. W i o i i
P Mom de léléve : | | Classe de ['élave : ‘43 VI ‘..Mﬂd!@

Nnm- ! Prénom Identifiant

o s i

ANEMONE Jad jad.awala
ANEMONE Mevlit meviut.araz Ij
BALLON Corentin corentin badois
2 - Sélectionner I'eéléve . JoBALON owen o dweonbdben
> sauon Tom tombaumenpueyo
BALLON Iathieu ‘matthieu bernardeau 24l

Liste des aptitudes de BALLON Tom (Item ; Protéger sa personne et ses données)
3 - Cocher les aptitudes a attribuer et valider en cliquant sur [] Coce~  Lield de fapttude cu B2

« Attribuer manuellement une aptitude du B2i ». e e
Je sais adater les tres de - des apnlications permettant féchanoe d'informations. =

| © asrbuer manuellement une aptitude du 2 |

.
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OBii - Guide de 'administrateur local

Attribuer manuellement un item

a un éleve
Menu : Eléves / Attribuer manuellement un item

1 - Rechercher les éléves.

Saisir le nom de I'éléve et/ou la classe.
Cliguer sur « Rechercher » pour lancer la recherche.

¥ Acaeil | [ Guide | [ Contact | Paramétres ~ | Eleves v | Enseignants + | Groupes = | Etablissement v |

| @ aide | | © outter
‘7Rﬁm|ﬂirunou lusi critéres de recherch
HNom de 'éléve : ‘ | Classe de I'éléve : |43 [V.| ‘ 8 Rechercher
Liste des éleves
Nom + | prénom dentifiant
L il
=48 |
. . ]
ANEMONE Johana johana.allegre
ANEMONE Jad jad awala
ANEMONE Meviat meviutaraz
2 - Sélectionner I'éléve . > saiLon Duean dunean hefien 2|
e s, || S| S|
Liste des items de BALLON Corentin (Domaine : S'approprier un environnement informatique de travail)

| Cods. | Libelkde ftem

3 - Cocher l'item a attribuer

o B Utiliser, gérer des de stock

| €42 Utiiser les périphériques A disposition
> 013 Utiner tos piciels stes sarvices & dspostion

4 - valider en cliquant sur « Attribuer manuelleme

nt un item » .

Diffusion Orléans — Projets nationaux
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OBii - Guide de 'administrateur local

1 - Rechercher les éléves.

Saisir le nom de I'éléve et/ou la classe.
Cliguer sur « Rechercher » pour lancer la recherche.

Pour cocher tous les éléves du tableau.

Réinitialiser les mots de passe éleves 8

Menu : Eléves / Réinitialiser les mots de passe éléves

£ Accuel | 1 Guide | B Contact | Paramétres v | Eldves v | Enseignants v | Groupes ¥ | Etablissement v | | & aide | | B Quitter

2 - Sélectionner le(s) éléeve(s).

3 - Lancer la réinitialisation des mots de passe.

Diffusion Orléans — Projets nationaux

— Remplir un ou 1 ritéres d cherch
> Nom de ['éléve : | | Classe de 'éléve : ‘3c LV|
> !‘Munu. !mam Identifiant
33 =
ANEMONE Zarianti ———
2 atton Alex P
BALLON Magva -
> BALLON Khava — —
[0 crene Islam -
|[¥] ELepHanT Alexandre ———
[E] HETRE Coling e —
HETRE Ines - —
niglﬂ{_\ Zadjirati — - o
Un document téléchargeable au format PDF est alors créé.
contient les nouveaux mots de passe des éleves sélectionnés.
COLLEGE GOLLEGE - Annes scolaire 20122013 [ ac
ion des Compéte: i duB2i 14 mars 2013
BALLON Alex
Login : alex.blevin Mot de passe : e+11gQHe
COLLEGE GOLLEGE - Annes scolaire 20122013 ac
ion des Compétences i du B2i 14 mars 2013
CHENE Florine
Login : florine.cornevin Mot de passe : $¢?YvrLu
COLLEGE GOLLEGE - Annes scolaire 20122013 ac
ion des Compétences i du B2i 14 mars 2013

ELEPHANT Alexandre
Login : alexandre.evenas Mot de passe : Rtezm=Nr

P 9/21
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Menu : Eléves /| Générer les mots de passe de tous les nouveaux éléves

T

1 - Ouvrir le menu.

Eléves v | Enseignants ¥ | Groupes v | Etablissement »

Attribuer manuellement une aptitude du B2i
Attribuer manuellement un item

Réinitializer les mots de passe éléves

Genérer les mots de passe de tous les nouveaux deves

—» La génération des mots de passe se lance automatiquement.

Consulter la liste des éléves
Activer [Désactiver les comptes éléves

Dévalider une aptitude du B2i

Dédarer une réussite au DMB ou une validation de la compétence 4 du sodle

2 - Enregistrer et imprimer le document produit au form at PDF.

COLLEGE COLLEGE - Annee scolaire 2012-2013 ac
Validation des Compétences informatiques du BZi 14 mars 2013

BALLON Alex
Login : alex.blevin Mot de passe : ¢+11gQHe

COLLEGE COLLEGE - Annes scolaire 2012-2013 ac
Validation des Compétences informatiques du BZi I 14 mars 2013

CHENE Florine

Login : florine.cornevin Mot de passe : S¢7YvrLu

COLLEGE COLLEGE - Annee scolaire 2012-2013 ac
Validation des Compétences informatiques du BZi I 14 mars 2013

ELEPHANT Alexandre

Login : alexandre.evenas Mot de passe : Rtezm=Nr
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1 - Sélectionner I'un des critéres pour lancer la r

2 - Consulter la liste des éléves a I'écran.

Ou générer un fichier d’extraction au format csv.

Diffusion Orléans — Projets nationaux

Consulter la liste des éleves 10

Menu : Eléves / Consulter la liste des éléves

£ accueil | [ Guide | [ contact | Paramétres + | Eéves + | Enseignants v | Groupes + | Etabiissement v | | @ aide | | @ quitter
(Choisir un critére de
_ ’:jasse de ['léve : |4E| ﬁ] Groupe de ['élgve : [cnmgg ur groupe L‘L.‘
Classe i Nom = | Prénom NE | Date de naissance  Identifiant -
48 ANEWONE Johana - e . ——— -
4B ANEMONE Jad — — - - -
4B ANEMONE Meviit - — ——— - -
4B BALLON Corentin —— - e —
4B BALLON Duncan —— —— - —
4B BALLON Tom — —— S ——
4B BALLON Mathieu o ——— - S —
g 4B CHENE Ronan - - — —
L 4B CHENE Tiago -
4B DALHIA Nathanagl
4B DALHIA Aulivia
4B FRENE Lisa - - -
4B HETRE Naglla -

Le fichier produit présente les mémes informations que I'‘écran. Vous
pouvez le télécharger et I'exploiter a partir d'un tableur.

» HEE]
3 c
1 |Etabli Classe - 4B
| 2 |Nom éléve  Prénom éléve INE |Date de naissLogin Obii o
3 |ANEMONE |Jad L e e— .
‘l 4 |ANEMONE Johana - N W e g —
5 [ANEMONE | Mevlit . . m— - .
6 |BALLON  |Corentin N N _— a
7 |BALLON  Duncan . —— — .
8 |BALLON  Mathieu N R " —
9 |[BALLON  Tom R S R e ameee—
[GolcHENE  Roman v e e i P 11/21




OBii - Guide de 'administrateur local

Activer / désactiver les comptes éleves

Menu : Eléves > Activer / désactiver les comptes éléves

1 - Sélectionner dans la  liste @ awe | Mowe e | omeren s S~ | St | Gouges | skt + | @ e |
Suivant votre choix : les comptes éleves. | Shesrieneedecmr

Type de compte : | certains comptes d'éléves =

| © quitter

Renseigner les critéres de recherche

— Remplir un ou plusieurs critéres de recherch

2 - Saisir le nom de I'éléve et/ou la classe. Hode Televe : |

Classe de ['éléve : |3a L\(‘ ‘lﬁ =
Cliguer sur « Rechercher » pour lancer la recherche.
Liste des élaves
[F]| Nom ~ | Prénom ientifiant Compteactve
7 . P4 . ANEMONE Kubra [~] =
3- Sel.ectlonngr\les classes, module s élémentaire s de o o s © Compte activé =
formation ou éléves cHene vivda — )
(selon le choix fait a I'étape 1). cHene crié o | o
DALHIA Gasle Compte désactivé ®
DALHIA Laure - —— ®
DALHIA Vincent - —— []
iphiesd Ismail —— ®
Dans tous les cas : 7 ke Horane. —— e -
4 - Active r ou désactiver les comptes éléves sélectionnés. B petver | | @ péacte |

5 - Confirmer votre choix pour mettre a jour les comptes éleves.
Confirmer [¢]

<> ) Etes-vous str(e) de vouloir activer les comptes de tous les éléves sélectionngs ?

[

] [ Moan ]

Cliquer sur image ™ ou * pour mettre directement & jour le
compte sélectionné.

Diffusion Orléans — Projets nationaux
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OBii - Guide de 'administrateur local

Dévalider une aptitude 12

1 - Rechercher le valideur : enseignant ou administrateur local.

Pour rechercher un enseignant, saisir le nom et/ou la discipline de I'enseignant
puis lancer la recherche.

Menu : Eléves > Dévalider une aptitude

& accuel | [ Guide | (2 Contact | Paramétres v | Eéves v | Enseignants + | Groupes + | Etablissement v |

| @age | [ @ ouiter
Ou cocher « administrateur local » et la recherche se lance automatiquement. e B S e
Mom de l'enseignant : ‘ﬁiv%i| Discipline de l'enseignant : |Chusir une discipine lV‘ | #8 Rechercher |
o ou
P administrateur Local

Nam « ‘Pfém L

= s |
2 - Sélecti lenseignant  (si le valid t ignant), ———> o :

- Sélectionner I'enseignant  (si le valideur est un enseignant). e ——— R
g ¢ [ 2 55 o o e
3 - Sélectionner l'item et I'aptitude & dévalider. P et sechassiesom onen o caoih
AC122 Je connais les risques qu'un périphérique extérieur présente pour la sécurité

1] o | Prbnctn | Origine, | Date da création Etatdefapt.. | G rébibve] o Evaluat srssign.| Date de 16

= : 5B (1 Eléve)
4 - Sélectionner la validation et la dévalider. P Clssion e enseon. 12022013 Termode Accord 13022013 1555

Si I'aptitude est revenue a I'état « non acquise » et si I'origine de
la demande de validation était « éleve », I'éléve pourra consulter
cette demande dans I'écran des demandes disparues.
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Déclarer une réussite au DNB ou une validation de | a compétence 4 du socle 13

(Uniquement pour les colleges)

Menu : Eléves > Déclarer une réussite au DNB
ou une validation de la compétence 4 du socle

En déclarant une réussite au DNB ou une validation de la compétence 4 du
socle pour un éléve, le B2i lui est automatiguement attribué méme s'’il n'a
pas validé les aptitudes nécessaires a I'obtention.

A noter_: la valeur du parameétre « Prise en compte de la réussite au DNB

ou de la compétence 4 du socle » doit &tre & « Oui ». B ner | G [l e wonives| s = | = |G | exsermtn [T L
— Remplir un ou plusieurs critéres de
1 - Rechercher les éléves. B tom de felbve s | cessederaive: (3 b [ oo |
Saisir le nom de I'éléve et/ou la classe, Liste des dléves
Cliquer sur « Rechercher » pour lancer la recherche. [ chsse | toms | prénom ne | Réussts au DND ou Vaidaton de s compétence 4 cu sscke

3B ANEMONE Kubra — - [x]

3B ANEMONE Johanna — - &

3B CHENE Hivda - [x}

3B CHENE Chioé — - [-]

3B DALHIA Gaglle — - Q

, . . o 7 ® DAk Laure - (]
2 - Se|ect|0nner |e(s) e|eve(s)_ B IR T

36 DALHIA Ismail —— [

3B FRENE Horlane - —— 0

3B cul Mathis - [

38 WOIRE Sumaya Estelle - %)

KA —

& ' .

=l Cindi - b

3 - Déclarer une réussite au DNB ou une validation de la $>-C) Decrer une réusite o DN ou une veidstion de a comptence 4 dusack: |

compétence 4 du socle pour les éléves sélectionnés.

L'indicateur de réussite se met a jour pour les éléves concernés.
Ces éléves ont obtenu le B2i.

TR, Diruu [ w
CHENE Chiné — ®
DALHLA Gatlle — - 0
DALHIA Laure — - [~]
DALHIA Vincent — - Q
DALHLA lzmail o —— 0
FRENE Horlane - — Q
Gul Mathis - - 0
WOIRE Sumaya Estelle . —— %]
Kl Sema — — (%]
LLAS Priscilia — - @
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OBii - Guide de 'administrateur local

Changer le niveau de B2i d'un éléeve 14

Menu : Eleves > Changer le niveau de B2i d’'un éléve

1 - Rechercher les éléves.

£ Acvel | B Guide | @ Contact | Paramétres s~ | Enseignants v | Groupes = | Etablissement'~ | | @ aide | | ) quitter

Saisir le nom et/ou la classe de I'éléve  Remplir un ou plusieurs critéres d
Cliquer sur « Rechercher » pour lancer la recherche. p Homde féleve: | | Cessedelélue: [ap YL Rechercrer
[ cesse | Moma | prénom e Hiveau de 82 I
4B ANEWONE Johana —— Collége a2
2 - Cocher les éléves pour lesquels le niveau do it | = ——
A epr s 48 ANEMONE Meviat - — Collége
étre modifié > T o  — e
48 BALLON Duncan —— Collége
48 BALLON Tom - — - Coliége
Remarque : On ne peut pas changer le niveau € i B v
. . . s 21 4B CHENE Ronan - Coliége
de B2i pour une sélection d’éléves ayant des = o i
niveaux de B2i différents. PR T Nathanae! ——
48 DALHIA Aulivia o — Coliége
4B FREME Djame! - m— Collége
4B FREME Lisa ———— Colltge
48 HETRE Nagla - — Collége
48 HETRE Fatima - — Collége =

|

3 - Enregistrer les modifications.

| -
" (© Macifier le niveau de 52 du ou des éléve(s) sélectionné(s

ultat

¢ 3
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Gérer les périméetres d’intervention et de validation

1 - Rechercher les enseignants.

Saisir le nom et/ou la discipline de I'enseignant
Cliguer sur « Rechercher » pour lancer la recherche.

15

Menu : Enseignants > Gérer les périmétres d’intervention et de validation

£t Acaeil | [ Guide | (] Contact | Paramétres ~ | Eéves + | Enseignants v | Groupes = | Etsblissement v |

2 - Sélectionner I'enseignant.

3 - Cocher les classes et/ou groupes dans lesquels

intervient 'enseignant sélectionné.

4 - Cocher les items que I'enseignant peut valider

classe ou groupe.

5 - Cocher les aptitudes pour lesquel les I'enseignant souhaite

éventuellement définir une demande longue.

| @ ade | | € quiter
— Remplir un ou plusi iteres d
Nom de l'enseignant : \_de_% ‘ Discipline de [" : |Chm5ir une discipline l—‘-’>| | #8 Rechercher |
| Hom | Prénom Discipiine
DEVOR WARE SCENCES PHYSIQUES (L1500 =
. DEVOR SOPHE SCENCES DE LA VE £T DE LA TERRE (L1600} @
Madame DEVOIR SOPHIE Discipline : INSTITUTEUR SPECIALISE (C0071)
Classes Groupes
p  [Fha s e Do [Checza [Elacosart Ceces-aLt [Cecos-aLt
Pl Mo [
Flsc
Ceo
| Classs / Groups « | tous |witaw]| 42 | 95 | 20| 20 | 25| 26 | 85 | 82| 3a | e | aa | e | a5 54 | 52 | 8a
ar  Classes =
p n || —Toutes— H|
> |
S {2 I ] ] = ¥ @ ] 7] 2]
ks | [ o ] £l = 2 I R i R | = =
44 m B = M = = ¥ = 2 = = B | e
Option : Demandes longues.
| 2 [[521a | 21|22 |23 2a | 31|52 |[as ] 5a | a1 | %2 | 43| 5t | 52 |53
1.1:Utiliser, gérer des espaces de stockage a dispositior
[7] Code~ | Livellé de faptitude du 821
» ] ACA11  Jegifférenci les espaces de stockage locaux de ceux accessibles via un réseau.
AC112  Je peux choisir entre un espace personnel ou partagé pour sauvegarder un document.
AC.113  Je sais contrler [accés & un document par d'autres utiisatsurs.

6 - Enregistrer les modifications.

| .
7| © Envegistrer les modifications |

Le périmetre de  validation  d'un

enseignant est établi sur les items. Un

& & enseignant validant un_item peut valider
toutes les aptitudes associées a cet item

Diffusion Orléans — Projets nationaux
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1 - Rechercher les enseignants.

Saisir le nom et/ou la discipline de I'’enseignant.
Cliquer sur « Rechercher » pour lancer la recherche.

Consulter la liste des enseignants 16

Menu : Enseignants > Consulter la liste des enseignants

ot accuei | B Gude | (] Contact | Paramétres v | Eléves v | Enseignants v | Groupes v | Etablissement v | | @ ade | | € Quitter

2 - Consulter la liste a I'écran

Ou générer un fichier d’extraction

Diffusion Orléans — Projets nationaux

— Remplir un ou plusieurs critéres de
P tom de fenseignant : | Discipine de lenseignant : | ANGLAIS (L0422} || Rechercher
' Nom = Prénom Discipine
. DEVOR GloA ANGLAIS (L0422)
P | ArRE GWENAEL ANGLAS (L0422)
RAVIOLI ANNE ANGLAIS (L0422)

au format csv .

Le fichier généré présente les mémes informations que celles
présentées a I'écran.

; | & | D E
enlAdresse : RUE DE LA MAIRIE 99999 LA VILLE
Prénom ense Discipline
DEVOR  GILDA ANGLAIS (L0422)
. GWENAEL ANGLAIS (L0422)
RAVIOLI ANNIE ANGLAIS (LD422)

O |0 [ = |
%
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Activer / désactiver les comptes enseignants 17

Menu : Enseignants > Activer/désactiver des comptes enseignants

1 - Rechercher les enseignants

£ Accuei | [ Guide | [ Contact | Paramétres v | Sléves v | Enseignants v | Groupes'v | Etablissement v | | @ aide | | B quter

Saisir le nom et/ou la discipline de I'enseignant. T i o e I N - _

Cliquer sur « Rechercher » pour lancer la recherche. P Nomdefenssrrt s [ | Diceinede Fensegrent: [chose une decoine i Rechercer
= tom prénom | compteace
DEVOR SOPHEE (-]

i ) . DEVOR BENOIT /m
2 - Sélectionner les comptes enseignants P ¥ oevor o @
] DeEvOR JEAN-YVES
DEVOR MARE [x]
DEVOR BRUND &
DEVOR SOPH []
DEVOR a . L, FLORENCE [-]
= Compte désactivé
i LN 0 Compte activé »
3 - Activer ou Désactiver les comptes enseianants sélectionnés. Daeve | [Doencrer |

4 - Confirmer votre choix pour mettre a jour les comptes enseignants.
Confi B x|

z } Ehﬁ-’n‘ﬂ&iﬁﬂ]l‘{&;l de vouloir désactiver les comptes de tous les enseignants sélectionnds ?

L’indicateur de désactivation pour les comptes sélectionnés est mis a
jour.

| ou [[ N |

DEVOIR BENOT [x]
DEVOIR GILDA %)
DEVOR JEAN-YVES [x]
DEVOIR WARE [x]

Cliquer sur limage ™ ou * pour mettre directement & jour le
compte sélectionné.
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Gérer les groupes 18

Menu : Groupes > Gérer les groupes

Pour créer un
groupe

1 - Cliquer sur « Créer un groupe ».
en bas a gauche de I'écran OBii

£ Accuel | [ Guide | [ Contact | Paramétres » | Biéves ~ | Enseignants = | Groupes v | Etablissement + | | @aice | | O quiter

- Détail du groupe
2 - Donner un nom au groupe. e B ol o 9oe s (A |
|7 smosaL 2 Sl denien o orovee i}
[C] 4cGeaLt 13 [ MNom . franos
[F]| sces-AL1 [3
[7] ecee-ALt 7
3 - Cliquer sur « Ajouter des éléves ». R S|
. . PN . @ créerun groupe @ supprimer le(s) aroupefs)
4 - Sélectionner des éleves et les « Ajouter ».
BA A
E[Ra
- B CTANEMONE Jad
- BTl anEmONE Johana
- BT anewone weviat
- A F]BALLON Corentin
- 8CJBALLoN Duncan Le groupe créé s’ajoute a la liste des groupes de I'établissement.
group J group
- A IsALL0N Wathisu
- A FBaLLoN Tom
- A VIcHENE Ronan
- A CIcHENE Tiago
| © siouter | | @ Fermer |
[C| 38G3-ALL
5 - Enregistrer le nouveau groupe. [C]] 4BG4-ALY
[C] 4ce4-aLn 13
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1 - Sélectionner le groupe

Supprimer un groupe

2 - Cliquer sur « Supprimer les groupes ».

=] -5upp'rim‘er'—lé{'s}fgrm_lpe{s);_

Diffusion Orléans — Projets nationaux

Pour modifier ou supprimer un

18

Menu : Groupes > Gérer les groupes

Gérer les groupes

& accwel | D Guide | [ Contact | Paramétres = | Slves v | Enseignants = | Groupes~ | Etsbiissement v |

 Liste des groupes de I'établissement

, Nem du groupe.

[7] 3BG3-ALL

| @) smeears

[l 5ce5-AL1
[7] 6Cas-AL1

& créer un groupe

Ajouter des éléves

2 - Cliquer sur « Ajouter des éléves ».

ﬁ Ajouter des &léves

B
- B[C] ANEMONE sofiane
- B[] ANEMONE Thomas
- A VsaLLoN Grégoire
A CIBALLON ness
- B T cHeNE sele
& CHEME Maureen
- B[C] cHENE Moan
- B FIeLEPHANT Charlotte
B CleLepHANT Soufiane
~ B[CIFrene agathe

3 - Sélectionner les
nouveaux éléves a
ajouter

4 - Cliquer sur « Ajouter » © Ajouter

5 - Enregistrer les modifications.

© supprimer le(s) groupe(s) '

| @ aide | | © quitter
A

Mom du groupe : |4EG¢AL1 |

Nom | e .

248

[ sation Corentin

([ BaLLon Tom

[7] cHene Ronan

) apouter des dleves @ Retrer des dlzves

| © Ewegster |

Retirer des éléves

2 - Sélectionner les éleves a retirer.

=4a

BALLON Grégoire
=48

BALLON Corentin
] BALLON Tom
CHENE Ronan

3 - Cliquer sur « Retirer des éleves ».

@ Retirer des éléves

4 - Enregistrer les modifications.
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Consulter les comptes désactives 19

Menu : Etablissement > Consulter les comptes désactivés

£ acarei | £ Guide | [ Contact | Paramétres ~ | Eéves + | Enseignants v | Groupes = | Etabissement - | | @age || O qurer
[ Choisir un type de compte

1 - Sélectionner le type de compte a consulter  : éleves ou ————» Tredecme: o

enseignants.

2 - Consulter la liste des comptes désactivés . > i ——

Ou aénérer un fichier PDF

Le fichier généré présente les mémes informations que celles
présentées a I'écran.

COLLEGE Date d'édition : 15/03/2013

Liste des comptes éléves désactivés

3EME GENE 3A ANEMOMNE Lucille lucille.amouriaux
3EME GENE 3B CHENE Chloé chloe.chauvini
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