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La chronologie des manipulations entre SIECLE et les logiciels privés de gestitn des éléve
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La chronologie des manipulations entre SIECLE et les logiciels privés de gestitn des éléve

SYNOPTIQUE lmpotitdu/Rrive

Transactions a effectuer dans SIECLE APRES la basteid’année

_A_JPré-requis : dans I'application STSweb, la basculd’année doit avoir étée effectuée.

@ Connexion a Siecledhnée en Préparatiori pour toutes les transactions ci-desgous

v

@\ Module 'Données Communes? vérifier les paramétres établissemgnt

v

@}Application"Nomenclatures" : profiler vos nomenclaturés

v

@| Application"STSweb" : vérifier et saisir les structures de I'établiseatm

v

@ ApplicationBase ElevesExporter vers le logiciel privé les « Nomenclatiet Structures »

v

ek Travail danssledagiciel privé degestionide des élevest s

v

@ | ApplicationBase Eléves gérer les échanges avec la BEA

Intégrer dans I'applicatiorszecLe les éléves créés et mis a jour dans le logiciel
privé Contréler les éleves bloquants : le tableaubdrd
Valider la fin de constat de rentrée
Vérifier les échanges avec la BEA
Réception des numéros nationaux (INE) deweeLe
Répercuter les INE vers le logiciel de gestionéléses
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BAN

Avertissement de la réception par
Nomenclatures un message dans lapplications
Nomenclatures et Base Eléves

SIECLE

Nomenclatures

Echanges automatiques
AVEC action de l'utilisateur

D ———

Structures

-
—

\ SIECLE
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La chronologie des manipulations entre SIECLE et les logiciels privés de gestitn des éléve

@onnexion au travers de I'annuaire académique

>

L'acces aux différents modules de SIECLE est idpmtia I'accés a l'application STSweb : il faut
impérativement passer par le portail personnaliséssible a I'adressgtps://externet.ac-creteil.fr

Vous devez ensuite saisir votre identifiant et @gtasscode OTP

(Bienvenue sur le portail des applications

>

Le portail affiche les différentegpplications installées, en fonctiodes droits de l'utilisateur que le chef
d’établissement aura pré-définis.

ministére
Educatigh’ ™%

M Scolarité du 2nd degré
3 Gestion des délégations
A Examens et concours
A Gestion des personnels
M Gestion de la Paie

M Administration financiére
et comptable

Al Enquétes et Pilotage
3 Formation a distance
3 Référentiels et Outils
A Support et Assistance

accédez @ vos applications

Bienvenue Mme

Derniére connexion le 12/06/2012 a

MBase éléves établissement (BEE)
Mise a jour
Consultation
Commun
Nomenclatures

M Suivi de I'orientation (SDO)
Prévention (éléves scolarisés)
Remeédiation (sorties prématurées)

M Absences
Saisie dans la classe (version simplifiée)
Saisie dans la classe (version standard)

M Notes
Notes enseignant

M Livret personnel de compétences (LPC)
Acces au livret
Consultation
Modification
Documentation - Livret personnel de compétences

A Outiller le B2i (OBII)
Suivi des validations et des attestations
Parametrage et suivi dans I'établisserment
Validation des compétences

MM Affectation des éléves (AFFELNET)
Affectation post-3éme
Affectation entrée en 1ére
Affectation entrée en 6eme
Affelnet post 3eme dans sa situation 2011 (g)
Affelnet post BEP/CAP/1BPR3 dans sa situation année 2011 (g;

M Applications locales de gestion de scolarité du 2nd de
Bourses au mérite - Propositions (Acces Etablisserent)

M Suivi et exploitation des résultats des évaluations
Administration de SEREVA 5eme
Saisie et exploitation de SEREVA 5eme

@MEN 2010 - Contact v.0.3d - 0102/2012
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La chronologie des manipulations entre SIECLE et les logiciels privés de gestitn des éléve

(Entrée dans I'application >

Apres la bascule : présence des 2 années scolaires
La bascule de Siécle s’effectue dans le courantaes de mai/juin : elle est réalisée par les sewide la DSI pour

'ensemble des établissements de 'académie. Gatteule permet d’ouvrir 'année scolaire suivafite de
préparer la rentrée scolaire de septembre.

Toutes les opérations décrites ci-apres doivent étne effectuées stiannée en préparation ( ici 2013-2014 ).

Bienvenue dans
Base éleves etablissement

3 Identification de I'établissement
Année scolaire en cours
permettant de finir les actes
de gestion jusqu’en juin O ®
0 v

Année scolaire suivante m

appelée aussi « année en
préparation » permettant
de préparer la prochaine
rentrée.

En cours d’'année scolaire, présence d'une seule am:

Lorsque toutes les opérations de fin d’'année seafair I'année en cours sont terminées, cellet@gmprimée.
L’année en préparation devient 'année en couisnetreste plus alors gu’une seule année accessibl
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La chronologie des manipulations entre SIECLE et les logiciels privés de gestin des éleve

@ccéder a l'application « Données Communes » autra  vers du portail)

SCONET COMMUN

5.'!.'.'7@

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Academiques Quitter

Identification de I'établissement

©) Annee 2012-2013 © Annee 2013-2014

Etablissement 077 v

-
GESTION DU MODULE COMMUN 13.2.1.0

q Vérifier/modifier I'adresse, le nom du chef d’établ  issement, etc. )

La dénomination, les coordonnées de I'établisseetelet numéro de téléphone apparaissent dansrestéditions
a destination des familles : ne pas oublier d’ajgpdes modifications nécessaires. Il en va de mg@one le nom
du chef d’établissement et sa qualité.

- [077 ]

ninistiee

muvP 4 SCONET COMMUN (ANNEE 2013-2014)

Paramétres Généraux

Aide Edition Quoi de nauf Informations Academiques Quitter

[Coiendaer | EParemétres Générawx

Numéro 077 Siren
Dénomination principale LPO Dénomination complémentaire
T Secteur O pubtic © Privé Type d'établissement LYCEE
Ak‘ﬁ!ﬂﬂqu!!*J Académie CRETEIL (24) Logo
Gestion Financiare |
1 Coordonnées
Adresse Téléphone 01
Courriel 1
Courriel 2
Télécopie
Pays FRANCE Boite postale
Coce postal 77. Libelié postal
[Cowodifier—]
F: Responsable, gestionnaire et agent comptable
Nom du responsable Qualité
Nom du gestionnaire Nom de I'agent comptable
I Vie scolaire

} Courriel Téléphone Télecopie E]I
\

Les boutons « Modifier » permettent d’actualiserdennées.
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Exemple pour la dénomination de I'établissement :

m LPO - [077 ]

SCONET COMMUN (ANNEE 2013-2014)

Paramétres Généraux

‘Accueil Aide Edition Quoi de neuf Informations Academiques Quitter
E: Paramétres Généraux
Numéro 077 Siren

“ Dénomination principale LPO Dénomination complémentaire
Secteur Public © prive Type d'établissement LYCEE

pédagogiques Veuillez choisir un fichier dont la taille ne dépasse pas 20Ko
Académie CRETEIL (24) Logo ey

eve

[Vaiider | [ Annuter |

-~
GESTION DU MODULE COMMUN 13.2.1.0

Exemple pour I'identité du chef d’établissement :

L] - [077 i |

ninistine
]

»

SCONET COMMUN (ANNEE 2013-2014)

Paramétres Généraux

Accueil Aide Edition Quoi de neuf Informations Academiques
i Responsable, gestionnaire et agent comptable

Nom du responsable Mj Qualité PROVISEUR

Nom du gestionnaire

Quitter

Nom de I'agent comptable

e
Eléve

< 6. \Vérifier les dates du calendrier. >

Pour les établissements privés, ce sont surtodaies du calendrier de I'année scolaire qu'il fattfier et adapter
a votre calendrier, si nécessaire.

| LPO - [077 i |

e I.nmm pe

et SCONET COMMUN (ANNEE 2013-2014)
o "
,f' .\3 mm@

Calendrier > Année scolaire

A
Accueil Aide Edition Quoi de neuf Informations Academiques

Quitter
IR " *cotire <0 coues
Date rentrée éléves 03/09/2013 Date sortie éléves 31/08/2014
> Année scolaire
> Vacances scolaires Date rentrée professeurs 02/09/2013 Date sortie professeurs 31/08/2014
> Autres périodes de @
farmetiwe E Année scolaire précédente .
> Jours fériés
Date rentrée éléves 04/09/2012 Date sortie éléves 04/07/2013
Poramaties Date rentrée professeurs 03/09/2012 Date sortie professeurs 04/07/2013

pédagogiques

Gestion Financiére
Eléve
GESTION DU MODULE COMMUN 13.2.1.0 i

SCONET COMMUN (AnNEE 2013-2014)

Calendrier > Vacances scolaires

[Catenerer | tVaconces scolaires

Aide Edition Quoi da neuf Informations Academiques

Libellé Début Fin
> Année scolaire
> Vacances seolairas Tcussaint
> Autres périodes de Noél
fermeture
B! férié Hiver
surs férids

Parameétres Printenps
généraux

Pé-iodes
pédacogijues

|
i

CESTION DU MODULE COMMUN 12.2.1.0
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La chronologie des manipulations entre SIECLE et les logiciels privés de gestitn des éléve

Etape 3 :

SELECTIONNER ET PROFILER LES
NOMENCLATURES

Lors de la 1 réception des nomenclatures dans SIECLE et avdander le profilage desomenclatures,
il est important de vérifier que,
dans l'application STSwebla bascule d’année bien été effectuée.

En entrant dans I'application STS-Web, vous dewveirr 2 années :
«2012-2013 » (année en cours) et « 2013-2014neéa@n préparation).
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La chronologie des manipulations entre SIECLE et les logiciels privés de gestin des éleve

@ccéder a l'application « Nomenclatures » au traver s du po@

ministife .

Etecatlon SCONET NOMENCLATURES
natiengle J

Accueil Aide Guide Cdtion Quoi de neuf Informations Pratiques Quiter

Choix de I'établissement et de I'année scolaire

© Année 2012-2013 © Année 2013-2014

Code RNE 077 v | Valider |

-
GESTION DES NOMENCLATURES 13.2.2.0

(Les nomenclatures sont-elles arrivees ? >

Un message d’alerte sur la page d’accueil de SIERbEenclatures et SIECLE-BEE prévient les utilisase
gue le gestionnaire académique a envoyé de nosiveli@enclatures.

| LPO -[077 ] De nouvelles nomenclatures profilées ont été chargées pour votre établissement.

F . SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2013-2014)
ministife g

Edecation
natierle &

Lonsultaton des nomenclatures de I'établissement

Aide Guide Edition Quoi de nzuf Informatons Pratiques

Quitter
Consultation 2 Nomenclaturcs
Nomenclature Nature
Aides standard
Anomalies 8eA Fe T

Ce message disparaitra lorsque le profilage des nemclatures aura été effectué

z Liste_des nomenclatures réceptionnées y 4 N
0% le 4w Libelle _ 4w Codede|la nomenclature || "a v Type\lellanomenclature
ACA Dep NXSWN200S5 standard
Académies NXSWN2001 standard
Civilités NXSWN3299 standard
;, Nomenclatures Nomenclature des MEF NXSWPS301 profilable
: réceptionnées Lo Nomenclature des matiéres NXSWP8304 profilable
b Historique 04/04/2008 Compatibilités PCS et situation emploi NXSWN4009 standard

Consulter le tableau déshanges la réception est automatique.
Vérifier les dates de réception et le type.

« profilable » signifie que ce sont bien les nomenclatures gées a
votre établissemeiui sont arrivées.
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La chronologie des manipulations entre SIECLE et les logiciels privés de gestin des éleve

(Profiler les nomenclatures pour I'établissement >

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2013-2014)

ministre
N orcatinn
natienage Profilage > Profilage établissement
Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Quitter
= e E:_Profilage des formations
onsultation ] Desckiion Nombre de Sélection Profilage
Formations de scolarisation 27 MEF sélectionnds >>
Focmaticas Matidres optionnelles 26 & lles sél >
Formations Date du dernier profilage : 26/06/2013
d'origine
Matié P
atidres ET Tancerie protl
Circuits de =
transport
Echanges

Le profilage va consister, aprés avoir cliquélewymbolé>_>| ad hoc, &électionnerles
formations MEF et les matiéres optionnelles emsig dans votre établissement.

@Sélecﬁormer les « Formations de scolarisation » (ou MEF) pour votre établissement

ministire
’ Etcation
W natlendle

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2013-2014)

Profilage > Profilage établissement > Profilage des MEF

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Quitter
[Comsultation | E MEF
Consultation —
MEF de la nomenclature académique MEF sélectionnés par I'établissement
» Formations - 1-8T2S SC. & TECHNO. SANTE & SOCIAL B
, Formations 1-STMG SC. & TECHNO. MANAGEMENT GESTION
dergine 1BTS2 MANAGEMENT UNITES COMMERCIALES £
> Hatitras ETP 1ERPRO VENTE (PROSPECT.NEGO.SUIV.CLIENT) -
St 1ERPRO COMMERCE
1ERPRO SERVICES DE PROXIMITE VIE LOCALE
1ERPRO LOGISTIQUE (Nouveau)
1ERPRO ACC.SOINS-S.PERS. OPT.EN STRUCTUR
1ERPRO ACC.SOINS-S.PERS. OPT.A DOMICILE
~ 2BTS2 MANAGEMENT UNITES COMMERCIALES -
N\
[ Valider ] [ Annuler ]

1) Ne s’affichent dans cette fenétre des nouveautésles
changements ou les ajouts, par rapport a I'anréeédente. Il
conviendra de les sélectionner et de les amenerlddanétre
de droite avec le bouton « > »

2) Sitous les MEF de votre établissement sont reatdu
sans changementrien ne s’affichera dans ce tableau.

3) Dans tous les cas, il faudra impérativeméALIDER cette
page.

En premiére année d'utilisation, aucun MEF n’efgciédnné pour I'établissement.

Il convient de vérifier que tous les MEF qui serdispensés a la rentrée sont bien présents déastiae de
gauche ; si ce n'est pas le cas, contacter leceedé René Paux, et attendez de disposer d’uaetistpléte avant
d’aller plus loin.

Si tous vos MEF sont présents dans la fenétre uehgavous pouvez tous les sélectionner en cIi ;

n'oubliez pas de cliquer ensuite 8tALIDER .
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La chronologie des manipulations entre SIECLE et les logiciels privés de gestin des éleve

®Sélecﬂonner‘ les matiéres optionnelles

@
il SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2013-2014)
ministife
catin
W) natlongge Profilage > Profilage établissement > Profilage des options

Accueil T Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques

e
Eopaon Options de la nomenclature académique Options parI'
Profiage |
— ACCES EN RESP.AUXRESS.DOC.INFORMATQETS (ARF ~ ACCOMPAGNEMENT PERSONNALISE (ACCPE) -
> I—— ACCOMPAGN. EDUCATIF- PRATIQART.CULTUREL (AEA‘ ALLEMAND LV1 (ALLT) E
> ;?;:‘gfg:"s ACCOMPAGN.EDUCATIF- AIDE DEVOIRS LECONS (AEAII = ALLEMAND LV1 CORRESP. (ALL1C) £
» Matiéres ETP ACCOMPAGN.EDUCATIF- PRATIQUE ORALE LVE (AELVE ALLEMAND LV2 (ALL2)
Ciniits e ACCOMPAGNEMT EDUCATIF- PRATIQUE SPORTIVE (AE <] ALLEMAND LV2 CORRESP. (ALL2C)
? transport ANGLAIS LV RENFORCE (AGL4) ANGLAIS LV1 (AGL1)
ANGLAIS LV3 (AGL3) ANGLAIS LV2 (AGL2)
ARTS DU SON (A-SON) ARTS APPLIQUES (A-APP)
ARTS DU SPECTACLE (A-SPE) ARTS PLASTIQUES (A-PLA)
ARTS VISUELS (A-VIS) - BIOTECHNOLOGIES (BIOTE) -
| Valider || Annuler |
Matieres diffusées par le Matieres optionnelles sélectionnées
service du PAPP pour I'établissement et I'utilisation

dans la Base Eleves et STSweb

En premiére année d'utilisation, aucune matiérstrsélectionnée pour I'établissement.

Il convient de vérifier que toutes les matiérestdaus avez besoin (options des éleves, servicesmeignants)
sont bien présentes dans la fenétre de gauchee; Biest pas le caspntactez le service du PAPP a l'adresse
ce.papp@ac-creteil fet attendez de disposer d'une liste complétetalalter plus loin.

Si toutes les matieres utiles sont présentes daienétre de gauche, vous pouvez toutes les séipeti en

cliquant su (vous pouvez aussi, a l'aide du symb@ene sélectionner que celles dont vous aurez le)sag

n'oubliez pas de cliquer ensuite $MALIDER

@ Lancer le profilage
SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2013-2014)
ministgn
& bercatinn
natienale Profilage > Profilage établissement
Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Quitter
[I— B _Profilage des formations
Consultation Description Nombre de Sélection Profilage
Formations de scolarisation 27 MEF sélectionnés >
Foresations Matidres optionnelles 26 matiéres lles sélectionné
b Date du dernier profilage : 26/06/2013
origine
» Matidres ETP
Circuits de

transport

Echanges

Lancer le profilage va constituer les
combinaisons d'options, obligatoires et
facultatives, en fonction des programms
nationaux. Les MEF et matiéres vont
ensuite étre transmis & STSweb.

Ne pas oublier de cliquer
sur le bouton Llancer le
profilage" : la date du
profilage est mise a jour
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La chronologie des manipulations entre SIECLE et les logiciels privés de gestitn des éléve

<10. Sélectionner les formations d'origine

>

1 T:_MEF d origine

Consultation

MEF de la nomenclature académique MEF sélecti és par I'établi: t
F°'r“at‘?”5 FATITE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE) il 3EME =
:f:‘.'_‘_“?::"‘ 'YENNE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE) 3EME D'INSERTION
Matl:ﬁ_s e RANDE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE) 2DE DETERMINATION 5
Circuits de P (ELEMENTAIRE) 1_STIGENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
e CE1 (ELEMENTAIRE) 1ERE STI
) [|CE2 (ELEMENTAIRE) 1ADBTN GENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
[ Echanges CM1 (ELEMENTAIRE) 1ERE D'ADAPTATION BAC TECHNO
CM2 (ELEMENTAIRE) T_STIGENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
INITIATION (ELEMENTAIRE) TERMINALE STI
ADAPTATION (ELEMENTAIRE) .l] 1CAP2 MAINT VEHICAUTO OPT. VEHIC.PART. l]

Les MEF de scolarisation de votre établissement n'apparaissent pas dans la nomenclature académique des MEF d'origine car ils sont
par défaut considérés comme des MEF d'origine. Yous n'avez pas besoin de les sélectionner.

Valider ] ] Annuler ]

Cette nomenclature va servir, dans SIECLE-BEE, a
contréler la formation de I'année précédentdou
formation de provenance) de I'éleve.

Vous pouvez sélectionner tous les MEF d’origineléguant sur (vous pouvez aussi, a I'aide du symt@ene
sélectionner que ceux dont vous aurez I'usage)ubiiez pas de cliquer ensuite (ALIDER .

@électionner les matiéres ETP >

Ne sont concernés que les établissements dispatesafdrmations professionnelles.

i - 2 Matiéres ETP

p Sélectionner le MEF :

Profilage I 1BPR3 EXP.MAINTENANCE VEHICULE AUTO. j

i> Formations

Heures prévues : 1,00 Heures saisies : 1,00

X Matiéres ETP Modalité d'élection HorairesE
iy Formations
d'origine MATHEMATIQUES MATIERE ENSEIGNEE EN TRONC COMMUN o[

Exporter HP? STS I

Ces matiéres, une fois définies, pourront
étre transférées a tout moment vers

Définition desmatieres ETP (Enseignement
Technique Professionnelmatiéres

professionnelles au programme de chaque ME
professionnel, a décliner avec les horaires
correspondants.

I'application STS-WEB et serviront a
définir les enseignements attribués aux
enseignants (services).
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12. Ou sont les structures ( divisions et groupes ) ?

>

Educa
nationg!
jesnesse
vie assoclariye

A —]

M Scolarité du 2nd degré
M Gestion des délégations

M Examens et concours

M Gestion des personnels
M Gestion de la Paie

M Administration financiére
et comptable

M Enquétes et Pilotage
M Formation a distance
M Référentiels et Outils
M Support et Assistance

acceaez a vos applicarions

Bienvenue Mme

Derniére connexion le 12/06/2012

M Gestion des structures et des services (STSWeb)
Mise a jour
Consultation

M Tableau de répartition des moyens (TSM/TRM)
Acces au TRM Privé
Acces au TSM Prive

M Gestion des enseignants
Gestion complete des enseignants
Gestion des enseignants - Consultation
Gestion des enseignants - Mise a jour
Notation des personnels enseignants

M Gestion des ATSS
Gestion complete des ATSS
Gestion des ATSS - Consultation
Gestion des ATSS - Mise a jour

M Gestion des suppléances (SUPPLE)
Suppléances des personnels enseignants

M Aide a la gestion du mouvement du privé

Acces etablissement

M Gestion de la formation continue (GAIA)

Acces individuel
Module responsable

Module responsable (Dispositifs nationaux CERPET)

’Applications locales de gestion des personnels
Comptes rendus d'entretiens professionnels du personnel AT:

(Acces Etablissement)

Avantages en nature des personnels logés (Acces Etablisserr
Prévision d'effectifs et de structures (Acces Etablissement)

Recherche de suppléants potentiels

Suivi des contrats aidés (Accés Etablissemnent)

Evaluation des professeurs stagiaires

@MEN 2010 - Contact v.0.3d - 0102/2012

Al La bascule d’année de I'application STSweb doiigalbbirement avoir été effectuée.

@mment les créer et les mettre a jour ? >

Choix de lI'année a traiter

Pour de plus amples
renseignements, se reporter a |

documentation sur cette

application ainsi qu’'a son aide

ligne.

Choix de I'année a traiter

2013 - 2014 (année en préparation) v

| valider _

Gestion des éléments de structure

Structure et Services - ¥ 7.2.1

Divisions : Gestion des divisions
Groupes : Gestion des groupes
Consultation : Consultation de |a structure

Coiit structure : Colt de la structure

Suppression groupes : Suppression des groupes

QLors de la validation des créations (ou des maatifims/suppressions), des divisions et des groyipes
dans l'application STSweb, w@thange immédiatera effectué avec I'application SIECLE : les dons
et les groupes seront alors envoyés immédiatenaeestapplication Siécle afin de permettre que des

éléeves soient scolarisés dans ces structures.

En retour, I'application SIECLE-BEE envertaus les soirsles effectifs des divisions et des groupes,
calculés a partir des données présentes danshes &leves.
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Dans lecas ou des distorsions sur les divisiors®nt constatées entre
STSweb et SIECLE (et/ou le logiciel éléves priwd)s devez

d’abord valider la transactignhExports / Structure »qui renvoie
I'ensemble de toutes les structure@livisions et groupes) vers Siécle
avant de contacter les services d’'assistance.

Cet échange est immédiat et les résultats peutrent@nstatés
rapidement. (NB : si besoin, ne pas oublier defair nouvel export

Accuail
XML & partir de SIECLE pour la prise en compte danegiciel
Campagne éleves privé — cf. 8 16 « Exporter les structujes »
Structure /
Ressources /

Services libres /
Services et ARE /

Indemnités / Emploi du temps : Export vers I'emploi du temps
oA / Structure : Export de |a totalité de la structure
Imports /

Exports / Services : Export des services

Emploi #temps

Shracture

Services

Edition journal

(14. Contréler les erreurs éventuelles d’échangesavec S ~ TSweb >

Ce contrdle peut s'opérer dans le sous-menu « 8as/échanges » du module « Base éléves » :

ministire 7 SIECLE - e = LILLE CEDE
Base Eléves Etablissement (2011-2012) | aide | quoi de neut | info académique | bonnes
accueil > suivi des échanges : sts web - structures
M SuiviDes E -STS Web - Str

Import(s) des structures depuis STS_WEB effectué(s) le : 06/10/2011
FICHES ELEVES rll n'y a pas eu d'erreur pour I'import effectué a 09 h 04 min.
BT TN rlln'y a pas eu d'erreur pour l'import effectué a 09 h 56 min.

SAISIE EN MASSE -
rll n'y a pas eu d'erreur pour I'import effectué a 09 h 56 min.
EXPLOITATION

IMPORTATIONS

EXPORTATIONS

SUIVI DES ECHANGES

» Tableau de bord

» BEA- Paramétrage

» BEA- Historique

» STSWeb - Structures

» Océan- Diplomes

» Logiciel privé - Dossiers

> Logiciel privé - Liens éléve-
groupe

Affichage d’un compte rendu listant tous les fldfeetués au cours de la
derniére journée et permettant de visualiser lesies d'import de structures.
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lls permettent d'éxportetdes«données:de Sie€le:conconcemantt::

e Les Nomenclatures
e Les Structures

vers; le:logiciekprivé delgestion desiElevesve s
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<15. Exporter les Nomenclatures

>

Plusieurs items du sous-menu « Exploitation » xgdgs standard » - « Exports XML génériques » eloi\étre
activés pour les nomenclatures. Chaque logicigEmite gestion de base éléves réclamant des fiakifédsents,
merci de vous référer a leur documentation spé@fiCes exports sont a effectuer entre 8H et 20H.

1- Cliquer sur « Enregistrer sur le disque »

Export Nomenclature (exemple ci-dessous).
Export Géographique.

Export Etablissements.

Export Communs.

L'export est en cours : veuillez patienter...
Une fois I'export terminé, enregistrez le fichier généré.

oK

Ouverture de ExportXML_Nomenclature.zip =

Vous avez choisi douvrir

(1) ExportxML_Nomenclature.zip
qui est un fichier de type : Fichier ZIP
Apartir de : http:{fpagriates. ac-ile.fr

‘Que doit faire Firefox avec ce fichier 7
O g avc
@ Envegistrer le fichier
o eff cette action pour ce type

2- Choisir I'endroit voulu (répertoire, disquette, dgb) pour enregistrer le fichidde jamais changer le nom de ce fichier,

ni ouvrir un fichier XML sans I'aide d'un technicie n.

16. Exporter les Structures >

On fait les mémes manipulations que ci-dessus coaotles structures

logiciel privé

Ces exports constituent des
fichiers contenant les
nomenclaturessélectionnées
pour votre établissement, et les
structures saisies : toutes ces
données vont venir alimenter\le
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Cet importipermet:d'intéarer dans fapnlication(Sié Siccle les:fiches=eléves s
créées ettmises=a;jjouridansile logiciet privé:ive.
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Une fois toutes les données saisies dans le lbgitie, un fichier doit étre constitué a partir aelogiciel et
téléchargé dans Siecle. Toutes les données né&essadialimentation de la BEA doivent étre contshdans ce
fichier.

q Comment IMPORTER les éleves DANS SIECLE ? >

Importation du fichier :

SIECLE
Base Eléves Etablissement (2013-2014)

minist¥pe
Education

5 accueil » importations : dossiers depuis logiciel privé
nationale P = g B

X ) M Importations - Dossiers depuis logiciel privé - mporter dossiers éléves depuis un logiciel privé

= I Parcourir...

FICHES ELEVES

AFFECTATION

EXPLOITATION

IMPORTATIONS

» Dossiers depuis affectation
» Dossiers depuis autre EPLE
» Dossiers depuis logiciel privé

» Liens éléve-groupe depuis
logiciel privé

EXPORTATIONS

SUIM DES ECHANGES

1) Cliquer sur le boutofParcourir..." pour rechercher et sélectionner le fichier xmlfickier peut se trouver sur
le disque dur, dans « Mes Documents », sur ungSk.....

2) Une fois le fichier sélectionné, cliquer sur le twou'Importer" pour télécharger ce fichier dans les tables
temporaires d'accueil de la base Siecle.

NB :
e Lors de plusieurs chargements consécutifs dan€taentlemie journée, seul le dernier fichier déposé
est conservé dans les tables temporaires d'accueil.
» Ce fichier sera déclaré "valide" et donc acceptéiges les régles ont bien été respectées Imsa de
constitution.

Traitement du fichier :

Attention : le fichier téléchargé n'est pas intégrenédiatement dans Siecle.

Ce fichier, déposé dans la journée, sera traitéraps différé : ce sont les services académiqugsrggramment
et déclenchent I'échange d'import et d'intégratamce traitement peut étre relativement ldbans I'académie de
Créteil, il est prévu une seule intégration a 21h48haque nuit.

Les intégrations et les anomalies y afférentesouerpnt étre veérifiées que vers 14h le lendemain.

Compte-rendu de traitement :

Lorsque le fichier est traité, un compte rendwésiéré avec les compteurs éleves et responsaldassagiomalies
rencontrées.

Vous pouvez visualiser tous les comptes rendusuwdelés fichiers importés dans le méhiaisons / Suivi des
Echanges / Historique Import du privé{voir page suivante).
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@. Historique des échanges avec le logiciel privé de g  estion des éléves>

SIECLE
Base Eléves Etablissement (20 -20 ) | aide | quoi de neuf | info académique | bonnes pratiques | quitter
ministgye
LG accueil > suivi des échanges : logiciel privé - dossiers
nationale
5 M Ssuivi Des Echanges - Logiciel privé - Dossiers
— Date d'import Fichier Responsables éléves Absents
RS ELEVES 117062013 077 PRIVE2012130611093315ml 872 910 18
o 20/04/2013 077 PRIVE2012130429171335xml 876 914 14
a 02/04/2013 077 PRIVE2012130402161553xml 878 916 12
EAISIEEN MASSE 20/03/2013 077 PRIVE2012130320143732xml 878 916 12
i 0110312013 077 PRIVE2012130301102138xml 873 912 14
EXPLOITATION 0140312013 077 PRIVE2012130301102138ml 873 912 14
081022013 077 PRIVE2012130208091703 xml 874 913 13
IMPORTATIONS 0810212013 077 PRIVE2012130208091703 xml 874 913 13
= 14/01/2013 077 PRIVE2012130114180553xml 869 a08 14
EXPORTATIONS 14/01/2013 077 PRIVE2012130114180553.xml 869 a08 14
——— 2011212012 077 PRIVE2012121220155942xml 867 a05 13
SUIVI DES ECHANGES 281172012 077 PRIVE2012121128103026xml 864 a02 13
271172012 077 PRIVE2012121127150907 xml 842 878 36
» Tableau de bord
0811112012 077 PRIVE2012121108093311 xml 841 877 37
» BEA- Paramétrage 3111012012 077 PRIVE2012121031120359xml 860 896 19
» BEA- Historigue 2411012012 077 PRIVE2012121024120322xml 857 892 7
e o, 1511012012 077 PRIVE2012121015145701 xml 859 894 19
27/09/2012 077 PRIVE2012120927171440ml 858 893 18
» Océan- Diplames 25109/2012 077 PRIVE2012120925143829 xml 855 390 18
» Logiciel privé - Dossiers 21/0912012 077 PRIVE2012120820110036.xml 797 828 251
S8 Posicielprva B iars Bleve: 14/09/2012 077 PRIVE2012120914110616.xml 797 828 61
aroupe 11/08/2012 077 PRIVE2012120811143749 xml 676 700 163

- 0710912012 077 PRIVE2012120807092733xmI 681 705 177
\ 23 fichiers trouvés.

Chague traitement de fichier génére une ligne avec

- Le nom du fichier et la date a laquelle il a éadtdr

- le nombre d’éléves et de responsables contenudelfiokier

- le nombre d’éléves déja existants dans Siéecle afeisnts du fichier qui vient d’étre traité (ce cteup
devrait normalement étre nul, car tout fichier defirendre 'ensemble des éléves de I'établissement
scolarisés et sortants).

- Encliguant sur « Date d’'import », le compte reddomportation s’affiche (voir page suivante)
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Informations
généralegrelatives au
contenu du fichier

. osilpieniii
\ supbilgar
recherche

-
Accueil

Liaison > Suivi des échanges > Historique des imports > Liste des anomalies

Informations sur les fiches RESPONSABLESontenues

dans le fichier :
1. rejet complet de la fiche avec la raison du rejsbaiée

2. prise en compte de la fiche malgré la détectionel'u
anomalie

Informations p

Fiches éléves

Affectations o7
divisions/groupes ~ Informations générales

[Saisie en masse

: Import du privé du 26/(f2/2008 pour le fighier 0951787 BPRIVEO60808_EE41_cas211,

Informations sur les fiches ELEVEScontenues dans le

fichier :
3. rejet complet de la fiche avec la raison du rejsbeiée

[Exploitation ]
g e I 4. prise en compte de la fiche malgré la détectionel’u
Zx:‘f::ei ) j o anomalle
uivi des échanges ésulta
Tableau de bord | Nombre de fiches rejetées
Paramétrage
export GEP et
BEA 2. Ficjjes Responsables At Correspondants importées avec anomalies
Historique A
échanges BEA ]“ L
e imoer . [ogpa o s fenin ac o . Liste des fiches ELEVESdéja existantes dans
e 3,,(|,,e,ev Siécle mais absentes du fichier d’'import XML
Historique ——sul

Import du privé

Nombre de fiches rejetées : 0

4. Ficlles Eléves importées avec fnomalies

Nom Préno

EE41 Aeghico

om

ombre de fiches imphrtées avec anomalies : 1

5. Ficlles Elévef de Sconet absentes du fichier

trouvé

Nombre de fiches absentes du fichier : 0

6. Ficlles Eléves modifiées par I'import

Nom Prénom
EE41 Aecsco

Nombre de fiches modifiées : 1

6. Liste des fiches EL EVESmodifiées avec succes.

Identifiants sconet / privé Erreur Régle de gestion

(975416/6002 Eléve particllement importé ELNOM

Identifiants sconet / privé Régle de gestion

975416/6002) MODIF

|

Pour chaque anomalie détectée, que
ce soit sur les fiches Responsables

+

Un clic sur le petit

devant chaque ligne d’anomalie permeet
d’afficher dans une fenétre pop-up le
détail de I'erreur a corriger.

placé

ou sur les fiches Eleves, le code de|la
regle de gestion non respectée est
affiché dans le premier écran. Vous

trouverez page suivante un tableau

Déted de Fanvomiie 1«

(ode sncemabe

ADAES A 02

avec les codes et leurs libellés.

Adearse (203360012128

AI Les fiches Responsables et Eléves importées en raatie sont en erreur dans SIECLE et bloguantes
pour la remontée vers la BEA. Il conviendra de lesorriger dans le logiciel privé puis de refaire unmport

XML.

Dans le cas ou des modifications seraient appotiéestement dans SIECLE, il est impératif queroésnes
modifications soient apportées dans le logicielarsinon le prochain import les écraserait.
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Tableau de correspondance entre le code régle de gestion et le libellé explicatif

Code Description

ACDIV L'inscription de I'éléve dans une division est invalide
ACMEF L'inscription de |I'éléve dans un MEF est invalide
ACOMPL Le champ « A_Compléter » de |'éléve a ét€ initialisé ou modifié
ADRES La régle de gestion adresse n'est pas vérifiée.

BOURS La bourse est invalide

CIVIL La régle de gestion civilité n'est pas vérifice.

COMAD La régle de gestion communication adresse n'est pas vérifiée.
CREAT L'identification de |I'éleve est incorrecte

CSEXE Le sexe de |'éléve est invalide

DNAIS La date de naissance de |'éleve est invalide

ELNAT Le code pays de la nationalité de I'éleve n'existe pas dans la table PAYS
ELNOM Le nom ou un des prénoms a été modifié

HETAB L'établissement de la scolarité précédente est invalide
IDNAT La donnée id_national n'est pas valide

INOPT L'inscription aux options de |'éléve est invalide

LNAIS Le lieu de naissance de |'éléve est invalide

MEFAD Le MEF de la scolarité précédente est invalide

MODCH Les modalités de choix des options sont invalides
OPFAC Les options facultatives de |'éléve sont invalides

OPOBL Les options obligatoires de |'éléve sont invalides
NBENF La regle de gestion nombre d'enfants n'est pas vérifiée.
PAREN Les responsables de I'éleve sont invalides.

PEPCS La régle de gestion profession n'est pas vérifiée

PESIT La régle de gestion situation emploi n'est pas vérifiée
PROVE La provenance de |'éléve est invalide

REGIM Le régime de |'éleve est vide

SCOAC Les dates de la scolarité sont invalides

SCOPR La période de scolarité est invalide

SORTI La date et/ou le motif de sortie ne sont pas valides
STATU Le statut de |'éléve est invalide

TELEP La régle de gestion téléphone e-mail n'est pas vérifiée
TRANS La donnée transport de |'éleve est invalide
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QTableau de bord : contr6le des éléves bloquants/n  on bloq@

ministére 7

S|ECL,E_ o COLLEGE PRIVE - -
Base Eléves Etablissement (20 -20 ) | side | quoi de neuf | info académicue | bonnes pra

accueil > suivi des échanges : tableau de bord

M suivi Des Echanges - Tableau de bord

614 éléve(s) scolarisé(s) ] 614 éléve(s) scolarisé(s) (1]

0fiche(s) bloquante(s) (L = 1 anomalie(s) ()
-
EXPLOITATION
-
Date  Effectif scolarisé Date Effectif scolarisé
N Envoi par I'établissement - Accusé de réception Ministére  07/10/20 620
SUIVI DES ECHANGES
» Tabieghide bord Accusé de réception BEA
» BEA- Historique
» STSWeb - Structures Historique des communications BEA
» Océan - Diplomes af
» Logiciel privé - Dossiers
» Logiciel privé - Liens éléve-
groupe
Il faut suivre attentivement les compteurs de césnmes Les fiches éleves contrélées « non bloquantds »
afin de s’assuregu’a une date donnée par le gestionnaire : sont remontées de facanotomatigue vers la
« iln’yaplus de bloquants BEA. tous les soirs.
» ['effectif des éléves scolarisés en BEA correspbieth a Il n'y a p|us a constituer de fichier comme avéc
I'effectif de I'établissement GEP.
» les éléves sortants ont bien tous un motif deesogtiseigng

IMPORTANT : s'il existe des fiches bloquantes, voupouvez connaitre la cause des blocages en pasgzant
« Exploitation » - « Listes standard » - « Liaisonacadémiques » - « Liste des fiches éléves en errkeus du
transfert ».

Partie BEA - Affichage de I'accusé de réception issu du traést de la derniére intégration en BEA effectuédepa
gestionnaire (ou le SSA). On retrouvel&nombre d'éléves total pris en compte dans la BEpour I'établissement.
Partie CONSTAT - Cette partie est renseignée :

1) lorsque le chef d’établissement a enviayén du constat de rentréeau Rectorat

2) lorsque la BEA a renvoyé l'accusé de réceptionteai d'établissement.

Les chiffres indiqués correspondent a I'envoi gquiadfait, pour I'établissement, vers le Ministere.

Partie BEE

Sides fiched’éléves scolarisés sont bloquantes et donc &geoyil faut accéder a ces fiches en cliquant shicgés aux
fiches »

M suivi Des Echanges - Tableau de bord : Détail des comptages

©

614 éleve(s) scolarisé(s) (1) dont 0 fiche(s) bloguante(s)

€

276 éleve(s) sortant(s) (1) dont 0 fiche(s) bloguante(s)

©

0 éleve(s) non scolarisé(s) et sans date de sortie

©

0 éléve(s) inscrit(s) inactif(s)

©

0 éleve(s) en scolarité associée
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QO. Valider lafin du constat de rentrée

M SuiviDes échanges -Tableau de bord

Etat de la BEE au 151062012

614 éléve(s) scolarisé(s) © 614 éléve(s) scolarisé(s) @

FICHES ELEVES

AFFECTATION L !
0 fiche(s) bloguante(s) (i = 1 anomalie(s) (@)

SAISIE EN MASSE
EXPLOITATION
Constat de rentrée

IMPORTATIONS

TAX 2 Date Effectif scolarisé Date Effectif scolarisé
EXPORTATIONS!

» EnXmL Envoi par I'établissement - Accusé de réception Ministére  07/10/2011 620

» En Excel Accusé de réception BEA -

Evaluation rentrée (EVA)
. Déclarer la fin du constat de rentrée
Constat de rentrée

Dossiers vers autre EPLE
BEA - Saisie effectifs ASSR

> MEN - MESR - V12.2.1.4 a
SUIVI DES ECHANGES 3

Historique des communications BEA

Lorsque les chiffres sont corrects et la Base El&iécle correctement mise a jour, le chef d’éablinent valide la déclaration
deFIN DE CONSTAT DE RENTREE afin d’avertir les gestionnaires que la BEE ( BEl®/es Etablissement ) est terminée.

<21. Veérifier les échanges avec la BEA >

M Suivi Des Echanges - BEA - Historique

Cliquer sur le titre de la colonne pour trier. Cliquer & nouveau pour inverser le sens du tri.

FICHES ELEVES « Envoi  Date d'export Fiches éré Compt du d'échanges Date d'inté,
—— Import INE éléves 08/06/2012
Import INE éléves 01/03/2012
SAISIE EN MASSE Import INE e:l?ves 09/02/2012
Import INE éléves 2410172012
EXPLOITATION Import INE éléves 18/01/2012
Import INE éléves 110172012
IMPORTATIONS Import INE éléves 2211212011
= Import INE éléves 1611172011
EXPORTATIONS Import INE éléves 111172011
ST Import INE éléves 101172011
SUIVI DES ECHANGES Import INE éléves 09/11/2011
Import INE éléves 08/11/2011
Import INE éléves 041112011
Import INE éléves 2601072011
Import INE éléves 221012011
Import INE éléves 201072011
Import INE éléves 19/10/2011
ed Import INE éléves 1210/2011
» Logiciel privé - Dossiers Import INE éléves 11102011
- " 41a Import INE éléves 07/10/2011

» Logiciel privé - Liens éléve- ‘1
aroupe Import INE éleves 06/10/2011
Import INE éléves 2410972011
Import accusé réception EVA 09/09/2011
15/06/2012 0 1 Import accusé réception BEA 15/06/2012
ol TISTRERE | 16/05/2012 0 1 Import accuse: réception BEA 16/05/2012
—_— 08/01/2012 0 1 Import accusé re:cepllon BEA 10/01/2012
LEASHONIMENT SUMRIUR 04/01/2012 0 2 Import accusé réception BEA 04/01/2012
23122011 0 1 Import accusé réception BEA 24122011
26/10/2011 0 2 Importaccusé réception BEA 2711072011
07/10/2011 0 0 Import accusé réception BEA 07/10/2011
23/09/2011 0 4 Importaccusé réception BEA 23/09/2011

Compte-rendu de TOUS les échanges effectués a®teAa réception des identifiants nationaux (IN&)yoi
des éléves....
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< 22. Renvoyer tous les éléves vers la BEA, aune date do  nnée >

M suivi Des Echanges - BEA - Paramétrage

Les fiches élves modifiées depuis le [15/0612012 | seronttransmises lors du prochain export vers |a BEA.

FICHES ELEVES

AFFECTATION
SAISIE EN MASSE
EXPLOITATION

IMPORTATIONS

EXPORTATIONS

SUIVI DES ECHANGES

» Tableau de bord

» BEA- Paramétrage

» BEA- Historique

» STS Web - Structures

» Océan - Diplémes

» Logiciel privé - Dossiers

» Logiciel privé - Liens éléve-
groupe

1- Saisir la date (ijanvier de I'année de la rentrée ; ex : 01/09/28d3 I'année scolaire 2013/2014).
2- Cliquer sur le bouton « Valider ».
3- L'envoi du fichier se ferautomatiquemert le soir.
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e A partir de SIECLE, envoi des INE vers le logicielgestion des éleves
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< 23. Exporter les numéros nationaux ( INE ) >

C’est dans le mern Suivi des Echanges /BEA Historique gee I'on peut vérifier la réception des numéros
nationaux des éleves (INE).

Cette réception est automatique et ne nécessitmaustervention, ni manipulation de l'utilisateln cas de
probleme concernant ces numéros, contacter leEasgrcadémiques gestionnaires de la BEA.

M Suivi Des Echanges - BEA - Historique

Cliguer sur le titre de la colonne pour trier. Cliquer a nouveau pour inverser le sens du tri.

FICHES ELEVES v Envoi  Date d'export Fiches éré i Compte-rendu d'échanges Date d'intég
B fhon Import INE t:alt:aves 08/06/2012
Import INE éléves 01/03/2012
SAISIE EN MASSE Import INE éléves 09/02/2012
Import INE éleves 2410152012
EXPLOITATION Import INE éléves 1810142012
Import INE éléves 1110142012
IMPORTATIONS Import INE éléves 2211272011
> Import INE éléves 161112011
EXPORTATIONS Import INE éléves 111172011
—R = Import INE éléves 10/1142011
SUIVI DES ECHANGES Import INE éléves 091112011
Import INE éléves 081112011
> Tableatide bord Import INE éléves 0411112011
» BEA- Paramétrage Import INE éléves 2611012011
» BEA- Historique Import INE éléves 221102011

nnnnnnnnnnnnnnnn AnMAMAL e

Ensuite, c’est I'export XML générique ELEVES avec adresse su « Eléves sans adresse(gue I'on trouve en
passant par « EXPORTATIONS » - « En XML » - « génées — Eleves sanss,adresse ») qui va permettre

M Exportations - En XML

* Génériques » Spécifiques

FICHES ELEVES Nomenclature GFC
i Etablissements ACCIO
AFFECTATION Géographique @SSR
Structures SAGESSE
SAISIE EN MASSE Eléves sans adresse
Eléves avec adresse
EXPLOITATION Responsables sans adresse
_ Responsables avec adresse
IMPORTATIONS Exports Communs
V s AEN - MESR - V12.2.1.4
EXPORTATIONS —_——
Ouverture de ExportXML_ElevesSansAdresses.zip X
» En XML
Vous avez choisi d'ouvrir
» En Excel
; 4 (1] ExportXML_ElevesSansAdresses.zip
» Evaluation rentrée (EVA) qui est un fichier de type : Fichier ZIP
» Constat de rentrée & partir de : http:{jpagriates.ac-lille.fr
» Dossiers vers autre EPLE Que doit Faire Firefox avec ce fichier ?

» BEA- Saisie effectifs ASSR © ot e

[] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

MINISTERE DE
L'EDUCATION NATIONALE

MINISTERE DE

En cas de probléme, vous pouvez contacter lexssrgliassistance CECOIA a I'adregsip://cecoia.ac-creteil.fr
rubriqueToutes les demandes d'assistance CECOIA - CARBNAuU0820 36 36 3Gappel Iégérement surtaxé :
0.118€ / minute)
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