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SYNOPTIQUE Import du Prive

Transactions a effectuer dans SIECLE APRES la bascule d’année

A'Pré- requis : dans I’application STS-web, la bascule d’année doit avoir éte effectuée.

@ Connexion a Siécle "Année en Préparation™ pour toutes les transactions ci-dessous

v

@ | Module "Données Communes" : vérifier les paramétres établissement

v

@P\pplication ""Nomenclatures' : profiler vos nomenclatures

v

@| Application ""STS-web"" : vérifier et saisir les structures de I'établissement

v

@ Application Base Eléves : Exporter vers le logiciel privé les « Nomenclatures et Structures »

v

*kxTravail dans le logiciel privé de gestion des éleves*  ****

v

@ |App|ication Base Eléves : gérer les échanges avec SYSCA |

NE JAMAIS IMPORTER D’ELEVES DIRECTEMENT DANS SIECLE
Intégrer dans Siécle le fichier des éléves créé et mis a jour dans le logiciel prive
Traiter les signalements académiques
Controler les éléves bloquants : le tableau de Bord
Vérifier les échanges avec SYSCA
Réception des numéros Nationaux (INE) dans Siecle
Répercuter les INE vers le logiciel de gestion des éléves
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Nomenclatures

'

SIECLE

AT
—

Avertissement de la réception par
un message dans les applications
Nomenclatures et Base Eléves

Nomenclatures

Echanges automatiques
AVEC action de I'utilisateur

—_—

Structures

SIECLE
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Qonnexion au travers de "lannuaire Académique >

L’accés aux différents modules de SIECLE est identique a 1’acces a l'application STSweb : il faut
impérativement passer par le portail personnalisé accessible a 1’adresse :

https://externet.ac-creteil.fr

Vous devez ensuite saisir votre identifiant et votre passcode OTP

(Bienvenue sur le Portail ARENA des applicationD

Le portail affiche les différentes applications installées, en fonction des droits de 1’utilisateur que le chef

d’établissement aura pré-définis.

— ARENR - Acceédez a vos applications
';ﬂ'ﬁ:::r @ Bienvenue Premiére connexicn a l'application
nation

i

Recherche

| Q

Mes favoris
Scolarité du 2nd degre

Gestion des
delegations

Examens et concours

Gestion des
personnels

Gestion de la Paie

Administration
financiere et
comptable

Enquétes et Pilotage

ation et

sources Q

M Base éléves établissement (BEE)
IMise & jour
Consultation
Consultation et export
Commun
Momenclatures
Administration Teléservices

uApplication dédiée aux parcours éducatifs
Folios

M vie scolaire
Accés a Vie scolaire

’Décrochage scolaire
Suivi des éléves
Echanges avec le SIEI

M Notes
Motes chef d'établissement
Motes fiche pédagogique
Motes vie scolaire
MNotes enseignant

M | ivret personnel de compétences (LPC)
Accés au livret
Consultation
Modification

M suivi et exploitation des résultats des évaluations

Administration de SEREVA S5éme
Saisie et exploitation de SEREWVA 5&me

M Outiller le B2i (OBIl)
Suivi des validations et des attestations
Paramétrage et suivi dans I'établissement
‘“alidation des compétences

3 Orientation
Suivre la procédure
Statistiques

M Affectation des éléves (AFFELNET)
Affectation en lycée
Affectation entrée en 6éme
SIPA (suivi des inscriptions)
SDA LYCEE : Chefs d etablissement

M Ecole ouverte (EO)
Acceées chef d'établissement
Acces administration
Acceés scolarité

M Livret Scolaire du Lycée (LSL)
Accés au livret scolaire

M Plateforme d'échanges
Gestion des certificats

uAppIications locales de gestion de scolarité du 2nd

degreé

Parcours en ligne

Saisie des notes de TPE

PASSFPRO FPost-3éme

DOPRPAE (Dossier pour I'Affectation des Eléves)
SanctionsCE

Statistiques OBII

Diplome National du Brevet (DNB)

ELSA (Eleves sans Affectation) : Commissions
Sorties Pédagogiques ( version de test)

M Livret Scolaire Unique du CP a la 3éme (LSU)

Accés au Livret Scolaire Unigue


https://externet.ac-creteil.fr/

La chronologie des manipulations entre SIECLE et les logiciels privés de gestion des éléves

(Entrée dans l'application >

Apreés la bascule : présence des 2 années scolaires :

La bascule de Siécle s’effectue dans le courant des mois de mai/juin : elle est réalisée par les services de la DSI pour

I’ensemble des établissements de 1’académie. Cette bascule permet d’ouvrir I’année scolaire suivante afin de préparer la
rentrée scolaire de septembre.

Toutes les opérations décrites ci-apres doivent donc étre effectuées sur ’année en préparation 2018-2019.

E '. s Bienvenue
= 8 ceLmwoms | S|ECE

Aide | Quoideneuf? | Infoacadémique | (%

#l8 Bienvenue dans Base éléves établissement

I Choisissez I'établissement et I'année

Etablissement |CLG PR n Annéee|2018-2019 ¥
2017-2018
ENTRER 2018-2019

Année scolaire suivante
appelée aussi « année en
préparation » permettant
de préparer la prochaine
rentrée

Année scolaire en cours
permettant de finir les actes
de gestion jusqu’en juin

En cours d’année scolaire, présence d’une seule année :
Lorsque toutes les opérations de fin d’année scolaire sur 1’année en cours sont terminées, celle-ci est supprimée.
L’année en préparation devient I’année en cours et il ne reste plus alors qu’une seule année accessible.
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@ccéder a I'application « Données Communes » au travers du portD

E .. MINISTERE S
B> B | DE UEDUCATION
e NATIONALE

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Academiques Quitter
Identification de I'établissement

) Annee 2017-2018 © Annee 2018-2019

Etablissement E

( Veérifier/modifier I'adresse, le nom du chef d’établissement, etD

La dénomination, les coordonnées de I’établissement et le numéro de téléphone apparaissent dans certaines éditions
a destination des familles : ne pas oublier d’apporter les modifications nécessaires. Il en va de méme pour le nom
du chef d’établissement et sa qualité.

L SCONET COMMUN (ANNEE I
minis]
Einea
nly Paramétres Généraux
Accusil — Aide Edition Quoi de neuf Informations Arademiques B Quitter
F Paramétres Généraux
Huméro Siren
Paramétres
E Secteur Public @) Privé Type d'établissement LYCEE
pedagogig Académie CRETEIL (24) Logo
Gestion Financiére
Eléve
[ Wodrer |
I Coordonnées
Adresse Téléphane
Courriel 1
Courriel 2
Télécopie
Pays FRANCE Boite postale
Code postal Libellé postal
[ Woder ]
= Responsable, gestionnaire et agent comptable
Nom du responszhle Qualite
Nom du gestionnaira Nom de I'agent comptable
[ woarer |
I: Vie scolaire
Courriel Téléphone Télécopie *

Les boutons « Modifier » permettent d’actualiser les données.
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Exemple pour la dénomination de I’établissement :

SCONET COMMUN (ANNEE I 5

Paramétres Généraux

Accueil Aide Edition Quoi de neuf Informations Academigues Quitter

r étres Généraux
Calendrier
Numéro 077 Siren
_ Dénomination principale LPQ Dénomination complémentaire
Secteur  public @ Privé Typs d établizsement LYCEE
pédagogiques

Veuillez choisir un fichier dont |a taille ne dépasse pas 20Ko

Gestion Financiére Académie CRETEIL (24) Logo [ Parcourir |
Eléve -
iﬁr Annuler

Exemple pour I’identité du chef d’établissement :

SCONET COMMUN (ANNeE NN

Paramétres Généraux

Accueil Aide Edition Quoi de neuf Informations Academiques Quitter

= Responsable, gestionnaire et agent comptable

Nom du rezpanszble M, qualie PROVISEUR

Périodes
éda
iﬁr Annuler

iques

Gestion Financiére
Eléve

6. Verifier les dates du calendrier. >

Pour les établissements privés, ce sont surtout les dates du calendrier de 1’année scolaire qu’il faut vérifier et adapter
a votre calendrier si nécessaire.

B LYCEE GEN.ET TECHNOL.PRIVE

MINISTERE SCONET COMMUN (ANNEE 2018-2019)
DE L'EDUCATION

NATIONALE

Calendrier > Année scolaire

Accueil Aide Edition Quoi de neuf Informations Academiques Quitter
_ [ Année scolaire en cours «

> Année scolaire B 03/09/2018 Date sortie éléves 30/08/2019
I Vacances scalaires Date rentrée professeurs 31/08/2018 Date sortie professeurs 29/08/2019
is Autres périodes de E

. [E"“hfrﬁ I Année scolaire précéd "

» Jours fériés

Date rentrée éléves 04/09/2017 Date sortie éléves 21/08/2018
Paramétres
généraux Date rentrée professeurs 01/09/2017 Date sortie professeurs 21/08/2018

Périodes
pédagogiques
Gestion Financiere
Eléve

GESTION DU MODULE COMMUN 18.2.1.0.3

SCONET COMMUN (AnNee 2( )

Calendrier > Vacances scolaires

Aide Edition Quoi de neuf Informations Academiques Quitter
 Vacances scolaires
" Libellé Début Fin

> Année scolaire

i Vacances scolaires Toussaint

> Autres périodes de No&l

fermeture
> Jours férids Hiver
Paramétres G

généraux

e ]
pédagogiques

‘Gestion Financiére

Eléve

10
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Lors de la 1°® réception des nomenclatures dans Siécle, et avant de lancer le profilage des nomenclatures,
il est important de vérifier que,
dans P’application STS-web, la bascule d’année a bien été effectuée.

En entrant dans I’application STS-Web, vous devez avoir 2 années :
«2017-2018 » (année en cours) et « 2018-2019 » (année en préparation).

11
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(Accéder a l'application « Nomenclatures » au travers du po@

SCONET NOMENCLATURES

TION
NATIONALE

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf  Informations Pratigues Quitter

Choix de I'établissement et de I'année scolaire

O Année 2017-2018 ® Année 2018-2019

Code RNE ‘ VH Valider ]

-~
GESTION DES NOMENCLATURES 18.2.1.4.0

8. Les nomenclatures sont-elles arrivées ?

Un message d’alerte sur la page d’accueil de Siécle Nomenclatures et Siécle BEE prévient les utilisateurs que le
gestionnaire académique a envoyé de nouvelles nomenclatures.

m LYCEE De nouvelles nomenclatures profilées ont été chargées pour votre &tablissement.

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2 mumm—— )

MINISTERE
Di: L'EBUCATION NATIONALE,

DE L'ENSEKGNEMENT SUPERIEUR.
i rrnn  ETDE LA RECHERCHE

‘Consultation des nomenclatures de I'établissement

Accueil Aide Guide Edition Ouol de neut Informations Pratigues Quitter

= 2 F: C ion des

\Pruﬁ\agg—l Aides Modalités de cours
Anomalies BEA Modalités d'élection
Bourses Modes de paiement
Circuits de transport (profilable) Motifs générigues pour le suivi des absences
Civilités Motifs de sortie
Communes Niveaux de dipléme
Contrats divisions Pays
Départements Professions et catéqories sociales
Diplémes Primes
Etablissements Provenance
Formations d'origine (profilable) Régimes
Liens de parenté Situation emploi
Matiéres (profilable) Statuts de 'éléve
MEF (profilable) Types établissement

GESTION DES NOMENCLATURES 14.2.2.0

Ce message disparaitra lorsque le profilage des nomenclatures aura été effectue.

—
e T p— 7 N\
[profiage ] v Libellé 4w Code de la Type de la nomenc|
| Echanges | Combit options i NXSWP8307 profilable
Nomenclature des MEF NXSWP8301 profilable
N lat .
,;c':::;co:n;;? Nomenclature des matiéres NXSWP8304 profilable
tRetoniia Nomenclature des programmes NXSWP8306 profilable
R0, 6/2014 Civilités NXSWN3299 standard
18, Contrats division NXSWN8321 standard
18/06/2014 Cyde premier degré NXSWCYCLE1D standard
2014 Camillac o 2 AvCwnoons

Consulter le tableau des échanges : la réception est automatique. /)\_/
Vérifier les dates de réception et le type.

« profilable » signifie que ce sont bien les nomenclatures spécifiques a
votre établissement qui sont arrivées.

12
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(Profiler les nomenclatures pour I’établissement

Consultation E Profilage des formations

Description Nombre de sélections Profilage
—— 1_ ‘ormations de scolarisation et matiéres optionnelles de I'établissement (profilage de masse) 11 MEF sélectionnés et 99 matiéres optionnelles sélectionnées
P PV atizres optionnelles par MEF (profilage fin)
d'origine Date du dernier profilage : 28/05/2014
Matieres ETP
] Exporter vers STS-WEB

Ircuits de

7\
Le profilage va consister, aprés avoir cliqué sur le symbole a sélectionner les
formations MEF et les matiéres optionnelles enseignées dans votre établissement.

Le profilage de masse (choix 1) permet de sélectionner d’abord les MEF puis, apreés validation des MEF, les
matiéres optionnelles de I'établissement.

Le profilage fin (choix 2) permet d’affiner cette premiére sélection de matiéres, MEF par MEF, pour les options
obligatoires et facultatives.

Avant la duplication des nomenclatures de 1’année en cours vers 1’année en préparation, on ne peut accéder au
profilage fin que si un profilage de masse a déja été reéalise.

@ Profilage des MEF et des matieres optionnelles de I’établissement

1-1 Sélectionner les « Formations de scolarisation » (ou MEF) de I'établissement

Accueil Aide Guide Edition Ouoi de neuf Intormations Pratiaues Quitter
Consultation = Formations de scolarisation
. = MEF de la nomenclature académique MEF sélectionnés par I'établissement
* Formations
i ZFJE;‘S”S PREMIERE ECONOMIQUE ET SOCIALE
. L PREMIERE LITTERAIRE
» Matizres ETP CPGET LETTRES 1ERE ANNEE
;, Circuits de PREMIERE SCIENTIFIQUE SVT
transport 2DEGT2 (CAS GENERAL 2 ENS.EXPLO)
CPGEZ LETTRES "ENS" ULM 2E ANNEE
TERMINALE ECONOMIQUE ET SOCIALE
TERMINALE LITTERAIRE
TERMINALE SCIENTIFIQUE SVT
'\

1) Ne s’affichent dans cette fenétre que les nouveautés, les
changements ou les ajouts, par rapport & I’année précédente. Il
conviendra de les sélectionner et de les amener dans la fenétre
de droite avec le bouton « > »

2) Sitous les Mef de votre établissement sont reconduits sans
changement, rien ne s’affichera dans ce tableau.

3) Dans tous les cas, il faudra impérativement VALIDER cette

page.

13
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Cette fonctionnalité permet a chaque établissement de sélectionner ses MEF a partir de la liste de tous les MEF
transmis par l'académie. Les MEF sélectionnés par 1’établissement figurent a droite.

En premiere année d’utilisation, aucun MEF n’est sélectionné pour 1’établissement.

En cas d’annulation, les nouvelles sélections/désélections sont ignorées et le profilage revient a son état antérieur.
Attention : vous ne pouvez passer a I’écran des matiéres optionnelles, qu’aprés validation de celui des MEF.

®» Méme si les nomenclatures sont dupliquées d'une année sur l'autre, le profilage académique réalisé dans SIECLE-
BAN vient bien modifier le profilage de I'établissement (MEF ouverts, fermés ou modifiés).

Si la liste des MEF proposés par I’académie est incompléte, contacter rapidement le service du PAPP a

I’adresse ce.papp@ac-creteil.fr (préciser votre numéro d’établissement) et attendez de disposer d’une liste
complete avant d’aller plus loin.

Ne sélectionnez que les MEF qui serviront a scolariser les éléves dans votre établissement.

Il est possible a tout moment de modifier et d'enrichir la sélection des MEF utilisés dans votre établissement. |l
conviendra alors de relancer également le profilage des options de 1’établissement.

4

1-2 Sélectionner les matieres optionnelles de I'établissement

Consultation Ik Matiéres optionnelles de I'établissement (profilage de masse)

Profilage

Options de la nomenclature académique Options sélecti é ar I'é
» Formations 3 = J =

 FEErOnE ARTS DU CIRQUE (CIRQU) B ALLEMAND LV RENFORCE (ALL4) .
ongme ARTS DU SON (A-SON) L ALLEMAND LV1 (ALL1)
» Matiéres ETP ARTS DU SPECTACLE (A-SPE) £ ALLEMAND LV2 (ALL2)
, Circuits de ARTS PLASTIQUES (A-PLA) ANGLAIS LV RENFORCE (AGL4)
transport ARTS PLASTIQUES 5 HEURES (APLAS) ANGLAIS LV1 (AGLT)
e ARTS VISUELS (A-VIS) ANGLAIS LV2 (AGL2)
ATELIER ARTISTIQUE (ATART) ANGLAIS LV3 (AGL3)
BIOTECHNOLOGIES (BIOTE) CINEMA-AUDIOVISUEL (CI-AV)
CINEMA-AUDIOVISUEL 5 HEURES (CIAV5) ECONOMIE APPROFONDIE (ECOAP)
CREATION & INNOVATION TECHNOLOGIQUES (CITEC) - EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE (EPS) 52
Matiéres diffusées par Matiéres optionnelles sélectionnées pour
le service du PAPP 1”établissement et 1’utilisation dans la

Base Eléves et STSweb

Cette fonctionnalité permet de sélectionner les matiéres optionnelles de votre établissement a partir de la liste de
toutes les matiéres optionnelles disponibles dans votre académie.

En premiére année d’utilisation, aucune matiére n’est sélectionnée pour 1’établissement.

L’annulation de vos saisies fait revenir la sélection des options a I’état antérieur, mais ne remet pas en cause le
profilage des MEF que vous avez déja effectué.

® Si la liste des matiéres disponibles est incompléte, prenez rapidement contact avec le service du PAPP afin de
pouvoir sélectionner les matiéres manquantes.

®» Ne sélectionnez que les matiéres utilisées dans votre établissement afin d’avoir dans SIECLE-BEE, des listes
déroulantes d’options, limitées a celles que vous offrez effectivement.

® || est possible a tout moment de modifier et d'enrichir la sélection des matieres utilisées dans votre
établissement, il conviendra ensuite de ré-exporter les nomenclatures et structures vers votre logiciel privé.

14
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(2) Profilage des matiéres optionnelles par MEF (profilage fin)

s par MEF (profilage fin)
1-ST2S SC. & TECHNO, SANTE & SOCIAL -
15728 Libellé long : 1-5T25 5C. & TECHNO. SANTE & SOCIAL

21133104110  Codemétier: . 33104
Nombre minimum d*options : 2 Nombre d'options obligatoire : 2
Présence de matiére ETP:  non Renforcement langue autorisé pour LV2,LV3:  non
Date douvertura : 01/09/2012 Data da farmatura : 31/12/99989

[ | Options obtigatoires :

Matiare Cle de Code  oralre  Selactionnée Rang 1 Rang 2 rang 3 rang a Rang 5
gestion  matiére
ALLL o.0 ®
aLLie 0.0 x
ALz 0.0 ®
ALLze 0.0 x
AGL 0.0 x
AGLz  oz0z02 0.0 ®
Espi 030801 0.0 x
Esp2  oz0coz 0.0 ®
1raze 030912 0.0 *
FOR1C 021111 0.0 ®
PORZE 031112 0.0 %
RUsZC 021412 0.0 ®
cie ae Code o
gestion  matiére
APLA  osoi00 2.0 =
a ATART oo 3
CINEMA-AUDIOVISUEL crav Ex 3
panse  panse a0 3
EDUC. PHYSIQUE ET SPORTIVE DE COMPLEMENT epsco a0 3
nnnnnnnnnnnnnn QuE ET SPORTIVE eps a0 .
HISTOIRE DES ARTS HIDA 3.0 3
MusiQUE MusiQ a0 =
THEATRE  THear a0 3
[ vewaer | [ Annuer ]

Seules les matieres optionnelles sont affichées, car les matiéres de tronc commun ne peuvent pas étre désélectionnées.
L’horaire hebdomadaire est indiqué, ainsi que le rang des options obligatoires.
Sélectionnée : si vous cochez ouli, alors la matiere est sélectionnée pour ce MEF

si vous cochez non, alors la matiere n'est pas sélectionnée pour ce MEF.

® Le profilage fin doit &tre effectué lorsque tous les MEF de I’établissement ont été sélectionnés, car une fois
qu’une option a été utilisée dans le profilage fin, elle devra étre gérée manuellement pour tout nouveau MEF de
1’établissement.
Pour la réactiver dans le profilage de masse, il faut la désélectionner de 1’établissement, valider, puis la sélectionner
a nouveau dans le profilage de masse. Le profilage fin est dans ce cas perdu et doit étre refait, pour tous les MEF

concernés.
® Les options ainsi sélectionnées seront celles qui seront attribuables aux éléves dans BEE.
® Une option peut étre désélectionnée si et seulement si, aucun éléve ne la suit dans BEE.

Valider et exporter le profilage

SCONET NOMENCLATURES (Année 2018-2019)

EX MINISTERE
DELEDUCATION

NATIONALE Profilage > Profilage établissement

Accueil fide Guide  Edition _ Quoi de neuf _Informations Pratigues Quitter
E Profilage des farmations
Profilege

Formations Le profilage des formations 2 pour but de personnaliser I'offre de formation de votre établissement, & partir des nomenclatures transmises par les services académigues.

F?rrf\al\nﬂs Le profilage de masse (étape 1) permet de sélectionner d'abord les MEF puis les matiéres optionnelles dispensées dans votre établissement.

:’A:;‘:Lz 5 Le profilage fin (étape 2) permet d'affiner cette premiére sélection de matidres, MEF par MEF, paur les options obligatoires et facultatives,

Circuits de Cette deuxiéme étape est essentielle pour obtenir une offre de formation qui soit le reflet exact de ce qui est proposé dans votre dtablizssement.

transport
Description Nombre de sélections Prafilage

Formations de scolarisation et matiéres optionnelles de ['établissement (profilage de masse) 4 MEF sélectionnés et & matitres optionnelles selectionnées

Matigres optionnelles par MEF (profilage fin)

Date du demier profilage : 06/07/2018

Exporter vers STSWEE

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton
"Exporter vers STS-WEB"
la date du profilage est mise a jour

et facultatives, en fonction des
programmes nationaux. Les MEF et
matiéres vont ensuite étre transmis a
STS-web.

Exporter vers STS-WEB va constituer
les combinaisons d'options, obligatoires
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10. Sélectionner les formations d’origine)

- T T:_MEF d origine
Consultation [

MEF de la nomenclature académique

MEF sélectionnés par I'établissement

Formations

ITE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE)
ENNE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE)

RANDE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE)
P (ELEMENTAIRE)

CE1 (ELEMENTAIRE)

| CE2 (ELEMENTAIRE)

CM1 (ELEMENTAIRE)

CM?2 (ELEMENTAIRE)

INITIATION (ELEMENTAIRE)

ADAPTATION (ELEMENTAIRE)

Formations
d'origine
Matiéres ETP

Circuits de
transport

Echanges

Les MEF de scolarisation de votre établissement n'app
|par défaut considérés comme des MEF d'origine. Yous

3EME

3EME D'INSERTION

2DE DETERMINATION

1_STI GENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
1ERE STI

1ADBTN GENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
1ERE D'ADAPTATION BAC TECHNO

T_STIGENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
TERMINALE STI

1CAPZ MAINT VEHICAUTO OPT. VEHIC.PART.

>>

<<

=l =

araissent pas dans la nomenclature académique des MEF d'origine car ils sont
n‘avez pas besoin de les sélectionner.

Valider

|[

Annuler ‘

la formation de I’année p
provenance) de I'éléve.

Cette nomenclature va servir, dans Siécle-BEE, a controler

récédente (ou formation de

Vous pouvez sélectionner tous les MEF d’origine en cliq

uant sur [>3 (vous pouvez aussi, & I’aide du symbole [, ne

sélectionner que ceux dont vous aurez 1’usage) ; n’oubliez pas de cliquer ensuite sur VALIDER

@électionner les matieres ETD

Ne sont concernés que les établissements dispensant des

formations professionnelles.

Consultation

I: Matiéres ETP

Sélectionner le MEF :

Profilage [ 1BPR3 EXP.MAINTENANCE VEHICULE AUTO.  ~| Heurssiprévues1ii.00 Haures saisles 1200
.Eormations Matiéres ETP Modalité d'élection HorairesE
;. Formations

9 d'origine MATHEMATIQUES MATIERE ENSEIGNEE EN TRONC COMMUN 1.DE

Exporter ETP? STS ]

Définition des matiéres ETP (Enseignement
Technique Professionnel) : matieres
professionnelles au programme de chaque MEF
professionnel, a décliner avec les horaires
correspondants.

Ces matieres, une fois définies, pourront
étre transférées a tout moment vers
I’application STS-WEB et serviront &
définir les enseignements attribués aux
enseignants (services).
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@u sont les structures : les divisions et les groupesD

1 4

Gérer mes favoris | Déconnexion

Premiére connexion a l'appli

nation

Mise & jour
S c1uy)

Recherche

:I Q M Tableau de répartition des moyens (TSM/TRM)

Acces au TRM Privé
S Mes favoris Accés au TSM Privé

M Scolarité du 2nd degré M Gestion des enseignants

Gestion compléte des maitres du privé
Gestion des maitres du privé - Consultation
Gestion des maitres du privé - mise a jour
IModule notation des maitres du privé

M Gestion des délégations

M Examens et concours

¥ Gestion des personnels Suivi des enseignanis stagiaires - Muses Gestion
es
S Administration financiére Suppléances des personnels enseignants

et comptable

Maide ala gestion du mouvement du privé

3l Enquétes et Pilotage Accés établissement

a Formation et Ressources

. ARENA - Accédez @ vos applications
moist @ sienvenue

es structures et des services (STSWeb)

M Gestion des suppléances (SUPPLE)

M Gestion des déplacements temporaires (DT)

M Intranet, Référentielsf@® & Déplacements Temporaires
ils
port et As%‘
. f e

A Gestion de la formation continue (GAIA)
GAIA - Accés individuel
GAIA - Accés responsable
GAIA-CERPEP Dispositifs nationaux - Accés responsable
GAIA-CERFPEFP Dispositifs nationaux - Accés individuel

’Applications locales de gestion des personnels
Documents a lire ou télécharger (docpdf)
IDEES
Staginspect
Diplome National du Brevet (DNB)
Congé formation ATSS : avis des superieurs hierarchigues
CFP enseignants : Avis des chefs d établissement
JUMO - Jumelage des Moyens BMP

M Mon Portail Agent
Ivlon portail Agent

© @ MEN 2010 - v.2.1.1 - 06/10:2018

AI La bascule d’année de I’application STS-Web doit obligatoirement avoir été effectuée.

QComment les créer et les mettre ajouD

Structure et Services - V 11.2.5

Choix de I'année a traiter

Choix de I'année a traiter

2018 - 2019 (année en préparation) R4

Pour de plus amples
renseignements, se reporter a la
documentation sur cette
application ainsi qu’a son aide en

ligne.

Quitter

Gestion des &léments de structure

Divisions : Gestion des divisions
Groupes : Gestion des groupes
Consultation : Consultation de |a structure

Coiit structure : Colit de la structure

Suppression groupes : Suppression des groupes

Al Lors de la validation des créations (ou des modifications/suppressions) des divisions et des groupes
dans I’application STS-Web, un échange immédiat sera effectué avec 1’application SIECLE : les divisions
et les groupes seront alors envoyés immédiatement vers I’application Siecle afin de permettre que des

éléves soient scolarisés dans ces structures.

En retour, I’application SIECLE-BEE enverra tous les soirs, les effectifs des divisions et des groupes,
calculés a partir des données présentes dans les fiches éleves.
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Dans le cas ou des distorsions sur les divisions sont constatées entre
STS-Web et Siécle (et/ou le logiciel éleves privé), vous devez d’abord
valider la transaction « Exports / Structure » qui renvoie I’ensemble
de toutes les structures (divisions et groupes) vers Siecle avant de
contacter les services d’assistance.

Cet échange est immédiat et les résultats peuvent étre constatés
rapidement. (NB : si besoin ne pas oublier de faire un nouvel export
XML a partir de Siecle pour la prise en compte dans le logiciel éléves

Accuail

Campagne priVé)
Structure /
Ressources /

Sarvices libres /
Services et ARE /

Indamnices / Emploi du temps : Export vers I'emploi du temps
LIoA // Structure : Export de |a totalité de la structure
Imports

Exports / Services : Export des services

Emploi #temps

Shructure

Services

Edition journal

(14. Controler les erreurs éventuelles d’échanges avec STSweb >

Ce contrble peut s’opérer dans le sous-menu « Suivi des échanges » du module « Base éléves » - Année 2018-2019 :

SIECLE © | Quoideneuf? | Infoacadémique m-.

Tableau de bord | Fiches éléves v | Affectation v | Saisie en masse v | Exploitation v | Importations v | Exportations v | Suivi desechanges v

STS Web - Structures

ol8 Suivi des échanges - STS Web - Structures

u Océan - Diplomes

- Import(s) effectué(s) le 27/06/2018 B LopiCipiwe < U0

Il n'y a pas eu d'erreur pour l'import effectué a 11 h 04 min,

Logiciel privé - Liens éléve-groupe

Affichage d’un compte rendu listant tous les flux effectués au cours de la derniére
journée et permettant de visualiser les erreurs d’import de structures.
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lls permettent d’exporter les données de Siécle concernant :

e | es Nomenclatures
e |es Structures

vers le logiciel privé de gestion des Eléves

20
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<15. Exporter les Nomenclatures >

Plusieurs items du sous-menu « Exploitation » - « Exports standard » - « Exports XML génériques » doivent étre
activés pour les nomenclatures. Chaque logiciel privé de gestion de base éléve réclamant des fichiers différents,
merci de vous référer a leur documentation spécifique. Ces exports sont a effectuer entre 8H et 20H.

Export Nomenclature (exemple ci-dessous).
Export Géographique.

Export Etablissements.

Export Communs.

L'export est en cours : veuillez patienter...
Une fois 'expert terming, enregistrez le fichier généra.

1- Cliquer sur « Enregistrer sur le disque »

2- Choisir I’endroit voulu (répertoire, clé usb) pour enregistrer le fichier. Ne jamais changer le nom de ce fichier, ni ouvrir un
fichier XML sans I’aide d’un technicien.

16. Exporter les Structures>

Mémes manipulations que ci-dessus concernant les structures

Ces exports constituent des
fichiers contenant les
nomenclatures sélectionnées pour
votre établissement, et les
structures saisies : toutes ces
données vont venir alimenter le
logiciel privé
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Cet import permet d’intégrer dans I'application Siécle les fiches-éléves
créées et mises a jour uniquement dans le logiciel prive.

NE JAMAIS IMPORTER D’ELEVES DIRECTEMENT DANS SIECLE

Au risque de créer des doublons impossibles a supprimer.

u PROCEDURE EN CAS DE CHANGEMENT DE LOGICIEL PRIVE

Vous devez saisir une demande Cecoia, accompagnée du fichier d’export de votre nouvel éditeur
afin de transmettre ces informations a notre centre de diffusion national.

22
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Une fois toutes les données saisies dans le logiciel privé, un fichier doit étre constitué a partir de ce logiciel et
téléchargé dans Siécle. Toutes les données nécessaires a 1’alimentation de SYSCA doivent étre contenues dans ce
fichier.

ATTENTION : vous importez vos éléves
a partir d’un logiciel privé
ces 2 menus ne doivent jamais = DOEWE EPLE
étre utilisés

m Dossiersdepuis affectation (63

< 17. Comment IMPORTER le fichier des éléves dans SIECLE? >

Importation du fichier :

SIECLE © | Quoideneuf? | Infoacadémique @ -. (=»

Tableaude bord | Fiches éléves » | Affectation ~ | Saisie en masse = | Exploitation ~ | Importations ortatlons ~ | Exportations = | Suivi des échanges ~

. o o . s ., m Dossiers depuis affectation . . L.
¢48 Importations - Dossiers depuis logiciel privé -1 depuis un logiciel privé

m Dossiers depuis autre EPLE

- Dossiers depuis logiciel privé
* | Parcourir... | Aucu P giciel p

m Liens éléve-groupe depuis logiciel privé

m :
m Fiches de renseignements

1) Cliquer sur le bouton ""Parcourir..."" pour rechercher et sélectionner le fichier xml. Le fichier peut se trouver sur
le dossier d’échange « sconet » puis « code rne », ou dans « Mes Documents », ou copié sur une clé USB .....
(cela dépend du paramétrage de votre logiciel privé).

2) Une fois le fichier sélectionné, cliquer sur le bouton ""Importer" pour télécharger ce fichier dans les tables
temporaires d'accueil de la base Siécle.

NB :

e Lors de plusieurs chargements consécutifs dans la méme demie journée, seul le dernier fichier déposé
est conservé dans les tables temporaires d'accueil.

e Ce fichier sera déclaré "valide" et donc accepté si toutes les regles ont bien été respectées lors de sa
constitution.

Traitement du fichier :

Attention : le fichier télécharge n'est pas intégré immédiatement dans Siécle.

Ce fichier, déposeé dans la journée, sera traité en temps différé : ce sont les services académiques qui programment
et déclenchent I'échange d'import et d'intégration car ce traitement peut étre relativement long. Dans I’académie de
Créteil, il est prévu une seule intégration a 21h45 chaque nuit.

Les intégrations et les anomalies afférentes ne pourront étre vérifiées que le lendemain.

Compte-rendu de traitement :

Lorsque le fichier est traité, un compte rendu est généré avec les compteurs éléves et les anomalies rencontrées.
Vous pouvez visualiser tous les comptes rendus de tous les fichiers importés dans le menu **Suivi des Echanges
/ Logiciel privé - Dossier' (voir page suivante).
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18. Historique des échanges avec le logiciel privé de gestion des éleves

SIECLE © | Quoideneuf? | Infoacadémique  fft (2014 . »

Tableau de bord (47 | Fiches éléves ~ | Affectation = | Saisie en masse ~ | Exploitation =

Importations =

Exportations =

Suivi des echanges -

u 5T5 Web - Structures

¢l8 Suivi des échanges - Logiciel privé - Dossiers

w Océan - Dipldmes

Date d'import Fichier Responsables Logiciel privé - Dossiers -
12/08/201 094 PRIVE201 170912154642.xml 1080
w Logiciel privé - Liens éléve-groupe
11/09/201 094 PRIVE201 170811151409.xml 1089
07/09/201 094 PRIVE201 170507132653.xml 1088 1178 o
05/08/201 094 PRIVEZ01 170905180018.xml 1088 178 o

4 fichiers trouvés.

Chaque traitement de fichier génére une ligne avec :

- Le nom du fichier et la date a laquelle il a été traité
- le nombre d’¢leves et de responsables contenus dans le fichier

- le nombre d’¢leves déja existants dans Siecle mais absents du fichier qui vient d’étre traité (ce compteur
devrait normalement étre nul, car tout fichier doit reprendre I’ensemble des éléves de 1’établissement,
scolarisés et sortants).

- Encliquant sur « Date d’import », le compte rendu d’importation s’affiche (voir page suivante)
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SIECLE

.a Quol de neuf ¥ | Indo académigue ﬂ a E 3

I el BASEELEVES Rl esll3 -*—E\I'A.LI..IATIGN ] LIWRET SCOLAIRE | i VIE ETABLISSEMENT _

Taihcaw de bord Jee | Fiches dowes - F'H“:r-.:-\:"l | Saisic on masse - Exploitation - | MDOraNors

E EPOTTations =

Suhd des -\:":'I IS =

#l& Suivi des échanges - Compte-rendu d'import du privé

I Synthese de limport
Impcet du prive du 120872 pour e fichier 094 FRIVEZY  [EiZ154642.:mil.
1090 responsables lus.

T17E elénves bus.

I 1. Fiches Responsables et Correspondants rejetées

Bucun résultat o,

Mombre de fiches rojemdes ;0

I 2 Fiches Responsables et Correspondants importées aver anomalies

ALDUN MESLIEIE o,

Momibre de fiches Impondes s anomalies : 0

I 3. Motes d'attention sur les fiches Responsables et Comrespondants

AUTUN rESUIEIE o,

Mo de Tohes e nott dfamenoion -0

I 4. Fiches éléves rejetées

AUCUN rESLITIL o,

Moo o TICNes rojetes ;0

I 5. Fiches éléves importées avec anomalies

Bucun résultat o,

Mombre de fiches Impondes ases anomalies : 0

I 6. Motes d'attention sur les Fiches &laves

Informations sur les fiches Responsables
contenues dans le fichier :

1. rejet complet de la fiche avec la raison du
rejet associée

2. prise en compte de la fiche malgré la
détection d’'une anomalie

3. note d’attention responsables et
correspondants & controler

dans le fichier :

4. rejet complet de la fiche avec
la raison du rejet associée

détection d’'une anomalie
6. note d'attention fiches éléves a
controler

Informations sur les fiches Eléves contenues

5. prise en compte de la fiche malgré la

B4 E FNE057T 520G Le-coniriie de bdxe oe na

Mormbre de fiches avec noos dfamention ;1

Aucun résultat o,

Mombre de fiches absences ow fichier -0

I E. Fiches aléves modifiées ou ajoutées par I'import

Liste des fiches Eléves déja existantes dans
Siecle mais absentes du fichier d'import XML
Liste des fiches Eléves modifiées avec
succes

Mormbre de fiches mises 3 jour -3

Un clic sur les éléments en rouge et soulignés permet d’afficher dans une fenétre pop-up le détail de I’erreur a

corriger.
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Tableau de correspondance entre le code régle de gestion et le libellé explicatif

Code Description

ACDIV L'inscription de I'éléve dans une division est invalide
ACMEF L'inscription de I'éléve dans un MEF est invalide
ACOMPL Le champ « A_Compléter » de |'éléve a été initialisé ou modifié
ADRES La regle de gestion adresse n'est pas vérifice.

BOURS La bourse est invalide

CIVIL La reégle de gestion civilité n'est pas vérifiée.

COMAD La régle de gestion communication adresse n'est pas vérifiée.
CREAT L'identification de |'éléve est incorrecte

CSEXE Le sexe de |'éleve est invalide

DNAIS La date de naissance de |'éleve est invalide

ELNAT Le code pays de la nationalité de |'éleve n'existe pas dans la table PAYS
ELNOM Le nom ou un des prénoms a été modifié

HETAB L'établissement de la scolarité précédente est invalide
IDNAT La donnée id_national n'est pas valide

INOPT L'inscription aux options de |'éleve est invalide

LNAIS Le lieu de naissance de |'éléve est invalide

MEFAD Le MEF de la scolarité précédente est invalide

MODCH Les modalités de choix des options sont invalides
OPFAC Les options facultatives de |'éléve sont invalides

OPOBL Les options obligatoires de |'éleve sont invalides

NBENF La régle de gestion nombre d'enfants n'est pas vérifiée.
PAREN Les responsables de |'éleve sont invalides.

PEPCS La régle de gestion profession n'est pas vérifiée

PESIT La régle de gestion situation emploi n'est pas vérifiée
PROVE La provenance de |'éléve est invalide

REGIM Le régime de |'éleve est vide

SCOAC Les dates de la scolarité sont invalides

SCOPR La période de scolarité est invalide

SORTI La date et/ou le motif de sortie ne sont pas valides
STATU Le statut de |'éléve est invalide

TELEP La régle de gestion téléphone e-mail n'est pas vérifiée
TRANS La donnée transport de |'éleve est invalide
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< 19. Tableau de bord : Signalements académiques et contrdle des effectifs >

Menu : Tableau de bord

Cette page permet d'afficher les signalements d'éléments a examiner par I'établissement, qui sont envoyés a BEE par I'outil de
constat SYSCA. Elle présente également les principaux indicateurs des effectifs de I'établissement.

Le tableau de bord se compose des éléments suivants :

1 . Signalements académiques

Cette section n'apparait que si I'établissement a réceptionné au moins un signalement académique depuis SYSCA.
Les signalements "divisions" et "éléves" sont cliquables et redirigent vers I'écran présentant la liste des éléves concernés.
L'ensemble des signalements académiques n'est rafraichi qu'une fois par jour lors de la premiere connexion a BEE.

Une correction d'anomalie réalisée dans BEE a J n'est donc visible dans le tableau de bord qu'a j+1.

SIECLE e | Quoide neuf? | Info académique - m. IC 3
#1% BASE ELEVES & VIE SCOLAIRE (1) LIVRET SCOLAIRE | f VIE ETABLISSEMENT _
Tableau de hord. Fiches éléwes = | Affectation = | Saisie en masse = | Exploitation = | Importations = | Exportations = | Suivi des échanges =
FY
#l8 Tableau de bord (2]
I Signalements académiques '. Crernier retour académigue le 20/06/2018
ELEVES @ multi-inscriptions €
I Répartition des effectifs /40" Dernizra M2 le 10072012 1553 B (B3
17 2 effectits constatés 0 Eléves scolarisés
196 tieves scolarisés o Par sexe Par régime
- -_— DP dans 1
Bzfléves non scnlarisésﬁ o= S Ser e mm——

DF hors de létsblissement

.Fiche bloquante
-Motifs de sortie imprécise
4Redouhlants 0
gdﬂoursiers

Par indicateur PCS
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2 . Reépartition des effectifs

Cette partie se compose d'indicateurs issus de BEE présentés sous forme linéaire ou graphique. La forme linéaire permet
également d'accéder a la liste des éleves concernés.

Si le signalement « Fiche bloquante » apparait, il est important de cibler le probléme afin de corriger sur votre logiciel privé
et déposer un nouveau fichier sur Siecle.

La date et I'heure de derniére mise a jour des indicateurs sont affichées en haut a droite, et un clic sur le bouton E permet
de recalculer I'ensemble des chiffres.

I Points importants

e Lorsqu'un indicateur ou un signalement est & 0 effectif, il n'apparait pas.
e Lessignalements ou indicateurs accompagnés d'une puce orange sont a examiner en priorité, pour traitement éventuel.

e Il n'yaplus de déclaration de fin de constat de rentrée, celle-ci se fera automatiquement le jour du constat.
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e A partir de Siécle, envoi des INE vers le logiciel de gestion des éléves
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@ Exporter les Numéros Nationaux (INE)

Cette réception est automatique et ne nécessite aucune intervention, ni manipulation de I’utilisateur. En cas de
probléme concernant ces numéros, contacter les services académiques gestionnaires de SYSCA (ce.papp@ac-creteil.fr).

Ensuite, c’est I’export XML générique « Eléves sans adresse » que 1’on trouve en passant par « EXPORTATIONS » -
« En XML » - « génériques ») qui va permettrg I’intégration de ces numéros dans le logiciel privé de gestion des

éleves.

SIECLE © | Quoideneuf? | Infoacadémique i [201LAC C3

DUR: TN FINYI 5 VIE SCOLAIRE | % EVALUATION | () LIVRET SCOLAIRE | f% VIE ETABLISSEMENT _

Suivi des échanges ~

Fiches éléves ~ | Affgctation ~ | Saisie en masse » | Exploitation ~ | Importations ~ | Exportations ~
A

Tableau de bord {47

#28 Exportations - En XML

I Génériques I Spécifiques

Nomenclature GFC
Etablissements ACCIO
Géographique @SSR
Structures SAGESSE
Eléves sans adresse
Eléves avec adresse

[ Ouverture de ExportXML ElevesSansAdresseszip =)

Responsables sans adresse
Vous avez choisi d'ourir:
Responsables avec adresse

1, ExportXML_ElevesSansAdresses.zip
Exports Communs qui est un fichier de type : Compressed (zipped) Folder
& partir de: http://sconetin.ac-creteil fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

() Quvriravec | Explorateur Windows (par défaut) =

@iEnregistrer le fichier

[T Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

En cas de probléme, vous pouvez contacter les services d’assistance CECOIA a I’adresse https://externet.ac-creteil.fr
rubrique Toutes les demandes d'assistance CECOIA - CARIINA ou au 0820 36 36 36 (appel 1égerement surtaxé :

0.118€ / minute)
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