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Avant de commencer @%

AVANT DE COMMENCER

La documentation associée al’ application S.A.GES.S.E. se compose :
¢ D’un manuel utilisateur,

¢ D’uneaideen ligne.

Lemanud utilisateur comporte :
¢ Une présentation générale del’ application,

¢ Une description des options fonctionnelles retenues dans
SA.GES.SE,

¢ Laprocédure a suivre pour I’installation et la mise en place du
logicidl,

¢ Un guide d'utilisation reprenant les différentes fonctionnalités
du logicidl.

L' aide en ligne contextuelle vous donne des instructions étape par étape
sur l'utilisation des fonctions de I'application. Elle vous est accessible en
cours d'utilisation de I’ application chaque fois que vous souhaitez avoir
des réponses aux guestions que vous vous posez sur la fonctionnalité, les
champs utilisés,...
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Avant de commencer

&

Dans cette documentation, ne tenez pas compte des numéros de
version indiqués dans les différentes copies d’ écran de
I'installation de SAGESSE. En effet, elles sont |égerement
antérieures a celles que vous aur ez r éellement avec votre
cédérom d’installation de SAGESSE.
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Présentation Générale E

1. PRESENTATION GENERALE

1.1 Le systeme automatisé de la gestion de la santé en
établissement (SAGESSE)

L'application S.A.GES.S.E est destinée aux personnels infirmiers des
établissements scolaires du second degré. Elle réalise la prise en charge
des différentes opérations concernant :

¢ La récupération des données depuis le logiciel GEP ou
depuis un fichier texte pour une école

*

La gestion des renseignements médi caux

*

La gestion des passages a I'infirmerie (prise en compte des
modifications du cahier infirmier connues a ce jour)

¢ Lesdifférentes statistiques
¢ Lechangement d’année scolaire.

Plusieurs traitements sont possibles a partir de ce logiciel :

. Consultation des données générales de I'éléve

Ces renseignements sont issus de la Base Eléves GEP et
concernent la scolarité de I'éléve, ses responsables, |les personnes
a contacter, son adresse personnelle si celle-ci est différente de
son responsable |égal.

La récupération depuis une école primaire est aussi possible via
I utilisation d’un fichier texte au format prédéfini.

CAPTI - Micro Diffusion Nationale AoQt 2005
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Présentation Générale

= Données spécifiques a la santé de I'éleve
Ces renseignements sont saisis par l'infirmiére en début d'année
scolaire, et mis ajour tout au long de I'année.
IIs regroupent :

¢ Desdonnéesrelatives a la fiche infirmerie : autorisation de

sortie, autorisation dintervention d'urgence, protocole
d'urgence, P.A.l., Handicap, Médecin de famille...,

Des données relatives a la fiche pathologique
renseignements pathologiques, alergies, interventions
chirurgicales, prise de médicaments...,

Les données relatives aux vaccinations : date, type, nature,
lieu (hors établissement ou pas), mention des vaccinations
ajour ou non concernant le B.C.G., laD.T.P. et I' Hépatite
B.

Aot 2005
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Présentation Générale E

. Suivi des passages a l'infirmerie
Ce traitement permet, lors du passage d'un ééve ou d'un membre
du personnel, de saisir les informations nécessaires a établir le
cahier del'infirmier.
Les informations recueillies sont nombreuses et différentes d'un

passage a l'autre.
Elles concernent :

¢ Le besoin. Il permet de définir la raison pour laguelle le
passage a I’infirmerie a eu lieu. Ces besoins sont pris en
compte pour les statistiques,

¢ Des informations confidentielles telles que les symptomes,
les soins donnés ainsi que des notes de passage permettant
dindiquer des informations importantes aux autres
infirmiér(e)s de |'établissement,

¢ Des données relatives aux liaisons engagées suite au
passage a l'infirmerie (assistante sociae, famille,
administration,...),

¢ Desinformations relatives a I'enregistrement d'un
accident. Une distinction est faite entre accident du travail
et accident scolaire. Ces données sappuient sur les
nomenclatures des accidents du travail afin de faciliter la
saisie et d'effectuer des études statistiques et
épidémiologiques. Il est possible également d’ établir des
statistiques sur ces accidents,

¢ Des données relatives aux dépistages (vue, ouie, poids,
taille,...) dansle cadre d'un bilan infirmier,

CAPTI - Micro Diffusion Nationale AoQt 2005
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¢ Le suivi des éventuels avis aux familles suite a un
dépistage,

¢ Lasaisie desdispenses d'un éléve : nature, durée, auteur..,

¢ La consultation des historiques de passages de |'année
scolaire précédente.

. Les actions éducatives

Ce menu permet d'accéder a la saisie des actions éducatives
menées au cours de l'année scolaire. Ces activités font
nécessairement référence a un théme prédéfini dans I’ application,
par exemple prévention du suicide. Elles peuvent étre associées
au projet établissement défini par vous-méme.

Ces activités sont menées soit par l'infirmiére seule soit avec
I'intervention d'une association.

. Les actions de recherches épidémiologiques

Ce menu permet d'accéder a la saisie des actions de recherches
€pi démiol ogiques menées au cours de I'année scolaire.
Ces activités sont menées avec ou sans partenariat.

. Mise en place de dispositifs adaptés

Ce menu permet d'accéder a la saisie des mises en place de
dispositifs adaptés, effectués au cours de I'année scolaire.

. Les réunions

Ce menu permet de saisir les réunions qui ont eu lieu au cours de
I'année scolaire. Ces réunions peuvent étre internes ou externes.

12
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Présentation Générale E

. Les formations

Ce menu permet de saisir les formations regues et dispensées au
cours de I'année scolaire.

. Autres activités

Ce menu permet d'accéder a la saisie de toutes autres activités
gue celles référencées ci-dessus, comme par exemple la
participation aux vaccinations.

. Les états imprimés relatifs aux passages et aux
données médicales

¢

Le Cahier Infirmier Volet N°1 et Volet N°2, avec un double
particulier pour le chef d' éablissement,

La liste de toutes les dispenses enregistrées ou des
dispenses en cours,

Les fiches infirmerie, les fiches pathologie pour chacun des
éléves d’ une ou de toutes les divisions de I’ établissement,

La liste des éeves ayant un P.All,
La liste des éléves a revair,

La liste des avis aux familles de |’année en cours ou des
années précédentes,

Leregistre des accidents bénins et le registre des accidents
déclarés,

CAPTI - Micro Diffusion Nationale AoQt 2005
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¢ Le bilan des vaccinations concernant le B.C.G., la D.T.P.
et I’Hépatite B pour chacun des éleves d’ une ou de toutes
les divisions de I’ établissement.

. Les statistiques

Elles donnent la possibilité de connaitre sur les ééves et les
personnels, pour I'année scolaire en cours ou pour une période
particuliére de celle-ci :

¢ Larépartition des motifs,

¢ La répartition des liaisons engagées apres passage a
I"infirmerie,

¢ La répartition des destinations aprés passage a
I”infirmerie,

¢ La répartition des lieux, natures des |ésions et siéges des

|ésions des accidents bénins et des accidents déclarés,

¢ Le hilan des actions éducatives par éléve concerné, par
projet et/ou par theme,

. Le changement d’année scolaire

Cette fonctionnalité permet d effectuer le basculement d’une
année scolaire a une autre.
Le changement d’' année scolaire :

¢ Historise les passages de |’ année écoul ée,

¢ Conserve lesfichesinfirmiére, pathologique et vaccins.

14
Aot 2005 CAPTI - Micro Diffusion Nationale




Présentation Générale ﬂ

1.2 Configuration
1.2.1 Configuration matérielle

L 'environnement informatique minimal pour I'application SA.G.E.S.S.E.
se compose d'un PC doté :

- d'un processeur de type PENTIUM Il 2450 Mhz,
- de 128 MO de mémoire vive,

- d'une version Windows XP, 98, ME

- d'une imprimante graphique,

- d'un lecteur de CD-ROM.

1.2.2 Configuration logicielle

L'application S.A.GES.S.E. est développée en DELPHI — INTERBASE.

L'HORLOGE DU MICRO ORDINATEUR SUR LAQUELLE S'APPUIE
LE LOGICIEL DOIT ETRE MISE A JOUR.

15
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1.3 Options fonctionnelles

Afin quel'utilisation du logiciel soit aisée tant pour |'utilisateur
novice que pour |'utilisateur averti, certaines options de
fonctionnement ont été retenues.

1.3.1 Présentation d'écran
Fermer lafenétre
Aarandir / Réduire lafenétre

Barre d' outils Réduire enicone lafenétre —
Barre de menus

SAGESSE - LHYSTEHESIS A E

L’ﬁm Edion Pesope [hen midcaus Acivids Cists nprioés Sovtcs Fendpe e
1) Epb v Y Uksslen v | @O Eb gelPronek || | Jdeie il | |

>'m«ls‘l Pesponnabiet)| Contactrl| .

0 —

— ::w hlir::- T rtvsess [ Ptickge] Vrtsh Ibu:w[nu?-tikn“wuif]‘_ Ascenseur
Ongletsde la| H:: o ¢+ o 0| | permettant de
fenétre active = T o | | vousdéplacer
permettant T ¢ | | verticalement
d accéder a T 1o TR danslaliste
d’ autres o - e AT
informations | B - == ———
concernant | Rl Coen
I'ééve e | 70 |
sélectionné \—T—‘

Boutons actifs pour la fenétre active
L Boutons radio achoix unique

OO | monou I e

Barre d' état

16
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1.3.2 Utilisation de la souris

Ce paragraphe propose des informations de base sur I'utilisation de
la souris.

&~ S votre souris aplusieurs boutons, il faut utiliser le bouton gauche
amoins que le contraire soit spécifié.

. Pointer, cliquer et faire glisser des éléments

POUR FAIRE
Pointer Placer |e pointeur sur un éément.
Cliquer Pointer sur un éément, puis appuyer sur le bouton

delasouris et le relacher.

Cliquer deux fois | Pointer sur un élément, puis appuyer rapidement
deux fois sur le bouton et |e rel&cher.

Faire glisser Pointer sur un élément. Appuyer sur le bouton de la
souris et le maintenir enfoncé tout en déplacant la
souris vers un nouvel emplacement. Relacher ensuite
le bouton de la souris.

17
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. Formes du pointeur de la souris

POINTEUR |EMPLACEMENT ACTION
| Zone de texte. Saisir ou sélectionner du
texte
[N Barre de menus, fenétre | Choisir des commandes,

inactive, barre de
défilement.

cliquer sur des boutons ou
faire glisser des él éments.

Sur le haut d'une colonne,
lorsque le bouton de la
souris est maintenu
enfoncé.

Faire glisser la colonne vers
un nouvel emplacement
dans lequel €elle est insérée
en rel&chant le bouton de la
souris.

Dans une fenétre d'aide,
sur un élément souligné.

Cliquer sur un terme
souligné par un trait plein
pour afficher les
informations  apparentées.
Pour afficher une définition,
cliquer sur un terme
souligné par destirets.

Sur les cotés, en haut, en
bas ou dans les coins d'une
fenétre.

Faire glisser pour
redimensionner
verticalement ou
horizontalement une fenétre.

Entre deux colonnes.

Faire glisser pour
redimensionner
horizontalement une
colonne.

Aot 2005
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Présentation Générale ﬂ

1.3.3 Choisir des commandes

Une commande est une instruction qui indique al'application d'effectuer
un travail. Pour choisir une commande, il est possible :

+ Desélectionner un bouton de la barre d outils,

¢ De choisir une commande dans un menu,

¢ D'utiliser destouches deraccourci.

. Choix des commandes en sélectionnant un bouton de
la barre d’outils

I——

Hﬁ} Etab. - ‘futilisateur - ﬁﬁléves MEersonnels Hugiouter BMUdifier ﬁupprimer | llmprimer

Cette barre d’ outils présente un ensemble de boutons d’ actions.
Ces boutons exécutent des commandes spécifiques pratiques et
souvent utilisées.

= Cliquer avec la souris sur le bouton voulu pour exécuter la
commande correspondante.
. Choix des commandes dans un menu

Les commandes sont regroupées en menu. Certaines commandes
exécutent immeédiatement une action, d'autres affichent une boite
de dialogue, pour permettre de sélectionner des options.

19
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Barre de menus Barre d’ outils
BB SAGESSE - COLLEGE LA LOMBARDIERE
M enu G Edition  Passage Rens. médicaux  Activités  Etats Imprimésy Statistiques  Fendtre Aide
Fi Chl er €7 Eleves € Eves gl Persornels
$€| ecti Onné g/ Personnels
"?’1} Etablissement(s)
Commande sélectionnée
Mok de passe
Récupération G.E.P.
Récupération ECOLE
Changement d'&nnée scolaire
Sauvegarde
Configurer limprimante ,
L es commandes estompées sont
Quitter <+—— indisponibles dans ce contexte
00000234 admin Année scolaire SAGESSE en cours : 2004-2005
¢ Choix d'une commande a I'aide de la souris
Dans Windows :
= Cl iquer sur le nom d'un menu dans la barre de menus
= Cl iquer sur le nom de la commande
Pour fermer un menu sans choisir de commande :
= Cl iquer al'extérieur du menu
20
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¢ Choix d'une commande a |'aide du clavier
Dans Windows :

= Appuyer sur ou pour activer labarre de

menus

= Dans celle-ci, appuyer sur la touche de la lettre
soulignée du nom correspondant au menu

Pour choisir une commande :

= Appuyer sur la touche correspondant a la lettre
soulignée ou vous déplacer avec les touches de

direction (],

Pour fermer un menu sans choisir de commande :

= Appuyer sur latouche fEhee)).

. Utilisation des touches de raccourci

Il est possible de choisir certaines commandes en appuyant sur
les touches de raccourci présentées dans le menu, a droite de la
commande. Par exemple, pour quitter I'application vous pouvez

appuyer sur fef [F4 ).

21
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1.3.4 Utilisation de l'aide

S.A.GES.S.E. est fournie avec une aide en ligne contextuelle, expliquant
comment effectuer certaines opérations de gestion, et comprenant des
notes particuliéres et des informations sur les champs.

. Appel de I'aide en ligne contextuelle

L’ application S.A.GES.S.E. propose différentes maniéres d' accéder
al’aide en ligne contextuelle. En effet, vous pouvez utiliser la

commande En ligne du menu Aide, ou appuyer sur latouche [F1 )

ou cliquer sur le bouton ﬂl de lafenétre active.
Par exemple, en étant sur I’onglet Fiche Pathologie du logiciel :

=) Appuyer sur latouche () ou cliquer sur le bouton 7 Lide |

e Unefenétre apparait décrivant lafiche pathologie et la saisie
des données correspondantes.

22
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< Aide de S.A.GES.S.E. _[O0f
Fichier Edtion Signet DOptions 2 Bouton
> Sommaire | Rubriques d'gidel lmprjmer | (2 | ) | permettant
FICHE PATHOLOGIE d impri mer
ﬂ I’aide
Bouton Cette fenétre presente les infarmations relatives a la fiche contextuelle
permettant pathologie de I’Eléve sélectionné : affichée.
d accéder au # Différentes maladies subies par I"&léve parmi une
. nornenclature
sommare & ez medicaments que I’8léve prend en traitement
dansla S _ _ Ascenseur
~ & Lesallergies qu'il connait et les interventions ermettant de
fenétre de e : P
" chirurgicales subies ous déolacer
rubriques ‘é u | ep §
d'aide “oug pouvez enregistrer une fiche pathologie par élave. dZPf azotne €
La fiche pathologie d’un éléve peut &tre modifiée a tout instant. Hemen
@ La fiche pathologie d'un &léve est conservée tout au long
du parcours scalaire de I'eléve tant que celui-ci est présent
administrativement dans le logiciel GEP.
Zonede
Pour saisir ou modifier une fiche pathologie d’un éléve : <«——— défilement
= Vérifier le Mom et le Prénom de "8léve que vous avez
selectionné, qui sont inscrits en haut de cette fiche
= Saisir ou madifier les informations présentes dans cette
fiche & I"aide du clavier et de la souris
+  Une coche rouge v s7inscrit & gauche du titre
Fiche Pathologie, pour indiguer que des
données y sont saisies.
= Yalider vos saisies ou madifications en cliquant sur le
boutan ﬂl
s |afenétre de la fiche pathologie disparait.
s Les informations saisies ou modifiées sont
enregistréas.
s Un " gaffiche, pour 'éléve concemne, dang la
colonne F. Pathologie. de la liste des éléves.
——= =
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Présentation Générale

. Appel de I'aide en ligne

= Lancer lacommande Recher che du menu Aide
¢ Lafenétre suivante apparait :

Onglet permettant Onglet permettant
d’ accéder al’ Index d’ accéder alarecherche.

Rubriques d"aide ; Aid:: de S.A.GES.S.E.

Sommaire de [aide  Index | Rechercher

1 Entrez les premieres lettres du mot que vous recherchez.
Onglet | Ascenseur
permettant permettant

d’ accéder 2 Cliquez sur l'entrée d'index désirée, puis cliquez sur Afficher. de vous

au Aeridents dépl acer
sommaire Actions de recherches épidémiologiques

Actions ducatives dans la zone
Adresze personnelle dun éléve = de
Ajouter un éléve défilement.
Ajouter un braval administratif
Ajouter une action de recherche épidémiologique
Ajouter une action éducative
Ajouter une activité
Ajouter une farmation
Ajouter une réunion
Autres activités

|+

A

Bz

IS DE PASSAGE

Cahier infirmier volet n1

Cahier infirmigr volat N*2

Changement du mot de pasze d'un utilizatew |

Afficher | [MRMMER. | Annuler |
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= Choisir I”onglet désiré en cliquant dessus
o Les informations relatives a I’onglet choisi apparai ssent.

Par exemple, en cliquant sur I’onglet Sommaire, vous
obtenez la fenétre suivante :

Rubriques d'aide ; Aide de 5.A.GES.S.E.

Sommaire de ['aide | Irides | Rechercher

Cliquez sur un livre, puiz sur Ouyr. Ou cliquez sur un aubie onglet, tel que [ndesx.

A Aide par fonctionnalié

Quwrir I Imprimer... Annuler
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. Modalités d’utilisation de la fenétre de rubriques d’aide

B Pour ouvrir un livre @
Utiliser une des deux actions suivantes :

= Double-cliquer sur lelivre @ pour I’ ouvrir

ou
o Cliquer sur lelivre @ pour le sélectionner, puissur le
bouton Dueerie
e Lelivresouvreet lesigle devient ':Ell
e Avec un décalage vers la droite, sous ce livre ouvert,
s affiche la liste des livies @& & feuilles [2] quil
comporte.
B Pour fermer un livre ouvert llll
Utiliser une des deux actions suivantes :
o Double-cliquer sur lelivre l:l:ll pour le fermer
ou

= Cliquer sur un livre ':l’-ll pour le sélectionner, puis sur
le bouton | FEfmer

o Lelivresefermeet lesigle devient %

e La liste des livres @ et feuilles gu’il comporte
disparait.
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Présentation Générale E

B Pour afficher une fenétre d’aide contextuelle a partir de la
fenétrederubriquesd’ aide
Utiliser une des deux actions suivantes :

= Cliguer sur une feuille @ pour afficher lafenétre d'aide
contextuelle correspondante

=Y Cliquer sur le bouton | &fficher I

ou

B Pour fermer lafenérederubriquesd aide
Utiliser une des deux actions suivantes :

= Cliquer sur le bouton

= Cliquer sur le bouton | Afintiler

ou
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. Modalités d’utilisation de la fenétre d’aide contextuelle

B Pour afficher desinformations complémentaires sur un terme
ou expression soulignéd’un trait plein :

= Cliquer sur le terme ou I’ expression
¢ Unefenétre d’ aide complémentaire s affiche.

B Pour afficher une définition associée a un terme ou
expression soulignéd’un trait discontinu :

= Cliquer sur le terme ou I’ expression
e Unefenétre s affiche donnant la définition.

= Cliquer sur le bouton

¢ Lafenétre donnant la définition disparait.

W Pour afficher la fenétre de rubriques d’aide a partir d’une
fenétre d’aide contextuelle:

= Cliquer sur le bouton

B Pour imprimer unerubrique d’aide contextuelle:

= Cliquer sur le bouton I-

28
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Présentation Générale ﬂ

B Pour fermer lafenétred’ aide contextuelle
Utiliser une des deux actions suivantes :

= Cliquer sur le bouton
ou

= Choisir lacommande Quitter du menu Fichier

. Convention d’affichage utilisée

Dans les pages d' aide, diverses couleurs sont utilisées, notamment le
rouge pour attirer votre attention. De plus, un sigle est utilisé pour
mettre en évidence des faits:

(% Cesigle souligne un fait important a ne pas oublier.
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Chronologie des opérations pour la mise g
en place de la version 5.0 de SAGESSE

2. CHRONOLOGIE DES OPERATIONS POUR LA MISE
EN PLACE DE LA VERSION 5.0 DE SAGESSE

. 1° cas : Mise ajour, installation de SAGESSE V 5.0 sur
un poste sur lequel est déja présente la version
précédente SAGESSE V4.0

Dans cette option, la version SAGESSE V5.0 est appliquée sur une
base SAGESSE V4.0 ayant migr ée sous InterBase V5.6.

IL FAUT QUE LA VERSION INTERBASE V5.6 SOIT PRESENTE SUR
VOTRE POSTE, AVANT D' INSTALLER SAGESSE V5.0.

Pour effectuer ces opérations, reportez-vous a la note spécifique
traitant de ce cas.

. 2éme cas : primo-installation

Installation de SAGESSE V5.0 sur un poste ne
possédant pas de version précédente.

Pour son fonctionnement SAGESSE a besoin d'une base de
données.

Pour les accés a cette base de données, le logiciel utilise les services
d’ un gestionnaire de base de données appel € InterBase.

Dans cette nouvelle version de SAGESSE, les méthodes de
programmation utilisées, imposent I’ utilisation d’ un gestionnaire de
base de données InterBase en version V5.6.

IL FAUT QUE LA VERSION INTERBASE V5.6 SOIT PRESENTE SUR
VOTRE POSTE, AVANT D' INSTALLER SAGESSE V5.0.
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En place de la version 5.0 de SAGESSE

Le CD dinstalation de SAGESSE ne comporte pas le programme
d’installation d’Inter Base version V5.6.
Si nécessaire, contacter votre CRIA pour qu'il effectue I’installation
préalable d’ InterBase version V5.6.

Lachronologie d’ une premiére installation est la suivante :

1- Ingtaler directement SAGESSE V5.0 sur le poste de
I'infirmerie : Chapitre 3

2 - Installer le module d’ extraction des données de GEP :
ExtractGEP.exe sur le poste de I’ infirmerie ou au secrétariat de
I” établissement scolaire suivant la configuration : Chapitre 4

3- Extraire les données de GEP avec |e nouveau module
ExtractGEP.exe pour I’ année scolaire en cours (ex 05/06) :
Chapitre5

4 - Vous connecter a SAGESSE V5.0 avec lelogin admin :
Chapitre 6

5- Récupérer les donnéesissues de GEP dans SAGESSE pour
I"année scolaire en cours : Chapitre 6
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3. PRIMO-INSTALLATION DE SAGESSE V5.0

L'application S.A.GES.S.E., destinée aux personnelsinfirmiers des
établissements scolaires du second degré, doit étre installée avant d'étre
utilisée.

L'installation de SAGESSE seffectue sur I’ ordinateur de I’infirmerie
apartir d' un cédérom.

3.1 Implantation sur disque dur

L es programmes communs a tous les établissements sont implantés dans
les répertoires WINAPPL I\SAGESSE.

Lesfichiers de données communs & tous les établissements sont implantés
dans le répertoire WINDATA\SAGESSE.

3.2 Déroulement de la procédure

L FAUT QUE LA VERSION INTERBASE V5.6 SOIT PRESENTE SUR
VOTRE POSTE, AVANT D' INSTALLER SAGESSE V5.0.

Le CD d'instalation de SAGESSE ne comporte pas le programme
d’installation d’InterBase version V5.6.

Si nécessaire, contacter votre CRIA pour qu'il effectue I installation
préalable d' InterBase version V5.6.
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ﬂ Primo-installation de SAGESSE V5.0

Installation des programmes de SAGESSE sur le micro de
I"infirmerie

= Insérer le cédérom de I’ installation de SAGESSE V5.0
dans le lecteur de cédérom de I’ ordinateur de |’ infirmerie
e Leprogramme d'installation se lance automatiquement.

Installation, - Ministére de I'Education Mationale - ¥2.2.6

Bienvenue dans le programme
d'installation du Ministére de
I'Education Nationale

Youg étes sur le point d'acceéder a la procédure dinstallation
des applications du Ministére de I'Education Mationale.

Il et fortement recommandé de fermer tous les programmes
en cours d'exécution avant de continuer. Ceci peut s'averer
utile afin d'éviter taut conflit durant linstallation.

Chquez sur le bouton "Suivant’ pour continuer ou sur le
biouton “dnnuler pour quitter linztallation.

Suivant >

o Cliguer avec la souris sur le bouton L
e L’écransuivant s afficheaors:
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Primo-installation de SAGESSE V5.0 g

—

Type d'installation

Le programme d'inztallation des applications du Ministére de I'Education M ationale
voug donne la possibilité d'effectuer 4 twpes dinstallations différents.

f E

| @ Veuillez saisir le code de votre établissement. Ce code [
= ezt néceszaire a I'installation de certainez applications
du Ministére de 'Education Mationale : 1
[
|hztalla Code de waotre tablissement ; AhEEs
[Dang le caz de plusieurs atablizzements, choizizzez un code "principal"’. f:jlfeer:?

Installal  *ous pourrez définir les autres établissements en cliguant sur le boutan
"Paramétres” de ['écran suivant).

Install | K Anruler ‘
J

<Elécédent‘ Suivant » | Annuler

) Saisir au clavier le numéro de votre établissement : 7 chiffres et
1lettre

e Silenuméro sais est correct, le bouton v 0K devient
actif.

CETTE FENETRE DE SAISIE DE VOTRE NUMERO
D’'ETABLISSEMENT N’'EST PAS PROPOSEE SI DES
APPLICATIONSNATIONALESDE TYPE DEL PHI /
INTERBASE SONT DEJA INSTALLEES SUR VOTRE
ORDINATEUR : COMPTABILITE BUDGETAIRE WINDOWS,
PREPARATION BUDGETAIRE WINDOWS, ....
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ﬂ Primo-installation de SAGESSE V5.0

= Cl iquer avec le bouton gauche de la souris sur le bouton

o ]

e |’écran suivant s affiche:

Installation - Ministére de Education Nationale - v2.2.6

Installation d'un peste client autonome
Yeuilez sélectionner ci-dessous les modules & installer sur ce poste.
Certaing modules gont obligatoires et ne peuvent donc étre désslectionnés.

Liste des modules disponibles : Etablissement concerné par cette session :
v Outl de zauvegarde / restauration 0000000A

| SABESSE Description

[ Mode Expert Espace disque nécessaire : 19.0 Mo
Paramétres ¢ Précédent §uwant> Annuler

o Laisser la pré-sélection existante sur I’ Outil de sauvegarde/
restauration

= Cliquer avec la souris sur la case a cocher située devant la
rubrique SAGESSE
¢ Lemessage suivant apparait :
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Avertissement [z|

ATTEMTION,
! 3 si wous installez cette wersion (YS.0) pour la premiére Fois,
wous devez auparavant:
- Etre en version 5.6 d'INTERBASE,
- avoir sauvegarder les bases SAGESSE, si elles existent,
- avoir désinstaller la précédente version de SAGESSE, 'l en existe une.

= Apréslecture, cliquer avec le bouton gauche de la souris sur le

bouton -

e L’écran suivant s affiche:
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ﬂ Primo-installation de SAGESSE V5.0

Installation - Ministere de I'Education Nationale - v2. 2.6

Installation «'un poste client autonome
Yeuilllez sélectionner ci-dessous les modules & installer sur ce poste.
Certaine modules zont obligatoires et ne peuvent donc &tre dézélectionnés.

Liste des modules disponibles @ Etablissement concerné par cette session :

[v Outil de sauvegarde / restauration 0000000A

Drezcnption

[ Mode Expert Espace disque nécessaire : 63.0 Mo

FParamétres <Erécédent| Suivant » | Annuler

o Cliquer enfin avec la souris sur le bouton
e Un écran récapitulatif de ce qui va étreinstallé, s affiche:
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Primo-installation de SAGESSE V5.0 g

Installation - Ministére de I'Education Mationale - v2.2.6

Prét pour linstallation

Le programme est maintenant prét A lancer linstallation des applications que wous
aver sélectionnées.

Cliguez sur "Installer pour lancer linstallation, ou sur "Précédent’’ pour ressair ou
modifier vos chois.

Type d'installation :
Inztallation d'un pozste client autonome

b

Etablizzement concerné par cette sezzion d'installation -
00000004,

Applications a installer :
+ Borland Database Engine (BDE]

+ (utl de sauvegarde / restauration
Unité : C:A
Détail : Fonctionhement local o5

<Erécédent| Installer | Annuler

CET ECRAN PEUT ETRE DIFFERENT SUIVANT LES DONNEES

DEJA EXISTANTES SUR VOTRE ORDINATEUR. EN EFFET, IL
PRESENTE EGALEMENT L'INSTALLATION DU BDE V5.1, sI
CELUI-CI N'EST PASINSTALLE SUR VOTRE ORDINATEUR.

. . Inztaller
= Cl iquer avec la souris sur le bouton 4|

e L’installation compléte de S A.GES.S.E. selance.
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3.2.1 Installation du BDE

CETTE INSTALLATION N'EST EFFECTUEE QUE SI LE B.D.E.
V5.1 N'EXISTE PAS SUR VOTRE ORDINATEUR.

L’installation et la configuration du B.D.E. se déroulent automatiquement.
Vous n'avez pas aintervenir.

3.2.2 Installation de I'application S.A.GES.S.E. Version 5.0

UnefoisI’installation du BDE effectuée, I’installation de S A.GES.S.E.
proprement dite se lance automatiquement. VVous N’ avez pas aintervenir.

L E PROGRAMME D’ INSTALLATION PASSE DIRECTEMENT A
CETTE PARTIE DE L’ INSTALLATION DE SAGESSE sI LE BDE

EST DEJA INSTALLE SUR L’'ORDINATEUR.
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3.2.3 Fin d'installation

Unefois!l’'installation de S.A.GES.S.E. effectuée, alatoutefin de
I’installation la fenétre suivante s affiche al’ écran :

Confirmation

= Cliguer avec la souris sur le bouton -

o L’installation est complétement terminée.
e Un raccourci est créé dans le bureau de votre oi nateur

= Retirer du lecteur le cédérom d'installation de S.A.GES.S.E.

= L’ingtalation des programmes de SAGESSE version 5.0 n'est a
réaliser qu'une seule fois sur I'ordinateur de I'infirmerie quel
gue soit le nombre d établissements pris en charge par
I'infirmerie.
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Installation du module d’extraction des
données de GEP : ExtractGEP

4. INSTALLATION DU MODULE D'EXTRACTION DES
DONNEES DE GEP : ExtractGEP

Pour pouvair travailler avec le logiciel SAGESSE, vous devez
récupérer les donnéesissues du logiciel GEP. Vousalez en
particulier récupérer les ééves et les personnels de votre ou vos
établissement(s).
Pour cela, vous devez installer au préalable le module ExtractGEP
qui permet d’ extraire de GEP |les données nécessaires a SAGESSE.
2 cas se présentent pour cette installation :
¢ L'infirmerie est reliée par réseau a |’ administration de
I” établissement
¢ L'infirmerie n'est pasreliée par réseau a I’administration
de I’ établissement.

DANSLESDEUX CAS, IL EST OBLIGATOIRE D' INSTALLER LE

MODULE D’'EXTRACTION DESDONNEES GEP EXTRACTGEP.

= Infirmerie reliée par réseau a I’administration de
I’établissement

C'est le cas ou I’ ordinateur sur lequel vous venez d'installer la
version 5.0. de SAGESSE a accés directement, au logiciel GEP via
le réseau informatique de I’ établissement.

Vousdevez alorsinstaller le module ExtractGEP sur
I’ordinateur sur lequel vousvenez d'installer SAGESSE V5.0.
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Installation du module d’extraction des
données de GEP : ExtractGEP

. Infirmerie non reliée par réseau a I’administration de
I’établissement

C'est le cas ou I’ ordinateur sur lequel vous venez d'installer 1a
version 5.0. de SAGESSE n'’ a pas accés directement au logiciel GEP
viale réseau informatique de I’ établissement. Pour obtenir ces
données vous devez vous déplacer au secrétariat de votre
établissement pour récupérer sur disquette les données issues de
GEP.

Vousdevez alorsinstaller le module ExtractGEP non pas sur
votre ordinateur del’infirmerie maissur I'ordinateur du

secr étariat de |’ établissement qui a accés aux données de GEP.
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Installation du module d’extraction des
données de GEP : ExtractGEP

. Procédure d’installation de ExtractGEP dans les deux
cas

= Insérer le Cédérom de I’ installation de SAGESSE V5.0. dansle
lecteur de cédérom de |’ ordinateur concerné
e L’écran suivant s affiche au bout de quelques instants:

Installation - Ministére de I'Education Nationale - v2.2.6

Bienvenue dans le programme
d'installation du Ministére de
I'Education Nationale

Yous étes sur le point d'accéder 4 la procédure dinstallation
des applications du Ministére de I'E ducation Mationale.

Il est fortement recommande de fermer tous les programmes
en cours d'exécubion avant de continuer. Ceci peut ='avérer
utile afin d'éviter tout conflit durant linstallation.

Cliguez zur le bouton "Suivant” pour continuer ou sur ke
bouton "dnnuler pour quitter linztallation,

Suivant »
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Installation du module d’extraction des
données de GEP : ExtractGEP

o Contrairement al’ingtallation de SAGESSE, vous n'alez pas

cliquer sur le bouton =1 maisvousallez cliquer sur

|e bouton i .-
e | emessage suivant s affiche :

Confirmation | %] |

L'inztallation des applications du ministére de
[Education nationale n'est pas terminée.

Etez-viouz certain de voulair guitter le programme 7

o Cliguer sur le bouton pour quitter effectivement

I"installation

= Lancer I"Explorateur Windows qui se trouve généralement dans
le menu Démarrer / Programmes

= Dansla partie gauche de lafenétre de I’ Explorateur Windows,
sélectionner avec le bouton gauche de la souris le pictogramme
identifiant e cédérom inséré dansle lecteur : "= .
Ce pictogramme aura certainement entre parentheses I’ unité de
disque D :\ ou E:\ ou éventuellement F:\.
o Lesdifférentsfichiers présents sur ce cédérom s affichent
dans la partie droite de I’ Explorateur Windows.

= Sdlectionner avec le bouton gauche de la sourislefichier
ExtractGEP.exe
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données de GEP : ExtractGEP

= Cl iquer sur le bouton droit de votre souris en ayant toujoursla
souris positionnée sur ce fichier
¢ Un nouveau menu contextuel apparait.

= Séectionner avec le bouton gauche de la souris la fonctionnalité
Copier

= Dansla partie gauche de la fenétre de I’ Explorateur Windows

cliquer avec le bouton gauche de la souris sur I’ unité C:\ de
I’ ordinateur concerné

= Cl iquer sur le bouton droit de votre souris en ayant toujoursla
souris positionnée sur cette unité C:\
¢ Un nouveau menu contextuel apparait.

= Séectionner avec le bouton gauche de la souris la fonctionnalité
Coller
e L’instalation du module d’ extraction de GEP est réalisée.
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48
Aot 2005 CAPTI - Micro Diffusion Nationale




Extraction des données de GEP avec
le module EXTRACTGEP

5. EXTRACTION DES DONNEES DE GEP AVEC LE
MODULE EXTRACTGEP :

Pour pouvair travailler avec le logiciel SAGESSE, vous devez
récupérer les donnéesissues du logiciel GEP. Vousalez en
particulier récupérer les ééves et les personnels de votre ou vos
établissement(s).
Afin d'intégrer ces données dans SAGESSE avec lafonctionnalité
Récupération G.E.P. du menu Fichier, vous devez les avoir au
préalable extraites de GEP avec le module ExtractGEP.
2 cas se présentent pour cette extraction des données de GEP :
¢ L'infirmerie est reliée par réseau a |’ administration de
I” établissement
¢ L'infirmerie n'est pasreliée par réseau a I’administration
de I’ établissement.

. Infirmerie reliée par réseau a I'administration de
I’établissement

C'est le cas ou le module ExtractGEP a été installé sur

I’ordinateur del’infirmerie ou se trouve déjale logiciel

SAGESSE. Les données vont pouvoair étre extraites directement a
partir de cet ordinateur.

L'administrateur réseau de |'établissement doit, tout d'abord, créer un
profil utilisateur SAGESSE : login et mot de passe d’ accés au réseau.

Droits d'accés minimum :

En lecture sur le répertoire \COMMUN\GEP de I’ unité du réseau
(F:ouG?).
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= A partir de I’ ordinateur de I’ infirmerie, vous connecter au réseau
en tant qu'utilisateur de S.A.GES.S.E. : login et mot de passe que
I” administrateur réseau vous aura communiques

= Lancer I Explorateur Windows qui se trouve généralement dans
le menu Démarrer / Programmes

= Dansla partie gauche de lafenétre de I’ Explorateur Windows
cliquer avec le bouton gauche de la souris sur I’unité C:\ si elle
N’ est pas automatiquement sélectionnée
o Lesdifférentsfichiers présents sur cette unité de disque C:\
s affichent dans la partie droite de I’ Explorateur Windows.

= Chercher dans lapartie droite le fichier Extract GEP.exe
= Doublec iquer avec le bouton gauche de la souris sur le fichier
ExtractGEP.exe

e Leprogramme d’ extraction des données de GEP se lance.
e L’écran suivant s affiche:

H Extraction GEP E]@E]

Année scolaire IE

Chernin d'accés des données GEP ||:Z\EEF' ﬂ

Riépertaie cihle : |A: ﬂ

Annuler ‘

= Dans larubrique Année scolaire, saisir au clavier I’année
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scolaire pour laguelle vous souhaitez récupérer les données de
GEP. Pour larentrée scolaire de Septembre 2005, il faut saisir
05.

@ L’année scolaire a saisir est toujours sur 2 caracteres: 05 pour

2005, 06 pour 2006, etc...Elle correspond a I’année de la rentrée
scolaire de septembre. Exemple: si vous faites une extraction des
données de GEP en cours d’'année scolaire, par exemple en Mars
2006, vous saisirez comme année scolaire 05 car vous étes dans
I’ année scolaire 2005 — 2006.

= Sdectionner ensite le répertoire ou se trouvent les données a
extraire du logiciel GEP. Par défaut, le chemin d’ acces aux
données de GEP est C:\GEP.

Comme vous voulez accéder aux données du secrétariat qui sont
sur le réseau informatique, le chemin d' accés aux données

d extraction GEP C:\GEP proposé par défaut n’ est pasle bon.

= Taper au clavier le chemin d’ accés des données GEP approprié :
F\COMMUN\GEP ou G:\\COMMUN\GEP ou le sélectionner
en cliquant sur le bouton £

= Sdectionner le répertoire cible dans lequel les données extraites
seront enregistrées
Par défaut, le répertoire cible est ladisquette A:
Comme vous accédez directement a partir de votre ordinateur
deI'infirmerie aux données de GEP, e répertoire cible type
Disquette A : proposé par défaut n’est pasle bon.
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= Taper au clavier le répertoire cible approprié :
C:\WINTMP\SAGESSE ou le sélectionner en cliquant sur le
bouton 2

e Pour uneinstallation standard, vous devez obtenir un écran
comparable a celui-ci :

H Extraction GEP

Année soolaie ﬁ

Chemin d'accés des dornées GEP'; |H:\EDMHUN\gep @

Répertaire cible : |E:\WinTmp\5agesse ﬂ

Suivant ‘ Arnuler ‘

Une fois bien définis |’ année scolair e, le chemin d’acces des
données GEP et lerépertoirecible:

= Cl iquer sur le bouton & pour poursuivre I'extraction
o Laliste des établissements présents sur le réseau s affiche.

= Séectionner avec le bouton gauche de la souris I’ établissement
pour lequel vous souhaitez extraire les données

S'IL N'EXISTE QU’UN SEUL ETABLISSEMENT SUR LE RESEAU,
LA LISTE DESETABLISSEMENTSN'EST PASPROPOSEE. VOUS
PASSEZ DIRECTEMENT A L’ECRAN CI-APRES.
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= Cliguer ensuite sur le bouton
e L’écran detype suivant apparait :

H Extraction des données G.E.P.

E—E?‘S ‘Vousz allez lancer 'extraction des données G.E.P. pour
FIND [Etablizsement suivant :

4 IND COLLEGE LA LOMBARDIERE

F_ELE

F DN

F_EAP 00000234

F_ERE

F_MEF pour [aningée scolaire 05

F_TABN

Précédent Annuler

o |l présente les coordonnées de I’ établissement sélectionné et
I"année scolaire précédemment définie

¢ |l vous donne également laliste des fichiers de GEP qui
vont étre extraits.

= Vérifier |’ établissement et I’ année scolaire proposés afin de vous
assurer que vous allez extraire de GEP les bonnes informations

= Siles paramétres sont corrects, cliquer sur le bouton

e Laprocédure d extraction des données a partir de ces
fichiers s’ effectue automati quement.
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Il est possible de suivre le transfert des données : un caractére apparait
devant chaque nom de fichier extrait.

e A lafin del’ extraction des données de GEP, |’ écran suivant

apparait :

@ Extraction des données GEP terminge. Youlez-vous lancer une autre extrachtion

= Si vous ne souhaitez pas faire une autre extraction ex : un autre

établissement, cliquer sur le bouton L 500

o Lafenétre disparait.

e L’extraction des données est terminée.

e Unfichier GEP.ZIP contenant les données extraites de GEP
est créé dans le répertoire cible que vous avez défini. A
priori celadoit ére C:\WINTMP\SAGESSE.

e A partir de cefichier, vous alez pouvoir récupérer dansle
logiciel SAGESSE les données extraites de GEP al’ aide de
lafonctionnalité Récupération G.E.P. du menu Fichier.

&~ L’extraction des données de GEP en vue de leur récupération
dans SAGESSE doit étre effectuée autant de fois qu'il y a
d’ établissements concernés. Par consequent, un méme fichier
GEP.ZIP peut contenir plusieurs établissements. De plus,
I’ extraction des données de GEP doit également étre réalisee
réguliérement en cours d’ année scolaire lorsque la base GEP est
mise a jour afin dintégrer les modifications de celle-ci dans
SAGESSE.
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. Infirmerie non reliée par réseau a l’administration de
I’établissement

C'est le cas ou le module ExtractGEP aétéinstallé, non pas sur
I’ ordinateur de I’infirmerie mais sur |’ ordinateur du secrétariat de
I établissement ol se trouve GEP. Pour obtenir ces données vous
devez vous déplacer au secrétariat de votre établissement pour
récupérer sur disquette les données issues de GEP al’aide du
module ExtractGEP installé.

= A partir de I’ ordinateur du secrétariat de I’ établissement, lancer
I"Explorateur Windows qui se trouve généralement dansle
menu Démarrer / Programmes

= Dansla partie gauche de lafenétre de I’ Explorateur Windows
cliquer avec le bouton gauche de la souris sur I’ unité C:\ si elle
N’ est pas automatiquement sél ectionnée
o Lesdifférentsfichiers présents sur cette unité de disque C:\
s affichent dans la partie droite de I’ Explorateur Windows.

&

Chercher dans |la partie droite le fichier Extract GEP.exe

&

Double-cliquer avec le bouton gauche de la souris sur le fichier
ExtractGEP.exe

e Leprogramme d’ extraction des données de GEP se lance.

e L’écran suivant s affiche:
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E Extraction GEP Q@@

brnée soolaire: |05

Chemin d'accés des données GEP |C:\GEP ﬂ

Répertaire cibla : |A: ﬂ

Antuler ‘

= Dans larubrique Année scolaire, saisir au clavier I’ année
scolaire pour laquelle vous souhaitez récupérer les données de
GEP. Pour larentrée scolaire de Septembre 2005, il faut saisir
05.

@ L’ année scolaire a saisir est toujours sur 2 caracteres : 05 pour 2005,
06 pour 2006, etc...Elle correspond al’année de la rentrée scolaire
de septembre. Exemple : si vous faites une extraction des données de
GEP en cours d’ année scolaire, par exemple en Mars 2006, vous
saisirez comme année scolaire 05 car vous étes dans |’ année scolaire
2005 — 2006.

= Sédectionner le répertoire ol se trouvent les données a extraire du
logiciel GEP. Par défaut, le chemin d’accés aux données de
GEP est C:\GEP.
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N

N

L &

N

Si lelogiciel GEP est installé sur I’ ordinateur de la secrétaire ou
est installé le module d' extraction ExtractGEP, le chemin
propose par défaut : C:\GEP est le bon. Nerien changer

Sinon,

Taper au clavier le chemin d’ accés des données GEP approprié :
FACOMMUN\GEP ou G:\COMMUN\GEP ou le sélectionner
en cliquant sur le bouton &

Sélectionner le répertoire cible dans lequel |es données extraites
seront enregistrées

Par défaut, le répertoire cible est ladisquette: A:

Comme vous N’ étes pas sur votre ordinateur de I’infirmerie, le
répertoire cible proposé par défaut A: est le bon.

Ne rien changer pour le répertoire cible

Une fois bien définis |’ année scolair e, le chemin d’ accés des
données GEP et lerépertoire cible, cliquer sur le bouton

pour poursuivre |’ extraction
o Laliste des établissements présents sur |’ ordinateur ou sur le
réseau s affiche.

Sélectionner avec le bouton gauche de la souris I’ établissement
pour lequel vous souhaitez extraire les données

e

S'IL N'EXISTE QU’UN SEUL ETABLISSEMENT SUR LE RESEAU,
LA LISTE DESETABLISSEMENTSN'EST PAS PROPOSEE. VOUS
PASSEZ DIRECTEMENT A L’'ECRAN CI-APRES.
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= Cliguer ensuite sur le bouton
e L’écran detype suivant apparait :

F—E?‘S‘ Yous allez lancer l'estraction des données G.E.P. pour
FIND I'établizzement suivant :

&_IND COLLEGE LA LOMBARDIERE

F ELE

F_Dny

F_EAP 0000023A

F_ERE

F MEF pour l'année scolaire 05

F_TABM

Anuler

Précédent

e |l présente les coordonnées de I’ établissement sélectionné et
I’ année scolaire précédemment définie

¢ || vous donne également laliste des fichiers de GEP qui
vont étre extraits.

= Vérifier I’ éablissement et I’ année scolaire proposés afin de vous
assurer que vous alez extraire de GEP les bonnes informations

= Insérer une disguette vierge, non protégée en écriture dansle
lecteur de disquette de I’ ordinateur du secrétariat

= Sila disquette est insérée et que les paramétres sont corrects,

cliquer sur le bouton L ,
e Laprocédure d' extraction des données a partir de ces
fichiers s’ effectue automati quement.
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Il est possible de suivre le transfert des données : un caractére apparait
devant chaque nom de fichier extrait.
e A lafindel extraction des données de GEP, I’ écran suivant
apparait :

Confirmation E

@ Extraction dez données GEP terminée. Youlez-vous lancer une autre extraction 7

= Si vous ne souhaitez pas faire une autre extraction, ex : un autre

établissement, cliquer sur le bouton &l

o Lafenétre disparait.

e L ’extraction des données est terminée.

e Unfichier GEP.ZIP contenant les données extraites de GEP
est créé sur la disguette.

= Retirer la disquette du lecteur
o A partir de cette disquette, vous allez pouvoir récupérer les
données extraites de GEP, dans lelogiciel SAGESSE de
votre ordinateur de I’infirmerie &1’ aide de lafonctionnalité
Récupération G.E.P. du menu Fichier.

&~ L’extraction des données de GEP en vue de leur récupération
dans SAGESSE doit étre effectuée autant de fois quil y a
d’ établissements concernés. Elle peut étre réalisée avec la méme
disquette. Elle doit également étre réalisée réguliérement en cours
d’ année scolaire chaque fois que la base GEP est mise ajour, afin
d’intégrer les modifications de celle-ci.
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6. RECUPERATION DANS SAGESSE DES DONNEES
EXTRAITES DE GEP

Aprés avoir extrait les données de GEP avec le module
ExtractGEP.exe, vous devez les intégrer dansle logiciel
SAGESSE.

Pour cela, vous alez utiliser lafonctionnalité Récupér ation
G.E.P. du menu Fichier dulogiciel SAGESSE avec lefichier
GEP.ZI P que vous venez de constituer.

@ Larécupération des données de GEP dans SAGESSE doit étre
effectuéejuste aprés|’installation du logiciel autant defois
gu'il y ad’établissement GEP a gérer. Elle doit étre également
réalisée réguliérement en coursd’année scolaire lorsque la base
de données GEP de chaque établissement a gérer est mise a
jour afin d’'intégrer les modifications de celle-ci : nouveaux
éléves, changement d’adresse, de téléphone, etc...

Elledoit étre également utilisée lors de chaque rentr ée scolaire
APRES avoir effectué le changement d’année scolaire dans
SAGESSE et dans GEP.

@ Cen'est pas larécupération des données de GEP dans SAGESSE
qui réalise le changement d' année scolaire dans SAGESSE. C’ est
lafonctionnalité Changement d’ Année scolair e du menu Fichier
qui lefait.
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@ Si vous gérez également des éléves d’ écoles élémentaires, vous ne
pouvez pas les récupérer avec cette fonctionnalité. Pour intégrer
dans SAGESSE, les éleves d' une école é émentaire, vous devez
utiliser lafonctionnalité Récupération ECOL E du menu Fichier.

. Vous connecter a SAGESSE version 5.0.

= Lancer I" application SAGESSE a partir du menu
Démarrer/Programmes/SAGESSE

L'acces al'application est protégé par un profil utilisateur constitué d'un :
- login Utilisateur,
- mot de passe.

Celapermet de garantir la confidentialité des données et d'identifier
I'infirmier(ére) lors de la saisie ultérieure des informations médicales.

C_onnexion SAGESSE

| nfarmations utilizatewr

Utilizatewr : |

Mot de pasze : |

0k Annuler

62
Aot 2005 CAPTI - Micro Diffusion Nationale




Récupération dans SAGESSE des
données extraites de GEP

= Entrer le profil utilisateur

Par défaut :
Utilisateur : admin
Mot de passe : ( pas de mot de passe)

VOUSDEVEZ RESPECTER LA DISTINCTION ENTRE LES
MAJUSCULESET LESMINUSCULES.

= Cliquer sur le bouton [§
e Lemenu principal de SAGESSE s affiche.

W Récupérer les données de GEP
= Sdectionner lafonctionnalité Récupération G.E.P. du menu

Fichier
e Lafenétre suivante s affiche:
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2 Récupération des données G.E.P. @

Année scolaine GEP ’ﬁ

Chemin d'accés au fichier d'estraction des données GEF.

A:

|

Antuler ‘ ? Aide ‘

= Dansla rubrique Année scolaire, saisir au clavier I’ année
scolaire pour laquelle vous souhaitez récupérer les données de
GEP. Elle doit correspondre a |’ année scolaire que vous avez
saisie lors de |’ extraction des données de GEP avec |le module
Extract GEP.exe. Pour larentrée scolaire de Septembr e 2005,
saisir 05.

@ L’année scolaire asaisir est toujours sur 2 caractéres : 05 pour
2005, 06 pour 2006, etc...Elle correspond al’année de larentrée
scolaire de septembre. Exemple : si vous faites une extraction des
données de GEP en cours d' année scolaire, par exemple en Mars
2006, vous saisirez comme année scolaire 05 car vous étes dans
I” année scolaire 2005 — 2006.
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= Sdlectionner le répertoire ou I’ unité de disque ou se trouvent les
données du logiciel GEP que vous avez extraites précédemment,
c'est-a-direl’endroit ou setrouve lefichier GEP.ZIP. Par
défaut, le chemin d’accés au fichier d’extraction des données
deGEPest A:

Si vous avez extrait les données GEP sur disquette a partir de
I’ ordinateur du secrétariat de I’ éablissement, le chemin d’ acces
proposé par défaut A : est lebon. Nerien changer.

Sinon,

= Taper au clavier le chemin d’ accés approprié au fichier
d’ extraction des données de GEP ou le sélectionner en cliquant
sur le bouton El Ce doit étre C:\WINTM P\SAGESSE

= Insérer la disguette contenant le fichier GEP.ZIP dans |e lecteur
Si vous avez choisi comme chemin d’ acces aux données A :

=) Unefois|’année scolair e, le chemin d’accés au fichier
d’extraction des données GEP bien définis, cliquer sur le

bouton Lt te, il pour poursuivre la récupération
o Laliste des établissements présents dans | e fichier
d’extraction GEP.ZIP s affiche.

= Sdectionner avec le bouton gauche de la souris |’ établissement
pour lequel vous souhaitez récupérer les données

S| LE FICHIER GEP.ZIP NE COMPORTE QU’ UN SEUL

ETABLISSEMENT, LA PROCEDURE PASSE DIRECTEMENT A
L’ECRAN CI-DESSOUS, SANS PROPOSER LA LISTE DES

ETABLISSEMENTS.
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= Cliguer sur le bouton
e L’écran detype suivant apparait :

= Récupération des données G.E.P.

Vouz allez lancer la récupération des données G.E.P. pour
['Etablizsement suivant :

COLLEGE LA LOMBARDIERE

00000234

ef [année scolaie 05

Annuler

Précédent

o || présente les coordonnées de I’ établissement sélectionné et
I” année scolaire précédemment définie

¢ |l vous donne également laliste des fichiers de GEP qui
vont étre récupérés du fichier GEP.ZIP.

= Vérifier I’ établissement et I’ année scolaire proposés afin de vous
assurer que vous alez récupérer de GEP les bonnes informations

= S ladisquette est insérée (si A:) et que les paramétres sont

CorrectS, Cliquer sur |e bouton o B
e Laprocédure de récupération des données a partir du fichier
GEP.ZIP s effectue automatiquement.
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Il est possible de suivre la récupération des données : un caractere
apparait devant chagque nom de fichier récupére.

¢ A lafin delarécupération des données de GEP, I’ écran
suivant apparait :

Confirmation E |

@ Reécupération terminée. Woulsz-vous lancer une autre récupération 7

= Si vous ne souhaitez pas faire une autre récupération (ex : un

auttre établissement), cliquer sur le bouton 01

o Lafenétre disparait.
e Larécupération des données de GEP dans SAGESSE est
terminée.

@ Un méme fichier GEP.ZIP d' extraction des données de GEP
peut contenir plusieurs établissements, mais la récupération
s effectue établissement par établissement.

= Retirer ladisguette du lecteur (si A:)
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7. CHANGEMENT D’ANNEE SCOLAIRE

L e changement d’ année scolaire s effectue chaque année en début
d année scolaire.
Il permet de conserver lesinformations suivantes de I’ année scolaire
précédente :
e L’historique des passages,
e Lesfichesinfirmeries, lesfiches pathologies, |es vaccins.

£

Le Changement d’année scolaire doit é&refait AVANT la
récupération des éléves pour la nouvelle année scolaire
(récupération GEP ou ECOLE).

&

Unefoisle changement d’année scolair e effectué,

plusaucun cahier infirmier pour |’année scolair e pr écédente ne
peut éreimprimé.

Lespassagesal’'infirmerie pour |I'année scolair e précédente ne
peuvent plus étre modifiés.

Il'y aremiseazérodel’historique des passages pour la
nouvelle année scolaire.

Tout nouveau passage saisi est prisen compte au titredela
nouvelle année scolaire.
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@ Attention : un passage concer nant la nouvelle année scolaire,
mais qui aurait éé saisi entre larentrée de Septembre et
AVANT le changement d’année scolair e, sera considéré comme
appartenant al’année scolair e précédente.

Il seradonc lui aussi, misdans|’historique de I’année scolaire
précédente, lors du changement d’année scolaire et ne sera plus
accessible.

@ En résuméil faut:

- avoir terminéla saisiedes passages al’infirmeriedel’année
scolair e précédente,

- avoir imprimétous les états et statistiques obligatoires
concer nant I’année scolair e précédente,

avant de faire le changement d’année scolaire.

@ L e changement d’année scolaire étant irréversible, avant de
I’ effectuer, nous vous conseillons de réaliser une sauvegar de de
vos données de SAGESSE : fonctionnalité Sauvegar de du
menu Fichier.

@ L e changement d’année scolaire devra étre suivi, quelques
temps aprés, d'une récupération GEP et/ou d’unerécupération
ECOLE pour mettre ajour les données des él éves concer nant
la nouvelle année scolaire.
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En début d’ une année scolaire, au lancement de SAGESSE, tant que
ce changement d’ année scolaire n’ a pas été effectué, un message
d’ avertissement rouge s affiche en bas de |’ écran :

ATTENTION : LE CHANGEMENT D’ ANNEE SCOLAIRE N’A
PAS ETE EFFECTUE

BB SAGESSE - LEG.T. IS[=] 3

Fichier Edition Passage Rens. médicaus Activités Etats Imprimés  Statistigues  Fenétre  Aide

“ #} Etab - ¥ Utiisatewr ~ “ T Eleves gl Personnels “ (& Ajputer Ko [ Supprmer | s [ rprimer |

ATTENTION - LE CHANGEMENT D'ANNEE SCOLAIRE N'a PAS ETE EFFECTUE
|0800046R |  admin | 7

Cependant, ce message ne vous empéche pas de terminer d’ effectuer
des saisies pour |’ année scolaire précédente.

Pour effecteur le changement d’ année scolaire :

= Sdectionner le menu Fichier/Changement d’année scolaire
e Lemessage d avertissement suivant s affiche :
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Ethangemenl d'année scolaire

Cliquez zur "Esécuter” pour effectuer le changement d'année scolaire,

Annuler ? Aide

= Si vous étes prét a effectuer ce basculement, cliquer sur le

bouton

Lafin du processus est indiquée par le message :

Information |

@ Changement d'année kerming.
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8. PREMIERES OPERATIONS A EFFECTUER

Lapremiére fois que vous accédez a |’ application SAGESSE, aprées avoir
récupéré les données issues de GEP, vous devez réaliser 2 opérations
primordiales :

. Créer vos propres LOGIN UTILISATEUR et MOT DE
PASSE

. Saisir le mot de passe de 'utilisateur par défaut
admin

. Créer vos propres LOGIN UTILISATEUR et MOT
DE PASSE

A partir du menu principal, créer un nouveau personnel de santé, par
exemple, vous-méme, qui pourra accéder a SAGESSE avec ses propres
mots de passe et login utilisateur.

Pour cela:

> Sdlectionner lacommande Per sonnels de santé du menu
Fichier
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B3 SAGESSE - COLLEGE L& LOMBARDIERE

58 Edition Passage Rens. médicaux  Activités Ekats Imprimés  Statistiques  Fenétre  Aide

€7 Eleves ¢ Eleves QdF‘ersgnnels

Qd Personnels

‘fj} Etablissement{s)

Personnels de santé
‘f Lltilisakeur
Mok de passe

Récupération G.E.P.
Récupération ECOLE
Changement d'année scolaire
Sauvegarde

Configurer lmprimante

Quitter

00000234 admin Année scolaire SAGESSE en cours : 2004-2005

e Lafenétre des personnels s affiche.
e Aucun personnel n’est mentionné pour I’instant.

= Cliquer sur le bouton J [ jouter
¢ Lafenétre de saisie du nouveau personnel s affiche.

= Rensd gner obligatoirement les champs Nom et Prénoms avec
vos Nom et Prénoms

= Rensd gner facultativement les autres champs

= Sdlectionner I nfirmiére dansle champ Profession

e Lelibellé Créer un profil utilisateur apparait en dessous de
la profession sélectionnée.
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= Cligquer sur le bouton
e L’écran suivant apparait :

E& L ogin du nouvel utilisateur | _ O] x]

— Mouvel utilizateur

Marm HATTAWAY

Frénom Catherine

LUtilizateur ||

kot de pasze I

tat de pasze [confirmation) I

o 0K I XK Annuler | ? hide

Dans le cadre Nouvel utilisateur :

= Taper votre login (8 caracteres maximum) dans le champ

Utilisateur : c’est | appellation avec laguelle vous allez vous
connecter & SAGESSE

=Y Cliguer ensuite dans larubrique Mot de passe et saisir au clavier
votre mot de passe per sonnel

= Cl iquer ensuite dans la rubrique M ot de passe (confirmation) et
saisir anouveau au clavier le méme mot de passe personnel
quevousvenez de saisir pour vérifier il n'y apasd erreur
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ATTENTION LE LOGICIEL FAIT UNE DISTINCTION ENTRE UN
MOT DE PASSE SAISIE EN MAJUSCULESOU EN MINUSCULES.

= Cliquer sur e bouton w pour valider votre LOGIN et
votre MOT DE PASSE
e L’écran suivant apparait :

Connhexion SAGESSE

|nfarmations utiizatewur

Utilizateur - |admin

ot de pasze : |

ok, Annuler

= Cliguer sur le bouton | pour enregistrer dans la base
votre LOGIN et votre MOT DE PASSE
e Lafenétre de définition du nouveau personnel s affiche a
nouveau.

o) Rense gner facultativement les autres champs si vous le
souhaitez et si vous ne I’ avez pas fait précédemment

o Cliguer sur le bouton w pour enregistrer votre fiche

personnelle que vous venez de créer
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& Par lasuite, vous accéderez a SAGESSE avec le LOGIN et le
MOT DE PASSE que vous venez de saisir. Il vous faut donc bien
les mémoriser.

. Saisir le mot de passe de I'utilisateur par défaut
admin

Cette étape est tres importante. En effet, | utilisateur admin qui a
pour login admin et qui n’a pas de mot de passe, existe par défaut
sur tous les postes Infirmerie ou SAGESSE est instalé Par
conséquent, n'importe qui peut accéder a SAGESSE par cet
utilisateur admin si vous ne lui saisissez pas son mot de passe.

IL FAUT DONC, IMMEDIATEMENT APRESAVOIR
CREE VOTRE PROPRE PROFIL DE CONNEXION
ETAPE PRECEDENTE, SAISSIRLE MOT DE PASSE DE

L’UTILISATEUR ADMIN.

Pour cela:
= Sdectionner lacommande Mot de passe du menu Fichier
e L’écran suivant apparait :
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B3 changement du mot de passe pour *admin’ O] x]

Mot de pazse actuel I

Mouveau mot de passe I

Mouveau mot de passe [confimation] I

o OK x Arinuler | ? Lide

= Danslarubrique Mot de passe actuel, nerien saisir car admin
n'a pas de mot de passe

= Dans larubrigue Nouveau mot de passe, saisir obligatoirement

un mot de passe de votre choix pour |" utilisateur par défaut
admin

= Dansla rubrique Nouveau mot de passe (confirmation),
ressaisir le mot de passe que vous venez de saisir pour confirmer
celui-ci

= Valider totalement la saisie de ce mot de passe de I’ utilisateur

admin en cliquant sur le bouton w

e L'utilisateur admin ne pourra se connecter a SAGESSE
gu’ avec ce nouveau mot de passe.
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&~ A lasuitedelacréation de vos propres login et mot de passe et de
la saisie du mot de passe de I’ utilisateur admin, vous devrez quitter
SAGESSE puis relancer |” application en vous connectant cette
fois-ci avec votre login et votre mot de passe personnel.

Bien mémoriser également le mot de passe de I’ utilisateur admin..
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9. OUTIL DE SAUVEGARDE/RESTAURATION

Lorsdel’installation de SAGESSE V5.0, lacase Outil de
sauvegar defrestaur ation est pré- sélectionnée. Cet outil vous
permet d’ effectuer les sauvegardes de vos données saisies dans cette
version de SAGESSE ainsi que les restaurations de ces données en
cas de probléme.

IL EST PRIMORDIAL D’'EFFECTUER
@ REGULIEREMENT UNE SAUVEGARDE DESDONNEES
DE VOTRE BASE SAGESSE.

SAGESSE, utilisant un systéme de protection de ses données vous
devez utiliser les menus spécifiques a SAGESSE pour pouvoir
faire des sauvegardes/restaurations et optimisation c'est-a-dire par le
menu Démarrer /Tousles programmes de Windows, puis groupe
de programme Sagesse :
- lemenu Fichier/Sauvegar de de |’ application pour une
sauvegarde,
- danslegroupe de programme Sagesse, le menu
Restaur ations pour une restauration,
- danslegroupe de programme Sagesse, le menu
Optimisation pour une optimisation.
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L’ application offre deux modes principaux permettant d’ obtenir une
sauvegarde :
e création directe par le menu Fichier/Sauvegar de de
I” application, d' une sauvegarde a un emplacement que
vous désignez,
¢ ouindirectement, par le menu Démarrer /Tous les
programmes de Windows, puis groupe de programme
Sagesse /Optimisation.
Création automatique d' une sauvegarde a un emplacement
prédéfini.

9.1 Sauvegarde des données de SAGESSE

Nous vous conseillons d' effectuer des sauvegardes réguliéres des
données de SAGESSE. Normal ement, |es sauvegardes doivent étre
effectuées tous les jours d' utilisation de SAGESSE et aprés une
importante phase de saisies ou modifications des données.
Concernant I’ entretien de votre base de données voir aussi la
fonctionnalité Optimisation : paragraphe 9.4.

La sauvegarde va se réaliser avec lafonctionnalité Sauvegar de du
menu Fichier de SAGESSE.

= Séectionner la fonctionnalité Sauvegar de du menu Fichier
e L’écran de sauvegarde apparait :
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1. Cliquer sur le ESauvegarde des hases de données (0] %]
signe +
Sélectionner 1 Selectionner les bases de donnéss & sauveqardsr:
SAGESSE, _
I'application ol o (DE |
pour |aque||e E-‘A:pphcahon SAGESSE
> .ot Vous devez
VOous L g
souhaitez spécifier un
I
sauvegarder aut el
les données emplacement,
soit sur une
2. Indiquer 2 Déinir Iz répertoire ot placer les mages de sauvegarde aﬂterecgl?elt?ie
'emplacemen I : q N
. c £l anEment Ay defaut [ appllcatlon
zj(eju repertoire {+ Aubie emplacement SAGESSE :
D:ouF: ..
sauvegarde — . ’
9 L % soit sur un
I r
3. Donner un ecteu CA -
o externe : A :,
nom 3 Dannez une desciption 2 limage de sauvegarde
significatif & |
votre ~
sauvegarde.

5 EREsUtEr x Femer |
|

4

L es données sont sauvegardées sous un format de fichier .ZIP dans
le répertoire que vous avez laissé par défaut ou défini.
Lenom du fichier .ZI P contenant les données de SAGESSE
sauvegardées est constitué de lafagon suivante :

Année d’exer cice (2 chiffres) + mois de la sauvegarde (2 chiffres) +
jour delasauvegarde (2 chiffres)

+ N° d’ordredanslajournée.

Exemple:

05010701..zip signifie année 2005, mois 01, jour 07,

1%° sauvegarde de la journée.
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LE BOUTON N’EST ACTIF QU'A PARTIR DU
MOMENT OU LES 2 PREMIERS POINTS SONT CORRECTEMENT

RENSEIGNES.

= Cliquer sur le bouton

o Lasauvegarde s effectue et le message suivant s affiche:

[&]interbase Manager

PATIENTEZ DURANT CETTE PHASE.

Lorsque la sauvegarde est terminée, le message suivant s affiche :

Information

(i)

——
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La sauvegarde est terminée :

= Quitter I’ écran de sauvegarde en cliquant sur le bouton

x Fermer

e L’écran principal de SAGESSE s affiche.
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9.2 Restauration des données d’'une sauvegarde de SAGESSE

Larestauration des données de SA GESSE sauvegardées ne doit étre
effectuée que si vous rencontrez un probléme avec les données que
vous utilisez avec I’ application.

Vous étes dans |’ obligation, avant de faire toute restauration, de
contacter votre Centre Relais Informatique de votre Académie.
En effet, un mot de passe est demandé lors de cette restauration que
seul le CRIA peut vous communiquer.

= Lancer larestauration des données apartir du menu Démarrer /
Programmes/ Sagesse / Restaur ation

L'acces al'outil de restauration est protégé par un profil utilisateur
constitué d'un :

¢ login Utilisateur,

¢ mot de passe.
Cela permet de garantir la confidentialité des données.

Connexion SAGESSE

Infarmationg utilizateur

Lltilizatewr ; |

Mot de passe |

ok Annuler
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= Entrer le profil utilisateur suivant :

Utilisateur : admin
Mot depasse: mot de passe de I’ utilisateur admin que
vous devez connaitre

e L'écran de saisie du mot de passe propre a la restauration
s affiche:

Activation du mode expert

Acceés protégé
par mot de passe

Yeuillez contacter un technicien du CRIA en lui indiguant
le code suivant :

1432317G

Mot de pasze ||

W 0K X Annuler |

A I’ affichage de cet écran, vous devez appeler votre centrerelais
académique en lui communiquant le code indiqué. Dans cet
exemple, il s'agit du code 1432377G. Avec ce code, le CRIA vous
donnera le mot de passe correspondant que vous saisirez dans la
rubrique M ot de passe de cette fenétre.

L E CODE DE LA RESTAURATION EST RENOUVELE A CHAQUE
NOUVELLE RESTAURATION.
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o Saisir au clavier le mot de passe communiqué par le CRIA :
e | 'écran de restauration apparait :

ﬂﬂeslauralion d'une base de données M=

1 Sélectionnez la base de données & restaurer :

A H - Outils Borland (BDE...)
1 Selectionner - &pplication SAGESSE

I'application SAGESSE - [BABESSE

2 Indiquer I'emplacement
du répertoire de |a —> 2 Indiquez le répertoire ol ze trouve la sauvegarde & restaurer :

sauvegarde & restaurer ) Emplacemestp céfa
* fube emplacement : GATESTY

% Sélection d'un répertoire

3 Sélectionner la base de 3
données a restaurer — |,

Sélectionnez une image de sauvegarde et lancez la restauration

4 Vérifier le nombre de

baSES é I’estaurer »  Nombre de bases & restaurer : 2
contenues dans le
répertoire SAGESSE § x| X Fome |

5 Cliquer sur le bouton
Exécuter
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Nombre de bases arestaurer

Pour I'application SAGESSE, |e nombre de bases a restaurer est
égal a2 : SAGESSE et SAGHISTO.

L E NOMBRE DE BASES A RESTAURER NE S'AFFICHE QU’UNE
FOISLA BASE A RESTAURER SELECTIONNEE AVEC LE
BOUTON GAUCHE DE LA SOURIS : POINT N°3.

Exéouter | :
LE BOUTON MI N’ EST ACTIF QU' A PARTIR DU
MOMENT OU LES 3 POINTS SONT CORRECTEMENT RENSEIGNES.

= Cliquer sur le bouton MI

e Les2basesde SAGESSE arestaurer s affichent :

Bases 3 restgarer

Sélectionnez lelz] base(z] & restaurer :

iSAGESSE gblk
SAGHISTO.gbk

W OK
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&~  Séectionner toujours les deux bases SAGESSE.gbk et
SAGHISTO.gbk dansle choix des bases arestaurer.
Larestauration individuelle d’ une base doit rester exceptionnelle.
Elle ne doit intervenir que pour des cas particuliers.

= Avec le bouton gauche de la souris cliquer sur le petit carré
présent devant chague base pour la sélectionner

= Cliquer sur le bouton -

o Lemessage de confirmation de restauration s affiche :

Confirmation

Sy
1)

= Confirmer en cliguant sur le bouton _

e Larestauration s effectue avec le message suivant :

Ej] Interbaze Manager
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@ PATIENTEZ DURANT CETTE PHASE.

Lorsque larestauration est terminée, le message suivant s affiche :

Information

(i

—r

Larestauration est terminée.
= Cl iquer sur le bouton ﬁ

= Quitter |’ écran de restauration en cliquant sur le bouton

X Fermer
e Lafenétre de resécurisation des données de SAGESSE
s affiche:

S5ecarisation SAGESSE

I Chquez ici pour resécurnizer la base SAGESSE

= Cl iquer avec le bouton gauche de la souris sur le coffre-fort
¢ Vous pouvez a nouveau accéder a SAGESSE.
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9.3 Historique des sauvegardes et restaurations

Vous avez la possibilité de visuaiser I'historique des
sauvegardes/restaurations de SAGESSE.
L’icone de sauvegarde/ restaur ation est affichée sur le bureau :

iE)

MEM_Swg Local

= Cl iquer sur cette icone ou sélectionner sauvegar de /
restauration al’aide du menu Démarrer / Programmes/
Education Nationale/ MEN_Svg L ocal
e L’écran desauvegarde/ restauration s affiche:

Sauvegarde et restauration des bases de donnees - ¥2.2.6 Pg|
Ce module vous permet de sauvegarder et de
restaurer les données des applications du Ministére

E . de I'E ducation Mationale.
Libword = EE"IM s Fravsrminy
REFUBLIQUE FRANCAISE ol
r Sauvegarde
I'EIII st
tuce —
JLULL Fiestauration
= Optimization
sauvegarde =
et
restauration _
Hiztorigue
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Hizstaorique

= Cliquer sur le bouton
e L’écran del’ historique des sauvegardes et restaurations

effectuées pour SAGESSE, et pour les éventuelles autres
applications Delphi installées sur votre poste, apparait :

Historique des opérations
Sauvegaides | Restaurations |
W ] Date ] Groupe 1 Application ] Commentaires
7 17/07/2002 - 15:42  Application SAGESSE SAGESSE
5 18/07/2002 - 1414 GTI GTI zauvegarde initiale ghi windows
3 1240722002 -16:01  Application SAGESSE SAGESSE sauvegarde initisle
1 1240702002 - 1422 GTI GTI test sauvegarde 1
. | B

&~  Par défaut, vous accédez al’ ensemble des sauvegardes effectuées
sur SAGESSE. Pour connéitre |es restaurations également
effectuées, vous devez cliquer sur I’ onglet Restaur ations.

Vous pouvez visualiser, grace al’ ascenseur, toutes les sauvegardes
et restaurations que vous avez effectuées sur SAGESSE par cet
outil de sauvegar de/r estaur ation.
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Pour connaitre le détail d’ une sauvegarde ou d’ une restauration :

= Double-cliquer avec le bouton gauche de la souris, sur la
sauvegarde ou la restauration souhaitée
e L’écran du détail de la sauvegarde ou de larestauration
sélectionnée apparait :

Détail d'une opération E |

Groupe : I.-’-‘-.pplic:atinn SAGESSE
Application :  |SAGESSE

Installée sur : IF'Dste local

Opération N* : |4

Type : ISauvegarde
Effectuée le - |IZIE£IZIE£2IJEIE 11:12

Sur la machine : IE?Z&

Par l'utilizateur : Ithierry

Sauvegarde - IH:'\EIEEIEDEI:I'I.zip

Commentaires : Isauvegarde initiale

= Lavisudisation du détail est termi née, cliquer sur le bouton

W 0K
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= Lavisudisation de historique des sauvegardes et restaurations

est terminée, cliquer sur le bouton v 0K

= Quitter ensuite |’ écran général de sauvegarde restauration en

. Litter
cliguant sur le bouton 4

9.4 Optimisation

Laversion V5.0 de SAGESSE est livrée avec un programme de
sauvegarde/restauration comportant une fonctionnalité appel ée
Optimisation.

Cette fonctionnalité enchaine automatiquement, sur le poste local
ou est installé SAGESSE, la création d’ une sauvegarde et
immédiatement aprés, sa restauration.

Ceci permet de bénéficier des controles gu’ effectue, eninterne, le
moteur de base de données InterBase, lors d’ une sauvegarde suivi

d’ une restauration ( contréle sur la cohérence de labase). La base de
travail qui en résulte est plus fiable.

&~ Une utilisation réguliére de I’ Optimisation est donc recommandée.

AUCUN UTILISATEUR NE DOIT ETRE PRESENT DANS SAGESSE AU
MOMENT DE L’ OPTIMISATION
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= Lancer I’ Optimisation des données a partir du menu Démarrer
/Programmes /Sagesse /Optimisation
e Un profil utilisateur vous est demandé.

Connexion SAGESSE ]|

|nformationz utilizatewr

Utilizatewr : I

Mot de pasze I

ok Anrler

o Entrer le profil utilisateur suivant :

Utilisateur : admin
Mot de passe : mot de passe de |’ utilisateur admin que
vous devez connaitre
e Leprogramme enchaine alors automatiquement différents
écrans du type de celui-ci :
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Ej] Interbaze Manager

©

restauration

pl (=

A lafin dela procédure d’ Optimisation la fenétre de resécurisation
des données de SAGESSE s affiche :

Sécurisation SAGESSE
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= Clj guer avec le bouton gauche de la souris sur le coffre-fort
e \ous pouvez a nouveau accéder a SAGESSE.

L’ optimisation passe par la création d'un fichier .ZIP.

L es cing der niéres sauvegar des résultant d’ une Optimisation sont
conservées dans le répertoire
C:\WinData\Svg\Opt\local\SAGESSE.

L’UTILISATION DE LA FONCTION OPTIMISATION NE VOUS
DISPENSE PAS DE DISPOSER D’ UNE SAUVEGARDE EXTERNE A

VOTRE POSTE.
IL EST IMPERATIF QUE VOUS DISPOSIEZ D' UNE SAUVEGARDE

CONSERVEE AILLEURS QUE SUR LE DISQUE DUR LOCAL DE VOTRE
POSTE DE TRAVAIL.
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