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STSWEB — Nouveau menu — Services suppléants

Un nouveau menu "Services suppléants", ne concernant que les établissements du public, permet de
déclarer les services des suppléants de |'établissement.
Cela pour permettre aux suppléants d'utiliser les modules de SIECLE (LPC, Absences et SEREVA).

Cette nouvelle fonctionnalité est uniquement déclarative: elle n'a pas de conséquence sur la paie ni
sur |'affectation des personnels concernés, ni sur |'accessibilité a leurs applications Web.

Le menu Services suppléants se décompose en 3 sous-menus :

- Saisie rapide : Menu permettant de rattacher automatiquement les services de |'enseignant
absent a son suppléant.

La saisie rapide ne propose que les cas de suppléances simples. Tous les suppléants de
I'¢tablissement ne sont donc pas visibles dans cette option.

- Saisie particuliere : Menu permettant de gérer de fagon individuelle tous les cas de
suppléance de |'établissement. Le rattachement des services peut se faire sur des périodes
particulieres ou sur une durée différente du service d'origine. De méme il est possible, par ce
menu, de rattacher au suppléant des services libres ou des services faits par d'autres
enseignants absents.

- Consultation : Consultation, a une date donnée, des services des suppléants.

1. SAISIE RAPIDE

Par ce menu, il est possible de rattacher tous les services de I'enseignant absent a son suppléant.

Attention ! Seul les cas simples sont gérés dans la saisie rapide.

Les cas suivants ne sont pas affichés dans ce menu. Il faudra utiliser la saisie particuliére pour leur
rattacher des services :

- les suppléants de suppléants;

- une suppléance avec plusieurs suppléants sur la méme période;

- un suppléant remplagant plusieurs personnes sur la méme période.

A noter:
Il n'est pas possible de retirer les services par cette option, il faut obligatoirement passer par la saisie
particuliére pour détacher les services du suppléant.
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COLLEGE (0333333G - Année en cours 2013-2014) Pas de campagne en cou
Structure et
. Services suppléants - Saisie rapide - Sélection des suppléants pour rattachement automatique des Services - V 8.0.0
services des absents

Accueil Quoi de neuf ‘";::::‘:’:‘
Campagne
P A Nom Prénom :':;:"" Début-fin
Ressources
Services libres GEROND LEILA 0333333G DANOIS 23/09/2013 - 19/10/2013
Saervices et ARE MASTRE CHLOE 0333333G MATHEMATIQ 23/09/2013 - 18/10/2013
Services w" MEDALL JEAN-MICHEL 0333333G PHY.CHIMIE 01/10/2013 - 18/10/2013 14.40 FATAING MICHELLE
Saisie rapide NEGRON MAGALL 03333336 PHY.CHIMIE 15/09/2013 - 10/10/2013 ROUFFAT AURELLE
Saisie particuliere nregistrement(s) 1 & 5, sur 5 trouvé(s) Page(s) 1
Consultation
Indemnités Valider | Annuler |
HSA
Imports

. . , 7 .

T / En cliquant sur le lien du suppléé, une fenétre s'affiche
Changamant £ smnfe contenant la liste de ses services :

Services de I'absent : FATAING MICHELLE

A Matiére
MATHS CG
MATHS CcG
MATHS CG
Enregistrement(s) 1 3 3, sur 3 trouvé(s) Page(s) 1

Pourfrattacher les services de I'enseignant absent a son suppléant, il faut sélectionner les suppléants
désirés via la case a cocher en début de ligne, puis de valider.

Il est possible de sélectionner plusieurs suppléants, méme en cas d'utilisation de la pagination
(utilisation de la touche tabulation du clavier ).

2. SAISIE PARTICULIERE

Ce menu permet de rattacher au suppléant tout ou partie des services de |'enseighant absent, modifier la
durée des services, les dates de début et de fin, ou supprimer le rattachement.
Il est aussi possible, par ce menu, de rattacher d'autres services de |'établissement au suppléant.

Contrairement a la saisie rapide, tous les suppléants affectés dans I'année a |'établissement sont
accessibles par ce menu.

A noter : Une démonstration animée de cette fonctionnalité est accessible dans I'aide en ligne et sur le
site de la diffusion.
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Fenétre de choix du suppléant a gérer :

COLLEGE INTERNATIONAL (0310000F - Annde en cours 2013-2014)

vV 8.0.0

Structure et Services

alection d'un suppléant

Services suppléants - Saisie p
Accueil Quoi de neuf Informations m
pratiques
Campagne N'hésitez pas a consulter l'aide en ligne.
Structure
ResS0UrCes
A Nom  Prénom . Discipline
Services libres
‘ - MME RASTE JOEL ALLEMAND
SR e Enregistrement(s) 1 & 1, sur 1 trouvé(s) Page(s) 1
Services suppléants

Saisie rapide
Saisie particubiére

Consultation

Indemnités

HSA

Imports
Exports
Edition journal

Changement d'annde

/

Il faut cliquer sur le nom du suppléant pour entrer dans sa fiche de synthese des services.

COLLEGE INTERNATIONAL (D310000F -~ Année en cours 2013-2014) Pas de campagne en cou
Accueil Aide Guide Quoi de neuf lnfornr\lbons Edition Quittar
pratiques
Campagne N'hésitez pas a consulter I'aide en ligne.
. MME RASTE JOEL -CERT.CLN
Ressources Etablisssement Discipline Modalité  Début - Fin affectation Heures  Suppléé

Services libres |0310000F ALLEMAND sup 07/10/2013 - 07/01/2014 6.00 SAINT PHILIPPE

Services suppléants
Saisie rapide Heures prof A Absent Heures suppléées Période
Saisie particubere ‘EA THS CC D 4EME2 1.50 SAINT PHILIPPE 1.50 Toute la periode

Consultation

Indemnites -

HSA

Imports
Exports
Edition journal

Changement d'annde

Ici par exemple : La suppléante fait 1 service de 1.5h de Saint Philippe.
Il est possible d'ajouter d'autres services de I'absent en cliquant sur le bouton (+)
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La page de rattachement de nouveaux services au suppléant comprend tous les services non encore

rattachés de(s) enseignant(s) absent(s). Attention 1. Par défaut. tous

les services restants sont
cochés pour étre rattachés au
suppléant.

COLLEGE INTERNATIONAL (0310000F - Année en cours 2013-2014)

Informations
pratiques

Accueil Aide Quoi de neuf Edition Quittar

Campagne N'hésitez pas a consulter pide en ligne.
mlestias MME RASTE JOEL - CERT.CLN
. Etabli Discipli Modalité  Début - Fin affectation

Services libres 0310000F ALLEMAND sup

07/10/2013 - 07/01/2014

Services et ARE

Services suppléants

Services des enseignants absents

2 4w Sarvice Heures prof A  Absent Période Heures suppléées
T ALLL CG D 6EMEL  4.00 SAINT PHILIPPE v 4.00 v
Saisie particubere —
Coinalilice MATHS CG D 4EME1L 1.50 SAINT PHILIPPE o 07/10/2013 31/10/2013 1.50 e
Indemnites
HEA Sélectionner
Imports - - Absent Période  Heures suplédes \
=== | Pour chaque service il est ucun service n'a été sélectionné
v ool possible de saisir une période ,

. ) Y Valider  Annuler | i ;
censen s celle-ci est différente de la Il est aussi possible de

définir la durée du

période de ’affectation. _
service.

Il faut décocher la case

« Période » pour pouvoir
définir une période différente.
Par défaut, les services sont
faits sur toute(s) la(les)
période(s) de la suppléance.

De plus il est possible de rattacher au suppléant des services libres ou faits par d'autres enseignants, via

le bouton « Sélectionner »

Matiere, Structure ou Enseignant
math ﬁl
| A Matiere . Modalité cours v Structure v Absent Heures prof I
7] maTHs cG D 3EMEL ALET NATHALIE 4.00
[l maTths cG D 3EME2 ALET NATHALIE 4.00
"] MATHS cG D 4EME1 ALET NATHALIE 2.00
¥Vl maThs cG D SEMEL ALET NATHALIE 3.50
[ MATHS CcG D SEME2 ALET NATHALIE 3.50
V] maTHs cG D GEMEL 4.00
Enregistrement(s) 1 4 6, sur 6 trouvé(s) Page(s) 1
Valider  Annuler |
-

Dans lI'exemple si dessus : la recherche du champ « maths » permet de voir les services de
mathématiques faits par un autre enseignant et 1 service libre.
Les services dont la case est cochée sont ajoutés a la liste des services a rattacher au suppléant.
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COLLEGE INTERNATIONAL (0310000F -~ Année en cours 2013-2014) Pas de campagne en couw
- - — — - :
D
Accueil Alde Guide Quoi de neuf ln‘“"?.hon’ Edition Quitter
pratiques

Campagne N'hésitez pas a consulter I'aide en ligne.

ccclozocas MME RASTE JOEL - CERT.CLN

RASSOWEAS Etablis Discipline  Modalité  Début - Fin affectation Heures  Suppléé

Services libres 0310000F ALLEMAND sup 07/10/2013 - 07/01/2014 6.00 SAINT PHILIPPE

Services et ARE
Services des enseignants absents

Services suppléants io
S Sarvice Heures prof A  Absent Période Heures suppléées

Saisie rapide -
IALLL1 CG D 6EMEL1  4.00 SAINT PHILIPPE L'd 4.00
Saisie particubere —

MATHS CG D 4EMEL 1.50 SAINT PHILIPPE o 07/10/2013 31/10/2013 1.50

Consultation et

Indemnités Autres services I

HSA 4 v Service Heures prof A~ Absent Periode Heures supleces
Imports MATHS CG D 6EME1 4.00 v 4.00
Exports MATHS CG D SEME1 3.50 ALET NATHALIE v 3.50

Edition journal

Changemant d'année _ \
Il est aussi possible de modifier, comme les services de I'absent d'origine, la période et la durée des
« autres» services.

Ne pas oublier de valider pour prendre en compte les ajouts de services et les modifications apportées
sur ceux-ci.

3. CONSULTATION

La consultation des services des suppléants permet, d une date donnée, de voir la liste des services de
tous les suppléants présents a cette date.

Dans un premier temps, il faut
COLLEGE INTERNATIONAL (0310000F - Année en cours 2013-2014) choisir la date de la

. . . _ consultation.
. Services suppléants - Consultation - Consultation des s , ,
suppléants par defaut, c’est la date du

Informations

Accueil Quoi de neuf S—— Jour.
Campagne
Date de copAfultation
Structure
10/10/2013 Rechercher
Ressources
Sarvices libres e
A Nom Prénom Service Absent Heures suppléees
Services et ARE prof.
Servi leant RASTE JOEL ALL1 CG D 6EMEL 4.00 SAINT PHILIPPE 4.00
MATHS CG D 4EMEL 1.50 SAINT PHILIPPE 1.50
Saisie rapide
MATHS CG D 4EME2 1.50 SAINT PHILIPPE 1.50
Saisie particulidére
MATHS CG D SEMEL 3.50 ALET NATHALIE 3.50
Consultation
MATHS CG D 6EMEL 4.00
Indemnités
Enragistrament(s) 1 3 1, sur 1 trouvé(s) Page(s) 1
HSA
Imports
Exports

Edition journal

Changement d'annde

L'édition de cette page permet d'avoir la liste des services des suppléants a la date choisie.
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