SIECLE
Gestion des éleves du second degreé

MISE A JOUR DES ELEVES SORTANTS EN COURS D’ANNEE 2012-2013

Rappel de la procédure de saisie des informations de sortie d’établissement en cours
d’année scolaire :

Rendez vous dans le portail Arena
Scolarité du second degrée
Base Eléves Etablissement — mode mise a jour

Cliquez sur le menu Fiche éléves, puis recherche et mise a jour
Tapez le nom de I'éléve puis cliquez sur le bouton chercher
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Cliquer sur le titre de la colonne pour trier. Cliuer & nouveau pour inverser le sens du tri
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Cliquez sur le nom de I'éléve pour afficher la fiche compléte
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Cliquer sur I'onglet « Scolarité »
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Saisissez la date de sortie de votre établissement en respectant le format jj/mm/aaaa et sélectionnez
un motif dans le menu déroulant.

Si vous connaissez I'établissement d’accueil vous pouvez également saisir le code établissement
(attention : le RNE a renseigner est le numéro principal de I'établissement d’accueil, pas le numéro de
SEP, SEGPA.....) ou le rechercher en renseignant le code département (ex : 077) puis cliquer sur OK,
sélectionner un type d’'établissement dans le menu déroulant (ex : college) et cliquer sur afficher la
liste des établissements puis sélectionnez le dans le menu déroulant.

N’oubliez pas de Valider votre saisie
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Confirmez les informations saisies
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Il est possible, aprés avoir saisi la date et le motif de sortie, d'imprimer immédiatement 'TEXEAT de
I'éléve en cliquant sur le bouton Imprimer EXEAT



