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1. Présentation générale

1.1. Objectifs

L'application IMAG’IN « Systéme d’Information Mission Affectation pour la Gestion des
Intervenants examens » gere les missions des personnes susceptibles de participer aux
travaux de jury des examens et concours.

IMAG’IN est interfacé avec d'autres systémes d’information (SI) pour s'y alimenter en
données :

- EPP/ EPP Privé : systeme d'information de gestion des ressources humaines pour
les données concernant les enseignants, les personnels de direction, d’éducation,
d’orientation, de surveillance et leurs établissements d’exercice,

- STS-WEB : systeme d’information de gestion des enseignements pour les données
concernant les enseignements,

- AGAPE / AGAPE privé : systéme d'information de gestion des ressources humaines
de I'enseignement du 1* degré du domaine public et des établissements privés sous
contrat,

- AGORA : systeme d’information de gestion des ressources humaines des personnels
administratifs, ouvriers, de service et de santé,

- OCEAN, systeme d’information de gestion des examens et concours pour 'ensemble
des données concernant les examens : réglementation, épreuves options donnant
lieu & missions

IMAG’IN s’interface également avec les systemes d’informations du domaine financier pour
la liquidation des frais de mission.

Le service établissement de I'application IMAG'IN permet :
» aux chefs d'établissements

- de contrbler, valider les épreuves-options d’examen sur lesquelles vos
enseignants sont déclarés compétents,

- de consulter, déditer les missions affectées aux pers onnels de votre

établissement,

- d'éditer la liste des personnels de I'établissement qui sont convoqués puis,
pour chaque personne, d'éditer les missions pour lesquelles il est convoqué,

- de suivre l'indisponibilité des personnels

- de consulter I'avancement de l'affectation ~ aux épreuves.

Remarque : Les personnels de votre établissement sont les personnes qui
exercent dans votre établissement a titre principal ou secondaire.

 aux chefs de centres :

de consulter les missions  du centre et les intervenants convoqués,

d'éditer la liste des missions  du centre, puis pour chague mission, d'éditer les
intervenants convoqués,

de consulter I'avancement de I'affectation aux épreuves,

de faire le constat du service fait des intervenants.
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1.2. Préconisations

» Ce logiciel a été validé pour les navigateurs :

- Internet Explorer version 7.0 ou plus
- FireFox 3.0 ou plus

* Les documents produits par I'application IMAG'IN sont générés au format PDF,

accessibles avec le logiciel Acrobat Reader v4.0 et plus (ou équivalent).
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1.3. Principes généraux
Une page écran comprend trois parties :

» l'en-téte : partie haute de I'écran qui contient l'identification de I'établissement, le

titre de la page, les boutons d'acces a diverses fonctions.

[T
RS FRRAE L

ME;_-! LP BEAUMONT REDOM CEDEX \ M [

[ Guide | [ nige | | quitter |

\ 4

Quitter l'application IMAG'IN

Page d'aide a I'écran en cours

\ 4

Acces au guide utilisateur

\ 4

i§ Menu

E-_"—J Consultation

. =[]} Parpersonne
] Par mission
o R « le menu : partie gauche de I'écran qui permet d'accéder
) Parpersonne

aux différentes fonctionnalités. Dans IMAG’IN, les

-] Par rission

: -] Compétences

: — Saisis

=) Saisie d'indisponibilité e, e
R Les couleurs des activités different :

fonctionnalités sont nommées activités

lj Walidation saisie cormnpétence
-] Constat service fait . .
[) convocation par missian - en grisé : l'activité n'est pas ouverte par le

service gestionnaire de la division des

examens et concours
- en noir : l'activité est ouverte

F{% - en noir sur fond bleu : I'activité est en cours
(am L e
( b, : d’utilisation.

P
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* lazone contenu : il s'agit du corps de I'écran qui se divise en deux parties

- la partie haute affiche les informations relatives a 'activité en cours,
- la partie basse permet d'afficher des informations complémentaires concernant
un élément de la liste en partie haute, de saisir des données, ...

Les boutons servent a décider des actions a mener. Leur nombre et leur action
dépendent de l'activité en cours.

\, Fitrer les intervenants disponibles entre | et|
Liste des personnels Page 1/25 (197 item(s)) KJ<I[T B3
Mom usuel Prénom Discipline de poste Dernigre convocation
P T JER.COME PHYSIQUE ET ELECTRICITE APPLIQUEE 14/11j2008
2| SKEETER MAITRE D'INTERMAT (INTERNAT FEMME)
3 GENIE MECANIQUE PRODLICTIOUE ! |
4 RN LIOMEL GEMIE ELECTRIQUE ELECTRONIQUE ET AUTOMAT
5 EpERs JEAMN-YVES ELECTROTECHMIQUE
B WO FRANCOISE DIRECTION ADJOIMNT AL CHEF ETABLISSEMENT
7 RN FREDERIQUE MATHEMATIQUES
G R JEAN-CLALIDE PHYSIQUE ET ELECTRICITE APPLIQUEE

Affectations convoquées | Indisponibilités

Liste des indisponibilités Page 1/1(1item(s)) kI <1 1= [
Date déhut Heure début Date fin Heure fin Motif
1 09f12f2008 0&:00 19(12/2008 20:00 CONGE DE PATERNITE

Déplacement dans les listes :

Lorsque linformation est affichée sous forme de liste (exemple: liste des
enseignants), un bloc de navigation est affiché. Il permet de naviguer rapidement
dans les différentes pages qui composent la liste.

La page courante, le nombre de page et le nombre d’objets composant la liste sont
affichés :

Page en cours

Page‘ﬁrHBHM item(s)) I{]-E:IE B [+

iinl

Nombre de pages Nombre total d’objets

Des boutons permettent de naviguer dans les pages

Page précédente Page suivante

v v
Page 5/ 18 (141 item(s)) K s B [
A

o

Premiére page ———— L Derniere page

SERIA RENNES - Projet IMAG’IN p6/36



Application IMAG'IN service établissement

2. Présentation détaillée

2.1. lIdentification

2010 v2.0

L’accés a l'application IMAG'IN s’effectue au travers du portail sécurisé qui est a

votre disposition.

ministre @

Education Nationale - Formulaire d'authentification

@7} B Identifiant requis

Yous tentez d'accéder a une ressource protégée
S'il vous plait, identifiez vous en entrant votre identifiant et votre mot de passe,
Identifiant: [ ]
Mot de passe: | |
Vaider £

Fowered by ClearTrust’

Vous devez saisir votre identifiant et votre mot de passe. Il s’agit de vos paramétres

de messagerie personnelle académique.
puis Valider.

Attention : les majuscules et les minuscules sont prises en compte. Exemple :

DENIS est différent de Denis.

Vous accédez alors a I'écran d’accueil sur lequel se trouve 'accés a IMAG'IN.

h EF‘L.“-.

Bienvenue Jean Jacques Rousseau

bapplication arenb wersion 1.2 - 25 avril 2006 accés Developpement

Deux connexion simultanées a I'application IMAG’IN ne sont pas autorisées au sein
d’'un établissement. Si plusieurs personnes ont une délégation pour accéder au

service, elles devront s’accorder sur des périodes de connexion différentes.
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2.2. Accueil IMAG'IN

Cet écran permet de choisir une activité.

3 4 =5
! LBTBREQUIGHY RENNES CEDEX 2 ‘s \\ m' E A mi
1 “;’ = ¢

Guide | [ Quitter | Application validée pour Firefox 2.0 ek Internet Explorer 7.0

§ Menu
153 Consultation
{1 Par personne
{) Par mission
1) #vancement de laffectation
-5y Edition
¢ [ Par personne

{) Compétences
B3 Saisie
() saisie d'indispanibilité
() Saisie des compétences
{) wvalidation saisie compétence
{) Constat service fait

{1 Convocal tion par mission
&
3
Vi)
™ .
i '
=N 2
i pls 2 3
e ¢
i
‘¢
‘
‘
Connecté en tant que EEER

Cansale|

Cliquez sur lintitulé de l'activité que vous souhaitez utiliser.
Les activités qui restent fermées par le service gestionnaire sont en gris. Elles ne

sont pas activables.
Lorsgu’une activité est en cours d'utilisation, son intitulé est affiché sur un fond bleu.
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2.3.

Consultation

2.3.1. Par personne

Liste des personnels

Cette activité vous permet de visualiser les personnels de votre I'établissement
connus dans IMAG’IN, puis pour les personnes convoqueés, le détail des missions
affectées.

Les personnels que vous trouvez sont ceux qui exercent dans votre établissement a
titre principal ou secondaire.

A l'appel de lactivité, vous visualisez, sous la forme d'une liste paginée, les
personnels de votre établissement.

3, Filtrer les intsrvenants disparities entre | et
Liste des personnels Page 125 (197 item(s)) K <1 |1— B (3

Mo usuel Prénom Discipline de poste Derniére convacation

1 g, JERCOME PHYSIQUE ET ELECTRICITE APPLIQUEE 14f11[2008

2 | SKEETER MAITRE D'INTERNAT (INTERMAT FEMME)

3 GENIE MECANIGUE PRODUCTIOUE I

4 | N LIONEL GEMIE ELECTRIQUE ELECTRONIQUE ET AUTOMAT

5 |G JEAN-YYES ELECTROTECHMIQUE

G FRANCOISE DIRECTION ADJOINT AU CHEF ETABLISSEMENT

7 RN FREDERIQUE MATHEMATIOUES

L. 0 JEAN-CLAUDE PHYSIQUE ET ELECTRICITE APPLIQUEE
|, Filtrer les intervenants disponibles entre | et |

Il est possible de filtrer les personnels disponibles sur une période. Renseignez une
période puis cliquez sur le bouton « Filtrer les intervenants disponibles ». Seuls les
personnels n’ayant ni indisponibilité, ni convocation dans la période seront alors
affichés.

Le bouton « Supprimer le filtre » annule I'effet du filtre et permet de réafficher tous
les personnels.

Pour chaque personne vous visualisez :

- ses nom et prénom,

- sadiscipline de poste,

- la date d'édition de la derniére convocation.

A louverture de [l'écran, les agents sont triés par ordre alphabétique.
Pour les trier selon le critere d'une colonne (nom, prénom, etc) : cliquez sur le
libellé de la colonne. Un nouveau clic change I'ordre de tri (croissant ou décroissant)

Liste des personnels Liste des personnels
Mom usuel Prénom Nom usuel Prénom
1 COLCRIT ISEGALYE 1 YYMRRDII CALIVA
2 CDLLCRUX PHILIPPA 2 VRLLRUDI GEALVE
3 couoTn ALIVIAR 3 URCDIDIY GADDE
4 CDQURRTC PAGGEY 4 TYSSCYRI CADRIC
5  CDRRRIN DERYVEVA 5 | TYKYMYRI EDALIA
6 CORRRIN RAGAR &  TRLMODRII ISEGALYE
7 CDSRCYRI VEDIVA 7 THOURULT SYLVEIVA
§  CDUFRRDI PESCEVE &  THDMRSI DERIA
Ordre alphabétique A->Z Z->A
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Affectations et indisponibilités d'un agent

2010 v2.0

Pour visualiser les informations concernant un agent, il faut le sélectionner dans la

liste des personnels.

Les affectations et indisponibilités le concernant s’affichent alors dans des onglets en
partie basse de I'écran. Cliquez sur le libellé de l'onglet pour en afficher les

informations.

Affectations convoquées :

(©, Filtrer les intervenants disponibles entre | et|
Liste des personnels Page 4/25 (197 item(s)) kI <[+ (3
Mom usuel Prénom Discipline de poste Derniére convocation
25 | Culnss RODOLPHE HISTOIRE GEQGRAPHIE
26 LA FRAMCOLS
28 o G NATIOMAL (EN T.5.)
29 | NN ODILE ECONOMIE ET GESTION COMMERCIALE
a0 FREDERIC ENCADRE. SUR, DES ELEYES (INTERMAT)
31 DIDIER GENIE MECANIQUE PRODUCTIOUE
3z BEATRICE PHILOSOPHIE

Affectations convequées | Indisponibilites

Liste des missions affectées ayant fait I'objet d'une convocation Page 1/1(2 item(s)) K<t B
Debut mission Examen Mission Centre examen Qualité Spécialité: Epreuve-option
1 0efos/zo08 BCG REUNION D'ENTENTE LT .. MARIE BALAVEMNE = AMIMATEUR REUNE TOUTES - TOUTES SERIES EP .FACS., EPREUYES FACULTATIVES AR
2 02/06/2008 BCG INTERROGATION ORALE LT .. MARIE BALAVEMNE = COORDONATEUR E ES - ECOMOMIQUE ET SOCIAL 015, EPRELVE FACULTATIVE ART - MUS!

Il s'agit de la liste des missions convoquées de I'agent sélectionné en partie haute de

I'écran.

Pour chaque mission, vous visualisez :
- la date de début,

- l'examen concerné,

- le centre ou se déroule la mission,

- éventuellement la qualité. Si cette information est renseignée elle précise le réle

de I'enseignant dans la mission,
- suivant le type de mission, la spécialité, I'épreuve option.

Sachez qu'un message d'information s'affiche, s'il existe des missions affectées a

'agent mais non encore convoquées.

Indisponibilités :

Liste des personnels Page 4125 (197 ftem(s) KJ [+ B
om usuel Prénom Discipline de poste Derniére convocation

25 RSN RODOLPHE HISTOIRE GEOGRARPHIE

26 R FRAMCOLS SCIEMCES PHYSIQUES

z EDUCATION MUSICALE EEE N
28 S GUy COMMERCE INTERMATIONAL (EM T.5.)

29 ODILE ECONOMIE ET GESTION COMMERCIALE

30 FREDERIC EMCADRE, SUR. DES ELEWES (INTERMAT)

31 DIDIER GENIE MECANIQUE PRODUCTIQUE

32 BEATRICE PHILOSOPHIE

Liste des indisponibilités Page 1/1(2 item(s)) KJ <11 B
Date début Heure debut Date fin Heure fin Motif
1 1z/o5iz009 08:00 12f05/2009 18:00 CONGE FORMATION SYRDICALE
2 08/0ef2009 14:00 08/06/2009 18:00 AUTORIS.D'ABSENCE DIVERS AVEC TRAITEMENT

Il s'agit de la liste des périodes d'indisponibilité de I'agent.

SERIA RENNES - Projet IMAG’IN
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2.3.2. Par mission

Cette activité vous permet de consulter les missions attachées a votre établissement
centre d'examen.

Guide Aide \ Quitter 1
R Menu e T
B3 Consultation Liste des missions du centre Page 1/1(3item(s)) I <I[1 B

£ i) Parenseignant

: Mo Session sxamen Spédiaits Epreuve-option Type mission Date début mist
i) Parmission

; S 1%z 470, BCG, 2007-06, QUALIF JURY DE DELIBERATICN  (4/07/2008
j¢ # Avaniesmentralatestation 2955 470, BCG, Z007-06, QUALIF ORAL 2ND GROLPE 08/07/2006

=9 Ed‘tm” . 3 1189 320, BT, 2007-06, BTS 32606 - INFO GESTIOM:DEVE E6-, SOUTEMANCE DE PROJET  INTERRQGATION ORALE 10/07/2008
{[) Par enseignant

i i) Par mission

f L) compétences

L[} saisie d'indisponibilité
L[} saisie des compétences

A l'appel de l'activité, vous visualisez, sous la forme d'une liste paginée, les missions
gui se déroulent dans votre établissement.

Pour chaque mission vous visualisez :

le n°de la mission,

la session d'examen sur laguelle porte la mission,

la spécialité,

I'épreuve-option,

le type de mission (Correction de copies, Interrogation orale, Jury de délibération,
etc),

la date de début de la mission.

A l'ouverture de I'écran, les missions sont triées par numéro.

1. Trier les missions selon le critere d'une colonne ( N° Session examen,
Spécialité, Epreuve-option, Type de mission, date d e début) : cliquez sur
le libellé de la colonne. Un nouveau clic change l'ordre de tri (croissant ou
décroissant).

2. Pour trier les missions sur plusieurs colonnes :

Cliquez sur le bouton T T dans la barre d'outils. Une fenétre de sélection
des criteres de tri s'ouvre.

Tri multi-colonnes
Mo Asc ﬂ

Mo Desc

Session examen fsc
Session examen Desc
Spécialité Asc
Spécialité Desc < "
Epreuve-option Asc

Epresve-option Desc

Type mission Asc

Type mission Desc _ﬂ _ﬂ

Yalidation |

Sélectionnez les rubriques sur lesquelles vous souhaitez faire porter votre tri
dans la nouvelle fenétre. Validez votre choix. La liste des missions s’affiche
selon vos critéres de tri.
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3. Pour visualiser les intervenants convoqués sur une mission :

Cliquez sur la ligne lui correspondant.

Il
Liste des missions du centre Page 1/2 (9item(s)) K1 <[l BB
Mo Session Type mission Début mission
: e S
2 ), REUNION D'HARMONISAT 13/06/2006
3 346 320, BTS, 2008-06, TOUS LES TOUTES - TOUTES SPECIALITE CGE2, CULTURE GENERALE E1 REUNION D'ENTENTE 30f05/2008
4 351 320, BTS, 2006-06, TOUS LES TOUTES - TOUTES SPECTALITE CGEZ, CULTURE GEMERALE E1 REUNION D'HARMOMNISAT 1 3106/2006
S5 624 320, BTS, 2008-06, TOUS LES 31405 - ASS DE GESTION DE F E4-, APPLI BUREAUTIQUES IN INTERROGATION CRALE  06/03/2008
& 1371 470, BCG, 2005-06, BAC GENE 5 - SCIEMTIFIQUE 001, FRAMCAIS ECRIT CORRECTION DE COPIES 01/06/2008

Détal de la mission | Intervenants comvoqués

Muméro mission ;164 Commission(s) Jury(s) :
Observations
Liste des dates de mission Page 1/1(1item(s)) KJ <I[1 =4

1 Le vendredi 30/05/2008 4 14:00

2010 v2.0

Le détail de la mission et la liste des intervenants convoqués sur la mission

sont alors affichés en partie basse de I'écran dans des onglets.

IDétail de la mission| :

Vous trouvez les informations de la mission sélectionnée :
- le numéro de mission,
- la ou les commission(s) associé(e)s,
- le ou les jury(s) associé(s),
- les observations (si elles ont été définies),
- la ou les date(s) de la mission.

Intervenants convoqués |:

Pour chaque intervenant, vous visualisez :
- ses nom et prénom,
- son établissement principal,
- ses numeéros de téléphone personnel, professionnel.

Pour trier les intervenants selon le critére d'une colonne (Nom,

prénom,

établissement principal, ...), cliquez sur le libellé de la colonne. Un nouveau

clic change l'ordre de tri (croissant ou décroissant) .
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2010 v2.0

2.3.3. Avancement de I'affectation

Cette activité permet de connaitre, par session d’examen et spécialité, les épreuves-options
ayant fait I'objet de convocation.

Consultation de I'avancement des affectations

SEsSion examen

Spécialité W

Vous choisissez la session d’examen et la spécialité. La liste des épreuves options
existantes s’affiche alors.

Consultation de I'avancement des affectations

Session examen 470, BCG, 2008-06, BAC GEMERAL A

Spécialité : ES, ECONOMIQUE ET SOCIALE iw
Liste des épreuves-options
Epreuve-option Mombre d intervenants affectés
1 015, EPRELVE FACULTATIVE ART - MUSIQUE 40

Les épreuves options associées a des missions ayant fait I'objet d’'une convocation sont
affichées.

Pour chaque épreuve option, vous visualisez le nombre d’intervenants convoqués.
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2.4. Edition

Ce menu vous donne acces a différentes éditions.
Vous pouvez créer des éditions concernant les missions affectées aux personnels de votre
établissement.
Pour chaque type d’édition, deux formats vous sont proposeés :
- une édition des documents au format « pdf », exploitable avec le logiciel Acrobat
Reader (ou équivalent).
- Une extraction au format « csv » permettant I'importation des données dans un
tableur (Calc d’'OpenOffice ou Excel de MS Office)

2.4.1. Edition par personne

A l'appel de l'activité, vous visualisez, sous la forme d'une liste paginée, les personnels de
votre établissement qui sont convoqués.

C’est a partir de cette liste que vous allez constituer une liste comprenant tout ou partie des
agents pour réaliser des documents d’édition.

Pour chaque personne vous visualisez :
- ses nom et prénom,
- sadiscipline de poste,
- la date de la derniére convocation.

A l'ouverture de I'écran, les agents sont triés par ordre alphabétique.
2.4.1.1. Sélection des personnels

= Pour trier les personnes selon le critere d'une col onne (nom, prénom,
discipline de poste, date de derniére convocation) : cliguez sur le libellé de la
colonne. Un nouveau clic change l'ordre de tri (croissant ou décroissant).

= Pour créer une liste, vous devez sélectionnerlesp  ersonnes:

- soit personne par personne : cliquez sur la ligne correspondante dans la partie
haute. Chaque agent sélectionné se retrouve ajouté sur la liste en partie basse
de 'écran.

Liste des personnels convoqués
Mo usuel Prénom Discipline de poste Dernigre convocation

1 i JULIENNE DOCUMENTATION 11072005
2 ffaidiy RODOLPHE HISTOIRE GEOSRAPHIE 11072005
3 A NELLY EDUICATION MUSICALE 09/04/2008
4 fddi NADINE ESPAGNOL 07/04/2008
5 M-BAREK ECOMOMIE ET GESTION COMMERCIALE 23/04/2008

A ; & / CLAUDE LETTRES MODERNES 25j04{2008

SE'GCUODS 7 U DOMIMIGUE LETTRES MODERKES

successives W 0 [pamEL [HISTOIRE GEOGRAPHIE
9 L PaLL

& Irmprirner détals & Imprimer la iste. & Bxtraction 05 O Sélectionner tout g Désélectionner tout

Liste des personnels convodqués en sélection

Hom usuel Prénom Discipline de poste Dernigre convocation
1 /! MADIME ESPAGNOL 07j04/2008
2 i DANIEL HISTCIRE GECGRAPHIE 16§01 /2009
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- soit I'ensemble des personnes : cliquez sur le bouton « Sélectionner tout ».
L'ensemble des personnes de la liste se retrouve en partie basse de I'écran.

Liste des personnels comvorués
Morn usuel Prénaom Discipline de poste | Dernigre convocation

( 1 e JULIEMNME DOCUMENTATION 1107fz008
Z | Aty RODOLPHE HISTOIRE GECIGRAPHIE 11072008
<) Al MELLY EDUCATION MUSICALE 09/04/2003
4 A T MADINE ESPAGNCL 07/04/2003
< 5 | M-BAREK ECONCMIE ET GESTION COMMERCLALE 23/04/2008
& L CLAUDE LETTRES MODERMES 23/04/2008
7 £ i DOMINIGUE LETTRES MODERMES 1107 (2008
Gl . JpawEL | HISTOIRE GEOGRAPHIE B
9 VAT PALL TECH INDUST ELECTRICITE MECANIQUE BATIME  11/07/2008

\
& Imprimer détals & Imprimer la liste & Extraction £S5V Selectlonnertout [ Désélectionner tout

( Liste des personnels convoqués en sélection
Mo usuel ~ | Prénom Discipline de poste | Dernigre convocation

1 A JULIENME DOCUMENTATION 11{07fz008
Z g W RODOLPHE HISTOIRE GEQGRAPHIE 11072008
3 |4 MELLY EDUCATION MUSICALE 09/04/2003
< 3 | R MADINE ESPAGNOL 07042008
S |G M-BAREK ECOMNOMIE ET GESTION COMMERCIALE 23/04/z003
5 |l CLAUDE LETTRES MODERMES 23/04/2003
7 |l DOMINIGUE LETTRES MODERMES 11j07{2008
5] Wt DAMIEL HISTOIRE GEQGRAPHIE 16/012009
2l L PALL TECH INDUST ELECTRICITE MECANIQUE BATIME  11/07/2003

\

Les personnes ainsi choisies sont ajoutées dans la liste pour édition en partie basse.
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= Pour supprimer une personne de la liste

Cliquez sur son nom sur la liste d’édition en partie basse de I'écran. |l est alors retiré
de cette liste.

= Pour supprimer toutes les personnes de la liste :
Cliquez sur le bouton « Désélectionner tout », la liste d’édition se vide.

2.4.1.2. Document d’édition

Lors que vous avez sélectionné les agents, vous pouvez alors lancer I'édition du
document.

Vous pouvez éditer différents types de documents :

= Bouton « Imprimer détail »
Vous éditez un document au format pdf

Détails des missions affectées par personne

MM D8i561 CHRISTELE ( n° "e=SI00S038L 1)
Adresse LA SSEmpsrT SeEnEErT 35420 SAINT GEORGES
Télephone personnel | 02887007 / professionnel ;
Postes occupés LGT BREQUIGNY RENMES CEDEX 2 (I55M2%%) Secondaire - discipline EDUCATION MUSICALE
Missions affectées N 135 INTERROGATION ORALE

470, BCG, 2008-06, BAC GENERAL LITTERAIRE
Epreuve ; 015, EFPREUVE FACULTATIVE ART - MUSIQUE
ECOMCMIQUE ET SOCIALE, 015, EPR.FACULTAT. ART-MUSIQUESCIENCES DE LA VIE
ET DE LA TERRE, 015, EPR.FACULTAT. ART-MUSIQUE
Commission : COM2
Centre examen : LG .. ASSOMPTICMN RENMES CEDEX 7 (I2S0I0as
Dates : Le lundi 02/06/2008 4 08:00 Durée : 1 journas(s)
Le mardi 03/06/2008 4 08:00 Durée : 1 journée(s)
Le mercredi 04/06/2008 4 08:00 Durée : 1 journge(s)
Le jeudi 05/06/2008 & 08:00 Duree : 1 journée(s})
Le lundi 09/06/2008 4 08:00 Durée ; 1 journée(s}
Le mardi 10/06/2008 4 08:00 Durée : 1 journge(s)
Le mercredi 11/06/2008 a 08:00 Durée : 1 journée(s)
N* 154 RELUNION D'ENTENTE
470, BCG, 2008-06, BAC GENERAL TOUTES SERIES
Epreuve : EP.FACS., EPREUVES FACULTATIVES ART - MUSIQUE

Centre examen : LG .. ASSOMPTION RENNES CEDEX 7 (LESMuess
ML Dsmsrsa | MYRIAM ( n® WESI00SSsl S )
Adresse 00.. BD BmempSsenusrT 35136 ST JACQUES DE LA LANDE
Téléphone personne| : (ZESETEE0 [ professionnel ;

L’édition présente, pour chaque personne de la sélection :
= Ses coordonnées personnelles
= Le poste qu’il (elle) occupé dans son établissement d’origine
= Laliste détaillée des missions qui lui sont affectées
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=  Bouton « Imprimer la liste »
Vous éditez un document au format pdf

Liste des missions affectées par personne

n

Intervenant : 58 IECEE MYRIAM

Discipline de poste | ANGLAIS
Mission Session Examan  Spacialité Eprauve-option ia Comm.-  Jury(s)

] Intarre. 200806 BTS TOUTES SPECIALITESEF1 LANG  LGT JEAN MACE RENNES
VI ETRAN ANGLAIS CEDEX

Mission Sossion Examen  Spécialit Eprauve-option Comm.-  Jury(s)
135 Intero 200806 BCG  LITTERAIRE 015 EPRFACULTAT. LG .. ASSOMPTION RENNES  Dulundi 02106/2008 4 08:00  COMZ -
ART-MUSIQUE CEDEX 7 au marcradi 11106/2008 62

ECONOMIQUE ET SOCIALE 015
EPR.FACULTAT. ART-MUSIQUE
SCIENCES DE LA VIE ET DE LA
TERRE 015 EPR.FACULTAT. ART-
MUSIQUE

LGT BREQUIGNY RENNES CEDEX 2 (02

Qualits

Qualits

151 Entente 200808 BCG TOUTES SERIESEP.FACS LG .. ASSOMPTION RENNES
EP.FACULTATIV ART-MUSIQUE CEDEX 7

2010 v2.0

L'édition présente pour chaque personne de la sélection la liste des missions qui lui

sont affectées.

= Bouton « Extraction CSV »

Le bouton permet la constitution d'un fichier

au format .csv

« Liste_des_missions_affectees_par_personne.csv ». Ce fichier peut ensuite étre
ouvert dans un tableur pour un traitement complémentaire.

Ouverture de o ns_affectees_par_per... EJ

Wous avez choisi d'ouvrir

%] Liste_des_missions_affectees_par_personne.csy
qui est un Fichier de bype : Fichier de valeurs séparées par des virgl
A& partir de :http:/fdiff11.in.ac-rennes fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?)

@ Ouvrir aver | Microsoft Exccel for Windows (défaut) [v|

1 Enregistrer le fichier

I~ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

o ok || 3¢ annuler

Selon le paramétrage de votre navigateur, vous pouvez :
- l'ouvrir directement avec I'application associée

- l'enregistrer sur votre disque dur pour utilisation ultérieure.

1) Fichier Edition Affichage Insertion Formab Ouths Dennées Fengtre 2 Acrobat
DEHa SRy tae < Q= A HE BB - B[ -0 -
o3
K1 | = Qualité
A B c o] E F G H | J K L
ﬂ\ntamenam Discipline de Session ExatMission N? Spécialité Ep Lieu Dates Cormm.- Jury(s) Qualité !
2 srp ey DOCUMENT2008-06 BTH Interra 1620 HOTELLERIELGT EMILE ZLe jeudi 05/0F -
3 /40y DOCUMENT2008-06 BTN Interro 1621 HOTELLERIELGT AUGUS Le jeudi O5/0F -
4 /) DOCUMENT#2008-05 BT Interra. 1643 SCIENCES ELGT BREQUIDu mercredi ( -
5 L 4/ FHISTOIRE GE2008-06 ETM| Correction 1359 SCIENCES MEDICO-SOCLA partir du m:TOD2 - 159
B /' // FHISTOIRE GE2008-06 BTM Harmo. 1364 SCIENCES b LGT BREQUIA partir du lur -
T 417/ FHISTOIRE GE2008-06 BTN | Délib 355 LGT AUGUSTA partir du rn; - 238
B/ /17/ FHISTOIRE GE2008-06 BT Oral 2gmp 935 LGT AUGUSTA partir du rm - 238
9 /A ¢ EDUCATION 200806 BCG Interro 122 ECONOMIQ LT PR MARIEDu lundi 02/0| COM1 - 62 COORDONATEUR
1002487 ¢ EDUCATION 2008-06 BCG Entente 170 TOUTES SEFLT PR MARIE Le mardi 06/ - ANIMATEUR REUMIORN
RN J 7 AESPAGNOL 2008-06 BTS Interro. 46 TOUTES SPELGT ERMESTDU mercredi [ -
12 I ECONOMIE £2008-06 BTS | Entente 162 TOUTES SPELGT ERMES1Le vendredi 3| -
13 I ECONOMIE £2008-06 BTS Harmao 166 TOUTES SPELGT ERMES1Le vendredi 1] -
14 NI ECONOMIE £2008-06 BTS |cor dorn 163 TOUTES SPECIALITES TE Du lundi 02401 -
18 4 CILETTRES MC2008-06 BTS rec 344 TOUTES SPELGT REME D Le rardi 27.0 - PRESIDENT DE COM
16 /£ CILETTRES MC2008-06 BTS | Entente 345 TOUTES SPELGT ERMESTLe vendredi 31 - PRESIDENT DE COM
17 4177 CILETTRES M{2008-06 BTS Harma. 350 TOUTES SPELGT ERMESTLe vendredi 1] - PRESIDENT DE COM
18 fi CILETTRES MC2008-06 BTS | cor dom 354 TOUTES SPECIALITES,CC Dy lundi 02401 -
19 AILETTRES MC2008-06 BTN Interra. 1348 SCIENCES MLPO PR STE Le dimanche 302 - 1
20 AILETTRES MC2008-06 BTM Entente 1367 SCIENCES LGT AUGUS A partir du ve, -
21 AILETTRES MC2008-06 BTN Harmo, 1368 SCIENCES bLGT FELIX LEA partir du lur -
2 AILETTRES WMC2008-06 BTH Délib a01 LGT PR ST v A partir du rn; - 246
23 400 D HISTOIRE GE2009-06 CAP Interra. 17687 MAREYAGE LGT FELIX LELe jeudi 05/02001 - 12 123
24 /40 PATECH INDUS 2008-06 BTH Réun. orga 121 SCIEMCES ELGT JOLIOT-1Du mardi 0B/ -
25
pic}

Le fichier csv présente les données par lignes. Chaque donnée est séparée de la

suivante par un point-virgule.

La premiére ligne contient les libellés de chaque colonne de données.
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2.4.2. Edition par mission

A I'appel de l'activité, vous visualisez sous la forme d'une liste paginée, les missions
se déroulant dans votre établissement en partie haute de I'écran.

C'est a partir de cette liste que vous allez constituer une liste comprenant tout ou
partie des missions pour réaliser des documents d’'édition.

Pour chaque mission vous visualisez :

- le n°de la mission,

- la session d'examen sur laquelle porte la mission,
- la spécialité,

- I'épreuve-option,
- le type de mission (Correction de copies, Interrogation orale, Jury de délibération,
etc),
- la date de début de la mission.
: - LGTFELR LE DANTEC LANMION CEDEX § _;Ti I__,“ E.;_f"‘_i_‘\
[TGuide | [Aide | [Quitter | Apslication vaiidée pour Fircfox 2.0 et Inkernet Explorer 7.0 1 : —
R Henu Lim::s "“ss;:':ssmnexamen G T i e Debutmisaon | |[Date Brrasra [unvnP:a?§1“(4“em(S)

=3 Consultation
T 1368 430, BTN, 2006-06, BAC TECH SMS - SCIENCES MEDIC 002, FRANCAIS ORAL  RELIMION D'HARMON) 28/04/2006 11/07/2008

1

2 1459 430, BTN, 2006-06, BAC TECH STIMEC - GENIE MECAM 010---1, ETUDES 5¥5.Tt INTERROGATION OR/ 06/04/2006 11/07/2008
3 1645 470, BCG, 2008-06, BAC GENE TOUTES - TOUTES SERI ER.FACS., EPREUVES F+ REUNION D'HARMON] 25i06{2006 07072008
4 1767 500, CAP, 2009-06, CAP POLI 21305 - MAREYAGE EF14, PRATIQUE PROF| INTERROGATION ORs 05/02i2003 16/01f2009

i+ Par enseignant
i =) Par mission

[ Avancement de I'sffectstion
Edition

i [ Par enseignant

Pk Par mission

i L) Compétences

L) saisie dindisponibilits

[ Saisie des compétences

“[) validation saisie compétence

@

A l'ouverture de I'écran, les missions sont triées par numéro.

Pour trier les missions selon le critere d'une colo nne (spécialité, épreuve-
option, ...) : cliquez sur le libellé de la colonne. Un nouveau clic change l'ordre de tri
(croissant ou décroissant).

2.4.2.1. Seélection des missions

* Pour trier les missions selon le critére d’'une colo nne (spécialité, épreuve-
option, ..) : cliquez sur le libellé de la colonne. Un nouveau clic change l'ordre de
tri (croissant ou décroissant).

» Pour créer une liste, vous devez sélectionner lesm  issions
- soit mission par mission : cliquez sur la ligne correspondante en partie haute.

Chaque mission sélectionnée se retrouve ajoutée a la liste en partie basse de
I'écran.
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Sélections
successives

Liste des missions Page 1/1(4
Mo Session examen Spécialité Epreuve-option Type mission Début mission Date derniére convocatio
1 1386 430, BTN, 2008-06, BAC TECE 5M3 - SCIENCES MEDIC 002, FRAMCALS ORAL  REUNION D'HARMON] 25/04/2005 11/07(2005
2 1459 430, BTH, 2008-06, BAC TECE STIMEC - GEMIE MECAM 010---1, ETUDES 5¥S.TE INTERROGATION ORy 06/04)2008 11/072008
31645 470, BCG, 2008-06, BAC GEME TOUTES - TOUTES SERI EP.FACS., EPREUVES Fr REUNION D'HARMON] 25/06/2008 07072008
+ 5 - MAREYAGE EP1A, PRATIQUE FROF| INTER 19

& Imprimer details & Imprimer la liste & Extraction C5v [ Sélectionner tout O Désélectionner tout

Liste des missions en sélection Page 1/1(2
\ Mo Session examen Spécialité Epreuve-option Type: mission Début mission
1 1459 430, BT, 2008-06, BAC TECE STIMEC - GENIE MECANIQUE  010---1, ETUDES 5¥5. TECHM.INDL INTERROGATION ORALE  06/04/2005
‘ 2 1787 500, CAP, 2009-06, CAP POUI 21305 - MAREYAGE EP14, PRATIQUE PROFESSIO TEC INTERROGATION ORALE 0S5/02/2009

- Soit 'ensemble des missions : cliquez sur le bouton « Sélectionner tout ».
L'ensemble des missions de la liste se retrouve sélectionné en partie basse
de I'écran.

Liste des missions P4
Mo Session examen Specialite Epreuve-option Type mission Debut mission Date derniére convoc
1 1388 430, BTN, 2003-06, BAC TECF SMS - SCIENCES MEDIC 002, FRAMCAIS ORAL  REUNION D'HARMOM] 25/04 /2005 11}07 /2005
2 1459 430, BTN, 2003-06, BAC TECF STIMEC - GENIE MECAN 010---1, ETUDES 5¥5. Tt INTERROGATION ORy 06/04 /2003 11/07/2008
3 1645 470, BCG, 2005-06, BAC GEME TOUTES - TOUTES SERI EP.FACS., EPREUVES Fy REUNION D'HARMOM] 25/06/2003 07/07)2008
4 1757 500, CAP, 2009-06, CAP POLI 21305 - MAREYAGE ER14, PRATIQUE PROF| INTERROGATION ORy 0502 (2009 16/01 /2009

& Imprimer détails & Imprimer 1a liste & Extraction CSY

[§ Désélectionner tout

Liste des missions en sélection Pd
Mo Session examen Spécialité Epreuve-option Type mission Début mission
1 1388 430, BTN, 20058-06, BAC TECF SMS - SCIENCES MEDICO-30C 002, FRANCAIS ORAL REUMION D'HARMONISAT 28)04)2005
2 1459 430, BTN, 2005-06, BAC TECE STIMEC - GENIE MECANIQUE 010---1, ETUDES S¥5.TECHM. IMDL INTERROGATION ORALE 06042008
3 1645 470, BCG, 2005-06, BAC GEME TOUTES - TOUTES SERIES EP.FACS., EFREUVES FACULTATIY REUNION D'HARMONISAT 250062005
4 1737 500, CAP, 2009-06, CAP POLI 21305 - MAREYAGE EP14, PRATIQUE PROFESSIO TEC INTERROGATION ORALE 05)02/Z009

Pour supprimer une mission de I'édition
Cliquez sur la ligne de la mission en partie basse de I'écran. Elle est
automatiquement retirée de la partie basse de I'écran.

Pour supprimer toutes les missions de I'édition
Cliquez sur le bouton « Désélectionner tout ». La liste d’édition se vide.
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Lors que vous avez sélectionné les missions, vous pouvez alors lancer I'édition du

document.

Vous pouvez éditer plusieurs types de documents :

= Bouton « Imprimer le détail »
Vous éditez un document au format pdf

LGT BREQUIGNY RENNES CEDEX 2

Date heure début mission : 2008-05-30 14:00
Type Mission : RE REUNION D’ENTENTE

-, ECONOMIE-DROIT

Intervenants affectés

=

Détails des missions

Session Examen : 320, BTS, 2008-06, TOUS LES BTS

Mission 164 RE REUNION D'ENTENTE
Session Exa, Spécia, Epr-Option 320, BTS, 2008-06, TOUS LES BTS, TOUTESTERC TOUTES SPECIALITES TERTIAIRES, E3

Lieu 6350028R LGT BREQUIGNY RENNES CEDEX 2
Dates Le vendredi 30/05/2008 & 14:00 Durée : 1 demi-journée(s)

GT JEAN GUEHENNO FOUGE!

~ 3EAUMONT REDON CEDEX (£ )
“AIES - LGT JEAN MACE RENNES CEDEX (€
“.# - LGT BREQUIGNY RENNES CEDEX 2
-PO JACQUES CARTIER ST MALO CEDEX (|
~% JEAN-BAPTISTE DE LA SALLE RENNES

<~ RENE DESCARTES RENNES CEDEX (& =
% .GT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX (&
ZZ R INSTITUTION ST MALO-PROVIDENCE ST MALO (¢
@ EesnTs - =0 SREQUIGNY RENNES CEDEX 2 (62

RES CEDEX (£Z5:

)

Le document présente, pour chaque mission de la sélection :

= Les éléments de la mission

= Les intervenants concernés par la mission

= Bouton « Imprimer la liste »
Vous éditez un document au format pdf.

LGT BREQUIGNY RENNES CEDEX 2

Liste des missions

Session : 2008-06 Examen BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR
Mission : REUNION D'ENTENTE n® 164
Eprauva | E3-, ECONOMIE-DROIT TOUTES SPECIALITES TERTIAIRES
Dates : Le vendradi 30/05/2008 & 14:00 Durée : 1 demljournde(s)

LPO PR INSTITUTION ST
Al CBEOVIDENCE ST

Session : 2008-06 Examen BREVET DE TECHNICIEN SUFERIEUR
Mission : REUNION D'HARMONISATION n® 173
Epreuve : E3-, ECONOMIE-DROIT TOUTES SPECIALITES TERTIAIRES
Dates : Le vendradi 13/06/2008 4 14:00 Durée 1 dami-jourms,

(5)

n et LPG PR INSTITUTION ST
MALO-PROVIDENCE ST
n i LGT RENE DESCARTES
RENNES CEDEX
M — LPO PR JEAN-BAPTISTE
DE LA SALLE RENNES
M. ot e LGT BEAUMONT REDON - PRESIDE
CEDEX MT DE
COM.
ML LPO JACQUES CARTIER
- ST MALD GEDEX
M wsisE LGT JEAN MACE RENNES
CEDEX
Wi PE— LPO PR JEANNE YARG SUPPLEA
RENNES NT
M i LGT JEAN GUEHENND ”
- FOUGERES CEDEX
M s LGT BREQUIGNY RENNES
- CEDEX 2
M i LGT VICTOR ET HELENE - SUPPLEA
- BASCH RENNES CEDEX NT
M s e LGT BREQUIGNY RENNES —asssss
CEDEX 2
M i LPO PR JEAN-BAPTISTE
DE LA SALLE RENNES
Mid sisrisesiian LPO PR STE THERESE
RENNES
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Le document présente pour chaque mission de la sélection la liste des intervenants
qui lui sont affectés.

Bouton « Extraction CSV »
Le bouton permet la constitution d'un fichier au format .csv
« Liste_des_missions.csv ». Ce fichier peut ensuite étre ouvert dans un tableur pour

un traitement complémentaire.
X

Quverture de Liste_des_missions.csv
Wous avez choisi d'ouvrir
E Liste_des_missions.csy
qui est un Fichier de kype @ Fichier de valeurs séparées par des virgu
4 partir de http:/fdiff11.in.ac-rennes. fr

'Que doit faire Firefox avec ce fichier ? |

€ Quvrir aver | Microsoft Excel for Windows (défaut)

@ Enreqgistrer le fichisr

™ Toujours effectuer cette action pour ce bype de fichier,

+f ok || 3€ Annuler

Selon le paramétrage de votre navigateur, vous pouvez :
l'ouvrir directement avec I'application associée
I'enregistrer sur votre disque dur pour utilisation ultérieure

Bchler Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fepétre 7 Acrobat
D8 SRY st@mad @ = A& &)L M@ - @) s -0 -6 7S EE=EEHT € %m]
BE
E12 | =
A B c D E F €] H | J K L i}
1 Session Migsion Epreuve Dates Morm Prénom Etablisserner Disc.poste  Tél.perpro  Corrm.- Jury(s) Qualité
2 1366 2008-06 Exar REUNION D'tO02, FRAMCAA partir du lur bk COE T CLPO ALAIN FLETTRES CL 297559660 -
El 1368 2008-06 Exar REUNION D't0O02, FRAMCAA partir du lur bk L IMILGT FELIX LELETTRES MU 2964656593 -
4 1459 2008-06 Exar INTERROGATD10--1, ETULA partir du dit ML L = DOROTHEE 9506115820 PRAT - 19
5 1368 2008-06 Exar REUNION D'tO02, FRAMCAA partir du lur b FOLIC (EALGT DU LEQ|LETTRES CL 293027058 -
B
7

Le fichier csv présente les données par lignes. Chaque donnée est séparée de la

suivante par un point-virgule.
La premiére ligne contient les libellés de chaque colonne de données.

2.4.3. Edition des compétences

Cette activité vous permet d’'éditer les épreuves-options pour lesquelles les personnels de

votre établissement sont déclarés compétents.

Liste des personnels de I'établissement
Mo usuel Prénom
i BRAHIM
JEROME
LAURENT
LIOMEL
JEAN-YYES
FRANCOISE
FREDERIQUE
JEAN-CLALDE
ISABELLE
MARTANNE

R IR S R PR C A

=

Page 1/21(205tem(s) K1 <[l b=
Discipline de poste Dernigre convocation
ANGLAIS
PHYSIQUE ET ELECTRICITE APPLIQUEE
GENIE MECANIQUE PRODUCTIQUE
GENIE ELECTRIQUE ELECTRONIQUE ET AUTOMAT
ELECTROTECHNIQUE
DIRECTION ADJOINT Al CHEF ETABLISSEMENT
MATHEMATIQUES
PHYSIQUE ET ELECTRICITE APPLIQUEE
ECONOMIE ET GESTIOM COMPTABLE
MATHEMATIQUES

& Imprimer détails &) Imprimer laliste &) Extraction €5V (3} Sélectionner tout (@ Déselectionner tout

Pour chaque personne vous visualisez :
ses nom, prénom,

sa discipline de poste

sa date de derniére convocation

Le fonctionnement de la sélection est analogue a celui décrit en « 2.4.1 Edition par
personne ».
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e Bouton « Imprimer détails »
Vous éditez un document au format pdf.

LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENMNES CEDEX

Détails des compétences

Intervenant M. EOTESMCHRISTOPHE ( n® MEEROTESINGN )

Postes ocoupss LGT VICTCR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX (0352006U) Principal - discipline ENCADRE. SUR.
DES ELEVES (INTERNAT)

Intervenant M. RO LAURENT ( n® tHEAMISIEAUN )

Posles ocoupés LGT VICTCR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX (0352006U) Principal - discipline
MATHEMATIQUES

Compétencss Examen 470 BCG - ECONOMIQUE ET SOCIALE - MATHEMATIQUES NON SPECIALISTE

470 BCG - ECONOMIQUE ET SOCIALE - MATHEMATIQUES SPECIALISTE
470 BCG - LITTERAIRE - MATHEMATIQUES
470 BCG - SCIENTIFIQUE - MATHEMATIQLIES NON SPECIALISTE

Intervenant ML BROTET ANNE | n° TRITEIWSMNAN)

Posles ocoupss LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX (0352008U) Princpal - discipline
MATHEMATIQUES

Compétencss Examen 470 BCG - LITTERAIRE - MATHEMATIQUES-INFORMATIQUE

470 BCG - LITTERAIRE - MATHEMATIQUES

470 BCG - SCIENTIFIQUE - MATHEMATIQUES NON SPECIALISTE
470 BCG - SCIENTIFIQUE - MATHEMATIQUES SPECIALISTE

4TA EA-BCG - LITTERAIRE - MATHEMATIGQUES-INFORMATIQUE

Intervenant MIEIEITESU ANNIE [ n® TREODENORINUS )

Posles ocoupse LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX [0352008U) Principal - discipline ECONOMIE :
INFORMATIQUE ET GESTION

Compétences Examen 320 BTS - INFO GESTION:DEVELOPPEUR APPLICAT - ETUDE DE CAS

Le document reprend pour chaque personne sélectionnée le détail du ou des poste
occupé(s) et les épreuves options pour lesquelles elle est déclarée compétente.

* Bouton « Imprimer la liste »
Vous éditez un document au format pdf

LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENMES CEDEX
Liste des compétences

Eprauvo examen :

Titra Nam Prénom Poete ocoups

M. S M CHRISTOPHE LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDE X (03500000) Frinzipal -
discipline ENCADRE. SUR.DES ELEVES {INTERNAT)

M. BEDTE KEVIN LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX (03500000) Frinzipal -
discipline SURVEILLANT D'EXTERNAT

M. TR FRANCOIS LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX (03500000) Prinzipal -
discipline ENCADRE. SUR. DES ELEVES {INTERNAT)

M. @ROTR™ RAPHAEL LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX (03500000) Frinzipal -
discipline ENCADRE. SUR.DES ELEVES (INTERNAT)

M. EEOTHS GAUTIER LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDE X (03500000) Frinzipal -
discipline ENCADRE. SUR. DES ELEVES {INTERNAT)

M. RN PASCAL LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX (03500000) Frincipal -
discipline ENCADRE. SUR. DES ELEVES (HORS INTERNAT)

M. BT TR MARK LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX (03500000) Prinzipal -
discipline BUREAUTIQUE

M. BUEOTRNF VINCENT LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX (03500000) Frinzipal -
discipline MATHEMATIQUES

M. RN YVES LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX (03500000) Principal -
discipline EDUCATION (CE CPE)

M. BOTRN VIVIEN LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX (03500000} Principal -
discipline ENCADRE. SUR. DES ELEVES (HORS INTERNAT)

M. TE07R T FREDERICK LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX (03500000) Prinzipal -

Le document reprend par épreuve option d’examen la liste des personnes déclarées
compétentes.
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=  Bouton « Extraction CSV »

Le bouton permet la constitution d'un fichier au format .csv
« Liste_des_competences.csv ». Ce fichier peut ensuite étre ouvert dans un tableur
pour un traitement complémentaire.

| Ouverture de Liste_des_competences.csy g|
Wious avez choisi d'ouvrir
Liste_des_competences.csy
qui est un fichier de byvpe : Fichier de valeurs séparées par des virgu
& partir de :http:#/diff11.in. ac-rennes. fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7 |

) Quvrir avec | Microsoft Excel For \Windows (défaut) u

@ Enregistrer | fichier

™ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier,

J oK | 3 annaler

Selon le paramétrage de votre navigateur, vous pouvez :
- l'ouvrir directement avec I'application associée
- l'enregistrer sur votre disque dur pour utilisation ultérieure

Fichier Edition Affichage Insertion Format OCutils Données Fengtre 7 Acrobat
BEHS SRY BRI - @ = A& AZ @ - @A

Al d| = Nam Prénam
A B [ D E F £
[Mom F'réanIDiscipIine poste Epreuve examen
AMOEE HoN GEMIE ELECTRIGUE 430 BTN - STIELM - ETUDE DES SYST.TECH.INDUSTRIEL
B S AELECTROTECHNMIQU 320 BTS - 26515 - ORGANISATICON DE CHAMTIER
e ¢ AELECTROTECHNIGL 320 BTS - 26515 - RAFPPORT DE STAGE EN EMTREFRISE
| BALLAEHy DIRECTION ADJOINT AL CHEF ETABLISSEMENT

Le fichier csv présente les données par lignes. Chaque donnée est séparée de la
suivante par un point-virgule.
» La premiere ligne contient les libellés de chaque colonne de données.
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Saisie d’indisponibilité

2010 v2.0

Cette activité vous permet de suivre les périodes d'indisponibilités des personnels qui
exercent dans votre établissement a titre principal ou secondaire.

Noter que : les indisponibilités des personnels son
partir du systeme d’informations des personnels ens
Les mises a jour a faire dans IMAG’IN restent donc

t actualisées régulierement a
eignants (EPP).
exceptionnelles.
Si des personnes sont déja affectées a une ou plusieurs missions dans les plages
horaires déclarées en indisponibilité, un mél est envoyé au gestionnaire de I'examen ou
des examens concerneés.

A l'ouverture de I'écran, les personnels de votre établissement sont affichés, classés par
ordre alphabétique.

LGTBREQUIGNY RENMES CEDEX 2

W Menu
E\ {3 Consultation
: [} Par personne

J Saisie d'indisponibilité

Liste des personnels

| Guide ] Aide [ Quitter ] Application validée pour Firefox 2,0 et Internet Explorer 7.0

i T Nom Prénom

-1} Par mission 1| e CELINE

: -] Avancernent de |'affectation 7 | pqmes JOSETTE

=5 Edition 3 = GERARD

[ ] Par personne 4 = ESTELLE
-} Par mission 5 e FRAMNCIAME

L) Compétences & | mmSs MARION

Date naissance
09/0311974
27/12}1949
27/09/1964
21j07 /1971
24/03/1953
03/05/1954

J Saisie des competences
#{ ) Malidation saisie compétence
L[] Constat service fait

Pour chaque personne vous visualisez :

- ses nom, prénom,
- sa date de naissance.

Aprés avoir choisi une personne dans la liste, vous visualisez les
d'indisponibilités pour celle-ci.

périodes

| Ervsastrer
Liste des personnels Page 1/24 (14a temis) KI<I[i B G
Mom Prénom Date naissance
1 vow CHRISTORHE 06/10/1985
2 20/05/1268 T
3 e ANRE 03041970
4 ANRIE 13f02f1964
5 LamnT HADEGE 08/02/1972
6 FEERT MAGALL 08/12/1970
B Ajouter SupprimerfAnnuier supprassian

Liste des indisponibilités

Page 1de 1(2 item(s)) <1 = [

Date de début (jj/mm faaaa) """u'f,_?:.ﬁb"‘ Date de fin {jj/mm /aaaa) “E::“?'
1 [2s/0ziz008 feamn [2si0ziz008 [1z:00
2 0&f10/2008 o2:00 08710/2002 20:00

MOTIF

| CONGE FCUR MANDAT NATIONAL (D302)
COMSE DE MALADIE ORDINAIRE (M02)

¥ 0

Pour ajouter a titre exceptionnel une indisponibilité de derniére minute, vous cliquez
sur « Ajouter ».
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Pour supprimer une période ajoutée a tort : cochez la derniére colonne [,
puis cliquez sur « Supprimer/Annuler suppression ».

Pour enregistrer vos modifications, cliquez sur « Enregistrer ».
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2.6. Saisie des compétences

Cette activité vous permet de visualiser et de mettre a jour les épreuves options sur
lesquelles les personnels de votre établissement sont déclarés compétents.

Les personnels affichés dans la liste en partie haute de I'écran sont ceux qui exercent dans
votre établissement a titre principal ou secondaire.
Pour chague agent, vous visualisez :

- ses nom et prénom,

- sadiscipline de poste,

- la notion de compétence définie

L'ordre de tri de la liste des personnels peut étre inversé (croissant ou décroissant)

B W e overmresney coen ~_ 3 ! E ‘,‘_'!ﬂ"
[uige | [wige | [Quimter | Aepbcation vadie pour Frefox 2.0 et Inkemet Explorer 7.0 | — P

L

F Hon
== jon:ull:\linn Liste des peisonnels page 112 (rzmemien KIS
ar persanna _ [
1 Par mission Blomususl = Fréexan Disciping d poste Compétences difirias

) Avencement de laffectation I M- ROGER ECONOMIE £T GESTION nan
EHE3 Edion @ RICHGRD ANELALS [
1 Par persanne 3 b FATHLEEN TTALIEN HoH

L Par mission 4 L:’-mn-ﬁ ORISTING COMMERCE INTERNATIONAL (BN T.5.) HON

] Compétances S, M MICHELLE ANSLATS =

) Saisie d'indispandilité & arm LALRENT ECONONIE T GESTION =

) Saisie des compétances
< validation saisie compétence
1 Constat service fait

En cliguant sur le nom d’'un agent de la liste, vous affichez en partie basse de I'écran les
informations concernant ses compétences déclarées sur les épreuves options d’examen.

& Envegstrer
Hste 4e5 persomets Page 1/33 (197 itemsh K<l B
Mom useel Frénom Discipline de poste Compétences définkes
[IF = JEROME PHYSICAE ET ELECTRICITE APPLICGUEE oLl
2 e SKEETER. MAITRE D'INTERNAT (INTERKAT FEMME) WO
3 GENIE MECANIQUE FR.OCUCTIGUE
4 e LIONEL GEMIE ELECTRIQUE ELECTROMNIQUE ET AUTOMAT o
= JEAN-YES ELECTROTECHNIQUE WM
= FRANCOISE DIRECTION ADJOINT AL CHEF ETABLISSEMENT WM

|I.iste des cnmpétencelem das enceigrements

@ Ajouter © SupprimerfAnnuler sLppression

Liste des compétences Page 1 de 1(1 ftem(s)) I < B> (A
1d Examen spécialits Epreuve-option Auteurs
1 BACCALAUREAT TECHMOLOGIQUE STIMEC - GENIE MECANIQUE ETUDES SYS. TECHN.INDUS, OPT. & 5YS [C] D
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2.6.1. Onglet « Liste des compétences »

Cet onglet liste les épreuves options pour lesquelles I'agent est déclaré compétent.
Pour chague compétence sont renseignés :
- I'examen concerne,

- la spécialite,

- I'épreuve option,

- lauteur.

La colonne « Auteur » affiche les différents auteur

compétence .

S qui sont intervenus sur la

Auteur

Signification

SYS(C)

La compétence a été générée automatiquement a partir d’une
table de correspondance associant épreuves d‘examens et
enseignements.

N° Etablissement(C)

Compétence ajoutée ou validée p ar un établissement d’exercice
de l'agent

N° Etablissement(l)

Compétence supprimée par un éta blissement d’exercice de
I'agent. Lorsqu’il s’agit de votre établissement, la ligne est
barrée.

Numen(C)

Compétence ajoutée ou validée par I'agent concerné.

Numen(l)

Compétence supprimée par I'agent concerné.

Code gestionnaire (C)

Compétence ajoutée ou validée par le gestionnaire en charge
de 'examen.

Pour ajouter une compétence

sur une épreuve option, cliquez sur « Ajouter ».

Une nouvelle fenétre s’affiche pour saisir le détail de la compétence :

L

Id
1.

Examen : *
Spécialité ; *

Epreuve-opkion ; *

Liste des épreuves-options (compétences)

Détail d'une compétence

5  BACCALALREAT GEMERAL

Page 114

Exanmen Spécialité Epreuve-oph

=

. =]

Yalider I Annuler I [

reA AcrA g dE

ES - ECOMOMIGUE ET SCOCIALE SPECIALIST

Choisissez d’'abord I'examen, puis la spécialité et enfin I'épreuve option. Les choix
possibles pour chacune des listes se mettent a jour en fonction du choix de la liste

précédente.
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Pour valider I'ajout de compétence, cliquer sur « Valider ». La compétence ajoutée
figure alors en début de liste.

Bouton de

Liste des épreuves-options (compétences)

Id

Exanmen

Anffi 1.
réaffichage™ ——— |BAC¢ALAUREAT GEMERAL

2 BREVET DE TECHMICIEM SUPERIEUR

SCIEM

1406

Vous pouvez réafficher votre saisie en cliquant sur le bouton sous le numéro d’ordre
de la ligne.

Cliqguez ensuite sur le bouton « Enregistrer » pour prendre en compte votre ajout
dans IMAG'IN.

Pour supprimer une compétence sur une épreuve option, cochez la case située en derniere
colonne [, puis cliquez sur « Supprimer/Annuler suppression ».
Pour enregistrer vos modifications, cliquer sur « Enregistrer ».

2.6.2. Onglet « Liste des enseignements »

Cet onglet liste les enseignements assurés par I'enseignant.

Ces informations, lorsqu’elles existent sont importées dans IMAG’IN a

d’'informations STS WEB a partir des données de la campagne de rentrée.

partir du systeme

I Ervegistrer

Liste des personnels

LT VICTOR ET HELENE BASCH RENNE MATHEMATIQUES

COURS GERERAL

Page 1/24 (144 tem(s)) K <[t (e |

Nom usuel Prénom Discipline de poste Compékences définies
1 OHRISTOPHE ERCADRE. SUR, DES ELEYES {INTERNAT) MR
2 —
3 EdehaeT MRTHEN.\UIQUES [all}}
4 FERAEA M\N[E ECONOMIE : INFORMATIQUE ET GESTION =)}
5 REe NADEGE SCIENCES PHYSIQUES Qi
[ MAGALT LETTRES MODERNES MNON
Liste des compétences |Lisb= des enseignements
Liste des enseignements assurés Page 1/1(7 itemis)) K< |: B4
Libelé ekzblisserment Matifre enseignée Maodule de cours MEF Type MEF
1 LGETVICTOR ET HELEME BASCH REMME AIDE IMDLY. MATHS COURS GENERAL 2DE DETERMINATION SECTION INTERMATION
2 LGT VICTOR ET HELENE BASCH RENNE MATHEMATIQUES MODULE  COLRS GERERAL Z0E DETERMINATION SECTION INTERNATION
3 LGT VICTOR ET HELEME BASCTH REMME MATHEMATIQUES COURS GENERAL 2ZDE DETERMINATION SECTION INTERNATION
4 LGTVICTOR ET HELEME BASCH REMMNE MATHEMATIQUES COURS GENERAL PREMIERE SCIEMTIFIQUE SYT MEF MATICHAL
S LGTWICTOR ET HELEME BASCH RENNE MATHEMATIQUES COURS GEMERAL TERMIMALE LITTERAIRE MEF MATICHAL
&  LGTVICTOR ET HELEME BASCH RENNE MATHEMATIQUES COURS GENERAL TERMIMALE LITTERAIRE SECTION EUROPEEEMNI
i

TERMIMALE ECONOMIQUE ET MEF MATIOMAL
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2.7. Validation des compétences
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Cette activité vous permet d’'indiquer au service de gestion que la saisie des compétences

est terminée.

»

g
'“‘h

‘ Sl
[ r
E _. LETYICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX ‘ e
e '@ 3
Guide | [ e | [Quitter | Application validée pour Firefox 2.0 et Internet Explarer 7.0 = =

& Enregistrer
§ Menu

B3 Consultation
) Par personne
{1 Par mission
{1 Avancement ds I'affectation
B3 Edition
) Par personne
{1 Par mission
{1 Compétences
) Saisie dindisponibilits
() Saisie des compétences
) Walidation saisis compétance

validation des compétences

Lorsque |a saisie des compétences des enseignants de votre établissement est terminée,

vous devez valider la saisie. Pour ce Faire, veilez cocher la case et cliquer sur le bouton « Enregistrers.

Yous e pourrez plus alors modifier | saisie des compétences.

5i vous deviez lkérieurement procéder & des modfications, il vous Faudrait prendre contact ave le service des examens.

I™ Yaiterminé |a saisie des compétences.

() Constat service fait

LD

2.8. Constat Service Fait

Cette activité permet de réaliser le constat de service fait, ou non, de toutes les missions qui
se sont déroulées dans votre établissement, hors concours et Diplome Comptable

Supérieur.

Lors du constat de service fait, si le type de la mission ouvre droit a remunération (épreuve
écrite, orale ou pratique), vous pouvez renseigner le nombre de copies corrigées, le nombre
de candidats interrogés ou encore les horaires effectués selon le type de la mission.

A l'appel de l'activité, vous visualisez en partie haute de I'écran, sous la forme de liste

paginée, la liste des missions effectuées dans votre établissement.

®  LGT BREQUIGKNY RENNES CEDEX 2

Guide | | mide Quitter | Application validée pour Firsfos 2,0 st Internet Explorer 7.0 —

i Menu i
e Liste des missions
i+{) Parpersonne o Session examen Spécialté Epreuve-option Type mission Date début
: ) Par mission 13490 430, BTM, 2009-0%, V1 - BTN : ARTS APPLIGUES Jury de délibération 14/04/2008
{) Avancement de l'affectation 20| 711 400, BCP, 2009-06, Y01-BCF  SECRETARIAT E2-, PRESENTATION ETUDE CARA Interrogation orale 03/03/2009
- Edition 3 4386 430, BTN, 2009-06, BTH Impo Oral znd groupe 05/062009
{HN Parpercone, 4942 430, BTN, 2009-09, Y1 - BTN ; COMPTABILITE ET FINANCE 015, EPRELIVE FACLLTATIVE ART Interrogation orale 08/06i2009
) Par m'fs‘ﬂ” 5 417 430, BTN, 2009-09, ¥1 - BTN | 5C. TECHNO LABORATOIRES 015, EPRELVE FACULTATIVE ART Interrogation orale 09062009
f) Compsiances 6445 430, BTN, 2009-09, ¥1 - BTN 5C, TECHNOLOGIES DE LA € 01441, EVALUATION SPEC LANE Interrogation orale 11/08¢2009

i-{) Saisie d'indisponibilité

2 Saisie des compétences
i-[) walidation saisie compétence
() Constat service fait

L[ Convecation par mission

Page 1/3 (17 item(s)) K<) <I[1 b

=4
==

Pour chaque mission, vous visualisez :
- le numéro de la mission,
- la session d’examen concernée,
- la spécialité ou série,
- I'épreuve-option,

- le type de mission (Correction de copie, Interrogation orale, Jury de délibération,

surveillance, ..),
- la date de début de la mission.

A I'ouverture de I'écran, les missions sont triées par date de début de mission.
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Pour trier les missions suivant le critere d’'une colonne, cliquez sur le libellé de la colonne.
Un nouveau clic change I'ordre de tri (croissant ou décroissant).

| Tri

Pour trier les missions selon plusieurs colonnes, cliquez sur le bouton de la barre

d’outils.

Une fenétre de tri s’affiche alors qui vous permet de choisir votre sélection de critéres pour

le tri.

Tri multi-colonnes

Mo Asc

Mo Desc

Session examen Asc
Sessian examen Desc
Specialité Asc
Spécialité Desc £
Epreuve-option Asc

Epreuve-option Desc

Tvpe mission Asc

Type mission Desc _ﬂ

Yalidation |

&l =

*= Pour ajouter un critére

: le sélectionner dans la colonne de gauche puis cliquer

sur la fleche * pour I'afficher dans la colonne de droite.

= Pour retirer un critere
la fleche < pour le retirer de la sélection.
= Pour changer I'ordre d’un critére

: le sélectionner dans la colonne de droite puis cliquer sur

de sélection, sélectionnez le critére a déplacer

dans la colonne de droite puis utiliser les fleches */ ou ' pour le monter ou le

descendre dans la sélection de criteres.

Lorsque vos criteres de tri sont choisis, cliquez sur le bouton pour revenir a

I'affichage des missions selon votre choix de tri.

En cliquant sur une ligne mission, vous affichez dans la partie basse de I'écran les
informations concernant le ou les intervenant(s) convoqué(s) sur la mission.

[ Envegistrer ] Tri

Liste des missions

Ho Session examen spécialité Epreuve-option Type mission
13490 430, BTN, 2009-03, V1 - BTN | ARTS APPLIGUES Jury de délibération
2 400, BC Y01-BCP | SECRETARIAT E2-, PRESENTATION ETUDE CARA Interrogation orale
3 4366 430, BTN, 2009-06, BTN Impo Oral 2nd groupe
4 w2 430, BTN, 2009-09, V1 - BTH | COMPTABILITE ET FINANCE 015, EPREUVE FACULTATIVE ART Interrogation orale
5 417 430, BTN, 2009-09, V1 - BTH © SC.TECHNO LABORATOIRE: 015, EPREUVE FACULTATIVE ART Interrogation orale
6 445 430, BTN, 2009-09, V1 - BTH © 5C. TECHNOLOGIES DE LA ¢ 0144--1, EVALUATION SPEC.LANG Interrogation orale

¢ Sélectionner tout [~ Désglectionner tout

ATTENTION, il n'est plus possible de MODIFIER un constat aprés I'avoir enregistré

Nom usuel Prénom Etablissement principal

REJANE

2 TR PATRICIA CLG JEAN-MARIE LE BRIS DOUARNENEZ CEDEX (0231591X)

Page 1/3 (17item(sy KI<I[l B[
Date début
14/04/2008
03/03/2009
105/06/2009
05{06/2009
09/06/2009
11/06/z009

Page 1de 1 (2item(s)) K] <[t B
Cand.
inscrits
épreuve

Téléphone
personnel

Nb. Service
candidats fait

[ o O
[ 1] | [ m

Service
non fait

DEESHETET El

02ETELEHED El

SERIA RENNES - Projet IMAG’IN

p30/36



Application IMAG'IN service établissement 2010 v2.0

2.8.1. Le(s) intervenant(s) convoqué(s) sur la miss  ion

La partie basse affiche les informations concernant le ou les intervenant(s)
convoqué(s) sur la mission sélectionnée en partie haute de I'écran.

v Selectionner tout [~ Deésélectionner tout

ATTENTION, il n'est plus possible de MODIFIER un constat aprés I'avoir enregistré Page 1de 1 (2 item(s)) K< |1 = [
Cand.
inscrits
épreuve
3 [ O O
3 I O O

Nb. Sarvice Sarvice
candidats fait non fait

Téléphone
personnel

Nom usuel Prénom Etablissement principal

1 o L REJAME

z TR PATRICIA CLS JEAN-MARIE LE BRIS DOUARMENEZ CEDEX (0291591K)

Pour chaque intervenant convoqué, vous visualisez :
- ses nom et prénom,
- les coordonnées de son établissement principal,
- son numéro de téléphone personnel,
- Sile type de la mission ouvre droit & rémunération des éléments variant selon
la nature de la mission sont affichés :
0 rémunération portant sur une épreuve écrite
- Le nombre de candidats inscrits a I'épreuve option
- Le nombre de copies (a renseigner)
0 rémunération portant sur une épreuve orale
- Le nombre de candidats inscrits a I'épreuve option
- Le nombre de candidats interrogés (a renseigner)
0 rémunération portant sur une épreuve pratique ou sportive
- un lien vers la zone de saisie des dates
l'indicateur « service fait » ou « service non fait ».

2.8.2. Constat de service fait d’'un intervenant

Pour constater le service fait ou non fait d’'un intervenant, vous cochez l'une des
cases en fin de ligne. Si le type de la mission ouvre droit & rémunération (épreuve
écrite, orale ou pratique), vous pouvez, selon le type de la mission, renseigner le
nombre de copies corrigées, le nombre de candidats interrogés ou encore les
horaires effectués.

2.8.2.1. Mission liée a une épreuve écrite

Vous complétez le nombre de copies corrigées par 'intervenant (entre O et 999)

ATTENTION, il n'est plus possible de MODIFIER un constat aprés I'avoir enregistré Page 1de 1(1item(s)) [/ <I[1 e |
xs Cand. =
Nom usuel Prénom Etablissement principal Flliphona: | ol iy | M rvice fast | SheViCA nOD
personnel copies fait
épreuve
1 L1 GEMEVIEVE LP ROZ GLAS QUIMPERLE CEDEX (0290078C) 02— 1 E |

2.8.2.2. Mission liée & une épreuve orale

Vous complétez le nombre de candidats interrogés.

A noter que, s’agissant d’une mission d'oral du second groupe au bac général ou au
bac technologique, si vous constatez le service fait, vous devez renseigner le nombre
de candidats. Si vous étes dans I'impossibilité de le renseigner, vous pouvez saisir
« 0 ».
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ATTENTION, il n’est plus possible de MODIFIER un constat aprés I'avoir enregistré Page 1de 1(1item(s)) ] <I[1 B (4
- tand. . .
- - S Téléphs - - Nb. 5i 5i
Nom usuel Prénom Etablissement principal pifs'fm‘::j inserts M ST e
épreuve
1 22500 OLIVIER CLG PR JEANNE D'ARC FOUGERES (S45005040 1 D D

Saisir le nombre
de candidats

2.8.2.3. Mission liée a une épreuve pratique

- Vous cliquez sur le bouton _I pour compléter les horaires effectués.

& Erregistrer ] Tri

Liste des missions Page 1/1(2item(s) FJ<I[t B> A
Mo Session examen Spécialité Epreuve-option Type mission Date début
1 378 470, B 27052003
z SE BCq BIOLOGIE ECOLOG 005B, BIOLOGIE ECOLOGIE (] 04{06/2008

W Sélectionner tout [~ Deselectionner tout

ATTENTION, il n'est plus possible de MODIFIER un constat aprés I'avoir enregistré ge 1de 1(1item(s)) K< =4
Tl Dates Service non
Nom usuel Prénom Etablissement principal épreuves Service fait ¢
i pratiques
1 VAT FREDERIC CLG L& BINQUENAIS RENNES CEDEX 2 (CBlaods) 02 ST O

@

@ Ajouter S Supprimerf Annuler

Liste des dates de I'état de frais Page 1de 1(1item(s)) K< |1 [ [+

Date * Début matin Fin matin Début aprés -midi Fin aprés-midi

L |@| [ O

Cocher la
case

®

Yalider | Annuler |

Vous pouvez ajouter autant de lignes date/horaire que nécessaire
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- Ajouter une ligne date / horaire en cliquant sur le bouton « Ajouter ». Une
nouvelle ligne de saisie s'affiche au dessus de la ou des lignes existantes.

& Ajouter S Supprimer Mannuler

Liste des dates de I'état de frais page 1de 1 (1 item(s)) £ <1 |1 B[
Date * Début matin Fin matin Début aprés -midi Fin aprés-midi

1 |oLf07jz008 |00 12:00 | | O

& Supprimer,/Annuler

Liste des dates de I'état de frais page 1 de 1(2 item(s)) kJ <[t =g |
Date * Début matin Fin matin Début aprés-midi  Fin aprés-midi

x| | | | I O

2 [o1jo7/2008 Jos:00 [1z:00 | | O

Annuler ou supprimer une date / heures en cliquant sur le bouton
« Supprimer/Annuler » aprés avoir coché la case en fin de ligne correspondante.

Liste des dates de I'état de frais Page 1 de 1(2 item(s)) [ <I[1 =[5
Date * Début matin Fin matin Début aprés-midi Fin aprés-midi
i  oaioviacas o800 FE-T-1-) Il
2 |01jo7/z008 |oz:00 1Z:00 O
l
rModifier Annuler

Une ligne date / horaire supprimée reste affichée tant que la modification n’a pas été
prise en compte, elle est rayée.

En cliquant une nouvelle fois sur le méme bouton, vous pouvez réactiver la ligne
rayée.

La modification ne sera effective que lorsque vous aurez cliqué sur le bouton
« Modifier ». Vous revenez alors sur la liste des états de frais.

Les saisies effectuées ne seront prises en compte q Uaprés avoir été
enregistrées en cliquant sur le bouton situé en partie haute de
I'écran.

Elles ne sont plus modifiables une fois I'enregistr ement effectué.
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2.9. Convocation par mission

Cette activité permet de convoquer des intervenants a des missions qui se déroulent
dans votre centre. Elle n'est accessible que si les services de gestion ont ciblé les
missions pour convocation en établissement.

A l'appel de l'activité, vous visualisez en partie haute de I'écran, sous la forme de
liste paginée, les missions se déroulant dans votre établissement pour lesquelles
VOUS pouvez convoquer un ou plusieurs intervenants.

Liste des missions Page 1/ 10 (76 item(s)) K1 <I[T B(A
Num, Session examen Spédialité: Epreuve-option Type mission Deébut b ity
1 417 430, BTN, 2009-09, ¥1 - BTN . STL - 5C.TECHNG L, 015, EPREUVE FACULT# Interrogation orale 09/08[2009 1
2 445 430, BTN, 2009-09, ¥1 - BTN . STG - SC, TECHMOL 014A--1, EVALUATION ¢ Interrogation orale 11/06[2009 4
3 942 430, BTN, 2003-09, ¥1 - BTN | STGCFE - COMPTAE 015, EPREUVE FACULT/ Interrogation orale 08/06[2009 1
4 o4 430, BTN, 2009-09, ¥1 - BTN © STGCFE - COMPTAE 015, EPREUVE FACULT? Interrogation orale 08/06/2009 o
5 o34 430, BTN, 2009-09, ¥1 - BTN | STGCRH - COMM, G 015, EPREUVE FACULTF Interrogation orale  08/06/2009 o
6 1045 430, BTN, 2009-09, ¥1 - BTN | STGMER - MERCATI 015, EPREUVE FACULT# Interrogation orale 08/08[2009 0
7 o1mMa 430, BTN, 2008-09, ¥1 - BTN | STGMER - MERCATI 015, EPREUVE FACULT Interrogation arale 08/06[2009 0
g 1068 430, BTN, 2009-09, ¥1 - BTN © STI - SCIENCES ET ' 014A--1, EVALUATION ¢ Interrogation orale 11/06/2009 o

Pour chague mission vous visualisez :

- le n°de la mission,

- la session d'examen sur laquelle porte la mission,

- la spécialité,

- I'épreuve-option,

- le type de mission (Surveillance, Correction de copies, Interrogation orale,
Jury de délibération, etc.),

- la date de début de la mission,

- le nombre d'intervenants convoqués.

A l'ouverture de I'écran, les missions sont triées par numéro.
Pour trier les missions selon le critere d'une colonne (spécialité, épreuve-option, ...),

cliguez sur le libellé de la colonne. Un nouveau clic change I'ordre de tri (croissant ou
décroissant).

2.9.1. Liste des intervenants affectés a la mission
Pour visualiser les convocations d’'une mission, sélectionnez la mission dans la liste

en cliquant sur la ligne lui correspondant
La liste des intervenants convoqués a la mission s’affiche en partie basse de I'écran.

@ Créer convocation < Supprimer les comvocations selectionnées & Imprimer les comvocations sélectionnées

Liste des intervenants affectés ala mission Page 1de 1(4 item(s)) K] <I[1 I (A
Nom Prénom Etablissemen t Discipline poste Affectation
CLG JAGQUES PREVERT ROMILLE ENCADRE. SUR. DES . .
1 B ELEONORE (D) ELEVES (HORS INTERNAT) Convoquée par centre, Corn, COML Modifiet O
ACTIVITE EDUCATIVE .
CLG AMAND BRIONME ST AUBIN D Conuaquée par cantre, Com. COML, n
2 SIMON AUBIGNE (03 GF5GF" gggéiLE CULTURE Dates spéc Modifier O
L&T JEAN GUEHENNO FOUGERES . .
3 CLAUDE Cob o (0o GG LETTRES CLASSIQUES  Convoquée par centre, Som, GOMZ Modfisr O
4 R MARIANNE (Sgern s SV RENNES CEDER Z epucaTION MUSIGALE  Gam. COM2

Vous pouvez créer, modifier, supprimer ou imprimer une affectation.

2.9.1.1. Créer une convocation

Cliquez sur le bouton #' réer comvacation poyr créer une nouvelle convocation.
Une fenétre « Détail de I'affectation » s’ouvre :
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Détails de I'affectation
Nom Etablissement principal |
Prénom Discipline |
Qualité : v
Code commission : | 0007
Dates de I'affectation
Marifier les dates daffectation Page 1de 1 (1item(s)) K <I[t B4
Ind. Editi Nombre  Nombre
Ind. Edition date * Date début * Heure début* Date fin Heure fin Durée Unité durée M urée | candidats candidats
uree inscrits  présents
1 LE... 08/0&/2009 08:00 - JCURMEE(S)
Texte d'observation & faire figurer sur la convocation :
d
Convoguer Annuler

Vous renseignez la rubrigue « Nom ». Lorsque vous cliquez sur cette rubrique, une
liste de suggestions limitée se construit et s'affine au fur et a mesure de votre saisie,
vous choisissez l'intervenant a affecter a la mission.

Les rubriques « Prénom », « Etablissement Principal » et « Discipline » ne sont
pas modifiables et sont initialisées avec les données correspondantes a l'intervenant
choisi.

Noter que : Cette liste est construite a partir du vivier des personnes connues dans la
base IMAG'IN. Vous ne pouvez pas ajouter de nouveaux intervenants, cette
fonctionnalité est réservée aux services de gestion.

Vous précisez dans la rubrique « Qualité » si nécessaire la qualité de l'intervenant
dans la mission. Vous choisissez dans une liste déroulante mise a jour par le service
de gestion.

S'il s'agit d'une mission disposant de commissions, vous précisez sur quelle
commission vous convoquez l'intervenant précédemment sélectionné

Noter que : Une commission est un regroupement logique de copies a corriger ou de
candidats a interroger mis en place par le service de gestion pour l'organisation de
I'examen

Dates de I'affectation

Les dates de déroulement de la mission ou de la commission sont affichées. Vous
modifiez si nécessaire la date de I'affectation via le bouton _Madfier les dates daffectation |

Noter que pour prendre en compte ou modifier une date d'affectation, vous devez
cocher la case située a I'extrémité droite de la ligne.

Dans le cadre « Texte d'observation a faire figurer sur la convocat ion », vous
pouvez saisir un texte a imprimer sur la convocation.

Vous enregistrez la convocation via le bouton _Convoquer |

2.9.1.2. Modifier une convocation

Le bouton ml vous permet de consulter ou de modifier la convocation d’un
intervenant.

En cliquant sur ce bouton, vous ouvrez la fenétre « Détail de I'affectation » qui
affiche les différents éléments de la convocation.
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Détails de I'affectation

Nom [rrsmmanme Etablissement principal [CLG AMAND BRIOKNE ST AUBIN D AUBIGNE (03542457

Frénom [SIMON Discipline [ACTIVITE EDUCATIVE SOCIALE CULTURE SPORT
Qualité ! -
Code commission : [ COML
Dates de I'affectation

Matifier les dates daffectation Page 1 de 1(1item(s) <[t ]

- - Nombre Nombre
Ind. Ediiondate |, .. jsbut* Heuredébut* Datefin  Heure fin Durée Unité durée Ind, EAMOR  andidats candidats
uree inscrits  présents |
1 LE... 11/06/2003 05:00 1 DEMI-JOURNEE(S) our 2 2
Texte d'observation 4 faire figurer sur la convocation :
Convonuer | annuler |

2.9.1.3. Supprimer une convocation

Pour supprimer la convocation d’intervenant(s) a une mission, cochez la case en fin
de ligne pour sélectionner au préalable le ou les intervenants dont vous souhaitez
supprimer la convocation.

Cliquez ensuite sur le bouton = Supprimer les convocations selectionnees |

Noter que : il n’est pas possible de supprimer une convocation réalisée par le service
de gestion.

2.9.1.4. Editer la convocation d’intervenants

Sélectionnez le ou les intervenant(s) dont vous souhaitez éditer la convocation en
cochant la case en fin de ligne dans la derniére colonne.

Cliquez ensuite sur le bouton & Imprimer les convocations selectionnees | Une fenétre de
téléchargement du fichier de convocation(s) au format PDF s'ouvre alors,

Vous pouvez :

- ouvrir le fichier pour le visualiser a I'écran puis l'imprimer

- enregistrer le fichier de convocation(s) sur le poste de travail.
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