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SYNOPTIQUE

A Pré-requis : dans ’application STS-Web, la bascule d’année doit avoir été effectuée par I’établissement

(1 |Connexion a Sconet "Année en Préparation” pour toutes les transactions ci-dessous|

(2 |Application "Données Communes'' : vérifier les parametres établissementl

© | Application '"Nomenclatures'' : profiler vos nomenclatures|

(4 | Application "'STS-Web" : vérifier et saisir les structures de l'établissemend

'

BApplication Base Eleves : constituer la Base Eleve

5.1> Les entrées dans I’établissement
- Réceptionner les éleves a partir des résultats de I’ Affectation
- Echanger les dossiers éleves entre établissements
- Créer les nouveaux Entrants (saisie rapide ou saisie séquentielle)

5.2> Les Mises a jour et Modifications
- Répartir les éleves dans les MEF
- Répartir les éléves dans les divisions
- Affecter rapidement les options aux éleves
- Vérifier les responsables et supprimer les doublons
- Supprimer des fiches éléves

5.3> Les Sorties
- Vérifier les dates et les motifs de sortie
- Editer les exeat

'

(6 | Application Base Eleves : les échanges avec la BEA|
Controéler les éleves bloquants : le tableau de Bord
Valider la fin de Constat de Rentrée
Vérifier les échanges avec la BEA

ANNEXES

1-Exploiter les données
Editer les listes (listes standard, listes libres)
Compter les éleves
Editer des étiquettes
Editer des certificats de scolarité
Exporter des données vers Excel ou vers un autre logiciel

2- Saisie en masse
Saisie des diplomes et certifications
Visualisation des diplomes importés depuis l'application OCEAN
Saisie des circuits de transport

3- Les Extractions Personnalisées
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(Connexion au travers de I'annuaire Academique >

A I’aide de votre navigateur Internet Explorer ou Mozilla, connectez-vous a 1’adresse donnée par votre CRIA :
http:<nom de la machine académique>/arenb

minisiere
education

SUETIEUT
recnerche

S’identifier avec l'identifiant et le mot de passe Education Nationale - Formulaire d'authentification
de la messagerie personnelle académique. N ®5) = Identifiant requis
Exemple : JDupont3 pour Jean Dupont

Attention ceci reste un exemple et peut ne pas :ffﬁﬁg::fﬁl"iﬁ:ffﬁffiﬂ}iﬁfff i i o
correspondre aux identifiants de votre N
académie O —

Vahder £

Powerad by ClearTrust

Q Bienvenue sur le Portail des applications >

Le portail affiche les différentes applications installées, en fonction des droits de 'utilisateur que le chef
d’établissement aura pré-définis.

Utilisateurs ayant TOUS les droits sur

Utilisateurs ayant les droits sur
TOUTES les apphcatlons

I’application BASE ELEVES,
Nomenclatures, Données Communes
et les 2 modes de consultation.

le delegation

n sconet

Application SCONET

n STSWEB Accés Momenclature

Accés Données Communes

Acces Base Eleves - mode normal
SCONET Bourse des colleges Accés Base Eléves - mode consultation

Application SCONET GFE
Aocas GFE

tion SCONET Absences Accés Base Eléves - Mode Consultation et Export

@:‘ntrée dans I'application APRES la bascule de SCONE 7>

La bascule de Sconet s’effectue dans le courant des mois de juin : elle est effectuée par les techniciens de
I’ Académie. Cette bascule permet d’ouvrir I’année scolaire suivante afin de préparer la rentrée scolaire de
septembre. Toutes les opérations décrites ci-apres doivent donc étre effectuées sur I’année en préparation.

ScoNet BEE

recherche

oS Année scolaire en cours

Informations pratigues Ouitter
permettant de finir les actes
de gestion jusqu’en juin Année scolaire suivante
appelée aussi « année en
r Identification de I'établissement préparation » permettant ||

O nnnée 2007-2008 & Année 2008-2009 de préparer la prochaine
Etablissement rentrée.
| Entrer |
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Etape 2

VERIFIER LES « DONNEES COMMUNES »
a tous les modules
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@ccéder a l'application « Données Communes » au travers du portaiD
——

e

|| SCONET - Choix de I'établisse... &

minisidie

mnr
recherche

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf
Identification de I'établissement

Inforrnations Pratiques Quither]

O Annee 2008-2009 @ Annee 2009-2010

Etablissement [........ ¥|

GESTION DU MODULE COMMUN 09.2.0.1

Q Modifier I'adresse, le nom du chef d’établissement, de | ’intendanD

Paraméhes Généraux

Accueil Aids Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Guitte
2 Paramétres GEnéraux
:
HUMEID wawwwsse Siren
Horaires

Dénarmination principale COLLEGE JULES FERRYx Dénarmination cormplérmentaire xxx

Sacteur % public  © prive Type d'établiszernent COLLEGE
generaux

Périodes K

pédagogigues

Gestion Financiére

Eléve

IR Coordonnges

Académie - oieeiiooooo e |

Adresse 15 bis rue Mauric

Téldphon. ___.oeoau
munl Courrie|SIEIT e AR ——
w2 Courrie| 2 toto
o) Télécople - ... _F

Pays FRANCE

Boite postale 90006F

Codelpostal 95123 Libellé nostal adex

Les coordonnées de 1’établissement et le numéro de
téléphone apparaissent dans les éditions a destination des
& Responsable, gestionnaire et agent comptable | familles : ne pas oublier d’apporter les modifications
Homiduitespensable ™ nécessaires

Mom du gestionnaire ™

< 3. Vérifier les dates du calendrier : année scolaire, vacances scolaires ...>

i Calendrier > Année scolaire
ek -

Accueil Hide Guide Editian

Quoi de neuf Informations Pratigues Guitte
: K Année scolaire en cours -

+ Année scolaire Date rentrée élaves 02/09,/2008 Date sortie éléves 02/07,/2010
* Wacances soolaires Date rentrée professeurs 01/09,/20 Date sortie professeurs 02/07/2010
> Autres périodes de Modifier

ferrneture . . Py

L I Année scolaire précédente -
+ Jours férigs
Date rentrée éléves 02/09,/2008 Date sortie éléves 02/07/2000

Paramatres

généraux Date rentrée professeurs 01/09,/2008 Date sortie professeurs 31/08/2000

Périodes

pédagogiques =
L

Eléve

Libellé Début

Fin
Toussaint 4/10/2009 04/11/2009
Mol 1N/12/2009 03/01/2010
Hiver 13)02/2010 28/02/2010

Pring”

. . IMPORTANT : ces dates doivent correspondre au calendrier
Vérifier les dates des vacances en fonction de diffusé par le Ministere. Lors de la création d’un éleve dans le
votre Zone (A/B/C) : ces dates sont utilisées module Base Eleve, cette date initialise la date de rentrée de
par le module ABSENCES de Sconet I’éleve dans I’établissement contenue dans la fiche.

Diffusion Nationale Toulouse
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<_4._Saisir les dates des périodes pédagogiques >

> G Trimestres

Trimestres Libellé long Début Fin
Haraires

T ler Trimestre 01/09/2007 20/12/2007
Tz Zidme Trimestre 21/12/2007 01/04/2002
généraux
T3 Zidme Trimestre 02/04/2008 30/07/2008
pédagogiques \

 Trmestres

tr Sernestres

iy Autres périades

\_

Si vous n’en avez pas connaissance tout de suite, vous pouvez
initialiser ces dates ultérieurement, apres la rentrée scolaire : elles
sont utilisées dans I’application ABSENCES, et pour les échanges
avec les logiciels de NOTES.

@aisir les parametrages de la demi-pension et de | ’internzD

Dans cette page, vous devez cocher les jours d’ouverture de restauration et d’internat dans 1’ établissement.
Lorsque ’application GFE sera disponible (mi-septembre 2009), vous devrez effectuer le basculement vers
GFE.

Si le basculement n'a pas été effectué mais que 1’application GFE n’a pas été initialisée (les trimestres n’ont pas été
renseignés dans GFE) le bouton « Effectuer le basculement » n’est pas proposé et le message suivant s’affiche

:« Le basculement de la saisie des RIBs ne peut étre effectué, les trimestres ne sont pas initialisés dans le module
GFE. »

: T
=Y '":III"I.III

THIN T Gestion Financiére Eléve

Lt
Bccueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Infarmations Pratiques

| IE Basculement de la saisie des RIB et des régimes éléves

Calendriar

Le basculement de la saisie des RIBs ne peut étre effectué, les trimestres ne sont pas initialisés dans le module GFE.

Paramétras |

Sinon : le bouton « Effectuer le basculement apparait

= Iz Basculement de la saisie des RIB et des régimes éléves
Calendrier

La saisie des RIEs et des régifties se fait exclusiveme 5 le module BEASE ELEVES.
Horaires
| Effectuer le basculement |
Pararmétres

v
I2 Jours de restauration scolaire
pédagogiques Choix de I'établissement d'hébergement

Gestion Financiére
Elave

LI | Retirer I'établi it || j un etabli it

Régil demi-p i ire du LYCEE POLYVALENT

A Cette transaction est irréversible
Elle permet de faire basculer la saisie des RIB et des régimes vers le module Gestion
Financiéere des Eleves : leur saisie n’est alors plus possible dans le module Base Eleves.
N’effectuez pas le basculement pour pouvoir renseigner les coordonnées bancaires des éleves
que vous inscrivez et ce jusqu’a I’ouverture de 1’application GFE (mi-septembre 2009)
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Etape 3 :

SELECTIONNER ET PROFILER LES
NOMENCLATURES

A Avant de lancer le profilage des nomenclatures, il est important de vérifier que la
bascule d’année dans ’application STS-Web a bien été effectuée.
En entrant dans I’application, vous devez avoir 2 années :
« 2008-2009 année en cours » et « 2009-2010 année en préparation ».
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@céder a l'application « Nomenclatures » au travers du portail >

ninistbne
I " SCONET NOMENCLATURES
L11] I
supkilgnr
recherche
Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Inforrnations Pratiques

Choix de I'établissement et de I'année scolaire

O année 2008-2009 & Année 2009-2010

Code RNE [ ... ~|[" Valider

2. Les nomenclatures sont-elles arrivées ?

Un message d’alerte sur la page d’accueil de Sconet Nomenclatures et Sconet BEE prévient les utilisateurs que le
PAPEP (gestionnaire académique) a envoyé de nouvelles nomanglaturas

De nouvelles nomenclatures profilées ont été chargées pour votre établissement.

nisistiee

ScoMet BEE (Année 2007-2008)

Accueil ScoNet BEE

Accueil aide Guide Edition uoi de neuf Informations pratigues atout Sconet

Fiches élaves Bienvenue
Affectations

divisions/groupes

Saisie en masse

Exploitation
Liaisans

Haut de page ™

Ce message disparaitra lorsque le profilage des nomenclatures aura été effectué. Cependant les utilisateurs
déja connecté AVANT le profilage devront fermer leur session et rouvrir I’application pour que le message ne
s’affiche plus.

S

e des nomenclatures réceptionnées y - N
g le . w Libellé |4 Codede lanomenclature . .« Type de la nomenclature

04/04/2008 ACA Dep MXSWN2005 standard

04/04/2008 Académies MXSWN2001 standard

04/04/2008 Civilités MxSWNI299 standard

Nomenclatures ag/11 /2008 Homenclature des MEF NXSWPB301 profilable
"‘_3'399“““"”5 e, Nomenclature des matiéres MXSWPE304 prafilable
» Historique k 04/04/2008 Compatibilités PCS et situation emplai M¥SWWN4009 standard

Consulter le tableau des échanges : la réception est automatique.
Vérifier les dates de réception et le type.

« profilable » signifie que ce sont bien les nomenclatures spécifiques a
votre établissement qui sont arrivées.

<3, Profiler les nomenclatures pour I'établissement >

e E _Profilage des formations
Description Nombre de Sélection Profilage
Profilage Formations de scolarisation 29 MEF sélectionnés lfl

> Formations Matigres optionnelles g matiéres optionnelles sélectionnées
.. Formations .
iy dorigine Date du dernier profilage ; 28/01/2008
i Matiéres ETP Lancer le profilage
;, Circuits de
transport \

Le profilage va consister a sélectionner les formations MEF et
les matieres optionnelles enseignées dans votre établissement.
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(D sélectionner les « Formations de scolarisation » (ou MEF) pour votre établissement

ninistie

CONET NOME| URES (ANNEE 2008-2009)

i Profilage > Profilage tablissement > Profilage des HEF

pccueil

[Contabzn | EMEF
Profilage MEF de la nomenclature académique

> Formations

aide

Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques

MEF s&lectionnés par 'établissement

3EME A
sEommations 3JEME EUROPEENNE il
orlglne 3E SEGPA BATIMENT : FINITIONS
> Matidres ETP 3 SEGPA COMMERCE, VENTE
, Cireuits de 2EME =
transpert 4EME ELROPEENNE
4EME SEGPA
T SEME T
SEME SEGPA
GEME ]
\

L

1) Ne s’affiche dans cette fenétre que les nouveautés, les
changements ou les ajouts par rapport a I’année précédente,
qu’il faudra sélectionner et amener dans la fenétre de droite
pour prise en compte.

2) Sitous les Mef de votre établissement sont reconduits sans
changement, rien ne s’affichera dans ce tableau.

3) Dans tous les cas, il faudra impérativement VALIDER cette
page

(@ sélectionner les matieres optionnelles

SCONET NOMENCLATURES ( ANNEE 2008-2009)

Profilage > Profilage établissement > Profilage des options

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Guitte
eris
1 Options de la nomenclature académique Options sélectionnées par 'établissement
Prm—— ACTIVITES PERSONMELLES (ACPER] A - ACCOMPAGHEMENT TRAVAIL PERSONNEL (ATRY) A
E 4 ACTWITES SPORTIVES SUR ROLLERS [ROLLE] = LCTIVITES SPORT TERRESTRES PLEINE NATURE [TERMA] =i
S AGENT POLYVALENT RESTAURATION [AGPOR) ) AIDE AUX ELEVES EN DIFFICULTE [REREX] g
wena AGRD-ALIMENTAIRE ET TRADITION (8AT) AIDE EN FRANCAIS [AIDFR)
e TIE AIDE AU TRAVAIL PERSONNALISE [AIDPE) 4 ALIMENTATION [ALIME] *
| Gireuts da AIDE INDIVIDUALISEE (AIDIN) . ALLEMAND L1 (ALLT)
tranzpart ALLEMAND L1 CORRESP. (ALL1C) <= ALLEMAND Lv2 [5LL2)
ALLEMAND L2 CORRESF. [LL20) ANBLAIS L1 [A6LT)
ALLEMAND Lv3 [(ALL3 | ANGLAIS L2 [AGL2)
ALTERNANCE (ALTER) | APPROFONDISSEMENTS [APROF)
Valider Annuler
N . . s . £ . 2
Matieres diffusées par le PAPEP Matieres optionnelles sélectionnées
. . 5, . o i1 s
(gestionnaire de la BAN et de la pour 1’établissement et 1’ utilisation
Z - N
BEA) dans votre académie dans la Base Eleve et STS-Web

®Lancer le profilage

ministire
W)

SCONET NOMENCLATURES ( ANNEE 2008-2009)

Profilage > Profilage &tablissement

Accueil Editian Quoi de neuf Informations Pratiques
4 - K Profilage des formations
Consultation —
Description

Nembre de $élection

> Formations

Formnations de scalarisation 12 MEF zélectionnés

Profilage
5
Matidres optisnnelles 46 matidres optionnelles sélectionnées
Formations

dicrigine
> Matigres ETP

* Date du dernier profilage | 29/04/2008

Cireuits de
transport
Ne pas oublier de cliquer,

sur le bouton "Lancer le

profilage" : la date du
profilage est mise a jour

Lancer le profilage va constituer les
combinaisons d'options, obligatoires et
facultatives, en fonction des programmes
nationaux.
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET BEE

(4. Sélectionner les formations d’origine >

Consultation
Profilage

i» Formations

:  Formations

B
d'origine

i Matigres ETP

iy Circuits de
tranzport

d origine

MEF de la nomenclature académique

MEF sélectionnés par I'établissement

FRTITE SECTION (FRE-ELEMENTAIRE)
OYENME SECTION [PRE-ELEMENTAIRE)
RAMDE SECTIOM (PRE-ELEMENTAIRE)
P (ELEMENTAIRE)

CE1 ([ELEMENTAIRE)

CEZ2 (ELEMENTAIRE)

CH1 (ELEMENTAIRE)

CH2 (ELEMENTAIRE)

INITIATION (ELEMENTAIRE)

ADAPTATION (ELEMENTAIRE)

Les MEF de scolarisation de votre établi

3EME
> JEME D'INSERTION

2DE DETERMINATION
1_STIGENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
1ERE STI
1ADETN GEMNIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
== 1ERE D'ADAPTATION BAC TECHMNO
T_STIGENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
TERMINALE STI

1CAP2 MAINT VEHICAUTO OPT. VEHIC.PART.

<

=l =l

t n"apparai t pas dans la nomenclature académique des MEF d'origine car ils sont

lpar défaut considérés comme des MEF d'origine. Yous n'avez pas besoin de les sélectionner.

[ Vvaider | [ Annuler |

Cette nomenclature va servir, dans Sconet-BEE, a saisir et
a controler la formation de ’année précédente (ou
formation de provenance) de I'éleve.

QSélectionner les matiéres E TD

Consultation

I Matiéres ETP

Sélectionner le MEF :

Profilage

i+ Formations

N Formations
d'arigine

| 1BPR3 EXP.MAINTENANCE VEHICULE AUTO.

Heures préwues : 1,00 Heures saisies : 1,00

El

Matiéres ETP Modalité d*élection Horaires
MATHEMATIQUES MATIERE ENSEIGMEE EM TRONC COMMUN l.DEl

Exporter ETP vers STS |

Définition des matieres ETP (Enseignement
Technique Professionnel) : matieres
professionnelles au programme de chaque MEF, a
décliner avec les horaires correspondants.

Diffusion Nationale Toulouse

Ces matieres, une fois définies, pourront
étre transférées a tout moment vers
I’application STS-WEB et serviront a
définir les enseignements attribués aux
enseignants (services).
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET BEE

Etape 4

VERIFIER ET SAISIR LES STRUCTURES
-divisions et groupes-

Diffusion Nationale Toulouse 14 /55



LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET BEE

@u sont les structures : les divisions et les groupesD

Application SCONET GFE

/ Accés GFE

Elles se trouvent dans . .
I’application Structures et App lication SCONET
Services : STS-Web P
accessible depuis le portail. fiocés Base Eléves - mode normal
L’acces a cette application est ' h '
fonction de vos droits STSs WEB
utilisateurs Mise & jour

\ Consultation

Application ABSENCES

Aocgs Ahsences
Acces parametrage Application Absences
Acces Ahsences Enseignants

A A ce stade, la bascule d’année de I’application STS-Web doit obligatoirement avoir été effectuée.

@ommem les créer et les mettre a jourD

Pour de plus amples renseignements, se reporter a la documentation sur cette application ainsi qu’a son aide en
ligne.

Structure et Services - ¥ 5.0.0 beta 2

Choix de I'année a traiter

Choix de I'année a traiter

Gestion des éléments de structure

Sélectionner 1’année en
préparation

Divisions : Gestion des divisions

Groupes : Gestion des groupes

Consultation : Consultation de |a structure

Coiit structure : Colt de la structure

Suppression groupes : Suppression des groupes

ALors de la validation des créations (ou des modifications/suppressions) des divisions et des groupes
dans I’application STS-Web, un échange immédiat sera effectué avec I’application SCONET : les
divisions et les groupes seront alors envoyés immédiatement vers 1’application Sconet afin de permettre a
I’utilisateur de scolariser les éleves dans ces structures.

En retour, I’application SCONET-BEE enverra tous les soirs a STS-Web, les effectifs des divisions et
des groupes, calculés a partir des créations et des modifications de fiches éleves.

Diffusion Nationale Toulouse 15/55



LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET BEE

(Contréler les erreurs éventuelles d’échanges avec STS-Web >

ERREURS IMPORT STRUCTURES 5T5_WEB

Fiches &léves

divisions/groupes

Saizie en masse

Import{s) des structures depuis STS_WEB effectué(s) le : 17042007

Exploitation

Affectations |
|
|
|

Liaisons E Il n'y a pas eu d erreur pour I'import effectué a 10 h 36 min.

i+ Importer
e R Il n'y a pas eu d'erreur pour l'import effectué a 10 h 46 min.

i+ Suivi des échanges

iy Tableau de bord
Paramétrage

iy export GEP et
BEA

iy Historique
échanges BEA

L Erreurs import
stuctures
STS_WEB

-

B Il n'y a pas eu d'erreur pour I'import effectué a 14 h 55 min.

Affichage d’un compte rendu listant tous les flux effectués au cours de la
derniere journée et permettant de visualiser les erreurs d’import de structures.
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET BEE

®En période de bascule, les_modifications faites sur I’année en cours,

se répercutent sur ’année en préparation.

minisitie

Hncating ScoNMet BEE
e
L
Aide Guide Edition Duoi de neuf Informations pratiques Quitter
IDENTIFICATION

I Identification de I'établissement -

sconel

-
L]
k O Année zuns-znnw.nnnée 2009-2010 °®
[ ]
5 00000000 °

>

.
IR o’
...-“

l Entrer

Dans I’année en cours finissante, apres validation des modifications apportées, un message en vert
confirme le report de ces modifications.

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informnations pratigues atout Sconet Quitter
Fiches élaves .
Les

saisies on été automatiguement reportées sur I'année 2009-2010.
«» Fiche individuelle

5 Sélaction &lives
> Suppression fiche  Identification Senlsrits Responsables Adrasse Elius Scolarités historique  Diplames-certifications  Scolarités complexes  Phota
dlzve
¢ : A | K aAB. 1 - INE: FIE e 21/12/2008 2| 2| Mise 3 jour le 2370472008
 Création rapide
ilives |

Dans le cas contraire un message en rouge indique que le report de la saisie n’a pas pu €tre effectué.

]

Le report automatique sur I'année 2009-2010 des données saisies n'est pas possible.
¥Yeuillez vous connecter sur I'année 2009-2010 pour les saisir de nouveau.

A IMPORTANT :

1) Seules les modifications (éleves ou responsables) sont reportées. Aucune création d’éleve ni création
de responsable effectuée dans 1’année N n’est reportée dans 1I’année N+1.

2) En aucun cas, les modifications faites sur I’année en préparation (N+1) ne sont reportées sur I’année en
cours (N).

NB : Pour plus d’information, consulter la documentation utilisateur de la version 09.2.

Diffusion Nationale Toulouse 18/55




LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET BEE

5.1> LEs ENTREES DANS L'ETABLISSEMENT

® Réceptionner les éleves a partir des résultats de I’Affectation
e FEchanger les dossiers éleves entre établissements

o Rechercher des éleves dans la base établissement

Créer les nouveaux Entrants (saisie rapide ou saisie séquentielle)

ScoNet BEE

Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations prati Quitkar

sconel

IDENTIFICATION
K Identification de I'établissement . e

@ Année Z009-2010

O Année 2008-200

Etablissemant

Entrer
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET BEE

1. Etablissements d’accueil > RECEPTIONNER les résultats de
I’Affectation

OU « IMPORTER les dossiers éleves depuis la BAA »

La liste des dossiers éleves qui apparait dans cette fenétre correspond au résultat des procédures d’affectation.
Apres validation de cet écran, les fiches correspondantes seront automatiquement créées dans votre base éleve.

T
Fiches éléves IMPORTER DOSSIER ELEYE DEPUIS LA BAA
Affectations
divisions/groupes R Liste des éléves - I Tout sélectionner / Tout désélectionner
[Saisie en masse |
ExEIoitation Pabe _ + Nom Prénom Date de Etablissement d'origine e e -
d'envoi Naissance
Liaizons
& Importer 20070208 TEST Adriana 03/05/19892 [0442095M] LYCEE GEMERAL ET TECHNOLOGIQUE LA HERDRIE BASSE-GOULAIME |_
i+ Dossiers dlaves | 20070308 TEST  Adrien 26/08/1988 [05902660] LYCEE PROFESSIONMEL CESAR BAGGIO LILLE |
_ depuis la BI’"‘ 20070208 TEST  Adrien 22/01/1989 [04920152] LYCEE GEM.ET TECHNOL.PRIVE SACRE COEUR AMGERS M
b Dossiers éléves
depuis un autre 20070308 TEST Alban 20/06/1989 [0593113M] LYCEE GEMERAL PRIVE SAIMTE CLAIRE LILLE |_
ERLE 20070308 TEST Alexandra 04/06/138% [05200&63Y] LYCEE GEMERAL ALBERT CHATELET D UAI |_

7

Sélectionner les éleves qui sont affectés dans votre
établissement a I’issue de ces procédures, et qui
arrivent pour la rentrée 2009-2010.

Dans I’établissement d’accueil :
A la suite de cette transaction, les éleves sont automatiquement scolarisés dans les MEF dans lesquels ils ont été

affectés par les procédures d’affectation et d’orientation.
Vous pourrez ensuite, avec la transaction « Affecter en division/groupes » répartir rapidement ces éléves
dans leur division.

l:i:’Conséquence dans I’établissement d’origine de I’éleve :
A la suite de cette transaction dans 1’établissement d’accueil, si I’éleve affecté est issu d’un établissement SCONET

de I’ Académie, son motif de sortie et sa date de sortie seront automatiquement renseignés dans
P’application.

A' Les échanges de dossiers entre établissements doivent IMPERATIVEMENT étre
effectués APRES cette réception de dossiers, issus de I’Affectation.

20/55
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QENVO YER des dossiers éléves vers un autre EPLE >

OU « EXPORTER les dossiers éleves vers un autre EPLE »

Ces 2 transactions « Exporter des dossiers » et « Importer des dossiers » permettent I’échange de dossiers entre
des établissements SCONET d’une méme Académie, Public ou Privé, et a n’importe quel moment dans 1’année.

(exemple : établissement qui ouvre a la rentrée et qui recoit un panel d’éléves des établissements voisins,
établissements qui ferment a la rentrée et dont les éleves sont accueillis ailleurs, éleves changeant d’établissement
en cours d’année,....)

La date et le motif de sortie
de ces €éleves seront
automatiquement renseignés
au cours des transactions

, . suivantes. T
Dans l’etabllssement EXPORTER DOSSIER ELEVEES VERS UN AUTRE EPLE
d’origine
P N . & Identification de I'éleve -
1) sélectionner un ou plusieurs om préfom Net@) e scolarséte) | eF o,
éléves devant partir vers un l 7 ftowsy —— Telftonsy 1= [Fn = | = ]|

établissement d’accueil
@ un transfert doit étre effectué

Transfert global de 'établis:
s

Rechercher
2 .
pour chaque établissement
d’ 1 K Liste des éléves . I” Tout sélecti / Tout désé
accuel Nem Prénom 1 Prénom 2 Prénom 3 Né(e) le Div. Sélectionnar
ABE Nadir 05/01/1989 [ m]
ABL Sami 2L/07/1991 ]
LI Brahim A0/08/1991 r
ABDE Mourad Elmir 06/01/1992 O
RAPPEL :
.

Afin d’éviter des erreurs dans la base Sconet et la création éventuelle de doublons éleves et
responsables, I’envoi et la réception des dossiers entre EPLE ne doivent étre effectués
qu’APRES la réception des dossiers issus de PAFFECTATION (post 3éme ou Post Bep)
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(RECE VOIR les dossiers éleves envoyes par un autre EPLE >

OU « IMPORTER les dossiers éleves depuis un autre EPLE »

Le dossier éleve arrivant de 1’établissement d’origine comprend :
® les données relatives a 1’éleve
® les données relatives aux responsables de I’éleve
® les données relatives aux scolarités années précédentes et année en cours de 1’éleve

Fichos dloves IMPORTER DOSSIER ELEVE DEPUIS UN AUTRE EPLE
Affectations
diuisionsf;rou;es i Liste des éléves .
Saizie en masse |Aucun résultat trouvé
Exploitation
i» Importer . . .
b Dossiers &laves / Dans ’établissement d’accueil :
depuis la Bad 5
> Dassiers &laves permet de refuser ou d’accepter

depuis un aubre . .
L des dossiers transmis

EPLE

O L’établissement d’accueil voit tous les dossiers que lui ont transmis un ou plusieurs

établissements d’origine.
0 La liste des éleves est triée par ordre alphabétique sur le nom des éleves, elle peut également Etre

triée par établissement d’origine et par nom des éléves en cliquant sur I’entéte de la colonne
« Etablissement d’origine ».

L’établissement d’accueil a la possibilité :

e De refuser un ou plusieurs dossiers (sélection éleves + l Supprimer |).

e D’accepter un ou plusieurs dossiers (sélection éleves + |
* Un message confirme que I’import des dossiers a bien été effectué.

Importer |)

22/55

Diffusion Nationale Toulouse



LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET BEE

4. RECHERCHER Ia fiche d'un éléve >

Cette page permet :

e de rechercher un nom en tapant le nom complet d’un éleve,

e OU de rechercher une liste de noms en tapant seulement une ou plusieurs lettres,

e OU d’effectuer une recherche a I’aide des colonnes affichées dans le tableau : éleves d’une division,
date de naissance, scolarisé ou non scolarisé, fiche complete OU A compléter.

Fiches éléves Nom Prénom Division

i» Fiche individuelle | H "“”“CAEN v v“ilr.(tcu;)
iy Sélection éléves
Motif de sortie

i» Suppression fiche

&lave
A Nom Prénoms Div. Né(e) le Scolarisé{e) Etat | Ajouter

iy Création rapide
Modifiel
Compléter

gléves
Compléter

Affectations
divisions/gro

Expl on

Scolarisa(d) Etat

v v.”(touz) -"v"-(tcus) 'i I Chercher |

ENMARTIN Thamas CAEN 18/10/1988 MNon

DUPONT Marc CAEN 27/02/1985 Mon A compléter

REIMS1 Paul, ¥ves, Paul CAEN 12/02/1988 Acomplétero

Les petites fleches servent a trier les colonnes
dans I’ordre croissant ou décroissant.

exemple :
Rechercher les éleves « Non scolarisé » et « A compléter »,

ou rechercher les éleves d’une division ....

Il sera toujours possible de :
- MODIFIER une fiche complete

recherche, cliquer sur le nom - COMPLETER une fiche oavec les

pour entrer en consultation de la informations obligatoires
fiche éleve correspondante. - AJOUTER, donc créer une fiche éleve

A partir de la liste issue de la

5. CONSULTER la fiche d’un éleve

N
Cliquer sur ce bouton pour entrer en
modification dans I’onglet ouvert.

J
Fiches
éléfes Identification Scolarite Responsables Adresze éléve Scolarités historigue  Dipldmes-certifications Scolarités cumplexes%‘
T e AW AU Marie - INE sueeon - Scolarisé(e) - 1ES1 4= | P yse jourle 2471212007 padiie
> Sélectun.éévesf A / \
s 5L}ppl:?\ssmn Marn AU Prénomis) Marie
Les fleches permettent Indique si I’éleve est scolarisé et dans
de passer d’une fiche quelle division, OU s’il est sortant.

éleve a une autre dans
la liste affichée a la
suite d’une recherche. Acces vers les documents
individuels afin d’imprimer un
certificat, un exéat, .....

[ Visualiser Ia fiche éleve-responsable ]
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6. CREER des Eléves par la « Fiche Individuelle » >

Quand la recherche ne rencontre aucun éleve, le bouton « Ajouter » permet de créer des fiches.

Identification P

aaaa

Sealarité P

Responsables P

Adrezze éléve

Scolarités historique

Diplérmes-
certifications

Scolarités

Fhoto
complexes

* Nom |[ABEILLE

INE |

Sene  (C)Masculin

N —

() Féminin

* Prénom(s) |

M®interne

Mationalité |FRANCE

. NDUYEL ETABLISSEMENT

Si vous ne connaissez pas le code établissement:  Département | | [LOk | Typeéwblissement [ ]

Charger |a liste des établissernents -

Matif |

b

@En France Départernent l:“ | Cammune | Code IMSEE I:l
O A l'étranger Pays | | Commune | |
. PERIODE ENTREE-SORTIE ACTUELLE
[rate d'entrée | 02/09/2009 [rate de sortie l:l Tuwpe d'inscription

l Suivant ==

Tous les onglets sont proposés mais peuvent ne pas étre renseignés
immédiatement : vous pouvez TERMINER a tout moment votre
création et VALIDER votre saisie méme incomplete.

l Terminer l Abandonner

J

GCREER des éléves en « Création Rapide »>

Autre possibilité : la création rapide

iy Fiche individuelle

iy Sélection éléves

iy Motif de sortie

i» Suppression fiche
gléve

iy Création rapide
éléves

Affectations
divisions/groupe

Exploitation

Liaisons

b el F: Création rapide de fiches éléves .

 Pour affecter tous les éléves au méme MEF/division, veuillez sélectionner le MEF et éventuellement la division concernée .

MEF | ~ Division| |
K Identification des éléves .
N© ligne * Nom * Prénom 1 Prénom 2 Prénom 2 * Na(e) le
t | | | | | | | | | |
2 | | | | | | | | | |
3 | | | | | | | | | |
4 | | | | | | | | | |

Cette transaction vous permet de saisir, avec un minimum d’informations (Nom, prénoms, date de naissance et

MEF) tous les nouveaux entrants non issus de 1’affectation.

Vous pouvez ainsi :

- éditer rapidement des listes

- répartir ensuite plus facilement les éleves par division / groupes....avec la transaction « Affectations
divisions /groupes »

Rappel :

message d’avertissement si 1’age de 1’éleve est inférieur a 10 ans ou supérieur a 25ans
message bloquant si 1’4ge est inférieur a 5 ans ou supérieur a 55 ans

Diffusion Nationale Toulouse
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5.2> LES MODIFICATIONS et les MISES a JOUR de
Fiches Eléves

® Modifier les fiches éleves

® Répartir les éleves dans les MEF

® Répartir les éleves dans les DIVISIONS ou les GROUPES
o Attribuer rapidement les OPTIONS aux éleves

o Vérifier les responsables et supprimer les doublons

e Supprimer des fiches éleves
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET BEE

1. MODIFIER Ia fiche d'un éléve >

Huit onglets sont a votre disposition pour modifier toutes les parties d’une fiche éleve.
Attention a bien VALIDER votre saisie.

Onglet Scolarités complexes
pour les scolarités inactives

W) Fiches éléves > Fiche individuelle > Identification > Modification

<
>
Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations prabigues atout Sconet Quitter
: ) 4
Identification Scolarits Respogsahles Adresse slave Scolarités historiqus  Diplémes-certifications Scolarités complexes Photo
élaves
Fiche AP 4 Abo IME : Lux, —— - Scnﬁrlse(e) - 152 » K Mise & jour le 26/09f2007
sl
individuelle \
> Selection gleves e |AB E \ | * Prénom(s) [Abo H \ \& |
* Suppression
fiche éléve il BR e
> Création rapide T e
éléves
> Suppression des sexe (3) Masculin Férninin stionalité |BELEIQUE

doublons

responsables * Ma(e) le (140571991

+ Déscolarisation

a:itn?é?:fermeture CEn Frence DépartamentI:H \ \ | Commune | \ Code INSEE ‘
» Adresses avec \ \
une commune (@ A I'étranger Pays |[BELGIQUE \ \ | Commune [BRUXELLES  \
fermée \ \ \
Affectations
! . PERIDDE ENTREE-SORTIE ACTUELLE \
[Saisia en massp | _ iplo
[Exploftation ] || Date dentrée [01/09/2006 | Date de sortie Onglet Dlplomes'
[sisons [~ ] sy - certifications
) Diplomes, attestation et
. NOUYEL ETABLISSEMENT . .
certificats
Code étab. |
Si vous ne connaissez pas le code établissement:  Département | | \(LOk_ Type établissement | &
Charger la liste des établissements - [ \ | \
\ ‘ \
I_\La.l.}\j.e.r_f |_ aonder |
Onglet Identification Onglet Scolarité Onglet Responsables Onglet Scolarités
'ljoute/s les 1nf0rmat10ns sur Année en cours et (1égal 1, 1égal2, financier historique
1 entree et la sortie (date année précédente et correspondant) de Année en cours et toutes
d er.ntree, date fft motif de Iéleve les années antérieures
sortie, nouvel étab.)

@cisions codes postaux / codes Insee >

0 Lors de la saisie d’une adresse (éleve ou responsable), il est important de saisir le bon libellé postal
pour un bon acheminement du courrier.

A/ Pour un méme code commune INSEE, on peut avoir plusieurs codes postaux :

Code INSEE Libellé INSEE Code postal Libellé postal
59350 LILLE 59000 LILLE
59350 LILLE 59260 HELLEMMES LILLE
59350 LILLE 59777 EURALILLE
59350 LILLE 59800 LILLE
59350 LILLE 59160 LOMME
B/ Pour un méme code postal, on peut avoir plusieurs communes INSEE
Code INSEE Libellé INSEE Code postal Libellé postal
63174 GRANDVAL 63890 [GRANDVAL
63314 SAINT-AMANT-ROCHE-SAVINE 63890  [SAINT-AMANT-ROCHE-SAVINE
63337 SAINT-ELOY-LA-GLACIERE 63890  [SAINT-ELOY-LA-GLACIERE
63230 LE MONESTIER 63890 [LE MONESTIER
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< ___Précisions sur la saisie de la scolarité précédente_>

O Saisie de la scolarité précédente : un éleve peut provenir de plusieurs environnements différents :
e Eléve scolarisé dans un établissement connu (code RNE connu)

Eleve scolarisé dans I’établissement actuel

Eleve scolarisé dans un établissement inconnu (code RNE non connu)

Eleéve non scolarisé (et non scolarisé a I’étranger)

Eleve scolarisé a I’ étranger

Lors de I’enregistrement de la scolarité an dernier, I’ utilisateur doit cocher dans quel cas se situe 1’éleve :

O scolarisé établissernent connu & Scalarisé établissernent actuel O Scolarisé établissernent inconnu O Non scolarisé O Scolarisé & I'étranger

0 En fonction du choix fait, la suite de la saisie differe :

Cas 1 : Eléve scolarisé dans un établissement connu

@ scolarisé établissement connu O Scolarisé établissernent actusl O Scolarisé établissement inconnu O Non scolarisé O Scolarisé & I'étranger

IE:ode_, de I Si ¥OUS NE CONNaissez pas le Départerment v | ok Type_ COLLEGE e
I'etablissement code gtablissernent etablissermnent

Charger |a liste des établissements -

ANDRESY CLG ST EXUPERY w

Pour identifier 1’établissement :
- Soit saisir directement le code RNE
- Soit retrouver I’établissement en sélectionnant un département et un type d’établissement,
et en cliquant sur le lien « Charger la liste des établissements ».

Le code provenance de I’éleve (étab public/privé de/hors académie) est déduit automatiquement.

Cas 2 : Eleve scolarisé dans un établissement inconnu

O scolarisé établissement connu O Scolarisé établissernent actuel ©%) Scolarisé établisserment inconnu O Mon scolarisé O Scolarisé & I'étranger

Départermnent * | Provenance hd

L’établissement n’étant pas connu, le département et le code provenance, doivent au moins €tre définis.

Cas 3 : Eléve non scolarisé

O scolarisé établissernent connu ) Scolarisé établissernent actuel O Scolarisé établissernent inconnu 1% Mon scolarisé O Scolarisé & I'étranger

Département w

Pour un éleve non scolarisé, seul le département de provenance doit étre renseigné. Le code provenance
prend automatiquement la valeur « AUTRE ». Il est possible de saisir le département «999 Etranger ».

Cas 4 : Eleve scolarisé a I’étranger

O =zeolarisé établissement connu O Scolarisé établissement actuel O Scolarisé établissernent inconny O Mon scolarisé & Scolarisé 3 |'étranger

Départernent (999 | provenance: | v

ETAB. ETRANGER HORS CEE
ETAB. ETRANGER CEE
ETAB. FRANCAIS A L ETRANGER

Dans le cas d’un éleve scolarisé a I’étranger, le code département est automatiquement initialisé a la valeur 999
(ETRANGER). 3 valeurs sont autorisées dans le code provenance(Etab.EtrangerHorsCee, Etab.
EtrangerCee, Etab.Francais a I’étranger).
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<___ Précisions sur la saisie des RESPONSABLES D

Fiches
\EIE"E;—‘ Identification Scolarité Responsables Adresse éléve Scolarités historigue  Dipldmes-certifications Scolarités compleres Photo
Fiche N . o
* individuelle AUB Marie - INE @ oo o - Scolarisé(e) - 1ES1 & ] 2 Mise & jour le 24/12 /2007
+ Gélection élaves ..
» Suppression . RESPONSABLES DE L'ELEVE
fiche eleve
> Création rapide Mo Lien Qualité Téléphone(s)
eléves AUe....~ Alain PERE Légal 1 Financier
* Suppression des PROFESSION INTERM. ADM.-COMMERCE 2 RUE DES wroeimes s e e oo+ - —_ FRANCE %‘
doublons ENTR. -
responsables AUB __ catherine MERE Légal 2 =
» Déscolarisation lmj
suite 3 fermeture ARTISAN 2 RUE DES . —.-—- FRANCE =
de MEF CAUS. ~E VALERIE - TUTEUR Correspondant B Ec o I Modifisr
> Adresses avec
une commune LOUBuu. .  CHRISTINE - AUTRE CAS Correspondant 05y o ndfer
fermee
Affectations
divisions/groupes 1 Retour
| ——

» Recherche d’un responsable
Avant de cliquer sur le bouton CREER un responsable, il est impératif de rechercher s’il n’est pas déja existant

dans la base
% Rachercher un responsable existant Id'-'l‘ l Charcher

L@ Créer un respensable DUPE — =™~ =
M.DL » ___ .
b. Dl 'R veaswar o> va s mrer s Dol
MME _ =mme rmmme - PR

» Création d’un responsable

cati u , s’il exi ,u u €
Lors de la création d’un responsable, s’il existe dans la base, une autre personne portant les mémes noms et
prénoms ou ayant le méme RIB, on considere qu’il y a suspicion de doublon de responsable.

Un message d’alerte est alors envoyé a I’utilisateur. Ce message :

e permet de consulter la liste des responsables susceptibles d’étre des doublons. Elle affiche la civilité,

le nom, le prénom, I’adresse et le RIB (s’il est renseigné) pour toutes les personnes susceptibles
d’étre des doublons,

¢ demande confirmation de la création du nouveau responsable.

JII existe dans la base un ou des homonyme(s) de cette personne ET/0U une ou plusieurs personne(s) ayant le mé&me rib. Youlez vous confirmer la création 7 Oui Nunl

* &
Civilité 1, Nom DUPCNT Prénom Antoine Adresse 41 rue des Luciolez 63000 FRAMCE
Civilité Nom DURONT Prénom Antoine Adresse 179 rue des Liondards 63590 FRANCE

Si un doublon est en train d’étre créé, il faut abandonner la création et choisir I’option « Rechercher un responsable
existant ».

Si un responsable est rattaché a plusieurs éleves, en cliquant sur ce lien, une
fenétre affichant les noms, prénoms, dates de naissance, et divisions de ces
éleves, apparaitra en « surimpression »

» Détacher un responsable

Si une mauvaise liaison a été effectuée entre une fiche éleve et une fiche responsable, ou lors d’undéces d’un
responsable pour rattacher un autre responsable a cet éleve, vous pouvez défaire ce lien.

apres avoir cliqué sur
civiliee  [mMONSIEUR / vi MODIFIER pour entrer dans la  |n | pErE =l

*Mom  [maA ﬁckll‘e du responsable, cliquer sur 4y & el W rinancier
. ce lien
* Prénom IBl' r Légal 2 I- Correspondant
Détacher ce responsable de 'éléve Responsable de 1 autre(s) éléve(s)
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2. AFFECTER les éléves dans les MEF

>

Fiches gleves

AFFECTATIONS

.l\_ff_el_:tatiuns
divisions/aroupes | = MEF d'affectation de I'an dernier ..

& Comptage

i Affectations
Division/Groupe

‘» affectations Mef

Sélection du MEF de I'an dernier
MEF d'affectation de I'an dernier

Les éléves cherchés sont pour I'année en cours @

| 2EME ~|

O déja affectés & un MEF mais pas & une divisian
Exploitation O déja affectds 4 un MEF et 4 une division
Ligisons Otaus

@ non affectés 4 un MEF

E MEF et/ou division d'accueil des éléves pour I'année en cours -

Cette transaction permet de rechercher

Sélection du MEF etfou de la division d'accueil des éléves pour I'année en cours

MEF
| 3EME SECTION SPORTIVE v |

des éleves sur leur MEF de I’an B
dernier afin de les affecter en masse
dans un MEF de I’année en cours.

(exemple : les « montées de classe » :

rechercher les éléves de 4™ de I’an
dernier pour leur affecter un Mef de
3% et éventuellement leur affecter en
méme temps une division).

@FFEGTER les éleves dans les divisions ou dans les groupcD

Fiches £laves

AFFECTATIONS

RNk K Division/ Groupe d'affectation .

‘> Comptage

> Affectations
Division/Groupe

i+ Affectations Mef

Exploitation

Lizisons

Wers quel type de structurs souhaitez-vous faire vos affectations?

@ pivision
O Groupe

Sélectionnez |z division de votra choix

L’application va rechercher les éleves
a affecter en fonction des criteres et
des filtres qui auront été sélectionnés.

Fiches éléves
Affectations

AFFECTATIONS

T A TS ©E Division/Groupe d'affectation .

s Comptage
t Affectations
Division/Groupe

Critéres sélectionnés

Wous allez affecter des élgves a la division 4E1
MEF(s) correspondant(s) : 4EME

> Affectations Mef

Saisie 8n masse i Recherche des éléves a affecter -

Lizisons Sexe = FEMIMIN

Filtres:

Exploitation Critéres de recherche

affectés A la division 4E1

K Liste des éléves .

I walider | |__Réinitialiser | I Retour | w22 (£ Imprimer
[J Tout sélectionner / Tout désélectionner
Eléve i affecter a la division 4E1 Nom Prénom 1 MEF Div

i 4EME 4E1
Elren o= ° 4EME 4E1
Elodie 4EME 4E1
Eliren oo 4EME 4E1

4EME 4E1
4EME 4E1
4EME 4E1
A4EME 4E1

4EME 4E1
4EME 4E1
4EME 4E1
4EME 4E1
4EME 4E1

4EME 4E1
4EME 4E1

#rx gy _Imprimer,
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4. ATTRIBUER rapidement les options aux éléves>

iy B

Accueil

Fiches élaves

Affeckations
divisions/groupes

Saisie en masse > Saisie rapide des options

Aide Guide Edlition Quoi de neuf Informations pratiques atout Sconet uitter

SAISIE EN MASSE

= Saisie rapide des options .

Saisie en
masse
& Motif de sortie

“ Saisie de
dipldmes ou

Critéres de sélection des élaves
A partir de quel MEF ou quel élément de structure voulez-vous sélectionner les éléves 7 La sélection peut parter sur la scolarité actuelle ou la scolarité précédente de ['élave

® année en cours

' année précédente

certifications

MEF Division

Groupe

i Saisie rapide
des options

Exploitation
Liaisons

| Sujte |

Cette transaction permet d’affecter une méme option, a un méme rang et avec une méme modalité de choix

(facultatif ou obligatoire) a un ensemble d’éleves.
Exemple : affecter pour un MEF de 6EME, a tous les éleves d’une division, I’option de rang 1 (AGL1 ou ESP1 ou

ALLT1) qui est obligatoire.

5. SUPPRINMER Ia fiche d’un éléve >

Fiches &léves F Liste des fiches éléves pouvant 8tre supprimées .

iy Fiche individuells
i sélection éléves
Ly Motif de sortie

i» suppression fiche

Note. Un éléve peut &tre supprimé s'il remplit les 3 conditions suivantes : 'élaéve est nouveau, il ne s'est pas présenté, il n"est pas scolarisé.

Supprimer les éléves sélectionnés

alave
% Création rapide sélactionner Nom Prénom (=) N&(2) la N national
élzues
T = KOR. Lobna 141041993 2508
doublons | LE. .- Charly 29/03/1993 2505 .
responsables
e ] LUy Eleanore 05/02/1992 2504
divisions/groupes (] MO Edith 03/08/1994 25050
i R m PN Megane 16/01/1994 25050
Exploitation
== (=] PL. Michail 29/07/1994 250507
Liaisans
m zzz Dede 01/01/1985

T eccurences trouvées,

Toutes les fiches éléves ne peuvent pas €tre supprimées : ne seront recherchées
et affichées que les fiches répondant aux conditions énoncées :

e L'¢leve est nouveau
e [ '¢leve ne s'est pas présenté
e [ '¢leve n'est pas scolarisé (la fiche n'a pas de division)
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6. SUPPRIMER les doublons responsables>

[ Fiches &laves | Traitement de recherche des suspicions de doublons et remplacement des
> Fiche individuelle | responsables ainsi sélectionnés.

]
Ly Gélaction &léves
>
]

i Motif de sortie

i+ Suppresszion fiche
Elave L. .

La recherche des suspicions de doublons peut se faire :

e sur les noms/prénoms des personnes

e gur le RIB associé aux personnes

t» Creation rapide
Eléves

i> Supprasszion
doublons
responsables

= Suppression des doublons responsables .

Recherche des responsables par cHtéres

“oulez-vaus rechercher les responsables en fonction de leur nom et prénom ou en fanction de leur RIB 7

% Mo et prénarm

" Rib

Mom Prénom

] I I Chercher

Cette fonctionnalité peut étre utilisée de 2 facons différentes :

» L’utilisateur a déja identifié des doublons : dans ce cas, il saisit directement les noms/prénoms ou le RIB
concerné et clique sur le bouton « Chercher ».

» L’utilisateur souhaite identifier toutes les suspicions de doublons de sa base. Il clique alors sur le bouton
« Chercher » sans rien saisir dans les zones de recherche.

Dans les deux cas, le résultat est une liste des suspicions de doublons. Apres sélection d’un nom/prénom ou d’un
RIB, I’utilisateur doit cliquer szficher » pour avoir plus de détail.

DUPONT ANTOINE x| | Afficher

Civilité MNom Prénom Adresse Dossier bourse des colleges Eléves rattachés Responsable & supprimer Remplacer par

41 rue des Lucioles

M, DUPSNT  Anteine  £3000 CLERMOGNT-FERRAND Mon Détsil 8 L8
FRAMNCE
179 rue des Liondards
DUPCNT  Antsine 63890 SAINT-AMANT-ROCHE-SAVINE Man Détsil o «
FRAMCE

2 accurences trouvées.

| Supprimer I Retour

Dans le cas de doublons avérés :

Pour le responsable a supprimer, il faut cocher la colonne « Responsable
a supprimer ».

Pour le responsable a conserver, il faut cocher la colonne « remplacer
par »

Lors de la validation de la suppression, ce dernier récupere les rattachements associés a la personne supprimée
(éleve, dossier bourse des colleges si lui-méme n’en a pas).
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5.3> LES SORTIES de |'établissement

e Vérifier ou saisir les dates et motifs de sortie

o Fditer les EXEAT

(b En période de bascule, et quelle que soit la
transaction utilisée, les motifs de sortie sont toujours
saisis dans I’année en préparation.
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QSaisir les motifs de sortie des éléeves

2 fagons de saisir des motifs de sortie :
Cette opération doit étre faite dans I’année en préparation

Identification Scolarite Responsables Adresce Eléve Scolarités historique  Diplémes-certifications Scolarités complexes Photo
AB Ab - IMNE ! 250uwas e - Scolarisé{e) - 152 . . . Lo o7
1-Individuellement, dans la fiche éleve.
*Hom |aB * Prénomisf [Abo Un bouton « Imprimer I’exeat » permet 1’édition
— ; e o 4728 immédiate du document (cf page 35)
Sexe (%) Masculin () Féminin MNationfalité |BELGIQUE
* Néfe) le [14/05/1991

() En France Departement Commune Code INSEE
(#) A I'étranger Fays |BELGIQUE Commune |BRURELLES

. PERIODE ENTREE-SORTIE ACTUELLE

Date d'entrée (017092006

IMotif
. NOUYEL ETABLISSEMENT
Code étab,
Si vous ne connaissez pas le code établissement : Départernent

Charger la liste des établissements -

Date de sortie |01 /0672008

NE S'EST PAS PRESENTE DANS L'ETABLISSEM. v

| Ol Type établissermnent

| valider | [ anouler |

2-Globalement, avec la transaction « Motif de sortie »: cette saisie porte le plus souvent, sur
une sélection d'éleves de 3éme, de Terminale, de BacPro, etc... qui quittent 1'établissement en
fin d'année scolaire pour continuer leurs études ou entrer dans la vie active.

Fiches &l
Affectatiol

fres |

divisions/aroupes

FICHE

F Motif de sortie .

Saisie e
masse

i Zaisie de
diplémes ou
certifications

options

> Motif de sortie

> Saisie rapide des

Ex@loitation :

Recherche des éleves par critéres

Woulez-waus choisir le mef de I'année en cours ou de l'année précédente 7

C année en cours

- Choisir un Mef

e - Choisir un motif de sortie

— - Saisir une date de sortie

: - Sélectionner les éleves voulus

® annde précédente

® éleve aver motif

O éleve sans matif

O Tous les éléves

{—Rechercher |

Cas patrticuliers :

Diffusion Nationale Toulouse

¥ Un éléve affecté dans I'établissement et qui ne s'est pas présenté en septembre pour la

rentrée, devra avoir une date de sortie renseignée au 30 aout, AVANT la date du jour de
rentrée scolaire.

# Un éléve, ayant effectué au moins 1 jour de présence dans I'établissement devra avoir

une date de sortie renseignée au jour méme de sa sortie de I'établissement (c'est a dire
APRES la rentrée scolaire).
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2. Editer des EXEATs

2 fagcons d’éditer les EXEATSs : Cette opération doit étre faite dans I’année en préparation

v" Soit en masse
v" Soit individuellement.

Edition des EXEATSs en masse

Dans « Exploitation / Documents individuels », il faut

- soit individuellement par le nom, le prénom, la date de naissance
- soit globalement par le MEF de I’année précédente et la division
(exemple pour les 3°™), en période de bascule :

- soit par le MEF de I’année en cours

- soit au travers d’une liste Libre

© d’abord rechercher les éleves pour lesquels un exeat doit étre édité :

Fiches &léves

Affectations
divisions/groupes

DOCUMENTS INDIVIDUELS

F Identification de I'éléve -

Saisie en masse
Exploitation

i Listes standard

b Listes libres

b Docurnents
individuels

» Docurnents
vierges
i+ Recherche élave
i+ Extractions

i+ Exparts standard

Liaisons

1BTSZ APRES WENTE AUTO & VEHICUL PARTIC

‘ol R 1CAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES
Année en cours 1CAPZ CARROSSERIE REPARATION

2BTS2 APRES WENTE AUTOC ; WVEHICUL PARTIC

ZCAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES

ZCAPZ MAINT WVEHIC, AUTO OPT, WEHIC.PART,

Nom Prénom Néfe) le
N I I
MEF Div
1_STI GEMIE MECAMIG: SWSTEMES MOTORISES - ;I
1ADBTH GEMIE MECAMIC: SYWETEMES MOTORISES
1BPR2 EXP.MAIMTEMAMCE VEHICULE AUTC,

2CAP2 CARROSSERIE REPARATION LI LI
1_STI GEMIE MECAMIC: SWSTEMES MOTORISES - 1BPCA -
1ADBTH GEMIE MECAMIC: SWSTEMES MOTORISES 1BPCL
1BPR3 EXP. MAINTEMANCE WEHICULE AUTC, 1BPCT
1BTS2 APRES WEMTE AUTO @ WEHICUL PARTIC 15TI
) . .. 1CAP2 EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES ZBPMY
Année précédente 1CAPZ2 MAIMT. WEHIC. ALUTO OPT, WEHIC. PART. 2CART
1CAP2 CARROSSERIE REPARATION 2CARZ
ZBTSZ APRES WENTE AUTC ; WVEHICUL PARTIC ZLcl
2CAP2 EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES 2LC2
2CAP2Z MAINT WEHIC, AUTO OPT, WEHIC.PART. LI 2MDC1 LI
Sélection multiple limitée i 4 MEF.
l Liste Libre lEf’facer les sélections l Rechercher
F Liste des éléves " Tout sélecti / Tout désélecti
Nom Prénom 1 Prénom 2 Prén: 3 Néfe) le Div. H el
Mo Makiese 22/11/1986 m
ME Yues 0z2/04/1985 |
Ma " Youssef 11/05/1987 / O

@ Sélectionner les éleves concernés soit
individuellement, soit globalement

Diffusion Nationale Toulouse 34 /55




LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET BEE

Fiches &léves DOCUMENTS INDIVIDUELS

Affectations A ane
[Err - — I Liste des éléves . /

Saisie en masse
ExEIoit,ation

> Listes standard

Nom et prénom des éléaves sl
W

© Sélectionner le document
« Exeat » et cliquer sur le
bouton « Imprimer ».

» Listes libras

E Documents individuels - /

-+ Docurnents

individuels

“* Documents

! o Fiche élafs-rasponsables
vierges
“+ Recherche élave eI
-+ Extractions e

Certificat de fin de scolarité (EXEAT)
» Exports standard

T —— Lo oooc
Lizizons
( Fiche secrétariat (extrait da lafiche éléve-responsables)
" Fiche vie scolaire
o Fiche intendance
~

Fiche infirmerie

I Imerimer

Edition des EXEATS individuellement :

Apres avoir sélectionné 1’éleve sortant en question, il est possible d’éditer 'EXEAT dans 1’onglet « Identification »

en cliquant sur le bouton « Imprimer EXEAT ».

Mationalité  FRANCE
Mée) le 18/0471989

Départernent 031 HAUTE-GARDNNE Commune, Code INSEE TOULOUSE, 31555

Identification Scolarits Responsables Adresse gléve Scolarités Mistorigue  Dipldmes-certifications Scolarités complexes  Photo
¥ AB CBill - INE: ruuu - - Sorti(e) le 30/08/2007 \ E]|p|MiSE 4jour le 0407 /2007 I Modifisr
Nom  AB Frénom(s) Bill
INE 1oue. N° interne 13475
Sexe M

. PERIODE ENTREE-SORTIE ACTUELLE

Date d'entrée 020972004 Date de sortie 300872007

Motif de sortie AUTRE SUITE ETUDES:SANS PRECISION Mouvel établissernent

A
[Imprimer EXEAT |
I A]'outer

. PERIODES ENTREE-SORTIE ANTERIEURES

Aucune période entrée-sartie antérieure

Diffusion Nationale Toulouse

35/55



LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET BEE

Diffusion Nationale Toulouse 36/55



LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET BEE

< 1. Transférer I'enquéte Evaluation de Rentrée (EVA) >

Enquéte EVA - Cette opération n’est pas effectuée dans I’Académie de Créteil.

< 2. TABLEAU de BORD : contréle des éléves bloquants / non bloquants >

Fiches &laéves TABLEAU DE BORD DES LIAISONS

Affectations
divisions/groupes Etat de la base BEE au 26/04,/2007

Saisie en masse

Exéloitation Effectif scolarizé BEE|18 @
Liaisons
i+ Importer Effectif sortant BEE|355 @

i Exporter

iy Suivi des échanges Mon zcolarizés f non sorta

i» Tableau de bord

_ Paramnétrage
by export GEP et

otal dans la BEE |1015

Dont hquuantsIS @
Dont hquuantsID @

Provenance méme Etablissemen

Provenance autres Etablizsements |3

Mombre de fiches transférées|369 @

I Accés aux fiches
I. Accés aux ﬁch‘es ]
I. Accés aux .ﬁches
I Accés aux fiches

BEA
tr Historigque

échanges BEA

S EreUtE o Etat des comptages BEA au 25/04/2007
struch . ho i
“WEB Effectif scolarise BEAIsgg @

_ Effectif sortant BEAIl?S @ En anomalieID @ I Accés aux fiches
I. Historique des communications Bea ] I Déclarer la fin du constat ] I Imprimer

donnée par le gestionnaire :
- il n’y a plus de bloquants

motif de sortie renseigné

1l faut donc suivre attentivement les compteurs de
ces colonnes afin de s’assurer qu’a une date

- que D’effectif des éleves scolarisés
correspond bien a I’effectif de I’établissement
- que les éleves sortants ont bien tous un

les soirs

Les fiches éleves controlées « non
bloquantes » sont remontées de
facon automatique vers la BEA. tous

Il n’y a plus de constitution de
fichier comme dans GEP.
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T
Fiches &laves TABLEAU DE BORD DES LIAISOMNS
Affectations

izl sianalpes Etat de la base BEE au 26,/04/2007

Saizie en masse

EXE|oitatiDn Effectif scolarisé BEE|653 @ Dant bloquants|3 @ I Accés aux fiches
i+ Importer Effectif sortant BEE |695 @ Dont bloquants |0 @ Accés aux fiches
“LuExporter Provenance méme EtablissementID Accés aux fiches

Suivi des échanges

MHon scolarisés fnon sortants
i Tableau de bord Provenance autres Etablizzements |1
Pararnétrage

iy export GEP et Total dans la BEE |1349 Mambre de fiches transférées |1344
BEA

iy Historique \
géchanges BEA

*» Erreurs import
structures

STS_WEBR
- ~

Accés aux fiches

Etat des comptages BEA au 16,/01/2007

Effectif scolarizé BEA|555 @

Effectif sortant BEA |27 @ l Accés aux fiches

\ \

AR regu |e|15.l"12.|"2006
rsé BEA JemE

Effectif sortant BEA |24

En anomalieID @

Constat de renhée

Fin constat national recu le 0371172008

Envoyé le |13.|"12.|"2006
Effectif scolarisé BEE |656
Effectif sortant BEE |343

Effectif scolarisé (constat national) |40

Effectif sortant (constat national) (12

ications Bea | I

I Historique des cor

Deéclarerla fin du constat | l \ Imprimer | \
\

Partie CONSTAT : Cette partie est

renseignée : Partie BEE

Partie COMPTAGE

Affichage du compte-rendu (ou
de I’accusé de réception) de la
derniére intégration en BEA
effectuée par le gestionnaire (ou
le PAPEP)

1) lorsque le chef d’établissement a envoyé
la fin du constat de rentrée a I’Académie
2) lorsque la BEA a renvoyé 1’accusé de
réception au chef d’établissement.

Les chiffres indiqués correspondent a

3 fiches éleves bloquants
scolarisés a corriger.

On accede a ces fiches en
cliquant sur « Acces aux
fiches »

I’envoi qui sera fait, pour 1’établissement,
vers le Ministere.

>

<__3. VALIDER Ia FIN du CONSTAT de Rentrée

Fiches éléves TABLEAU DE BORD DES LIAISONS

Affectations
divisions/groupes  Epat de la base BEE au 26 /04,2007

Saisie en masse
— Effactif scolarisé BEE|19
Exploitation
Effactif sortant BEE |356

Liaisons

Lorsque les chiffres sont corrects et la Base Eleve
Sconet correctement mise a jour, le chef
d’établissement valide la déclaration de FIN DE
CONSTAT DE RENTREE afin d’avertir les

ir Importer
Provenan

Mon scolarizés / non sortants

“ Evaluation de P . . .z
PEPTE T P gestionnaires que la BEE est terminée.
i+ Fin de constat Total dans la BEEIlDlS Maomb

de rentrée =
e Dossiors Alsuel \
vers un autre Etat des comptages BEA au 25/04,/2007

EFLE
Effectif zcolarizé BEAIsog @

i Suivi desz échange
Effectif sortant BEA|1?6 @

En anomalie ID @ I Accés aux fiches

I Historique des communications Bea I Déclarer la fin du constat I Imprimer
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<__4. VERIFIER les échanges avec la BEA >

[
Fiches &léves HISTORIQUE DES ECHAMGES AVEC BEA
Affectations
diuisions.-’;rou;es K Liste des échanges -
Saisliee%] N2 Enwoi Date d'export wers la BEA Nombre de fiches transférées Accusé de réception de la BEA Date d'intégration dans Sconef]
Exé oitation
|Gaisens ] Import THE élbves 16/04/2007
& SR Import IHE &léves 17/04/2007
.+ Exporter Irnport INE Sléves 17/04/2007
. Suivi des échanges DESE 1g/04,/2007 16 Irnport accuszé réception BEA 12/04/2007
iy Tableau de bord DET1 20/04/2007 2 Irnport accuszé réception BEA 20/04/2007
. Pararmetrage 0673 24/04/2007 1 S pé i 24/04/2007
5*;;;' iRt 0672 24/04/2007 3 24/04/2007
iy Historique 072 24/04/2007 2 24/04/2007
échanges BEA 0672 24/04/2007 2 24/04/2007
FE O 0674 25/04/2007 1 Irn 25/04/2007
structures
STS_WEE
" Imprimerla fiche |
Compte-rendu de TOUS les échanges
effectués avec la BEA : réception des Numéros
Nationaux (INE), envoi des €éleves, de
I’enquéte EVA ....
7y < 7
5. Renvoyer TOUS les éleves vers la BEA, a une date donnée
e — E—
Fichas &laves Paramétrage de I'export des fiches éléves vers GEP et vers la BEA
Affectations
dwwswnnsé;rnuées
Saisie en masse
Esxploitation Export vers GEP Export vers la BEA
@I Les fiches &léves modifiées depuis le [23/11/2007 | seront transmises lors du prochain export, Les fiches éléves modifiées depuis le |01/02/2008 | seront transmises lors du prochain export.
> Importer
= Ewporter ‘r
., Suivi des | =
échanges 4
Tableau de
“bord
Paramétrage
= export GEP et
BEA
= Historigue
échanges BEA
= Erreurs import
structures
STS_WEB
* Erreurs import .. . . , .
OcEAN 1- Saisir la date voulue en accord avec le gestionnaire académique.

2- Cliquer sur le bouton « Valider ».
3- L’envoi du fichier se fera automatiquement le soir.

Remarque : La partie gauche de cet écran n’est plus utilisée puisque I’application GEP n’existe plus.
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Qistes standard : Editer une liste alphabétique des éeléves par div@

Un panel de listes est a votre disposition.
- les listes standard permettent 1’édition directe sur imprimante (fichier PDF)

- les extractions standard sont identiques aux listes mais permettent la constitution
d’un fichier Excel. (fichier XLS)

Fiches éléves EXPLOITATION

Affectations T - —
divisions/groupes

|Saisie en masse || Choix de la liste standard .

Exploitation Liste  Type de tri

+ Listes standard |Liste ALPHABETIQUE des &l2ves

+ Listes libres O zenerale
» Documents O par MEF
individuels

O par DIVISION (12 options)
O par DIVISION (6 options)

Ngrtractions

O Par DIVISION {4 options)

O par GROUPE

O Par COMMUNE de résidence

O NON scolarisés et SANS Motif de sortis

Liaisons

A
Liste des REGIMES des éléves
[y alphabétique général sur le nom des éléves
O par D1visION
O par REGIME
O par mer

Liste des éléves BOURSIERS
[ Alphabetigue general sur le nom des eleves
O par pIvISION
O Par type dz BOURSE

O Hon affectés & une division

Liste des él&ves NON BOURSIERS
() alphabétique général sur le nom des éléves
O par DIVISION

< 2. Listes libres : Editer une liste d’éléves, des étiquettes >

T
Affoctations = Gestion des listes libres .
Hivisionsdgraupes

BENEE OO FHEEes Créer une liste : Libellé liste : I I Créer ]

ExEloitation

» Listes standard Supprimer une liste : I Sélectionner une lista ;I I Supprimer ]
-+ Listes libres

- Do ents

indigiduels Editer une liste : I Sélectionner une liste ;I I Editer ]

-+ Exfractions

> Exports standard

EXPLOITATION

Créer ses propres listes libres

& Listes standard -
Sélection des éléves par DIVISION,

. . . I= Sélections complémentaires ..
Utiliser ensuite ces listes cgotx complérmantares

libres a I’intérieur des listes EYERT) ﬁ!

1BPCA Ajouter
standard (comme une ol (E=E]
sélection interne). o1t o (2= Evlever

Restreindre la liste 5 une liste libre

FAurune restriction i |

ezzal

l Mise en page essa comité utilisateurs
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3. COMPTER les éleves

Fiches dlaves COMPTAGE
divisions/grou; i _Champs de comptage «

Comptage MEF MEF sélectionnés
s Affectat
SeaLons ~ 1_STI GEWIE MECAN EMES MOTORISES

Division/Groupe J ; -
7 =1 lmj 1ADBTN GENIE MEC STEMES MOTORISES
» affectations Maf VEHICUL PARTIC

Exploitation 3 - MPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES
T g l << Enlevar AINT.VEHIC.AUTO OPT. VEHIC.PART.
izisons | ARROSSERIE REPARATION

& _Critéres de comptage -

Critére 1 valeur 1

Aucun critére v | v

1 Compter

Kf rois possibilit€s pour compter : \

1) avec la transaction « Affectation divisions /groupes » en utilisant des critéres de comptage
(compter les demi-pensionnaires filles et garcons, compter les options,....)

2) dans les « listes standard », compter les éleves dans les divisions ou dans les groupes

3) dans les « extractions standard » ou « personnalisées » compter a partir d’un fichier EXCEL

\_ /

Fiches éléves EXPLOITATION
[Affactations | Suite |
divisions/groupes

| Explaitation i Choix de la liste standard
+ Listes standard Liste  Typedetri
> Documents Liste ALPHABETIQUE des &léves :
dividuels
s O Générale
+ Extractions
e, O parmer
[Geisons ] b ivioion

O parGroOURE
O Par COMMUNE de résidence
O NON scolarisés et SANS Motif de sortie

Liste des REGIMES des éléves

O alphabériqus général sur Iz nom des élavas

COMPTAGE

© Divisien par MEF
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< 4. EDITER des Etiquettes

>

Dans chaque liste standard, il est possible de générer des étiquettes.

[Fiches &leves |

Affectations
divisions/groupes

EXPLOITATION

E Listes standard -

[ Saisie enmasse |
| Exploitation |

Sélection d'éléves : Sélection des éléves par DIVISION.
Critéres de sélection : 1BPRO - 1ES1 - 1ES2Z - 1L
Restriction & une liste libre : Aucune.

“ Listes standard
i Listes libres

E Mise en page étiquettes .

“ Documents
individuels

i Ewtractions

“ Ewxports standard

[Lizisons |

Type d'impression prédéafini

Formats d'étiquettes

| Adresse 12gall

b

[ afficher I= nom et prénom de I'&léve

LI afficher 1a division de I'&léve

Dirnension minin B
Format 3 * 8
geur : 99.1mm

Mombre de colol Farmat o * 7

Mombre de lignes ] Haut
Marge maximale :

Marge Gauche ; Smim

Marge Draite : 4rnrn

Marge Haut : 12.5mm
Marge Bas 12.5mm

Marge Entre Colonnes @ 2rmim

eur : 33.9mm

| Imprimer

Retour

Le tableau ci-dessous donne les tailles de polices de caractere adoptées en fonction du type et du format

d’étiquette :

Formats étiquette

Types d’impression

Adresse 1égall

Adresse €leve avec

Adresse €leve sans

s Eleve ... ...
Adresse 1égal2 division division
Format 2 * 8 Police : COURRIER | Police : COURRIER | Police : COURRIER | Police : COURRIER
Taille : 10 Taille : 11 Taille : 10,8 Taille : 10,8
(8 pour nom, prénom,
division de I’éleve)
Format 3 * 8 Police : COURRIER | Police : COURRIER | Police : COURRIER | Police : COURRIER
Taille : 9,7 Taille : 9,5 Taille : 9,5 Taille : 9,5
(8 pour nom, prénom,
division de I’éleve)
Format 2 * 7 Police : COURRIER | Police : COURRIER | Police : COURRIER | Police : COURRIER
Taille : 11,8 Taille : 12,3 Taille : 10,5 Taille : 10,5
(10 pour nom, prénom
division de I’éleve)
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5. Editer des CERTIFICATS DE SCOLARITE

L’édition du Certificat de Scolarité est
identique a I’édition de 1’Exeat. © D’abord

/\ rechercher les
éleves

DOCUMENTS INDIVIDUELS

Fiches &léves

Affectations
divisions/ grougles

E Identification de I'éléve -

Saisie en ma

2 Nom Préhom Né(e) le
Jrm | 4 |

MEF Div.

1_STI GEMIE MECANIQ: SvSTEMES MOTORISES # j ;I

1ADBTH GEMIE MECAMIC: SWSTEMES MOTORISE
1BPRZ EXP MAINTEMAMCE WEHICULE AUTO,
1BTSZ APRES WENTE AUTC @ WEHICUL PARTIC

*» Recherche éléve & i 1CAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES
i+ Extractions Annde en cours 1CAPZ CARROSSERIE REPARATION
: ZBTSZ APRES VENTE AUTC © WEHICUL PARTIC
i+ Ewports standard 2CAPZ EMPLOVE COMMERCE MULTISPECIALITES
— 2CAPZ MAINT.VEHIC, AUTS OPT, VEHLC, PART,
[baisons ] 2CAPZ CARROSSERIE REPARATION hd =l
1_STI GENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES N 1BRCA a
LADBTM GEMIE MECANID: STYSTEMES MOTOGRISES 1BRCL
1BPRE EXP MAINTENANCE VEHICULE AUTSD, 1BRCT
1BTSZ APRES VENTE AUTC : WEHICUL PARTIC 1571
~ o 1CAPZ EMPLOVE COMMERCE MULTISPECIALITES ZBRMY
annde précédente LCAPZ MAINT.VEHIC. AUTO OPT. VEHIC, PART. 2CARL
1CAPZ CARROSSERIE REPARATION 2CARZ
ZBTSZ APRES VENTE AUTC | VEHICUL PARTIC 2Lc1
ZCAPZ EMPLOTE COMMERCE MULTISPECIALITES ILcz
ZCAPZ MAINT.WEHIC,AUTS OPT, VEHLC, PART, | ZMDCL id|
Sélection multiple limitée 3 4 MEF.
v
I Liste Libre IEffacer les sélections l Rechercher
F Liste des éleves « ™ Tout sélectionner / Tout désélectionner
Nom Prénom 1 Prénom 2 Prénom 2 N&fe) le Div. sélectionner
' Makiese 2171986
M'F Yues 0z/04/1982 -
Ma "~ Youssef 11/05/1987 I

Puis @ Sélectionner les éleves concernés, soit
individuellement, soit globalement.

Fiches l2ves DOCUMENTS INDIVIDUELS .
et — | Lite s aves ,——— | © Cocher le bouton-radio
St = © e IS
= : i « Certificat de Scolarité » et
B cn meeen | Nom et préfiom des éléves sélectionnés
|Exploitation ] Mz cliquer sur Imprimer.
> Listes standard
- Listes libres .
> Documents FE Documents individuels -
individuals
' Domuments ~ )
dierges e ——
* Recherche éléve & Ceortificat de scalarité
-+ Extractions o .
Certificat de fin de scolarité (EXEAT)
r Exports standard
o Artestation d'étude CRGE
Lisisens
) Fiio comdemo (mmok do o fzho dPma-reepenacliod)
7 Fiche vie scolaire
" Fiche intendance
T Fiche infirmerie

|. Imprimer
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@xporter des données dans un fichier EXCEL>

Fiches &léves EXPORTS DOCUMENTS EXCEL
e upas | Télécharg des fichiers

Saisie an masse | Type d'extraction Date de génération
ExEIoitalion Fiches léves [dgires @ 16 auril 2007 15:07

3 Listes standard .
Fiches éléves complites @ 16 auril 2007 1508

Diplémes des éléves @ L& auril 2007 15,08
i Exports HML

Jours de demi-pension & 16 auril 2007 15108

Scolarités précédentes 16 avril 2007 15:08

Responsables dgatloves @ 16 awril 2007 15:08
génériques

iy Exports KML —
spacifiques | Télécharger

i» Exports Excel

Liaisons

i Listas libres

iy Docurnents
individuels

i Extractions

% Exports standard

o e e NiieRile e

Ces fichiers sont réactualisés toutes les nuits avec les mises a
jour effectuées dans Sconet dans la journée.

Ces fichiers peuvent étre employés pour des utilisations
internes dans 1’établissement.

@xporter des données vers un autre logiciel >

Les fichiers XML sont générés puis envoyés vers les logiciels Education Nationale ou vers les logiciels des
Editeurs du Privé.
2 types d’EXPORTs XML :
e les exports génériques servent par exemple a envoyer les nomenclatures, les structures vers les
logiciels privés de gestion des éleves.
e les exports spécifiques liés a une application en particulier (GFC, ACCIO, SAGESSE, ...)

Fiches éléves Nom Prénom Division Néfe) le Scolarisé(e]) Etat
Affectations I I [toutesy = [(tous) =1 ¢ [(tousy =] [(tous) = [tteus) = 0 Thercher
divisions/groupes

Saisie en masse
Exéloitation

v Listes standard Indiquez les critéres souhaités, puis cliquez sur le bouton "Chercher™.

i Listes libres

*» Documents
individuels

> Extractions Ces fichiers sont a télécharger sur le micro.
[ s Exports st Ils seront utilisés ensuite par les différentes
génériques 1 3 1M1
Ry applications ou logiciels.

spécifiques

iy Expart GFC

s Export
ACCIO

i Export @SSR

by Export
SAGESSE

tr Exports Excel
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1. Comment saisir rapidement les diplomes ou les attestations

(exemple ci-dessous pris avec I’ASSR)

Certains diplomes ou attestations comme 1’ ASSR ou le B2I sont a saisir dans Sconet, mais tous ne sont pas a saisir
(voir paragraphe suivant « comment visualiser les diplomes importés »)

La liste des diplomes vient d’une nomenclature standard issue de la Base Centrale des Nomenclatures : elle peut
étre consultée (voir éditée) dans I’application Sconet-Nomenclatures, « consultation » « Diplome ».

(D Saisir la session, le nom du dipléme ou de 1’attestation, et
le libellé (ou la Spécialité) et éventuellement la mention.

Fiches éléves Saisie d{un dipléme ou d'une certification pour un ensemble d'éléves

Ilmectatmns i Choix diplowe / certification -

divisions/groupes

el o Les saisi\seront enregistrés dans I"année en cours et 'année en préparation

masse Les diplomes saisis S¢ront enregistrés dans tous les établissements oi les éléves sont retrouvés { recherche par INE )
> Motif de sortie
» Saisie de

diplémes ou 2007 v ATT SECLUR (% [ATT 5C0 SECURITE ROUTIERE 1ER WIW 1w | [Tres bisn  »
certifications

i Saisie rapide des

* année d'obtention * Diplame/Attestation * Spécialité Mention

options I—‘S.u.l.te—l
Exploitation
Liaisons

@ Sélectionner les éleves pour lesquels la saisie doit étre effectuée : un 1
choix s’effectue soit par MEF (y compris celui de I’an dernier) soit par DIVISION,
puis un 2°™ choix amenera a préciser le MEF ou la division choisie.

Fiches léves  \| Saisie d'un dipldme ou d'une certification pour un ensemble d'éléves
Affectations i . .

divisions/groupes |l Sélection éléves .

Saisie en Mode de sélection

i Motif de sortie © Par DIVISION
“» Gaisie de O Ppar MEF annge précédents
dipldmes ou
certifications i = | i i |
i Saisie rapide des aulte 3 & :
options
Exploitation
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pour chaque éleve concerné.

@ Les éleves sélectionnés s’affichent : cocher la case

Fichgs éléves | Saisie d'un dipldme ou d'une certification pour un ensemble d'éléeves
Affegtations
divislons/groupes | Saisie en masse d'un dipléme ou d'une certification -

Sais Critéres sélectionnés

Année : 2007

Niveau : ATT SECUR

Spécialité : ATT SCO SECURITE ROUTIERE 1ER MIV
Mention : Trés hien

> Saisie de
o

5 oUu

certifications

* Saisie rapide des ipléme /certif 3 Ia sélaction | | Retour
options
Exﬁmmabun
[Liaisons | g Listades éléves par MEF année précédente .
O Toutsélectionner / Tout dés#ectionner
%B ayant obtenu le dfplame MNom Prénom MEF année précédente Div. année précédente

"] ANT. . Thie 1_STG GESTION 15TGG
] BA Therim- 1_STG GESTION 15TGG
| B__._ ah 1_ST3 GESTION 15TGG

@ vL’attribution s’effectue en cliquant sur le bouton
« Attribuer diplome / certif a la sélection »

Remarque : Pour chaque éleve, les diplomes saisis sont consultables dans 1’onglet « Dipldmes-certifications ».

A La saisie d’un dipldme ou attestation est enregistrée immédiatement dans tous les établissements dans lequel

I’éleve a été inscrit.

2. Comment visualiser les diplémes importés

Tous les diplomes ne sont pas a saisir : les résultats, obtenus par les éleves de tous les établissements de

I’ Académie, aux diplomes des Baccalauréats Généraux, Bacs Technologiques, Bacs Professionnels, au DNB, aux
CAP et aux BEP sont renseignés automatiquement dans Sconet par des échanges avec 1’application des

Examens et Concours (OCEAN).

supkiignr

recherche iaison > Suivi des échanges

Consultation erreurs OCEAN

Accueil Aide Guide Edition Duoi de neuf Informations pratiques atout Sconet

uitter|

Fiches éléuves

Affectations
divisions/groupes

Saisie en masse

Explaitation

Liaisons
i Importer
i Exporter
ix Suivi des échanges
i Tableau de bord
Paramétrage

ixexport GEP et
BEA

i Historique
échanges BEA

i Erreurs impart

STE_WEB
‘> Import OCEAN

Import du privé

Aucun import a été effectué depuis un mois
Import des diplémes depuis l'application OCEAN

Les résultats et les diplomes obtenus sont
intégrés automatiquement par les Services
Informatiques Académiques a partir de
I’application des Examens et Concours
(OCEAN)

A lissu de ce traitement, des listes pourront étre confectionnées avec les extractions personnalisées pour un

récapitulatif par éleve des dipldmes obtenus.

Diffusion Nationale Toulouse

48 /55




LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET BEE

3. Comment saisir les circuits de transport

1°¢ étape : créer la nomenclature des circuits de transport dans ’application Sconet-Nomenclatures
Celle-ci est vide, non renseignée par une nomenclature académique ou nationale car elle est propre a chaque
établissement : c’est a ’utilisateur de saisir les différents circuits de transport utilisés par les éleves de

1’établissement.
I westigringil
W) G |
Accueil Aide Guide

Profilage > Profilage des circuits de transport

Edition

Guoi de nes

f Ioforeoatinns Bratinge

Quitker

Consultation E E':C'-"ts de transport
s Libellé court

circuit

> Formations A PT
Forrnations B BH
d'arigine
-+ Matigres ETP i BUS1
, Circuits de 2 BUSZ
transport
3 TRAM

Pariz-Toulouse
Pariz-Mancy

Trajet Paris 14éme
Trajet Pariz 18&me
Pont d' Twry

lére étape : constituer la
nomenclature propre a chaque
établissement

1011 o o

GESTION DES NOMENCLATURES 09.1.1.0

m i
recherche

Accueil Ade Guide Edition

uoi de neuf

Informations pratigues

Saisie en masse > Saisie rapide du circuit de transport

atout Sconet uitter

SAISIE EN MASSE

Fiches éléves

Affectations

Saisie en masse

i Motif de zortie

v Saisie de diplomes
ou certifications

Choix du circuit de transport

Sans Précision
Trajet Paris 14&me
Critéres de recherche desEPS T TRl T
Paris-Nancy
Patis-Toulouse
Pont
——

‘> Saisie rapide des
aptions

i> Saisie rapide du
circuit de transport

d" Iw

| Explaitation ]
| Liaizons \

[ tnscrits 3 aucun circuit

divizsions/groupes I Saisie du circuit de transport pour un ensemble d'éléves

[On INSCNTS au arcmt Sans Précision

2eme étape : Choisir le
circuit a affecter aux éleves
et sélectionner le filtre qui
vous permettra d’afficher la
liste des éleves

SAISIE EN MASSE

FE Circuit de Transport sélectionné .

I Rechercher

w03.1.1.3

Haut de page ™

Critéres sélectionnés

Wous allez affecter des éléves au circuit de transport : Trajet Paris 14éme

—

3eme étape : sélectionnez les éleves

FE _Recherche des éléves a affecter -

/

La liste des éleves de 1’établissement s’ affiche
par ordre alphabétique. Cochez les éleves

Critéres de recherche

Inzcrits & aucun circuit

affectés au circuit de transport sélectionné, puis
validez votre saisie.

F Liste des éléves -

I valider

Réinitialiser

MN'oubliez pas de valider vos modifications avant d'imprimer la liste.

[ Tout sélectionner f Tout désélectionner

I Retour

rrr () Imprimer

Mom Prénom 1 - Code de Transport Commune (adresse &léva)
[ ae Sami roULOUSE
[ an Kenny roULOUSE
D Al Thomas AMOMNYILLE ST AGHE
Cer Syluain 5y GUESYIVES
D CL Flawien oY GLUESVINVES

MEF

3E SEGPA AGRO-ALIMEMTAIRE, ALIMEMTANZA
3E SEGPA TRAVAIL DU BOIS ET AMEUBL 3A
3E SEGPA TRAMAIL DU BOIS ET AMEUBL 3A
3E SEGPA AGRO-ALIMEMTAIRE, ALIMEMNTANZA
3E SEGPA AGRO-ALIMEMTAIRE, ALIMEMTANZA

Si vous souhaitez travailler par division, cliquer sur la petite fleche a droite, dans la colonne division.
Si vous souhaitez travailler par commune, cliquer sur la petite fleche a droite, dans la colonne commune.
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Cf Documentation sur les Inscriptions inactives d’Octobre 2008

Cf Le Parcours de Formation des Secrétaires de Mai a Juillet « Module 6 — La gestion des Scolarités »
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La mise en application du décret du 30 décembre 2005 relatif au parcours de formation des éléves en situation de
handicap a nécessité I’introduction dans Sconet base éleve d’un nouveau concept : ’inscription inactive.

Tout éleve présentant un handicap peut étre inscrit dans [’établissement du secteur de son domicile, appelé
«établissement scolaire de référence » mais avoir recours a un dispositif adapté d’un autre établissement dans
lequel il est également inscrit.

shesksksk
= = s ane Scolarités Ciplérmes- Scolarités
Identification P Scolarits P Responsables P Adresze &liue e e cartifications i Phota

orange clementine

r o |clementine
* Mom  |orange | * Prénomlz] |-

= i Annonce de la page http:/frsadiff.in.ac-toulouse.fr :

Sexe O Masculin

Wous allez inscrire I'8léve comme « Inscrit inactif ».
* Nife) e [22/01/1005 | orange clermenting aura ohligatoirerment le code MEF « Indéterming » et le code division « Inactif ».
7 B Cette division est créée automatiquement lors de l'inscription du premier « Inscrit inactif ».

@En France Département [ L .
Desirez wous continuer #

Oh Pays | ] [
I'étranger r |1 [0]:4 | ’ Annuler

. PERIDDE ENTREE-SORTIE ACTUELLE

Crate d'entrée]

:_02_.?'_09_.-"’2008 Type d'inscription ::Inactiue V .>
Apres avoir saisi les informations sur /'
I’identité de 1’éleve et sa date d’entrée, o
; choisir la valeur « Inactive » dans la liste
. NOUYEL ETABLISSEMEMT . 5. ..
déroulante du type d’inscription.
Code étab, |
Sl i nZtZTJTiZ;i::nZZnE?S b e Département I Ok Type établissement
Charger la liste des établissements
I Suivant >3 I Terminer |I Abandonner
La validation de la touche OK du message d’avertissement entraine I'affichage de la partie
« Scolarité actuelle » de l'onglet « Scolarité » en mode consultation.
Identification P Scolarité P Responsables B Adresse sl2ue af;:ljrrii:ise E;?tli?il;naiisc:ns f;:_[;;:izs Phata
ORANGE Clementine - Scolarisé(e) - Inactifs Mise & jour le 28/04/2009

1) La scolarité actuelle d’un éleve « Inscrit inactif »
n’est pas modifiable

2) « Inactif » apparait dans le bandeau

3) Les codes Mef et Division sont automatiquement

L'gléve est "Inscrit inactif™, la modification de la scolarité agtuelle est impossible.

. SCOLARITE ACTUELLE

renseignés.
Année  Z00E-2009 Crate de début  02/09,/200% Coublement Meon
Eégime EXTERME LIBRE Transport Mon
EF/ Spécialité FORMATION INDETERMINE Civizion Inscrits inactifs
I Précedent |I Suivant == I Terminer |I Abandonner
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L’onglet « Scolarités complexes

»

Cet onglet, qui jusqu’a présent n’était pas utilisé, va permettre de conserver dans I'application :
» pour I'établissement de référence, des informations sur I'établissement principal et sur la scolarité dans

celui-ci.

> pour I'établissement principal, des informations sur I'établissement de référence

Identification Scolarité

Responsables

Scolarités

Adresse éléve ; ;
histarique

DORANGE Clementine - Scolariséfe) - Inactifs

Scolarités
complexes

Diplames-

certifications Photo

Mise a jour le 28/04/2009

. ETABLISSEMENT PRINCIPAL

* Date début

Siwvous ne
connaissez pas le
code établizssement

s |
|'établissement

Type

Départernem:l

W | Ok établissemen1:|
—

Charger |a liste des établissements =

I a9
MEF /, Statut &ldue
Specialité | b4

Cptions 1,
2
3
4,
S
&,

I Yalider | I Annuler
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Se reporter au « fil conducteur » spécifique a cette transaction
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1l existe 2 modes de consultation :

» I « Acces Base Eléves — Mode Consultation »
consultation des fiches et édition des listes standard

:ﬁ uulnlnnr
supErignr M ane - M g - 22
; Fiches éléves > Fiche individuelle = Recherche des éléves
Accueil Aide Guide Edition Duoi de neuf Informations pratigues atout Sconet uitter
Fiches élaves | Norn Prénom Division Né(e)le Scolarisé(a) Etat
mdiva | | ‘ | (toutes) b | | (tous) L |.i'| (taus) v | | (tous) b | ‘ (tous) L | Chercher

i sélection éléuves
Exploitation
i Listes standard

Indiquez les critéres souhaités, puis cliquez sur le bouton "Chercher”.

Haut de page *

» 1’ « Acces Base Eléves — Mode Consultation et Export »
cet acces offre en plus 1’acces aux exports et extractions de BEE.

Fiches éléves > Fiche individuelle > Recherche des éléves

Aide Guide Edition Duoi de neuf Inforrnations pratiques astout Sconet Quitter
T
Mom Prénom Division Néfe) le Scolarisé(e) Etat
Fiche individuelle | | | [ | [(eoutes) v [ttous) w |/ ttous) w| [traus w | [tous | Chercher

i Séledion élaves

r Listes StB':da"d Indiquez les critéres souhaités, puis cliquez sur le bouton “Chercher”.

andard
Personnalisées

b5 Exports HML
génériques

L Exports HML
spécifiques

i3 Exports Excel

Haut de page *

Acces Base Eleves —  Acceés Base Eleves — Mode
Mode Consultation Consultation et Export
Listes Standard oul our
Extractions standard NON oul
Extractions personnalisées NON our (1)
Exports Standard — Exports NON
(o oul
XML génériques
Exports Standard — Exports NON
L oul
XML spécifiques
Exports Standard — Exports NON
oul
Excel

(1) Dans ce mode, les utilisateurs peuvent lancer les extractions personnalisées existantes mais ne peuvent

effectuer ni création, ni modification de celles déja présentes.
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