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SYNOPTIQUE

A Pré-requis : dans I'application STS-Wéh bascule d’annéaloit avoir été effectuée par I'établissement

© [Connexion & Sconefthnée en Préparatiori pour toutes les transactions ci-dessous

® |Application 'Données Commuynes" Vvérifier les paramétres établissement

© |Application"Nomenclatures" . profiler vos nomenclatuﬂps

(4] |App|ication"STS-Web" . vérifier et saisir les structures de I'établiseefn

'

GAppIication Base Eleves constituer la Base Eléve

5.1> Les entrées dans I'établissement
- Réceptionner les éléves a partir des résultatsAféettation
- Echanger les dossiers éleves entre établissements
- Créer les nouveaux Entrants (saisie rapide ou sagquentielle)

5.2> Les Mises a jour et Modifications
- Répartir les éléves dans les MEF
- Répartir les éléves dans les divisions
- Affecter rapidement les options aux éléves
- Vérifier les responsables et supprimer les doublons
- Supprimer des fiches éléves

5.3> Les Sorties
- Vérifier les dates et les motifs de sortie
- Editer les exeat

'

@ | ApplicationBase Eléves les échanges avec la BEA
Transférer 'enquéte Evaluation de Rentrée
Contréler les éléves bloquants : le tableau de Bord
Valider la fin de Constat de Rentrée
Veérifier les échanges avec la BEA

1-Exploiter les données
Editer les listes (listes standard, listes libres)
Compter les éleves
Editer des étiquettes
Editer des certificats de scolarité
Exporter des données vers Excel ou vers un autiieiéd

2- Saisie en masse
Saisie des dipldmes et certifications
Visualisation des diplémes importés depuis I'agian OCEAN
Saisie des circuits de transport

3- Les Extractions Personnalisées

Diffusion Nationale Pageb sur 75



LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANSCONETBEE

Diffusion Nationale 6/75
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>

A l'aide de votre navigateur Internet Explorer ooMla, connectez-vous au portail ARENB (SCOnet):
http://sconet.in.ac-creteil.fr/arenb

@onnexion au travers de I'annuaire Académique

minisiere
education

SUETIEUL
recnerche

Education Nationale - Formulaire d'authentification|

S’identifier avec l'identifiant et le mot de passej
de lamessagerie personnellacadémique ) S 1dentifiant requis

Yous tehez d'accéder 4 une ressource protégée
il vous plait, Wegtifiez vous en entrant votre identifisnt et wotre mot de passe.

Identifiant:
Mot de passe:

Vahder £

Attention ceci reste un exemple.

Powered by ClearTrust”

QBienvenue sur le Portail des applications

>

Le portail affiche les différentemplications installées, en fonctiodes droits de I'utilisateur que le chef
d’établissement aura pré-définis.

Utilisateurs ayanTOUS les droitssur

LU Utilisateurs ayant les droits sur
TOUTES les applications

_ I'applicationBASE ELEVES,
5N Fi - Nomenclatures Données Communes
. : et les 2 modes deonsultation.

Application de delegation

Application SCONET

ation SCONET GFE

ONET Bourse des colleges

Accés Momenclature

Accés Données Communes

Accés Base Eléves - mode normal
Accés Base Eléves - mode consultation

on SCONET Absences

Accés Base Eléves - Mode Consultation et Export

@ntrée dans I'application APRES la bascule de SC ONET>

La bascule de Sconet s’effectue dans le couranindesd’avril/mai : elle est effectuée par les w@ctens de
I’Académie. Cette bascule permet d’ouvrir 'annéelaire suivante afin de préparer la rentrée seotie
septembre. Toutes les opérations décrites ci-ajmieent donc étre effectuées sur I'année en prépara

laisitie
Hucatiin
natin kil
esHyTERER

Y
Année scolaire en cours

permettant de finir les acte
de gestion jusqu’en juin

= Identification de I'établissement .

Informations pratiques

sconef

ScoNet BEE

O année 2007-2008  © Année 2008-2009

Etablissement | Z______ s

Année scolaire suivante
appelée aussiannée en
préparation » permettant
de préparer la prochaine
rentrée.

Diffusion Nationale
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Etape 2

VERIFIER LES « DONNEES COMMUNES »
a tous les modules
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@ccéder a I'application « Données Communes » au  travers du portaD

_—
| || SCONET - Choix de I'établisse... &3 |

e ————

LILTIEL T -

RRSHIpRREER]
suphtignr =
HETTET S

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Inforrmations Pratiques Quitter

Identification de I'établissernent

© Annee 2008-2009 @ Annee 2009-2010

Etablissement| ........ (¥

GESTION DU MODULE COMMUN 00.2.0.1

q Modifier 'adresse, le nom du chef d’établissem  ent, de I'intendant )

[T

Parametres Generaux

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques  Quitter
2 Paramétres GEnéraux
:
HUMEIE wauww s Siren
Haoraires Diénaminstion principale COLLEGE JULES FERRYx Dénaminstion complérmentaire xxx

K Sacteur & public T prive Type d'établiszarnent COLLEGE

généraux i
Périndes Acadérmie woieceiomoo (o)
pédagogiques

F2 Coordonng

Eléve

Adresse 15 bis rue Mauric Téléphon. - __ .____..

munl (2,117,116 R | )
nxK2 Courriel 2 toto
o] Télécopie - . _f
Pays FRANCE Boite postale 90006F
Codelpostal 95123 Libellé postal edex

Les coordonnées de I'établissement et le numéro de

téléphone apparaissent dans les éditions a déstirgss

[E Responsable, gestionnaire et agent comptable famI”eS . ne paS 0Ub|ler d'appOI’teI’ |eS mOdIfIOBB
Hompfieegansats e nécessair¢

Mom du gestionnaire =

< 3. Vérifier les dates du calendrier : année scolair e, vacances scolaires ... >

‘i"'l";"m Calendrier > Année scolaire
Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Cuitte|
: K Année scolaire en cours -

+ Année scolaire Date rentrée élaves nz/nn/zn& Date sortia éléves 02/07/2010

* Wacances soolaires Date rentrée professeurs 01/09,/20 Date sortie professaurs 02/07/2010
> Autres périodes de Modifier

ferrneture a . Py

I Année scolaire précédente -

Date rentrée éléves 02/09/2008 \ Date sortie éléves 02/07/2009

pédagogiques - \ .
L
Elzve Libellé Début Fin
Toussaint 4/10/2009 04/11/2009

+ Jours férigs

Paramétres

généraux Date rentrée professeurs 01/09/2008 Date sortie professeurs 31/08/2009

Mol 1N/12/2009 03/01/2010
Hiver 13)02/2010 28/02/2010
Pr\?’

L i IMPORTANT : ces dates doivent correspondre au calendrie
Verifier les dates des vacances en fonction de| giffusé par le Ministére. Lors de la création délave dans le
votre Zone (A/B/C) : ces dates sont utilisées| | module Base Eléve, cette date initialisalate de rentrée de
par le module ABSENCES de Scc I'éléve dans I'établissementontenue dans la fiche.
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<4, Saisir les dates des périodes pédagogiques

-

_ G Trimestres

Trimestres
Haraires

Libellé long
ler Trimestre

Ziéme Trimestre

Début
01/09/2007
21/12/2007

Fin
20/12/2007
01/04/2008

=

-
generag:x

-
pédagoaiques \

i Trimestres

Zidme Trimestre 0z/04/2008 30/07/2008

tr Sernestres

iy Autres périades

Si vous n’en avez pas connaissance tout de soits, pouvez
initialiser ces dates ultérieurement, apres laréenscolaire : elles
sont utilisées dans I'application ABSENCES, et pesréchanges
avec les logiciels de NOTES.

I’internaD

Dans cette page, vous devez cocher les jours d'tunreede restauration et d’internat dans |'établisent et
effectuer le basculement vers GFE.

Si le basculement n'a pas été effectué mais quelicafipn GFE n'a pas été initialis¢kes trimestres n’ont pas été
renseignés dans GFIE)bouton «Effectuer le basculement n'est pas proposé et le message suivant s’affiche
:« Le basculement de la saisie des RIBs ne peut f¢etueg, les trimestres ne sont pas initialiséssdarmodule

GFE. »
m B
— -
Edition Quoi de neuf Inforrmations Pratiques

Bocueil Aide Guide
| i Basculement de la saisie des RIB et des régimes éléves

Le basculement de la saisie des RIBs ne peut bre effectud, las timestres ne sont pas initialisés dans le module GFE.

Qaisir les paramétrages de la demi-pension et de

supleipnr
recherche

Calendrier

Pararmetres |

Sinon : le bouton « Effectuer le basculement apparait

IE Basculement de la saisie des RIB et des régimes éléves
alendriar
La saisie des RIBs et des régifies se fait exclusivemel 5 le module BASE ELEVES.
Horaires
| Effectuer le basculement

Paramétres

généraux v
IE Jours de restauration scolaire

pédagagiques Choix de I'établissement d’hébergement
Gestion Financiére

Eléve

‘||,' un

LI | Retirer I'e

R& d

g demi-p ire du LYCEE POLYVALENT

Al Cette transaction est irréversible

Elle permet de faire basculer la saisie des Ri@estrégimes vers le modulgestion
FinancieredesEléves: leur saisie n'est alors plus possible dans |duteBase Eléves.
Un message vous demande de confirmer I'action enprase : en cas de doute, cliquer sur
le bouton « Annuler ».
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Etape 3 :

SELECTIONNER ET PROFILER LES
NOMENCLATURES

AAvant de lancer le profilage des nomenclaturesstiimportant de vérifier que la
bascule d’année dans I'application STS-Weh bien été effectuée.

En entrant dans I'application, vous devez avoin2éees :

« Année en cours » et « année en préparation ».
Une documentation indépendante vous a déja été/éavamur réaliser cette bascule.
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@céder a l'application « Nomenclatures » au tra  vers du portail >

nlnksibie

:lmlu;_ % SCONET NDMENELATURES
L1 I =
suphilgnr -
iechereie Sem
Aide Guide dition Quoi de neuf Informations P ratiques

Choix de I'établissement et de I'année scolaire

O année 2008-2009 & Année 2009-2010

Code RNE [oeoo .. v |[ Vander |

(Les nomenclatures sont-elles arrivées ? >

Un message d'alerte sur la page d'accueil de Sconet Nomenclatures et Sconet BEE prévient les utilisateurs que le
SSA (gestionnaire académique) a envoyé de nouvelles nomenglaturas

De nouvelles nomenclatures profilées ont été chargées pour votre établissement.

ScoMet BEE (Année 2007-2008)

Accueil ScoNet BEE

Accueil

Aide Guide Edition uoi de neuf

Fiches élaves Bienvenue
Affectations

divisions/groupes

Saisie en masse

Exploitation
Liaisans

Informations pratiques stout Sconet

Haut de page ™

Ce message disparaitra lorsque le profilage des namclatures aura été effectuéCependant les utilisateurs
déja connecté AVANT le profilage devront fermerrleassion et rouvrir I'application pour que le naggsne
s’affiche plus.

S

e des nomenclatures réceptionnées y 4 N
L8 e | & w Libellé | 4+ Code de la nomenclature | & Type de la nomenclature
04/04/2008 ACA Dep MXSWN2005 standard
04/04/2008 Académies MXSWN2001 standard
04/04/2008 Civilités MxS¥WNI299 standard
Nomenclatures 5r419 /2006 Nomenclature des MEF MXSWPES01 profilable
"‘_3'399“““"”5 e, Nomenclature des matiéres MXSWPE304 prafilable
» Historique k 04/04/2008 Compatibilités PCS et situation emplai M¥SWWN4009 standard
Consulter le tableau déshanges la réception est automatique.
Vérifier les dates de réception et le type.
« profilable » signifie que ce sont bien les nomenclaturesitgées a
votre établisseme qui sont arrivée
Profiler | I I'établi
rofiler les nomenclatures pour I'etablissement
E _Profilage des formations
Description Nombre de Sélection Profilage
Formations de scolarisation 289 MEF sélectionnés
> Formations Matigres optionnelles g matiéres optionnelles sélectionnées
iy EF’J:EES”S Date du dernier profilage ; 28/01/2008
. Circuits de
" transport \

Le profilage va consistersglectionnerles formations MEt | =
les matiéres optionnellenseignées dans votre établissemerlt.
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANSCONETBEE

(D sélectionner les « Formations de scolarisation » (ou MEF) pour votre établissement

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2008-2009)

Profilage > Profilage tabliss

Quoi de neuf

MEF de la nomenclature académique MEF sélectionnés par 'établissement

HE
JEME EUROPEENNE

= 3E SEGPA BATIMENT : FINITIONS
3E SEGPA COMMERCE, VENTE
4EME

4EME EUROFEENNE

4EME SEGPA

2

SEME
SEME SEGPA
BEME

[E3

\— 1) Ne s’affiche dans cette fenétre das nouveauté, les
changements ou les ajouts par rapport a I'annéegeate,
gu’il faudra sélectionner et amener dans la ferdgrdroite
pour prise en compte.

2) Sitous les Mef de votre établissement sont redtsisans
changement rien ne s’affichera dans ce tableau.

3) Dans tous les cas, il faudra impérativeméALIDER cette

page

(@ sélectionner les matieres optionnelles

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2008-2009)

Profilage > Profilage tablissement > Profilage des options

Aide Guide Edition Quoi de neuf Infarmations Pratiques Quitte

= Options

‘Options de la nomenclature académique Options sélectionnées par 'établissement
ACTIVITES PERSONNELLES (ACPER) A ACCOMPAGNEMENT TRAVAIL PERSONNEL (ATRAY) a
ACTWITES SPORTIVES SUR ROLLERS [ROLLE] =] LCTIVITES SPORT TERRESTRES PLEINE NATURE [TERMA] =
AGENT POLYVALENT RESTAURATION [AGPOR) = [—— AIDE ALX ELEVES EN DIFFICULTE (GEREX) =)
AGRO-ALIMENTAIRE ET TRADITION (AT) #IDE EN FRANCAIS [AIDFR)
: ety 4 T A
? tranzpart ALLEMAND L1 CORRESP. (sLL1C) < ALLEMAND Lv2 [5LL2]
ALLEMAND L2 CORRESF. (ALL2Z0) AHNGLAIS L1 (46L1)
ALLEMAND L3 [BLL3 ) ANGLAIS L2 [5GL2)
ALTERNANCE (4LTER) - | APPROFONDISSEMENTS (APROF)
[ Vaaer  |[ Anndler |
N . , N . . . .
Matieres diffusées par le SSA — Matieres optionnelles sélectionnées
. . ) 2 . e .
(gestionnaire de la BAN et de la pour I'établissement et |'utilisation
- N
BEA) dans votre académie dans la Base Eleve et STS-Web

®Lancer le profilage

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2008-2009)

Lilgar

sl Profilage > Profilage &tablissement

Accueil Edition Quoi de neuf Infarmations Pratiques

f m B Profilage des formations
Consultation = - — = ——— =
- Description Nombre de Sélection Profilage

-» Formations

Fotrnations de scolarisation 12 MEF sélectionnés ks

Matidres optionnellas 46 rnatisras optionnelles sélactianndes

2 Formations

d'origine Date du dernier profilage + 29/04/2008
> Matigres ETP _

Civcuits de Lancer le profilage

transport

Ne pas oublier de clig
ur le bouton lancer le
profilage" : la date du
profilage est mise a jour

Echanges

Lancer le profilage va constituer les

combinaisons d'options, obligatoires et
facultatives, en fonction des programmes
nationaux.
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANSCONETBEE

@électionner les formations d’origine

>

[ I MEF d origin
o
MEF de la nomenclature académique MEF sélectionnés par I'établissement
 Formations FATITE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE) | 3EME -
1, Formatians DVENNE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE) 3EME DINSERTION
e RANDE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE) 2DE DETERMINATION
A P (ELEMENTAIRE) 1_STI GENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
CE1 (ELEMENTAIRE) 1ERE STI
tranzport
CE? (ELEMENTAIRE) 1ADBTN GEMIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
CM1 (ELEMENTAIRE) 1ERE D'ADAPTATION BAC TECHNG
CM2 (ELEMENTAIRE) T_STIGENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES
INITIATION (ELEMENTAIRE) TERMINALE STI

ADAPTATION (ELEMENTAIRE) | 1CAP2 MAINT VEHICAUTO OPT. VEHIC.PART.

=

Les MEF de scolarisation de votre établi t n"apparai t pas dans la nomenclature académique des MEF d'origine car ils sont
lpar défaut considérés comme des MEF d'origine. Yous n'avez pas besoin de les sélectionner.

[ Vvalider Annuler |

Cette nomenclature va servir, dans Sconet-BEEs#& sa
a contrbleda formation de I'année précédentgou
formation de provenance) de I'éleve.

@électionner les matiéres ETP >

Consultation

= _Matiéres ETP
Sélectionner le MEF :

Profilage

i» Formations

;. Formations
d'arigine

Heures préwues : 1,00 Heures saisies : 1,00

| 1BPR3 EXP.MAINTENANCE WVEHICULE AUTO.

El

Matiéres ETP Modalité délection Horaires
MATHEMATIQUES MATIERE ENSEIGMEE EM TRONC COMMUN l.DEl

Exporter ETP vers STS |

Définition

Technique Professionnelmatieres
professionnelles au programme de chaque ME
décliner avec les horaires correspondants.

desmatieres ETP (Enseignement Ces matieres, une fois définies, pourront
étre transférées a tout moment vers
I'application STS-WEB et serviront a
définir les enseignements attribués aux

enseignants (services).
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Etape 4

VERIFIER ET SAISIR LES STRUCTURES
-divisions et groupes-
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANSCONETBEE

@U sont les structures : les divisions et les gr oupeSD

Application SCONET GFE

/ Accés GFE

Elles se trouvent dans E i
I'application Structures et Application SCONET
Services: STS-Web Accés Nomenclature

e . . Acces Donnees Communes

accessible depuis le portail. fcoés Base Eléves - mode normal
L’acces a cette application est
fonction de vos droits STS WEB
utilisateurs Mise & jour

Consultation
\ Application ABSENCES

Sceas Ahsences
Acces parametrage Application Absences
&cces Absences Enseignants

A A ce stade, la bascule d’année de I'application ST&eb doit obligatoirement avoir été effectuée.

@omment les créer et les mettre a jour ? >

Pour de plus amples renseignements, se reporest@cumentation sur cette application ainsi quidade en
ligne.

Structure et Services - ¥ 5.0.0 beta

Choix de I'année a traiter

Chaoix de I'année & traiter

£2009 - 2010 (anrée en preparation) E.v|

pis

Gestion des éléments de structure
Sélectionner I'année en o . o
, . Divisions : Gestion des divisions
préparation
Groupes : Gestion des groupes

Consultation : Consultation de |a structure

Coiit structure : Colt de la structure

Suppression groupes : Suppression des groupes

ALors de la validation des créations (ou des madatifims/suppressions) des divisions et des groy
dans l'application STS-Web, w@thange immédiatsera effectué avec I'application SCONET : les
divisions et les groupes seront alors envoyés inategment vers I'application Scorgfiin de permettre 3
I'utilisateur de scolariser les éléves dans ceggires.

En retour, I'application SCONET-BEE envetas les soirsa STS-Web, les effectifs des divisions et
des groupescalculés a partir des créations et des moditinatile fiches éléves.
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANSCONETBEE

@ontréler les erreurs éventuelles d’échanges ave ¢ STS-Web >

ERREURS IMPORT STRUCTURES 5T5_WEB

Fiches &léves

divisions/groupes

Saizie en masse

Import{s) des structures depuis STS_WEB effectué(s) le : 17042007

Exploitation

Affectations |
|
|
|

Liaisons E Il n'y a pas eu d erreur pour I'import effectué a 10 h 36 min.

i+ Importer
is Exporter R Il n'y a pas eu d'erreur pour l'import effectué a 10 h 46 min.

i+ Suivi des échanges

i3 Tableau de bord
Paramétrage

iy export GEP et
BEA

iy Historique
échanges BEA

L Erreurs import
stuctures
STS_WEB

i

B Il n'y a pas eu d'erreur pour I'import effectué a 14 h 55 min.

Affichage d’'un compte rendu listant tous les fldfeetués au cours de la
derniere journée et permettant de visualiser leues d'import de structures.
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANSCONETBEE

@En période de bascule, les _modificationites sur 'année en cours,

se répercutent sur 'année en préparation.

misisitie

ScoNet BEE

Guide Editian Duoi de neuf Informnations pratiques Quitter

sconel

.
.
O Année 2002-200 .Année 2000-2010 ..
\ ) °
®®0000000°°

.
'..Et_ablisseme_n't ErE—— v'
L4
Teu, o’
Sagas®

I Entrer

IDENTIFICATION

& Identification de I'établissement -

Dans I'année en cours finissante, aprés validatesnmodifications apportées, un message en vert
confirme le report de ces modifications.

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informnations pratigues atout Sconet Quitter

saisies on été automatiguement reportées sur I'année 2009-2010.

Senlsrits Responsables Adrasse Elius Scolarités historique  Diplémes-certifications  Seolarités complexes  Phota
1 - INE: FIE e 21/12/2008 2| 2| Mise 3 jour le 2370472008

Dans le cas contraire un message en rouge indiggieqeport de la saisie n'a pas pu étre effectué.

]

Le report automatique sur I'année 2009-2010 des données saisies n'est pas possible.
¥Yeuillez vous connecter sur I'année 2009-2010 pour les saisir de nouveau.

A IMPORTANT :

1) Seules les modifications (éleves ou responspbted reportéegiucune créationd’éléve ni création
de responsable effectuée dans « I'année en cqarmee Nn'est reportéedans I'année en préparatiof
(année N+1).

2) En aucun cas, les modifications faites sur l&nean préparation (N+1) ne sont reportées suréaiem
cours (N).

NB : Pour plus d’'information, consulter la documegiin utilisateur de la version 09.2.
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANSCONETBEE

5.1> LEs ENTREES DANS L'ETABLISSEMENT

» Réceptionner les éleves a partir des résultatsAféeltation

« Echanger les dossiers éleves entre établissements

» Rechercher des éleves dans la base établissement

« Créer les nouveaux Entrants (saisie rapide ou sasiquentielle)

1 L; r ScolNet BEE

Guide Edition Quoi de neuf Inform Quitter

sconet

O année 2008-200 ) Année z009-2010

IDENTIFICATION

K Identification de I'établissement -
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1. Etablissements d’'accuell

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANGCONETBEE

I’ Affectation

> RECEPTIONNER les résultats de

OU « IMPORTER les dossiers éléves issus de 'affec  tation »

La liste des dossiers éléves qui apparait dars fegtétre correspond au résultat des procéduréfieatation.
Apres validation de cet écran, les fiches corredpotes seront automatiquement créées dans vorelkas.

Fiches &léves

Saisie en masse
Exaloitation
Liaisons
i» Importer
‘> Dossiers élaves
depuisla BAA
> Dossiers éléves
depuis un autre
EPLE

IMPORTER DOSSIER ELEVE DEPUIS LA BAA

Affectations
Ild'”'s'c‘”sf roupes I Liste des éléves -

" Tout sélectionner / Tout désélectionner

Date
d'envoi

20070202
20070202
20070308
20070308
20070308

Mom

TEST
TEST
TEST
TEST
TEST

Prénom

Adriana
Adrien
Adrien
Alban

Alesandra

Date de
Naissance

03/05/1983
26/08/1988
22/01/1982
20/06/1987
04/06/1983

Etablissement d'origine 5électionner|

[0442095M] LY CEE GEMERALET TECHNCLOGIQUE LA HERDRIE BASSE-GOULAINE |-
[0S90266U] LYCEE PROFESSIONMEL CESAR BAGGIC LILLE |-
[04920152] LYCEE GEM.ET TECHMOLPRIVE SACRE COEUR ANGERS |
[0593113M] LYCEE GEMERAL PRIVE SAINTE CLAIRE LILLE | ]
[0520063Y] LYCEE GEMERAL ALBERT CHATELET DCLUAI / |m

Sélectionner les éléves qui sont affectés dang v( tr—/

établissement a l'issue de ces procédures, et qu
arrivent pour la rentrée 2009-2010.

Dans I'établissement d’accueil

A la suite de cette transaction, les éléves sdwnaatiquement scolarisés dans les MEF dans lesigielst été
affectés par les procédures d’affectation et didagon.

Vous pourrez ensuite, avec la transactidhffecter en division/groupesrépartir rapidement ces éléves
dans leur division.

l:i"’Conséquence dans I'établissement d’origine de |'éle

A la suite de cette transaction dans I'établissém&acueil, si I'éléve affecté est issu d'un éisdgment SCONET
de I’Académieson motif de sortie et sa date de sortie seroatitomatiquementrenseignés dans

I'application .

A' L es échanges de dossiers entre établissements daivVRHPERATIVEMENT étre
effectuésAPRES cette réception de dossiers, issus de I'Affectatio

Les items et les compétences acquises par I'ésasig dans LPC) et le dossier de bourses (saisiBlaurses)
sont transférés avec le dossier I'éléve si il ceattigtablissement en début d’année a la suiteaffedtation.

Diffusion Nationale
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QENVOYER des dossiers éléves vers un autre EPLE >

OU « EXPORTER les dossiers éleves vers un autre EP LE »

Ces 2 transactions Exporter des dossiers et« Importer des dossiers spermettent I'échange de dossiers entre
des établissements SCONET d’'une méme AcadémieicRubPrivé, et a n'importe quel moment dans I'anné

(exemple établissement qui ouvre & la rentrée et qui ifegn panel d’éléves des établissements voisins,
établissements qui ferment a la rentrée et don¢léges sont accueillis ailleurs, éleves chanadamhhlissement
en cours d’'année,....) La date et le motif de sortie
de ces éléves seront
automatiqguement renseignéq
au cours des transactions

suivantes

Dans I,établissement ‘EXPORTER DOSSIER ELEVES YERS UN AUTRE EPLE

d,orl Ine = Identification de I'&la

1) sélectionneun ou plusieurs fr— prereTs camra) |

élevesdevant partir vers un 7 CONEN' | CN-. || |Ce—) | =l

établissement d’accueil Pe— fm F

- ~ |, & des échanges
® un transfert doit étre effectug —
pour chaque établissement
y . I Liste des éléves ™ Tout sélecti f Tout désélecti

d aCCuelI Nom Prénom 1 Prénom 2 Prénom 3 Née)le Div. sélect
aBE Nadir 05/01/1989 (]
ABL Sami 217071991 r
L1-13. Brahim F0/08/1991 |—
ABDE Maurad Elmir 06/01/15992 r

Les éleves affichés sont ceux dont la date d'edzés I'établissement est antérieure ou égalelateadu jour
du jour.

RAPPEL :

Afin d’éviter des erreurs dans la base Sconet etdation éventuelle de doublons éleves et
responsables, I'envoi et la réception des dossiere EPLEne doivent étre effectués
guU'APRES la réception des dossiers issus de 'AFFETRATION (post 3eme ou Post Bep)

Apres le choix des éleves a transférer, lesrestgéecteur, type établissement, département, campermettent
de limiter le nombre d’établissements dans la tige@ulante pour le choix de I'établissement

Fiches élaves EXPORTER DOSSIERS ELEVES VERS UN AUTRE EPLE

Affactations
divisions/groupes Nombre de dossiers &léves sélectionnés pour le transfert : 1

Saisie en masse
|Exploitation | i@ Informations nécessaires a I'export des dossiers .
Liaisons.

is Importer

Date de sortie Etablissement d'accueil

: Exporter Indiquez les critéres souhaités, puis cliquez sur le bouton "Chercher".

i» Evaluation de

_ rentrée (EVA) Secteur Type établissement Département Commune

> Fin de constat
de rentrée —

i Dossiers éléves (tous) (% v v [ ] Chercher
vers un autre
EPLE

. ALBESTROFF - COLLEGE - COLLEGE DE L'ALBE - 0572691R v
i» Suivi des dchanges
Exporter
F_Liste des éléves sélectionnés .
Nom Prénom 1 Prénom 2 Prénom 3 Né(e) le Div.
P ) Lucile Marie 22/07/1992 TESL
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(RECEVOIR les dossiers éléves envoyes par un aut re EPLE >

OU « IMPORTER les dossiers éléves depuis un autre  EPLE »

Le dossier éleve arrivant de I'établissement dinggcomprend :
* les données relatives a I'éleve
« les données relatives aux responsables de I'éleve
« les données relatives aux scolarités années priteddet année en cours de I'éleve

Fiches &léves IMPORTER DOSSIER ELEYE DEPUIS UM AUTRE EPLE

Affactations
diuisionsf;mu;es F Liste des éléves -
Saisie en masse |Aucun résultat trouvé

Exploitation

ir Imporker Z H 1

P Dans I'établissement d'accue :
depuis la Bad y

b Dossiers dlaves permet de refuser ou d’accepter

Eoe des dossiers transmis

EPLE

o L’établissement d'accueil voibus les dossiers que lui ont transmis ou plusieurs

établissements d’origine.
a La liste des éleves est triée par ordre alphab&sgule nom des éléves, elle peut également étre

triée par établissement d’origine et par nom deges en cliqguant sur I'entéte de la colonne
« Etablissement d’origine ».

L'établissement d’accueil a la possibilité :

» De refuser un ou plusieurs dossiers (sélectioreélé\l Supprimer |).

e D’accepter un ou plusieurs dossiers (sélectioreéslé'l
» Un message confirme que I'import des dossiers m&tié effectué.

Importer |)

Les items et les compétences acquises par I'égasig dans LPC) et le dossier de bourses (saisiBlaurses)
sont transférés avec le dossier I'éléve si il cleattigtablissement en début d’année ou en en ctanaék
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@ECHERCHER la fiche d'un éléve >

Cette page permet :

« de recherchenn nomen tapant le nom complet d’'un éleve,

« OU de recherchame liste de nomsen tapant seulement une ou plusieurs lettres,

« OU d’effectuer une recherche a l'aide des colomifishées dans le tableagleves d’'une division,
date de naissance, scolarisé ou non scolarisé, Batompléte OU A compléter.

Fiches éléves | Nom Prénom Division Nefe) le Scolarisé(d) Etat
ix Fiche individuelle | || -]|-C£.EI'I vi (tous) b I_’!.(:ou;j v-l (tous) Vo | (tous]) -'J I Chercher |
iv Sélection gléves
iy Motif de sortie
iy Suppression fiche
slave
; il s A Nom Prénoms Div. Néfe) la Scolarisé(e) Etat | Ajouter
t» Creéation rapide
Sléves P 5
Thomas CAEN i18/10/1988 Mon Modifie |
Marc CAEN 27/02/1385 Nen A compléter Compléter
Paul, Yves; Paul CAEN 12/02/1988 A compléter @ Completer |

Les petites fleches servent a trier les colonnes
dans I'ordre croissant ou décroissant.

exemple
Rechercher les éléves « Non scolarisé » et « Alétenp,

ou rechercher les éleves d’'une division ....

A partir de la liste issue de la
recherche, cliquer sur le nom
pour entrer econsultation de la
fiche éléve correspondau.

Il sera toujours possible de :

- MODIFIER une fiche complete

- COMPLETER une ficheoavec les
informations obligatoires

- AJOUTER, donccréer une fiche éléve

@ONSULTER la fiche d'un éléve > .

Cliquer sur ce bouton pour entrer en
modification dans I'onglet ouvert.

/
Fiches
éléves Identification Scolarite Responsables Adresze éléve Scolarités historigue  Diplémes-certifications Scolarités complexes Photo
. Fiche
" individuelle 4% AU . Marie - INE ! wunvaunn o - Scolarisé(e) - 1ES1 ‘lelwseajour le 24£12/2007 [ Hodfier
i Sélection éléves A
b Suppression Norn AU Prénomi(s) Marie

de passer d’'une fiche quelle division OU s'il est sortant.

éléve a une autre dans
la liste affichée a la
suite d'une recherche.

Les fleches permettent Indique si I'éléve est scolarisé et dans /

Acces vers les documents
individuels afin d’'imprimer un
certificat, un exéat, ..
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANSCONETBEE

@REER des Eléves par la « Fiche IndividuelleD

Quand la recherche ne rencontre aucun éléve, lemeauAjouter » permet de créer des fiches.

Identification P Scolarité P

aaaa

Responsables »

Adressze éléve

Scolarités historique

Scolarités Photo

Diplérmes-
complexes

certifications

* Nom |ABEILLE |

NE | |

() Féminin

Sexe () Masculin

AT —

* Prénamis) |

M®interne

Mationalité |FRANCE

(3) En France  Départament l:“

() A l'étranger Pays |

| Cammune |

| Cormmune | |

cotesee [

. PERIDDE ENTREE-SO0RTIE ACTUELLE

Date d'entrée | D2/09,/2009

. NOUYEL ETABLISSEMENT

Siwous ne connaizsez pas le code établizzement:

Charger |a liste des établisserments -

Type dlinscription

Motif |

hd

Département I:l I Ok Type établizsement I:l

I Suivant ==

I Terminer I Abandonner

Tous les onglets sont proposés mais peuvent nétpEasenseignés
immédiatement : vous pouvez TERMINER a tout monveiite

création et VALIDER votre saisie méme incompléte.
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QCREER des éleves en « Creation Rapide » >

Autre possibilité : la création rapide

e e F: Création rapide de fiches éléves .

iy Fiche individuelle

&> Motif de sortis MmeF | ¥ Division

i» Suppression fiche
gléve

iR Identification des éléves .

g A R e = Pour affecter tous les éléves au méme MEF/division, veuillez sélectionner le MEF et éventuellement la division concernée .

iy Création rapide
éléves

N° ligne * Nom * Prénom 1 Prénom 2 Prénom 2 * Nefa) le

Affectations
divisions/grou

1

Exploitation

Liaizons

2
2
4

\

MEF) tous lesnouveaux entrants_non issusle I'affectation.

Vous pouvez ainsi :

- éditer rapidement des listes

- répartir ensuite plus facilement les éléves paisidin / groupes....avec la transactioAffectations
divisions /groupes »

Cette transaction vous permet de saisir, avec nimmimd’informations (Nom, prénoms, date de naissanceg et

En période de bascule, la fonction de saigileades éleves est inactive. Ce message estéffich

« Durant la période de saisie sur 2 années, il p&spossible d'utiliser cette fonctionnalité llamnée en cours.

Vous pouvez cependant utiliser la fiche individeel sinon, créez directement les éleves sur kaené

préparation.”

Rappel :
message d’avertissement si I'age de I'éleve eétigfir & 10 ans ou supérieur a 25ans
message bloguant si I'age est inférieur a 5 armuparieur a 55 ans
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5.2> LES MODIFICATIONS et les MISES a JOUR de
Fiches Eléves

* Modifier les fiches éleves

o Répartir les éleves dans les MEF

e Répartir les éleves dans les DIVISIONS ou les GRERJP
» Attribuer rapidement les OPTIONS aux éleves

» Veérifier les responsables et supprimer les doublons

« Supprimer des fiches éleves
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1. MODIFIER Ia fiche d'un éléve

Huit onglets sont a votre disposition pour modifier toutesgdagies d’'une fiche éléeve.

Attention a bierVALIDER

i ;
Accueil ide

votre saisie.

uui de neuf Informations pratiques

Fiches éléves > Fiche individuelle > Identification > Modification
Guide Eltu:m

atout Sconet

OngletScolarités complexes
pour les scolarités inactives

uitte|

Fiches Identification Soolarité
élaves

Respogsables Adresse éléve
4B 4 Abo - IME: .,_qx“. e St',;nkrisé(_e_.) - 152

Scolarités historique  Dipl@mes-certifications Scolarités c!l"nmexes Photo

w Mise & jour le 26/09/2007

, Fiche
individuelle

» Sélection eleves * Mo |AB

\
\ I

* prénom(s) |Abo

* Suppression
fiche éléve

> Création rapide
Bléves

> Suppression des Sexe (&) Masculin
doublons )
responsaties *hé(e) 12 (1470571991 |

+ Déscolarisation [ —

s

suite & fermeture —

N

MN*interne 4728

Férminin

stionalité  |BELGIQUE

de MEF OFEn France  Hepartament [ | Commune | | code nsEE |
+ Adresses avec
o : - =
une commune (&8 I'étranger pays |BELGIQUE \ \ | Cormmuns |BRUXELLES
fermee \ \

Saisie en mass

Exploitation Date d'entrée @_@7_é_ﬁ_ﬁﬁ_i

. PERIODE ENTREE-SORTIE ACTUELLE

Date de sortie |

OngletDipldmes-
certifications

Diplémes, attestation et
certificats

[Lisisons |
wmatit [\
. NOUVEL ETABLISSEMENT
Code étab, |
Si vous ne connaissez pas Iz code #tablissement :  Departement | | \{LOk_ Type établissement
Charger la liste des établissements . | \ 7\

\

[ \ \ \
Ongletldentification OngletScolarité OngletResponsables OngletScolarités
Toutes les informations sur actuelle et année (Iégal 1, légal2, financier| | historique
I'entrée et la sortie (d_ate ) précédente (*) et correspondajtle Année en cours et touteq
d’entrée, date et motif de sortig, I'éleve les années antérieures

nouvel établissement.)
La saisie de plusieurs dates est
possible : elles seront toutes
historiées

(*) La date de début d’une scolarité est par défaut
- la date de rentrée pour la premiére scolaritéateBe scolaire,
- la date d’entrée de I'éléve pour une entrée enscdannée.

Si I'éléve change de MEF en cours d’annégueli sutAjouter | pour créer la nouvelle scolarité.

La scolarité actuelle sera historiée dansala®ités historique »
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< Onglet Identification : Date de sortie >

Lorsque les éléves quittent I'établissement auavees d'été, leur date de sortie saisie doit §ake é la date de
fin d'année scolaire qui correspond a la date dentrée scolaire suivante moins un jour. En etffetéléve reste
sous la responsabilité du chef d'établissemenujadg fin des vacances.

La saisie de la date de sortie d'un éléve quieyuitt établissement la veille du début des vacaestedésormais
contrblée.

. PERIODE ENTREE-SORTIE ACTUELLE

Date d'entrée |02/00/2008 Qate de sortie |20/06/2010 Type d'inscription

Motif | FIN D'ETUDES :EMPLO:

. ETABLISSEMENT D'ACCUEIL

Siwvous ne c i pas le code &tabli e Département l:l I Ok Type établissement

Charger |a liste des établissements «

Date contrélée pour les éléves
sortants a la fin de I'année scolaire

vUs.4.0.0 Haut de page "

| Valider 1 I

Si la date de sortie d’'un éléve est antérieuredata de fin de I'année scolaire, une fenétre dakepparait :

Windows Internet Explorer r>_<|

:/-' Attention : la date de fin de 'année scolaire 2009-2010 est e "01/09/2010",
[

] Confirmez-vaus que 'Eléyve"l | est sortante], avant la fin de l'année scolaire, =
au "30/06/2010"

[ Ok H Annuler ]

Si l'utilisateur cliqgue sux OK », la date saisie est validée et le processus de tiafid#e I'écran se poursuit.

Si l'utilisateur clique sukc Annuler», La date de sortie est remise a blanc et l'utiligateit ressaisir la date de fin
d'année scolaire.

Diffusion Nationale 29/75
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@Iet Identification : Nationa@

La nationalité d’'un éléve est vérifiée pour qu'altdt en cohérence avec la nomenclature natiorsgdys de
nationalité c'est-a-dire :
» elle doit faire référence a un pays ‘ouvert’ addedde la prise en compte de la nationalité
» elle doit correspondre a un pays qui peut étrestclsomme nationalité.
Pour faciliter la saisie, une liste déroulantepeeposée.
Exemple :

Fiches éléves Identification Scolarité Responsables Adresse gléve Scolarités historique Diplémes-certifications  Scolarités complexes Phota

i Ficheindividuelle  KARAMANAY Eminé - INE : 12090347892 - Scolarisé(e) - 2FLE Mise & jour l= 21/02/2011
i Sélection &laves

i+ Suppression fiche
| |

iy Création rapide
dlaves

. R INE 12090247892 N®interne 8521
i Suppression des
doublans
responsables Sexe  (O)Masculin ) Féminin Nationalits | tu[TE0E

i Déscolarisation
suite & fermeture

de MEF * Ngfe) le TURKMENISTAN

'+ Adresses avec une 133AQI|::}E
commune fermés
En Franca Département TommInE Code INSEE
Rfacttions o paranenc || | ‘ ez [
divisions/groupes
(3 A 'étranger Pays |TURQUIE | Communz |AFYONKARAHISAR |

Exploitation

Afin de respecter ce principe, la régle de gessissociée a la nationalité de I'éléve est appligquéaiveau de
I'onglet identification de I'éleve (partie IHM) édrs de I' «import du privé ».
Comme la nationalité d'un éleve est associée aaya pationalité valide, cela veut dire que :
- laliste suggestive des pays nationalité propogguement des pays nationalité valides par rapplartiate
du jour
La mise a jour d’'un éleve ayant une nationalit@irecte ne sera pas prise en compte.

Lors de la saisie du pays de naissance, tous ysscoamencant par les lettres déja saisies sopbpées.
Dans I'exemple choisi il y a plus de pays de naissgropose.

Identification Scolarité Responsables Adresse éléve Scolarités historique Diplémes-cartifications  Scolarités complexes Photo

- Ficheindividualle  KARAMANAY Eminé - INE : 1200034780Z - Scolarisé(e) - 2FLE Mise  jour le 21/02/2011
» Sélaction &laves

+ Suppression fiche

leve * Nom * prénem(s) [Eming I i

» Création rapide

Eléves
) INE 1200034780Z NE interne 8521
-+ Suppression des
doublons
responsables Sexe () Masculin (%) Féminin Nationalits |TUNISIE

-+ Déscolarisation
suite 3 fermeture

de MEF * Néfe) le [10/07/1994
- Adresses avec une
(O En France Département | || | Commune | Codetnsee | |

commune fermés

Affectations
divisions/groupes

(&) A I'étranger Pays [tulIEE | Commune |AFYONKARAHISAR |
Exploitation
TURKESTAN RUSSE

. PERIODE ENTREE-SORTIE ACT| TURKMENISTAN
TURQUIE

3 a TURQUIE D'EUROPE l:l .
Date d'enrée |02/09/2010 | ot Type d'inscription
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< Onglet Scolarité : historisation des options >

La scolarité actuelle d'un éleve peut comporteqjiés 12 options. Les choix possibles sont calcdlapres le
programme du MEF de I'éleve et sont présentéesulamtiste déroulante. Chaque option est suiviaupar
modalité d’élection (O : obligatoire, F : facultag)

e Identification Scolarité Responsables Adresse dlave Scolarités historigue Dipldmes-certifications  Scolarités complexes  Photo

i: Fiche individuell 1 1 e - INE: | - Scolarisé(e) - 2ZND3 Mise & jour l= 20/10/2010

i» Sélection leves

i Suppression fiche

éléve . SCOLARITE ACTUELLE
% Création rapide
dlaves . D mm——
Année 2010-2011 * Datede début |02/09/2010 | Doublement []

' Suppression das
doublons
responsables

= Déscolarisation
suite 3 fermeturs o
de MEF Division | IND3 |

b Adresses avec une

f s .
commune fermés Optisns 1 [aciio [
Affectztions

MEF / Spécialite | 20EGT2 EURD w|| statutsléve | sco

[ |
7. |EEEG v |
divisions/groupes 2 [esezo v 8 | v/
S s et " —
3 |seso M | |
% |porzo (v 1. | |
3 |espseF v i1, | |
& |ese3cr || t2. | |
Groupes
Groupe Date fin groupe
nouvaas groupe 9| | it

Au cours de I'année scolaire, si I'éléve changetitm il est conseillé d’historiser son anciennémpafin de
faciliter le suivi de 'accompagnement éducatif.

Dans cet exemple, I'anglais 1 obligatoire a étéplané par I'allemand 1 obligatoire. A la validatione fenétre est
affichée : elle permet de choisir d’historiser @s fjoption anglais 1 obligatoire.

(s M Edartrimatier B phgeilE B adcamiaking Bfrmrrs e Haiwtim hurtohoew Diphlrmi-cediftatons  Bocfards crngleom Ehots
Ficha mdnadusts uJuu_- © MBS IITTTII0 e Sealerina(a) o 2NOE i B s ba 004 20T
rmn e fi b
e HOLARITE ATTHELE
Asedks  IEHEIOEL 7 Ducs owsdban  02/0R/ DR Cmakinrmam |:,
MiF | Sodctalng | IDICTI OO g

sl Windiows bnternot Doplorer
- Optams L [ gii1a
=i 8 ".".?I"‘l “gsgaz-wi highorissy ket Chanoements sffecuts sor e optione T
EEED e —
(I | T
BOEI O —_—
5 lmpmy i w
b [pmmcy 1= w
e

ety O e

Ensuite les options historisées sont affichées :
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P wnabemmalnaile
o Balecmoa dlevad

+ Bupgranminn fics
whbas

RIS R 1]
| Discidariation HER ! Lpecesi AETT ERRD
wate b ey
Za MIT flesean
¢ ASCEEEEE AT LT
sammyne e

PR S
30 (SEES0T0 - SR0RTI)

- 50 A}
S gravpas |

Beivi en rasis |

Options historisées|

Un lien permet I'affichage de la zone relativelddtorisation des options

Pl wiliwindmedim
Taewi2an sievel

Raspmuran firew
wam

Crambcem rpgde
CEELT]

) Bositdlbve | iDis
Evesiars | M0A -
b sl Lien permettant " affichage dela zone

s | relative a historisation des options

Dncoinrmaisan
Bafim B et
2w AT

ASwiamt ave ute
cemmuns TefMmis

e
Bupitessemn Mg
#iew . BCOLAKITE ACTRNLLE

© Criebie reside
kg Sssis DML * Db dediba 0L TIIB | sabiamart [

+ Bupprassian des e
duutdons

: ::-Tm- MEF [ Rubaiafid | JORCTD BURG: | Buster alive jaroaaim
i MEF Dlivigegnl 3 Mg} L.y

Orpiiwms Bipiymabes  Doim dibiet opbas  Daiw be epbas

AL lonomimaan | |eesmasaenn w
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANSCONETBEE

@nglet Scolarité : intendance >

La notion d’'intendance d’'un éleve regroupe les @esrrégime, transport, interne excellence et hébergt de
I'éleve interne.

Exemple d’un onglet scolarité :

Identification Scolarite Responsables Adresse eléve Scolarites historigue Diplomes-certifications Scolarités complexes  Photo
A we - INE:2 - Sorti(e) le 02/07/2010 G| 2| wise 2 jour l= 02/09/2010
. SCOLARITE ACTUELLE I Madifier
Année 2010-2011 Date de début  03/00/2010 Doublemant Non

Options 1. AGLIOD
2, ALL20

- INTENDANCE I Madifier

Régime  DEMI-PENSIONNAIRE DANS Déjsuner
L'ETABLISSEMENT 4

Lu ¥ IMa [¥]Je ¥ Ve Transpert Non

Interne excellence  Mon

Les données de l'intendance liées au régime ebagport sont saisissables dans un écran acceaghltir du
bouton « modifier » de la consultation de I'ongledlarité.

- INTENDANCE

Transpatt |:| |:|

Régime | EXTERNE LIBRE v

I Valider | I Annuler

Si le régime est associé a des jours de restanratios ceux-ci seront proposeés a la saisie

Tdentification Scolarité Responsables Adresse gléve Scolarités historique Diplémes-certifications  Scolarités complexes Photo
Antoine - INE:2__._______ - Scolarisé(e) - 3E5 Mise 2 jour le 27/08/2010
. INTENDANCE
Transport [

Régime | DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 4 %

Déjeuner i Ma Je Ve

Si le régime sélectionné a un rapport avec l'irdeaiors la case a cocher « Interne excellencearajh ainsi que
les différents modes d’hébergement.
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« INTEMDANCE

Transport D

Regime [ rBNE 3 JOURS w Interne excellence [

Do Lu Ma Me Ja e Sa

Ly LuMaMe Je'-.-'e

D Dans |'établizsement actuel @ Dans un autre établisserment (Education nationale ou autre ministére] {:}' Autre

Si l'utilisateur sélectionne le cas « autre étalglisent » alors un nouveau bloc de saisie apparait

Si l'utilisateur connait le code RNE de I'établissnt hébergeur alors il peut directement le sdesiis le champ
« code de I'établissement ». Les autres champsitsalars renseignés.

Si l'utilisateur ne connait pas le code RNE deahdissement hébergeur, alors il doit le renseigieela liste des
établissements.

- INTENDANCE
Transport D
g INTERNE 3 JOURS b Interne encellence [
Brgermer Lu Ma Me Je Ve Sa
ey Lu Ma Me Je \.-'e
O Dans 'établissement actuel @ Dans un autre établizsement (Education nationale ou autre ministare] O Autre
Code de ['établissement

Siwous ne connaissez pas le code établissement

Miniztére |MINISTERE DE L"EDUCATION NATIOMALE | Département e I Ok Type établissement

Charger |a liste des établissernents =

Si l'utilisateur sélectionne le cas « autre »lan nouveau bloc de saisie apparait et il doge®mer la commune
correspondant au lieu d’hébergement.
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. INTEMDAMCE
Transport D

Regime [T rRNE 3 JOURS w Interne excellence [

Déjeuner Lu IMa Me Je e Sa

Diner LuMaMe Je'-.-'e

{:} Danz 'établizsement actuel O Dans un autra établizsermant (Education nationale au autre rinistére] @ Autre

Département

Carmmune

La gestion ddinternat d’excellence répond a deux besoins :

« identifier I'appartenance d’'un éléve a un « intéragcellence ». La saisie de cette appartenandaitse
dans la fiche d’'un éléve au niveau de sa scolarité.

assurer le suivi de I'ensemble des éléves intepoes évaluer la politique menée en ayant une nuedle
connaissance des éléves pris en charge par lesdisgdnternat. La saisie du lieu d’hébergemeatfait
au niveau de la fiche éleve dans le régime devigl&rois cas de saisie sont a distinguer :

0 L’éléve est hébergé dans I'établissement dans lélgst scolarisé

0 L’éléve est hébergé dans un autre établissementejuedans lequel il est scolarisé et dans ce cas
I'utilisateur doit saisir I'établissement concerné

0 L’éléve est hébergé dans un établissement inconnu

< Onglet Responsables : IBAN >

Le RIB passe a I'IBAN suite aux nouvelles normesrinancaires du®ljanvier 2011.

L'IBAN correspond a l'acronyme de International BaAccount Number (Numéro de compte bancaire
international)

Les caractéristiques de I'lBAN sont les suivantes :
» Il est de longueur fixe, pour la France elle esedearactéres.

* Un contr6le de saisie est mis en place, commeitléteas pour la saisie du RIB
* |l est composé comme sulit :

2 lettres 2 chiffres 23 positions

Correspondant au code pays Correspondant a la clé de | Correspondant au RIB

NB : le code pays de la France est« FR )gontrole de I'BAN
«00»a«96 »

En consultation : Intégration de I'IBAN en constitta dans la partie « coordonnées bancaire du nssye »
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. COORDONNEES BANCAIRE DU RESPONSABLE
susEssmEEEEEmE,

Mode de Paiement YIREMENT BANCAIRE DANS LA PLACE  #=====sssssssssgioojo nous 4l sRanque Guichet Compte clé
H 1B ANSFRO2 207000 00000 00000000000 o0
................ eessssssssannns
Titulaire du compte RRRRERRRRRRRRRR
Domiciliation bancaire KXEKXEXXEKXXKKEX

En création ou en modification, la partie relatauex coordonnées bancaire est modifiée pour prezmireompte
I'IBAN.

prsszsmEnmnns e ) )
l................::Code pays + clé :Banque Guichet  Compte clé

Mode de Paiement | FIREMENT BANCAIRE DANS LA PLACE | B IBANEFRO2 ilo7o00 | fooooo | [ooooooooooo 00
Aoooooooooooooo ”u -

Titulaire du compte IXXXKXXXXXXXXXXX

Dromiciliation bancaire |xxxxxxxxxxxxxxx

L'IBAN remplace le RIB dans tous les documentsvitliels et dans I'export GFC.

_Précisions codes postaux / codes Insee D>

O Lors de la saisie d’une adresse (éléve ou respla)sdlest important de saisir le bon libetléstal
pour un bon acheminement du courrier.

A/ Pour un méme code commune INSEE, on peut avoilysieurs codes postaux :

Code INSEE Libellé INSEE Code postal Libellé postal
59350 LILLE 59000 LILLE
59350 LILLE 59260 HELLEMMES LILLE
59350 LILLE 59777 EURALILLE
59350 LILLE 59800 LILLE
59350 LILLE 59160 LOMME
B/ Pour un méme code postal, on peut avoir plusiesrcommunes INSEE
Code INSEE Libellé INSEE Code posta Libellé postal
63174 |GRANDVAL 63890 |GRANDVAL
63314 |SAINT-AMANT-ROCHE-SAVINE 63890 |SAINT-AMANT-ROCHE-SAVINE
63337 |SAINT-ELOY-LA-GLACIERE 63890 |SAINT-ELOY-LA-GLACIERE
63230 |LE MONESTIER 63890 |LE MONESTIER
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< __Précisions sur la saisie de la scolarité précédente _>

. Saisie de la scolarité précédenteun éleve peut provenir de plusieurs environnemdifférents :
« Eléve scolarisé dans un établissement connu (cbidied®nnu)
» Eléve scolarisé dans I'établissement actuel
e Eléve scolarisé dans un établissement inconnu (@bt non connu)
« Eléve non scolarisé (et non scolarisé a I'étranger)
« Eléve scolarisé a I'étranger

Lors de I'enregistrement de la scolarité an dertiigilisateur doit cocher dans quel cas se digléve :

O scolarisé établissernent connu & Scalarisé établissernent actuel O Scolarisé établissernent inconnu O Non scolarisé O Scolarisé & I'étranger

+  En fonction du choix fait, la suite de la saisie tfere :

Cas 1: Eléve scolarisé dans un établissement connu

@ scolarisé établissernent connn O Scolarisé établissernent actuel (O Scolarisé stablisserment inconnu O Mon scolarisé O Scolarisé 4 I'étranger

Code de Si wous ne connaissez pas le Deépartement Type
I'établissernent | code établissernent = Jf el établissernent COLLEGE s
Charger |3 liste des établissements -
ANDRESY CLG ST EXUPERY ~

Pour identifier I'établissement :
- Soit saisir directement le code RNE
- Soit retrouver |'établissement en sélectionnant épadtement et un type d’établissement,
et en cliquant sur le lien « Charger la liste dabléssements ».
Le code provenance de I'éléve (étab public/privéals académie) est déduit automatiqguement.

Cas 2: Eléve scolarisé dans un établissement inconnu

O scolarisé établissement connu O Scolarisé établissernent actuel ©%) Scolarisé établisserment inconnu O Mon scolarisé O Scolarisé & I'étranger

Départermnent * | Provenance i

L’établissement n’étant pas connu, le départemelet@de provenance, doivent au moins étre définis

Cas 3: Eléve non scolarisé

O scolarisé établissernent connu ) Scolarisé établissernent actuel O Scolarisé établissernent inconnu 1% Mon scolarisé O Scolarisé & I'étranger

Département w

Pour un éléve non scolarisé, seul le départemeptadenance doit étre renseigné. Le code provenange
prend automatiquement la valeur « AUTRE ». Il estgible de saisir le département «999 Etranger »

Cas 4: Eléve scolarisé a I'étranger

O =zeolarisé établissement connu O Scolarisé établissement actuel O Scolarisé établissernent inconny O Mon scolarisé & Scolarisé 3 |'étranger

Départernent (999 | provenance: | v

ETAB. ETRANGER HORS CEE
ETAB. ETRANGER CEE
ETAB. FRANCAIS A L ETRANGER

Dans le cas d'un éléve scolarisé a I'étrangerptiea@épartement est automatiquement initialisévaliur
999

(ETRANGER). 3 valeurs sont autorisées dans le ppoecnance(Etab.EtrangerHorsCee, Etab.
EtrangerCee, Etab.Francais a I'étranger).
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Dans le cas d'une scolarité créée a I'étrangdans un établissement inconnu, si les dateslilg déde fin sont
hors période d’entrée-sortie, un message d'aventisst s'affiche "La scolarité n'est pas liée apérede d'entrée-
sortie".

Ce message s’affichera aussi dans le cas de gaisicolarités pour les années précédentes estquormal.
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<___ Précisions sur la saisie des RESPONSABLES D

Eleves Identification

- Scolarité Responsables Adresse éléve Scolarités historigue  Dipldmes-certifications Scolarités compleres Photo
’ iﬁlgn?duelle AUB Marie - INE ! oo o - Scolarisé(e) - 1ES1 & | 2 Mise & jour le 24/12 /2007
+ Gélection élaves ..
> Suppression . RESPONSABLES DE L'ELEVE
fiche eleve
> Création rapide iz Lien Qualité Téléphaona(s)
eléves AUe....~ Alain PERE Légal 1 Financier
* Suppression des PROFESSION INTERM. ADM.-COMMERCE 2 RUE DES wrvemes s e e oo+ - —_ FRANCE %‘
doublons ENTR. -
responsables AUB Catherine MERE Légal 2

+ Déscolarization

l Modifier

suite & fermeture (RILSAR 2 RUE DES . —.-—- FRANCE
de MEF CAUS, ~nE VALERIE - TUTEUR Correspondant Modifier
> 1
Lf?ﬁéecsos;;i;zﬁ LOUBxsu. ... CHRISTINE - AUTRE CAS Correspondant 05 FIS)" od e
fermee =
divisions/groupes
| e —

» Recherche d’'un responsable
Avant de cliquer sur le bouton CREER un responsdtist impératif de rechercher s'il n’est pasadéxistant

dans la base
1% pachercher un responsable existant Id'-'l‘ l Chercher

£ =1

i~ Créer un responsable DUPf — "~ 7
kM.DL r
k. D 'R .- B emoaEn mree s
MME _ =mme rmmme t P

A e e = TR T =

» Création d'un responsable

Lors de la création d'un responsable, s'il existmglla base, une autre personne portant les méoms et
prénoms ou ayant le méme RIB, on considére quikyspicion de doublon de responsable.

Un message d’alerte est alors envoyé a l'utiligatéa message :

e permet de consulter la liste des responsables#ifsles d'étre des doublons. Elle affiche la ctéili

le nom, le prénom, I'adresse et le RIB (s'il ests®igné) pour toutes les personnes susceptibles
d’étre des doublons,

» demande confirmation de la création du nouveawresble.

JII existe dans la base un ou des homonyme(s) de cette personne ET/0U une ou plusieurs personne(s) ayant le mé&me rib. Youlez vous confirmer la création 7 Oui Nunl
PP es

Civilité 1, Nom DUPCNT Prénom Antoine
Civilité Nom DURONT Prénom Antoine

Adresse 41 rue des Luciolez 63000 FRAMCE
Adresse 179 rue des Liondards 63590 FRANCE

Si un doublon est en train d’étre créé, il faut almemer la création et choisir I'option « Recheraleresponsable
existant ».

Lors de la suppression d’un doublon de responsabbelui-ci a un ou plusieurs éléves avec desieiesde
bourses de lycées, son dossier correspondantlessgaavec I'identifiant du responsable remplacant
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Si un responsable est rattaché a plusieurs élémediquant sur ce lien, une
fenétre affichant les noms, prénoms, dates dearaiss et divisions de ces
éleves, apparaitra en « surimpression »

> Détacher un responsable
Si une mauvaise liaison a été effectuée entre ahe &léve et une fiche responsable, ou lors/d’easid’'un
responsable, vous pouvez défaire ce lien.

apres avoir cliqué sur
Civilité [ MONSIEUR - MODIFIER pour entrer dans la|n [rere =1
*Nom  [ARA / flchg du responsable, cliquer sufy Legal 1 M Financier
. ce lien
Prenam IBI' - Légal 2 r Carrespondant
Détacher ce responsable de I'éléve Responsable de 1 autrels) éléve(s)

Lors d’'un détachement de responsable, I'existehgedbssier de bourse des lycées est prise en ecehfes 2 cas
ci-dessous sont gérés :
. I'éleve a un autre responsable légal celui-ci rexmplle responsable détaché en tant que demandeur
pour le dossier de bourses des lycées

. L'éléve n'a pas d’'autre responsable |égal. Le déaent n'est pas possible et un message s’affiche :
« Impossible de détacher ce responsable de I'élesar il est le demandeur associé au dossier de
bourse de lycées instruit pour I'éleve.

Veuillez vous adresser a I'entité gestionnaire ddmurses pour gu’elle effectue le transfert du dossr

de bourse des lycées vers un autre responsable @deve »

Si I'application SCONET est en mode « deux annédshle détachement est fait sur 'année en calsij-ci est
reporté sur 'année en préparation
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2. AFFECTER les éléves dans les MEF

>

Fiches gleves

Affectations
divisions/groupes

& Comptage

» affectations
Division/Groupe

i affectations Mef
Exploitation
Liaisans

AFFECTATIONS

E MEF d'affectation de I'an dernier ..
Sélection du MEF de I'an dernier

MEF d'affectation de I'an dernier | 3EME
Les éléves cherchés sont pour I'année en cours @

|

@ non affectés 4 un MEF
Ddéjé affectés & un MEF mais pas 3 une division

Odéjé affectés a un MEF et & une division

Otous

Cette transaction permet de recherch
des éléves sur leur MEF de I'an
dernierafin de les affecter en masse
dans urMEF de I'année en cours
(exemple : les « montées de classe »
rechercher les éléves d&™de I'an

E MEF et/ou division d'accueil des éléves pour I'année en cours -
Sélection du MEF etfou de la division d'accueil des éléves pour I'année en cours
MEF
| ZEME SECTION SPORTIVE v |

dernier pour leur affecter un Mef de
3*"et éventuellement leur affecter ef
méme temps une division).

@FFECTER les éléves dans les divisions ou dans| es groupeD

Fiches &léves

iy 7,

B Division/ Groupe d'affectation -

AFFECTATIONS

> Comptage

‘> Affectations
Division/Groupe

i Affectations Mef

| Exploitation

Ligisons

Wers quel type de structurs souhaitez-vous fairs vos affectations?

© pivision

O Groupe

L’application varechercher les éléve
a affecter en fonction des criteres et
des filtres qui auront été sélectionnésg,

Sélectionnez |z division de vatre choix

1BPCL
1BPCT
1STI | Suite |
2CARL

2CARZ

Fiches éléves

Affectations
divisions/groupes

L

AFFECTATIONS

Division/Groupe d'affectation ..

4 Comptage
= Affectations
Division/Groupe

W

Critéres sélectionnés

MEF(s) correspondant(s) : 4EME

ous allez affecter des éléves a la division 4E1

> Affectations Mef

Lizisons

s

Fi

Saisie Bn masse i Recherche des éléves a affecter -
Exploitation Critéres de recherche

exe = FEMIMNIN

iltres:
affectés A la division 4E1

[

Liste des éléves .

I walider | |__Réinitialiser | I Retour | w22 (£ Imprimer
[J Tout sélectionner / Tout désélectionner
Eléve i affecter a la division 4E1 Nom Prénom 1 MEF Div.
AL - AEME 4E1
Elren o= ° 4EME 4E1
Elodie 4EME 4E1
Eliren oo 4EME 4E1
Kim 4EME 4E1
Jea’ 4EME 4E1
[ 4EME 4E1
Hac' 4EME 4E1
Alys 4EME 4E1
Feo 4EME 4E1
e g 4EME 4E1
Low 4EME 4E1
[T~ AEME 4E1
Elc . 4EME 4E1
Gow 4EME 4E1
= L = i Retour #rx (Zy_Imprimer
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@TTRIBUER rapidement les options aux éleves >

oo
"

5 G § § "
” Saisie en masse > Saisie rapide des options
-
Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations pratioues atout Sconet Quitter
Fichas glgves SALSIE EN MASSE
affectations
divisions/groupes |m Saisie rapide des options

Saisie en Critéres de sélection des élaves
masse

i MatiF o e A partir de guel MEF ou quel élément de structure voulez-vous sélectionner les éléves 7 La sélection peut portar sur la scolarité actuelle ou la scolarité précédente de ['&lave
&+ Motif de sortie

“ Saisie de @ année en cours

diplames ou © annge précédents
certifications

* Saisie rapide

des options = | v‘ =
Explotation
Ligisons

MEF Division Groupe

|. S,ﬁjie |

Cette transaction permet d’affecter une méme opéiam méme rang et avec une méme modalité de choix
(facultatif ou obligatoire) a un ensemble d’éléves.

Exemple: affecter pour un MEF de 6EME, a tous les élevesealdivision, I'option de rang 1 (AGL1 ou ESP1 ou
ALL1) qui est obligatoire.

5. SUPPRIMER lafiche dun éleve >

Fiches claves i Liste des fiches éléves pouvant 8tre supprimées .

iy Fiche individuelle
iy gélection éléves
Ly Motif de sortie

i» suppression fiche

Note. Un éléve peut &tre supprimé s'il remplit les 3 conditions suivantas : 'éléve est nouveau, il ne s'est pas présenté, il n"est pas scolarisé.

Supprimer les éléves sélectionnés

alave
R -, Sélectionner ‘Nom Prénom(s) Nége)le N° national
éleues
T (] KaR. Lobna 1441041992 2508
doublans | ] LE ... Charly 29/03/1993 2505
responsables
P L] LU Eleanore 05/02/1992 2504
divisions/groupes & Mo Edith 03/08/1994 25050
Sl i 28 || PIN Megane 16/01/1994 25050
Exploitation
= (] PL. Michal 29/07/1994 25050°
Liaisans
| ] zzz Dede 01/01/1985

T eccurences trouvées,

U7

— | Toutes les fiches éleves peuvent pas étre supprimé«: ne seront recherchée
et affichées que les fiches répondant aux conditéomoncées :

» L'éléve est nouveau

» L'éleve ne s'est pas présenté

» L'éleve n'est pas scolarisé (la fiche n'a pasdsidn)

e L’éléve n'a pas de dossier de bourse de lycée.
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6. SUPPRIMER les doublons responsables__>

i Fiche individuelle | responsables ainsi sélectionnés.
iy Sélection &léves
i Motif de sortie

i+ Suppresszion fiche
Elave

La recherche des suspicions de doublons peutrse: fai

» surles noms/prénoms des personnes

* surle RIB associé aux personnes

t» Creation rapide
Eléves

i> Suppraszion
doublons
responsables

= Suppression des doublons responsables .

Recherche des responsables par cHtéres

“oulez-vaus rechercher les responsables en fonction de leur nom et prénom ou en fanction de leur RIB 7

% Mo et prénarm

" Rib

Mom Prénom

] I I I Chercher

Cette fonctionnalité peut étre utilisée de 2 facdifférentes :

[ Fiches élaves E Traitement de recherche des suspicions de doubtaesnplacement des

» L'utilisateur a déja identifié des doublons : dae<cas, il saisit directement les noms/prénome diB

concerné et clique sur le bouton « Chercher ».

» L'utilisateur souhaite identifier toutes les suspis de doublons de sa base. Il clique
« Chercher » sans rien saisir dans les zones Herche.

alors sbiolgkon

Dans les deux cas, le résultat est une liste dgBcsons de doublons. Aprés sélection d'un nomipmeou d'un

RIB, I'utilisateur doit cliquer sur « Afficher » po avoir plus de détail.

~

DUPONT ANTOINE x| | Afficher

Civilité MNom Prénom Adresse Dossier bourse des colleges Eléves rattachés Responsable & supprimer

41 rue des Lucioles

M. DURPONT  Antoine &32000 CLERMONT-FERRAND Mon Détail i
FRAMNCE
179 rue des Liondards
DUPONT  Antoine 53890 SAINT-AMANT-ROCHE-SAVINE Man Détsil i (e}
FRAMCE

Remplacer par

r

2 accurences trouvées.

| Supprimer I Retour

Dans le cas de doublons avérés :

Pour le responsable a supprimeril faut cocher la colonne « Responsab
a supprimer ».

Pour le responsable a conserveil, faut cocher la colonne « remplacer
par »

e

Lors de la validation de la suppression, ce demdienpére les rattachements associés a la persoppgmée

(éleve, dossier bourse des colléges si lui-méme a'gas).
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5.3> LES SORTIES de I'établissement

e Veérifier ou saisir les dates et motifs de sortie

- Editer les EXEAT

@ En période de bascule, lorsque les 2 années sonépentes|a saisie peut s’effectuer dans certains cas,
dans I'année en cours comme dans I'année en ptiEpar@our connaitre les conséquences de cegsaisi
consulter la documentation spécifiqueSaisie des dates d’entrée et sortie en périodbadeule »etablie en juin
2009.
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QSaisir les motifs de sortie des éleves >

2 facons de saisir des motifs de sortie :

Identification Scolarite Responsables Adresce Eléve Scolarités historique  Diplémes-certifications Scolarités complexes Photo
e e B 1-Individuellement, dans la fiche éléve. .
*Nom (B | * prénamisf [aba Un bouton « Imprimer I'exeat » permet I'édition
S - e 4728 immédiate du document (cf page
Sexe (%) Masculin () Féminin MNationfalité |BELGIQUE |
*Héte) le
() En France Départamentl_“ / | Commune ‘ Code INSEE l:l
@) & I'étranger Fays |BELGIQUE // | Commune |BRUXELLES |
/
. PERIODE ENTREE-SORTIE ACTUELLE /
Date d'entrée Date de sortie
Motif | NE S'EST PAS PRESENTE DANS L'ETABLISSEM. hd
. NOUYEL ETABLISSEMENT
Code &tab, I:l
Si vous ne connaissez pas le code établissement : Départernent l:l lLType établissement |
Charger la liste des établissements - |
i valid | A

2-Globalement,avec la transactior Motif de sortie »: cette saisie porte le plus souvent, sur
une sélection d'élévele 3éme, de Terminale, de BacPro, etc... qui quitéablissement en
fin d'année scolaire pour continuer leurs étudesntrer dans la vie actiy

FICHE
E Motif de sortie .
Saisie e Recherche des éléves par critéres
r:'aN:Z:f de sortie Woulez-waus choisir le mef de I'année en cours ou de l'année précédente 7
> Saisie de O année en cours - Choisir un Mef
dlpl_omes_ ou ® année précédente .. . .
 certifications VEF - Choisir un motif de sortie
7 oty e des Saisir une date de sortie
ti f : -
Exoéjloliigzon ; - | A i Al e
_ - Selectionner les éleves voulus
® éleve aver motif
O éleve sans matif
O Tous les éléves
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2. Editer des EXEATSs

2 fagons d’éditer les EXEATS :
v"  Soit en masse
v" Soit individuellement.

Edition des EXEATsS en masse

Dans« Exploitation / Documents individuels, il faut
O d’abord rechercher les éleves pour lesquels urt exitzétre édité :
- soitindividuellement par le nom, le prénom, la date de naissance
- soitglobalementpar le MEF de I'année précédente et la division

(exemple pour les*39), en période de bascule :
- soit par le MEF de I'année en cours
- soit au travers d’une liste Libre

Fiches &léves

Affectations
divizions/groupes

F Identification de I'éléve -

DOCUMENTS INDIVIDUELS

vierges
+ Recherche élave

i+ Extractions

i+ Exports standard

Liaisons

& Annde en cours

s Année précédente

1BTSZ2 APRES WENTE AUTO & VEHICUL PARTIC
1CAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES
1CAPZ CARROSSERIE REPARATION

2BTS2 APRES WENTE AUTOS ; WEHICUL PARTIC
ZCAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES
ZCAPZ MAINT WVEHIC, AUTO OPT, WEHIC.PART.
ZCAPZ CARROSSERIE REPARATION

Saizie en masze Mom Prénom Néfe) le
Exploitation I— I—
i+ Listes standard m I
b Listes libres MEF Div
i+ Docurnents
individuals 1_STI GEMIE MECAMIG: SWSTEMES MOTORISES - ;I
LD + 1ADBTM GEMIE MECAMIQ: SYSTEMES MOTORISES
oeUrnEnts 1BPR2 EXP.MAIMTEMAMCE VEHICULE AUTC,

Jid
1_STI GEMIE MECAMIQ: SYSTEMES MOTORISES ﬂ

1BPCA
1ADBTH GEMIE MECAMIZD: SYWSTEMES MOTORISES 1BPCL
1BPR3 EXP. MAINTEMANCE WEHICULE AUTC, 1BPCT
1BTSZ APRES WEMTE AUTO ¢ WEHICUL PARTIC 15TI
1CAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES ZBPMY
1CAPZ2 MAIMT. WEHIC. ALUTO OPT, WEHIC. PART. 2CART
1CAPZ CARROSSERIE REPARATION ZCARZ
ZBTSZ APRES WENTE AUTC ; WVEHICUL PARTIC ZLcl
ZCAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES ZLCZ
ZCAPZ MAINT WVEHIC, AUTO OPT, WEHIC.PART, LI ZMDC1

Sélection multiple limitée 3 4 MEF.

LI

K Liste des éléves .

l Liste Libre lEf’facer les sélections l Rechercher

I Tout sélecti

f Tout désélecti

Nom Prénom 1 Prénom 2 Prén: 3 Néfe) le
M Makieze zzf11/1986
M'F Ywes 0Z/04/1288
Ma" =" Youszef 11/05/1287

Div.

/

-
-
-

Sélectionner

Diffusion Nationale
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Fiches éléves

DOCUMENTS INDIVIDUELS

Affectations o ane
[Err - —— I Liste des éléves -

/

Saisie en masse

©Sélectionner le document
« Exeat » et cliquer sur le

bouton « Imprimer ».

Nom et prénom des éléaves sl
pm e
FE Documents individuels - /

ExEIoit,ation
= Listes standard

» Listas libras

-+ Docurnents
individuels

Dacurnents 0 Fiche 4l -rezponsables
vierges
“+ Recherche élave (G Wi s Cante
-+ Extractions e

Certificat de fin de scolarité (EXEAT)
» Exports standard

Lizizons

Qe
Fiche secrétariat (extrait da la fiche éléve-responsables)
Fiche vie zcolaire

Fiche intendance

O O 0 D g

Fiche infirmerie

I Imerimer

Edition des EXEATSs individuellement :

Apres avoir sélectionné I'éléve sortant en quesiiast possible d’éditer 'TEXEAT dans I'ongletidentification »
en cliquant sur le bouton « Imprimer EXEAT ».

Scolarités
historique

- Sorti(a) le 15/12/2009

Tdentification Ciplames-

certifications

Scolarités
cormplexes

|p| Mize 3 jour le 08/0s /2009

Scolarité Rezponzables Adresze &léue

Phota

< | ¥> CHAMPIGNON Rose - INE :

l Madifier

Hom CHAMPIGNON Frénom(s) Rose, Marie

IME awwrwecszwe

M=interne 3838

Sene F Mationalité FRAMCE

Méfe] le 01/12/1996

Commune, Code INSEE

Département 031 TOULOUSE, 31555

HAUTE-GARDOMNNE

. PERIDDE ENTREE-SORTIE ACTUELLE

Doate d'antrée 04002007

Date de sortie 15/12/2009 Tupe d'inzcription Principale

| Imprinnver EXEAT ’
I Al'outer

Matif de sortie SUITE ETUDES 2D DEG. MEM:PUBLIC ACADEMIEEtablizzement d'accueil

. PERIDDES ENTREE-SORTIE ANTERIEURES

Wiucune période entrée-sortie antérisure

I Retour

Une mention spéciale a été ajoutée pour :
- les éleves ayant un droit ouvert a bourse.
- les éleves boursiers.
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< 1. Transférer 'enquéte Evaluation de Rentrée (EVA) >

T
Fiches &léves EXPORTER L'EVALUATION DE RENTREE {EVA)
Affectations
divisions/groupes IR Liste des mefs et divisions
MEF tode division Effectif déclaré Effe;h‘:_s‘vjtah.lt-lrmn
Exéloitation aditionne
Lizisons 1 3E SEGPA STRUCTURES METALLIQUIES 3M Ia I
i Imparter 2 2E SEGPA TRAVAIL DU BOIS ET AMEUBL aM I_S I
iy .Exporter 3 ZEME 38 |13— I—
“» Evaluation de
rentrée (EVA) 4 ZEME 3B I23 I
> Dozziers &laves l— I—
vers un autre 2 HENME, 28
EPLE o N — —

Le tableau qui s’affichera dans cette fenétre détnacontr6lé, puis éventuellement modifié.
Ne pas oublier de cliquer sur le boutoBXPORTER » pour valider les effectifs déclarés et constitiasi

le fichier.
Vérifier I'envoi dans la transactionHistorique des Communications Begriice a I'accusé réception que 13

BEA (Base Eléves Académique) retourne dans Scames draitement du fichie

ATTENDRE les consignes du PAPP par rapport a l@s&te de remonter ou
non I'enquéte d’évaluation de rentree

Diffusion Nationale 49 /75



LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANSCONETBEE

<_2. TABLEAU de BORD : contrdle des éléves bloguants

/ non bloguants >

TABLEAU DE BORD DES LIAISONS

Fiches &laéves

Etat de la base BEE

Effectif des éleves scolarisés [air | @
au1ofizizops |0t |

i Importer
is Exporter
i Suivi des échanges

» Tableau de bord

Détail des comptages

Mombre total d'Sléves ayant [
une fiche bloguante L

Accés 3 toutes les fiches bloguantes
Imprimer |2 liste des fiches bloguantes

Paramétrage

" axport BEA

Etat de la base BEA

Effectif de= slaves scolarises
b int2grés en BEA zu 12/0%/2009 |
"+ Import OCEAN

Anamaliss dans |3 BEA
au.12/09/2009

Accés aux anomalies BEA au 12/09/2009

“ Historiqus

Import du privé
{Constat de rentrée

Envoi par I'établissement

Effactif scolarisé BEE\ |

Accusé réception de Ia BEA

Date |- -l

Effectif scolarize BEA. | |

(Constat National
Accusé réception Ministere

Date 1 |

Effectif scalarisé conscat nations| | |

Historigue des communications BEA

Il faut donc suivre attentivement les
compteurs de ces colonnes afin de
s’assurequ’a une date donnée par le
gestionnaire :
- il n'y a plus de bloquants
- que l'effectif des éléeves
scolarisés correspond bien a I'effectjf
de I'établissement

Déclarer a fin du constat de rentrée

- que les éléves sortants ont bien
tous un motif de sortie renseit

Partie CONSTAT : Cette partie
est renseignée :

1) lorsque le chef d’établissement]
a envoyda fin du constat de
rentrée a I’Académie

2) lorsque la BEA a renvoyé
l'accusé de réception au chef
d’établissemer

TABLEAU DE BORD DES LIAISONS

Fiches &léves

I Imprimer

Les fiches éléves contrblées
« non bloguantes » sont
remontées de fagon
automatigue vers la BEA .tous
les soirs

Les fiches bloguantes des éleves
scolarisés sont a corriger. Pour
accéder a ces fiches il faut
cliquer sur « Accés a toutes les
fiches bloquantes »

divisions/groupes
Saisie en masse
Esploitation |
Laisons ]

i Importer

Détail des ‘en BEE au 10/12/2009

Eitves scolaniséz 5| @
O

i: Exporter
i Suivi des &changes
i; Tableau de bord
;, Paramétrage
export BEA
i+ Historique

Etivas imseris macsie 1] @
Eamee—.  |l©

Dont éléves syanzune fichebloqusmez [0 | @
Dont dlives syancunsfiche bloqusnee [0 | @

Elgves non scolarisés et sans date de sortis
(Fiches bloquantes)

Acces aux fiches bloguantes
Accés aux fiches bloguantes
Acces aux fiches bloguantes
Accés sux fiches des inscrits inactifs
Accés aux fiches des scolarités associees

échanges BEA
% Erreurs import
structures
STS_WEE
% Import OCEAN
i Historique
Import du privé

I Retour

I Imprimer

Partie COMPTAGE

Affichage du compte-rendu (ol
de 'accusé de réception) de la
derniéere intégration en BEA
effectuée par le gestionnaire (d
le SSA)
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< 3. VALIDER la FIN du CONSTAT de Rentrée >

La fin de constat est un transfert particulierjritiative du chef d"établissement, qui permengbyer un message spécifique

au gestionnaire académique de la BEA, signifiar lpubase éléve de I'établissement est entieremiset a jour avec des
effectifs correct.

. apa TABLEAU DE BORD DES LIAISONS
Fiches &laves

Affectations Etat de |a base BEE
divisions/groupes

Saisie en masse |

Effectif des éléves scolarisés l:l @

Evoloitat | 20 09/12/2009 Lorsque la mise & jour de la Base Eléve Sconet
_— | est terminée, le chef d’établissement valide la

Liaisons [ omieomae | déclaration dé&-IN DE CONSTAT DE

Ly Importer

RENTREE afin d’avertir les gestionnaires que |a
BEE est terminée.

ix Exporter Etat de la base BEA

i+ Evaluation de

LS

A=,

s e e et [ | Araneliss e 228 [1@ ks i amoelies BEA s 12/00/2000
~r Fin de constat

de rentrée
i» DosolErE Slaves Constat de rentrée I ——

wars un autre

EPLE

Envoi par I'établissement Accusé réception de la BEA Accusé réception Ministére

i+ Suivi des échanges

Effectif scolarisé BEE l:l Effectif scolarisé BEA l:l Effectif scolarisé constat national l:l
Historigue des communications BEA Déclarer la fin du constat de rentrée I Imprimer

. Sila déclaration ne peut pas s’effectuer

VALIDATION DE LA FIN DU CONSTAT DE RENTREE

Validation de fin de constat impossible.

Ik Liste des erreurs bloquant la fin de constat -

Une ou plusieurs fiches eléeves sont bloguantes

Il faut accéder a la liste des éléves bloguantslignant sur le lien souligné, puis apporter leg@ctions nécessaires avant de
revalider le bouton "Déclarer la fin du constat

Si la déclaration s'effectue correctementune confirmation est demandée et le messagerdgsiadfiche :
"Export de la validation de fin de constat terminé"

La fin de constat peut étre lancée plusieurs foisgp I'établissement tant que la fin de constat natinal n'a pas été recue
par I'établissement

Le «top de fin constat » transmis par I'établissenest stocké a titre d’information dans la BEA. BEA peut recevoir et
traiter des nouvelles fiches méme si I'établissearaaigja transmis la « fin de constat ».
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<_4. VERIFIER les échanges avec la BEA >

T
Fiches &laéves HISTORIQUE DES ECHANMNGES AYEC BEA
Affectations
diuisions.-’;rou;es i Liste des échanges -
Saisie en masse . - o & & o R o
— MN° Enwoi Date d'export wers la BEA Nombre de fiches transféarées Accusé de réception de la BEA Date dintégration dans Sconef
Exé oitation
Gaizons ] Import INE &léves 16/04/2007
» Irmparter Irnport IHE &léves 17/04/2007
-+ Exporter Import IME &léves 177042007
5 Suivi des dchanges 0556 18/04/2007 16 Import accusé réception BEA 18/04/2007
s Tableau de bord 0571 207042007 2 Import accusé réception BEA Z0/04/2007
Paramétrage 0673 24/04/2007 1 Importaccusé réception BEA 24/04/2007
- e Rt 0672 24/04/2007 3 Impo#accusé réception BEA 24/04/2007
i+ Historique 0672 24/04/2007 3 Impotk accusé réception BEA 24/04/2007
échanges BEA 0672 24/04/2007 3 Impoft accusé réception BEA 24/04/2007
Ry i 0&74 25/04/2007 1 Impgrt accusé réception BEA 25/04/2007
structures f
STS_WEB
I. Imprimerla fiche |

Compte-rendu de TOUS les échanges
effectués avec la BEA : réception des Numéros
Nationaux (INE), envoi des éleves, de
'enquéte EVA ....

5. Renvoyer TOUS les éléves vers la BEA, a une date  donnée

—
Fiches eleves Parameétrage de I'export des fiches éléves vers GEP et vers la BEA
Affectations
divisions/groupes

Saisie en masse
Exﬁ\altatmn Export vers GEP

Export vers la BEA
|aisons T | s sisves modifies depuis le |23/11/2007 | serant transmises lars du prochain expart Les fiches éléves modifiges depuis le (01/02/2008 | serant transmises lars du prachain expart.
= Importer

» Exporter ‘r

Suivi des A
¥ 2 | valider

gchanges J

, Tableau de
bord
Paramétrage

~export GEP et
BEA

* Historique
echanges BEA

* Erreurs import
structures
STS_WEB

= Erreurs import

OCEaN 1- Saisir la date voulue en accord avec le gestivarmcadémique.
Diffusion Natiorl 2- Cliquer sur le bouton « Valider ».

3- L’envoi du fichier se ferautomatiquemert le soir.
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Remarque : La partie gauche de cet écran n’esuilisge puisque I'application GEP n’existe plus.

< 1. Saisie des effectifs ASSR D>

Le choix ‘Saisie des effectifs ASSRermet de saisir le nombre d’éléves qui se sofggntés aux différents
examens (ASSR1, ASSR2, ASR et AER), et ces nhombrest sgooites au fichier des remontées nationales

K Saisie des effectifs de I'ASSR de I'année 2010 -

% Importer T P o o
i Exporter

Ly Import OCEAN
% Historique

Import du privé
i Saisie des

effectifs ASSR
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Etape 8
LES LIAISONS : Importer

1. Réinitialisation des liens eléve groupe

Une alimentation du lien éleve-groupe existant dasslogiciels privés d’emploi du temps est misepdace
(vérifier la version du logiciel d’emploi du tempsur s’assurer de la compatibilité de cet échange &Sconet),
afin d’éviter une double saisie de ce lien et devpo rendre cette information la plus fiable pb#sidans Sconet
BEE.

La saisie directe dans BEE reste possible (rattaehedes éleves aux groupes).

Attention: Suite a un import des éléve-groupe, les lielj sldisis ou déja importés seront effacés.

Création /

Mise a jour Import des
des groupes groupes
STSWeb Sconet BEE
I —_— L]
Mise a jour de
nomenclatures Récupération I
(groupes inclus des groupes
ljnport des
leve-groupe

Logiciel Emploi
du Temps Privé
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Menu pour |

Accueil

Fichez &léves

Affactations
divisions/ groupes
Saisie en masse
Exploitation
Liaisons

LYCEE LAETITIA BONAPARTE - [6200002H] AJACCIO

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANSCONETBEE

a réinitialisation des liens « élévetge » :

o2 ScoNet BEE (Année 2008-2009)

Liaison > Importer > Import des liens éléve-groupe

Guide Editinn Quai de neuf Inforrnations pratiques atout Sconet Quitter

REINITIALISER LIENS ELEVES-GROUPE

t 3 réiniti

F: Sélection du fichier d'import des liens "groupe-éléve™ pour I'établi

L Importer

‘> Dozsiers léves
izzus de
I'sffactation

‘> Dozsiers léves
depuis un autre
EPLE

i Dossiers éiéves
depuis un logiciel

iy Exporter

i Buivi des échanges

| |[ Parcourir.. ] I Réinitialiser |

Menu associé au lien
éleve-groupe

Haut de page *

.. p@

Le rattachement complexe des groupes aux élevaepde connaitre les groupes auxqguels a participdave au
cours de I'année ainsi que la date a laquellev&ke cessé de participer a chaque groupe.

Remarques sur écran ci-dessous en mode consultation

tous les groupes auxquels a participé I'éleve afiithés

la date de fin groupe est proposée entre parerstiagses le nom du groupe

les groupes actifs (date fin groupe non renseignégate fin groupe non atteinte) sont affichés en
gras

les groupes inactifs (date fin groupe atteinte} sffichés en grisé

Accueil

i sélection éleves

is Suppression fiche
Elave

i» Création rapide
élaves

3 Suppression des
doublons
responsables

*+ Déscolarisation
suite & fermeture
de MEF

is Adresses avec une
commune fermés

Affactations

divisions/groupss |

|Saisic en masse |

Exploitstion

silstine
Hucatiom _©
LTI —

ScoNet BEE (Année 2010-2011)

Fiches éléves > Fiche individuelle > Scolarité > Consuitation

Aida Guids Edition Cuoi de neuf Informaticns pratiques stout Sconet Quittar

Photo

Adresse glave Dipldmes-certifications  Scolarités complexes

e
o= :[' WModmar |

Daoublement Non

| Responsables

e e A

Identification Scolarités historique

. SCOLARITE ACTUELLE

Anngs 2010-2011 Date de début- 02/09/2010

MEF / Specialité 4EME Statur élave SCOLAIRE Division 4A

Grnup? 4 AGL2 (10/11/2010) Options 1. ALL1O

Date fin groupe]

{ gnac) 4 ATPMGL {10/11/2010) 2 AGLZO
4 1 (10/11/2010) AN

4_IDDC1 (10/11/2010)
5.4 ALLL {10/11/2010)

Diffusion Nati

AN

Groupes associés a I'éléve au cours de I'année
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Remarques sur écran ci-dessous en mode mise a jour

- Affichage des groupes associés a I'éléve (triéopaire alphabétique sur le nom du groupe) avec
possibilité de mettre a jour la date de fin du geu

- Possibilité d’ajouter un nouveau rattachement éfgvepe : la liste déroulante ne propose que les
groupes non déja rattachés a I'éléve. L'ajout djuomupe provoque l'insertion d’'une nouvelle ligne.

- Possibilité de supprimer un rattachement éléve fgroDe facon a ne pas surcharger I'écran en
permanence, c’est le lien Supprimer un groupe » qui provoque I'affichage d’un bouton
« Supprimer » (ou une icone) au niveau de chaquepgro

LI

ScoNet BEE (Année 2010-2011)

Fiches éleves > Fiche individuelle > Scolarité > Scolarité actuelle > Ajout / Modification

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations pratigues atout Sconet

T
Id=ntification Scolarité Responsables Adresse Slive Scolarités historiqus Diplémes-certifications  Scolarités complexss  Phata
“ Fiche individuelle | [Jessica - INE: | - Sorti(e) le 10/11/2010 Mise & jour e 10/11/2010

i Sélaction €léves

i+ Suppression fiche
leve + SCOLARITE ACTUELLE

i Création rapide
éléves . 3 Giraninain: | |

: Annge 2010-2011 * Dat= de début |02/09/2010 Doublement  []

“» Suppression des —_—

doublons

responsables

*» Déscolarisation 2 : < 12 e —
Fy M ME (% SCOLAIRE
Cifta s Farradtiee EF / Spécialité | 4EME | Statut Eléve F

de MEF Division | 4A R
Y Adresses avec uns
Options 1, |‘ML1 0 W

commune fermée

Affectations
divisions/groupes 2 [agzo w
- .
 [acame v
4 v|

s &

6. v]

Ajouter d'autres options
Groupes
Groupe Date fin groupe

nouvesn graupe 9] | | =
sao [1o/11/2010 |
anveucs [1o/11/2010 ]
4_G1 |10/11/2010
sto0e1 [1o/11/200 |
5.4 ALLL W‘

Supprimer des groupes
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(Listes standard : Editer une liste alphabétique des éléves par divis@

r | Un panel de listes est a votre disposition.
- leslistes standardpermettent I'édition directe sur imprimante (fiehPDF)

- lesextractions standardsont identiques aux listes mais permettent latttatisn
d’'un fichier Excel. (fichier XLS)

Fiches éléves EXPLOITATION

Affectations T —
divisions/groupes

|Saisie en masse || Choix de la liste standard .

Exploitation Liste  Type de tri

 Listes standard |Liste ALPHABETIQUE des &l2ves

+ Listes libres O zenerale
» Documents O par MEF
individuels

O par DIVISION (12 options)

O par DIVISION (6 options)

O Par DIVISION {4 options)

O par GROURE

O Par COMMUNE de résidence

O WOM soolarisés et SANS Matif de sortie

Ngrkractions

Liaisons

A
Liste des REGIMES des éléves
[y alphabétique général sur le nom des éléves
O par D1visION
O par REGIME
O par mer

Liste des éléves BOURSIERS
[ Alphabetigue general sur le nom des eleves
O par pIvISION
O Par type dz BOURSE

O Hon affectés & une division

Liste des él&ves NON BOURSIERS
() alphabétique général sur le nom des éléves
O par DIVISION
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< 2. Listes libres : Editer une liste d’éléves, des é

tiguettes

Fiches &léves Listes libres

Affoctations = Gestion des listes libres .
Hivisionsdgraupes

M‘ Créer une liste : Libellé liste : I
[Exploitation ]
-+ Listes standard

-+ Listes libres

= Do ents
indigiduels

Supprimer une liste : I Sélectionner une lista ;I

Editer une liste : I Sélectionner une liste ;I

-+ Exfractions

I. Créer ]
I. Supprimer ]
L Editer ]

> Exports standard

Créer ses propres listes libres

EXPLOITATION

|5 Listes standard ~

Sélection des éléves par DIVISION.

IE Sélections complé taires -

Utiliser ensuite ces listes
libres a l'intérieur des listes
standard (comme une
sélection interne).

Une documentation qui décrit I'utilisation desdistibres est a votre disposition sur le bitps://diff.in.ac-nancy-

\CQ:ix complémentaires

_iLine
1BPCA
1BPCL
1BPCT
15TI
ZBRMY

ﬁl I Ajouter = »
J I = < Enlever

Restreindre la liste a une liste libre

fAucune restrickion [ |

l Hise en page

essai
essai comité utilizateurs

metz.fr/(Applications : Sconet Base éléves, Menu : Docuatent puis Fiches : Comment faire ?)
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3. COMPTER les éleves

Fiches dlaves COMPTAGE
| divisions/grou) i Champs de comptage «

Comptage MEF MEF sélectionnés.
’ SiF;iEs:\;Er:}cérr‘chpa O] _ . 1_STI GENIE MECANI EMES MOTH
> Affactations Maf lAjoutu > 1ADBTN GENIE MECANIQ:

Critére 1 Valeur 1

Aucun critére v | v
i Compter

E_Critéres de comptage -

Krrois possibilités pour compter : \
1) avec la transactior Affectation divisions /groupes en utilisant des critéres de comptage
(compter les demi-pensionnaires filles et gargoas)pter les options,....)

2) dans lesclistes standards, compter les éleves dans les divisions ou dangriagpes

3) dans les extractions standard » ou « personnaliséesompter a partir d’'un fichier EXCEL

. /

| EXPLOITATION )
1 | Suite
ipes |
| R Choix de la liste standard -
+ Listes standard Liste  Typedetr
+ Documents Lists ALPHABETIQUE des &léves :
individuels Y aarats
+ Extractions
. Extrasiiin | G it
REsE— O parprvision

O Par GROUPE
{4 Par COMMUNE de résidence
O MO scolarisés =t SANS Matif de sortie

Listz des REGIMES des £léves

£ alphabétigue général sur le nom des éléves

COMPTAGE

2 Divisien par MEF
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< 4. EDITER des Etiquettes

>

Dans chaque liste standard, il est possible dergedés étiquettes.

[Fiches &leves |

Affectations
divisions/groupes

EXPLOITATION

E Listes standard -

[ Saisie enmasse |
| Exploitation |

Sélection d'éléves : Sélection des éléves par DIVISION.
Critéres de sélection : 1BPRO - 1ES1 - 1ES2Z - 1L
Restriction & une liste libre : Aucune.

“ Listes standard
i Listes libres

E Mise en page étiquettes .

“ Documents
individuels

 Ewtractions

i Ewxports standard

[Lizisons |

Type d'impression prédéafini

Formats d'étiquettes

| Adresse 12gall

b

[ afficher I= nam et prénom de I'&léve

LI afficher 1a division de I'&léve

Dirnension minin B
Format 3 * 8
geur : 99.1mm

Mombre de colol Farmat 2 * 7

Mombre de lignes ]

Marge maximale :

Marge Gauche ; Smim
Marge Draite : 4rnrn
Marge Haut : 12.5mm
Marge Bas 12.5mm

Marge Entre Colonnes @ 2rmim

Hauteur : 33.9mm

| Imprimer | 1

Retour

Le tableau ci-dessous donne les tailles de potieesaractéere adoptées en fonction du type et doetor

d’'étiquette :

Formats étiquette

Types d’'impression

Adresse légall

Adresse éleve ave

Adresse éleve san

. Eleve S o
Adresse légal2 division division
Format 2 * 8 Police COURRIER | Police: COURRIER| Police: COURRIER| Police: COURRIER
Taille: 10 Taille: 11 Taille: 10,8 Taille: 10,8
(8 pour nom, prénom
division de I'éléve)
Format 3 * 8 Police COURRIER |Police: COURRIER| Police: COURRIER| Police: COURRIER
Taille: 9,7 Taille: 9,5 Taille: 9,5 Taille: 9,5
(8 pour nom, prénom
division de I'éléve)
Format 2 * 7 Police COURRIER | Police: COURRIER| Police: COURRIER| Police: COURRIER
Taille: 11,8 Taille: 12,3 Taille: 10,5 Taille: 10,5
(10 pour nom, prénom
division de I'éléve)
Les étiquettes comportent dans l'ordre :
¢ Nom prénom du responsable
* Nom prénom et division de I'éléve
e Adresse
» Code postal et commune
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5. Editer des CERTIFICATS DE SCOLARITE

L'édition du Certificat de Scolarité est
identique a I'édition de I'Exeat.

O D’abord

Fiches &léves

DOCUMENTS INDIVIDUELS

rechercher les

21
Affesations éleves
divisions/ grougfes K Identification de I'éléve -
SES1E E TS Nom Pr&hom Né(e) le
[m I . I
MEF Div
1_STI GENIE MECANIG: SYSTEMES MOTORISES - =
LADBTH GEMIE MECAMIZ: SYSTEMES MOTGRISE
1BPRE EXP MAINTEMANCE VEHICULE AUTSO,
. . 1BTSZ APRES VENTE AUTC | WEHICUL PARTIC
*» Recherche éléve & i 1CAPZ EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES
i Extractions Année en cours 1CAPZ CARROSSERIE REPARATION
_ ZBTSZ APRES VENTE AUTC © WEHICUL PARTIC
i+ Ewports standard 2CAPZ EMPLOVE COMMERCE MULTISPECIALITES
— 2CAPZ MAINT.VEHIC, AUTS OPT, VEHLC, PART,
[baisons ] 2CAPZ CARROSSERIE REPARATION hd =l
1_STI GENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES N 1BPCA a
LADBTM GEMIE MECANID: STYSTEMES MOTOGRISES 1BRCL
1BPRE EXP MAINTENANCE VEHICULE AUTSD, 1BRCT
1BTSZ APRES VENTE AUTC : WEHICUL PARTIC 1571
~ o 1CAPZ EMPLOVE COMMERCE MULTISPECIALITES ZBRMY
Année précédente LCAPZ MAINT.VEHIC. AUTO OPT. VEHIC, PART. 2CARL
1CAPZ CARROSSERIE REPARATION 2CARZ
ZBTSZ APRES VENTE AUTC | VEHICUL PARTIC 2Lc1
ZCAPZ EMPLOTE COMMERCE MULTISPECIALITES ILcz
ZCAPZ MAINT.WEHIC,AUTS OPT, VEHLC, PART, | ZMDCL id|
Sélection multiple limitée 3 4 MEF.

I Liste Libre IEﬂacer les sélections l Rechercher

I Liste des éléeves -

v

" Tout sélectionner / Tout désélectionner

M
M'F

AT~

Nonm Prénom 1 Prénom 2

Makiese
Wues

Youssef

Prénom 3 Né(e) la Div. Sélectionner
221171986
02/04/198% r
11/05/1987 r

individuellement, soit globalement.

Puis® Sélectionner les éléves concernés, {

oit

Fiches &léves
Affectations
divisionzs/groupes

DOCUMENTS INDIVIDUELS

I Liste des éléves .

© Cocher le bouton-radio

Saisie en masse
Exploitation

es sélectionnés

« Certificat de Scolarité » et
cliquer sur Imprimer.

-+ Listes standard
- Listes libres
-+ Docurnents

K Documents individuels .

individuels

> Docurnents
vierges
+ Recherche éléve

-+ Extractions

r Exports standard

Lisisons

LR

B0

Certificat de scolarité

Certificat de fin de scolarité (EXEAT)

Attestation d'étude CPGE

Fiche secrétariat (entrait de la fiche £léve-responzables)
Fiche wie scolaire

Fiche intendance

O 30 O 0 0

Fiche infirmarie

Hmer
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. Editer des fiches mention d’'information destinée aux éléves de 16 an
et plus, et leurs représentants légaux »

Dans le cadre du projet Décrochage Scolaidegtchanges d’information induits, un documerividdel
« Fiche mention d’'information destinée aux éléved@lans et plus, et leurs représentants légaest créé pour
permettre a un établissement d’éditer une noticgatimation non nominative.

Il est accessible par le menu « Exploitation — Doents individuels » ou par le raccourci de la figtdividuelle
de 'éléeve

OCUMENTS INDIVIDUELS
I= DociNnents individuels vierges -

Saisie en masse

[Exploitation | Fiches de renseignements Certificats et Attestations
% Listes standard
*> Listes libres ) Fiche élave-rasponsables O Certificat de scolarit2
i Documents
individuels Fiche mention d'information destinée aux éléves de 16 ans et plus, et leurs représentants [égaux O Cartificat de fin de scolarité (EXEAT)

i Documents
vierges e e e e e e e R O Attastation d'étude CRGE
i» Racherche &léve

. ' O Fiche vie scolaire
i+ Extractions

Y Exports standard O Fiche intendance
© Fiche infirmerie
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Académie de i '
RMNE établissement : )

Année scolaire 2010-2011

7 RUE DES CARDINETTES

Fiche mention d'information destinée aux éléves de 16 ans et plus, et leurs représentants

MENTION D'INFORMATICON
destinée aux éléves de 16 ans et plus, et leurs représentants légaux

Les données renseignées sur la fiche elévefresponsables seront prises en compie par le chef
d'établissement dans I'application de gestion de la scolarité des éléves du second degre,
conformément a I'arréteé du 22 septembre 1995 modifié portant création d'un traitement
automatisé d'informations nominatives relatif au pilotage et a la gestion des éléves du second
degré portant sur trois niveaux : établissement, académique, administration centrale et dans
I'application "SCONET Suivi de I'Orientation” pour lagquelle 1a CNIL a délivré, le 24 mars 2010,
un récépissé a la déclaration ministérielle n°1403893.

Par ailleurs, en application de l'article L. 313-7 du code de I'éducation, les noms des éléves ou
apprentis de 16 ans et plus ainsi que leurs coordonnées (ou celles de leurs représentants
legaux) qui ne sont plus inscrits dans un cycle de formation et qui n'ont pas atteint un niveau de
qualification fixé par l'article D. 313-59 du code de I'éducation seront transmis aux missions
locales pour l'insertion professionnelle et sociale des jeunes ainsi qu'aux coordonnateurs
locaux désignés par les représentants de I'Etat dans le departement, par le biais d'un
traitement informatique de suivi et d'appui aux décrocheurs, régulierement autorisé par la CNIL
par délibération n°2010-448 du 2 décembre 2010 , dans le but de leur proposer des solutions
de formation, d'accompagnement ou d'acces a I'emploi.

Les droits d'opposition, d'accés et de rectification des personnes aux données les concermnant
s'exercent auprés du chef d'établissement dans les conditions définies par les articles 38, 39 et
40 de la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 modifiee relative a l'informatique, aux fichiers et aux
libertes.
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prorter des données dans un fichier EXCEL >

Fiches &léves EXPORTS DOCUMENTS EXCEL
o upas | Télécharg des fichiers

Saizi en masse | Type d'extraction Date de génération
Exploitation ' Fiches éléves [énires (1] 16 avril 2007 15:07
3 Listes standard .
Lo O Fiches dlaves complites © 16 auril 2007 15108
> Listes libres
s Documents 0 Diplémes des éléves @ L6 auril 2007 15,08
individuels "
. O Jours de demi-pension © 16 avril 2007 15108
iy Extractions i
. 0 Sealarités précédantas L& avril 2007 1508
iy Exports standard
L Exports HML 0 Responsables dgotloves O 16 avril 2007 15:08

génériques

iy Exports KML —
spacifiques | Télécharger
i» Exports Excel

Liaisons

Ces fichiers sont réactualisés toutes les nuits BBgemises a
jour effectuées dans Sconet dans la journée.

Ces fichiers peuvent étre employés pour des utdiss
internes dans I'établisseme

(Exporter des données vers un autre logiciel >

Les fichiers XML sont générés puis envoyés versdgiels Education Nationale ou vers les logigés

Editeurs du Privé.

2 types d’'EXPORTs XML :
* les exports génériquesservent par exemple a envoyer les nomenclatuess structures vers les
logiciels privés de gestion des éléves.
» lesexports spécifiquetiés a une application en particulier (GFC, ACCBAGESSE, ...)

Fiches éléves Nom Prénom Division Néfe) le Scolarisé(e]) Etat
Affectations | I I (toutes) =1 I (tous) =1 ,r’l (tous) =1 I (tous) ;” (tous) =1 I Chercher
divisions/groupes

Saisie en masse
Exéloitation

iv Listes standard Indiquez les critéres souhaités, puis cliquez sur le bouton "Chercher™.

i+ Listes libres
» Documents

individuels
> Extractions Ces fichiers sont a télécharger sur le micrg,.
[ ceports s lls seront utilisés ensuite par les differentes
| 9enériques applications ou logiciels.
b Exporks ¥ML

spécifiques

iy Expart GFC

by Export
ACCIO

i Export @SSR

i+ Export
SAGESSE

tr Exports Excel
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@mment saisir rapidement les dipldmes ou les at  testations >

(exemple ci-dessous pris avec 'ASSR)

Certains dipldbmes ou attestations comme '’ASSR @Plesont a saisir dans Sconet, mais tous ne s@n gaisir

(voir paragraphe suivant « comment visualiser lggtines importés »)

La liste des dipldmes vient d’'une nomenclatureddashissue de la Base Centrale des Nomenclatetiespeut
étre consultée (voir éditée) dans I'application Stdvomenclatures, « consultation » « Dipldme ».

@ saisir la session, le nom du dipldme ou de I'adiésh, et
le libellé (ou la Spécialité) et éventuellemeniriantion.

Fiches éléves Saisie d{un dipléme ou d'une certification pour un ensemble d'éléves
Affactations i Choix diplowe / certification -

divisions/groupes

Sol e Les dipld saisi\seront enregistrés dans ["année en cours et I'année en préparation

Affectations i . .
divisions/groupes | Sélection éléves .
Saisie en Mode de sélection

mass {31 par MEF

i» Motif de sartie O Par DIVISION

“» Gaisie de O Ppar MEF annge précédents
dipldmes ou
certifications

masse Les dipldmes saisis S¢ront enregistrés dans tous les établissements oi les éléves sont retrouvés { recherche par INE )
» Motif de sortie
i S_aisﬂie de * année d'obtention * Diplame/Attestation * Spécialité Mention
g"a':_'t?f'i“c‘;iig:s 2007 v ATT SECUR & [ATT 5C0 SECURITE ROUTIERE 1ER WIW 1w | [Trés bisn  »
i Saisie rapide des
options I—‘S.u.l.te—l
Exploitation
Liaisons
@ sélectionner les éleves pour lesquels la saisietditie effectuée: un *'
choix s’effectue soit par MEF (y compris celui tenldernier) soit par DIVISION,
puis un ™ choix aménera a préciser le MEF ou la division chc
Fiches &léves Saisie d'un dipldme ou d'une certification pour un ensemble d'éléves

i Saisie rapide des L Suite | L Retour

options
Exploitation
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@ Les éleves sélectionnés s'affichentocher la case
pour chaque éléve concer

Fichgs éléves | Saisie d'un dipldme ou d'une certification pour un ensemble d'éléeves
affadrations |
divislons/groupes | Saisie en masse d'un dipléme ou d'une certification -

Sais

Critéres sélectionnés

Année : 2007

Niveau : ATT SECUR

Spécialité : ATT SCO SECURITE ROUTIERE 1ER MIV
Mention : Trés hien

> Saisie de
e

5 oUu

certifications

= Saisie rapide des
options

| Retour

liplome /certif 4 la sélaction

Exﬁlmtatmn
[Liaisons | g Lisbades éléves par MEF année précédente .
O Toutsélectionner / Tout dés#ectionner
%g ayant obtenu le diplame MNom Prénom MEF année précédente Div. année précédente
"] ANT. . Thie 1_STG GESTION 15TGG
] BA Therim- 1_STG GESTION 15TGG
| B__._ ah 1_ST3 GESTION 15TGG

@ L attribution s’effectue en cliguant sur le bouton
« Attribuer dipléme / certif a la sélection »

Remargue: Pour chaque éléve, les dipldmes saisis sont dambes dans I'onglet « Dipldmes-certifications ».

A La saisie d'un diplédme ou attestation est enreggsimmédiatement dans tous les établissementdeatared
I'éléve a été inscrit.

2. Comment visualiser les dipldmes importés >

Tous les dipldbmes ne sont pas a saisir : les gdsutitbtenus par les éleves de tous les établisseahe
I’Académie, aux dipldomes des Baccalauréats Généians Technologiques, Bacs Professionnels, au RNB,
CAP et aux BERont renseignés automatiquement dans Scongdr des échanges avec 'application des
Examens et Concours (OCEAN).

=
\ supkilgnr Aeq . el o o A —
m.— L fecherche Liaison > Suivi des échanges > Consultation erreurs OCEAN
LS
S
Accueil Aide Guide Edition Duoi de neuf Informations pratigues atout Sconet Quitter

Aucun import a été effectué depuis un mois
Import des diplémes depuis l'application OCEAN

Fiches éléuves

Affectations
divisions/groupes
Saisie en masse
Explaitation

Liaisons

i Importer

Les résultats et les diplémes obtenus sont
intégrés automatiquement par les Serviges
Informatiques Académiques a partir de
I'application des Examens et Concours
(OCEAN)

i Exporter
ix Suivi des échanges
i Tableau de bord
 Paramétrage
iy export GEP et
BEA
br Historique
échanges BEA
tr Erreurs import

STE_WEB
‘> Import OCEAN

Import du privé

A l'issu de ce traitement, distes pourront étre confectionnées avecdgactions personnaliséepour un
récapitulatif par éléve des dipldomes obtenus.
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@mment saisir les circuits de transport >

1% étape : créer la nomenclature des circuits de traport dans I'application Sconet-Nomenclatures
Celle-ci est vide, non renseignée par une nomenelaicadémique ou nationale car elle est prophague

établissement : c’est a l'utilisateur de saisirdd&rents circuits de transport utilisés paréésves de
I'établissement.

Qu\tter

g wntigeingii .
ﬂ_ f:('llllrlgi.; i Profilage > Profilage des circuits de transport.
Accueil - Aide Guide Edition Quai de neuf Infoernations Dratinne
E Circuits de transport < . .
Sonsifation codke T lére dape : constituer la
i — A
e e T nomenclature propre a chaque
Fomnatians g P Paris-iiancy établissement
% M:trilég::: ETP ES Trajet Paris 14éme
Circuits de 2 BUS2 Trajet Paris 18&me
&
transport
3 TRAM Pont d' Iuvry

Echanges

101 v v

GESTION DES NOMENCLATURES 09

R D
Sl

-
.1.1.00

reehirihe Saisie en masse > Saisie rapide du circuit de transport
Accueil Aide Guide Editian Quoi de neuf Informations pratigues atout Sconet Duitter
"
Fiches dléves SAISIE EN MASSE
B F: Saisie du circuit de t rt ble d'éla > 5 h |
divisions/groupes = Sdlsle du circul e transport pour un ensemble d eleves »—mem— — o — . 31
Saisie en masse choix du circuit de transport 2eme etape . C oisir le

i Motif de sortie
i Gaizie de diplémes
ou certifications

et sélectionner le filtre qui

Sans Précision

L+ Saisie rapide des Trajet Paris 14&me

options

i+ Saisie rapide du Paris-Nancy

circuit de transport Paris-Toulouse
Pont d" Tu .
T Non mstrits au aircuit Sans Précision

liste des éleves

[ Exploitation ]

circuit a affecter aux éleves

vous permettra d'afficher la

[Liaizons ]

D Inscrits & aucun circuit

I Rechercher

SAISIE EN MASSE

Y09.1.1,3 Hautde page *

FE Circuit de Transport sélectionné .

Critéres de recherche

Inzcrits & aucun circuit

validez votre saisie.

Critéres sélectionnés - /7 3eme étape : sélectionnez les éléves
Wous allez affecter des éléves au circuit de transport : Trajet Paris 14éme / La ||Ste deS éléves de Iiétablissement Slafﬂch
F Recherche des éléves 4 affecter . par ordre alphabétique. Cochez les éleves

affectés au circuit de transport sélectionné, p

11}

F Liste des éléves -

I valider

MN'oubliez pas de valider vos modifications avant d'imprimer la liste.

I Retour rrr () Imprimer

Réinitialiser

[ Tout sélectionner f Tout désélectionner

Mom Prénom 1 - Code de Transport Commune (adresse &léva) MEF Div.
D AR Sami roULOUSE 2E SEGPA AGRO-ALIMEMTAIRE, ALIMEMTAR 24
DAN Kenny rouULOUSE 2E SEGPA TRAVAILDUBOIS ET AMELEL =
DAI\ Thomas AMOMNYILLE ST AGHE 2E SEGPA TRAMAIL DU BOIS ET AMELBL =
D =13 Sylwain oY GLUESVINVES 2E SEGPA AGRO-ALIMEMTAIRE, ALIMEMTAR 24
D CL Flawien oY GUESVINVES 2E SEGPA AGRO-ALIMEMTAIRE, ALIMEMTAR 24

Si vous souhaitez travailler par division, cliquer & petite fleche a droite, dans la colonne divis

Si vous souhaitez travailler par commune, cliquelapetite fleche a droite, dans la colonne comenun
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Cf Documentationsur les Inscriptions inactives d’Octobre 2008

Cf LeParcours de Formation des Secrétairds Mai a Juillet « Module 6 — La gestion des Sct#a »
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La mise en application du décret du 30 décembré ggatif au parcours de formation des éléves telatson de
handicap a nécessité I'introduction dans Sconet &lase d’'un nouveau conceptinscription inactive.

Tout éléve présentant un handicap peut étre indariis I'établissement du secteur de son domiqipeks
«établissement scolaire de référence » mais aeziours a un dispositif adapté d’un autre établissentdans
lequel il est également inscrit.

*kkk
cs : i a7z Scolarités Diplérmes- Scolarités
Identrﬁcatlun' Sealarite P Responsables P Adresze dliue e certifications e Phota

orange clementine

|clementine /|

* tom |orange * Prénamis)

INE |

Annonce de la page http:/rsadiff.in.ac-toulouse.fr

Sane O Masculin
Yous allez inscrire '8léve comme « Inscrit inactif ».

* arel e [22/01/1905 | orange clementine aura obligatoirement le code MEF « Indeterming = et le code division « Inactif =,
= Cette division est créée automatiquerment lors de l'inscription du premier « Inscrit inactif ».

@En France Départemant | . )
- Desirez vous continuer #

A [ g fi
Ol'étranger =il Ok || I Annuler ]

. PERIDDE ENTREE-SORTIE ACTUELLE
Crate d'entréel

|02,/09,/2008 L - Type dlinscription | Inactive | ',
Aprés avoir saisi les informations sur /'

I'identité de I'éléve et sa date d’entrée, o
choisir la valeur « Inactive » dans la liste
déroulante du type d’inscription.

. NOUYEL ETABLISSEMENT

Code étah, |
Siwous ne connaissez pas e code 2 T i s . P
D eI Dépattemant | I Tk Type établissement | 1l
Charger |a liste des établissements | i
1
I Suivant >3 I Terminer |I Abandonner |

La validation de la touche OK du message d’avertissement entraine I'affichage de la partie
« Scolarité actuelle » de I'onglet « Scolarité » en mode consultation

L . a)e Scolarités Dipldmes- Scolarités
Identification P Scolarité P Responsables B Adresse sl2ue isaiem= certifications ity Phata
ORANGE Clementine - Scolarisé(e) - Inactifs Mise & jour le 28/04/2009

1) La scolarité actuelle d'un éléve « Inscrit inactif »
n’est pas modifiable

2) « Inactif » apparait dans le bandeau

3) Les codes Mef et Division sont automatiquement
renseignés.

L'gléve est "Inscrit inactif™, la modification de la scolarité agtuelle est impossible.

. SCOLARITE ACTUELLE

Année  Z00E-2009 Crate de début  02/09,/200% Coublement Meon
Eégime EXTERME LIBRE Transport Mon
EF/ Spécialité FORMATION INDETERMINE Civizion Inscrits inactifs
I Précedent |I Suivant == I Terminer |I Abandonner
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L’'onglet « Scolarités complexes »

Cet onglet, qui jusqu’a présent n’était pas utilisé, va permettre de conserver dans I'application :
» pour |'établissement de référence, des informations sur I'établissement principal et sur la scolarité dans

celui-ci.

> pour I'établissement principal, des informations sur I'établissement de référence

Identification Scolarité

Responsables

Scolarités

Adresse éléve ; ;
histarique

DORANGE Clementine - Scolariséfe) - Inactifs

Scolarités
complexes

Diplames-

certifications Photo

Mise a jour le 28/04/2009

. ETABLISSEMENT PRINCIPAL

* Date début

Siwvous ne
connaissez pas le
code établizssement

s |
|'établissement

Type

Départernem:l

W | Ok établissemen1:|
—

Charger |a liste des établissements =

* MEF /| Statut £léug
Specialité | hs
Cptions 1,
2
3
4,
S
&,
I Yalider | I Annuler
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Cette fonctionnalité est décrite dans le fil cortduc: sconet_ExtrPerso_filconduc.doc
(site : https://diff.in.ac-nancy-metz.fr/, MenDocumentation puis fils conducteurs)
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Il existe 2 modes de consultation :

> |I' « Accés Base Eléves — Mode Consultation
consultation des fiches et édition des listes stahd

aaselgrenERl

‘#\ supkilenr

reca ik Fiches éléves > Fiche individuelle = Recherche des éléves
Accueil Aide Guide Edition Duoi de neuf Informations pratigues atout Sconet Quitter
Fiches élaves | Norn Prénom Division Né(e)le Scolarisé(a) Etat
mdiva | | ‘ | (toutes) b | | (tous) L |.i'| (taus) v | | (tous) b | ‘ (tous) L | | Chercher

ix Sélection &lives
Exploitation
i> Listes standard Indiquez les critires souhaités, puis cliquez sur le bouton "Chercher”.

Haut de page *

» | « Accés Base Eléves — Mode Consultation et Export
cet acces offre en plus I'accés aux exports eaetitms de BEE.

- l|i||||rl;;?
= supkilen . s . . . o . a0
recherche Fiches éléves > Fiche individuelle > Recherche des éléves
Accueil Aide Guide Edition Duoi de neuf Inforrnations pratiques atout Sconet Quitter

Nom Prénom Division Né(e) le Scolarisé(a) Etat

i» Fiche individuella

[ | [(eoutes) v [ttous) w /[ ttous) w| [traus w | [teous N | Chercher

i Séledion élaves

Exploitation

b L

Indiquez les critéres souhaités, puis cliquez sur le bouton “Chercher™.

+ Standard

Y09.2.0,6 Hautde page ™

b5 Exparts HML
génériques

L Exports HML
spécifiques

i3 Exports Excel

Acces Base Eleves — Acceés Base Eleves — Mode

Mode Consultation Consultation et Export

Listes Standard oul oul
Extractions standard NON oul
Extractions personnalisée$ NON our (1)
Exports Standard — Exports NON

- QuI
XML génériques
Exports Standard — Exports NON oul
XML spécifiques
Exports Standard — Exports NON oul

Excel

(1) Dans ce mode, les utilisateurs peuvent lancestzactions personnalisées existantes mais ne peuve
effectuer ni création, ni modification de cellegadgrésentes.
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