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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANGIECLE-BEE

@onnexion au travers du portail académique ARENA>

A l'aide de votre navigateur Internet Explorer ooMla, connectez-vous au portail ARENA :
http://sconet.in.ac-creteil.fi(ou a I'aide de votre clé OTP via https://exterraat-creteil.fr)

]

S’identifier avec l'identifiant et le mot de pass|
de lamessagerie personnellacadémique
Exemple : JDupont3 pour Jean Dupont

Attention ceci reste un exemple.

Authentification

QBienvenue sur le Portail des applications

>

Le portail affiche les différentempplications installées, en fonctiodes droits de I'utilisateur que le chef

d’établissement aura prédéfinis.

Utilisateurs ayanTOUS les droitssur
TOUTES les applications

RRENR - Accédez d vos applications

so

M Base éléves établissement (BEE)
Mise & jour
Consultation
Gonsultation et export
Commun
Nomenclatures
Administration Téléserices

Mabsences
Gestion des absences
Salsie dans a classe (version simplifiée)
Saisie dans a classe (version standard
Parametiage de [application

M notes
Notes chef détablissement

Motes fiche pédagagique
Mates vie scolaire
Motes enseignant
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Utilisateurs ayant les droits sur
I'applicationBASE ELEVES (BEE),
Nomenclatures Commun en mise a
jour et la BEE les 2 modes de
consultation.

A Base éléves établissement (BEE)
Mise & jour
Consultation
Consultation et export
cCommun
Momenclatures
Administration Téléservices
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANGIECLE BEE

@ntrée dans I'application APRES la bascule de SI ECLE >

La bascule de SIECLE (BEE, Nomenclatures et Comrawéig effectuée fin mai : elle est effectuée gar |
techniciens de I’Académie. Cette bascule permaiutiol’année scolaire suivante afin de préparaelarée
scolaire de septembre. Toutes les opérations déaifaprées doivent donc étre effectuées sur laené
préparation.

A Bienvenue dans
nationake ! . . . .
Base eleves etablissement

B

" | Identification de I'établissement
Année scolaire en cours

permettant de finir les acte \
de gestion jusqu’en juin © 20122013 @ 2013-2014

4
Etablissement |0 2 -

U7

Année scolaire suivante m

appelée aussiannée en
préparation » permettant
de préparer la prochaine
rentrée.

Rappel :

La bascule de STS Welpour la gestion des divisions des I'année samlab13-2014) est a faire par
chaque établissement. Vous pouvez vous reportem adodcumentation disponible a I'adresse suivante :
http://cecoiawiki.ac-creteil.fr/wiki/index.php/DISCONET
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANGIECLE BEE

@ccéder a l'application « Commun » au travers du

portail

>

mlistke
e
el

rmng‘é‘ =¥,

Ajde
Identification de I'établissement

Edition

Quoi de neuf

Informations Academigues

© Annee 2012-2013 @ Annee 2013-2014

Etablissement | 0. "

SCONET COMMUN

Quitts

GCESTION DU MODULE COMMUN 13.3.1.0

Q Modifier 'adresse, le nom du chef d’établissem

ent, du gestionnairD

Dénomination principale COLLEGE JULES FERRYx

secteur ©© Public ¥ Privé
K Académis «oeeoe \o2)

Dénomination complémentaire xxx

Type d'établiszement COLLEGE

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Inforrnations Pratiques Quitke
FE Paramétres Généraux
,
NUMErs wasesesse Siren
Haraires

généraux d
Périodes
pédagogigues
Hestion Financiére
Elaue
F: Coordonn@

Adresse 15 bis rue Mauric
sexnl
suz
w3
Pays FRANCE
Codelostal 95123

Téléphon. .

b, T TN e S e S B

Courriel 2 tobo
Télécopie —.. . .F
Boite postale Q00067

Libellé postal ey

IE Responsable, gestionnaire et agent comptable

Les coordonnées de I'établissement et le numéro de
téléphone apparaissent dans les éditions a degtirdes
familles (EXEAT par exemple) : ne pas oublier d'agpr

Hom du respansable

Mom du gestionnaire

i

e

les modifications néssaire

<3

Veérifier les dates du calendrier ; année scolair

supkiignr

Calendrier > Année scolaire

recherche
Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Quitte|
- K Année scolaire en cours .
» Année scolaire Date rentrée éléves 02/09,/2009 Date sortie éléves 02/07/2010
» Wacances scolaires Date rentrée professeurs 01/00,/20 Date sortie professeurs 02/07/2010
» Autres périodes de Modifier
fermeture . . L
L. I Année scolaire précédente ..
» Jours férigs
Date rentrée éléves 02/09,/2008 Date sortie éléves 02/07/2008
Paramatres
géndraux Date rentrée professeurs 01/09,/2008 Date sortie professeurs 31/08/2000
Périodes
pédagogigues -
Gestion Finandire = Vacances scolaires
Elve Libellé Début Fin
Toussaint 4/10/2003 04/11/2008
Mol N/12/2009 03/01/2010
Hiver 1¥%02/2010 28/02/2010

e, vacances scolaires ... >

Vérifier les dates des vacances : ces dates S
utilisées par le module ABSENCES et Notes

de Scon¢-SIECLE

t diffusé par le Ministére. Lors de la création d&lave dans le

{ IMPORTANT : ces dates doivent correspondre au calendrier

module Base Eléve, cette date initials@&late de rentrée de I'éléve

dans I'établissemen contenue dans la fict
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7112



LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANGIECLE BEE

<4, Saisir les dates des périodes pédagogiques >

_ G Trimestres
Trimestres Libellé long Début Fin
H
oraires T Ler Trimestre 01/09/2007 20/12/2007
Tz Zidme Trimestre 21/12/2007 01/04/2008
générausx
T3 Zidme Trimestre 02/04/2008 20/07/2008
pédagogiques
- Timestres
> Semestres
iy Autres périades

\_

Si vous n’en avez pas connaissance tout de soits, pouvez
initialiser ces dates ultérieurement, apres laréenscolaire : elles
sont utilisées dans I'application ABSENCES, NOTEPa@ur les
échanges avec les logiciels privés de notes.

Qaisir les paramétrages de la demi-pension et de I’internaD

Dans cette page, vous devez cocher les jours d'tureede restauration et d’'internat dans I'établisent.
Lorsque l'application GFE sera disponible (fin AoGf, vous devrez effectuer le basculement vers GFE.
Si le basculement n'a pas été effectué mais guelicafipn GFE n’a pas été initialisée (les trimestnéont pas été
renseignés dans GFIE)bouton «Effectuer le basculement n’est pas proposé et le message suivant s’affiche
:« Le basculement de la saisie des RIBs ne peut f¢eteg, les trimestres ne sont pas initialiséssdarmodule
GFE. »

m
-

Bocueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Inforrmations Pratiques
| i Basculement de la saisie des RIB et des régimes éléves
Le basculement de la saisie des RIBs ne peut bre effectud, las timestres ne sont pas initialisés dans le module GFE.

suglilRe - s ST 4
recherche Gestion Financiére Eleve

Calendrier

Pararmetres |

Sinon : le bouton « Effectuer le basculement apparait

IE Basculement de la saisie des RIB et des régimes éléves
alendriar
La saisie des RIBs et des régifies se fait exclusivemel 5 le module BASE ELEVES.
Horaires
| Effectuer le basculement |
Paramétres
géndraux v
IE Jours de restauration scolaire
pédagagiques Choix de I'établissement d’hébergement
Gestion Financiére
Eléve
LI | Retirer I'établi t || j un établi t
Régil demi-p i ire du LYCEE POLYVALENT

Al Cette transaction est irréversible
Elle permet de faire basculer la saisie des Ri@estrégimes vers le modulgestion
FinancieredesEléves: leur saisie n'est alors plus possible dans lduteoBase Eléves.
N’effectuez pas le basculemergour pouvoir renseigner les coordonnées bancagegléves
que vous inscrivez et ce jusqu’a l'ouverture dpplecation GFE (mi-septembre)
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANGIECLE BEE

Etape 3 :

SELECTIONNER ET PROFILER LES
NOMENCLATURES

AAvant de lancer le profilage des nomenclaturesstiimportant de vérifier que la
bascule d’année dans I'application STS-Weh bien été effectuée. Ce sont les
établissements scolaires qui la réalisent.
En entrant dans I'application, vous devez avoin2éees :
« 2012-2013 année en cours » et « 2013-2014 amn@eparation ».
Vous avez jusqu'a@1/08/2013pour effectuer cette bascidans notre intervention
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANGIECLE BEE

@céder a I'application « Nomenclatures » au tra  vers du portail >

ministars J
Edutalion SCONET NOMENCLATUR
natianale

Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Quitte

Choix de I'établissement et de I'année scolaire

O Année 2012-2013 & Année 2013-2014

Code RNE - -
GESTION DES NOMENCLATURES 13.2.0.0 =

(Les nomenclatures sont-elles arrivées ? >

Un message d'alerte sur la page d’accueil de SIECLE Nomenclatures prévient les utilisateurs que le PAPP
(gestionnaire académique) a envoyé de nouvelles nomenclatures.

B LYCEE S -[O ERR'L De nouvelles nomenclatures profilées ont &té chargées pour votre etablissement.

st SCONET NOMENCLATURES (AnnEE 2013-2014)
ministife g
Edecalfon e

natierge - y Consultation des nomendlatures de I'établissement

Aide Guide Edition Quai de neuf Informaticns Pratiques

2 Nomenclatures

Ce message disparaitra lorsque le profilage des nemclatures aura été effectuéCependant les utilisateurs
déja connectés AVANT le profilage devront fermeurleession et rouvrir I'application pour que le sae ne
s'affiche plus.

P
e des nomenclatures réceptionnées L N
L g le | . w Libella a4 Codede lanomenclature . . Type de la nomenclature
ACA Dep MNASWN2005 standard
Acadeémies MxSWN2001 standard
Civilités MxS¥WNI299 standard
, Nomenclatures /11/2006 Homenclature des MEF NXSWPE301 profilable
"‘_3'399“““"”5 e, Nomenclature des matiéres MXSWPE304 prafilable
» Historique k 04/04/2008 Compatibilités PCS et situation emplai M¥SWWN4009 standard

Consulter le tableau déshanges la réception est automatique.
Vérifier les dates de réception et le type.

« profilable » signifie que ce sont bien les nomenclaturesitgées a
votre établisseme qui sont arrivée

@rofiler les nomenclatures pour I'établissement )

Consultation E Profilage des formations
Description | Nombre de Sélection | Profilage
Profilage Formations de scolarisation 29 MEF sélectionnés @

i» Formations Matiéres optionnelles 2 matiéres optionnelles sélectionnges
. Formations . 3 ,
" dorigine Date du dernier profilage @ 28012008
& Matigres ETP Lancer le profilage
, Circuits de
transport A

Le profilage va consistersglectionnerles formations MEF et| ==
les matiéres optionnelles enseignées dans votoésSement.

DSI - CECOIA — Assistance utilisateur 10/12




LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANGIECLE BEE

(D sélectionner les « Formations de scolarisation » (ou MEF) pour votre établissement

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2008-2009)

Profilage > Profilage tabliss

i Aide Guide  Edition  Quoi de neut
|[Commiitatzn | - MEF
M% | MEF de la nomenclature académique MEF sélectionnés par I'établissement
+ Formations
= JEME A
o JEME EUROPEENNE =1
3E SEGPA BATIMENT : FINITIONS
* M 3E SEGPA COMMERCE, VENTE |
, Cireuits de 4EME =
transpo s 4EME EUROFEENNE
= 4EME SEGPA
Edhanges SEME =
SEME SEGPA
BEME ~
\
\

\— 1) Ne s’affiche dans cette fenétre das nouveauté, les
changements ou les ajouts par rapport a I'annéegeate,
gu’il faudra sélectionner et amener dans la ferdgrdroite
pour prise en compte.

2) Sitous les MEF de votre établissement sont redtssans
changement rien ne s’affichera dans ce tableau.

3) Dans tous les cas, il faudra impérativeméALIDER cette

page

(@ sélectionner les matieres optionnelles

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2008-2009)

Profilage > Profilage tablissement > Profilage des options

Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Quitte,
I Options
‘Options de la nomenclature académique Options sélectionnées par 'établissement
ACTIVITES PERSONNELLES (ACPER) A ACCOMPAGNEMENT TRAVAIL PERSONNEL (ATRAY) a
ACTWITES SPORTIVES SUR ROLLERS [ROLLE] =] LCTIVITES SPORT TERRESTRES PLEINE NATURE [TERMA] =
AGENT POLYVALENT RESTAURATION [AGPOR) = [—— AIDE ALX ELEVES EN DIFFICULTE (GEREX) =)
AGRO-ALIMENTAIRE ET TRADITION (AT) #IDE EN FRANCAIS [AIDFR)
o ety 4 T A
ot e
? tranzpart ALLEMAND L1 CORRESP. (sLL1C) < ALLEMAND Lv2 [5LL2]
ALLEMAND L2 CORRESF. (ALL2Z0) AHNGLAIS L1 (46L1)
ALLEMAND L3 [BLL3 ) ANGLAIS L2 [5GL2)
ALTERNANCE (4LTER) - | APPROFONDISSEMENTS (APROF)
[ Vaaer  |[ Anndler |
N . , N . . . .
Matieres diffusées par le PAPP | — Matieres optionnelles sélectionnées
. . ) 2 . e .
(gestionnaire de la BAN et de la pour I'établissement et |'utilisation
- N
BEA) dans notre académie dans la Base Eleve et STS-Web

®Lancer le profilage

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2008-2009)

:ll('h.rﬂ: Profilage > Profilage établissement
Accueil Edition Quoi de neuf Infarmations Pratiques
f m B Profilage des formations
Consultation = - — = ——— =
- Description Nombre de Sélection Profilage
Formations de scolavisation 12 MEF sélectionnés [r—gr—

Matidres optionnellas 46 rnatisras optionnelles sélactianndes

-» Formations

2 Formations

d'origine Date du dernier profilage + 29/04/2008
> Matigres ETP _

Civcuits de Lancer le profilage

transport

Ne pas oublier de clig
ur le bouton lancer le
profilage" : la date du

profilage est mise a jour

Echanges

Lancer le profilage va constituer les

combinaisons d'options, obligatoires et
facultatives, en fonction des programmes
nationaux.
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANGIECLE BEE

@électionner les formations d’origine

>

= MEF d gin
s

CE1 (ELEMENTAIRE)
CEZ (ELEMENTAIRE)
Ch1 (ELEMENTAIRE)
Ch2 (ELEMENTAIRE)
INITIATION (ELEMEMNTAIRE)

“transport

>

MEF de la nomenclature académique

> Formations FRTITE SECTIOM (FRE-ELEMENTAIRE) ﬂ
., Formations 0YENNE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE)

| ongine RANDE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE)

 cireuits de P (ELEMENTAIRE)

<<

MEF sélectionnés par I'établissement

JEME

JEME D'INSERTION

2DE DETERMINATION

1_STIGENIE MECAMIQ: SYSTEMES MOTORISES
1ERE STI

1ADBTN GENIE MECAMIQ: SYSTEMES MOTORISES
1ERE D'ADAFTATION BAC TECHMNO

T_STIGENIE MECANIC: SYSTEMES MOTORISES
TERMIMALE 5TI

ADAFTATION (ELEMENTAIRE) | 1CAPE MAINT WEHICAUTOD OPT. VEHIC.PART.

=l

Les MEF de scolarisation de votre établi n‘apparai pas dans la nomenclature académique des MEF d'origine car ils sont
lpar défaut considérés comme des MEF d'origine. ¥Yous n'avez pas besoin de les sélectionner.

Valider | | Annuler

Cette nomenclature va servir, dans SIECLE BEEjsirsa
et a contrélefa scolarité del'année précédentgou
formation de provenance) de I'éleve.

5. Sélectionner les matieres ETP (pour les enseigne
professionnels)

ments

- = Matiéres ETP
Conzultation
Sélectionner le MEF :
Profilage

I 1BPR3 EXP MAINTEMANCE WEHICULE AUTO
i Formations P —

MATHEMATIQUES

Heures prévues : 1,00 Heures saiziez : 1,00

Horaires[+ |
1.o[Z]

=

Modalité d'élection

i Formations
d'arigine

MATIERE ENSEIGMEE EM TRONC COMMUN
Exporter ETP verg STS |

Définition desmatieres ETP (Enseignement
Technique Professionnelmatiéres
professionnelles au programme de chaque ME
décliner avec les horaires correspondants.

Ces matieres, une fois définies, pourront
étre transférées a tout moment vers
I'application STS-WEB et serviront a
définir les enseignements attribués aux
enseignants (services).

Al En cas de nomenclatures manquantes (MEF, optionsatiares ETP) apres réception
ou en cas de besoin de nomenclatures supplémentiaingues optionnelles par exemple]
merci d’envoyer un mail a ce.papp@ac-creteil.fr.
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