= N Services en ligne — Inscription pour I’entrée au lycée 01/06/2016

Diffusion
nationale

Guide de l'utilisateur

SIECLE
L'inscription en ligne

Guide a Pusage des établissements

Version 16.2 — MAI 2016



Table des matieres

1 Lesinformations essentielleS......ccoovviiiiiiiiiiiiie e 3
1.1  L'Objet du SErVICe ....cciieeeeiiiiiieeiiiiiiiniiiiiieniniieesesnirsssssisiresssssssssssssssisssssssssssssssssns 3
0 2 I« = T T 3
S R W or- 11T Vo =T PRt 3

2 Lapréparation par les établissements .........c..ccooiiiiiiiininennn, 5
2.1 Comment réussir SA CAMPABNE ..c.uuuiiiieeeiiiiienniisiresssiisimeasssssstesssssestssssssssssssssssssssnnnss 5
2.2 L’activation des tElESErVICeS ......cciiuuiiiieeiiieeiiieniiienieienietennierrnnessensesssnssesensessensesnes 5
2.3  Lacréation des comptes d’acces par I’établissement d’origine.......ccccccevuiirenniirennnnnns 5
2.4  Laveérification de la dénomination du lycée d’affectation......cccceeeevreecrreirencrennrnnnnnee. 6
2.5 Lapersonnalisation des messages d’accueil........ccceeerenireeirrencrenirrecrenerrenerensernneeennenes 7
2.6 La définition des options éligibles (combinNatoire).......cccceeereeeerrencrrencerrenreereneeeennennes 8
2.7 Lesdocuments @ fOUMNIK ...c.cceeiieeiieeiiiecrecrrecreeerreerenerenneressenserasesensssnsssenssranesennnns 11

3 L’inscription parles parents...............ccooooiiiiiiiinciin, 12
3.1 [ T oloT 4 10 7= oY TR oS 12
3.2 Laconsultation de I'affectation et 'inscription .....c.ccceeveeiieireeiirecreecrrecreecerenerennens 12
3.3  Les souhaits pour 1es OPtioNS.....c.cccecereirencirenereeirrenerenerrnerenssenseraserenssrnsssesssrnsesennns 13
3.4 Lamiseajourdelafiche de renseignements........cccccieeuiiiieniiiieniciienierneeerneneenennen 14
3.5 Lavalidation de Pinscription......cccceeiiieeiiieeiiieniiieeienencerenneerraneeesnneesasessensessensens 15
3.6 Lesuivi de l'inscription en ligne par I’établissement d’origine.......cccccceveuecerenncerennnns 16

4 L’intégration des inscriptions parlelycée...........c.....ceeiiennnnnnn. 17
4.1 Limportation des dossiers GlRVES .......ccceieeeiereenieiienieiinniittencinreneeereneereneerenseesenseeses 17
4.2 L’export des souhaits des familles ........ccceeueiieeniiiieniiiinniiiieiiiieciitenceereneerenneerenneenes 18
4.3 Lavalidation des modifications de la fiche de renseignements ........cccccccervvennnninnene. 18

5 Lacloturedelacampagne......ccccceeeiiiiiiiieiiiiee e 19
5.1 Dans I'établissement d’OriginNe ......cccciieeiiiieiiiieiiiieiiiicerreerreneereneesenseesensesnennens 19
5.2  Aulycée d’affectation......ccccccieeiiieeiiiieiiiiiiiiencereecereneeerennerennesennnessnnsessnnsessansenns 19

Services en ligne — Inscription pour I'entrée au lycée — Guide de I'utilisateur 2/19



1 Les informations essentielles

1.1 L'objet du service

L'inscription en ligne (ou téléinscription) permet via internet dans Scolarité services, au représentant
légal d’un éléve affecté en 2"% ou en 1°® année de CAP, de :
= prendre connaissance du résultat de I’affectation (établissement et formation), Nouveatifd
= procéder a l'inscription dans cet établissement (le refus d’inscription a été supprimé), = 2016
= préciser les enseignements au choix souhaités : langues, enseignements d’exploration,
enseignements facultatifs,
= mettre ajour la fiche de renseignements administrative, pour I'éleve et lui-méme,
= consulter les pieces a fournir et compléter le dossier d’inscription en téléchargeant certains
documents.

1.2 Le périmeétre

L'inscription en ligne s’adresse a tout éleve de college ou de lycée, affecté dans la méme académie lors

du 1% tour Affelnet, sur I'une des formations suivantes, qu’elle soit nationale ou académique :

nde générale et technologique (avec 1, 2 ou 3 enseignements d’exploration),

technologique « techniques de la musique et de la danse », et « sciences et technologie de
I’hotellerie et de la restauration »,

= 2" prevet de technicien,

2"% professionnelle,

= 1% année de CAP.

2nde

Les éleves redoublants ou réorientés dans ces formations ont acces au service.
Nouveaute

g Les EREA, SEP et SEGT peuvent participer.

Les colleges privés sous contrat qui ont des éleves affectés via Affelnet, peuvent créer des comptes
responsables dans Administration téléservices afin que les parents téléinscrivent leur enfant.

Linscription en ligne est un service de I'établissement d’origine. Pour les lycées, la participation des
colléges est donc indispensable.

1.3 Le calendrier

Les dates de campagne sont définies par les autorités académiques dans SIECLE Admin, qui en
informent préalablement les chefs d’établissement.
= En 2016, la date de début de campagne est fixée par défaut au 23 juin, date de la premiére
épreuve écrite du DNB,
= La date de fin de campagne est fixée par défaut au 5 juillet.

Nouveaufé™ Dans Administration téléservices, le service est ouvert par défaut pour tous les
2016 établissements. Les établissements ont toutefois la possibilité de le fermer.

Services en ligne — Inscription pour I'entrée au lycée — Guide de I'utilisateur 3/19



Académie

Etablissements d’origine

Etablissements d’accueil

Identifier le correspondant
académique de l'inscription en
ligne.

Fixer les objectifs du nombre
d’éleves téléinscrits.

Associer I’ensemble des services
académiques concernés.

Préparer les téléservices dans
Admin TS :

v" Activer les téléservices. (§2.2)

v Notifier en masse les comptes
aux responsables. (§2.3)

v Rédiger le message d’accueil
pour Scolarité services. (§2.5)

Préparer les téléservices dans
Admin TS :

v’ Activer les téléservices. (§2.2)

v’ Rédiger le message d’accueil

spécifique de la téléinscription,
pour Scolarité services. (§2.5)

v Définir une adresse mail a

I'origine des courriels vers les

Mars Informer les établissements , Inf | ¢ |
n
notamment grace aux supports n o!'mer"es p.argn S sur' € parents. (§3.5)
3 mai . .. service d’inscription en ligne.
nationaux de communication. .
= Modifier le nom de
I’établissement dans Commun.
(§2.4)
= Profiler les MEF et les options
dans Nomenclatures. (§2.6)
= Définir les combinaisons
d’options possibles dans Admin
TS. (§2.6)
Définir les dates de début et de = Informer les parents de la date = Mettre a disposition des parents
fin de la campagne. (§1.3) de diffusion des résultats de un acces internet dans
. |’affectation et les inviter a les I’établissement, avec assistance
Assurer l'assistance des . o . L . .
i . consulter sur le portail Scolarité humaine si nécessaire (exigence
établissements. )
services. CNIL).
Zl'?fna!er Iesglfflclultes ala = Accompagner les parents : = Aufil de la campagne, dans
iffusion nationale. o N SIECLE BEE -
v' Mettre a disposition des
parents un accés internet dans v’ Suivre les inscriptions
Juin I’établissement, avec effectuées en ligne par les
o assistance humaine si parents. (§4.1)
a début nécessaire (exigence CNIL). )
o v Importer les dossiers des
juillet v Suivre I’évolution des éléves inscrits (en ligne ou par
inscriptions des éleves. Le cas procédure classique). (§4.1)
échéant, relancer les familles 7 Valider | dificati
retardataires. (§3.6) all er' €s modifications
apportées par les parents aux
fiches de renseignements.
(§84.3)
= Alafin de la campagne, importer
les dossiers restés « En attente ».
(85.2)
= Dresser un bilan quantitatif et = Alissue de la campagne, fairele | = Alissue de la campagne, dans
qualitatif de la campagne point des éleves non inscrits, SIECLE BEE, traiter le fichier des
(recensement des bonnes pour suite a donner en liaison demandes des familles en
pratiques, des difficultés avec le CIO de secteur. matiere de :
rencontrées...), sur la base des .
. v’ langues vivantes,
Courant retours :
juillet v' des chefs d’établissement et régime (internat),

responsables académiques
concernés,

v’ des parents d’éléves,

v’ des équipes d’assistance.

v’ options. (§4.2)

Continuer a importer dans BEE
les dossiers regus lors des tours
suivants d’Affelnet. (§4.2)
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2 La préparation par les établissements

2.1 Comment réussir sa campagne

Pour réussir la campagne d’inscription en ligne, il convient de :

= mobiliser les acteurs (professeurs principaux, COP, etc...),

= définir les médias de communication vers les familles (note aux parents, Site WEB, ENT, affiches
et flyers,...),

= mettre a disposition des familles qui le souhaitent dans I'établissement d'origine ou d’accueil, un
acces internet permettant de s'inscrire en ligne, accessible aux jours et heures d'ouverture de
I'établissement pendant la durée de la campagne, avec l'aide d'un personnel si nécessaire
(exigence CNIL).

2.2 L’activation des téléservices

Cette opération concerne les établissements d’origine et d’accueil, qui nont aucun service en ligne
ouvert.

L’activation des téléservices se fait dans le menu Gestion des services > Ouverture — fermeture du
module Administration Téléservices :

Administration Téléservices (Année 2014/2015)
Administration Téléservices / Gestion des services / Ouverture / fermeture

DELf
DL LENSEIGNEMENT SUPERIEUR
= ETDE LA RECHERCHE

MINISTERE
DUCATION NATIONALE

Aide [
Gestion des services  Accgs des Responsables  Accés des Eléves  Statistiques

Quoi de neuf Informations acad

Téléservices non activés:

Cet établissement n'a pas encore mis les téléservices & disposition des responsables et
des éléves.

Les éléves nouvellement affectés dans votre établissement et leurs parents qui accédaient
aux téléservices dans leur établissement d'origine pourront continuer a utiliser le méme
compte téléservices dans votre établissement.

I Activer les Télésenices |

Le paramétrage des services en ligne par le chef d’établissement s’effectue dans le méme module.

Le service « Inscription au lycée » est ouvert par défaut, lorsque I'année en préparation est disponible
dans SIECLE.

Vous pouvez également consulter la documentation associée :

Administration Téléservices - Guide utilisateur

2.3 La création des comptes d’acceés par I’établissement d’origine

Cette opération concerne les établissements d’origine qui n‘ont pas encore notifié de comptes
téléservices aux responsables légaux des éléves de 3°™, redoublants ou réorientés (menu Accés des
responsables > Notifier en masse dans Administration téléservices).
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-4 ARENA - Accédez & vos applications

ministgre
éduca @ Bienvenue M. DIRECTEUR
nation
!
M Base éléves établissement (BEE) Accks des Responsadles | Acchs des Eleves
Mise a jour Notifier en masse
Consultation .
- . Consultation et export Géresle compte responsadle / éléve
M Scolarité du 2nd degré Commun

. S N lat
M Gestion des délégations i e

Administration Téléservices
3 Gestion des personnels SIECLE Admin

Un éléve ne peut pas se connecter a la téléinscription avec son propre compte. Un compte responsable
est absolument nécessaire.

2.4 La vérification de la dénomination du lycée d’affectation

] MINSTERE SCONET COMMUN (ANNEE 2016-2017
. PLNT SUEREUR
=l .. ET D LA RECHERCHE Paramétres Généraux

»

Accueil Aide Edition Quoi de neuf Informations Academiques. Quitter
E Paramétres Généraux
Numérs, Siren | |
Paramétres
araux Dénamination principale [L'YCEE J. DE LATTRE DE TASSIGNY | Dénomination complémentaire | |

Sectzur (@ pyblic Privé Type d'établissement LYCEE

pédagogiques Académie LILLE (09)

Logo, cachet : la taille des fichiers ne doit pas dépasser 100Ko
Type de fichier : gif, png, bmp, jpg ou jpeg
[ Valider | | Annuler |

Dans le module Commun, menu Parameétres généraux, le proviseur du lycée d’affectation doit

indiquer :

= le nom de I’établissement dans la dénomination principale (ex. : « Lycée de I'Europe », « Lycée Jules
Ferry »), ou si I'établissement n’a pas de nom particulier « Lycée de (ou d’) <Nom de la commune> »,
avec éventuellement des abréviations, si le libellé ainsi formé dépasse 30 caractéres (ex. : « Lycée J.
de Lattre de Tassigny »

* rien dans la dénomination complémentaire.

Exemple de définition a éviter :

B Faramsire s Géndras

igrciirn WRPEEEEY Bimn | 10500307
Brisainin ithis priscipals | LO.T BLAISE PABCAL FORBACH Bdnaminitis semplinestins (LG T BLAME PABCML
Smctiar . P Teps Finablnrament LVIOD

Brpddmmis KAKDY - HYJ

\

).\

&utre enfant a &té affecté dans I'établissement suivant ; / Q?
@

mrmrhllhrmkllmnihpupnm
Lags

| L.G.T ELAISE PASCAL FORBAC qu;r. ELAISE PASCALI
B RUE FAOL NET
57600 FORBACH \V

en Seconde générale et technologigue

Remarque : un lycée privé pourra utiliser les deux dénominations, avec la nature de I'établissement dans
la dénomination principale, et le nom de |'établissement dans la dénomination complémentaire.
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2.5 La personnalisation des messages d’accueil

Dans le menu Paramétrage > Message d’accueil du module Administration Téléservices,
I’établissement d’origine peut personnaliser le message qui sera affiché en temps réel sur la page
d’accueil des services en ligne de I'éleve et sur celle du responsable.

Il s’agit d’'un message général concernant les services ouverts, qui peut permettre de valoriser
I'inscription en ligne pendant le temps nécessaire.

Administration Téléservices (Année 2015/2016)

Administration Téléservices | Paramétrage | Message d'accueil

Impression

e Quitter
Gesiion des senices _ Paraméliage _ Acobs des Responsables _ Accés des Sives _ Staissques

Vous pourez défimir un
.

page

| Message Gaccueii4252000 caractres masimum) Hper

Esenvenue sur e poriail de consultaion des nofes et absences de vore enfant. Ensenc olre enfant.

Pous toute informition complémentaire, nesitez pas 3 contacter \ !
R — MM FOMPTE &? ACCUEIL

les. m\ns!llls‘ﬂi’l:nmmmlﬁducannn en ce qui conceme les absences, refards et vie
Message de 'établissement

Bienvenue sur le portail de consultation des notes et absences de votre enfant.

Ie cherde Earauy, en c= qus conceme s période de formation en eneprise: ACCUEIL

Pour toutes informations complémentaires, n'hésitez pas 4 contacter -

INSCRIPTION AU
LYCEE le professeur principal, en ce qui concemne le fravail et les résultats scolaires
les conseillers principaux d'éducation, en ce qui conceme les absences, retards et la vie
au lycée ou 3 lnternat

le chef des travaux, en ce qui conceme les périodes de formation en entreprise
VIE SCOLAIRE

NOTES Vie scolaire Nouvelles notes

8 nouveaux événements
1 événement en attente

b TlleELyE E==FE =

COLLEGE

Le lycée d’affectation peut lui aussi définir un message dédié a la télé-inscription de 2000 caracteres
maximum depuis le menu Télé-inscription > Message pour la télé-inscription du module Administration
Téléservices, distinct de son propre message d’accueil, qui apparait immédiatement, dans la page des
résultats d’affectation du service en ligne de I'établissement d’origine.

Il peut s’agir d’informations sur les autres formalités d’inscription, le calendrier de la rentrée, un lien vers
le site internet de I'établissement..., comme présenté ci-apreés.

Administration Téléservices (Année 2014/2015)

Administration Téléservices / Message pour la télé-inscription

Aide Edition Informations académiques Quitter
Gestion des sevices Paramétrage Accés des Responsables Accés des Eléves Statistiques Télé-inscription

I Message pour la télé-inscription J

Vous pouvez indiquer ici les il ions a ination des pour la téléi iption (
Paramétrer les options éligibles

Ce message sera affiché dans I'écran qui présente le résultat de I'affectation a la famille. Définir les documents a fournir

Apercu :

a ination des pour la télé inscription (438/2000

[i au lvcée Marquerite de Flandre !
! INSCRIPTION AU LYCEE

MESSAGE DU LYCEE D'AFFECTATION

Votre enfant sera inscrit au LYP BOISSY ANGLAS pour la prochaine rentrée. Cette année, le dossier d'inscription est
dématérialisé, vous trouverez tous les documents en cliquant sur le lien ci-dessous

Bienvenue au lycée Marguerite de Flandre !

Nous attendons votre enfant le 1er septembre 20}

MON COMPTE ﬁﬁ

Son professeur principal lui présentera I'ensembl
emploi du temps ainsi qu'un plan de I'é

Il lui remettra également une liste de fournitures ACCUE'L
cours.
—_— http://lycee-boissy-anglas/procedure-d-inscription

Bien cordialement,

Le proviseur F. M, INSCRIPTION AU Des permanences seront assurées au lycée : jeudi 2 juillet 8h-12h / 14h-20n30 et vendredi 3 juillet 8h-12h / 14h-17h
LYCEE

RETOUR
Arial [-] [z [-] (e[« ]¥] -

VIE SCOLAIRE

Valider Annuler | |

Remarque : lorsque le lycée est a la fois origine et accueil, le chef d’établissement (a la fois origine et
accueil) peut personnaliser les deux messages.
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2.6 La définition des options éligibles (combinatoire)

Le lycée d’affectation effectue un premier niveau de profilage des enseignements a choisir par les
parents dans le module Nomenclatures.

Cette opération de paramétrage par MEF, est essentielle pour le bon déroulement de l'inscription en
ligne et doit étre effectuée avec beaucoup de rigueur par le lycée d’accueil, d’autant qu’elle permet
également de restreindre les listes déroulantes dans BEE aux seules options offertes par I'établissement.

B LYCEE ALBERT CHATELET - [ 0590063Y ] DOUAI De nouvelles nomenclatures profilées ont été chargées pour votre établissement.

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2014-2015)

MINISTERE

DE L'EDUCATION NATIONALE,

. " ENSEMGNEMENT SUPERIEUR
wrmcus fuseas ET DE LA RECHERCHE Profilage > Profilage &tablissement

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Quitter

Consultation F Profilage des formations
Description Nombre de sélections Profilage
e Formations de scolarisation et matiéres optionnelles de I'établissement 37 MEF sélectionnés et 79 matiéres optionnelles 1

- (profilage de masse) sélectionnées
s ZE)rrna_tmns Matigres optionnelles par MEF (profilage fin) 2
origine
> Matigres ETP Date du dernier profilage : 23/04/2014
;, Circuits de [ Exporter vers STSWEB |
transport

B LYCEE ALBERT CHATELET - [ 0590063Y ] DOUAI De 1l latures profilées ont été chargées pour votre établissement.

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2014-2015)

MINISTERE
DE L'EDUCATION NATIONALE,

T DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR.
mhromcus Fascans BT DE LA RECHERCHE

Profilage > Profilage &tablissement > Formations de scolarisation

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Quitter
Consultation i Formations de scolarisation
. - MEF de la nomenclature académique MEF sélectionnés par I'établissement
> Formations
;, Formations - CPGE1BCPST (BIO.CHLPHYS.SC TERRE) -
~ diouame PREMIERE ECONOMIQUE ET SOCIALE
> Matieres ETP PREMIERE BINATIONALE ECON. ET SOCIALE
. Circuits de o PREMIERE ECONOM. ET SOCIALE EUROPEENNE
“ transport PREM. ECO. ET SOCIALE SECTION SPORTIVE
PREMIERE LITTERAIRE
PREMIERE BINATIONALE LITTERAIRE
CPGE1LETTRES ET SCIENCES SOCIALES 1E AN
CPGE1LETTRES 1ERE ANNEE
- PREMIERE LITTERAIRE EUROPEENNE -
Valider | [ Annuler

Apres sélection et validation des formations, |'établissement sélectionne ses options.

W LYCEE ALBERT CHATELET - [ 0590063Y ] DOUAI De nouvelles nomenclatures profilées ont été chargées pour votre établissement.

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2014-2015)

MINISTERE
DE L'EDUCATION NATHINALE,
DE LENSEIGNEMENT SUPERIEUR.
ET DE L\ RECHERCHE.

Profilage > Profilage &tablissement > Matiéres optionnelles de I'établissement (profilage de masse)

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Quitter
Consultation I Matiéres opti lles de I'établi (profilage de masse)
\» Formations Options de la nomenclature académigque Options par |
T CTIE AIDE AU TRAVAIL (AIDTR) - ALLEMAND LANGUE DE SECTION (ALLS) -
) d orgine AIDE ET SOUTIEN EN ANGLAIS LV1 (ASAGT) ALLEMAND LV RENFORCE (ALL4) [
i» Matiéres ETP ALLEMAND LV3 (ALL3) ALLEMAND LVT (ALLT)
_ Circuits de ANGLAIS LV3 [AGL3) ALLEMAND LV2 [ALL2)
* transport ARTS DU CIRQUE (CIRQU) ANGLAIS LV RENFORCE [AGL4)

ARTS DU SON (A-SON) ANGLAIS LV1 (AGLT)
ARTS DU SPECTACLE (A-SPE) ANGLAIS LV2 (AGLZ)

ARTS PLASTIQUES DIVERS (A-PLD) ARABE LV1 (ARAT)

ARTS PLASTIQUES OPTION - PRAT. ARTIST. (A-PPA) ARABE LV2 (ARA2)

ARTS VISUELS (A-VIS) - ARABE LV3 [ARA3) -

Valider ‘ | Annuler
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Une fois le profilage de masse validé, les options peuvent étre sélectionnées/désélectionnées MEF par
MEF (profilage fin).

® LYCEE ALBERT CHATELET - [ DS00063Y ] DOUAI O nouvelles somesclateres profdées ont £1& changdes pour votre £ablissement
- u SCONET NOMENCLATURES (AmiEE 2014-2015)
= n Profilage > Prafiage Gtablcsement > Matidens cpticarelios s MEF
Accuell &de Guvda Edton___Quol de neuf  Jnformationz Prabques Quiter
| Comaudtative | B Matires optiossedls par NEF (profilage fin)
|Prafitape | choisir la foemation : J0EGT2(CA GENERAL 2ENSEXPL)SPORTVE  ~
Fermationy [ Citaia comrt £ 261258 Ll o ¢ J0EGT2 (CA GENERAL 2 ENS.EXPL) SPORTIVE
;“0”::_{’:"5 | Code: 20010015117 Code métier :
e e Nombes minimum d'optices = a Neabrn d'options obBgataire : 4
Présence de matiére ETP non Renforcement faages awtorisé pour LV2LV3 @ o
Crcuks de Date &'eevertiire : 01)09/2010 Date do lermeturn © 2T
trasport
[ | Options obligatolres :
Matidre :;:- m:““:" Horolte  Selectionnde Rang 1 Rang 2 Rang 3 Rang 4 Rang 5
ALLEMAND LVT ALY 00101 oo Cod ¥ Non x
ALLEMAD LV2 ALL2 0102 o0 Ou ¥ Non X
ALLEMANRD LV AL 00103 o0 s Non & X
[ ANGEAIS LVL AGLY 020201 o0 O ¥ Hon x
o ANGLATS LV2 MLz 030202 00 O % Non %
[ ANGLAIS LV2 AGLI 00203 0 s fon & X
ARAEE LVI ARAL 030301 Q0 s ¥ Non %
| arage Lv2 ARAZ 020302 00 Gui % non %
ARAEE LV3 ARA3 030303 o0 i & Non x
ARTS D4 SON ASON 084500 15 Ou O Hon @ x
ARTS DA SPECTACLE ASPE 279400 15 Ou ) Non @ %
| #RTS VISUELS avI5 080300 13 Ou O Non @ x
BIOTECHNOLOGIES BIOTE 313100 15 Ou ) Non @ %
CREATION & INNOVATION TECHNOLOGIQUES CITEC 073300 13  Ou ® Nonf ®
ECOLOGIE, ECOLO XGRO,TERRIT.DEV.DURABLE EAEDO 308400 30 Ou® Non & %

Apreés validation, le résultat est consultable dans le module Administration Téléservices, menu Télé-
inscription > Paramétrer les options éligibles, dans le bloc « Les options possibles ».

Remarque : I'ajout ou la suppression d’une option dans un MEF s’effectue dans Nomenclatures.

2ndes

Pour les générales et technologiques, un bloc « Paramétrage du nombre de souhaits

Nouveaute

2016 possibles » propose de choisir le nombre de souhaits minimum et maximum a exprimer par
, pou i X ion.
les parents, pour le 2°™ enseignement d’exploration

Administration Téléservices / Paramétrer les options éligibles

Quoide neuf Informations académiques
Gestion des sendces  Paramétrage  Accés des Responsables  ACcEs des Eléves  Stafistiques  Télé-inscription

Message pour la télé-inscription
ve
En Paramétrer es optiens dligibles
Vous pou -
Définirles documents 3 foumir

= Choix du Mef d'affectation ==

Affectation de I'éléve : [ 2degt2 européen (cas général 2 ens.explo) [-]

Enseignement(s) d'exploration aucun

associé(s) 4 I'affectation :

°  Les options possibles ==
Ces optiens sont celles que vous avez précisées via SIECLE Nomenclatures pour ce MEF. Elles sont éaalement affinées en fonction de |'affectation (si celle-ci comprend un ou deux enseignement(s) d'exploration associé).

3erenseignement [ Principes fondamentaus de féconormis et de a gestion T Anglais langue de section
BEn=29 Seiences économiques et sociales

. — &
2nd enseignement | Chingis LV3 [4] facuitatsf

d'exploration

(1 choix parmi)
(0 souhaits parmi)

Education physique et sportive anglais
talien LV3. prysia P o

—— Histoire & géooraphig européenanalais
Langues et cultures de Fantiquité rec
Langues et cult

wawsaon] ENtre 1 et 4 souhaits,
Méthodes et pratiques scientifiques Thedtre 1 pal' defaut

= paramétrage du nombre de souhaits il (pour le i@ i d'exploration ?) ==
Dans |e service en liane, e parent devra farmuler un nombre de voeux compris entre le minimum et le maximum que vgus dét:
Entra 2 ot 4 zouhaits possibles
= Incompatibilités d'options ==
Description des incompatiblités d'option [+

Pour créer des ~
combinatoires d’options L~

Langues et cultures de Fantiquité Iatin

Littérature et société [

Les combinatoires suivantes ne pourrent pas &tre choisies par les parents.

Régles utilisées par défaut

-Lenseignement facullatif est toujours différent de enseignement d'exploration.

-LaLV3 estforcément différente de 1a LV1 et de 3 L2

~Lalangue de section est obligatoirement la V1 ou la LV2.

-Une seule LV3 est autorisée en ion ou en facultatif
-Lalangue renfarcée en enseignement facultatif est obligatoirement 12 LV ou 13 L2

___ De méme, un bloc « Incompatibilité d’options » permet de définir les options incompatibles
N°;‘6‘:§"te entre elles, ou au contraire, obligatoirement combinables. Toute option peut étre concernée
par ce paramétrage, depuis la LV1 jusqu’a I'enseignement facultatif.
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La définition de la combinatoire d’options fonctionne de la facon suivante :

& Ajouter une incompatibilité d'option ==
2degt2 (cas general 2 ens.explo)

Vous pouvez ici saisir une combinatoire & exclure en |a déclarant sous |a forme :
Si CONDITICON Alors IMPLICATION ; les conditions et implications sont des couples (type d'option / matitres optionnelles).

SiI'éléve choisit

Enseignement | [+]

“Principes fondamentaux de I'économie et de |a gestion” (en EE1) -}

Alors, [il ne pourra pas suivre |'|

| Enseignement | [+]

"Sciences économiques et sociales” (en EE2) =]

Votre saisie:  Si'éléve choisit "Principes fondamentaux de I'économie et de 1a gestion” (en EET), alors il ne pourra pas suivie "Sciences

économiques et sociales” (en EE2).
Valider Annuler

Pour une meilleure compréhension, la

™ Ajouter une incompatibilité d"option =~ combinatoire est traduite en phrase(s)
2degt2 (cas general 2 ens.explo)

Vous pouvez ici saisir une combinatoire 3 exclure en la déclarant sous |a forme
Si CONDITION Alors IMPLICATION ; las conditions st implications sont des couples [type d'option / matidres optionnalles).

Si I'éleve choisit

Enseignement | @

"Chingis LV3" (en EE2) =]
Alors, [il sera limité a [-]

| Enseignement | [+]

"Langues et cultures de lantiquité grec” (en EF) @

Votre saisie :  Si'él&ve choisit"Chinois LV3" (en EE2), alors il sera limité 3 "Langues et cultures de 'antiquité grec” (en EF).

Valider Annuler

Une fois validées, les combinaisons d’options sont récapitulées.

Les combinatoires suivantes ne pourront pas &tre choisies par les parents.

Description des incompatiblités d'option

Si I'éléve choisit "Principes fondamentaux de I'économie et de la gestion™ (en EE1), alors il ne pourra pas suivre "Sciences économigues et sociales™ (en EE2).

Les modifications ainsi effectuées sont immédiatement répercutées dans Scolarité services.

Remarque : Il est recommandé de réaliser cette opération avec la plus grande attention avant
I'ouverture de la campagne, puis de ne plus modifier les régles paramétrées une fois la campagne
commencée, au risque de créer des situations d’inégalité de traitement entre les éleves téléinscrits.
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2.7 Les documents a fournir

Le proviseur du lycée d’affectation peut définir une liste de documents a fournir par la famille pour
finaliser I'inscription, téléchargeables ou non dans le service en ligne.

N°;‘6:g“té Cette liste peut étre personnalisée par formation d’accueil.

Pour chacun de ces documents, il précise :
= son intitulé,
= sadate de remise souhaitée,
= sa provenance :

o document a télécharger, Téig-nscription
o ademander a I'établissement d’origine, ] enurnitieae
o autre (saisie Iibre). Paramétrer les options éligibles
% Documents a fournir == l ICé”ﬂlf les documents 3 fCUlTld]
“Wous pouvez préciser aux parents |a liste des documents 3 fournir en vue de compléter 'inscription en ligne.
Il est conseillé de les ordonner par date de remise attendue. Le responsable verra les documents dans I'ordre choisi. al
Document | MEF concernés | Date de remise |I [+]
fiche obligation médicale (Vaccins ASSP, dérogation machines) (308.9 Ko) & 'DCLf‘;iEgEN'STE-'ERPRDTECHN'C‘EN Dés que possible EX-) =
fiche autorisation droit 3 l'image etau son (204,7 Ko) @ Tous Dés que possiole -]
fiche inscription Foyer Socio Educatif (271,25 Ko)@ Tous Dés que possible F, @ m
fiche inscription association sportive (UNSS) (403 Ko) (@ Tous Dés que possidle -]
fiche demande d'autorisation de stationnement cyclomoteur (133,9 Ko) & Tous Deés que possible s @
fiche renseignement médicaux machine dangereuse (2972 Ko) (& ;jCLJ:\SF“ZNEgEMSTE'ERF‘RQTECHMC'EN Dés que possible EX-10
v
2 Mo maximum autorisés pour |'ensemble des fichiers a télécharger : 1,9 Mo
Ces documents seront joints au mail de confirmation envoyé au responsable 3 lafin du processus d'inscription en ligne.

P
<

L Ajout d’'un document =~

Intitulg |

Contenu = () document & télécharger R
Rechercher le document a

) télécharger

(C) 4 demander a I'établissement d'origine

() autre
Indiquer ou le responsable

peut se procurer le document
Date de remise = | Sélectionner ™

Destinataires # cCe document sera demandé 3 tous les éléves des mefs de seconde. Vous pouvez
restreindre cette demande & certains mefs en cochant |a case ci-dessous.

Choisir le(s) MEF concerné(s)

[ Restreindre 4 certains MEF <

WEF disponible(s) MEF sélectionné(s)

2DEGT
20EGTZ
2DEGT3
2DEGTZEURO

[ vatider | [ Annuler |

Le bouton @ rappelle que le document est téléchargeable par les parents et permet de le visualiser.

Remarques :
= |a liste des documents a fournir s’affiche dans le téléservice une fois I'inscription validée. Elle peut

étre enregistrée ou imprimée,

= cette liste de documents est rappelée dans le courriel de confirmation d’inscription envoyé aux
responsables,

= elle reste accessible aux parents dans Scolarité services.
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3 L’inscription par les parents

Pour connaitre la procédure de création de compte par les responsables, consultez :

Services en ligne - Guide de |'utilisateur

3.1 La connexion

Dans la mesure ou l'inscription dans un établissement scolaire public est considérée comme un acte

usuel, c’est le premier responsable légal de I'éléve qui se connecte qui peut procéder a l'inscription.
Jurisprudence du TA de Lille, 11 mars 2009, n°0805148 : l'inscription d'un enfant est un acte usuel, pour lequel I'un des

parents peut agir seul, l'accord de l'autre parent étant réputé acquis, en I'absence d'expression préalable du désaccord de

I'un des parents.

Rappel : la connexion se fait au moyen d’un compte responsable, et non éleve.

) SCOLARITE SERVICES | [ |

ol S accue

MON COMPTE

o

ACCUEIL

M.

ge de I'établi nent
Bienvenue sur le portail de consultation des notes et absences de votre enfant.

Pour toutes informations complémentaires, n'hésitez pas & contacter :

INSCRIPTION AU
LYCEE

le professeur principal, en ce qui conceme le travail et les résultats scolaires

au lycée ou  linternat
le chef des travaux, en ce qui conceme les périodes de formation en entreprise..

VIE SCOLAIRE

NOTES Vie scolaire

8 nouveaux événements
1 événement en attente

74

COLLEGE

CONTACT

les conseillers principaux d'éducation, en ce qui conceme les absences, retards et 1a vie.

Inscription au
lycée

La

Nouvelles notes -

tuile

que

« Inscription
apparait jusqu’a mi-juillet, et indique
successivement :

la date de début de campagne
(avant la campagne)

la date de fin
(pendant la campagne)

la campagne est terminée
(apres la campagne).

au lycée »

de campagne

3.2 La consultation de I’affectation et l’inscription

Le parent visualise la décision d’affectation de son enfant, au plus tot le lendemain de la descente des
résultats d’affectation depuis Affelnet, et peut imprimer les résultats d’affectation suite aux voeux qu’il
avait formulés (jusqu’au veeu accepté). Ensuite, il peut inscrire son enfant dans I'établissement indiqué.

INSCRIPTION AU LYCEE

1 Sl

MON COMPTE

RESULTAT D'AFFECTATION

Voire enfant a é1é affecté dans I'€1ablissement suivant

ACCUEIL
de

Décision d’affectation

I'éléve

26a hES <«
INSCRIPTION AU LYCEE
en 2nde générale et technologique

VIE SCOLAIRE

NOTES

Vous avez jusqu'au 29/06/2016 inclus pour inscrire votre enfant.

© JINSCRIS
MON ENFANT DANS CET ETABLISSEMENT

COLLEGE o o -

. CONTACT

L’inscription ne peut
plus étre refusée

¥

4] SEDECONNECTER

<@ Lire le message du lycée d'affectation

<@ Consulter le rappel des voeux ]

—

Voeu n*1

Voeu n*2

Affectée
LYt
2nde générale et technologique

En 13éme position sur la liste supplémen'
LYCEE EX
2nde professionnelie

electrotec. energ. equip.communic
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3.3 Les souhaits pour les options

Si le parent valide I'inscription de son enfant dans le lycée d’affectation, il peut ensuite choisir :

= les langues vivantes 1 et/ou 2 (inversion LV1/LV2 si les options du lycée d’affectation le
permettent),

= la langue ou le sport de section pour les MEF concernés (sections européennes, internationales,
sportives ...),

= pour une 2"%
I’affectation,

= éventuellement un enseignement facultatif.

GT, les enseignements d’exploration qui n’ont pas déja été choisis au moment de

INSCRIPTION AU LYCEE
MON COMPTE ‘a_# D ANGUES (76)

Langues Enseignemern d'économie Enseignements su choix gnements éleve = respons validation

ACCUEIL

M Langues vivantes

INSCRIPTION AU LYCEE Au lycée, les langues vivantes suivies seront les mémes qu - Anglais Iv1, 2
VIE SCOLAIRE

NOTES

Rappel des langues vivantes suivies au
college. Possibilité d’inverser la LV1 et
laLV2, silelycée le permet

COLLEGE "' -

. CONTACT

&l SE DECONNECTER

Les écrans suivants s’adaptent selon le MEF d’affectation, le profilage des options obligatoires et
facultatives dans Nomenclatures, et des combinaisons d’enseignements autorisées ou interdites dans
Administration téléservices.

Exemple pour un MEF de 2" GT avec deux enseignements d’exploration :

# , INSCRIPTION AU LYCEE
T BT P ENSEIGNEMENT D'ECONOMIE (2/6)
Langues Enseignement déconomie  Enseignements au choix gnements eleve i s respons: Validation

ACCUEIL

M Enseignement d'économie <@ Plus d'informations sur les enseignements d'exploration
INSCRIPTION AU LYCEE 1er enseignement d'exploration :

| -- Veuillez choisir un enseignement d'économie -- B
VIE SCOLAIRE -- Veuillez choisir un enseignement d'économie —

Principes fondamentaux de I'économie et de la gestion [
- - - . B ETAPE SUIVANTE
Sciences économiques et sociales

NOTES

COLLEGE ‘s st .o

< CONTACT 3 i -
Sélection du ler enseignement

d’exploration souhaité

4] SE DECONNECTER

# ’ INSCRIPTION AU LYCEE
ST Y Fo ENSEIGNEMENTS AU CHOIX (3/6)
Langues Enseignemen: t d'économie au choix gnements éléve i s respons Validation
ACCUEIL
Al Vos souhaits pédagogiques <@ Plus dinformations sur les enseignements dexploration
INSCRIPTION AU LYCEE Merci de preciser les enseignements souhaités. Vous devez formuler 2 souhaits
Souhait n~1 Principes fondamentaux de I'économie et de la gestion
VIE SCOLAIRE Langues et cultures de I'Antiquité GREC
Arts plastiques
TS Les 2 souhaits pour 'EE2
Souhait 1 i & ion - Princi de T .
w2 N définis dans Admin TS
2eme enseignement dexploration :
-- Veuillez choisir un enseignement d'exploration -- |;|
P — Enseignement facultatif
-- Veuillez choisir un enseignement facultatif —
%= CONTACT
- . nd . [ conFRMER |
Sélection d’'un 2™ enseignement
=l SE DECONNECTER d’exploration, et le cas échéant, APE PRECEDENTE
d’un enseignement facultatif
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3.4 La mise a jour de la fiche de renseighements

Le parent visualise ensuite, et modifie si nécessaire, les données administratives de son enfant et les

siennes.

Remarque : I'autre parent pourra modifier ses informations dans le service Fiche de renseignements, a

I'issue de la campagne, avec son propre compte.

INSCRIPTION AU LYCEE

¥

Langues i d'é i E &u choix Renseignements éleve  Rensei b, Validation
ACCUEIL :
Nom de famille Adresse
INSCRIPTION AU LYCEE WORAT Identique & celle duresponsable [égal 1-
IR - e e
Prénom(s)
VIE SCOLAIRE . S T——
Téléphone(s)
NOTES Sexe Né(e) le
FEMININ WU
Courriel
Lieu de naissance
Lo
Le parent doit confirmer le contenu de la
COLLEGE ' - Régime souhaité fiche de renseignements pour que

Lo DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

4] SEDECONNECTER

ETAPE PRECEDENTE

I'inscription soit prise en compte, pour la
partie éleve....

Je confirme les informations de la fiche de renseignements ci-dessus.

j MODIFIER

ETAPE SUIVANTE

INSCRIPTION AU LYCEE

1 N

MON COMPTE

RENSEIGNEMENTS RESPONSABLE (5/6)

°

Renseignements

Langues Enseil : i Ensei

ACCUEIL

8u choix

Eleve Yalidation

responsable

Lien avec I€léve

INSCRIPTION AU LYCEE MERE

VIE SCOLAIRE Civilité

Mme
NOTES

Nom de famille

Prénom
[ otime

COLLEGE TIBOR REVESZ LONG
Situation au regard de activité professionnelle

. CONTACT OCCUPE UN EMPLOI

Profession ou catégorie socio-professionnelle

4] Sk DECONNECTER OUVRIER QUALIFIE

/_______.—-—-V

ETAPE PRECEDENTE

... et pour la partie responsable.

Adresse
™ e e -
B

Autorise & communiquer son adresse
Non

Téléphone(s)
L AN ) J
- L L
LR

Accepte de recevoir des SMS

Courriel

toto@free.fr

Je confirme les informations de la fiche de renseignements ci-dessus.

j MODIFIER

ETAPE SUIVANTE
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3.5 La validation de l'inscription

Une fois l'inscription terminée, le parent a la confirmation de l'inscription a I’écran, avec la liste des
documents a fournir si celle-ci a été définie dans Administration téléservices.

# ! INSCRIPTION AU LYCEE

MON COMPTE Fo: ENREGISTREE
Merci!
hiaglalt Linscription de votre enfant dans son lycée d'accueil est validée.
Un courriel de confirmation vient de vous étre envoyé.
INSCRIPTION AU LYCEE . .
M Documents a fournir
VIE SCOLAIRE Le lycée Lycée Polyvalent FJ o vous demande les documents suivants pour compléter le dossier dinscription
Document Date de remise

NOTES

S au plus tard le jour de la rentrée
Aeglement intérieur i P )

) * le jour de la rentrée
Droit & limage

Afin d'améliorer la qualité de ce téléservice, accordez-nous encore une minute de votre temps

\. CONTACT TELECHARGER RECAPITULATIF &

48] SEDECONNECTER

Le bouton ouvre le formulaire d’une enquéte de satisfaction sur le service Inscription
au lycée.

Le bouton permet d’enregistrer ou d’imprimer le récapitulatif de I'ensemble des
informations liées a I'affectation et a I'inscription : lycée et MEF d’affectation, souhaits pédagogiques
et/ou enseignements contingentés, ainsi que documents a fournir.

Il est également rappelé que les souhaits émis seront satisfaits selon les possibilités de |'établissement.

INSCRIPTION AU LYCEE
MON COMPTE _a_# N RecapTULATIE
Inscription enregistrée
ACCUEIL

Vous avez inscrit votre enfant dans Iétablissement suivant : @ Consulter le rappel des voeux|

INSCRIPTION AU LYCEE Lycée Polyvalent F. s
35 AVENUE

VIE SCOLAIRE Tel - T

en 2nde générale et technologique

NOTES

M Rappel de vos souhaits pédagogiques

Au lycée, votre enfant pourra bénéficier des enseignements suivants, selon les possibilités de |'établissement :
- Langues vivantes : Anglais Iv1, Espagnol Iv2
- Enseignement d'exploration 1 : Principes fondamentaux de 'économie et de la gestion

. CONTACT - Enseignement dexploration 2 : Biotechnologies

M Documents a fournir

Le lycée Lycée Polyvalent | vous demande les documents suivants pour compléter le dossier dinscription

4] SEDECONNECTER

Document Date de remise

o au plus tard le jour de [a rentree
Reglement interieur * P )

- * le jour de la rentrée
Droit & limage

TELECHARGER RECAPITULATIF &
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Le parent recoit parallelement, une confirmation d’inscription par courriel qui reprend les mémes
éléments, et qui est conforme au décret n°® 2015-1404 relatif a la saisine de I'administration par voie
électronique.

Madame, Monsieur,

suite 3 la démarche en ligne que vous avez effectuée le 29/03/2016 3 11h01, Ilhame GHEZAL est inscrite pour la prochaine rentrée, dans
I'établisserment : LYCEE LES CARILLONS 3 CRAN-GEVRIER CEDEX, en 1ére année de CAP EMPL.VENTE: PRDTS EQUIP.COURANTS.

Rappel de vos souhaits :

Langue vivante : la langue vivante 1 suivie sera ANGLAIS. Si vous souhaitez changer de langue, merci de prendre contact avec le
secrétariat du lycée au 04 50 52 12 90.

Enseignement facultatif : atelier artistiqgue
Ces souhaits seront accordés selon les possibilités de I'établissement.
Recevez, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

Le proviseur
M. Thierry EYCHENE

LYCEE LES CARILLONS

2 AVENUE DU PRELEVET
74962 CRAMN-GEVRIER CEDEX
04 505212 90
notes.sconetDev@armx.fr

Remarque : I'adresse de I'expéditeur du message est I'adresse courriel générique du lycée d’affectation,
si aucune adresse courriel spécifique n’a été définie dans Administration Téléservices.

Une fois la campagne d’inscription en ligne terminée, les responsables légaux continuent de pouvoir
consulter le récapitulatif de I'inscription de leur enfant.

3.6 Le suivi de l'inscription en ligne par I’établissement d’origine

Pour répondre a l'obligation d’assurer le suivi des éleves, le chef d’établissement d’origine peut, en
temps réel, consulter dans le menu Télé-inscription > Suivi de la télé-inscription du module
Administration Téléservices, I'état des inscriptions en ligne.

Gestion des services é Accés des Accés des Eléves Statistiques Télé-nscription

E salection des &laves == Message pour la télé-inscription

cée Paramétrer les options éligibles

Eléve: Affectation
(®) Tous les éléves (®) Tous les éfablissements Definir les documents 3 fournir
~ = Suivi de 12 t6lé-inscription i 4 4
O oivision O etabiissement: B ’ / Le filtre « Refusée » est dorénavant sans effet
© Nom (®) Tous les MEFs [ Retusée:
O mer M Hors T
= Liste des éléves == Aide sur le tri multi-colonne
Eleve [ Affectation [ Télé-inscription
Nom - Prénom + J|Division ‘MEF Etablissement ‘Acceﬁmb\e Utilisée Inscription
PIZOT Marine 2-04 2ndpro acc.$0ins-8.pers. opt.en structur (00700043) LYCEE POLYVALENT ASTIER oui Non En attente 1Al
07205 AUBENAS
FLANTARD Killian 202 2ndpro gestion-administration (0070003R) LYCEE POLYVALENT MARCEL GIMOND MARCEL oui Non En attente
GIMOND
07200 AUBENAS
POUGET Alois 2-08 2DEGT2 (0070003R) LYCEE POLYVALENT MARCEL GIMOND MARCEL Oui Non En attente
GIMOND
07200 AUBENAS
RIBEIRO SOARES Joao Paulo 2BPGA 2ndpro gestion-administration (0070003R) LYCEE POLYVALENT MARCEL GIMOND MARCEL oui Non En attente
GIMOND
07200 AUBENAS
ROUZET Lea 2-02 1cap2 maroquinerie (0260023J) LYCEE POLYVALENT DU DAUPHINE Oui Non En attente
26103 ROMANS SUR ISERE CEDEX
SIMONNET Stany 208 2DEGT2 (0070003R) LYCEE POLYVALENT MARCEL GIMOND MARCEL oui Non En attente
GIMOND
07200 AUBENAS
SOULIER Alexandre 2-02 Sans Affectation Inconnu Non Non Hors TS
SWIERCZEK Pauline 201 2DEGT2 (00700048) LYCEE POLYVALENT ASTIER Oui Nan En attente
EE: Sciences de lingénieur 07205 AUBENAS
VILLENAVE Sam 2-08 2DEGT2 (0070003R) LYCEE POLYVALENT MARCEL GIMOND MARCEL Oui n En attente =
GIMOND
07200 AUBENAS
ZAHOUM Tania 2BPHRCU 2ndpro accusil -relation clients usagers (0070003R) LYCEE POLYVALENT MARCEL GIMOND MARCEL Oui Nan En attente
GIMOND
07200 AUBENAS . L
Statut des inscriptions L
v
Exporter en PDF__| [ Exporter pour tableur asulvre

Pour chaque dossier éléve la colonne « Inscription » peut prendre les valeurs :
= « En attente » : le responsable de I'éleve n'a pas encore pris de décision concernant l'inscription
de son enfant,
=  « Acceptée » : le responsable de I'éléve a accepté I'inscription de |'éleve,

Services en ligne — Inscription pour I'entrée au lycée — Guide de I'utilisateur 16/19



=« Hors TS » dans les cas suivants :
o le MEF d'affectation ne fait pas partie du périmetre de la téléinscription (pour
I’affectation en premiere, en post-bac, ou dans une formation hors du périmetre),
o [I'établissement d’accueil ne participe pas a la téléinscription,
o leresponsable n’a pas ou plus, de compte téléservices.

Le statut « Refusée » est supprimé de fait, la possibilité pour les parents de refuser
I'inscription ayant été retirée du service en ligne.

Nouveaute
2016

4 L’intégration des inscriptions par le lycée

Importer
individuellement
fiches éleve dans BEE.

4.1 Limportation des dossiers éleéves

Dés I'ouverture de la campagne, BEE est mis a jour en temps réel dans le lycée d’affectation. Dans le
menu Importations > Dossiers depuis affectation, le proviseur voit la liste de tous les éléves affectés
dans son établissement, dont ceux inscrits via I'inscription en ligne (cf. statut de I'inscription §3.6).

Il peut affiner le suivi en triant les dossiers par établissement d’origine et importer les dossiers dont
I'inscription a été « Acceptée ».

Les dossiers « En attente » ne peuvent étre importés qu’a la fin de la campagne. Les dossiers avec le
statut « Hors TS » peuvent étre importés a tout moment.

p . . . . ; - Loz .. Nouveauté
Le statut « Refusée » bien que toujours visible dans la liste déroulante « Inscription » a été supprimé.

2016

Remarque : le statut « Hors TS » concerne les cas suivants :
= |le MEF d'affectation ne fait pas partie du périmétre de la téléinscription (pour I'affectation en
premiere, en post-bac, ou dans une formation hors du périmétre),
= |"établissement d’origine ne participe pas a la téléinscription,
= le responsable n’a pas ou plus, de compte téléservices.

SIECLE

o : : . LYCEE MARGUERITE DE FLANDRE LEGT - GONDECOURT -
Base Eléves Etablissement (Année 2015-2016)

| aide | quoi de neuf | info académique | bonnes prati

5o
o

©

=]

=]

o

)

ministgre

accueil » importations : dossiers depuis affectation

lots ou
les

par Souhaits exprimés par les familles au

moment de I'inscription en ligne.

\ Souhaits inscription en ligne

M Importations - Dossiers depuis affectation

Inscription

FICHES ELEVES (toutes) Unique ~

liquer sur le titre de la colonne pour trier. Cliquer a nouveau pour inverser le sens du tri.

[ Envoi NometPrénoms  Né(e)le  + MEF Inscription  Logiciel  Etablissement d'origine
SAISIE EN MASSE
15/04/2015 A 16/09/1999 2DEGT2  En attente AFF [0590086Y] LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE
P ion Merwane MARGUERITE DE FLANDRE GONDECOURT
15/04/2015 B 25/05/2000 2DEGT2  En attente AFF [0590159C] COLLEGE DU PEVELE ORCHIES
Tiphaine
15/04/2015  E* Valentin  13/12/1999 2DEGT2  En attente AFF [0620030W] LYCEE PROFESSIONNEL PHILIPPE AUGUSTE
Dossiers depuis BAPAUME
affectation [ 15042015 C Meline  20/10/2000 2DEGT2  Hors TS AFF [0590159C] COLLEGE DU PEVELE ORCHIES
» Dosers depuis autre [C] 15042015 C Eva 30/06/2000 2DEGT2  Hors TS AFF [0590159C] COLLEGE DU PEVELE ORCHIES
EPLE 15/04/12015 D Lucy 04/07/2000 2DEGT2  En attente AFF [0590159C] COLLEGE DU PEVELE ORCHIES
»  Dossies depuis 15/04/12015 B Julien 03/07/2000 2G2SHN  En attente AFF [0590159C] COLLEGE DU PEVELE ORCHIES
15/04/2015 C Dylan 27/01/2000 2G2SHN  En attente AFF [0590159C] COLLEGE DU PEVELE ORCHIES
Compteurs de dossiers 15/04/2015 B Benjamin  09/12/2000 2GT2BI  En attente AFF [0590159C] COLLEGE DU PEVELE ORCHIES
Al N 15/04/2015  CAPELLEN 04/06/2000 2GT2BI  En attent AFF 0590159C] COLLEGE DU PEVELE ORCHIES
éléves a importer il i ; |
[C] 150412015 B 21/02/1999 2GT2EU  Acceptée AFF [0590159C] COLLEGE DU PEVELE ORCHIES
Sarah
15/04/12015 C Adrien 22/02/2000 2GT2EU  En attente AFF [0590159C] COLLEGE DU PEVELE ORCHIES

12 éléves trouvés.

MINISTERE DE
LEDUCATION NATIONALE

MINISTERE DI
LENSEIGNEMENT SUPERIFUR
ET DE LA RECHERCHE

= Haut de page

Services en ligne — Inscription pour I'entrée au lycée — Guide de I'utilisateur

17/19



4.2 L'export des souhaits des familles

Les souhaits exprimés par les familles peuvent étre consultés et exportés dans un fichier au format
« csv » par le chef d’établissement, afin de faciliter la répartition des éléves selon les options.

A B C D E F G H I
1 [DateTl !Nom Prénoms  Néfe)le Etablissement d'origine - UAI  Etablissement d'origine - Libellg MEF- Code  MEF - Libellé Régime interne
2 09/03/2016 Ciaiwwid Evelyne, Léa 10/07/2000 0540005M COLLEGE LANC 20010015110 2DEGT2 (CAS GENERAL 2 ENS.EXPLO)
3 | 08/03/2016 (e Damien 28/11/2000 0540005M COLLEGE LANC 20010015110 2DEGT2 (CAS GENERAL 2 ENS.EXPLO)
4 29/03/2016 K.C w5 Damien, Rén 24/10/2000 0570087K LPO LYCEE D - - - | 20010015110 2DEGT2 (CAS GENERAL 2 ENS.EXPLO)
5 29/03/2016 HOURL Pierre 23/03/2000 0570087K LPO LYCEE Dk MiETISRE & BEi TalHeic WMDY © LY TN SlNT AVOLD 20010015110 2DEGT2 (CAS GENERAL 2 ENS.EXPLO)
J K L M N o P a R s T u v w X
1 |LV1origine LV2 origine LV1 accueil LV2 accueil Changement langues EE1 CONTINGENTE EE2 CONTINGENTE EE3 CONTINGENTE EE1 - Souhait EE2 - Souhait 1 EE3 - Souhait 1 EF - Souhait 1 EE2 - Souhait 2 EEJ-SnuhaitZIEF-Snuhait 2|
2 |ESPAGNOL I ANGLAIS LV ANGLAIS L\ ESPAGNOL [ Inversion LV1-LV2 PATRIMOINES PRINC.FOND. ECO.GEST
3 |ESPAGNOL I ANGLAIS LV ANGLAIS L\ ESPAGNOL [ Inversion LV1-LV2 PRINC.FOND. ECO.GEST ARTS DU SON ARTS DU SPECTACLE
4 | ANGLAIS LV ESPAGNOL | ANGLAIS L\ ESPAGNOL LV2 PRINC.FOND. ECO.GEST ARTS DU SON ARTS PLASTIQUES
5 |ALLEMAND ANGLAIS LV ALLEMAND ANGLAIS Lv2 PRINC.FOND. ECO.GEST ARTS DU SPECTACLE CINEMA-AUDIOVISUEL
Y z AR AB AC AD AE
1 EE2-Souhait3 EE3 - Souhait 3 EF-Souhait 3 EE2 -Souhait4 EE3 - Souhait 4 EF -Souhait 4 Langue/sport de section
2
3

La colonne « Date Tl » contient la date a laquelle a eu lieu I'inscription en ligne.

Les « EE1 », « EE2 » et « EE3 contingenté » correspondent aux voeux fléchés dans Affelnet, définis au
moment du processus d'affectation. Les colonnes des enseignements souhaités correspondent aux choix
des familles pendant la téléinscription, dans Scolarité services.

Ce fichier s’enrichit tout au long de la campagne et reste disponible jusqu’a la rentrée scolaire. Une fois
la campagne terminée, il n’est plus modifié, méme par des saisies dans BEE.

Inversement, les données qu’il contient ne sont pas prises en compte dans BEE, a |'exception de
I'inversion des langues vivantes.

4.3 La validation des modifications de la fiche de renseignements

Lors de l'import des dossiers, le proviseur visualise les modifications administratives apportées par les
familles. Il peut les accepter ou les refuser, pour tous les éléves ou individuellement.

La fiche éleve est créée dans tous les cas dans BEE :
- en prenant en compte les modifications acceptées
- conformément au dossier transmis par Affelnet, s’il n’y a pas de modifications ou si elles ont été

,
refusées.
siacLe LYCEE PROFESSIONNEL PHILIPPE AUGUSTE - EAPAUME CEDEX - 06200200
& ey - BAPAUME CEDEX - 0&
EEE-E ElEVEE Etabl-ss&men‘. '-"'!"r-ﬂf"B 2':'1 5_2 D1 E:' aide | quoi de neuf | info académigue | bonnes pratigues | guitter
ministgre \
Egucal K | : X .
= 4R f accueil = importations : dossiers depuis affectation
nationgle
M Importations - Dossiers depuis affectation
FICHES ELEVES Lesfiches de renseignements des éléves suivants ont été modifidées par les responsables dans le télésenvice Inscription.
Vous devez indiquer sivous acceptez ou refusez ces modifications, soit élve par élave,
AFFECTATION s0it pour tous les éléves listés 3 I'aide des boutons radio proposés dans I'en-téte du tableau.
SAISIE EN MASSE Cliquer sur le titre de 1a colonne pour trier. Cliquer 3 nouveau pour inverser le sens du tri
EXPLOITATION = Hom et Prenoms MEF Information Initiale Modifiee Achpler Relf_ulser
IMPORTATIONS e AV Dany 2NDPRO 31107 Eleve  Prénom(s) Dany Danye
. . Bl Tom 1CAP2 31217 Resp. 1 Adresse 37 RUE LEON RUDENT 37 RUE SAINT LEOMN RUDENT
Dossiers depuis 59310 ORCHIES 59310 ORCHIES
affectation - == < . —
HE e Lilian 1CAPZ 31217 Eléve  Prénom(s) Lilian Lilian, Jean

»  Dossiers depuis autre
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5 Laclbéture de la campagne

5.1 Dans lI’établissement d’origine

A l'issue de la campagne d’inscription en ligne, le principal de I'établissement d’origine effectue un bilan
de I'affectation des éléves. En liaison avec les services départementaux d’orientation, il aide les familles
n’ayant pas obtenu d’affectation a formuler des voeux pour la commission d’ajustement.

5.2 Aulycée d’affectation

Le proviseur, des la cl6ture de la campagne d’inscription en ligne (date définie par I’académie), traite les
dossiers restés en attente :
= en supprimant les dossiers des éléves dont il sait qu’ils ne se présenteront pas a la rentrée
(inscription dans le privé ...)
= en important les dossiers des éleves dont les parents veulent inscrire leur enfant dans le lycée
d'affectation, mais qui n'ont pas pu ou n'ont pas souhaité utiliser I'inscription en ligne, ou qui
sont affectés ultérieurement.
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