L’inscription en ligne pour I’entrée au lycée

Fiche pratique pour les établissements d’origine

Cette fiche pratique vise a faciliter la prise en main de l'inscription en ligne pour I'entrée
au lycée par les établissements d’origine. Elle présente les grandes étapes de la
campagne par ordre chronologique :

La cpe . . .
e .. La notification Le suivi .
L’activation des personnalisation . R La cloture de la
s . des comptes des inscriptions
téléservices du message P . campagne
, . d’acces en ligne
d’accueil

1. L’activation des téléservices

Cette opération concerne les établissements qui n’ont aucun service en ligne ouvert.

L'activation des téléservices s’effectue dans le module Administration Téléservices de SIECLE,
menu Gestion des services > Ouverture — fermeture :

Administration Téléservices (Année 2014/2015)
Administration Téléservices / Gestion des services / Ouverture / fermeture

Edition Informations académiques

Gestion des services  Accgs des Responsables  Accés des Eléves  Statistiques

Quoi de neuf

Téléservices non activés:

Cet établissement n'a pas encore mis les téléservices & disposition des responsables et
des éléves.

Les éléves nouvellement affectés dans votre établissement et leurs parents qui accédaient
aux téléservices dans leur établissement d'origine pourront continuer & utiliser le méme
compte téléservices dans votre établissement.

[ Activer les Téléservices |

Le paramétrage des services en ligne par le chef d’établissement s’effectue dans le méme module.

Le service « Inscription au lycée » est ouvert par défaut lorsque I'année en préparation est disponible
dans SIECLE. Il peut étre fermé avant le début de la campagne.
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2. La notification des comptes d’acces

Cette opération concerne les établissements qui n’ont pas encore notifié de comptes téléservices
aux responsables légaux des éleves

Elle s’effectue dans Administration téléservices, menu Accés des responsables > Notifier en masse.

ARENA - Accédez & vos applications

Bienvenue M. DIRECTEUR Accs des Responsadles | Accos des Eleves
M Base éleves établissement (BEE) Notller en masse
Mise & jour Géresle compte responsadle / éléve
Consultation
Consultation et export
M Scolarité du 2nd degré Commun

: s / Nomenclatures
A Gestion des délégations

Administration Téléservices
3 Gestion des personnels SIECLE Admin if )

Remargue : Un éléve ne peut pas se connecter a la téléinscription avec son propre compte. Un compte
responsable est absolument nécessaire.

3. Lapersonnalisation du message d’accueil

Dans le menu Paramétrage > Message d’accueil du module Administration Téléservices, |'établissement
d’origine peut personnaliser le message qui sera affiché en temps réel sur la page d’accueil des services
en ligne de I'éléve et sur celle du responsable.

Il s’agit d’'un message général concernant les services ouverts, qui peut permettre de valoriser
I'inscription en ligne pendant le temps nécessaire.

‘Administration Téléservices (Année 2015/2016)

Administration Téléservices | Paramétrage | Message d accueil

Quitter

Accusil e Impression
Gesfion des senices  Paraméfiape  Avossdes Responsables  Actés desBiies  Stafistiques.

Vous pouver définir un
ps s

page

Message ('accueil4252000 caractéres maximurm) Aperc

Bienvenus surle portail de consultaion des nofes st absences de voire snfant

Paus toute informfion complé

— R—— NN FOMPTE o4 M Accuel

les oonsellers principau déduestion, en c2 qui conceme les absences, retards etla e
aulycse ou  hinemat

Message de |'établissement

Bienvenue sur le portail de consultation des noles et absences de votre enfant.

le chef de baaux, en ce qui conceme les pétiode de formation en enireprise: ACCUEIL

Pour toutes informations complémentaires, n'hésitez pas a contacter :

INSCRIPTION AU
LYCEE

le professeur principal, en ce qui conceme le travail et les résultats scolaires

les conseillers principaux d'éducation, en ce qui conceme les absences, retards et la vie
au lycée ou a linternat

VIE SCOLAIRE le chef des fravaux, en ce qui concerne les périodes de formation en entreprise...

NOTES Vie scolaire Nouvelles notes

8 nouveaux événements
1 événement en attente

e ek E=EEE

COLLEGE
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4. Le suivi des inscriptions en lighe

Pour répondre a I'obligation d’assurer le suivi des éleves, le chef d’établissement d’origine peut, en
temps réel, consulter I'état des inscriptions en ligne dans le module Administration Téléservices, menu
Télé-inscription > Suivi de la télé-inscription.

Gestion des services é Accés des Accés des Eléves Statistiques Télé-inscription

B salection des &léves - Message pour la télé-inscription
Elives Affectation au lycée Paramétrer les options éligibles

Définir les documents 3 fournir

(®) Tous les éiéves (®) Tous les établissements
o = . Suivi de Ia 8lé-inscription . . .
O pwisen 2 Smseren S «——| Lefiltre « Refusée » est dorénavant sans effet
O tom (®) Tous tes MEFs M Retusse
O uer [ Hors s
= Liste des éleves + Aide sur le tri multi-colonne
Eleve [ Affectation [ Télé-inscription
Nom - Prénom 1 4 Division ‘MEF Etablissement ‘ACCESS\D\E Utilisée Inscription
PIZOT Marine 204 2ndpro acc.soins-s pers. opten structur (0070004S) LYCEE POLYVALENT ASTIER Oui Non En attente [4]
07205 AUBENAS
PLANTARD Killian 2-02 2ndpro gestion-administration (0070003R) LYCEE POLYVALENT MARCEL GIMOND MARGCEL Oui Non En attente
GIMOND
07200 AUBENAS
POUGET Alcis 208 2DEGT2 (0070003R) LYCEE POLYVALENT MARCEL GIMOND MARCEL Oui Non En attente
GIMOND,
07200 AUBENAS
RIBEIRO SOARES Joao Paulo 2BPGA 2ndpro gestion-administration (0070003R) LYCEE POLYVALENT MARCEL GIMOND MARCEL Oui Non En attente
GIMOND
07200 AUBENAS
ROUZET Lea 202 1cap2 maroquinerie (0260023J) LYCEE POLYVALENT DU DAUPHINE oui Non Enatente
26103 ROMANS SUR ISERE GEDEX
SIMONNET Stany 208 2DEGTZ (0070003R) LYCEE POLYVALENT MARCEL GIMOND MARCEL oui Non En atiente
GIMOND
07200 AUBENAS
SOULIER Alexandre 202 Sans Affectation Inconnu Non Non Hors TS
SWIERCZEK Pauline 201 2DEGTZ (0070004S) LYCEE POLYVALENT ASTIER oui Nor, En atiente
EE: Sciences de fingsnieur 07205 AUBENAS
VILLENAVE Sam 205 2DEGT2 (0070003R) LYGEE POLYVALENT MARCEL GIMOND MARCEL Oui Non Enatente L
GIMOND -
07200 AUBENAS 1 1 1
Statut des Inscriptions
ZAHOUM Tania 2BPMRCU  2ndpro accueil -relation clienis usagers (0070003R) LYCEE POLYVALENT MARCEL GIMOND af | X En attente
GIMOND asulvre
07200 AUBENAS
[v]
Exporter en PDF__| [ Exporter pour tableur

Pour chaque dossier éléve la colonne « Inscription » peut prendre les valeurs :
= « En attente » : le responsable de I'éléve n'a pas encore pris de décision concernant l'inscription
de son enfant,

=  « Acceptée » : le responsable de I'éléve a accepté I'inscription de I'éléve,

= « Hors TS » dans les cas suivants :
o le MEF d'affectation ne fait pas partie du périmetre de la téléinscription (pour

I’affectation en premiére, en post-bac, ou dans une formation hors du périmétre),

o I'établissement d’accueil ne participe pas a la téléinscription,
o leresponsable n’a pas ou plus, de compte téléservices.

Le statut « Refusée » est supprimé de fait, la possibilité pour les parents de refuser I'inscription ayant
été retirée du service en ligne.

Le chef d’établissement peut ainsi, si nécessaire, relancer les familles retardataires avant la cl6ture de la
campagne.

5. Lacloture de la campagne

A l'issue de la campagne d’inscription en ligne, le chef d’établissement effectue un bilan de I'affectation
des éléves. En liaison avec les services départementaux d’orientation, il aide les familles n’ayant pas
obtenu d’affectation a formuler des voeux pour la commission d’ajustement.
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Comment réussir sa campagne

en mobilisant les acteurs (professeurs principaux, COP, etc...),

en définissant les médias de communication vers les familles (note aux parents, Site
WEB, ENT, affiches et flyers,...),

en facilitant I"acces des familles au service en mettant a la disposition de celles qui le
souhaitent un acces internet accessible aux jours et heures d'ouverture de
I'établissement pendant la durée de la campagne, avec l'aide d'un personnel si nécessaire
(exigence CNIL).

Pour en savoir plus...

Le « Guide a l'usage des établissements »
décrit le service de maniere compléete :
il inclut les opérations a réaliser par les établissements d’accueil
et présente le déroulement de l'inscription pour les parents.

Pour en savoir plus sur le module Administration Téléservices,
VOous pouvez vous reporter a la documentation
« Administration Téléservices - Guide utilisateur ».

Pour découvrir les différents services du portail Scolarité services,
vous pouvez consulter la plaquette
« Scolarité services - Le portail des services en ligne
pour les éleves du second degré et leurs parents ».
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S'inscrire au lycée

EN LIGNE CEST
TELLEMENT PLUS SIMPLE!

MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE, DE
L’ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR ET DE
LA RECHERCHE
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