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Fiche 3 DSI-ASSUT-YP
Création - Suppression - Modification des structures !
Générale
Mise ajour | 03/06/2018 Par: Version: i 1

Objet : Création / Modification des divisions de votre établissement

Une fois le profilage validé et I'export profilage effectué dans le module nomenclatures vous devez
effectuer les créations / suppressions de divisions pour I'année en préparation.

Cette opération s’effectue dans STSWEB « année en préparation » Menu « Structures » puis
« Divisions »

Une fois la structure définie n’oubliez pas de cliquer sur le menu « Exports » puis « Structures » pour
I’envoyer vers la BEE année en préparation.

A partir du menu principal de STSWEB « année en préparation »,

Divisions

Groupes

Consultation
Coit structure
Suppression groupes

Medification effectifs

Ressources

Services libres

Services el ARE

Services suppléants

Indemnites

HSA

Bascule

Imports

Exports

Edition journal

Changement d'année

Cliquez sur Structure
Puis cliquez sur Divisions

FICHE 3 : Création — suppression — modification des structures Page 1 sur?7



gcademie e

oten - ‘°: DIRECTION DES SYSTEMES DINFORMATION
0

Direction des systémes d'information

Vous obtenez I'écran de gestion des divisions :

Affichage Code ou libellé
Lounthese

a © Code - + Ubellé
21 TROISIEME 1 1|1 meF
TROISIEME 2 GEN-EURD =}z mer
TROISIEME 3 [} mer

@ |
s o

o
IS

TROISIEME 4 26 25 |-]|1 MEF
TROISIEME S 24 25 [-]j1 MEF
TROISIEME & 23 24 [T)f1 mEF
TROISIEME 7 HF 21 24 [-){1 mEF
QUATRIEME 1 28 30 [o)f1 meF
QUATRIEME 2 30 30

@
Jen

@
o

o
1

L
s

e
s

1| meF

El
4E3 QUATRIEME 3 30 30 []j1 mEF
aE 4 QUATRIEME 4 GEN-EURO 29 30 ]|z mer
4ES QUATRIEME 5 31 30 7|1 meF
4E6 QUATRTEME & 30 30 [Z)j1 meF
SE 1 1 mer
]

[
CINGQUIEME 1 2z 24 [F
CINQUIEME 3 GEN-BIL 25 25 |

i
ks

|z meF

Enregistrements 1 5 15, sur 27 trounds

Paga(s] 1 o 2

Sur cette page figurent les éléments suivants :

- Code et libellé de la division ;

- Calculé : C'est I'effectif réel des éleves inscrits dans la division. Il est directement renseigné par
le nombre d’éléves inscrits dans Base Eléves (donc « 0 » en période de bascule d’année) ;

- Prévu : Effectif prévu par le Chef d’établissement lors de la création ou la modification d’'une
division ;

- MEF d’appartenance : c’est le nombre de MEF relié a la division. L’affichage differe selon le
choix effectué :

* Détail (formation et spécialité) :

- Formation du MEF d’appartenance ;
- Spécialité du MEF d’appartenance ;
- Calculé : Nombre d’éleves réels de la division appartenant a ce MEF ;
- Prévu : Nombre d’éléves prévus de la division appartenant a ce MEF.

* Détail (libellé du MEF) :
- Libellé du MEF d’appartenance ;
- Calculé : Nombre d’éleves réels de la division appartenant a ce MEF ;
- Prévu : Nombre d’éléves prévus de la division appartenant a ce MEF.

CREATION D’UNE DIVISION

Cliquez sur le bouton El : I’écran de création de division s’affiche :

Ajouter une division
Libellé

Création de deux groupes [

MEF

Formmation Spécialité Libellé Effectif préwu

Saisissez le code de la division sur 8 caracteres puis le libellé.

Vous avez la possibilité de créer immédiatement deux groupes rattachés a la division (groupe 1 et
groupe 2) : cochez la case « Création de deux groupes ».
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: Méme s’il est possible de cocher la case « Création de deux groupes », les divisions avec un code de
8 caractéres ne permettent pas de créer automatiquement deux groupes de code = « code division +A »
et code division+B ». La longueur des codes des groupes est en effet limitée a 8 caracteres.

Dans ce cas le message suivant apparaitra :

| £\ Les deux groupes 1BTSCOM2A et 1IBTSCOM2B n'ont pas été créés car la longueur des codes générés automatiquement dépasse 8 caractéres

Cliquez sur le bouton E pour rattacher le ou les MEF a la division en cours de création. Une fenétre
composée des MEF de I'établissement apparait :

MEF d appartenance

. Formation
RSO
rME
o ok

]
SeCCL
5G
SG-2LW
EAGCL
GE-2ZLW
GEME
MFFLIZ

MFFLIS

Spécialité

v Libella

SEME CLASSE D'ACCUEIL

BEME

GEME CLASSE D ACCUEIL

4EME

SEME CLASSE D'ACCUEIL

SEME

SEME SEMERALE A 2 LAMGUES WIVAMTES
EEME CLASSE D'ACCUEIL

EEME A 2 LAMGUES WIVAMTES

EEME

MF FRAMCAIS IMTEMSIF ELW MIV 2EME
MF FRAMCAIS INTEMSIF ELW NIV SEME

Oooooooao

Cochez le ou les MEF souhaité(s) selon que vous désirez créer une division multi MEF ou pas.
Cliquez ensuite sur le bouton _¥alider | \/ous revenez ainsi a la fenétre précédente :

Modifier une division

Code 3G Libell& i_-S-éme c
MEF  Forrmation Spacialite Libella Effectif préwvu E-:-
FACCL SEME CLASSE D'ACCUEIL |1 =]
ZEME SEME 13 E
ZEU-AG 3EME ELIR OPEEMME ANGLAIS ?.:L.:t“ =]
Total 28

Saisissez les effectifs prévus (obligatoirement différents de « 0 ») pour le ou les MEF sélectionné(s) puis
cliquez sur le bouton [¥alider |

MODIFICATION D’UNE DIVISION

Il n’est pas possible de modifier le code de la division mais uniquement le libellé et les effectifs prévus.
Si vous souhaitez modifier le code division vous devrez supprimer la division puis en créer une nouvelle.
Il est possible de rajouter ou de supprimer un MEF méme si des groupes sont rattachés a la division
sauf si des indemnités de professeur principal sont déja attribuées, auquel il faudra d’abord supprimer
cette indemnité, rajouter ou supprimer le MEF et attribuer de nouveau I'indemnité.
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B : Lorsque des éleves sont inscrits dans le MEF de la division que vous souhaitez modifier, vous ne
pouvez pas ajouter ou supprimer ce MEF.
Lorsque la modification est faite, cliquez sur le bouton [ ¥alider |

SUPPRESSION D’UNE DIVISION

Vous ne pouvez supprimer une division que lorsqu’aucun éleve n’est inscrit dans cette division (effectif
réel nul).

Pour réaliser cette opération, cliquez sur le bouton E Un message de confirmation de suppression de
la division apparait :

http:/ fagriates.in.ac-paris.fr i 5'

. 9y Lasuppression de la division ‘810" sera définitive.

Souhaitez-vous confirmer la suppression ?

.......................... : T |

Cliquez sur OK.
3.2. GROUPES

A partir du menu principal,

Campagne
Structura 3
Divigigns
( Groupes

Consultation

fCoElt structure
Supprassion groupes

Madification effectifs

Ressources

Services libres

Services et ARE

Services suppléants

Indemnités

HSA

Basculs

Imports

Exports

Edition journal

Changement d'année

Cliquez sur Structure

Puis cliquez sur Groupes

Vous obtenez I’écran de gestion des groupes :
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Effactifs Divisions

A+ Code = Libellé Calculé Prévu Max ]

A ALLZ ] 16 ] [E] |z pivision(=) 2 MEF
SAB ESPZ o 24 a E 2 Division(s) 2 MEF
AR G1 ] 17 0 El |1 pivision(s) 2 MEF
SAR G2 o is u] El 2 Division(z) 2 MEF
AR G3 o 17 il [E] |1 pivision(z) 2 MEF
2AB LATI AR LATIN o is a E 2 Division(s) 2 MEF
3B AEL1 ] 14 0 E] |1 pivision(=) 2 MEF
3B AGLZ ] i0 il [E] |z pivision(s) 2 MEF
2B ALLL o 11 o El 1 Division(z) 2 MEF
3Ch DPS SCD DR T a 25 a E 2 Divisian(s) 2 MEF
2Ch DP3A 2ChDP2 F o 25 a E 2 Division(s) 2 MEF
2ch DP3B 2CD DP3 HG o 25 a E 2 Division(s) 2 MEF
ICO G1 ] 16 0 E]l |1 pivision(=) 2 MEF
3D G2 o 14 o E 2 Divisionl(s] 2 MEF
30D G3 ] 16 0 [E] |1 Division(=) 2 MEF
Enregistrements 1 & 15, sur 48 trouvés Pagel(s)] 1 + 2 &« 3 #

Sur cette page vous trouverez les éléments suivants :

* Code et libellé du groupe ;

* Calculé : C'est I'effectif réel des éléves inscrits dans le groupe. Il est directement renseigné par
le nombre d’éléves inscrits dans les groupes au niveau de Base Eléves ;

* Prévu : Effectif prévu par le Chef d’établissement lors de la création ou la modification d’un
groupe ;

* Max : c’est le nombre maximum d’éléves a inscrire dans le groupe.

CREATION D’UN GROUPE

Cliquez sur le bouton E : I’écran de création de groupe s’affiche :

Ajouter un groupe

Code # Effactif préwu D |
Libell& : Effectif maxirnum o |
Divizions.  code Libelle Effectif groupe / div \ E )
N7

MEF  Forrmation Spécialité Libellé Effactif groupe / MEF

Saisissez le code du groupe sur 8 caracteres puis le libellé.

Cliquez sur le bouton El pour rattacher la ou les divisions au groupe en cours de création. Une fenétre
composée des divisions de |'établissement apparait :
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Sélection d'une Division d'appartenance
& Code o Libellé
) 3eme A

ze Zeme B
3 Zeme C
3D Zeme D
4n 4eme A
4B 4eme B
4c derme C
4D 4eme D
Y Seme A
SE Seme B
s Seme C
5D Serme D
& m Geme A
3] Geme B
&C Geme C

&D feme D

e 6. I B M B R

cLa nan francaphanss

Cochez la ou les division(s) souhaitée (s) selon que vous désirez créer un groupe multi divisions ou pas.
Cliquez ensuite sur le bouton [[¥alider | \/ous revenez ainsi a la fenétre précédente :

Maodifier un groupe

Code 3CD G2 Effectif prévu 17 |
Libelle | | Effactif maximum o
Divisions  cods Libells Effectif graupe / div
fe o3 Zerme C 1o El
2D Zeme D 17 =l
MEF  Fovrmation Spécialits Libelld Effectif groupe / MEF
IACCL 3EME CLASSE D'ACCUEIL o
IEME ZEME 117 |
ZEU-AG BEME EUROPEEMME AMNGLALS :U

Saisissez les effectifs prévus pour la ou les division(s) sélectionnée(s) puis cliquez sur le bouton

Valider |

Une fois le groupe créé, le tableau reliant les MEF aux divisions se remplit en fonction des divisions
choisies.

MODIFICATION D’UN GROUPE

Il n’est pas possible de modifier le code du groupe mais uniquement le libellé et les effectifs prévus.
Vous pouvez a ce niveau rajouter ou supprimer des divisions.

: Lorsque des éleves sont inscrits dans la division du groupe que vous souhaitez modifier, vous ne
pouvez pas ajouter ou supprimer une division.

Lorsque la modification est faite, cliquez sur le bouton ﬂl.

FICHE 3 : Création — suppression — modification des structures Page 6 sur 7



acafEmie | v, DIRECTION DES SYSTEMES DINFORMATION

Créfeil .~ I]sl

Direction des systémes d'information

SUPPRESSION D’'UN GROUPE

Vous ne pouvez supprimer un groupe que lorsqu’aucun éléve n’est inscrit dans ce groupe (effectif réel
nul).

Pour réaliser cette opération, cliquez sur le bouton E Un message de confirmation de suppression du
groupe apparait :

http://agriates.in.ac-paris.fr il

—

Cliquez sur OK.
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